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PRESENTACIÓN 

La Dirección de Planeamiento a través del Departamento de Fortalecimiento y Modernización 

Institucional colaboró con Recursos Humanos del Ministerio de Agricultura, Ganadería y 

Alimentación en la elaboración del Manual de Dirección de Información Geográfica, 

Estratégica y Gestión de Riesgo, el cual mantiene coherencia con el Reglamento Orgánico 

Interno aprobado mediante Acuerdo Gubernativo 338-2010, en el cual se describen las 

funciones generales de este Ministerio y sus dependencias, por lo que se hace necesario detallar 

y establecer las funciones principales de los funcionarios públicos que ocupen cargos dentro de 

esta  Dirección. A fin de dar respuesta a los objetivos trazados. 

 

El principal objetivo del Manual de Organización y Funciones, es proporcionar a los 

funcionarios, un instrumento normativo que facilite la orientación de las actividades que 

deberán de realizarse en las dependencias que conforman la Dirección de Información 

Geográfica, Estratégica y Gestión de Riesgo, incidiendo de esta manera en el cumplimiento de 

las metas trazadas en planes operativos y estratégicos, acorde a las necesidades priorizadas en 

la Política Institucional, así mismo, se desea brinde un soporte en los procesos de contratación 

de quienes ocupen dichos cargos,  cumpliendo para ello con los requerimientos establecidos por 

la oficina Nacional de Servicio Civil. 

 

Este instrumento además permitirá informar a cada funcionario de las responsabilidades, 

jerarquías, niveles de autoridad y control que cada cargo debe de desempeñar de manera 

eficiente,  a efecto, de ejercer mejor las actividades que a cada uno le concierne realizar, evitar 

la dualidad de tareas, dualidad de mando e indicando también, que tipo de relaciones deben de 

existir entre puestos de diferentes niveles jerárquicos. 
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El documento expone además, la misión, visión, estructura, funciones y actividades que 

conforman esta Dirección, asimismo, establece  los cargos y las atribuciones especificas que 

corresponden a las líneas de autoridad a ejercer. 

 

Este Manual deberá considerarse como un instrumento dinámico, sujeto a cambios que surjan 

de las necesidades de la Dirección de Información Geográfica, Estratégica y Gestión de Riesgo; 

para ello, deberán de tomar en cuenta que el crecimiento de dependencias puede hacerse 

únicamente en forma descendente por medio de Acuerdo Ministerial en cuanto a creación de 

Direcciones, esto requiere de cambios mayores, tomando en cuenta a la Oficina Nacional de 

Servicio Civil –ONSEC-,  Ministerio de Finanzas Publicas y la modificación del Reglamento 

Orgánico Interno por Acuerdo Ministerial. 

 

De existir la necesidad de cambios en el futuro, la propuesta deberá realizarse por escrito al 

Departamento de Fortalecimiento Institucional para que analice la propuesta y realice los 

trámites pertinentes de llenar requerimientos.   
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ANTECEDENTES DEL  

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION  

– MAGA – 

 

A través del Decreto Gubernativo número 14 del 24 de agosto de 1871 el gobierno de 

Guatemala, suprimió el Consulado de Comercio y estableció el Ministerio de Fomento para la 

protección y mejora del comercio, agricultura, ganadería, artes industriales, obras públicas, 

líneas telegráficas, caminos, puentes, puertos y otros medios de comunicación; fue el 1 de 

agosto de 1899 cuando se creó la Dirección de Agricultura adscrita al Ministerio de Fomento. 

 

El Ministerio de Agricultura fue creado a través del Decreto Legislativo No. 1042 de fecha 21 de 

mayo de 1920, sin embargo se le llamaba Secretaria del Despacho de Agricultura de la 

Secretaria de Agricultura hasta 1933. 

 

Por Decretos Gubernativos en el año 1944  se le denomino Secretaria de Estado en el Despacho 

de Economía y luego Secretaria de  Agricultura y Minería, y en 1945 por Decreto Legislativo 

No. 93 del 25 de abril se le llamo Ministerio de Agricultura. 

 

Fue en diciembre 1981 cuando el Ministerio de Agricultura, Ganadería y Alimentación recibió 

el nombre que hasta la fecha conserva, por medio del Decreto Legislativo No. 51-81. 
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ANTECEDENTES DE LA DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA, 

ESTRATÉGICA Y GESTIÓN DE RIESGO 

 

La Dirección de Información Geográfica, Estratégica y Gestión de Riesgo del Ministerio de 

Agricultura, Ganadería y Alimentación surge inicialmente a través del Acuerdo Ministerial No. 

750-2002 como la Unidad de Planeación Geográfica y Gestión de Riesgo.  Hasta darle 

cumplimiento a las modificaciones contempladas en el Reglamento Orgánico Interno que 

obedecen a la nueva estructura de la institución, a través del Acuerdo Gubernativo 338-2010 de 

fecha 19 de noviembre 2010 que lo describe como Dirección de Información Geográfica, 

Estratégica y Gestión de Riesgo. 
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Visión de la Institución: 

 

Ser una institución pública eficiente y eficaz que propicie el desarrollo agropecuario y el acceso 

a una alimentación adecuada suficiente e inocua, proveniente de las cadenas productivas que 

abastecen los mercados nacionales e internacionales, haciendo uso sostenible de los recursos 

naturales, donde la población guatemalteca goza de un desarrollo permanente en su calidad de 

vida, en el marco de gobernabilidad democrática. 

 

 

Misión de la Institución: 

 

Somos una institución estratégica del estado, que coadyuva al desarrollo rural integral del país, 

promueve la certeza jurídica, la transformación y modernización de la agricultura, 

desarrollando capacidades productivas, organizativas y comerciales de los productores para 

lograr la soberanía, seguridad alimentaria y la competitividad, con normas y regulaciones 

claras para el manejo de los productos en el mercado nacional e internacional, bajo los 

principios de transparencia, subsidiariedad, eficacia,  eficiencia, equidad, multiculturalidad e 

interculturalidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Ministerio de agricultura, ganadería y 

alimentación 

 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN Y FUNCIONES 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA, ESTRATÉGICA Y 

GESTIÓN DE RIESGO 
 

 

Elaboró: Departamento de 

Fortalecimiento y Modernización 

Institucional/DIPLAN 

Autorizó:  Dirección de Información 

Geográfica, Estratégica y Gestión 

de Riesgos 

Aprobó:  Despacho Ministerial 

Fecha de Elaboración: Septiembre 

de 2011 

 
 

8 

 

 

OBJETIVOS DEL MANUAL 

Objetivo General: 

 

Fortalecer, facilitar, normar y definir el proceso administrativo al proporcionar el conocimiento 

integral de la estructura organizativa de la Institución y de la Dirección de Información 

Geográfica, Estratégica y Gestión de Riesgo, -MAGA- tomando en consideración el objetivo de 

los puestos creados, los cuales servirán para dar respuesta a los objetivos trazados, funciones, 

responsabilidades, líneas de autoridad y dependencia, de manera que se cuente con un 

instrumento aprobado, que de las directrices para el establecimiento del personal idóneo que 

reúna los requerimientos necesarios para dar respuesta y desarrollar, planes y estrategias que 

permitan dar respuesta a las necesidades priorizadas en la política. 

 

 

Objetivos Específicos: 

 

 Establecer por escrito las funciones que deben desempeñar los funcionarios públicos de 

las Direcciones y Departamentos que conforman el Ministerio. 

 

 Servir como un medio de orientación permanente al personal de la Institución. 

 

 Servir de herramienta de trabajo a la Subdirección de Recursos Humanos del MAGA, 

para la contratación de personal que ocupe cargos específicos tomando en cuenta los 

requisitos exigidos por la Oficina Nacional de Servicio Civil ONSEC.  
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NORMAS GENERALES DEL MANUAL 

1. Este documento deberá ser un instrumento administrativo, de observancia general y 

obligatoria, que garantice la efectividad y certeza de la buena utilización y cumplimiento 

de las funciones y requerimientos aquí establecidos. 

 

2. Cada Director y Jefe de Departamento, deberá comprometerse a socializar el contenido 

del presente manual con el personal bajo su cargo. 

 

3. El Director y Jefes de Departamento, deberán imprimir una copia del Manual para su 

oficina y para el Departamento de Fortalecimiento y Modernización Institucional del 

Ministerio; así mismo, deberán de brindar tres (3) CDS de este ejemplar para 

distribuirlo de la siguiente manera: uno (1) para la dependencia, uno (1) para el 

Departamento de Fortalecimiento y Modernización Institucional y uno (1) de ser 

requerido por la Contraloría General de Cuentas. 

 

4. El Director y Jefes de Departamentos serán los responsables en cuanto al resguardo 

legal de la información contenida en el presente manual. 

 

5. El Departamento de Fortalecimiento y Modernización Institucional deberá de realizar 

visitas a las dependencias para asegurarse del resguardo de estos instrumentos y para 

establecer si los funcionarios están enterados de su contenido. 

 

6. La actualización del presente Manual solamente podrá ser modificado cuando los 

Encargados de: Recursos Humanos, Fortalecimiento y Modernización Institucional, 

Auditoría Interna y Asesoría Jurídica, analicen y evalúen el efecto que sobre la 



  

Ministerio de agricultura, ganadería y 

alimentación 

 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN Y FUNCIONES 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA, ESTRATÉGICA Y 

GESTIÓN DE RIESGO 
 

 

Elaboró: Departamento de 

Fortalecimiento y Modernización 

Institucional/DIPLAN 

Autorizó:  Dirección de Información 

Geográfica, Estratégica y Gestión 

de Riesgos 

Aprobó:  Despacho Ministerial 

Fecha de Elaboración: Septiembre 

de 2011 

 
 

1
0 

 

eficiencia y eficacia puedan tener la modificación, así como las consideraciones de las 

leyes que se encuentren vigentes y que puedan afectar el presente documento,  

 

ALCANCE 

 

El presente Manual de Organización y Funciones de la Dirección de Información Geográfica, 

Estratégica y Gestión de Riesgo y las dependencias que lo conforman, incluidas en el 

Reglamento Orgánico Interno del  Ministerio, aprobado mediante Acuerdo Gubernativo No. 

338-2010. 
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1. Organigrama General 

 
A continuación se presenta el Organigrama Institucional del Ministerio de Agricultura, 

Ganadería y Alimentación, en el cual se observan las Dependencias que lo integran y las 

Jerarquías, detalladas en el Acuerdo Gubernativo 338-2010 a través de Funciones: Sustantivas, 

Administrativas, Apoyo Técnico, Control Interno y Órganos de Consulta, Registro y Apoyo. 

 

 

 

 
 

Ministro

 Auditoria Interna

 

Comunicación Social,

 e Información Pública
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Agropecuaria y Regulaciones

 

Dirección de Normatividad 

del Pesca y Acuicultura 

 

Viceministerio de Seguridad Alimentaria 

y Nutricional

 
Viceministerio de Desarrollo 

Económico-Rural 

 

Asesoría Jurídica

 

Administración 

Interna

Administración Financiera

 

 Recursos Humanos 

 

                                

Cooperación Interna y 

Externa

 

                                    

Proyectos de Cooperación

 

 Planeamiento                                               

 

Fideicomisos
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CAPÍTULO III. 
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1. Organigrama Específico 

 

En este organigrama se observan las direcciones y departamentos que dependen 

directamente de la Dirección de Información Geográfica, Estratégica y Gestión de Riesgo, 

para dar respuesta a las funciones generales establecidas en el Reglamento Orgánico 

Interno del Ministerio.  

 

 

 

 

Director de Información 

Geográfica y 

Gestión de Riesgo

Jefe de Laboratorio de Información 

Geográfica

 

Jefe de Análisis, Información 

Estratégica y Gestión de Riesgos

 

Jefe Administrativo Financiero
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Funciones Sustantivas 

 

Dirección de Información Geográfica, Estratégica y Gestión de Riesgo 

 

Creado mediante Acuerdo Gubernativo 338-2010 

 

 

 

Atribuciones de la Dirección de Información Geográfica, Estratégica y Gestión de Riesgo 

 

La Dirección de Información Geográfica, Estratégica y Gestión de Riesgo, tiene por objeto, 

generar, procesar y difundir información geográfica, estadísticas agropecuarias, de seguridad 

alimentaria y de gestión de riesgo, contribuyendo al análisis del sector, que permita proponer 

medidas estratégicas y de coyuntura  en apoyo a los subsectores  agrícola, pecuario, forestal e 

hidrobiológico. Así mismo, monitorear la producción agropecuaria: ubicación, superficies, 

tendencias, precios y mercadeo, para orientar y facilitar al Despacho Superior e instancias 

vinculadas la toma de decisiones relativas al desarrollo rural.  
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Estructura Interna de la Dirección de Información Geográfica, Estratégica y Gestión de 

Riesgo 
 

Para el cumplimiento de sus atribuciones la Dirección de Información Geográfica Estratégica y Gestión 

de Riesgo se estructura de la siguiente manera: Laboratorio de Información Geográfica; Análisis, 

Información  Estratégica y Gestión de Riesgo.   Sus atribuciones son las siguientes:   

 

1. Generar a diferentes escalas cartográficas información digital de temas referidos a los subsectores  

agrícola, pecuario e hidrobiológico, tales como estudios de suelos, aguas, coberturas vegetales y 

usos de la tierra. 

 

2. Establecer en conjunto con otras direcciones del Ministerio e instituciones de Cooperación 

internacional un sistema de monitoreo de la producción agropecuaria del país, que de forma 

continua y según los calendarios agropecuarios anuales, permita la determinación de la ubicación de 

las producciones, superficies cultivadas, estado fenológico, pronóstico de cosecha, precios, 

tendencias en el mercado y otros.  

 

3. Generar un proceso de capacitación y transferencia de tecnología del manejo de la información 

geográfica y estratégica, dirigido a usuarios internos y externos al Ministerio, que apoye los 

procesos de planificación sectorial a diferentes niveles: nacional, departamental y municipal. 

 

4. Orientar técnicamente a los extensionistas, personal de campo y direcciones del Ministerio, en los 

temas de información geográfica y estratégica de modo que optimicen su accionar en el campo. 

 

5. Coordinar la representación del Ministerio, cuando éste así lo requiera ante las distintas 

organizaciones, foros y eventos que se relacionen a los temas de información geográfica estratégica. 

 

6. Establecer criterios de análisis y métodos apropiados para solventar las solicitudes de apoyo técnico, 

dictámenes, estudios y proyectos que el Despacho Ministerial u otras instancias vinculadas al campo 

de su dominio le requieran. 

 

7. Recibir y responder a las demandas de solicitud de información que realicen usuarios internos y 

externos al Ministerio, a través de una ventanilla de atención al usuario. 

 

8. Establecer un sistema de Información estratégica que incluya estadísticas agropecuarias y de 

seguridad alimentaria y Gestión de Riesgo,  para el análisis del sector y proponer medidas 

estratégicas y de coyuntura  que permitan apoyar los subsectores  agrícola, pecuario e 

hidrobiológico 
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CAPÍTULO IV. 

 

FUNCIONES ESPECÍFICAS DE LOS PERFILES DE PUESTOS 

EN LA DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA, 

ESTRATÉGICA Y GESTIÓN DE RIESGO 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Ministerio de agricultura, ganadería y 

alimentación 

 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN Y FUNCIONES 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA, ESTRATÉGICA Y 

GESTIÓN DE RIESGO 
 

 

Elaboró: Departamento de 

Fortalecimiento y Modernización 

Institucional/DIPLAN 

Autorizó:  Dirección de Información 

Geográfica, Estratégica y Gestión 

de Riesgos 

Aprobó:  Despacho Ministerial 

Fecha de Elaboración: Septiembre 

de 2011 

 
 

4
5 

 

 

DIRECTOR DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA,  

ESTRATÉGICA Y GESTIÓN DE RIESGO 

 

 

CÓDIGO DEL PUESTO: 01.12.01.00.00.00 

NOMBRE NOMINAL DEL PUESTO: DIRECTOR TÉCNICO I 

NOMBRE FUNCIONAL DEL PUESTO Director de Información Geográfica, Estratégica 

y Gestión de Riesgo 

 

Objetivo del Puesto: 

Dirigir al equipo de trabajo de la Dirección de Información Geográfica, Estratégica y Gestión de 

Riesgos, garantizando la calidad técnica de la información geográfica que se genera según los 

estándares establecidos. 

 

 

Descripción de Funciones: 
a) Establecer los cronogramas de ejecución y la supervisión de las actividades de la Dirección 

Geográfica. 
 

b) Constituir el equipo técnico de trabajo de la DIGEGR, según las normas internas del Ministerio. 
 
c) Apoyar técnicamente en la definición de los criterios de análisis de los diferentes estudios a 

realizarse y supervisará los productos finales. 
 
d) Recibir y coordinar las respuestas a las necesidades de información de los usuarios para el 

cumplimiento de los objetivos de la DIGEGR. 
 

e) Supervisar los análisis espaciales realizados por la DIGEGR según los criterios técnicos que se 
definan y supervisará  los dictámenes y proyectos que sean elaborados. 

 
f) Supervisar la calidad técnica de la cartografía digital a realizarse a la escala 1:50,000 y según 

los estandartes de calidad que esta escala exige, en coordinación con el Instituto Geográfico 
Nacional del País. 

 
g) Coordinar la capacitación de los diferentes técnicos del MAGA e instancias vinculadas que el 

Despacho Superior del MAGA le indiquen, referidos a la temática de información geográfica de 
su competencia. 

 
h) Rendir los informes que el Despacho Superior le requieran de los avances obtenidos derivados 

del POA establecido. 
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i) Coordinar la elaboración del Plan Operativo Anual POA con el personal técnico y 
administrativo de la Dirección, según  los requerimientos del Ministerio. 

 
j) Velar por el buen uso de los bienes y recursos asignados a su cargo. 
 
k) Representar al Ministerio ante las diferentes instancias vinculadas al MAGA y en los ámbitos 

temáticos de su competencia, por instrucciones del Despacho Superior. 
 

RESPONSABILIDADES 

Relaciones de Coordinación: 

 

Vertical:  Tiene relación hacia arriba con el Despacho 

Superior, Viceministros y Asesores. Tiene relación 

hacia abajo con Administrativo Financiero 

DIGEGR, Jefe Depto. Laboratorio de Información 

Geográfica de la DIGEGR, Jefe Depto. 

Información estratégica y gestión de Riesgos de a 

DIGEGR  y personal técnico-administrativo de la 

DIGEGR. 

   

Horizontal::  Tiene Relación de coordinación horizontal con 

Directores de Direcciones del MAGA y Jefes de 

entidades del sector público. 

 

Sectoriales:  Mantiene relaciones de coordinación con todas las 

dependencias del MAGA. 

 

Intersectoriales: 
 

 Ejecuta actividades en coordinación y con 

organismos nacionales e internacionales, por 

delegación del Despacho del señor Ministro de 

Agricultura. 
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REQUISITOS 

Educación y Experiencia:  

 

Acreditar título universitario a nivel de licenciatura en la carrera profesional que 

el puesto requiera, de preferencia título de una maestría afín al puesto, cinco 

años de experiencia en cargos directivos, y ser colegiado activo.  
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JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO 

 

 
CÓDIGO DEL PUESTO: 01.12.01.00.01.00 

NOMBRE NOMINAL DEL PUESTO: SUB DIRECTOR TÉCNICO I 

NOMBRE FUNCIONAL DEL PUESTO Jefe Administrativo Financiero 

 

 

Objetivo del Puesto: 

 
Coordinar bajo la Dirección del Director Geográfico, Estratégico y Gestión de Riesgo, las 

actividades de operación administrativa y control financiero para el desarrollo del Plan 

Operativo Anual establecido para la DIGEGR, así como apoyar la supervisión técnica y 

financiera de los compromisos adquiridos en representación del MAGA. 

 

 

Descripción de Funciones: 

 

a) Controlar el manejo contable de la DIGEGR. 

b) Colaborar en la coordinación para la elaboración del Plan Operativo Anual. 

c) Colaborar en la formulación proyecto del presupuesto anual. 

d) Realizar trámites bancarios necesarios para el desenvolvimiento financiero de la 

unidad. 

e) Administrar los suministros y velar por el correcto uso de los mismos. 

f) Mantener actualizado el inventario de bienes de la unidad. 

g) Realizar la supervisión del mantenimiento preventivo del equipo informático. 

h) Colaborar en el diseño y formato gráfico de los documentos de los proyectos a 

generarse. 

i) Realizar acciones administrativas en nombre de la DIGEGR; y 

j) Velar por el buen uso de los bienes asignados para el desarrollo de sus actividades. 
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RESPONSABILIDADES 

Relaciones de Coordinación: 

 

Vertical:  Tiene relación hacia arriba con Director DIGEGR, 

Asesores Viceministros, Viceministros, Asesores 

Despacho Superior. Tiene relación hacia abajo con 

el personal administrativo de la DIGEGR. 

 

   

Horizontal::  Tiene relación de coordinación horizontal con Jefe 

Depto. Laboratorio de Información Geográfica de 

la DIGEGR, Jefe del Depto. de Información 

Estratégica y Gestión de Riesgo; y, personal 

Administrativo del MAGA. 

 

Sectoriales:  Mantiene relaciones de coordinación con todas las 

dependencias del MAGA. 

 

Intersectoriales:  Representa al MAGA en eventos que designe el 

Director de la DIGEGR.  

 

REQUISITOS 

 

Educación y Experiencia: Plaza de libre nombramiento y remoción.  
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JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE LABORATORIO  

DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA 
 

 

CÓDIGO DEL PUESTO: 01.12.01.01.00.00 

NOMBRE NOMINAL DEL PUESTO: SUB DIRECTOR TÉCNICO II 

NOMBRE FUNCIONAL DEL PUESTO Jefatura del Departamento de Laboratorio de 

Información Geográfica 

 

Objetivo del Puesto: 

Coordinar bajo la Dirección del Director de la DIGEGR, todas aquellas actividades que tengan 

el fin de generar información geográfica y administrar el recurso técnico que opera las 

herramientas en SIG, y las bases de datos existentes, velando por que se tenga la calidad de los 

estándares establecidos. 

 

Descripción de Funciones: 

 
a) Elaborar y supervisar las bases de los vinculantes a la información cartográfica generada, esto 

es, el desarrollo de la base de datos especiales y no especiales: incluyendo captura, edición, 

impresión e informes de los mapas generados; 

 

b) Formular procesos metodológicos y estándares de calidad conjuntamente con los técnicos 

Analistas SIG, para la elaboración de las bases de datos cartográficos y de los productos 

derivados del análisis con el SIG; 

 

c) Coordinar y supervisar la ejecución técnica de la digitalización de la base de datos temática y de 

las bases de datos relacionadas, siguiendo los estándares de calidad necesarios; 

 

d) Rendir un informe mensual  o cuando se requiera, el jefe inmediato superior o una de las 

autoridades del MAGA, sobre los avances de ejecución física de los trabajos a ejecutarse; 

 

e) Velar por el buen uso de los bienes y recursos asignados a su cargo; 

 

f) Divulgar y promover las acciones y actividades que realice la Unidad; 

 

g) Tener a su cargo al personal técnico del Laboratorio de Información Geográfica del MAGA; y, 
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h) Cualquier otra atribución que le asigne el jefe inmediato superior dentro del campo de su 

competencia. 

 

RESPONSABILIDADES 

Relaciones de Coordinación: 

 

Vertical:  Tiene relación hacia arriba con el Director de 

Información Geográfica, Estratégica y Gestión de 

Riesgo, del cual depende administrativamente. 

   

Horizontal::  Tiene Relación de coordinación horizontal con 

todas las Direcciones del Ministerio, por la 

naturaleza de sus funciones. 

 

Sectoriales:  Mantiene relaciones de coordinación con todas las 

dependencias del MAGA. 

 

Intersectoriales:   

 

Otros 
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REQUISITOS 

Educación y Experiencia:  

 

Opción A:  Acreditar título universitario a nivel de 

licenciatura en la carrera profesional que el puesto 

requiera, de preferencia haber aprobado los cursos 

equivalentes al cuarto ciclo de una maestría afín al 

puesto, seis meses de experiencia como Subdirector 

Ejecutivo I, y ser colegiado activo.  

 

 

Opción B:  Acreditar título universitario a nivel de 

licenciatura en la carrera profesional que el puesto 

requiera, de preferencia haber aprobado los cursos 

equivalentes al cuarto ciclo de una maestría afín al 

puesto, cinco años de experiencia en cargos 

directivos, y ser colegiado activo.  
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JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ANÁLISIS DE  

INFORMACION ESTRATEGICA Y GESTION DE RIESGO 

 

  

 

 

 

 

Objetivo del Puesto: 

Establecer en conjunto con otras direcciones del Ministerio e Instituciones de Cooperación 

Internacional un Sistema de Monitoreo de la producción Agropecuaria del País, que de forma 

continua y según los calendarios agropecuarios anuales, permita la determinación de la 

ubicación de las producciones, superficies cultivadas, estado fenológico, pronóstico de cosecha, 

precios, tendencias en el mercado y otros; de tal forma que se generen informaciones periódicas 

y/o alertivos que permitan al Despacho Superior  e instancias vinculadas, tomar las decisiones 

correspondientes. 

 

Descripción de Funciones: 
a) Coordinar con la Unidad de Operaciones rurales del MAGA, en la identificación y delimitación 

de áreas afectadas por desastres naturales; 

 

b) Cuantificar dañosa a los sistemas productivos objeto de daño, así como, establecer el nivel de 

afección los canales de comercialización y mercadeo de productos; 

 

c) Colaborar estrechamente con las Instituciones nacionales e internacionales, vinculadas a la 

materia; 

 

d) Apoyar la elaboración del Plan Operativo Anual; 

 

e) Apoyar en la supervisión técnica de los proyectos que le indique; 

 

f) Establecer métodos de valoración, para los sistemas de producción en el laboratorio de SIG y 

realizar los diferentes mapas y análisis que se realicen dentro de su ámbito de acción; 

 

g) Elaborar los proyectos e informes técnicos que le sean solicitados por la coordinación con 

relación a su tema de competencia; 

 

h) Colaborar con el SIG del MAGA, en lo que concierne a los sistemas productivos y de 

comercialización, así como, en otros aspectos de su competencia profesional; y, 

CÓDIGO DEL PUESTO: 01.12.01.02.00.00 

NOMBRE NOMINAL DEL PUESTO: SUB DIRECTOR TÉCNICO II 

NOMBRE FUNCIONAL DEL PUESTO Jefe del Departamento de Análisis de 

Información Estratégica y Gestión de 

Riesgo 
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i) Representar al MAGA en aquellos eventos en los que se le solicite su participación por medio de 

su Jefe Inmediato Superior. 

 

 

RESPONSABILIDADES 

 

Relaciones de Coordinación: 

 

Vertical:  Tiene relación hacia arriba con el Director de 

Información Geográfica, Estratégica y Gestión de 

Riesgo, del cual depende administrativamente. 

   

Horizontal::  Tiene Relación de coordinación horizontal con 

todas las Direcciones del Ministerio, por la 

naturaleza de sus funciones. 

 

Sectoriales:  Mantiene relaciones de coordinación con todas las 

dependencias del MAGA. 

 

Intersectoriales:   

 

Otros   
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REQUISITOS 

 

Educación y Experiencia:  

 

Opción A:  Acreditar título universitario a nivel de 

licenciatura en la carrera profesional que el puesto 

requiera, de preferencia haber aprobado los cursos 

equivalentes al cuarto ciclo de una maestría afín al 

puesto, seis meses de experiencia como Subdirector 

Ejecutivo I, y ser colegiado activo.  

 

 

Opción B:  Acreditar título universitario a nivel de 

licenciatura en la carrera profesional que el puesto 

requiera, de preferencia haber aprobado los cursos 

equivalentes al cuarto ciclo de una maestría afín al 

puesto, cinco años de experiencia en cargos 

directivos, y ser colegiado activo.  
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ANEXOS 
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CUADRO No. 1 

PUESTOS  Y CÓDIGOS DE LA  

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA,  

ESTRATÉGICA Y GESTIÓN DE RIESGO 

 

Guatemala, junio 2011 

 

No. Código Nombre puesto Funcional 
Nombre puesto 

Nominal 

Número de Puestos 

existentes  

1 01.12.01.00.00.00 Director de Información 

Geográfica, Estratégica y 

Gestión de Riesgo 

Director Técnico I 1  

2 01.12.01.00.01.00 Jefe Administrativo 

Financiero 

Sub Director Técnico I 1  

3 01.12.01.01.00.00 Jefatura del Departamento de 

Laboratorio de Información 

Geográfica 

Sub Director Técnico II 1  

4 01.12.01.02.00.00 Jefatura del Departamento de 

Análisis de Información 

Estratégica y Gestión de 

Riesgo 

Sub Director Técnico II 1  

 

Fuente: Puestos aprobados por la Oficina Nacional de Servicio Civil  ONSEC 
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CUADRO NO. 2 

CLASES DE PUESTOS Y NÚMERO DE PUESTOS DE LA 

DIRECCIÓN DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA,  

ESTRATÉGICA Y GESTIÓN DE RIESGO 

 

Guatemala, junio 2011 

 

No. Nombre puesto Nominal Número de puestos 

Existentes  

 Director Técnico I 1  

 Sub Director Técnico I 1  

 Sub Director Técnico II 2  

    

 

Fuente: Puestos aprobados por la Oficina Nacional de Servicio Civil  ONSEC 
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ACUERDO DE APROBACIÓN MANUAL 

 

 


