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Respetables Viceministros, Directores, Coordinadora y Gerente:

De manera atenta nos dijimos a ustedes deseandoles éxito en el desarrollo de sus
actividades diarias. El motivo del presente es hacer de su conocimiento que en el marco
de las atribuciones conferidas a Planeamiento en los articulos 29 y 30 del Acuerdo
Gubernativo 338-2010 “Reglamento Organico Interno del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién”, damos a conocer ios lineamientos establecidos para el
seguimiento y evaluacion de la ejecucién del Plan Operativo Anual, del ejercicio fiscal
vigente, los cuales se detallan a continuacién:

1. Cifras de avance fisico conciliadas en los diferentes sistemas de
planificacion y seguimiento: Es importante indicar que es responsabilidad de
cada Direccion y UDAFA velar periédicamente porque la ejecucion dentro de los
registros del Sistema Informatico de Gestion -SIGES-, Sistema de Informacion,
Planificacién, Seguimiento y Evaluacién -SIPSE- e informes de avance fisico y
financiero remitidos a esta Dependencia se reflejen de manera uniforme y
conciliada, con la finalidad de no presentar futuros hallazgos por parte de la

Unidad de Auditoria Interna y/o sanciones econdmicas por la Contralorfa
General de Cuentas.

2. Listados de personas beneficiadas: Todas'las Direcciones y Dependencias
de las diferentes Unidades Ejecutoras, tienen Ia responsabilidad de elaborar los
listados de las personas que reciben bienes y servicios del Ministerio, asi.como
su resguardo y enviar mensualmente a Planeamiento copias de los mismos.

3. Usuarios activos en SIPSE: Las Dependencias que requieran la creacion o
reactivacion de usuarios en el SIPSE lo podran requerir a Informatica del MAGA
debiendo generar para el efecto la boleta de solicitud en el siguiente link:
https://apps.maga.gob.gt/. Es importante que la creacién o reactivacion de
usuarios se realice antes del 5 de marzo de 2024, para poder ingresar con su
usuario correspondiente al SIPSE al momento de recibir la capacitacion.

4. Presentacion de informes de avance fisico y financiero: Seﬂ_.ﬁg@ﬁg;léda el
calendario con las fechas establecidas para la presentacién de: 2%
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e. !nfqrmes que seran solicitados oportunamente en los formatos que se
indicaran, para la Elaboracién de Memoria de Labores, Transparencia,
Informes de Rendicién de Cuentas, entre otros.

Las fechas establecidas en el calendario son las siguientes:

CALENDARIO DE ENTREGA DE INFORMES A PLANEAMIENTO

1. Avance co- y financiero en d (descriptvo) _
Marzo Jueves 4 de abril (cuantitativo), Registro de ejecuci6n fisica en el SIGES y SIPSE
MAGA.

Avance flsico y financiero en Word (descriptivo) y Excel
(cuantitativo), Registro de ejecucitn fisica en el SIGES y SIPSE
MAGA.
El 2 de mayo, deben de estar registradas las ejecuciones fisicas en
el SIGES y SIPSE MAGA, para la elaboracién del | Informe
Cuatrimestral. '
-2, Avance fisico y financiero en Word (descriptiva) y Excel
Mayo Martes 4 de junio (cuantitativo), Registro de ejecucion fisica en el SIGES y SIPSE
MAGA. :
3. Avance fisico y financiero en Word (descriptivo) y Excel

Junio Jueves 4 de julio (cuantitativo), Registro de ejecucion fisica en el SIGES y SIPSE
- MAGA,

Abril Jueves 2 de mayo

Miércoles 10 de julio informe de logros primer semestre 2024

Avance flsico y financiero en Word (descriptivo) y Excel

Lunes 5 de agosto {cuantitativo), Registro de ejecucion flsica en el SIGES y SIPSE
MAGA. .

6. Avance flsico y financiero en Word (descriptivo) y Excel
(cuantitativo), Registro de ejecucitn fisica en el SIGES y SIPSE

Lunes 2 de MAGA.

septiembre -| El 2 de septiembre, deben de estar registradas las ejecuciones

fisicas en el SIGES y SIPSE MAGA, para la elaboracion del Il Informe

Cuatrimestral.

7. Avance fisico y financiero en Word (descriptivo) y Excel

Septiembre | Jueves 3 de octubre (cuantitativo), Registro de ejecucién fisica en el SIGES y SIPSE
MAGA.

8. Avance fisico y financiero en Word (descriptivo) y Excel
{cuantitativo), Registro de ejecucion fisica en el SIGES y SIPSE
MAGA. :

Martes 3 de 9. Avance flsico y financiero en Word (descriptivo) y Excel

dici (cuantitativo), Registro de ejecucion fisica en el SIGES y SIPSE
iciembre MAGA )
10. Informe de logros del afio 2024 :

Viernes 20 de 11, fisico y financiero en Word (descriptivo) y Excel (cuantitativo), f:

Registro de ejecucién fisica en el SIGES y SIPSE MAGA.
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12. Listados en Excel con los datos particulares de los beneficiarios
Todoslos | Hastael dla 10del | ™ atendidos por cada direccion de las diferentes Unidades
meses mes siguiente Ejecutoras.
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