MINISTERIO DE
GOBIERNO AGRICULTURA,

%ﬂ GUATEMALA GANADERIA Y

ALIMENTACION

ACUERDO MINISTERIAL No. 263-2023
Guatemala, 15 de diciembre de 2023
EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala,
comresponde a los Ministros de Estado ejercer jurisdiccion sobre todas las
dependencias de su Ministerio, asi como dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos
los negocios relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que es responsabilidad del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién,
. poseer la estructura organizativa y funcional del mismo, con el fin de coniribuir con la
correcta ejecucidén de sus funciones y asi opfimizar recursos. Asimismo, tiene las
atribuciones de dirigir y coordinar la labor de la administracion de los recursos
financieros, humanos y fisicos, velando por la eficiencia y eficacia en el empleo de
los mismos.

CONSIDERANDO:

Que con fundamento en el articulo 13 del Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubernativo NUmero 338-2010
de fecha 19 de noviembre de 2010, el Viceministerio de Desarrollo Econémico Rurdl,
para el cumplimiento de sus funciones se integra de dependencias administrativas,
dentro las cudles se encuentra la Direccion de Reconversion Productiva, que cumple
con la funcién de facilitary apoyar la adopciéon de nuevos sistemas y procedimientos
de produccién y gestiéon empresarial, incentivar cambios tecnolégicos, promover el
desarrollo comunitario, coadyuvar al mejoramiento de la capacidad productiva,

. entre otras. Asimismo, el articulo 30 inciso 11 de dicho reglamento, establece que
Planeamiento de este Ministerio tiene a su cargo el elaborar, implementary actualizar
periddicamente, manuales de procedimientos y procesos del Ministerio y sus
dependencias.

CONSIDERANDO:

Que la Direccién de Reconversidon Productiva del Viceministerio de Desarrollo
Econdémico Rural de este Ministerio, con el apoyo de Planeamiento, procedieron a
elaborar el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
RECONVERSION PRODUCTIVA" del Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural, el
cual tiene por objeto definir, normas y fortalecer las actividades que desarrollan los
servidores pUblicos y prestadores de servicios técnicos y profesionales de la referida
Direccién, a través de un instrumento técnico administrativo que establezca normas
y procedimientos. Aunado a ello, tiene como objetivos especificos proveer a los
servidores publicos, prestadores de servicios técnicos y profesionales de la Direccion
de Reconversion Productiva un marco legal y operacional para la optimizacion de
los recursos humanos, fisicos y financieros y, por otro lado, servir como medio de

consulta y apoyo, con el propdsito de aumentar la eficiencia y eficacia en el i,

desarrollo.
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POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala; 27 y 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo,
Decreto NUmero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala; 7 del
Reglamento Orgdnico Intemo del Ministerio de Agricultura, Ganaderia vy
Alimentacién, Acuerdo Gubemativo NUumero 338-2010 de fecha 19 de noviembre de
2010.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
DE RECONVERSION PRODUCTIVA™, del Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural
del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, que contiene noventay nueve
(99) folios, incluyendo indice y porfada.

O ARTICULO 2. Se deroga el Acuerdo Ministerial nomero 247-2020 de fecha 07 de
diciembre 2020 del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

ARTICULO 3. El presente Acuerdo Ministerial empieza a regir inmediatamente.

COMUNIQUESE,

Ing. Edgar Renf d Ledw Moreno

. MINISTRO DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION
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PRESENTACION

La Direccion de Reconversion Productiva como parte de la estructura interna del
Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion, se encarga de facilitar y apoyar la adopcién de nuevos
sistemas y procedimientos de produccién y gestion empresarial, que conduzcan al
incremento de la competitividad del sector agropecuario, tanto a nivel local como en
mercados mas amplios e implementar programas y proyectos que promuevan en el
area rural el desarrollo de nuevas actividades productivas y la utilizacion de
tecnologia adecuada, minimizando el riesgo productivo y comercial, entre otras
atribuciones.

Este instrumento técnico administrativo tiene la finalidad de orientar a servidores
publicos, prestadores de servicios técnicos y profesionales de los departamentos de
Insumos, Desarrollo Comunitario, Desarrollo Artesanal y Turistico, y Créditos,
Seguro Rural de la Direccion de Reconversion Productiva para la ejecucion de
actividades y cumplimiento de metas, indicando y estableciendo procedimientos que
faciliten el accionar de cada uno de los departamentos en mencion.
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MARCO LEGAL

1. Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010, Reglamento Organico Interno del

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

2. Acuerdo nimero A-039-2023 de Contraloria General de Cuentas, que acordd
aprobar las Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental.
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OBJETIVO GENERAL

Definir, normar y fortalecer las actividades que desarrollan los servidores publicos y
prestadores de servicios técnicos y profesionales de la Direccién de Reconversion
Productiva, a través de un instrumento técnico administrativo que establezca normas
y procedimientos, en cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Organico
Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Proveer a los servidores publicos, prestadores de servicios técnicos y
profesionales de la Direccidon de Reconversién Productiva un marco legal y
operacional para la optimizacion de los recursos humanos, fisicos y financieros.

2. Servir como medio de consulta y apoyo para los servidores publicos,
prestadores de servicios técnicos y profesionales de la Direccion de
Reconversion Productiva en el ejercicio de sus actividades, con el proposito de
aumentar la eficiencia y eficacia en el desarrollo.

ALCANCE

El presente manual de normas y procedimientos es de observancia general para los
servidores publicos, prestadores de servicios técnicos y profesionales de la
Direccién de Reconversién Productiva, dependencias del Ministerio y entes externos
que mantienen relacién en el cumplimiento de las atribuciones de la Direccion.

NORMAS GENERALES

1. La Direccién de Reconversion Productiva promueve y estimula la reactivacion y
el desarrollo econémico rural, a través de la promocion de intervenciones
(investigaciones diagnosticas, proyectos productivos, asistencia tecnica y
capacitaciones).

2. Los Jefes de Departamento son responsables de formular las intervenciones de
acuerdo a formatos establecidos por la Direccion de Reconversion Productiva.

3. Laimplementacion del presente manual es inmediata, permanente y obligatoria
dentro de la Direccion de Reconversion Productiva, por lo que sera
responsabilidad de los Jefes de Departamento socializar el contenido de este
instrumento con el personal bajo su cargo.
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4. En el momento que las condiciones lo exijan el presente manual de normas y
procedimientos se actualizara mediante las acciones administrativas
correspondientes.

5. El Director(a) de Reconversion Productiva firmara cada una de las paginas del
presente manual de normas y procedimientos avalando su contenido.

6. Cuando surjan disposiciones emitidas por los 6rganos rectores de la materia,
que modifiquen procesos establecidos en este manual, las mismas seran
implementadas por medio de oficios circulares, los cuales constituiran un
complemento del presente manual, en tanto se concluya el proceso de
actualizacion e incorporacién de las nuevas disposiciones.

7. Planeamiento brindara asistencia administrativa en la elaboracién vy
actualizacion de los manuales de normas y procedimientos, la cual consiste en
la revision técnica del contenido, redaccion, secuencia logica de los pasos,
diagramacién de los procedimientos y formato final.
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