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MINISTERIO DE

COBIERNO AGRICULTURA,
GUATEMALA GANADERIA Y

ALIMENTACION

ACUERDO MINISTERIAL No. 212-2023
Guatemala, 03 de octubre de 2023
EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala,
corresponde a los Ministros de Estado ejercer jurisdiccidn sobre todas las
dependencias de su Ministerio, asi como dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos
los negocios relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que es responsabilidad del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion,
poseer la estructura organizativa y funcional del mismo, con el fin de contribuir con la
correcta ejecucion de sus funciones y asi opfimizar recursos. Asimismo, tiene las
atribuciones de dirigir y coordinar la labor de la administracién de los recursos
financieros, humanos vy fisicos, velando por la eficiencia y eficacia en el empleo de
los mismos.

CONSIDERANDO:

Que con fundamento en el articulo 33 del Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010
de fecha 19 de noviembre de 2010, la Unidad de Auditoria Interna es el érgano
encargado de ejercer preventivamente la fiscalizacidn administrativa, contable y
financiera del Ministerio, supervisa, asesora, evalia y sugiere las acciones que sean
procedentes para la buena ejecuciéon administrativa, contable y financiera de los
recursos asignados al Ministerio. Asi mismo, el articulo 30 numeral 11 de dicho
reglamento, establece que Planeamiento de este ministerio tiene a su cargo el
elaborar, implementar y actualizar periédicamente, manuales de procedimientos y
procesos del ministerio y sus dependencias.

CONSIDERANDO:

Que la Unidad de Auditoria Interna, con el apoyo de Planeamiento, procedieron a
actualizar el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE AUDITORIA
INTERNA", el cual tiene por objeto dotar de los instrumentos que guien el trabajo de
los servidores publicos, profesionales y técnicos de la Unidad de Auditoria Interna,
indicando las normas y procedimientos.

CONSIDERANDO:

Que se tuvo a la vista lo siguiente: a) OPINION TECNICA PROVIDENCIA
No. UDAI-OP-031-2023 de fecha 13 de septiembre de 2023, emitida por Auditoria
Interna b) OPINION TECNICA No. 0033-2023/FYMI/PAOB/epa de Planeamiento de
fecha 14 de septiembre de 2023; y, c) OPINION JURIDICA No. AJ-412-2023, emitida
por Asesoria Juridica de fecha 29 de septiembre de 2023, de este Ministerio la cual
indica que es procedente continuar con el proceso administrativo de aprobaciéon

corrrespondiente; por lo gue se emite la presente disposicion. ‘,;""TTN
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POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucion
Politica de la RepuUblica de Guatemala; 27 y 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo,
Decreto numero 114-97 del Congreso de la RepuUblica de Guatemala; 7 del
Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia vy
Alimentacion, Acuerdo Gubernativo nUmero 338-2010 de fecha 19 de noviembre de
2010.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE
AUDITORIA INTERNA", del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentaciéon, que
contiene ciento sesenta y tres (163) folios, incluyendo indice y portada.

ARTICULO 2. Se deroga el Acuerdo Ministerial nUmero 169-2022, de fecha 27 de junio
de 2022, del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

ARTICULO 3. El presente Acuerdo Ministerial empieza a regir inmediatamente.

COMUNIQUESE,
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PRESENTACION

La Unidad de Auditoria Interna, conforme a su mandato legal, es el érgano encargado
de ejercer preventivamente la fiscalizacion administrativa, contable y financiera del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, supervisa, asesora, evalia y
sugiere las acciones que sean procedentes para la buena ejecucion administrativa,
contable y financiera de los recursos asignados al Ministerio.

El presente Manual contiene una descripcién detallada de los procedimientos que se
realizan en la Unidad de Auditoria Interna, con el fin de establecer las lineas de accion
para cumplir con las atribuciones de manera eficiente y eficaz, a través de la evaluacion
oportuna e integral de todas las unidades operativas, administrativas, financieras,
programas, proyectos y cualquier otra actividad que corresponda, segun lo establece el
Acuerdo Gubernativo namero 338-2010, Reglamento Organico Interno del Ministerio.

Asimismo, emitir opiniones previo estudio de los expedientes y verificar la calidad y
transparencia del gasto plblico. También puede ser utilizado como herramienta de
induccién para el personal de nuevo ingreso o como guia de consulta de los
procedimientos que se estan implementando.

El Manual de Normas y Procedimientos de la Unidad de Auditoria Interna se elaboré en
observancia de las normas emitidas por la Contraloria General de Cuentas (CGC), las
regulaciones sobre el control interno, segun el Acuerdo numero A-070-2021 que
aprueba las Normas de Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-; Manual de
Auditoria Interna  Gubernamental -MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria Interna
Gubernamental, asi como, el Acuerdo Nimero A-039-2023 que acuerda aprobar las
Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental.
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10.

1.

12.

MARCO LEGAL
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

Decreto numero 2-70 del Congreso de la Republica de Guatemala, Cddigo de
Comercio de Guatemala y sus reformas.

Decreto nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas.

Decreto ndmero 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica
del Presupuesto.

Decreto nimero 31-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
Orgénica de la Contraloria General de Cuentas.

Decreto numero 89-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos.

Decreto numero 31-2012 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Contra
la Corrupcion.

Acuerdo Gubernativo nimero 613-2005, Reglamento de la Ley de Probidad y
Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos.

Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Acuerdo Gubernativo nimero 540-2013, Reglamento de la Ley Organica del
Presupuesto.

Acuerdo Gubernativo nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado y sus reformas.

Acuerdo Gubernativo numero 96-2019, Reglamento de la Ley\ Organicq de la

Contraloria General de Cuentas y sus reformas.
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13. Acuerdo nimero A-107-2017 emitido por la Contraloria General de Cuentas, que
acordé aprobar el Manual de Auditoria Gubernamental de Cumplimiento, Manual
de Auditoria Gubernamental de Financiera y Manual de Auditoria Gubernamental
de Desempefio.

14. Acuerdo nimero A-070-2021 emitido por la Contraloria General de Cuentas, que
acord6 la aprobacién de las disposiciones siguientes: a) Normas de Auditoria
Interna Gubernamental -NAIGUB-; b) Manual de Auditoria Interna Gubernamental
-MAIGUB-; y, ¢) Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental.

15. Acuerdo nimero A-039-2023 emitido por la Contraloria General de Cuentas, que
acordd aprobar las Normas Generales y Técnicas de Control Interno
Gubernamental.
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OBJETIVO GENERAL

Proporcionar los principios y disposiciones legales vigentes y regular la actividad que
ejecutan los servidores publicos y prestadores de servicios técnicos y profesionales de
la Unidad de Auditoria Interna de manera estructurada, uniforme y eficiente, en el
desempefio de las atribuciones, agregando valor en el uso de buenas practicas;
asimismo, dar cumplimiento a la legislacién vigente, lo establecido en el Acuerdo
Gubernativo nimero 338-2010, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Acuerdo numero A-070-2021 emitido por la
Contraloria General de Cuentas (CGC), que aprueba las disposiciones siguientes:
Normas de Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-, Manual de Auditoria Interna
Gubernamental -MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental, Acuerdo
Numero A-039-2023 emitido por la Contraloria General de Cuentas (CGC), que acordé
aprobar las Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Estandarizar el trabajo de la Unidad de Auditoria Interna con criterios de objetividad,
oportunidad, confiabilidad y razonabilidad, que permitan mejorar la eficiencia,
efectividad y economia en los procesos de auditorias correspondientes.

2. Establecer criterios, metodologias y procesos de auditoria de acuerdo con el campo
de accion de la Unidad de Auditoria Interna.

3. Fortalecer los procedimientos en la comunicacién de los resultados del proceso de
auditoria, con el fin de ejecutar acciones correctivas oportunamente.

4. Observar la aplicacién de las disposiciones establecidas en el Acuerdo nimero
A-070-2021 emitido por la Contraloria General de Cuentas (CGC), que aprueba las
disposiciones siguientes: Normas de Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-
Manual de Auditoria Interna Gubernamental -MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria
Interna Gubernamental, asi como, el Acuerdo Nimero A-039-2023 emitido por la
Contraloria General de Cuentas (CGC), que acord6 aprobar las Normas Generales
y Técnicas de Control Interno Gubernamental.

ALCANCE

La aplicacion de los procedimientos, criterios y metodologia establecida‘e
Manual es de caracter obligatorio para los servidores publicos, prestddors
técnicos y profesionales de la Unidad-de-Auditoria Interna.
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NORMAS GENERALES

1. El contenido del presente Manual es socializado por el Auditor Interno o Director de
la Unidad de Auditoria Interna a todo el personal que labora en la Unidad de
Auditoria Interna, con la finalidad de dar a conocer los procedimientos establecidos.

2. Es deber del Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna, velar por
el cumplimiento del presente Manual.

3. La actualizacion del Manual se realiza a solicitud del Auditor Interno o Director de
Unidad de Auditoria Interna, conforme a las acciones administrativas
correspondientes.

4. El Auditor Interno o Director de Unidad de Auditoria Interna firma cada una de las
paginas del presente Manual de Normas y Procedimientos avalando su contenido.

5. Cuando surjan disposiciones emitidas por los érganos rectores de la materia, que
modifiquen procesos establecidos en este manual, las mismas seran
implementadas por medio de oficio circulares, los cuales constituiran un
complemento del presente manual, en tanto se concluya el proceso de
actualizacion e incorporacion de las nuevas disposiciones.

6. Planeamiento brinda asistencia administrativa a los servidores publicos,
prestadores de servicios técnicos y profesionales de las dependencias del
Ministerio de Agricultura Ganaderia y Alimentacion, que se encuentran elaborando
o actualizando sus respectivos Manuales de Normas y Procedimientos; la cual
consiste en revision de redaccién, secuencia légica de los pasos, diagramacion de
los procedimientos y formato final.
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UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA Fecha | SePhembre
ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE AUDITORIA _
Paginas 3
(PAA)
OBJETIVO:

Elaborar el Plan Anual de Auditoria (PAA), planificando la cantidad de auditorias a
realizar en las unidades o areas que seran objeto de evaluacién durante cada ejercicio
fiscal, dicha planificacién es realizada en observancia a la evaluacion de riesgos
determinados en ejercicios anteriores y disposiciones establecidas para la Unidad de
Auditoria Interna, conforme al Acuerdo nimero A-070-2021 emitido por la Contraloria
General de Cuentas (CGC), que aprueba las disposiciones siguientes: Normas de
Auditoria Interna Gubernamental -NAIGUB-, Manual de Auditoria Interna
Gubernamental -MAIGUB- y Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental, asi como,
el Acuerdo nimero A-039-2023 emitido por la Contraloria General de Cuentas (CGC),
que acordd aprobar las Normas Generales Yy Técnicas de Control Interno
Gubernamental.

NORMAS:

1. El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna con base en la
evaluacion de riesgos, elabora preliminarmente el Plan Anual de Auditoria (PAA)
con la respectiva calendarizacion de cada actividad y asignacion del Profesional en
Auditoria, Coordinador y Supervisor responsables de la misma.

2. El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna traslada al Despacho
Ministerial el Plan Anual de Auditoria (PAA) para revision, verificacién y aprobacion,
en cumplimiento de lo establecido en la normativa legal vigente para el efecto y que
se emita el documento de aprobacién correspondiente por parte de la Autoridad
Superior del Ministerio.

3. El Auditor Interno o Director de la Unidad de Auditoria Interna ingresa el Plan Anual
de Auditoria (PAA) en el sistema informatico autorizado, con el respectivo
documento de aprobacién emitido por la Autoridad Superior del Ministerio.
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ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE AUDITORIA (PAA)

RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO

Elabora preliminarmente el PAA y traslada al
1 Despacho Ministerial para aprobacion (Ver
Normas 1y 2).

Recibe el PAA y documento de aprobacion de

Auditor Ipterno ° Dtrgctgr 2 la Autoridad Superior del Ministerio e ingresa al
de la Unidad de Auditoria : ) o ad

fnterna sistema informatico autorizado (Ver Norma 3).

Genera constancia de ingreso del PAA en el

3 sistema informéatico autorizado y archiva (Ver

Norma 4).
e==nmmn=me==-FIN DEL PROCEDIMIENTOQ------------
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