INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: AGOSTO DE 2023

RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL”

OBJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR EN

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ASISTENCIA DE
LA DIVISION DE INFORMATICA”

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS
PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL -IGN-
NO. DE CONTRATO: 2023-202-8-1-30

PLAZO DE CONTRATO: DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023.

En cumplimiento a la clausula segunda del contrato administrativo nimero 2023-202-
8-1-30, suscrito con mi persona, presento el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos para colaborar en la transcripcion de
documentos propios de la division de informatica.

Actividad: Colabore con servicios técnicos en la realizacion de
oficios para la entrega de expedientes de compra.

Resultados: Que pudiera realizar el proceso de compra del equipo
de computo para el Instituto Geografico Nacional.

Actividad: colabore en servicios técnicos en la realizacion de las
justificaciones para que fueran adjuntados a los expedientes de
compra.

Resultados: Expedientes completos y entregados en tiempo al
departamento de compras y adquisiciones.



2. Servicios técnicos para colaborar en el mantenimiento

preventivo y correctivo del equipo de computo.

Actividad: Colabore con servicios técnicos en dar seguimiento a
los oficios de solicitudes para dar mantenimiento al equipo de
computo de las diferentes areas del Instituto Geografico Nacional.

Resultados: Todas las solicitudes fueron atendidas y el equipo fue
analizado por los técnicos en tiempo solicitado.

. Servicios técnicos para colaborar en la creaciéon y cambio de
contrasenas a usuarios de dominio, correo institucional y
sistemas internos.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en la elaboracion de
documentos que fueron requeridos para el proceso de cambio de
contrasena y la creacion de usuarios para el personal del Instituto
Geografico Nacional.

Resultados: Los usuarios fueron atendidos y se solucionaron
problemas con las contrasefias y correos.

. Servicios técnicos para colaborar en atender a los usuarios
en procesos informaticos del Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en la seleccion de
equipo con fallas para hacer el debido proceso de Dictamen
Teécnico.

Resultado: Todos los equipos recopilados fueron dictaminados y
se les dio seguimiento para darlos de baja.
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5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado o
que le sean asignadas por la autoridad superior.

Actividad: colaboré con servicios técnicos en actividades
relacionadas con la requisicion de insumos que son necesarios
para uso del personal de la divisién de informatica

Resultados: insumos de oficina tales como hojas de papel bond,

lapiceros, post-it entre otros para uso diario del personal de la
Division en atencidn a las actividades de la misma.
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Factura Pequeno Contribuyente

JENY CAROLINA, FIGUEROA SICAJU DE MORATAYA
Nit Emisor: 88219835
SERVICIOS FIGUEROA

12.0 AVENIDA A 13-60 COLONIA CIUDAD NUEVA, zona 2, Guatemala,

GUATEMALA
NIT Receptor: 3440958

Nombre Receptor: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

NUMERO DE AUTORIZACION:
368F25TF-6CE7-4FD7-9AAE-5192438CB48B
Serie: 368F257F Numero de DTE: 1827098583
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 18:34:30
Fecha y hora de certificacion: 08-ago-2023 18:34:30

Maoneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) QOtros Total (Q) Tmpuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Tecnicos 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00

prestados al Instituto

Geografico Nacional segun

Contrato Administratitvo No.

2023-202-8-1-30

correspondicnte al mes de

agosto de 2023

TOTALES: 0.00 0.00 7.000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

CANCELADO

Datos del certificador

| Superintendencia de Administracion Tributaria NTT: 16693949

Directo
instituto Geogr

(s
Ry

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Informacion del DTE

)

GSAT e

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Fecha Emision:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:
No. de acceso:

Autorizacion:
Serie:
Numero del DTE:

Acuse de recibo:

Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electrénico

Factura Pequerio Contribuyente (FPEQ)
EMISION
31/08/2023 18:34:30
88219895 - JENY CAROLINA, FIGUEROA SICAJU DE MORATAYA
1 - SERVICIOS FIGUEROA
3440958 - INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

GTQ 7,000
CERTIFICACION
368F257F-6CE7-4FD7-9AAE-5192498CB48B
368F257F
1827098583
ACEPTACION SAT

FCID202320230808T18:34:3106:00368F257F6CE74FD79AAES5192498CB48B

Fecha de la consulta: 08/08/2023 18:35:22

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, denincielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/




