INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: AGOSTO 2023
RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL"
OBJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR EN LOS

PROCESOS DE DOCUMENTOS INTERNOS Y EXTERNOS EN LA
DIVISION DE CARTOGRAFIA; COLABORAR EN LOS
PROCESOS DE LAS DIFERENTES COMISIONES DE CAMPO
RELACIONADAS A PREPARAR MATERIAL NECESARIO Y
COLABORAR EN EL PROCESO DE DIGITALIZACION DE
COORDENADAS DE ACCIDENTES CARTOGRAFICOS EN
FORMATO EXCEL Y SHAPE”

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS
PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL —IGN-
NO. DE CONTRATO: 2023-202-8-1-17

PLAZO DEL CONTRATO: DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023.

En cumplimiento a la clausula segunda del Contrato Administrativo numero 2023-202-8-1-17,
suscrito con mi persona, presento ante usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos para colaborar en los procesos de correspondencia interna y externa
en la Division de Cartografia, para dar respuesta a consultas o solicitudes provenientes de
entidades publicas, privadas o personas particulares.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos en la transcripcion de documentos de acuerdo a lo
indicado por el jefe de la Division de Cartografia, para dar respuesta a requerimientos de las
diferentes entidades que lo solicitan como lo es el Ministerio Publico, Empresa ROSUL, entre
otras; informacién cartografica que corresponde a los diferentes departamentos de Guatemala
que actualmente se encuentra en el archivo institucional de la Division de Cartografia.

Resultados: Documentos impresos con la informacién requerida, entregada dentro del plazo
solicitado correspondientes a los departamentos de Guatemala para las gestiones que soliciten
las diferentes entidades.

Actividad: Colaboré en la transcripcion de documentos que ingresan de las diferentes
divisiones del Instituto Geografico Nacional, los cuales corresponden a informacion
cartografica.



Resultados: Dar respuesta a las solicitudes ingresadas de las diferentes divisiones o
procedimientos internos del Instituto Geografico Nacional, que han sido trasladadas a la
Division de Cartografia.

2. Servicios técnicos para colaborar en la transcripcion de documentos diversos
relacionados con las actividades de elaboracion de mapas topograficos a diferentes escalas
de la republica de Guatemala.

Actividad: Colaboré en la preparacion de documentos para elaboracién de mapas
topograficos preliminares de los lugares Cerro Monte Cristo Fase Il y Asuncién Mita Fase |,
Jutiapa Fase Il

Resultados: Se logré tener un mejor analisis en los mapas topograficos impresos en formato
A1, A3 entre otros formatos, los cuales son de utilidad en la Division de Cartografia.

3. Servicios técnicos para colaborar en los procesos de las diferentes comisiones de campo
relacionadas a preparar material necesario para las salidas de comision al interior de la
republica en la actualizaciéon de mapas urbanos y topograficos.

Actividad: Colaboré en preparar los diferentes documentos para las comisiones de campo
del departamento de Jutiapa Fase Il

Resultados: Con la documentacion lista tales como: nombramientos, solicitud de viaticos,
solicitud de vehiculo y solicitud de combustible, se logré salir de comisién con los
documentos en orden a los respectivos lugares asignados.

Actividad: Colaboré con la documentaciéon para la actualizacion de mapas urbanos y
topograficos de los diferentes departamentos de Guatemala.

Resultados: Ingreso de informacion recopilada de los mapas topogréficos, informacion
obtenida de las diferentes comisiones de campo de la Divisién de Cartografia.

4. Servicios técnicos para colaborar en el proceso de digitalizacién de coordenadas de
accidentes cartograficos en formato Excel y Shape.

Actividad: Colaboré en la digitalizacién de coordenadas de los departamentos de, El
Progreso, Sacatepéquez y Chimaltenango; asi mismo como cada uno de sus municipios.

Resultados: Ordenamiento, clasificacion y actualizacién de informacién que corresponde a
la ubicacién de coordenadas geograficas de los departamentos y municipios antes
mencionados.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado o que le sean asignadas por la
autoridad superior.

Actividad: Colaboré en actividades relacionadas con las diferentes solicitudes de pedido en
la Division de Cartografia.



Resultados: Se logr6 la compra de diferentes insumos que se necesitaban en la division
tales como: cortinas y ventiladores para la Divisién de Cartografia.

Actividad: Colaboré en actividades relacionadas con las diferentes requisiciones para la
Division.

Resultados: Adquisicion de los diferentes insumos solicitados al area de almacén, para uso
diario de la Division y su personal.

Actividad: Colaboré en archivar y organizar los expedientes de documentos que pertenecen
a la Divisién de Cartografia.

Resultados: Tener en orden los diferentes expedientes que contienen informacion
cartogréfica para un mejor uso y resguardo de los mismos.
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Factura Pequeno Contribuyente

JEIMY JULISSA, FERNANDEZ DEL CID
Nit Emisor: 101096402
JEIMY JULISSA FERNANDEZ DEL CID

COLONIA ENTRADA AL ROSARIO CA AL ROSARIO LOTE 30, zona 18,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3440958
Nombre Receptor: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

NUMERO DE AUTORIZACION:
4CEO08D0A-8025-43D2-810C-4F52AE197FB9
Serie: 4CE08D0A Numero de DTE: 2149925842
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 17:22:27
Fecha y hora de certificacion: 08-ago-2023 17:22:27
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio I Por Servicios Técnicos 9.000.00 0.00

prestados al Instituto
Geografico Nacional segin
Contrato Administrativo No.
2023-202-8-1-17
correspondiente al mes de
agosto de 2023.

TOTALES: 0.00

* No gencra derecho a crédito fiscal C ANCEL ADO

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 9,000.00
0.00 9,000.00

Datos del certificador

Supcrintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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“Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Informacion del DTE

Lsar €

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION T
* e Factura Electréonica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electrénico

im0 PR e U © S RSO £
Fecha Emision: 31/08/2023 17:22:27
Emisor: 101096402 - JEIMY JULISSA, FERNANDEZ DEL CID
Establecimiento: ~  1-JEIMY JULISSA FERNANDEZ DEL CID
Receptor: 13440958 - INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL
Monto Total: ~ |GTQ 9,000
‘No. de acceso:

; e CERTIFICACION
Autorizacion: ~ 4CE08D0A-8025-43D2-810C-4F52AE197FB9
Serie: |4CE08DOA
Nimero del DTE: 12149925842 : '
Lo S i, i el ASE PRGN AT
Acuse de recibo: FCID202320230808T17:22:2706:004CE08D0AB02543D2810C4F52AE197FB9

Fecha de la consulta: 08/08/2023 17:50:36
NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, dentincielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/




