INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: AGOSTO 2023
RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"
OBJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR EN LA

CONFORMACION DE EXPEDIENTES, TRANSCRIPCION DE
DOCUMENTOS Y DIGITALIZACION DE REPORTES MENSUALES
DE VENTAS, CONTEO DE PRODUCTOS PARA LA REALIZACION
DE INVENTARIO FiSICO Y MATERIAL CARTOGRAFICO
HISTORICO DEL AREA DE MERCADEO Y VENTAS EN
INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL “

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS
PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL
No. DE CONTRATO: 2023-202-8-1-23

PLAZO DE CONTRATO: DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

En cumplimiento a la clausula segunda del contrato administrativo nimero 2023-202-8-1-
23, suscrito con mi persona, presento ante usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos para colaborar en la conformacién y seguimiento de
expedientes relacionados con insumos requeridos por el area de mercadeo y
ventas.

Actividad: Colaboré en recopilar y organizar la documentacién necesaria para la
solicitud de insumos por parte del area de Mercadeo y Ventas.

Resultados: Se obtuvo una lista completa de requisitos y documentacion necesaria
para la gestion de insumos.

Actividad: Colabore en la elaboracion de solicitudes formales de insumos, incluyendo
especificaciones técnicas, cantidades requeridas.

Resultados: Se generaron solicitudes precisas y completas que facilitaron el proceso
de adquisicién de insumos.

2. Servicios técnicos para colaborar en la transcripcion de informes de actividades
de ventas realizadas durante el mes en el area de mercadeo y ventas.

Actividad: Colaboré los informes de actividades de ventas generados durante el mes
en el area de Mercadeo y Ventas.

Resultados: Se obtuvo una coleccion completa de informes que requieren
transcripcion.



Actividad: Colaboré en realizar la transcripcion precisa y completa de los informes de
actividades de ventas, siguiendo el formato y el estilo establecidos.
Resultados: Se generaron versiones digitales legibles y exactas de los informes.

. Servicios técnicos para colaborar con el conteo y actualizacion diaria de
inventario de productos fisicos disponibles al publico en el area de mercadeo y
ventas.

Actividad: Colaboré en realizar conteos diarios precisos de los productos fisicos en el
area de Mercadeo y Ventas, registrando las cantidades disponibles.
Resultados: Se obtuvo un registro actualizado y exacto de los niveles de inventario.

Actividad: Colaboré en la comparaciéon de los conteos diarios con los registros de
inventario existentes, identificando discrepancias y resolviendo discrepancias.
Resultados: Se aseguro la precision de los datos de inventario y se tomaron medidas
para corregir discrepancias.

Actividad: Colaboré en asistir en la actualizacion de las hojas de célculo o sistemas
de gestion de inventario con los resultados de los conteos diarios.

Resultados: Se mantuvo un registro digital preciso y en tiempo real de los niveles de
inventario.

. Servicios técnicos para colaborar con la clasificacion y conteo de material
cartografico antiguo para archivo histérico en el area de mercadeo y ventas del
Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colabore en recopilar el material cartografico antiguo que se encuentra en
el area de Mercadeo y Ventas, asegurando su identificacién y localizacién.
Resultados: Se obtuvo una coleccion organizada de material cartografico listo para
ser clasificado y contado.

Actividad: Colaboré en la clasificacion del material cartografico antiguo por categorias,
como mapas, planos, atlas, y segun su origen y periodo histérico.

Resultados: Se creé una estructura de clasificacion que facilité la organizacion y
gestion del archivo histérico.

Actividad: Colaboré en el conteo y registro de cada pieza de material cartografico
antiguo, generando un inventario detallado.

Resultados: Se obtuvo un registro preciso de la cantidad y tipologia de material
cartografico en el archivo historico.



5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado o que le sean
asignadas por la autoridad superior.

Actividad: Colaboré etiquetando y complementando expedientes, elaboracion de
informes en su segunda fase del departamento de Jalapa.

Resultados: Se complementaron expedientes faltantes y ordenamiento de los
informes del departamento de Jalapa.

Actividad: Colaboré en la realizacion de mapas de solicitudes que entran a la Divisién
de Apoyo al Catastro.

Resultados: Se elaboraron con éxito los mapas que fueron solicitados por los clientes
a la Division de Apoyo al Catastro.

- P LA

David Emanuel Lorenzo Herrera Direlctocon Funci .
3736128420101 instituto Geografico Naci

5526-8128




Factura Pequeno Contribuyente

DAVID EMANUEL, LORENZO HERRERA NUMERO DE AUTORIZACION
Nit Emisor: 107180626 0BEF9351-FA2F-472F-82EB-958C527940BB
DAVID LORENZO Serie: 0BEF9351 Namero de DTE: 4197402415
20 CALLE 33-66 A COLONIA VILLA HERMOSA 1, zona 7, San Miguel Numero Acceso:
Petapa, GUATEMALA
NIT Receptor: 3440958 Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 17:08:01
Nombre Receptor: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL Fecha y hora de certificacién: 08-ago-2023 17:08:01
Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00

Prestados al Instituto
Geografico Nacional segin
contrato administrativo
N0.2023-8-1-23
correspondiente al mes de
agosto del 2023

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

CANCELADO

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Director cgn Fyqciones ‘[emp
instituto Geogréfico Nacional A
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electrénico

Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)

EMISION
Fecha Emisién: 31/08/2023 17:08:01
Emisor: 107180626 - DAVID EMANUEL, LORENZO HERRERA
Establecimiento: 1 - DAVID LORENZO
Receptor: 3440958 - INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL
Monto Total: GTQ 10,000
No. de acceso:
CERTIFICACION
Autorizacion: 0BEF9351-FA2F-472F-82EB-958C527940BB
Serie: 0BEF9351
Numero del DTE: 4197402415
ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202320230808T17:08:0106:000BEF9351FA2F472F82EB958C527940BB

Fecha de la consulta: 08/08/2023 17:51:53

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, dendncielo aqui:
hitps://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/




