INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: AGOSTO 2023
RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
OBJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR EN EL

SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y
NO PROGRAMADAS, ADEMAS DE COLABORAR EN LA
TRANSCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS
RELACIONADOS ENTRE LAS DIVISIONES TECNICAS Y LA
SUBDIRECCION GENERAL”

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS

PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

No. DE CONTRATO: 2023-202-8-1-28

PLAZO DE CONTRATO: DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

En cumplimiento a la cldusula segunda del contrato administrativo numero 2023-202-8-1-28,
suscrito con mi persona, presento ante usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos para colaborar con la documentacién que ingresa a la
Subdireccién general.

Actividad: Colabore con la agilizacion de documentos ingresados incluyendo la
estandarizacion de formatos y procedimientos.

Resultados: Se mejoro la eficiencia en la recepcion y respuesta de documentos y se
promovio la consistencia en la presentacion y almacenamiento de la informacion.

Actividad: Colabore en la revision y actualizacion de procedimientos relacionados con
la documentacion y archivo de la Subdireccion General.

Resultados: Se garantizo el cumplimiento de las normativas y se establecieron practicas
efectivas de gestion documental.

2. Servicios técnicos para colaborar en el Seguimiento de actividades relacionadas a
las divisiones técnicas del Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaborar en la identificacion de oportunidades para la optimizacion de procesos y
la implementacion de mejoras en la ejecucion de actividades técnicas.



.

Resultados: Se implementaron mejoras que condujeron a una mayor eficiencia y calidad en la
ejecucion de las actividades técnicas del Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Apoyar en la coordinacion de reuniones y sesiones de seguimiento con los equipos
de las divisiones técnicas para revisar avances y proximos pasos.

Resultados: Se facilitd la comunicacion y colaboracion entre las divisiones técnicas,
promoviendo la alineacion y el trabajo en equipo.

3. Servicios técnicos para colaborar en las actividades de los programas operativos
anuales de la Divisiones técnicas.

Actividad: Colabore con las Divisiones Técnicas para recopilar y documentar los .
requisitos y objetivos especificos de los programas operativos anuales.

Resultados: Se obtuvo una comprension clara de las metas y actividades planificadas,

lo que facilito el seguimiento ‘

4. Servicios técnicos para colaborar con el tramite de las solicitudes de la
Subdireccion y reuniones donde este la representacion de este Instituto.

Actividad: Gestionar la recepcion y registro de solicitudes de la Subdireccion, asegurando que
se cumplan los procedimientos y plazos establecidos.

Resultados: Se mantuvo un flujo ordenado de solicitudes, garantizando su seguimiento y
respuesta oportuna.

Actividad: Colaborar en la preparacion de la documentacion requerida para las reuniones en
las que participa la representacion del Instituto Geografico Nacional.

Resultados: Se proporcionaron documentos y materiales relevantes que facilitaron la
participacion efectiva en las reuniones.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado o que le sean asignadas
por la autoridad superior.

Actividad: Colabore en la trascripcion de oficios de mercadeo y ventas para efectuar entrega
de las respuestas a clientes que solicitaban productos o servicios.

Resultados: Se proporciond un registro detallado de los oficios y respuestas emitidas a los
usuarios.
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Factura Pequeno Contribuyente

EVELYN NOEMY, HERRERA MELGAR NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 99410842 67DAB4CF-13BD-4E20-B266-42832A5B2496
EVELYN NOEMY HERRERA MELGAR Serie: 67DAB4CF Numero de DTE: 331173408
MANZANA SECTOR 6 0-67 A COLONIA PRADOS DE VILLA Numero Acceso:
HERMOSA, zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA
NIT Receptor: 3440958 Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 16:47:16
Nombre Receptor: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL Fecha y hora de certificacion: 08-ago-2023 16:47:16
Moneda: GTQ

-

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 POR SERVICIOS 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00
TECNICOS PRESTADOS
AL INSTITUTO
GEOGRAFICO NACIONAL
SEGUN CONTRATO

ADMINISTRATIVO NO.
2023-202-8-1-28
CORRESPONDIENTE AL
MES DE AGOSTO DEL
2023

TOTALES: 0.00 0.00 10,000.00

CANCELADO

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Informacion del DTE

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Fecha Emisién:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monto Total:
No. de acceso:

Autorizacion:
Serie:

Ndmero del DTE:

Acuse de recibo:

fOL

Factura Electronica

Régimen de Factura Electronica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electrénico

Factura Pequefic Contribuyente (FPEQ)
EMISION
31/08/2023 16:47:16
99410842 - EVELYN NOEMY, HERRERA MELGAR
1 - EVELYN NOEMY HERRERA MELGAR
3440958 - INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

GTQ 10,000
CERTIFICACION
67DAB4CF-13BD-4E20-B266-42832A5B2496
67DAB4ACF
331173408
ACEPTACION SAT

FCID202320230808T16:47:1606:0067DAB4CF 13BD4E20B26642832A5B2496

Fecha de la consulta: 08/08/2023 17:28:46

NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:

https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/




