INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: AGOSTO DE 2023
RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
OBIJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR EN LA RECOPILACION DE

INFORMACION, CONFORMACION DE EXPEDIENTES Y SEGUIMIENTO DE
GESTIONES RELACIONADAS CON LOS PROCESOS EN CONTRATACIONES
Y ADQUISICIONES DEL AREA FINANCIERA EN EL INSTITUTO GEOGRAFICO

NACIONAL".
TIPO DE SERVICIO: TECNICOS
PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL
No. DE CONTRATO: 2023-202-8-1-8
PLAZO DE CONTRATO: DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023.

En cumplimiento a la cldusula segunda del contrato administrativo nimero 2023-202-8-1-8, suscrito con
mi persona, presento ante usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos para colaborar con la transcripcion de Términos de Referencia de algin
requerimiento de compra o contratacion de servicios que lleguen a Contrataciones y Adquisiciones
del Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en transcribir términos de Referencia de los
requerimientos de compras o contratacion de servicio de diferentes necesidades que tengan las
Areas o Divisiones del Instituto Geografico Nacional.

Resultado: Se tuvo una mejor transcripcion de los términos de referencia para agilizar el tramite
de compra o adquisicion de los diferentes productos o servicios que seran utilizados en el Instituto
Geografico Nacional.

2. Servicios técnicos para colaborar con la transcripcion de diferentes documentos oficiales que
ingresan a Contrataciones y Adquisiciones de Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en la transcripcion de diferentes documentos oficiales,
que tengan completo su documentacion necesaria y que tengan las firmas necesarias para su
pronta gestion, en el area de Contrataciones y Adquisiciones del Instituto Geografico Nacional.

Resultados: Se transcribieron varios documentos para la compra y/o pago de diferentes insumos
y servicios y verificar que los documentos lleven los puntos necesarios (cartas, firmas,
autorizaciones, orden de compra) para uso del Instituto Geografico Nacional.

3. Servicios técnicos para colaborar en actividades relacionadas con la transcripcion de la solicitud de
cuotas financieras de diferentes solicitudes de pedido que ingresan a Contrataciones y Adquisiciones
del Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en la transcripcion de la solicitud de la cuota financiera
en la cual se solicita para las adquisiciones de productos o servicios que son requerimientos de las
diferentes Areas o Divisiones del Instituto Geografico Nacional.



Resultado: Se tuvo un mejor seguimiento de las gestiones financieras para una pronta gestion de
las compras de bienes o servicios los cuales seran utilizados en el Instituto Geografico Nacional .

4. Servicios técnicos para colaborar en darle seguimiento a los requerimientos necesarios en
Contrataciones y Adquisiciones del Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en el seguimiento de varios documentos oficiales
verificando que llevaran las firmas necesarias y darles una pronta gestion, a todos los documentos
que lleguen a contrataciones y Adquisiciones del Instituto Geografico Nacional.

Resultados: Se mantuvo una mejor gestion y control de documentos para su debida aprobacion
del jefe inmediato y asi agilizar los procedimientos de Contrataciones y Adquisiones del Instituto
Geografico Nacional.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado o que le sean asignadas por la autoridad
superior.

Actividad: colaboré en los servicios técnicos a solicitar firmas de diferentes documentos para su
debida aprobacion y fotocopiar documentos para su resguardo en Contrataciones y Adquisiciones

del Instituto Geografico Nacional.

Resultados: Se agilizaron los procedimientos en Contrataciones y Adquisiciones, mantener
ordenados y guardados los documentos que amparen todos los procedimientos.
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Factura Pequeno Contribuyente

LUIS ANGEL DE JESUS, LEPE ESTRADA
Nit Emisor: 68750064
SERIGRAFIA HERMANOS LEPE

17 CALLE 28-25 COLONIA VILLA HERMOSA 1, zona 7, San Miguel
Petapa, GUATEMALA

NIT Receptor: 3440958
Nombre Receptor: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

NUMERO DE AUTORIZACION:
6AFI9E6A2-F328-44EB-BE5D-23E82B85DD1B
Serie: 6AFIE6A2 Numero de DTE: 4079502571
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 17:02:48
Fecha y hora de certificacion: 08-ago-2023 17:02:48

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios técnicos 9,000.00 0.00 0.00 9.000.00
prestados al Instituto
Geografico Nacional segin
contrato administrativo No.
2023-202-8-1-8
correspondiente al mes de
agosto de 2023.
TOTALES: 0.00 0.00 9,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal ' A N‘ FJ l A no
Dy@:eniﬁeador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



Informacion del DTE
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electrénico

Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)

EMISION
Fecha Emision: 31/08/2023 17:02:48
Emisor: 68750064 - LUIS ANGEL DE JESUS, LEPE ESTRADA
Establecimiento: 1 - SERIGRAFIA HERMANOS LEPE
Receptor: 3440958 - INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL
Monto Total: GTQ 9,000
No. de acceso:
CERTIFICACION
Autorizacion: 6AF9E6A2-F328-44EB-BE5SD-23E82B85DD 1B
Serie: 6AF9EGA2
Numero del DTE: 4079502571
ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202320230808T17:02:4806:006AF9E6A2F32844EBBESD23E82B85DD 1B

Fecha de la consulta: 08/08/2023 17:04:03

NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



