INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: AGOSTO 2023

RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE
PERSONAL TEMPORAL “

OBJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR

EN ACTIVIDADES QUE REALIZA LA DIVISION
DE GEODESIA, EN LO QUE CONCIERNE A
PLANES INSTITUCIONALES; RESPUESTA,
DOCUMENTACION Y COMPILACION DE IN-
FORMACION QUE ES SOLICITADA A LA
DIVISION, COLABORANDO CON LA DIGITALI-
ZACION DE INFORMACION QUE ES REQUE-
RIDA PARA DAR RESPUESTA A SOLICITUDES
DE USUARIOS Y CUALQUIER ACTIVIDAD
PROPIA QUE LE SEA ASIGNADA”

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS

PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

NO. DE CONTRATO:  2023-202-8-1-27

PLAZO DE CONTRATO: DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE
2023.

En cumplimiento a la clausula segunda del contrato administrativo nimero 2023-
202-8-1-27, suscrito con mi persona, presento ante usted el informe mensual de
actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos para colaborar en las actividades correspondientes
a Planes Institucionales:

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en la redaccion de oficios relacionados
con solicitud de vehiculo, nombramiento de técnicos, cartas para alcaldes de los
municipios en donde se realizaran los trabajos de la comision, viaticos constancia
correspondientes a la division de Geodesia, la cual consistié en los levantamientos
geodésicos en puntos de verificacion por medio de GPS para las ortofotos digitales
en el municipio de Santiago Atitlan, departamento de Solola.

Resultados: Oficios entregados en el tiempo preciso al area de bienes y servicios,
al departamento de Recursos humanos y al area financiera que las comisiones se
realicen sin inconvenientes.



2.

Servicios técnicos para colaborar con la Divisién de Geodesia en
actividades que conciernen al ingreso de solicitudes de bancos de
marca de la Red de Control Vertical:

Actividad: Colaboré con servicios técnicos para responder a la informacién que es
requerida por usuarios en lo que concierne a coordenadas geograficas, tales como:
SITES Guatemala, S.A., Spectra Precision, Ingeotest, Calidad Inmobialiaria,
Torrecom Guatemala Limitada, Desarrollo y evaluacion logistica, Precisién en
Calibracion y Medicién S.A., Salam Ingenieria, Grupo Serex y solicitudes de
personas individuales.

Resultados: Solicitudes de Bancos de marca entregadas con la informacion
solicitada por usuarios a subdireccion para su aprobacién y posterior traslado al
area de mercadeo y ventas.

Servicios técnicos para colaborar con documentos que ingresan y egresan a
demanda de servicios requeridos por usuarios:

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en la respuesta a la solicitud del grupo
Rosul quien solicita la verificacion en campo sobre la existencia o no existencia de
una cuenca sobre un terreno.

Resultados: Se cumplié con la verificacion de campo solicitado por el Grupo Rosul.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en dar seguimiento a solicitudes que
ingresan por el area de mercadeo y ventas de datos CORS.

Resultados: Que la informacioén solicitada por usuarios sea enviada en el menor
tiempo posible para que el usuario esté satisfecho.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en dar seguimiento a solicitudes de
entidades gubernamentales que en ocasiones ingresan al instituto.

Resultados: Responder de manera éptima tanto en tiempo como en transferir la
informacion que es solicitada y asi poder desarrollar y mantener relaciones
cordiales tanto a nivel interno como externo.



4. Servicios técnicos para colaborar en digitalizar fichas descriptivas, la cual es
generada, por las diferentes actividades de la Division de Geodesia:

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en la digitalizacion de fichas
descriptivas de la linea BBB del BBB -1 al BBB -10.

Resultados: Transcribir la informacion que esta en formato antiguo para que al
momento que sean requeridas por la divisién para dar respuesta a solicitudes de
bancos de marca u otros se encuentren de manera 6ptima.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado o que le sean
asignadas por la autoridad superior:

Actividad: Colaboré en la revision de informes en lo que concierne a redaccién de
las comisiones realizadas por los técnicos de la Division de Geodesia.

Resultados: Informes entregados con el minimo de correcciones para evitar en el
proceso de liquidacion de las comisiones.

Actividad: Colaboré con el resguardo de la informacion que se recibe y entrega
en la division en lo que se refiere a Oficios Circulares, respuesta a solicitudes de
usuarios, papeleria de comisiones, bancos de marca, solicitudes CORS.

Resultados: Que la informacion esté clasificada y resguardada para que al
momento que la misma sea solicitada por personal de la divisién se encuentre de
manera rapida.

Actividad: Colaboré en la realizacion de oficios dirigidos al area de Recursos
Humanos en lo que corresponde a citas del personal en el IGSS.

Resultados: Que el personal de la division sea respaldado por medio de oficio
cuando tengan algun retraso en horario de entrada y presenten inconvenientes con
el marcaje. l

F_ Chamih

Carmen Gabriela Herrera Meza
DPI: 2582971900101
Teléfono:53574496
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Factura Pequeno Contribuyente

CARMEN GABRIELA, HERRERA MEZA

Nit Emisor: 16142365

CARMEN GABRIELA HERRERA MEZA

18 CALLE GUATEMALA 11-75 COLONIA MARISCAL, zona 11,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 3440958

Nombre Receptor: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

NUMERO DE AUTORIZACION:
30CABFEF-000A-4427-8101-769D94521E10
Serie: 30CABFEF Numero de DTE: 672807
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 17:22:17
Fecha y hora de certificacion: 08-ago-2023 17:22:17
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 8,000.00 0.00 0.00 £,000.00
prestados al Instituto
Geografico Nacional seglin
Contrato Administrativo No.
2023-202-8-1-27
correspondiente al mes de
agosto de 2023

TOTALES: 0.00 0.00 8,000.00
* No gencera derecho a crédito fiscal ‘ ANCE L ADO
Datos del certificador 4 A

Superintendencia dc Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Informacion del DTE

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA %
Factura Electrénica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electrénico

EMISION

'Fecha Emisién: 31/08/2023 17:22:17
Emisor: e 116142365 - CARMEN GABRIELA, HERRERA MEZA
'Establecimiento: 2 - CARMEN GABRIELA HERRERA MEZA
'Receptor: 13440958 - INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL
Monto Total: |GTQ 8,000
No. de acceso: . : —

_ _ CERTIFICACION
Autorizacion: ~ 30CABFEF-000A-4427-8101-769D94521E10
Serie: c ~ | 30CABFEF
NumerodelDTE: 672807 _
TR i B2 ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202320230808T17:22:1706:0030CABFEF000A44278101769D94521E10

Fecha de la consulta: 08/08/2023 19:04:04

NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, dentncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



