INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES.

PERIODO: AGOSTO 2023
RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
OBJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR EN

ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL AREA DE
RECEPCION GENERAL DE LA INSTITUCION”.

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS
PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL -IGN-
No. DE CONTRATO: 2023-202-8-1-25

PLAZO DEL CONTRATO: DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

En cumplimiento a la clausula segunda del contrato administrativo numero 2023-202-8-12-25
suscrito con mi persona, presento ante usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Servicios técnicos para colaborar en la atencidén y orientaciéon de usuarios que
visitan al Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en la orientacion a usuarios de otras
entidades para reuniones realizadas en el IGN, Y en atencion en el Area de
Recepcion a usuarios y clientes que visitaron el Instituto Geografico Nacional —IGN-
durante el mes de junio 2023.

Resultados: Se recibi6 de manera atenta amable y respetuosa a cada uno de los
clientes y usuarios que se presentaron al Instituto Geografico Nacional y se les
oriento de forma clara y concisa respecto al Area a la cual se deben abocar de
acuerdo a lo que solicitaban.

Servicios técnicos para colaborar en la preparaciéon de informaciéon de
visitantes que requieren ser publicados en cumplimiento de la ley de acceso a
la informacién publica.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos anotado en el listado oficial los datos
personales y solicitando firma de los visitantes para registro interno; ademas se
digitalizo la informacion obtenida

Resultados: documento fisico y digital respecto al historial de visitas mensuales,
para ser remitida a la Unidad de Informacion Publica.




3. Servicios técnicos para colaborar con actividades relacionadas con la
informacion respecto a las entradas y salidas del personal.

Actividad: colaboré en servicios técnicos, ordenando y resguardando el documento
fisico y digital respecto al historial de visitas mensuales, para ser remitida a la Unidad
de Informacién Publica.

Resultados: Se anot6 en el listado oficial, el nombre de los visitantes que ingresaban
a la institucion, su grupo étnico, la edad de los visitantes y grupo lingiiistico,
seguidamente solicitando su firma para el registro interno; ademas digitalizando la
informacion obtenida.

4. Servicios técnicos para colaborar con la clasificacion digital de los documentos
respecto a justificaciones por ausencia y llegadas tardias del personal del
Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos con el listado ingreso y egreso del
personal, para tener un control del personal, si se encuentra dentro de las
instalaciones del Instituto Geografico Nacional.

Resultados: Informacién respecto al personal que se encuentra en las instalaciones
de la institucion en las diferentes Areas y Divisiones del Instituto Geografico Nacional,
para remitir la informacién al area de Recursos Humanos de la Institucion.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado o que le sean
asignadas por la autoridad superior.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos en el orden y revision de documentos para
firma de las personas bajo el renglon presupuestario 029.

Resultados: documentacion en orden listo para firma.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos con la orientacion a los usuarios y
visitantes para el area de FONADES en entrega de correspondencia.

Resultados: Que los documentos fueran entregados en tiempo en esa area
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Factura Pequeno Contribuyente

HEIDY ISABEL, LUCAS AJPACAJA NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 90822714 48E2E06E-BF53-4920-81A7-C56A1C2128EF

HEIDY ISABEL LUCAS AJPACAJA Serie: 48BE2E06E Numero de DTE: 3209906464

5 CALLE 1-24 COLONIA COLINAS DE SACOJ LOTE 19, zona 6, Mixco, Numero Acceso:

GUATEMALA

NIT Receptor: 3440958 Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 18:00:40

Nombre Receptor: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL Fecha y hora de certificacion: 08-ago-2023 18:00:40
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Tmpuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 5,500.00 0.00 0.00 5,500.00

prestados al Instituto
Geogrifico Nacional segin
Contrato Administrativo No.
2023-202-8-1-25
correspondicnte al mes de
agosto de 2023

TOTALES: 0.00 0.00 5,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal C A NCE L A Db

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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"Cgntribuyendo por el pais que todos queremos”
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electronico

Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)

EMISION

Fecha Emision: 31/08/2023 18:00:40
Emisor: 90822714 - HEIDY ISABEL, LUCAS AJPACAJA
Establecimiento: 1 - HEIDY ISABEL LUCAS AJPACAJA
Receptor: 3440958 - INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL
Monto Total: GTQ 5,500
No. de acceso:

CERTIFICACION
Autorizacién: 48E2E06E-BF53-4920-81A7-C56A1C2128EF
Serie: 48E2EDBE
Numero del DTE: 3209906464

ACEPTACION SAT

Acuse de recibo: FCID202320230808T18:00:4006:0048E2E06EBF53492081A7C56A1C2128EF

Fecha de la consulta: 08/08/2023 18:10:07

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, dentncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



