INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: AGOSTO DE 2023
RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"
OBJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR EN ACTIVIDADES RELACIONADAS CON

LA LIMPIEZA, ORDENAMIENTO DE LAS AREAS INTERNAS Y EXTERNAS Y EN LA
COLOCACION DE LOS INSUMOS NECESARIOS PARA SU USO”

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS

PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

No. DE CONTRATO: 2023-202-8-1-31

PLAZO DEL CONTRATO: DEL 01 DE AGOSTO 2023 AL 31 DE DICIEMBRE 2023

En cumplimiento a la cldusula segunda del contrato administrativo niumero 2023-202-8-1-31, suscrito con mi
persona, presento ante usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos para colaborar en la limpieza y orden dentro de las diferentes divisiones del
Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos con la limpieza y orden en las areas de Mercadeo y
Ventas, Almacén, Caja y Recepcion.

Resultados: se realizé una limpieza completa diariamente con el fin de mantener limpias y en
completo orden las areas asignadas para el uso diario de los colaboradores que hacen uso de las
mismas dentro de las instalaciones del Instituto Geografico Nacional.

2. Servicios técnicos para colaborar en ordenamiento y limpieza de las dreas comunes del Instituto
Geografico Nacional.

Actividad: colabore con servicios técnicos para ordenar y limpiar las dreas de uso comun dentro y
fuera de la institucion

Resultados: se realizo limpieza constante de dreas usadas por colaboradores y visitantes que
asisten a las instalaciones siendo: ingreso principal, recepcion, sala de espera, pasillos, area de
comedor de mercadeo y ventas ademas del area de parqueos teniendo como resultado una
excelente presentacion e higiene.




3. Servicios técnicos para colaborar en mantener la limpieza constante de los bafios asignados y
colocacién de los insumos necesario.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos para limpieza y colocacién de insumos de uso diario en los
sanitarios de las dreas de mercadeo y ventas y area de financiero.

Resultados: se realizé limpieza, retiro de basura y colocacion de bolsas para recipientes de
sanitarios dos veces por dia para evitar malos olores y contaminacion para bienestar de los usuarios
también se coloco de manera consecutiva insumos necesarios.

4. Servicios técnicos para colaborar en la limpieza de las persianas, ventanales, muebles y equipos de
las areas asignada.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos para limpieza de persianas, ventanas, muebles y equipos
de las dreas asignadas siendo: mercadeo y ventas, recepcion, area de caja y almacén

Resultados: Se realiz6 limpieza constante con los insumos indicados de muebles, equipo de computo,
ventanas y persianas evitando acumulacion de polvo en ellos y asi tener un buen aspecto y cuidado
para prevenir el deterioro.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado o que le sean asignadas por la autoridad
superior.

Actividad: Colaboré con servicios técnicos para lavado de tazas de uso del personal del drea de
mercadeo y ventas.

Resultados: Se brindo apoyo en el drea para no mantener acumulacién de trastes sucios y puedan
hacer uso de tazas limpias
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Factura Pequeno Contribuyente

KAREN YULISSA DEL ROSARIO, CASTRO SALGUERO NUMERO DE AUTORIZACION:

Nit Emisor: 87248026 DD1B4FBF-0941-4CE8-A6B2-87E5D9EG7678

KAREN YULISSA DEL ROSARIO CASTRO SALGUERO Serie: DD1B4FBF Numero de DTE: 155274472

12 CALLE 9-34 COLONIA CASTILLO LARA, zona 7, Guatemala, Numero Acceso:

GUATEMALA

NIT Receptor: 3440958 Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 15:36:58

Nombre Receptor: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL Fecha y hora de certificacion: 08-ago-2023 15:36:59
Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 por servicios técnicos 5.500.00 0.00 0.00 5,500.00

prestados al instituto
geografico nacional segun
contrato administrativo No.
2023-202-8-1-31
correspondiente al mes de
Agosto 2023

TOTALES: 0.00 0.00 5,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal ‘ ANCELA DO

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Instituto Geogrifico Nacional - |

Director € :
Instituto Geografic

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electronica

Régimen de Factura Electronica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electréonico

Factura Pequerio Contribuyente (FPEQ)

EMISION
Fecha Emision: 31/08/2023 15:36:58
Emisor: 87248026 - KAREN YULISSA DEL ROSARIO, CASTRO SALGUERO
Establecimiento: 1 - KAREN YULISSA DEL ROSARIO CASTRO SALGUERO
Receptor: 3440958 - INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL
Monto Total: GTQ 5,500
No. de acceso:
CERTIFICACION
Autorizacion: DD1B4FBF-0941-4CE8-A6B2-87E5D9EG7678
Serie: DD1B4FBF
Numero del DTE: 155274472
ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202320230808T15:36:5906:00DD1B4FBF09414CEBAG6B287ESDIEG7678

Fecha de la consulta: 08/08/2023 15:40:46

NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/




