INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: AGOSTO DE 2023
RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
OBJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR EN

ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE
INFORMACION PUBLICA DEL INSTITUTO GEOGRAFICO

NACIONAL -IGN”
TIPO DE SERVICIO: TECNICOS
PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL
NO. DE CONTRATO: 2023-202-8-1-1
PLAZO DEL CONTRATO: DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023.

En cumplimiento a la clausula segunda del contrato administrativo nimero 2023-202-8-1-1, suscrito con mi
persona, presento ante usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Servicios técnicos para colaborar en el ingreso de solicitudes que ingresan a la Unidad de
Informaci6én Puablica de forma digital, escrita o verbal.

Actividad: Colabore en servicios técnicos para las solicitudes que fueron recibidos al comreo de
informacion publica.

Resultados: Atencion a los usuarios que tiene dudas o solicitudes que puedes ser resueltas por el
Instituto Geogréfico Nacional.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos en la organizaciéon de todos los documentos que fueron
entregados a la Unidad de Informacién Publica.

Resultados: Consegui organizar de manera adecuada los documentos trasladados a la Unidad,
asegurando que las solicitudes se archivaran correctamente siguiendo su niimero de correlativo.

2. Servicios técnicos para colaborar con la resolucion de las solicitudes de Informacién Publica que
ingresan a la Unidad de Informacién Publica de Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos en la revisién de solicitudes de informacion publica y las
clasifiqué en las divisiones apropiadas para su posterior resolucion.

Resultados: Brindé asistencia a los usuarios al resolver sus dudas, proporcionandoles la informacién
necesaria para satisfacer sus intereses, asegurandome de que la informacién requerida se present6 de
manera clara y precisa.




3. Servicios técnicos para colaborar con el envio de respuesta a los usuarios que ingresan solicitudes de
forma digital, escrita o verbal a la Unidad de Informacidén Publica de la Institucién

Actividad: Colaboré en servicios técnicos para enviar las respuestas a las solicitudes que ingresaron a
la Unidad de Informacién Publica.

Resultados: Se mantuvo actualizada la recepcion de los documentos que fueron remitidos a la Unidad
de Informacion Publica de manera oportuna.

4. Servicios para colaborar en la recopilacién de Informacién Publica de Oficio de la Institucién.

Actividad: Colabore en servicios técnicos para recibir y gestionar documentos y solicitudes que llegaron
al correo de la Unidad de Informacion Publica.

Resultados: Se traslado a las diferentes unidad y divisiones los documentos que se requerian para
diferentes procesos.

Actividad: Colabore en servicios técnicos recibir, adjuntar y enviar a la divisién de informatica la
informacion publica que debe ser actualizada en el portal web de manera proactiva.

Resultados: Se mantuvo al dia la informacién publica de oficio que es subida al portal web.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado o que le sean asignadas por la autoridad
superior.

Actividad Colaboré en servicios técnicos para a crear imagenes con motivo de los cumplearios de
nuestros comparieros de trabajo.

Resultados: Se mantuvo informado al personal de los cumpleafios de los comparfieros.
Actividades: Colaboré en la captura de fotografias durante eventos significativos dentro de la institucion.

Resultados: Se obtuvieron las imagenes para ser subidas en redes sociales del Instituto para informar
de actividades dentro del instituto.
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Factura Pequeno Contribuyente

ELIEZER EMANUEL, RAMIREZ OSOY NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 111935962 DED3F53A-8182-4B2A-A31C-13571C9A49C3
ELIEZER RAMIREZ Serie: DED3F53A Numero de DTE: 2172799786
34 AVENIDA 14-60, Zona 7, San Miguel Petapa, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 3440858 Fecha y hora de emision: 31-ago-2023 15:57:35
Nombre Receptor: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL Fecha y hora de certificacion: 08-ago-2023 15:57:35
Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. UnitaﬁS con [VA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)
1 Servicio | POR SERVICIOS TECNICOS 8,000.00 0.00 8,000.00

PRESTADOS AL INSTITUTO

GEOGRAFICO NACIONAL

SEGUN CONTRATO

ADMINISTRATIVO NO. 2023-
202-8-1-1 CORRESPONDIENTE
AL MES DE AGOSTO DEL
2023,

TOTALES: 0.00 8,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal F A NPF' ' A nn

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Director cory Fungiones Tempora
Instituto Geogréfico Nacional -1G'

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Informacion del DTE

FSAaAr FO|E

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electronica

Régimen de Factura Electronica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electrénico

Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)

EMISION
Fecha Emision: 31/08/2023 15:57:35
Emisor: 111935962 - ELIEZER EMANUEL, RAMIREZ OSOY
Establecimiento: 1 - ELIEZER RAMIREZ
Receptor: 3440958 - INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL
Monto Total: GTQ 8,000
No. de acceso:
CERTIFICACION
Autorizacion: DED3F53A-8182-4B2A-A31C-13571C9A49C3
Serie: DED3F53A
Numero del DTE: 2172799786
ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202320230808T15:57:3606:00DED3F53A81824B2AA31C13571C9A49C3

Fecha de la consulta: 08/08/2023 16:30:06

NOTA: Si la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, dentncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



