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ACUERDO MINISTERIAL No. 139-2024
Edificio Monja Blanca: Guatemala, 27 de agosfo de 2026

LA MINISTRA DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Consfitucién Politica de la Republica de Guatemala,
corresponde a los Ministros de Estado ejercer jurisdiccion sobre todas las
dependencias de su Ministerio, asi como dirigir, framitar, resolver e inspeccionar
todos los negocios relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que con fundamento en el articulo 31 del Reglamento Orgdénico Intemo del
Ministerio de Agriculiura, Ganaderia y Alimentacién, Acuerdo Gubernativo
nUmero 338-2010, del Presidente de la Republica de Guatemala, Informdtica es
el érgano de apoyo técnico responsable de facilitar el desempefo eficaz y
eficienfe del Ministerio, a través de la implementacién y actualizacion del
hardware y software necesario para el procesamiento de datos e informacién
estratégica y dentro de sus atribuciones se encuentra desarrollar y actualizar los
sistemas, programas y disefio de redes, para su aplicacion computacional,
utilizando la tecnologia més avanzada.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el Manual de Normas y Procedimientos de Informdtica,
aprobado por el Acuerdo Ministerial nUmero 86-2023, del Ministerio de Agriculiurq,
Ganaderia y Alimentacién, establece que Informdtica gestionard la autorizacion
y actualizacién de los Manuales Técnicos o Guias de Usuarios de Sistemas
Informdticos en produccién, ufiizados por las diferentes dependencias del
Ministerio de Agricultura, Ganaderic y Alimentacién, que deberd ser aprobado
por la Autoridad Superior de este Ministerio.

POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucion
Politica de la RepUblica de Guatemala:; 27 y 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo,
Decreto nUmero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala; 7 del
Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacién, Acuerdo Gubernative nimero 338-2010 del Presidente de la
Republica.
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ACUERDA:
ARTICULO 1. Aprobar el MANUAL DE USUARIO del Sistema Informdfico

denominado “SISTEMA PARA ENTREGA DE INSUMOS DEL DEPARTAMENTO DE

GRANOS BASICOS - SISGB”, que contiene setenta y nueve (79) folios, que incluyen
indice y cardtula.

ARTICULO 2. El presente Acuerdo Ministerial empieza a regir inmediafamente.

COMUNIQUESE,

Ing. Maris Fernanda Rivera Divila
MINISTRA DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION
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MANUAL DE USUARIO

Sistema para Entrega de Insumos del
Departamento de Granos Basicos - SISGB

Sistema informdtico para el registro y manejo de la informacion de
beneficiarios de la intervencién para la entrega de semillas certificadas de
maiz y frijol. Dicha intervencién se fundamenta en el Articulo No. 25 de la
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Niimero 36-2024 del
Congreso de la Republica de Guatemala: "Dotacién de alimentos y compra

de insumos agropecuarios para garantizar la produccién agropecuaria y
seauridad alimentaria”.
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1. Propésito AN e
El manual técnico denominado Manual de Usuario tiene como objetivo orientar en el uso del
sistema informatico disefiado para el registro y caracterizacién de los beneficiarios del
Departamento de Granos Bdsicos de la Direccion de Desarrollo Agricola del Viceministerio de
Desarrollo Econémico Rural (VIDER), esta herramienta apoya con la recopilacién, operacion y
resguardo de la informacién, en cumplimiento al mandato institucional relacionado a las
intervenciones que se fundamentan en el Articulo Niimero 25 de la Ley del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto
Ntimero 36-2024 del Congreso de la Repuiblica de Guatemala: "Dotacion de alimentos y compra
de insumos agropecuarios para garantizar la produccién agropecuaria y seguridad alimentaria”,
al mismo tiempo, es un medio para facilitar al usuario la operacién de sistema informatico para
el resguardo de la informacion..

2. Ingreso al Sistema Informatico
Para acceder al sistema informético denominado Sistema para Entrega de Insumos del
Departamento de Granos Bésicos - SISGB, desde cualquier navegador, se ingresa a la direccién
siguiente:

https://apps.maga.gob.gt/sisgb

Ingresar usuario y contrasefia, datos proporcionados por Informatica del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién ~-MAGA- informacién recopilada por la boleta de Solicitud
de Usuario para la asignacion de credenciales (imagen con fin ilustrativo):
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El sistema informéatico permite la carga de archivos en forriato Excel para la recoleccién de

informacién de posibles beneficiarios, datos recopilados por el personal asignado, para la
verificacion e identificacion de los posibles beneficiarios de las intervenciones del Departamento
de Granos Bdsicos de la Direccién de Desarrollo Agricola del Viceministerio de Desarrollo
Econdmico Rural del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién en cumplimiento al
mandato institucional relacionado a las intervenciones que se fundamentan en el Articulo
Ntimero 25 de la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Niimero 36-2024 del Congreso de la Repiblica de
Guatemala: "Dotacién de alimentos y compra de insumos agropecuarios para garantizar la
produccién agropecuaria y seguridad alimentaria". En esta herramienta informadtica los archivos
en formato Excel cargados al sistema informaético se utilizardn para realizar la confirmacién de
la informacién proporcionada de los posibles beneficiarios correspondiente ante el Registro
Nacional de las Personas -RENAP- y al sistema informatico del Ministerio de Finanzas
denominado GUATENOMINAS, asi como, la elaboracién de la Planilla de Entrega y Liquidacién de

Las funcionalidades con las que el sistema informético cuenta se desglosan a continuacion:
e Consulta de acciones realizadas por los usuarios en historiales.
e Ingreso y administracion de la informacién de los catalogos utilizados en el sistema
informatico.
Ingreso de datos para la planificacion de entregas de insumo por municipio.

e Control de archivos ingresados al sistema informatico con los datos de posibles

beneficiarios.

o Generacién de informacién para ser enviada a RENAP para la confirmacién de la

informacién proporcionada de los posibles beneficiarios.

e Generacién de informacién para confirmar que los posibles beneficiarios no sean
Servidores Pliblicos o contratistas, que trabajen o presten servicios en el Ministerio de
Agricultura, Ganaderfa y Alimentacién, ademds de instituciones publicas que utilizan el
Sistema de Némina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios Individuales
y Otros Relacionados con el Recurso Humano (GUATENOMINAS]).

Control de las programaciones de entrega de insumos.

Generacion de Planilla de Entrega y Liquidacion de Insumos.

Ingreso de seguimiento de la informacion de los beneficiarios.

Generacion de reportes.
Generacion de listados. \
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o Usuario
e (Catalogo
o Estados de los Departamentos
o Estados de los Municipios
o Insumos
o Informatica
= Etapas
= Configuracién
= Intervenciones
» Tipo de Insumo
= Organizaciones
O = Notificaciones
= [Ubicaciones
= [Jsuarios
e Archivos
o Planificacién

o Registro
. e Validaciones
o RENAP
o GUATENOMINAS
e Entregas
o Programacion
o Planilla
o Seguimiento
e Reportes
o Listados

o Graficas
O o Dashboard

4. Roles
Los médulos que conforman el sistema informatico son visualizados segtin los permisos o roles
con los que cuentan los grupos de usuarios que acceden a este. Los grupos o tipos de usuarios
que pueden acceder al sistema son:

. Administrador: rol de usuario asignado para la Administracién de datos, es el encargado de la
creacion de la informacién de los insumos, asi como la generacion de los reportes y listados, la
habilitacién o inhabilitacion de Departamentos y Municipios:

e Catalogo
o Estados de los Departamentos
m@gp\ssde los Municipios
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e Archivos
o Planificacion
o Registro (Consulta)
e Entregas
o Programacion (Consulta)
o Planilla (Consulta)
o Seguimiento (Consulta)
e Reportes
o Listados
o Gréficas
o Dashboard

Carga de Archivos: rol de usuario asignado para ingreso de informacién y carga de archivos en
formato Excel con datos de los posibles beneficiarios identificados:
e Archivos
o Registro
e Entregas
o Programacion

Planilla de Entrega: rol de usuario asignado para ingreso de informacion y carga de archivos
en formato Excel con datos de los posibles beneficiarios identificados para la generacién de la
Planilla de Entrega y Liquidacién de Insumos, asi como, el seguimiento al proceso de
liquidacién y traslado de informacién:
e Entregas
o Planilla
o Seguimiento

Validacién RENAP: rol de usuario asignado para el encargado de generar archivos a ser
enviados al Registro Nacional de las Personas - RENAP - para la confirmacién de la informacion
proporcionada de los posibles beneficiarios:
e Validaciones
o RENAP

Validacién GUATENOMINAS: rol de usuario asignado para el encargado de generar archivos a
ser enviados al Sistema de Némina, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios
Individuales y Otros Relacionados con el Recurso Humano (GUATENOMINAS) de los posibles
beneficiarios que no sean Servidores Puiblicos o contratistas, que trabajen o presten servicios en
el Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimentacién, ademas de instituciones piblicas:
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Reportes: rol de usuario asignado par}l lizacién de reportes generados con Ia
informacion ingresada en la carga de archivos y las respuestas de RENAP y GUATENOMINAS:
e Reportes
o Listados
o Graficas
o Dashboard

5. Descripcion de opciones

5.1. Busqueda

Las pantallas principales cuentan con campo de blisqueda, en el cual, se ingresa texto, nimeros
o fechas y el sistema informatico busca los registros que coincidan con el valor ingresado. El
sistema informatico no diferencia entre mayusculas, mintsculas o acentos.

DU al

5.2. Paginacion .
Permite seleccionar cuantos registros se desean ver por pantalla. Se visualiza desde 5 hasta 100 '
registros a la vez. En la parte inferior derecha de la pantalla se encuentra el siguiente men, el
cual permite seleccionar la cantidad de registros que desea ver.

En la parte inferior izquierda de la pantalla se muestran los botones, en los cuales permite
navegar entre los registros del sistema informético. Los niimeros varian segin la cantidad de
paginas que existan.

otk
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En cada encabezado de las columnas mostradas;se encuentra la opcion de ordenar los registros.
Al hacer clic sobre el encabezado se ordenan los datos de forma descendente o ascendente.

Nombr Nnmbre@

Cuando se ordena de forma ascendente o descendente al lado del encabezado se muestra un
icono, para indicar de qué forma estd ordenada la columna.

5.4. Descripcién de fconos

o Crear
Este botdn del sistema informatico permite la creacién de registro correspondiente a la pantalla
o mddulo donde se encuentre.

Al presionar la opcién de crear se deben ingresar los datos, el sistema informatico presenta un
aviso de creacién de registro exitoso (ver imagen):

Se ha creado el registro. X i

Se presiona “Cancelar’, regresa a la pantalla anterior y no se crea el registro.

o Detalles
En el botén “Detalles” (ver imagen):

Esta pantalla no permite modificacién alguna, solo se observan los datos que se encuentran
agregados en el sistema informatico.

o Editar
Enel botc’m "Ec_i;ﬁtgr“ (ver imagen):

£l
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“Guardar”, esta opcién guarda los cambios, si se presiona. “Cancelar”, dicha opcién cancela los
cambios realizados y el sistema informético regresa a la pantalla anterior.

e Eliminar
En el botdn “Eliminar” (ver imagen):

Permite trasladar el registro al estado “Eliminado” y no se muestra en pantalla.

Al presionar el boton “Eliminar”, se muestra el siguiente mensaje:

;Esta seguro de eliminar este registro?

Al confirmar que se desea eliminar el registro se presenta una alerta de eliminacion, se muestra
un mensaje que indica que se eliminé satisfactoriamente.

Se ha eliminado el registro. X

Por seguridad los registros no se eliminan completamente, sino que pasan a un estado
“Inactivo”.

6. Administracion de Cuenta
El usuario visualiza el nombre en el sistema informatico en la esquina superior derecha de cada
pantalla, al hacer clic sobre el nombre accede a las opciones de cambiar contrasefa, recargar
para activar la sesion, acceder al Manual de usuario en la opcién de ayuda y salir para finalizar
la sesién activa (imagen con fin ilustrativo):

Cambiae Contraseis

Recargdr
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7. Mddulos que Integra el Sisten
El manual técnico denominado manual de usuario corresponde al sistema informatico
denominado Sistema para Entrega de Insumos del Departamento de Granos Basicos - SISGB,
desarrollado e implementado con el propésito de recolectar, registrar y administrar la
informacion de los posibles beneficiarios de las intervenciones ejecutadas por el Departamento
de Granos Basicos de la Direccién de Desarrollo Agricola del Viceministerio de Desarrollo
Econdémico Rural, permitiendo identificar y conocer a las personas beneficiarias de dichas
intervenciones, en cumplimiento del mandato institucional relacionado con la promocién y el
fortalecimiento del desarrollo econémico rural, el cual se fundamenta en lo establecido en el
Articulo No. 25 de la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal dos mil veinticinco (2025), Decreto Nimero 36-2024 del Congreso de la
Republica de Guatemala: "Dotacién de alimentos y compra de insumos agropecuarios para
garantizar la produccién agropecuaria y seguridad alimentaria”, se divide en Médulos los cuales
poseen opciones que permiten, segiin el usuario y rol asignado, ingresar y actualizar la
informacién relacionada al registro de posibles beneficiarios, asi como, el seguimiento con las
entregas de insumos y la liquidacion (imagen con fin ilustrativo):

8. Historial
En este Médulo se cuenta con acceso a los registros o movimientos realizados en los médulos
disponibles. Las opciones permiten observar el detalle de los registros ingresados por los
usuarios en el sistema informatico.

Se realizan consultas especificas del registro o modificacién y ver los detalles inicamente, este
modulo es visible solo en algunos roles (imagen con fin ilustrativo):

Enores
Ubicaciones

Usuanios




8.1. Historial de Errores
Permite visualizar el listado de errores registrados en el sistem ‘fﬁ’ﬁ?mtwo generados porlos
usuarios que tienen acceso, son errores técnicos los que se describen (imagen con fin ilustrativo):

Historial de Errores

Fooingaut

Fecha Usuario Message Acciones
18/0872025 2:3217 The controller for path ‘fsisviderdesar/MagaWeb.Mvc/boalstrap.min.css.map’

Pit was not found or does nat implement [Conlroller.

18/08,2025 2:32:.09 The controlier for path fsisviderdesar/MagaWeb.Mvc/boalstrap.mincss.map’

PR was not found or doés not implement [Contraller.

18/08/2025 2:26:54 dev.maga.gobgt

P

De esta informacién es posible ver los detalles del registro o bien eliminarlos (imagen con fin
ilustrativa):

Ver
Detalles

8.2. Historial de Ubicaciones

Permite visualizar los movimientos realizados por usuarios que ingresan al catalogo de
Ubicaciones, donde se presenta el listado de usuarios segtin la ubicacién asignada y la accion
realizada en fechas variadas (imagen con fin ilustrativo):

Historial de Ubicaciones

fccion Usuario Fecha Ubicacion Acciones

CREAR JUTIAPA

CREAR TALAPA
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Permite visualizar los movimientos realizados por usuariod' 'Emfrf{‘gresan al catalogo de

Usuarios, donde se presenta el listado de usuarios segtin la accién realizada en fechas variadas
(imagen con fin ilustrativo):

Historial de Usuarios

basgnt

Accion Fecha Usuario Acciones
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Es el 4rea del sistema informatico en la cual el ustario crea y modifit ¥&Pistro, ademas, cuenta
con opcién de ver detalles y eliminar el registro considerando que no serd visible para su
utilizacién y afecta en el sistema informético donde interviene el registro.

En el catdlogo se encuentran las opciones siguientes (imagen con fin ilustrativo):

Estados de los Departamentos

Estados de los Municipios
Insumos

Iinformatica »
Etapa

Configuracion
Intervencion
Notificaciones
Tipa de insumo
Organ:zaciones
Ubicaciones

Usuanos

Esta imagen depende del rol asignado a cada usuario del sistema informatico, considerar que los
usuarios que visualizan esta pantalla y las opciones presentadas son los asignados al rol segin
boleta de solicitud de usuario.

A diferencia del médulo anterior, en el cual se observan los detalles de registros creados o
modificados por usuario que tienen acceso al sistema informético y definido el rol en los mddulos
de este, en el modulo Catdlogos es la via utilizada por los usuarios para crear, modificar y
eliminar el registro.

Alo largo de la navegacién del modulo de Catdlogos, se observan los iconos siguientes:

Ver detalles de registros

Eliminar registros

Editarregistros
A0 pi}
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9.1. Estado de los Departamentos
Al ingresar al médulo se observa el detalle de registros de los Departamentos inhabilitados o
habilitados ingresados activos en el sistema informaético, cada registro cuenta con opciones

seglin sea el caso (imagen con fin ilustrativo):

Estado de los Departamentos

Susiar

Departaments Deshabilitade Acciones

CHIMALTENANGO

Se procede a dar clic en el fcono “Crear” para seleccionar el Departamento a inhabilitar en el
sistema informatico con el fin que los usuarios no puedan ingresar datos si este no esta
habilitado para carga y hacer uso de los datos en procesos establecidos (imagen con fin
ilustrativo):

Estado de los Departamentos
Crear

Departamento CHIMALTENANGO

Deshatnlinado -
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Al momento de crear el Departamento, el‘si§tema “\t{rmético permite activar o desactivar la
opcion de “Deshabilitado”, si la casilla se activa, este Departamento se deshabilitara; dar clic en
Crear, para guardar la informacién o Cancelar, para descartar la informacién ingresada (imagen
con fin ilustrativo):

Estado de los Departamentos

Busear

Departamento Deshabilitada Acciones

GUATEMALA

En el momento de guardar, se agrega la informacién y se habilitan las opciones siguientes (la
funcionalidad de cada botdn se detalla en el apartado “Descripcién de Iconos”).

9.2. Estado de los Municipios

Al ingresar al médulo se observa el detalle de registros de los Municipios inhabilitados o
habilitados ingresados activos en el sistema informdtico, cada registro cuenta con opciones
segun sea el caso (imagen con fin ilustrativo):

Estado de los Municipios

Huscar

Departamento Municipio Deshabilitado Acciones

SACATEPEQUEZ ANTIGUA GUATEMALA

%, SOATR e Apmial )
Y 4 e -‘:.!‘stﬁﬁsf.}{ﬁ.s{;’f_%ﬁg' 4
— micﬂ neal ey




LRI, , -
Fi gyltyra, Ganaderia y Alimentacién

b de\Desarrollo Econémico Rural
<y

1] LicJosé Rodrigo Morales Pozuelog's

ENCARGADO DE INFORMATICA & ST
Miistero de Agricolura, Ganadera y Alimentaciba\ 72\ 7 j‘a’ﬂ fes Temporale
Se procede a dar clic en el icono “Crear” par'sel BHE8 Municipio a inhabilitar
en el sistema informatico con el fin que los usuarios no puedan ingresar datos si este no esta
habilitado para carga y hacer uso de los datos en procesos establecidos (imagen con fin
ilustrativo):

Estado de los Municipios
Crear

Departamento
Municipio

Deshabilitada

Al momento de seleccionar datos del Departamento y Municipio, el sistema informadtico permite
activar o desactivar la opcién de “Deshabilitado”, si la casilla se activa, este Municipio se
deshabilitard; dar clic en Crear, para guardar la informacién o Cancelar, para descartar la
informacion ingresada (imagen con fin ilustrativo):

Estado de los Municipios

Departamento Municipio Deshabilitado Acciones

SACATEPEQUEL ANTIGUA GUATEMALA

Al momento de guardar, se agrega la informacién y se habilitan las opciones siguientes (/a
funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcién de Iconos”).




Ganaderia y Alimentacién
arrollo Econdmico Rural

—————Lic.Jsé Rodrigo Morales Pozbe
ENCARGADO DE INFORMATICA

9.3. Insumos R S 9,7 o
Al ingresar al médulo se observa el detalle de los Insumaos, se visuali?s of %ihé‘l:ahlle aser consignado
para realizar las etapas establecidas en donde interviene el dato (imagen con fin ilustrativo):

Insumo
VIDER

Tipo de
Nombre i Cantidad de i recibido por beneficiario
Semla Certificada de Frijol ICTA FRUOL PRESENTACION: BOLSA DE 25 LIBRAS, APORTE: 1 BOLSA POR
Patriarca o BENEFICIARIO,
Semilla Certificada de Maiz Hibrido ~ MAIZ PRESENTACION; BOLSA DE 60,000 SEMILLAS, APORTE: 1 BOLSA POR
Blanco ki BENEFICIARIO.

En la pantalla de Insumo se encuentra el botén “Crear”, al momento de ingresar se solicitan los
datos para el registro de este. Para finalizar el ingreso de la informacién se debe presionar el
botén “Crear” o anular el proceso presionando el botén de “Cancelar” (imagen con fin
ilustrativo):

Insumo
Crear

Nombre i
Tipo de insumo s

Cantudad de insumo Beneficiarios
recibido por
benglicano

Al momento de guardar, se agrega la informacién y se habilitan las opciongs$ siguientes (la
1 (]

ipadgnar
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9.4. Informatica N -

En esta opcién se muestran los mddulos relacionados a la gestion de informacién propias del
sistema informatico por el rol de Informatica (imagen con fin ilustrativo):

Estados de los Cepartamentos
Estados de los Mumcipios

Insumos

informatica '
Elapa

Conliguracicn
intervencion
Noulicaciones
Tipo de msume
Qrganizacianes
Libneaciones

Usuarios

9.4.1. Etapa
Al ingresar se muestra la informacién ingresada relacionada a las etapas a ser configuradas en

el sistema informatico (imagen con fin ilustrativo):

Etapa

Nombre Acciones

SISGB

Ing. Agr. Nery Leonel Pérez Garcia
Director de Coordinacion Regional
y Extension Rural con Funciones Temporales
DICORER-MAGA
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hformacion solicitada y presionar el botén crear,
considerar que esta informacién es importante para la clasificacion de las intervenciones e
insumos en el sistema informatico, de esta depende la configuracién aceptada y a ser trabajada
(imagen con fin ilustrativo):

Etapa

Crear
Mombre

Descripcion

Al momento de guardar, se agrega la informacién y se habilitan las opciones siguientes (la
funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcién de Iconos”).

9.4.2. Configuracién

Al ingresar al médulo se selecciona la informacién, considerar que la configuracién hace
referencia a los datos actual de carga de datos, en caso se omita la configuracién en esta pantalla
se estard ingresando informacién errénea de la intervencién (imagen con fin ilustrativo):

Configuracion

Etapa de cargar 515GB

Es necesario presionar el botén “Asignar” para aceptar la configuracidn seleccionada.
p

Ing. Agr. Nery Leangl Béfer 'a‘l

Director de Coordipation fegional
v Extension Rural con unciones Temparales
PICORER-MAGA
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9.4.3. Intervencion SR
Al ingresar al médulo se observa el detalle de las—ntérvenciones configuradas segin las
dependencias a las que se necesita dar seguimiento (imagen con fin ilustrativo):

Intervencion

Buscar

Nombre Intervencién Ubicacion
FRUOL FRIOL VIDER
MAIZ FRUOL VIDER

En la pantalla de Intervencidén se encuentra el botén “Crear”, al momento de ingresar se solicita
el “Nombre” a asignar y la “Intervencién” para identificar el fin con el cual fue creada, asf
también, se solicita adjuntar los documentos Manual de Ejecucién y Documento Conceptual en
formato “pdf” con el fin de contar con el respaldo de cada intervencién, se deben seleccionar los
datos segiin corresponda. Para finalizar el ingreso de la informacién se debe presionar el botén
“Crear” o anular el proceso presionando el botén de “Cancelar” (imagen con fin ilustrativo):

Intervencion
Crear Qe &
S
Nombre
v VY
- ]
i e S
Intervencian N L5 [
O/C‘
Ubicacian = Ing. Agr. Nery Leonel PE
Director de Coordinacio
Descripcion
Manual de Ejecucion T R RS =Y Dacumento

(PDF) Conceptual {PDF}

¥
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DS
Al momento de guardar, se agrega la inforn: '-C'f se habilitan las opciones siguientes (la
funcionalidad de cada botdn se detalla en el apartado "Descripcién de Iconos”).

9.4.4. Notificaciones

Alingresar al médulo se observa el detalle de los archivos solicitados para ser descargados, cada
registro cuenta con opciones segtin sea el caso (imagen con fin ilustrativo):

Administrador de Notificaciones

Tipo
Notificacién Mensaje Titwlourd Ul Enviad Fecha Enviado  Activo  Acciones
Autamatica 5S¢ ha areado

con éxito el
listado.

Al momento de guardar, se agrega la informacién y se habilitan las opciones siguientes (la
funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcién de Iconos”).

9.4.5. Tipo de Insumo

Al ingresar al médule se observa el detalle de las Intervenciones configuradas segin las
dependencias a las que se necesita dar seguimiento (imagen con fin ilustrativo):

Tipo de insumo

BuLidi

Nambre Intervencién Acciones

FRUOL FRUOL
T

MAIZ
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En la pantalla de Tipo de insumo se encﬁéﬁniél?b{tén “Crear”, al momento de ingresar se
solicita el “Nombre” a asignar y seleccionar la “Intervencién”. Para finalizar el ingreso de la
informacion se debe presionar el botén “Crear” o anular el proceso presionando el botén de
“Cancelar” (imagen con fin ilustrativo):

S I ks LA R A L Vi 8~ P 2 ki T T s, TR B A PR

Tipo de insumo
Crear

Nombre l

Intervencién -

Al momento de guardar, se agrega la informacién y se habilitan las opciones siguientes (la
funcionalidad de cada botdn se detalla en el apartado “Descripcién de Iconos™).

9.4.6. Organizacion
Al ingresar al mddulo se observa el detalle de las organizaciones que seran utilizadas en
seguimiento a la convocatoria de posibles beneficiarios (imagen con fin ilustrativo):

Organizacion

Nombre Orden Acciones

CADER - Cenlros de Apiendizaje para el Desarrollo Rural 1

7 ,
For e

o e

: ofur.:ﬁ
ing. AgryRery Leonel PErErt
r de Coordinacion Regional
y ExtensionAural con Funciones Temporales

DICORER-MAGA

%2

Agricofa
VIDER- MAGA

NERD DF 4
" %

AN GRECCIGy,




G

Viceministerio de Desarrollo Econdmico Rural

xc,lose.R odrigo Morales P Pozueiu
ENCARGADO DE INFORMATICA CEQTE iy 2
Manistecio de Agricultara, Ganaderia y Alimentacitn \ “‘---1'_ .‘.'

3 b
- ﬁ et
5 m Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién
AT “ A AT
d i ’ L T

En la pantalla de Organizacion se encuen ée@l% n(" ear’ al momento de ingresar se solicita
el “Nombre” a asignar y el “Orden” para identificar a cada una de las organizaciones que seran
convocadas. Para finalizar el ingreso de la informacién se debe presionar el boton “Crear” o
anular el proceso presionando el botén de “Cancelar” (imagen con fin ilustrativo):

Organizacion
Crear

MNombre

Otden

Al momento de guardar, se agrega la informacién y se habilitan las opciones siguientes (la
funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcién de Iconos”):

9.4.7. Ubicaciones
Al ingresar al médulo se observa el detalle de las dependencias, unidades, departamentos o
direcciones actuales del Ministerio para ser utilizados en el sistema informatico.

El médulo estd habilitado o visible dependiendo del Rol asignado en el sistema informatico
{datos con fines ilustrativos):

Ubicaciones

Buszar

Uhicacion Siglas Ubicacion Superior

ALTA VERAPAZ

BAJA VERAPAL

stension Rural con Funciones Temporal
DICORER-MAGA

0
VIDER - MAGA
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Se procede a dar clic en el icono “Crear” ﬁ#@ésér informacién de ubicacion que debe ser
utilizada en la asignacién alos usuarios para conocer la dependencia donde se encuentra, y hacer

uso de los datos en procesos establecidos (imagen con fin ilustrativo):

Ubicaciones

Crear
Ubicacion Supeniorn
Ubncacion

Siglas

Se ingresan los datos solicitados correspondiente a la Ubicacién segin la necesidad de
clasificacién oficial de las dependencias, se debe dar clic en Crear, para crear el registro o bien

Cancelar, para descartar la informacién ingresada (imagen con fin ilustrativo):

Ubicaciones

Luawtar

Siglas Ubicacidn Superior

Ubicacion

ALTA VERAPAZ

BAIA VERAPAZ

Al momento de guardar, se agrega la informacién y se habilitan las opciones siguientes (/g
funcionalidad de cada botdn se detalla en el apartado “Descripcion de Iconos”). y
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