ACUERDO MINISTERIAL No. 385-2018
Edificio Monja Blanca: Guatemala, 14 de diciembre de 2018.

EL VICEMINISTRO DE SANIDAD AGROPECUARIA Y REGULACIONES
ENCARGADO DEL DESPACHO MINISTERIAL

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica de la Repiblica de Guatemala, establece que
es deber del Estado garantizar el desarrollo integral de las personas y que
el régimen econdmico y social de la RepuUblica de Guatemala se funda en
principios de justicia social.

CONSIDERANDO:

Que corresponde al Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion,
atender los asuntos concernientes al régimen Juridico que rige la
produccion agricola, pecuaria e hidrobioldgica, esta Ultima en lo que le
atana, asi como aquellas que tienen por objeto mejorar las condiciones
alimenficias de la poblacion, la sanidad agropecuaria y el desarrollo
productivo nacional; por lo que a fravés del Acuerdo Ministerial
No. 335-2018, de fecha 19 de noviembre de 2018, se autorizd la
“Subvencion para la Adquisicion de Alimentos por los Efectos Provocados
por la Canicula Prolongada 2018, la cual tiene como objetivo dotar de
asistencia alimentaria a los agricultores afectados por la “Canicula
Prolongada™ 2018, debidamente identificados y seleccionados.

CONSIDERANDO:

Que el Viceministro de Seguridad Alimentaria y Nutricional; el Director de
Asistencia Alimentaria y Nutricional, el Director de Monitoreo y Logistica
para la Asistencia Alimentaria, el Jefe Financiero Administrativo de la
Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa del
Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional, Unidad Financiera
numero doscientos cuatro (No. 204); el Director de Coordinacion Regional
y Extension Rural; el Director Técnico il de Informdtica del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion; y Planeamiento; autoridades de las
Dependencias del Ministerio de Agricultura, Canaderia y Alimentacion
involucradas en las actividades respectivas descritas en el Manual para la
Ejecucion de la Subvencion para la Adqguisicion de Alimentos por 10s
Efectos Provocados por la “Canicula Prolongada” 2018, en el &mbito de
sus funciones, suscribieron la autorizacion del contenido de dicho manual.

Sig, L.




REVUBLICA D1

POR TANTO:

En ejercicio de las funciones que le confiere los Articulos 194 de Ila
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala; 27, 29 de la Ley del
Organismo Ejecutivo, Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Republica
de Guatemala; 55 y 56 de la Ley de Confrataciones del Estado, Decreto
numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas;
1,2, 3,4, 5y 6 del Acuerdo Ministerial 335-2018; y 6, 7, 8 del Reglamento
Orgdnico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion,
Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010.

ACUERDA:

Articulo 1. Aprobar el Manual para la Ejecucidn de la Subvencién para la
Adquisicion de Alimentos por los Efectos Provocados por la “Canicula
Prolongada™ 2018.

Articulo 2. El presente Acuerdo entra enigencia inmediatamente.

Byro a/ Apevedo Cordon
\IRY rstro de §amdad Agropecuaria
i v Regulaciones

FASCARGEDT

CESPACHO MINISTERIAL

7. Avenida 12-90 zona 13, edifici
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I INTRODUCCION

La atencion a las comunidades que sufrieron dafios por la sequia se desarrollara a
través de la subvencion para la adquisicién de alimentos por los agricultores
afectados por los efectos provocados por la “Canicula Prolongada” 2018, regulada
en el Acuerdo Gubernativo 55-2016 y sus reformas, Reglamento de manejo de
subsidios y subvenciones, la cual consiste en otorgar un medio de canje personal e
intransferible para la adquisicion de alimentos canjeables en comercios legalmente
establecidos, cuyo objeto comercial sea la venta de alimentos para personas.

Para la ejecucion de la subvencion, para la adquisicién de alimentos por los efectos
provocados por la “Canicula Prolongada” 2018, el Ministerio de Agricultura,

Ganaderia y Alimentacion, establece los procedimientos administrativos para
atender el proceso.

El presente Manual describe en forma dinamica las fases de la ejecucion y las
actividades que seran ejecutadas por las Dependencias del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

il OBJETIVO

Describir las diferentes actividades a realizar por las Dependencias del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion para la ejecuci6n de la subvencion para la

adquisicion de alimentos por los efectos provocados por la “Canicula Prolongada”
2018.

.  APLICACION DEL MANUAL

El presente Manual esta dirigido a las Dependencias del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion involucradas en la subvencion para la adquisicién de
alimentos por los efectos provocados por la “Canicula Prolongada” 2018.

IV. BASE LEGAL

La subvencion para la adquisicion de alimentos por los efectos provocados por la
“Canicula Prolongada” 2018, se llevara a cabo de conformidad con las siguientes
normas:

a) Articulos 51y 99 de la Constitucion Politica de la Reptblica de Guatemala.

b) Articulo 32 Bis, de la Ley Organica del Presupuesto.

c) Ley de Contrataciones del Estado, Decreto 57-92 y su reglamento.

d) Decreto 32-2005. Ley de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
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e) Articulo 9 del Acuerdo Gubernativo No. 287-2016 que, entre ofros aspectos,
aprobd la distribucién analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el Ejercicio Fiscal 2018.

f) Acuerdo No. 3-2018. Del Consejo Nacional de la Coordinadora Nacional para la
Reduccion de Desastres Naturales o Provocados -CONRED-.

g) Acuerdo Gubernativo No. 338-2010, Reglamento Organico del Ministerio de
Agricuitura, Ganaderia y Alimentacion.

h) Acuerdo Gubernativo 55-2016, Reglamento de Manejo de Subsidios vy
Subvenciones.

1) Protocolo nacional para la gestion integral del riesgo de desastres por canicula
extendida en la republica de Guatemala -CONRED-

V. EJECUCION DE LA SUBVENCION PARA LA ADQUISICION DE
ALIMENTOS POR LOS EFECTOS PROVOCADOS POR LA
“CANICULA PROLONGADA” 2018.

5.1. Registro de los agricultores afectados por la “Canicula
Prolongada” 2018.

Los Jefes de Sedes Departamentales de la Direccién de Coordinacion Regional y
Extension Rural del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, captan la
informacion y la cargan al Sistema de Registro de los agricultores afectados por la
“Canicula Prolongada” 2018, de Informatica del Ministerio de Agricultura, Ganaderia
y Alimentacioén.

La Direccion de Coordinacion Regional y Extensién Rural del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, descarga el Registro de los agricultores
afectados por la “Canicula Prolongada” 2018, de Informatica del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

5.2. Convalidacién del registrb de los agricultores afectados por la
“Canicula Prolongada” 2018.

La Direccion de Coordinacidn Regional y Extensién Rural del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, carga el Registro de los agricultores
afectados por la “Canicula Prolongada” 2018, de Informatica del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, al sistema de convalidacion habilitado por el
Registro Nacional de las Personas.
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La Direccion de Coordinacion Regional y Extension Rural del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion descarga reporte convalidado por el sistema
del Registro Nacional de las Personas y lo carga al Registro de los agricultores
afectados por la “Canicula Prolongada” 2018, de Informatica del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

La Direccion de Coordinacion Regional y Extensién Rural del Ministerio de
Agricultura, Ganaderfa y Alimentacion descarga el Registro convalidado por el
Registro Nacional de las Personas de los agricultores afectados por la “Canicula
Prolongada” 2018, del Sistema de Informatica del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion.

5.3. Traslado de Registro convalidado por el Registro Nacional de
las Personas de los agricultores afectados por la “Canicula
Prolongada” 2018 a la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

La Direccion de Coordinacion Regional y Extension Rural del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion traslada mediante Oficio, el Registro
convalidado por el Registro Nacional de las Personas de los agricultores afectados
por la “Canicula Prolongada” 2018 a la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional para que como ente coordinador en materia de seguridad alimentaria
oficialice el Registro de los Agricultores afectados.

5.4. Traslado del Registro de los agricultores afectados por la
“Canicula Prolongada” 2018.

El Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional recibe oficializacién del
Registro de los Agricultores afectados por parte de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

5.5. Ejecucién de la subvencion para la adquisicién de alimentos por
los efectos provocados por la “Canicula Prolongada” 2018.

El Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional delega la ejecucién de la
Subvencion en la Direccién de Asistencia Alimentaria y Nutricional y en conjunto
con la Direccién de Coordinacion Regional y Extensién Rural y las Unidades
Relacionadas del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, realizan las
gestiones correspondientes para la ejecucion de la subvencién para la adquisicion
de alimentos por los efectos provocados por la “Canicula Prolongada” 2018.
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5.6. Traslado del Registro de los agricultores afectados por la
“Canicula  Prolongada” 2018 al BANCO CREDITO
HIPOTECARIO NACIONAL -CHN-.

El Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional recibe oficializacién de la
subvencion y traslada a la entidad bancaria la base de datos electronica de forma
encriptada de los agricultores afectados, provenientes de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, para la emision de los medios de canje.

5.7.  Procedimiento de entrega del medio de canje a los agricultores
afectados por la “Canicula Prolongada” 2018.

El Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion realiza la entrega de los
medios de canje a los agricultores afectados por la “Canicula Prolongada” 2018,
de acuerdo al procedimiento siguiente:

1.

El' Despacho Superior del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion nombra la Comisién Receptora de los Medios de Canje para la
Subvencioén a los agricultores afectados por la “Canicula Prolongada” 2018,
en adelante “Comision Receptora”, la cual recibira del BANCO CREDITO
HIPOTECARIO NACIONAL -CHN-, los medios de canje para la entrega en
su respectivo departamento, en los municipios que registran agricultores
afectados por la sequia, segun registro convalidado de agricultores
trasladados por la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional al
Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

La “Comision Receptora” recibe del BANCO CREDITO HIPOTECARIO
NACIONAL -CHN-, los medios de canje dejando evidencia en Acta
Administrativa el total de medios de canje recibidos.

El Director de Coordinaciéon Regional y Extension Rural y el Director de
Asistencia Alimentaria y Nutricional realizan programacion de entrega de los
medios de canje a los agricultores afectados por departamento y municipio y
para que sean entregados segun logistica de entrega.

El jefe de sede departamental es el responsable de recibir y resguardar los
medios de canje, estampando un sello en cada uno de los medios de canje,
tanto en el original como en el duplicado.

El Jefe de sede departamental es el responsable de seleccionar a los
extensionistas de |la Direccion de Coordinacion Regional y Extension Rural,
Servidores Publicos, Profesionales y Técnicos de otras Dependencias del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, que participaran en el
proceso de entrega.
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6. El Jefe de Sede Departamental nombra a uno o mas Extensionistas como
responsables de la entrega y resguardo del medio de canje a cada agricultor
afectado en cada municipio.

7. El jefe de sede departamental instruye a extensionistas de la Direccion de
Coordinacién Regional y Extension Rural, Servidores Publicos, Profesionales
y Técnicos de otras Dependencias del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, sobre el procedimiento de entrega.

8. El Jefe de Sede departamental recibe del Director de Coordinacién Regional
y Extension Rural la programacion de entrega y la traslada junto con los
medios de canje, al o los extensionistas nombrados para cada municipio.

9. Los Extensionistas nombrados son los responsables de la entrega y
resguardo de los medios de canje a los agricultores afectados por la “Canicula
Prolongada” 2018.

10.Los extensionistas nombrados de cada municipio informaran por los medios
que se les facilite a los agricultores afectados, indicandoles lugar, fecha y hora
de entrega de los medios de canje.

11.Los extensionistas nombrados al realizar la entrega del medio de canje,
solicitaran al agricultor afectado/beneficiario, firmar y/o plasmar huella
dactilar, segun corresponda, en el original y duplicado del medic de canje e
informa sobre la forma de canje y entregar dos copias del Documento
Personal de Identificacion.

12.Los extensionistas nombrados trasladan oficialmente al Jefe de Sede
departamental correspondiente los medios de canje no entregados por
incomparecencia del agricultor afectado, quien perdera el derecho del medio
de canje en lo sucesivo.

13.El Jefe de Sede Departamental, traslada al Director de Coordinacion Regional
y Extension Rural los medios de canje no entregados por incomparecencia
del agricultor afectado, quien gestiona ante la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional la oficializacién de nuevos listados de agricultores
afectados por la “Canicula Prolongada” 2018.

14.Los extensionistas nombrados trasladan oficialmente al Jefe de Sede
departamental correspondiente los duplicados y copias de DPI de los medios
de canje entregados a los agricuitores afectados.

15.Los Jefes de sede departamental correspondiente trasladan oficialmente los
duplicados y DPIS de los medios de canje entregados a los agricultores
afectados al Director de Coordinacién Regional y Extension Rural quien a su
vez lo traslada a la Unidad Desconcentrada de Administracién Financiera y
Administrativa del Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
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5.8. Recepciéon de expedientes por parte de la Unidad
Desconcentrada de Administracién Financiera y Administrativa
del Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional

La Unidad Desconcentrada de Administracién Financiera y Administrativa, recibira
los expedientes enviados por la entidad bancaria, ordenados de la siguiente
manera:

a. Medio de Pago Original.

b. Copia del Documento Personal de Identificacion (DPI).
c. Copia de la o las Facturas.

Dicha documentacién vendra en un solo cuerpo por beneficiario.

La Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa,
confrontara el informe final en digital que envie la entidad bancaria, contra la
documentacion fisica que se obtenga en la recepcion de los expedientes.

5.9. Informe final de la Unidad Desconcentrada de Administracién
Financiera y Administrativa

La Unidad Desconcentrada de Administracién Financiera y Administrativa, del
Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional, elaborara un informe final de
la revision efectuada de los expedientes dirigido al Viceministro quien lo trasladara
al Despacho Superior.

5.10. Liquidacion del Contrato con la entidad bancaria

El Despacho Superior del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion;
nombrara una Comisién Liquidadora, que procedera a efectuar la liquidacion del
contrato, conforme a la Ley de Contrataciones del Estado.

5.11. Archivo de Expedientes:

La Unidad Desconcentrada de Administracién Financiera y Administrativa, del
Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional, sera la responsable del
resguardo de los expedientes generados por la ejecuciéon de la entrega de los
medios de canje de la subvencion para la adquisicion de alimentos por los efectos
provocados por la “Canicula Prolongada” 2018.
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5.12. Seguimiento y Evaluacion de DIPLAN

Planeamiento del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, definira el
mecanismo para el seguimiento y evaluacion, en coordinacion con las direcciones
responsables.

5.13. Apoyo interinstitucional

El Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion solicitara el apoyo de otros
ministerios e instituciones, con base en sus funciones y atribuciones:
1. Ministerio de Finanzas Publicas,
Ministerio de Economia,
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social,
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional,
Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia,
Ministerio de Gobernacion,
Ministerio de la Defensa,
Superintendencia de Administracién Tributaria.
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PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DEL MEDIO DE CANJE A LOS AGRICULTORES AFECTADOS POR

LA “CANICULA PROLONGADA® 2018.
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1. Et Despacha Superior del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion nombra la Junta Receptora de los
Medios de Canje par |a Subvencién a los agricultores alectados por fa “Canicula Prolongada™ 2018, en adelante
“Junta Raceptora”, la cual recibira los medios ds canje comaspondientes, sagln ragistro convalidado de agriculloras
atectados rasladados por la Seaetaria de Seguridad Alimentaria v Nutricional al Viceministerio de Seguridag
Alimentaria y Nutricional.

e L4

2. La "Junta Receptora” recibe los medios de canje dejando evidencia en Acta Administrativa el total de medios de
canje recibidos.

f

— 4

3. Ef Director de Coordinacién Regional y Extensién Ruraly el Director de Asistencia Alimentaria y Nutricional realizan
programacion de entrega de lus medios de canje a los agricultores afectados por departamento y municipio y para

que sean entregados segin logistica de ontrega.

{
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| jete de sede departamental es e responsable de recibr y resquardar los medios de canje. i

,4'

— S ¥ SR
:5. El Jefa de sede departamental es i responsable de seleccionar a los extensionistas de Ia Diraccién ds
Coordinacion Regional y Extension Rural, Servidores Publices, Profesionales y Técnicos de otras Dependencias del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, que participaran en ef proceso de entregs.

6. El Jefe de Sede Departamental nombra a uno o mas Exiensionistas como responsables de la entrega y rasguardo
‘del medio ds canje a cada agricultor afectado en cada munidpio.

7. El jefe de sede depantamental instruye a extensionistss de ia Dirsccion de Coordinacion Reglonal y Extension
Rural, Serddores Piblicos, Profesienales y Técnkos de otras Depandencias del Ministerio de Agriculturs, Ganaderia
'y Alimentacion, sobre ol procedimiento de entrega.

A 4
{8 El Jefe de Sede departamental recibe dei Director de Coordinacion Regional y Extension Rural la programacion de
ientrega y la traslada junto con los medies de canje, al o los extensionistas nombrados para cada municipio.

|
9. Los Exlensionistas numbrados son los responsables de la entrega y resguardo de los medios de canje a los
agnculloras aleciados por la “Canicuia Prolongada” 2018,

H

10. Los extensionistas nhombrades de cada municipio informardn pot fos medios que se les facilite a los agricultores
afedtados, indicandoles lugar, fecha y hora de entrega de los medios de canje.

- — ¥ A

11. Los exiensionistas nombrados al realizar la entrega del medio de canje, solichiarén al agricultor afectados/
beneficiarios, firmar y/o plasmar huella dactilar, segln corresponds, en original y duplicado del medio de canje &
informa sobre ia forma de canje y entregar dos coplas del Documento Personal de identificacion .
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LA “CANICULA PROLONGADA” 2018.
i S
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T p— . S 4
- - 12. Los exensionistas nombratos trasladan oficialmente al Jefe de Sede depariamental comespondiente los medios i
: de canje no entregados por incomparecenda del agricultor afeclado, quien perdera el derecho del medio de canje en |
: 10 sucesive, ;
i i13. El Jafe de Sade Departamental, traslada ai Director de Coordinacidn Regional y Exiension Rural ios medios de L
itanje no entregados por incomparecencia del agricultor alectado, quien gestiona los nueves fistados de agricultores i
alectados por Ja Caniculs Profongada 2018, los oficialize ante ja ia de Seguridad Al y Nutriciona)
ipara que ésta los traslade al VISAN
14, Los extensionistas nombradi ladan oficialmente al Jefe de Sede departamental comespondiente los

;duplicados y coplas de DPI de los madios de canje enlregados a los agricultores afectados.
|

i
o - X

) 15, Los Jefes de sede departamental coirespondiente trastadan oficialmente los duplicades y DPIS de los medios de
‘canje entregados a los agricultores afectados al Director de Coordinacion Regional y Extension Rural quien a su vez
o traslada a la Unidad Desconcentrada de Administracian Financiera y Administrative del Viceministerio de Seguridad
Alimentara y Nutrcional,
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