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ACUERDO MINISTERIAL No. 24-2025

Edificio Monja Blanca: Guatemala, 27 de febrero de 2025.

EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Constitucidn Politica de la RepUblica de Guatemala,
comesponde a los Ministros de Estado ejercer jurisdiccion sobre todas las
dependencias de su Ministerio asi como dirigir, framitar, resolver e inspeccionar
todos los negocios relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que, con fundamento en los articulos 30 y 31 del Reglamento Organico Interno
del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Acuerdo Gubernativo
nUmero 338-2010, es atribucién de Planeamiento, la elaboracién,
implementacién y actualizacién periédica de los manuales de procedimientos y
procesos del Ministerio y sus dependencias; y a Informatica, le comresponde la
implementacién y actualizacién del software necesario para el procesamiento
de datos e informacién estratégica.

CONSIDERANDO:

Que, el “Sistema de Informacién, Planificacién, Seguimiento y Evaluacién -SIPSE",
constituye una hemramienta informética que permitird proveer informacién
sistematizada, planificar las metas fisicas y financieras del Plan Operativo Anual a
nivel municipal, departamental y nacional, permitiendo evaluar el desempefio
de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacién, facilitando el seguimiento y la evaluacién de las acciones que se
desarrolian en beneficio de la poblacién guatemalteca; por lo que ademds, se
hace necesario contar con un Manual de Usuario “Sistema de Informacion,
Planificacién, Seguimiento y Evaluacién -SIPSE-", como un instrumento que facilita
el uso y comprensién del sistema informético.

POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucién
Politica de la RepUblica de Guatemala; 27 y 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo,
Decreto nUmero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala; 7 del
Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia vy
Alimentacién, Acuerdo Gubemnativo nUmero 338-2010 del Presidente de la
RepuUblica de Guatemala.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el Sistema Informédtico denominado “Sistema de
Informacién, Planificacién, Seguimiento y Evaluacién -SIPSE-".
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ARTICULO 2. Aprobar el Manual de Usuario, “Sistema de Informacién,
Planificacién, Seguimiento y Evaluacién -SIPSE-", que contfiene cuarenta y cinco
(45) folios, incluyendo caratula.

ARTICULO 3. Se deja sin efecto el Acuerdo Ministerial nOmero 330-2017 de fecha
veintinueve de noviembre de dos mil diecisiete (29/11/2017), del Ministro de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.

ARTICULO 4. El presente Acuerdo Ministerial empieza a regir inmediatamente.

COMUNIQUESE,

Ing. Maynor Estuarlo Estrada Rosales
MINISTRO DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION

AR A L e T e T e
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MANUAL DE USUARIO

Sistema de Informacién, Planificacion,
Seguimiento y Evaluacién - SIPSE-

Proveer un instrumento al funcionario o servidor puiblico, prestador de
servicios o contratista técnico o profesional para programar y dar
seguimiento a la Planificacién Operativa Institucional.
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1. Propésito

El manual técnico denominado manual de usuario tiene como propésito orientar al uso del
sistema informdtico denominado Sistema de Informacidn, Planificacién, Seguimiento y Evaluacién
~-SIPSE-, a través del cual se programa y da seguimiento a la Planificacién Operativa Institucional;
respondiendo a las necesidades de planificacién, seguimiento e informacién de las Unidades v auu,
Ejecutoras del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién para tomar decisy
oportunas; asi como, apoyar con la gestion institucional en cuanto a la disponibilid
informacion para rendicién de cuentas, ademas, ofrecer material de apoyo para la utiliza
comprension del sistema informatico siendo el instrumento para el funcionario o se
publico, prestador de servicios o contratista técnico o profesional que permita dar seguimie
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a la informacioén recopilada relacionada al POA y avance de este. 63; E
9.8
Para el uso del SIPSE se han dividido dos tipos de ROLES: ‘g gz
s3
1. Rol de Administrador del Sistema S 'é g
S E
2. Rol de Planificador & ig
&3s
Cada tipo de rol tiene funciones diferentes en el SIPSE. R
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=
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—
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ROL ADMINISTRADOR

Sistema de Informacion, Planificacion,
Seguimiento y Evaluacion - SIPSE-

Proveer un instrumento al funcionario o servidor ptblico, prestador de
servicios o contratista técnico o profesional para programary dar
seguimiento a la Planificacién Operativa Institucional.
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2. Ingreso al Sistema Rol de Administrador

Para acceder al Sistema, desde cualquier navegador, los administradores deben ingresar a la

direccién siguiente: T
(JL\P\ ‘-WQI.”“
Q = o
: z B
https://sipse.maga.gob.gt 2
2
Para “Iniciar Sesién” debe ingresar el correo electrénico institucional (dominios A S ﬁ,,;f"%
¥ 3g O\

FONAGRO, IGN y OCRET) y la contraseifia, los cuales son proporcionados por Informatica
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién -MAGA- informacién recopilada en la bol
de Solicitud de Usuario para la asignacion de credenciales (imagen con fin ilustrativo):

nica Méndez Soli

Iniciar Sesion

ing
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El Administrador puede ingresar al acceso directo de POWER BI Portal para realizar consultas
de avance fisico. Para el efecto debe completar los campos requeridos con los datos
proporcionados por Informatica: Correo, Rol y PIN. Luego oprime LOGIN (imagen con fin

ilustrativo):

- - WY A, 2
Bienvenido 2| =
o | Seleccione su S §
. * | Ministerio de : -] &
] w ¢ Agricultura, Ganaderia usuario - 0\{5"
. 3

e, ‘,‘ | y Alimentacién
Argm P |

Tonica Méndez So

. Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentaci#:

Lcda. Rina

Al ingresar al POWER BI Portal encontrara el detalle del avance fisico a nivel nacional,
departamental y municipal de todos los subproductos de todas las unidades ejecutoras del

Ministerio (imagen con fin ilustrativo):

| R gt AVANCE DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 2024 =
,@ STZL ACUMULADO DE ENERO AL 02 DE DICIEMBRE 2024 (" peset ) -

T UNIDADEJECUTORA ~ EJECUTADO
| 201 DIRECCION DE INFORMATION 6
201 UNIDAL DE BIENESTAR ANIMAL

041 |-

| 202 NSTITUTO GEDGRAFICONACIO. %%
201 OFICINA OE CONTROL DE AREA A -
204 VICEMINSTERIO DE SEQURIDAD.. -
209 VICEMINES TER) DE DESARROL

208 VICEMINISTERIO DE ASUNTOSD . 33
209 VICEMINISTERIO DE SANIDAD A Metrad
210 DWMECTON DE COORDINACION

| 117 FONOD NACIONAL PARA LA RE niam

Alta Verapaz Acalenango

Baja Verapaz Agua Buanca

Crimaitenange Aguacalan 83 9( 283.025
Criqumula Aimolengs 366.927 PERSONAS ATENDIDAS

o
s
gt
— T
< i -
— Lic. José Rodrigo
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El Tablero POWER BI se actualiza automaticamente cada vez que un usuario con Rol de
Planificador ingresa datos de avance fisico en el SIPSE.

El usuario con Rol de Administrador puede también ingresar al acceso directo SIPSE. Visualizara
una pantalla de bienvenida al Sistema (imagen con fin ilustrativo):

ica

Encargada de Planeamiento

3. Funcionalidad General

na

El sistema informatico denominado Sistema de Informacidn, Planificacién, Seguimiento y
Evaluacién -SIPSE-, permite al Rol de Administrador tener acceso a los siguientes médulos
(imagen con fin ilustrativo):

Leda.
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Lic. José Rodrigo M
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Las funcionalidades con las que el sistema cuenta se desglosan a continuacién:
e Consulta de acciones realizadas por los usuarios en historiales.
¢ Ingreso y administracién de la informacién de los catdlogos utilizados en el sistema
informatico.
Gestion de Planificacion, Seguimiento, Administracién y Configuracion.
Reportes elaborados a la medida en formato Excel y PDF.

Se cuenta con médulos que permiten administrar la informacién correspondiente:
e Planificacion

POA
Programas =2
Sub Programas é::
Proyectos S
Actividades
Obras
Productos
Sub Productos >
Intervenciones (solo lectura) £
o Municipios (solo lectura) 3
e Seguimiento 3

o Productos
e Reportes

o Reportes

o Analitica
e (atalogos
Ejes
Categorias de Medida
Unidades de Medida
Regiones
Departamentos

o Municipios
e Administraciéon

o Unidades Ejecutoras
Dependencias
Jerarqufa
Organigrama
Usuarios

o Roles
e Historial

o Historial
e Configuracién

o Configuracion

o Visor de Eventos

0

Q000000

Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderla y Alimentacidn
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Los médulos a los que el Rol de Administrador puede acceder son:

e Planificacion

o POA
o Programas an Y Rl
o Sub Programas o
o Proyectos %\
o Actividades -
o Obras s/
o Productos 0@’?
o Sub Productos g &
o Intervenciones (solo lectura) E é“
o Municipios (solo lectura) 3

o

e Seguimiento

o Productos
e Reportes

o Reportes

o Analitica
e (Catalogos

o Ejes
Categorias de Medida
Unidades de Medida
Regiones
Departamentos

o Municipios
e Administracion

o Unidades Ejecutoras

o Dependencias
o Jerarquia
O
o]

f’lcdf‘dd de Planea

Ministerio de Agriculturs,

O 00O

Organigrama
Usuarios
o Roles
e Historial
o Historial
e Configuracion
o Configuracion
o Visorde Eventos

Directer Téenieo IT1 @ cergo de Informdtica
Mialreris d Agricaitare, Ganaderta y Albmentacidn

-
o Productos A~ | $
= Sub Productos / o\ §
¢ [ntervenciones ‘; \ 4_
o Matriz Municipal ! \

* Ejecucion J\/ |
(0 ) |

L 7 ) |




Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion 2024

35

e Reportes
o Reportes
o Analitica

3.1. Modulo de Planificacion:

El usuario con rol de Administrador puede crear la estructura programatica del Pan Oper
Anual (POA) del afio correspondiente; crear Programas, Subprogramas, Proyectos, Activi
Obras, Productos, Subproductos; y revisar la vinculacién de intervenciones por mu @ipio

(imagen con fin ilustrativo):

Bienvenido al SIPSE |
MAGA i

onica Méndez So

Iy

Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimen

&
3

S
2

3.1.1. POA

fin ilustrativo):

POA ‘
\

Ano de Periodo Descripcion

Morales Pozuglos X7

Director Técalco M e carge de
Ministerto de Agricwitwre, Ganaderia y
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De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de los Programas que
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

Ver i: a Eﬁ Programa .
Q_\F¥ ALIMG'V'")

3.1.2.  Programas

Permite visualizar el listado de Programas que se administran en la Planificacion (imagen'c@n fi b oV

\

ilustrativo): — @ §
S E
w S&
JE%
£
=
Programas - POA 2024 § ‘G“ 5.,
s &
¥ i Of M o :;; =
Cadigo Nombre “ B .é

: e L
14 Apoyo a la protecadn v venestar ammal E ‘é é E
Apoye a la produccasn agricola, pecuaria e hedrobioldgiea E :.]‘ :5

ir i} Lau O E

= a

ok r E

De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de los Sub Pr
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

| . _:.

a E S P ‘l’ . : 1
ub Programas | | .

A 3

e
)\
B \

Mrector Téenlco [Tl c corgede

—

w——
Midarerie i Agriciny e, Gearie y
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3.1.3.  Sub Programas

Permite visualizar el listado de Sub Programas que se administran en la Planificacién (imagen
con fin ilustrativo):

Sub Programas - POA 2024

Copy Primt  Exce PDF (CSV

Codigo v Nombre + Programa La g
) n H
Sin Sub Programa Apovyo a la protecaion y bienestar animal E s E :
Antanior - Siguiente ‘5 E‘E
¥
3S&
; i " . . . Ol
De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de los Proyectos qu =3
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo): 3 ?;;.g
SPRPRPERPOEI & E 3
§°
| ‘;

3.1.4.  Proyectos

Permite visualizar el listado de Proyectos que se administran en la Planificacién (imagen con fin
ilustrativo):

oo | Proyectos

Proyectos - POA 2024

Pt Excel PDF  CSY Bus

Cédige » Nombre v SHNIP NDG Sub Programa
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De la informacion se visualizan los detalles de cada registro o bien de las Actividades que
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

; ‘ nY AL M’Gi;;\
| L Actividades %
3a o\ﬂ'g

3.1.5.  Actividades

Permite visualizar el listado de Actividades que se administran en la Planificacién (imagen co
fin ilustrativo):

Irncio A SaoeE

Actividades - POA 2024 =

Cédigo + Nombre v Proyecto

PROYECTO EE

De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de las Obras que dependen
del registro (imagen con fin ilustrativo):

Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Afiment

Lcda. Rin

PR S ST

3.1.6. Obras

Permite visualizar el listado de Obras que se administran en la Planificacién (i imagen
ilustrativo):

Obras - POA 2024
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De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de los Productos que
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

i = - Alidjg
1 Q‘\P'-Y YTAN
1°]= e m

3.1.7. Productos

Permite visualizar el listado de Productos que se administran en la Planificacién (imagen con

ilustrativo):

. Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimentacidn

Productos - POA 2024 -
B
{ PD
]
Unidad de Medida Meta Fisica Obra E
9

Codigo Nombre

De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de los Sub Producto que
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

o
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3.1.8.  Sub Productos

Permite visualizar el listado de Sub Productos que se administran en la Planificacién. (imagen
con fin ilustrativo):

Sub Productos

| PO

POA Producto Sub Producto Meta Fisica Medida .E.

Na hay datos depoivbles en la tabla a é

¥ E o=

" -2 A

i) 5 “E.

]

$ 8

o

. i . : . " . . '

De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de las vinculaciones y el :‘; 2
reporte que dependen del registro (imagen con fin ilustrativo): g_,"‘%
e

$9E

L1 -]

Q =

=

a Minculaciones

Reporte

3.1.9. Intervenciones

Permite visualizar el listado de intervenciones creadas por el usuario con rol de Planifi
con su meta fisica, unidad de medida, unidad ejecutora. EI Administrador
intervenciones (imagen con fin ilustrativo):

Intervenciones

Produsto Itar e ren heta Fises Medinia Dependentis Unidad

ot

]
13;
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Muestra la lista de todos los municipios que tienen intervenciones vinculadas, con meta

fisica, unidad de medida y unidad ejecutora (imagen con fin ilustrativo):

Municipios
Copy Print CSV | Excel  PDF

Departamento * Municipio POA

San Jose

04 2024
Poaquil

< Tecpan -

04 2024
Guatemala

3.1.11. Vinculaciones

Buscar

. Meta . Unidad =]
Intervencion Medida -3
)

S

Fisica Ejecutora
Productores (as)
ipacitadoes y
asistidos : : o
219.00 Persona 21
tecnicamente

para mejorar el

hogar rural

Encargada de Plancamiento
Ministerio 4z Aaricultura, Ganaderla y Alimentaridn

Leda.

Productores (as)
capacitados y
asistidos e S

155,00 Persona 210

tecnicamente

yara mejorar el
F )

Permite visualizar el listado de vinculaciones que se administran en la Planificacion (imagen con

fin ilustrativo):

inco . VinGulagiones

Rescate de animales en Situacidn de maltrato o abandono y rchabilitados para mejoar

Vinculacién con Dependencias

Fecha de
R Dependencia
Creacién

24/0 )24 03:37
NIDAD DE BIENESTAR ANIMAL

e,

Unidad de
Medida

Meta Fisica

Arumal 4.620.00
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De la informacion se visualizan los detalles de cada registro o bien ver las vinculaciones que
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

Ver f a Qg\“”‘“"%
E

3.2. Moédulo de Seguimiento:
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con fin ilustrativo):

Bienvenido al SIPSE |
MAGA

&

Sistema de Informacion, Planificacidn, Seguimiento y Evaluacién del Ministerio de Agricultura, ¢ m
1 \“

-

9

Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentact \S‘/,w"

Ganaderia y Alimentacion

Productos

3.3. Moddulo de Reportes:

En este mddulo el Administrador puede descargar reportes en formatos Excel y PDF, a;ﬂ' -
los filtros que sean de interés (imagen con fin ilustrativo): /

Bienvenido al SIPSE l
MAGA

by Alimétacmn
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Dlrecter Téenico Tl a cargo de Informdtice \&,
mamw,u—* Sy
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3.4. Moddulo de Catalogos:

En este mddulo el rol de Administrador puede realizar las gestiones siguientes: Agregar o quitar
ejes vinculados a un Programa, Subprograma, Producto o Subproducto especifico. Se entiende
por ejes a todos los lineamientos que emanen del Gobierno, tales como los ejes del Plan Nacional
de Desarrollo K'atun, Nuestra Guatemala 2032; los Objetivos de Desarrollo Sostenible; las Metas , ,
Estratégicas de Desarrollo; los ejes estratégicos de la Politica General de Gobierno; tefisas T
transversales como género, multiculturalidad, cambio climético; y cualquier otra politica
vincule con el accionar del MAGA. Agregar o quitar categorias de medida. Agregar o

unidades de medida. Agregar, quitar o modificar Regiones Geograficas, Departamen o5 ¥
Municipios (imagen con fin ilustrativo):

o’%y
g 3
Bienvenido al SIPSE §is
MAGA &
. &
[ 400scaan bana e e | .
3%
£
" 83
11
bl

3.4.1. Ejesde Planificacién d

Permite visualizar el listado de Ejes de Planificacion siendo los elementos que se ytilizan\
organizar y definir acciones, politicas y recursos de gobierno (imagen con fin ilustrativo):

iniclo ¢/ Ep &-\ ‘_-
«
&=

Ejes de Planificacion

\ S (f\\./
i


















































































