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ACUERDO MINISTERIAL No. 24-2025

Edificio Monja Blanca: Guatemala, 27 de febrero de 2025.

EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Constitucidn Politica de la RepUblica de Guatemala,
comesponde a los Ministros de Estado ejercer jurisdiccion sobre todas las
dependencias de su Ministerio asi como dirigir, framitar, resolver e inspeccionar
todos los negocios relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que, con fundamento en los articulos 30 y 31 del Reglamento Organico Interno
del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Acuerdo Gubernativo
nUmero 338-2010, es atribucién de Planeamiento, la elaboracién,
implementacién y actualizacién periédica de los manuales de procedimientos y
procesos del Ministerio y sus dependencias; y a Informatica, le comresponde la
implementacién y actualizacién del software necesario para el procesamiento
de datos e informacién estratégica.

CONSIDERANDO:

Que, el “Sistema de Informacién, Planificacién, Seguimiento y Evaluacién -SIPSE",
constituye una hemramienta informética que permitird proveer informacién
sistematizada, planificar las metas fisicas y financieras del Plan Operativo Anual a
nivel municipal, departamental y nacional, permitiendo evaluar el desempefio
de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacién, facilitando el seguimiento y la evaluacién de las acciones que se
desarrolian en beneficio de la poblacién guatemalteca; por lo que ademds, se
hace necesario contar con un Manual de Usuario “Sistema de Informacion,
Planificacién, Seguimiento y Evaluacién -SIPSE-", como un instrumento que facilita
el uso y comprensién del sistema informético.

POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucién
Politica de la RepUblica de Guatemala; 27 y 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo,
Decreto nUmero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala; 7 del
Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia vy
Alimentacién, Acuerdo Gubemnativo nUmero 338-2010 del Presidente de la
RepuUblica de Guatemala.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el Sistema Informédtico denominado “Sistema de
Informacién, Planificacién, Seguimiento y Evaluacién -SIPSE-".
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ARTICULO 2. Aprobar el Manual de Usuario, “Sistema de Informacién,
Planificacién, Seguimiento y Evaluacién -SIPSE-", que contfiene cuarenta y cinco
(45) folios, incluyendo caratula.

ARTICULO 3. Se deja sin efecto el Acuerdo Ministerial nOmero 330-2017 de fecha
veintinueve de noviembre de dos mil diecisiete (29/11/2017), del Ministro de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.

ARTICULO 4. El presente Acuerdo Ministerial empieza a regir inmediatamente.

COMUNIQUESE,

Ing. Maynor Estuarlo Estrada Rosales
MINISTRO DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION

AR A L e T e T e
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MANUAL DE USUARIO

Sistema de Informacién, Planificacion,
Seguimiento y Evaluacién - SIPSE-

Proveer un instrumento al funcionario o servidor puiblico, prestador de
servicios o contratista técnico o profesional para programar y dar
seguimiento a la Planificacién Operativa Institucional.
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1. Propésito

El manual técnico denominado manual de usuario tiene como propésito orientar al uso del
sistema informdtico denominado Sistema de Informacidn, Planificacién, Seguimiento y Evaluacién
~-SIPSE-, a través del cual se programa y da seguimiento a la Planificacién Operativa Institucional;
respondiendo a las necesidades de planificacién, seguimiento e informacién de las Unidades v auu,
Ejecutoras del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién para tomar decisy
oportunas; asi como, apoyar con la gestion institucional en cuanto a la disponibilid
informacion para rendicién de cuentas, ademas, ofrecer material de apoyo para la utiliza
comprension del sistema informatico siendo el instrumento para el funcionario o se
publico, prestador de servicios o contratista técnico o profesional que permita dar seguimie
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a la informacioén recopilada relacionada al POA y avance de este. 63; E
9.8
Para el uso del SIPSE se han dividido dos tipos de ROLES: ‘g gz
s3
1. Rol de Administrador del Sistema S 'é g
S E
2. Rol de Planificador & ig
&3s
Cada tipo de rol tiene funciones diferentes en el SIPSE. R
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=
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—
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ROL ADMINISTRADOR

Sistema de Informacion, Planificacion,
Seguimiento y Evaluacion - SIPSE-

Proveer un instrumento al funcionario o servidor ptblico, prestador de
servicios o contratista técnico o profesional para programary dar
seguimiento a la Planificacién Operativa Institucional.
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2. Ingreso al Sistema Rol de Administrador

Para acceder al Sistema, desde cualquier navegador, los administradores deben ingresar a la

direccién siguiente: T
(JL\P\ ‘-WQI.”“
Q = o
: z B
https://sipse.maga.gob.gt 2
2
Para “Iniciar Sesién” debe ingresar el correo electrénico institucional (dominios A S ﬁ,,;f"%
¥ 3g O\

FONAGRO, IGN y OCRET) y la contraseifia, los cuales son proporcionados por Informatica
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién -MAGA- informacién recopilada en la bol
de Solicitud de Usuario para la asignacion de credenciales (imagen con fin ilustrativo):

nica Méndez Soli

Iniciar Sesion

ing

Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacics

Lcda,

Fpaa | Ministerio de
i Agricultura,

.'l y Alimentacion

- PECREE c e

’w Mmslr.'w.':’?".‘.“ ACCGSOS dlrectOS
“ns’ | ¥ ASmentacién

Inicio

Mi Perfil 2L




Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion 2024 39

El Administrador puede ingresar al acceso directo de POWER BI Portal para realizar consultas
de avance fisico. Para el efecto debe completar los campos requeridos con los datos
proporcionados por Informatica: Correo, Rol y PIN. Luego oprime LOGIN (imagen con fin

ilustrativo):

- - WY A, 2
Bienvenido 2| =
o | Seleccione su S §
. * | Ministerio de : -] &
] w ¢ Agricultura, Ganaderia usuario - 0\{5"
. 3

e, ‘,‘ | y Alimentacién
Argm P |

Tonica Méndez So

. Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentaci#:

Lcda. Rina

Al ingresar al POWER BI Portal encontrara el detalle del avance fisico a nivel nacional,
departamental y municipal de todos los subproductos de todas las unidades ejecutoras del

Ministerio (imagen con fin ilustrativo):

| R gt AVANCE DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 2024 =
,@ STZL ACUMULADO DE ENERO AL 02 DE DICIEMBRE 2024 (" peset ) -

T UNIDADEJECUTORA ~ EJECUTADO
| 201 DIRECCION DE INFORMATION 6
201 UNIDAL DE BIENESTAR ANIMAL

041 |-

| 202 NSTITUTO GEDGRAFICONACIO. %%
201 OFICINA OE CONTROL DE AREA A -
204 VICEMINSTERIO DE SEQURIDAD.. -
209 VICEMINES TER) DE DESARROL

208 VICEMINISTERIO DE ASUNTOSD . 33
209 VICEMINISTERIO DE SANIDAD A Metrad
210 DWMECTON DE COORDINACION

| 117 FONOD NACIONAL PARA LA RE niam

Alta Verapaz Acalenango

Baja Verapaz Agua Buanca

Crimaitenange Aguacalan 83 9( 283.025
Criqumula Aimolengs 366.927 PERSONAS ATENDIDAS

o
s
gt
— T
< i -
— Lic. José Rodrigo



Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion 2024 38

El Tablero POWER BI se actualiza automaticamente cada vez que un usuario con Rol de
Planificador ingresa datos de avance fisico en el SIPSE.

El usuario con Rol de Administrador puede también ingresar al acceso directo SIPSE. Visualizara
una pantalla de bienvenida al Sistema (imagen con fin ilustrativo):

ica

Encargada de Planeamiento

3. Funcionalidad General

na

El sistema informatico denominado Sistema de Informacidn, Planificacién, Seguimiento y
Evaluacién -SIPSE-, permite al Rol de Administrador tener acceso a los siguientes médulos
(imagen con fin ilustrativo):

Leda.
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Lic. José Rodrigo M
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Las funcionalidades con las que el sistema cuenta se desglosan a continuacién:
e Consulta de acciones realizadas por los usuarios en historiales.
¢ Ingreso y administracién de la informacién de los catdlogos utilizados en el sistema
informatico.
Gestion de Planificacion, Seguimiento, Administracién y Configuracion.
Reportes elaborados a la medida en formato Excel y PDF.

Se cuenta con médulos que permiten administrar la informacién correspondiente:
e Planificacion

POA
Programas =2
Sub Programas é::
Proyectos S
Actividades
Obras
Productos
Sub Productos >
Intervenciones (solo lectura) £
o Municipios (solo lectura) 3
e Seguimiento 3

o Productos
e Reportes

o Reportes

o Analitica
e (atalogos
Ejes
Categorias de Medida
Unidades de Medida
Regiones
Departamentos

o Municipios
e Administraciéon

o Unidades Ejecutoras
Dependencias
Jerarqufa
Organigrama
Usuarios

o Roles
e Historial

o Historial
e Configuracién

o Configuracion

o Visor de Eventos

0

Q000000

Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderla y Alimentacidn
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Los médulos a los que el Rol de Administrador puede acceder son:

e Planificacion

o POA
o Programas an Y Rl
o Sub Programas o
o Proyectos %\
o Actividades -
o Obras s/
o Productos 0@’?
o Sub Productos g &
o Intervenciones (solo lectura) E é“
o Municipios (solo lectura) 3

o

e Seguimiento

o Productos
e Reportes

o Reportes

o Analitica
e (Catalogos

o Ejes
Categorias de Medida
Unidades de Medida
Regiones
Departamentos

o Municipios
e Administracion

o Unidades Ejecutoras

o Dependencias
o Jerarquia
O
o]

f’lcdf‘dd de Planea

Ministerio de Agriculturs,

O 00O

Organigrama
Usuarios
o Roles
e Historial
o Historial
e Configuracion
o Configuracion
o Visorde Eventos

Directer Téenieo IT1 @ cergo de Informdtica
Mialreris d Agricaitare, Ganaderta y Albmentacidn

-
o Productos A~ | $
= Sub Productos / o\ §
¢ [ntervenciones ‘; \ 4_
o Matriz Municipal ! \

* Ejecucion J\/ |
(0 ) |

L 7 ) |
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e Reportes
o Reportes
o Analitica

3.1. Modulo de Planificacion:

El usuario con rol de Administrador puede crear la estructura programatica del Pan Oper
Anual (POA) del afio correspondiente; crear Programas, Subprogramas, Proyectos, Activi
Obras, Productos, Subproductos; y revisar la vinculacién de intervenciones por mu @ipio

(imagen con fin ilustrativo):

Bienvenido al SIPSE |
MAGA i

onica Méndez So

Iy

Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimen

&
3

S
2

3.1.1. POA

fin ilustrativo):

POA ‘
\

Ano de Periodo Descripcion

Morales Pozuglos X7

Director Técalco M e carge de
Ministerto de Agricwitwre, Ganaderia y
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De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de los Programas que
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

Ver i: a Eﬁ Programa .
Q_\F¥ ALIMG'V'")

3.1.2.  Programas

Permite visualizar el listado de Programas que se administran en la Planificacion (imagen'c@n fi b oV

\

ilustrativo): — @ §
S E
w S&
JE%
£
=
Programas - POA 2024 § ‘G“ 5.,
s &
¥ i Of M o :;; =
Cadigo Nombre “ B .é

: e L
14 Apoyo a la protecadn v venestar ammal E ‘é é E
Apoye a la produccasn agricola, pecuaria e hedrobioldgiea E :.]‘ :5

ir i} Lau O E

= a

ok r E

De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de los Sub Pr
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

| . _:.

a E S P ‘l’ . : 1
ub Programas | | .

A 3

e
)\
B \

Mrector Téenlco [Tl c corgede

—

w——
Midarerie i Agriciny e, Gearie y
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3.1.3.  Sub Programas

Permite visualizar el listado de Sub Programas que se administran en la Planificacién (imagen
con fin ilustrativo):

Sub Programas - POA 2024

Copy Primt  Exce PDF (CSV

Codigo v Nombre + Programa La g
) n H
Sin Sub Programa Apovyo a la protecaion y bienestar animal E s E :
Antanior - Siguiente ‘5 E‘E
¥
3S&
; i " . . . Ol
De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de los Proyectos qu =3
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo): 3 ?;;.g
SPRPRPERPOEI & E 3
§°
| ‘;

3.1.4.  Proyectos

Permite visualizar el listado de Proyectos que se administran en la Planificacién (imagen con fin
ilustrativo):

oo | Proyectos

Proyectos - POA 2024

Pt Excel PDF  CSY Bus

Cédige » Nombre v SHNIP NDG Sub Programa
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De la informacion se visualizan los detalles de cada registro o bien de las Actividades que
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

; ‘ nY AL M’Gi;;\
| L Actividades %
3a o\ﬂ'g

3.1.5.  Actividades

Permite visualizar el listado de Actividades que se administran en la Planificacién (imagen co
fin ilustrativo):

Irncio A SaoeE

Actividades - POA 2024 =

Cédigo + Nombre v Proyecto

PROYECTO EE

De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de las Obras que dependen
del registro (imagen con fin ilustrativo):

Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Afiment

Lcda. Rin

PR S ST

3.1.6. Obras

Permite visualizar el listado de Obras que se administran en la Planificacién (i imagen
ilustrativo):

Obras - POA 2024
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De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de los Productos que
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

i = - Alidjg
1 Q‘\P'-Y YTAN
1°]= e m

3.1.7. Productos

Permite visualizar el listado de Productos que se administran en la Planificacién (imagen con

ilustrativo):

. Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimentacidn

Productos - POA 2024 -
B
{ PD
]
Unidad de Medida Meta Fisica Obra E
9

Codigo Nombre

De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de los Sub Producto que
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

o
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3.1.8.  Sub Productos

Permite visualizar el listado de Sub Productos que se administran en la Planificacién. (imagen
con fin ilustrativo):

Sub Productos

| PO

POA Producto Sub Producto Meta Fisica Medida .E.

Na hay datos depoivbles en la tabla a é

¥ E o=

" -2 A

i) 5 “E.

]

$ 8

o

. i . : . " . . '

De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de las vinculaciones y el :‘; 2
reporte que dependen del registro (imagen con fin ilustrativo): g_,"‘%
e

$9E

L1 -]

Q =

=

a Minculaciones

Reporte

3.1.9. Intervenciones

Permite visualizar el listado de intervenciones creadas por el usuario con rol de Planifi
con su meta fisica, unidad de medida, unidad ejecutora. EI Administrador
intervenciones (imagen con fin ilustrativo):

Intervenciones

Produsto Itar e ren heta Fises Medinia Dependentis Unidad

ot

]
13;
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Muestra la lista de todos los municipios que tienen intervenciones vinculadas, con meta

fisica, unidad de medida y unidad ejecutora (imagen con fin ilustrativo):

Municipios
Copy Print CSV | Excel  PDF

Departamento * Municipio POA

San Jose

04 2024
Poaquil

< Tecpan -

04 2024
Guatemala

3.1.11. Vinculaciones

Buscar

. Meta . Unidad =]
Intervencion Medida -3
)

S

Fisica Ejecutora
Productores (as)
ipacitadoes y
asistidos : : o
219.00 Persona 21
tecnicamente

para mejorar el

hogar rural

Encargada de Plancamiento
Ministerio 4z Aaricultura, Ganaderla y Alimentaridn

Leda.

Productores (as)
capacitados y
asistidos e S

155,00 Persona 210

tecnicamente

yara mejorar el
F )

Permite visualizar el listado de vinculaciones que se administran en la Planificacion (imagen con

fin ilustrativo):

inco . VinGulagiones

Rescate de animales en Situacidn de maltrato o abandono y rchabilitados para mejoar

Vinculacién con Dependencias

Fecha de
R Dependencia
Creacién

24/0 )24 03:37
NIDAD DE BIENESTAR ANIMAL

e,

Unidad de
Medida

Meta Fisica

Arumal 4.620.00

14

-
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De la informacion se visualizan los detalles de cada registro o bien ver las vinculaciones que
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

Ver f a Qg\“”‘“"%
E

3.2. Moédulo de Seguimiento:

n0‘°

o
o
=]
=9
(']
o
=
[1°]
=9
(5]
-~
s]
=S
7
o
=
o
-
1]
jo ¥
)
o
x]
(=
=
j=}
@
S
7
o
]
o
.
=t
a
(=
(=]
wn
=]
-
]
o
=¥
(=]
@
<
vy
7
=
=
o
o.
o
f= 9
1]
7
j=N
()
=]
@
=
(=9
o
=
5
L
<
%

con fin ilustrativo):

Bienvenido al SIPSE |
MAGA

&

Sistema de Informacion, Planificacidn, Seguimiento y Evaluacién del Ministerio de Agricultura, ¢ m
1 \“

-

9

Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentact \S‘/,w"

Ganaderia y Alimentacion

Productos

3.3. Moddulo de Reportes:

En este mddulo el Administrador puede descargar reportes en formatos Excel y PDF, a;ﬂ' -
los filtros que sean de interés (imagen con fin ilustrativo): /

Bienvenido al SIPSE l
MAGA

by Alimétacmn

- . b1
g
F
s
//\‘-.;? }
e | 1”3

,7<\
™
\ 3
\\‘
Dlrecter Téenico Tl a cargo de Informdtice \&,
mamw,u—* Sy
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3.4. Moddulo de Catalogos:

En este mddulo el rol de Administrador puede realizar las gestiones siguientes: Agregar o quitar
ejes vinculados a un Programa, Subprograma, Producto o Subproducto especifico. Se entiende
por ejes a todos los lineamientos que emanen del Gobierno, tales como los ejes del Plan Nacional
de Desarrollo K'atun, Nuestra Guatemala 2032; los Objetivos de Desarrollo Sostenible; las Metas , ,
Estratégicas de Desarrollo; los ejes estratégicos de la Politica General de Gobierno; tefisas T
transversales como género, multiculturalidad, cambio climético; y cualquier otra politica
vincule con el accionar del MAGA. Agregar o quitar categorias de medida. Agregar o

unidades de medida. Agregar, quitar o modificar Regiones Geograficas, Departamen o5 ¥
Municipios (imagen con fin ilustrativo):

o’%y
g 3
Bienvenido al SIPSE §is
MAGA &
. &
[ 400scaan bana e e | .
3%
£
" 83
11
bl

3.4.1. Ejesde Planificacién d

Permite visualizar el listado de Ejes de Planificacion siendo los elementos que se ytilizan\
organizar y definir acciones, politicas y recursos de gobierno (imagen con fin ilustrativo):

iniclo ¢/ Ep &-\ ‘_-
«
&=

Ejes de Planificacion

\ S (f\\./
i
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3.4.2.  Categorias Unidad de Medida

Permite visualizar el listado de Categorias de Unidad de Medida dependiendo de lo que se quiera
medir y lo que esta establecido segtin la categoria (imagen con fin ilustrativo):

Buscar %
. 3§
3%
Q. £
B

Anterior Siguienty \a };‘
$%
i

o -
§=
DS P s . i S 2¢
| L] '§
Ver F | a ﬁ Unidades de Medida 5
i =

3.4.3. Unidades de Medida

Permite visualizar el listado de Unidades de Medida siendo la cantidad determinada de magnitud
fisica definida a ser registrada en el sistema informatico (imagen con fin ilustrativo):

Inican UradcdeaMadicla

Unidades de Medida 1
sy Print Exenl  POF  CSV Buscar




*
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3.4.4. Regiones

Permite visualizar el listado de Regiones establecidas para ser registradas en el sistema
informatico (imagen con fin ilustrativo):

h\’ 'AUME ~
” =)
=
=
w
Regiones del Pais %
—
o
Buscar B
B , .
0% %
Cedthyo de Hegian Mombe o de Region 75‘
S
- s
Qo £
£¢
23
e T3S
; S8
Ver ! Departamentos §3
| g
2
.8
3
&
3.4.5. Departamentos =

Permite visualizar el listado de Departamentos seglin lo establecido en el Instituto Nacional de
Estadistica de Guatemala (imagen con fin ilustrativo):

Depar tamaemos

Departamentos

Codiga *  Departamento Rogion
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3.4.6.  Municipios

Permite visualizar el listado de Municipios segiin el Departamento registrado basados en los
datos del Instituto Nacional de Estadistica de Guatemala (imagen con fin ilustrativo):

Municipios

Nombre de Mumcipio Departamento Regon

Ver ‘a

3.5. Modulo de Administracion:

ca Méndez So

i
- :ﬁncargn'z:fa de Plancamiento
Winisterio de Agricultura, Ganaderfa y Alimentacidn

Leda, Rina

El Administrador puede realizar las siguientes gestiones: Crear, modificar o eliminar unidades
ejecutoras. Crear, modificar o eliminar dependencias; se entiende por dependencias todas las
direcciones, departamentos y sedes departamentales del MAGA. Crear, modificar o eliminar
niveles de jerarquias entre unidades ejecutoras y dependencias. Construir, modificar o eliminar
el Organigrama del MAGA. Crear Usuarios en los roles de administrador y planificador (imagen

con fin ilustrativo):
Administracion

Unidades Ejecutoras

Dependencias

Jerarquias

Organigrama
s

Usuarios
!

Roles

ki1
skl
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3.5.1.  Unidades Ejecutoras

(imagen con fin ilustrativo):

icrn | UnidadasEjecutaras

Unidades Ejecutoras

Excel POF CSV Buscar

Codigo Nombrc
SRNANCRRA E

bt s e b At

m Eﬁ Dependencias

3.5.2.  Dependencias

Lcda. Rjna Veronica Méndez Solis
Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y Alimentaci®-

Permite visualizar el listado de Dependencias del ministerio segiin la normativa vigente (imagen
con fin ilustrativo):

nicio | Dependencias
Dependencias
Copy Prnt Ewmel PDF CSV Buscar =
Jerarguia = Nombre Sigla Unidad Ejecutors ?:"
<,
- emonscen D o
PSP ——— T . w
. N E-
i i
|
m. ® EﬁSub Dependencias]
| | - -




Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién 2024 2 2

3.5.3.  Jerarquias de Dependencias

Permite visualizar el listado de Jerarquias de Dependencias segiin la normativa vigente (imagen
con fin ilustrativo):

Inicio | berarguias

Jerarquias de Dependencias -

. Encargada de @laneamient
Ministerio de Agricultura, Ganader(a y Afi

m Eﬁ Dependencias

3.5.4. Organigrama

Permite visualizar el organigrama de Dependencias del ministerio segiin la normativa vigente
(imagen con fin ilustrativo):

4’ Inicms [ Admpistiveian | Orpariyimie

Organigrama

!
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3.5.5.  Usuarios

S

Usuarios -
) s
. SRS
Nombre ¢ Email « Dependencia Z:::':: Estado a E:g
WILVERTH ALFONSO JOUCCION 1B/07/2024 o 8] Se¢§
RALDA SOTO wralda@maga.goh.gt g ACTIVO n ﬂ : = ‘g
ENT ‘g B
T ES
= S <
§°§
Ver n Asignar Dependencia O

Roles rﬂ % Activar / Desactivar

Las acciones que se pueden realizar son: Ver, Asignar Dependencia, Roles y Activar o Desactivar
usuario del sistema informatico SIPSE.

Ver: Ver detalles del usuario como: Correo electrénico, Nombres, Apellidos, CUI, NIT, Celular,
Direccién, Fecha de Nacimiento y Descripcion (imagen con fin ilustrativo):

Ver Usuario I

En las acciones en el meni se encuentran las acciones (imagen con fin ilustrativo):

Editar

Eliminar
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[SE=TnIEEE T

& SIPSE

R

Asignar Dependencia: Se le asignar la dependencia y ubicacién (departamento o nivel
nacional) al usuario para que pueda visualizar la informacién relacionada con la Unidad
Ejecutora y Dependencia para la carga de informacién (imagen con fin ilustrativo):

Asignar Dependencia

e . -

CARECCION DF APOYC A LA PRODUCCION COMUNITARIA DF ALIMENTOS
o &
, E 3
Buscar la dependencia y asignar al a 8w 8 g»s
usuario para visualizar los productos 1 = &
planificados para su dependencia. 3 é'
— (e P e R S
3
T TS ST ST §3
v : [y -2
= 3

Asignar

Creados los Sub Productos se deben vincular desde la Planificacién con las Dependencias de
cada Unidad Ejecutora, para administrar las cargas de informacién, los usuarios deben estar
vinculados a las Dependencias para que puedan ver los Sub Productos vinculados, para crear
intervenciones y matrices municipales (imagen con fin ilustrativo):

Mei v ega gobat

Asignar Dependencia

DIRECCION DT APOYO A LA PRODUCCION COMUNITARIA DC ALIMENTCS . Guateriala

rificacin

o 071172024 -] MAO6 2024 WAD2024

Buscar el Departamento al que estara 23
asignado o nivel nacional. 5' i

SN TN EETTTRR Hdm
L BTN TN /a\ rl ig
\'\‘J ¥
pr ig i
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Se asigna ubicacién para que pueda visualizar la informacién relacionada al Departamento o
Dependencia asignado.

3.5.6.  Roles de Usuarios 2 Sl

Permite visualizar el listado de Roles para ser asignados a los usuarios del sistema info
(imagen con fin ilustrativo):

niez So

Roles de Usuarios [+ crea

Busca

HNomibre de Ao Nombro Nurmalizado

‘ Qo

Ver f #EE :i Permisos

3.6. Modulo de Historial:

Encargada de Plancamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderla y Alimentaciér

Le permite al Administrador rastrear las actividades que realiza un usuario determinado,
pudiendo saber que acci6n ejecut6, la fecha y hora, la descripcién y el controlador utilizado por
el usuario (imagen con fin ilustrativo):

Historial
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El Médulo Historial es el darea donde se registran las principales acciones realizadas por el
usuario del sistema informatico. (imagen con fin ilustrativo):

Historial

Historial

ko FHestorwal
Historial
Copy Print  Excr PODF CSv Buscar

Creacion Accion Descripaior Controlador Usuario

3.7. Mboddulo de Configuracién:

Le permite al Administrador ver la configuracién general del sistema informético; generalmente
le indica el POA que se encuentra activo. Por ejemplo, POA 2024. Ver los eventos de
programacion realizados en el SIPSE (imagen con fin ilustrativo):

L s e st - e

Configuracién General

18
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——
< SIPSE

a——

Visor de Eventos

PLANEAMIENT,

g e
5
Y, _\‘;_
Ny o2

j
\D
%
N\

L]

ez Sous
fimentacid

onica Men

Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderfa y A

4. Descripcion de opciones

Leda. Rina

4.1. Bisqueda

Las pantallas principales cuentan con campo de bisqueda, en el cual se puede ingresar texto,
niimeros o fechas y el sistema busca los registros que coincidan con el valor ingresado. El sistema
informatico no diferencia entre mayusculas, mindsculas o tildes (imagen con fin ilustrativo):

Buscar

4.2. Exportacion de tablas

ilustrativo):

Copy | Print | CSV  Excel | PDF - '§‘
i
At
L g
! L%% :
T 735
1 Vol

,

26 | |

——
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4.3. Paginacién

En la parte inferior izquierda de la pantalla se muestran los botones, en los cuales se puede
navegar entre todos los registros del sistema informatico. Los nimeros varian segtn la cantidad
de péginas que existan (imagen con fin ilustrativo):

Anterior - 2:3 4 5 166  Siguiente

4.4, Ordenamiento

En cada encabezado de las columnas mostradas, se encuentra la opcién de ordenar los registros
Al hacer clic sobre el encabezado se puede ordenar los datos de forma descendente o ascenden
al lado del encabezado se muestra un icono, para indicar de qué forma esta ordenada la colu

(imagen con fin ilustrativo):

Codigo v Codigo

Ministerio de Agriculture, Ganaderla y Alimen

4.5. Descripcién de fconos
4.5.1. Crear

Este bot6n del sistema informético permite la creacién de registro correspondiente a la pantalla
o moédulo donde se encuentre (imagen con fin ilustrativo):

4.5.2. Cancelar

Se presiona “Cancelar”, regresa a la pantalla anterior y no se crea el registro [ima?en
ilustrativo):

Cancelar

4.5.3. Detalles

En el botén “Detalles” (imagen con fin ilustrativo):




o~
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Muestra los campos ingresados relacionados al registro. Esta pantalla no permite modificacion

alguna, solo se pueden observar los datos que se encuentran agregados en el sistema
informatico.

4.5.4. Editar

En el botén “Editar” (imagen con fin ilustrativo):

Editar 3

: “ 3
Se edita el registro segin sea el caso. Este boton se encuentra en la vista de “Ver”. Ji%
& 8w

. . S
“Editar”, 1a opci6én guarda los cambios, si se presiona. “Cancelar”, dicha opcién cancela los §1's §§
cambios realizados y el sistema regresa a la pantalla anterior (imagen con fin ilustrativo): g S ‘g,‘

S S
A
& 2y
§" g

L™ -

4.5.5. Eliminar el

En el botén “Eliminar” (imagen con fin ilustrativo):

Eliminar

- N\

\ -
Aviso X b/”

Al presionar el botén “Eliminar”, se muestra el siguiente mensaje (imagen con fin ilustrativ

(Esta seguro de eliminar este registro?

Eliminar

Se cambia el estado a Inactivo para que el registro no se muestre en las vistas.

1 1
{ 28 )




4.5.6. Administracion de Cuenta

Perfil

Ajustes

Actividad

Cerrar Sesion

e

29
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[

P

uelos
e

El usuario puede ver el nombre en el sistema informatico en la esquina superior derecha de cada
pantalla, al hacer clic sobre el nombre puede acceder a las opciones de Perfil, Ajustes y
Actividades y Cerrar Sesion para finalizar la sesién activa (imagen con fin ilustrativo):

AR Y Alisrg,
& 2
) g 7@
e 2
=
% =
=
)
a 3{'1
30 0%
—-/

Leda. Rind Veronica Méndez Solis
Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderla y Alimentacidr

\

\l
s
Wz

.

—_—
-—

L —




ROL PLANIFICADOR

Sistema de Informacion, Planificacion,
Seguimiento y Evaluacién - SIPSE-

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion 2024 3

Encargada de Planeamiento

Leda. Rjna™Vevonica Méndez Solis
Ministerio de Agricultura, Ganederia y Alimentacién

INFORMATICA
Ministerio de
Agricultura,
Ganaderia y
Alimentacion
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5. Ingreso al Sistema Rol de Planificador en el SIPSE

Para acceder al Sistema, desde cualquier navegador, los planificadores deben ingresar a la

direccion siguiente:

https://sipse.maga.gob.gt

Para “Iniciar Sesién” debe ingresar el correo electrénico institucional (dominios 1%!4;%
FONAGRO, IGN y OCRET) y la contrasefia, los cuales son proporcionados por Informaf{ga delS| %
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién -MAGA- informacién recopilada en lg¢boletas 2
de Solicitud de Usuario para la asignacién de credenciales (imagen con fin ilustrativo): ‘f:; g z
)?2%’3&0- \f’\%

w
o
}%

nica Mendez So

fimentacidn

Iniciar Sesion

. ‘Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agriculture, Ganaderla YA

ooy | Ministerio de

() ==

Leda. Rin

Al ingresar al Sistema encontrara dos accesos directos: POWER BI Portal y SIPSE. (imagen con

' fin ilustrativo):

PATR, nisteri -
) o esen  Accesos directos:
' |y Alimentacién

4 \
i \ §
1 lucio
1 /
/
] smEnts y Evaiuscion ' 2y

Mi Perfil 1,

TF

Directer Téenlco IMa cargo

)
 Morales
de
Ministerte dr Agricultars, Ganaderia

———
w
—
| S—
—_——— e —
-
—_— -‘-‘t —_—
—
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El Planificador puede ingresar al acceso directo de POWER BI Portal para realizar consultas de
avance fisico. Para el efecto debe llenar los campos requeridos con los datos proporcionados por
Informatica: Correo, Rol y PIN. Luego oprime LOGIN (imagen con fin ilustrativo):

S st e o © e i e

o e A bl el ol e 1 i . o s i wbain

Bienvenido al Portal de Power Bl |

fe Butiness Intelligence del Ministéno de Aghicultura, Ganadana y Abmentacior

Intervenciones

YT AL e A e B = YA e e g g o a— e

- . ' ; ; . y =

departamental y municipal de todas las intervenciones de su unidad ejecutora (imagen con S 5
P . . w E
ilustrativo): X3 ~§
888
Sas
N |iica AVANCE DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 2024 S 9
W EES AcumuLADO DE ENERO AL 02 DE DICIEMBRE 2024 (Reset) 3 €
" UNIDADEJECUTORA  EJECUTADO - PLANIFICADC @ E’E

01 DIRECCION DE BFOAMACOND. s Somani e ® st i o - g W .
701 UNIDAD DE BIENFSTAR abidalL | \8 §

2

Mini.

| 102 msniruro ceosakrco NI
703 OFICINA DE CONTROL DF AREA
| 204 cEMrasTERIO 08 sEouRDAD
| 208 vicomstemo o oEsaRmoL
..: 208 VICFMPASTERID DF ASUNTDS O
1 209 VICEMIISTERIO DE SaNDAD A
| 2100meceion of coomtwaton
713 FONDO NAZIONAL PaRA L4 BE

analenalubaniibnse ] o op

L0 (LA
L0 3%

LT

VLA (LN 0T e bt

[T
v e R ¢

AN L
ch a2 0n9 A U b
83.902 283025 | e s

Chiquimuta Almoionga 366,927  PensONAS ATENDIDAS

Aliyr

EI POWER BI Portal se actualiza autométicamente cada vez que el usuario con Rol de Planificador
ingresa datos de avance fisico en el SIPSE.
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El usuario con Rol de Planificador puede también ingresar al acceso directo SIPSE. Visualizara
una pantalla de bienvenida al Sistema (imagen con fin ilustrativo):

 Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderla y Alimentacién

(
!

1
331
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7. Seguimiento

En el M6dulo se ingresan los datos respecto a la planificacion realizada, para controlar el avance

fisico y financiero de Subproductos e Intervenciones. Al usuario Planificador se le muestranos-..
Productos y Sub-Productos que tengan la vinculacién con la Dependencia o Unidad Eje 1to &
la que esté asignado en el sistema informatico el Planificador (imagen con fin ilustrativ

Productos

7.1. Productos

Leda. Rina Ver

Permite visualizar el listado de Productos visibles para el usuario Planificador (imagen con fin
ilustrativo):

Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderla y Alimentacior

Inicio Intervenciones / Productos
Productos
POA Unidad Ejecutora Dependencia Ubicacion
034 205 - VICEMINISTERIO DE DESARROLLO DIRECCION DE FORT PARA LA ORG PRODUCTIVA'Y NACION
4 NACIONAL
ECONGMICO RURAL COMERCIALIZACION
P
v
TIn E F Buscar 4
i Unidad de
Codigo vy Producto v " . ‘
Medida |
\ &
Productores (as) beneficiadns con capacitacon y asistencia técnica para la o5 E
Parsona
orgamizacion, mercadeo y comercializacion de su produccion \ i

Anterior . Siguient
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De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de los Sub Programas que
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

|
Bigl - | - == |
Besiboncd CHITRD

o ——— c}
o]
z
7.2. Sub Productos S
)
w2
Permite visualizar el listado de Sub Productos visibles para el usuario Planificador asignado
~ dar el seguimiento (imagen con fin ilustrativo): & f
S LB
§§S
Inicio / Intervencionas / SubProductas :g -5 .:_‘
§ %
o9
= g-g
L L]
Sub Productos 283
S g §F
x 3 =
Unidad de  Meta Fisica — g-s
PEN Fretch Medida Programada é 2 \'5
]
2024 Productores (as) beneficiados con capac I-!acnr;n y asistenc |.‘l técnica para la P 6.500.00 Hg W .
organizacion, mercadeo y comercializacion de su producaon L.?] a
ES
Copy Pnnt Excel PDF CSV Buscar
Meta Unidad de

" Fisica Medida

Codigo « Sub Producto
Qo

Productores (as) reciben capacitacion y asistencia tecnica para
ctore Cay ¥
4.341.00 Persona E

mejorar la comercializacion de la produccidn

De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de las lnterven,t{io
dependen del registro, asi como, la generacién del Reporte (imagen con fin ilustrativp):

Intervenciones V

Semrrm

35

by
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7.3. Intervenciones

Permite visualizar el listado de Intervenciones creadas por el usuario Planificador (imagen con
fin ilustrativo):

s | Inter vanciones

Intervenciones

POA Producto Sub Producto

Productores (as) beneficiados con Capacilacion y asislencia Lecnica para Productores (as) reciben capacitacion y asislencia técnica

la organizacion, mercadeo y comercializacion de su producciorn para mejorat La comi raalizacidn de la producodn

Unidad de a:a

tedid Meta Fisica planificada de Sub Producto Meta Fisica programada de Intervenciones “E
L5 ida
o
1] 4 104 4.341.00 :’
e
5 F Ex D Buscar =
v Meta Fisica Meta Financiera

Codigo « Intervencidn
Productores (as) reciben capacitacian y asislencia Womca para mejorar L - n
1 ! e ' : ; 434100 Q 000 n
Anterion . Sigulente

comercializacion de La produccion

B ?:‘ncargdc de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacid

Leda. Rina

De la informacién se visualizan los detalles de cada registro o bien de las Intervenciones que
dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):

Matriz Municipal
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7.4. Matriz Municipal

Permite visualizar el listado de Municipios que estén vinculados a la Matriz Municipal asignados

. . . »
por el usuario Planificador. (imagen con fin ilustrativo): Alikgg,
7>
‘Fo\
o . - i soekaidinile s A
L cio / MatrizMuidpst { =
! £
. - : i g
Matriz Municipal [ S
i >
§ o
{ Producto Sub Producto Intervencidn [ ]
=
Productores (as : 1 H
Saducwes jas) recken Productores (as) beneficiados con capacitacion y Productores [as) reciben capacitacion y asistenca ! 2 é
capacitacidn y asistencia téenica : x i i B ow
asistencia téenica para a organizacién, mercadeo y téenica para mejorar La comercializacion de La ! B
para magjorar la comercializacion de 7 ¥ E
comercializacion de su produccion produccion 3 s \e
ta produccion £ -
I B
Fisi Meta Fisica Maeta Fisica Meta Muta Finandera  Meta Financera e
Unidad da Madids ) Programada Disponible Financiera Programada Disponible E ‘.: (:
v -~
Persana wrrea 00 a0 0 sa00 Q.0.00 Q.0.00 Q.0.00 i K &
| SE
Copy Prilt  CSV Exel POF Buscar i E -
f B S
| Mcta Fisica de Meta Financiera t o w -E
¥ Cédigo Regién Departamento Municipio Municipio de Municipio i '~8 .E
: I 3
(32286 N Alta Verapasz Cobdn 7 1000 il n ! =
N ————————————WSESSEERETEENIE R N e e

De la informacién se visualiza la carga de datos que el usuario asignado a cada Dependencia debe
reportar en cada Municipio en funcién de la Intervenciones seleccionada, tomando en cuenta la
fecha y mes de carga de datos que dependen del registro (imagen con fin ilustrativo):
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8. Ejecucion

En el mddulo se carga la informacién por el usuario asignado por la Dependencia para ingresar
los datos, se identifica por estar relacionado a un municipio, una intervencién y una Fech A SL
tey

(imagen con fin ilustrativo): & e ,%\
3 z )
[C) = 4
L4
s |3
2 &
Ejecucidn » oz ] ‘%o, S— @‘7
“, b &9‘-3 20 0\.&3 /

DATOS GENERALES

.
Mets s Finsnciers

Utudad de Modida Meta Fisica  Mata Flucs Bjeanadn  Meta Dispanible
Financeera jetntads

nica Méndez Solis

Encargada de Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Ganaderla y Alimentacid~

Lcda, Rjna

1. Municipio: El municipio asignado para la intervencién. ( 2 )
2. Intervenci6n: La intervencién a la que se asigna la ejecucién.

3. Fecha: Fecha donde se realiza la carga de la informacién.

Dis [16/12/2024

(] Septiembre 2024

lu Ma Mi Ju Vi

(Se muestra un punto rojo indicando
que ese dia se ha cargado informacion
en el seguimiento a la ejecucion de ese
municipio. Si se selecciona otro dia, la
pagina se recargara.

N

8
4\-?:
uelos +
Informdtica |
Altmentacién

Director Técnico Tl e carge de
Ministerio de Agricuitare, Ganederia y

of 10 1| 12 13 ha' 154
6 17 18 19 20 %

23] 24| 25| 26 27| 28 29|}

N
Rodrige Morales Pos

e
w
o

s

—
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Carga de Avance Fisico y Financiero: el dia cuenta con dos campos para indicar el avance fisico

y financiero, separado por mes, para ubicar informacién en meses anteriores (imagen con fin
ilustrativo):

Mes

Diciembre

l]

Fisica

Selecciona el mes al que
pertenece la informacién
cargada.

Carga de documento: se cuenta con la opcién de cargar un archivo en formato Excel (.xls 0 .xl

INGRESO DE DATOS

Financiera

para dejar constancia de la base de datos de los beneficiarios (imagen con fin ilustrativo):

Beneficiarios

por Pueblo y Edad segin los rangos establecidos (imagen con fin ilustrativo):

Benehiciarios

Hombres

Mujeres

Persanas

Maya

Xinca

Pucblo
Afrodes
o o 0 0

COMUNIDAD LINGUISTICA

0 e 0

0 0 1] 0
COMUNIDAD LINGUISTICA

Botdn para cargar Excel.

Ladino Total 13-18 19-30 31-59

Edad

El botén Actualizar
permite guardar los
cambios de la Ejecucion.

-

Lic. ]

Encargada de Plancamiento

sé Rodrigo Morales Pozuelos

\, IMH

s

anaderfa y Alimentacit'

Ministerio de Agricultura, G
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9. Reportes

El Médulo es el drea del sistema informatico encargada de generar los informes de datos con
filtros personalizados, sobre la informacién ingresada por los usuarios con rol de Planificader,
asignados por las Dependencias (imagen con fin ilustrativo):

Reportes

Reportes § té
Analiti -Eg
nalitica g
S8
S g
LR
: 38
9.1. Generacién de Reportes usando filtros E 5%
=S
g ¥g
Permite visualizar los filtros disponibles para generar reportes en formato PDF o Excel (imagen 3 5
=

con fin ilustrativo):

Reporte Goneral

2024 - Todos o8 Prograrma Todon G& Sub Progremas

a3 Acthndates Presigpuesianas Todos s Producton Tooos o8 Sub Proguctod
Togss s Unicages Epcutoeas Todas @5 Dopancen i Tocas as intervenconey
Todas s cjos Miver Nagonal Togos 08 MUIWCHOs
POF Todo adimmBass ddimm/asas Por Detertc
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9.2. Analitica

Permite visualizar el tablero de informacién generado con Power BI siendo un servicio de
analisis de datos de Microsoft orientado a proporcionar visualizaciones interactiv

capacidades de inteligencia empresarial (en inglés: business intelligence o BI) (imagen £6h
ilustrativo):

P,-y AUMR],
fi %

Q

5

-
-

g
£
S

WIURA G

L

/&
PLANEAMIEN

Analitica

<
w

.C)
=
"

Bienvenido

nto
fimentacidr

o OF U g,

- Seleccione su
| Ministerio de

g
¢ Agricultura, Ganaderia
w | y Alimentacién

& GOgy,

usuario

e, )
Cargmm~

#romica Méndez Solis

gaJd de ®Plancamie

K
>~
s

‘5
=
-

o
g

2

-
g
]

8=
34
w2

s

B
=
=

3
L
3

|
i
i
s

ity

=1 |
Lic. José Rodrigo Morales Pozuel

Ministerie de Agricuitara, Genoderia y

\
41 )

—




10. Glosario de Términos
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Q‘Z‘
3
P
TERMINO SIGNIFICADO ey
7
&
Contrasefia Clave tinica para el ingreso al Sistema. 2
Personal interno, colaborador, trabajador, servidor publico,
Funcionarios prestadores de servicios o contratistas técnicos o profesionales del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.
Registro Es un tipo o conjunto de datos almacenados en un sistema.
: o ; . (
Rol o Roles Atributos tnicos que recibe la cuenta de usuario.
SN, Sistema que permite almacenar y procesar informacion
Informatico quep yP '
Usuario Nombre o identificador tinico que recibe una persona o empresa para
el ingreso al Sistema.

11. Acrénimos

TERMINO SIGNIFICADO

MAGA Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.

SIPSE Sistema de Informacién, Planificacién, Seguimiento y Evaluacién
OBSERVACIONES: /

Ganaderia y Alimentacién - MAGA-, Tel. 2413-7000 ext. 7159, 7158 y 7161.

Cualquier duda o consulta técnica comunicarse a Informatica del Ministerio de Agnctura

Cualquier dudas o consultas relacionada a cualquier otro tema comunicarse a Planeamiento del \J
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentaciéon - MAGA, Tel. 23617785 y 23604425.
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endez Solis
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Encargada de
Ministerio de Agricultura, Gano

Leda. Rjna
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