Ministerio de
Agricultura,
Ganaderia
Alimentacion

ACUERDO MINISTERIAL No. 130-2025
Edificio Monja Blanca: Guatemala, 27 de agosto de 2025.
LA MINISTRA DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, corresponde a los Ministros
de Estado ejercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de su ministerio asi como dirigir, tramitar,
resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que para dar cumplimiento a lo regulado en el articulo 2, del Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Acuerdo Gubernativo mimero 338-2010 del Presidente de la
Repiiblica, al Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion le corresponde atender los asuntos
concernientes al régimen juridico que rige la produccién agricola, pecuaria e hidrobioldgica; y al articulo 25
de la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco,
Decreto niimero 36-2024 del Congreso de la Republica de Guatemala; se hace necesario, contar con un
Manual para la implementacion de la dotacion de fertilizante para el afio 2025.

CONSIDERANDO:

Que se tuvo a la vista las opiniones y el Dictamen favorable emitidos
por este Ministerio, de: a) Departamento de Granos Bésicos, Direccion de Desarrollo Agricola del
Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural, Dictamen Técnico No. 02-2025 de fecha 31 de julio de 2025;
b) Direccion de Coordinacion Regional y Extension Rural, Dictamen Técnico No. 09-2025 de fecha 31 de
julio de 2025; c)Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa del Viceministerio
de Desarrollo Econémico Rural, Dictamen Financiero No. 022-2025 de fecha 18 de agosto de 2025; d)
Asesoria Juridica, Opinion Juridica No. AJ-329-2025 de fecha 22 de agosto de 2025. Esta tiltima opina que
es procedente continuar con el proceso administrativo de aprobacion correspondiente; por lo que se emite la
presente disposicion.

POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confieren los articulos 194 de la Constitucion Politica de la Repiiblica
de Guatemala; 27 y 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto ntimero 114-97 del Congreso de la
Reptiblica de Guatemala; 7 del Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, Acuerdo Gubernativo niumero 338-2010 del Presidente de la Repiiblica de Guatemala.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el “MANUAL PARA LA IMPLEMENTACION DE LA DOTACION DE
FERTILIZANTE DEL ANO 2025, MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y
ALIMENTACION”, que contiene veintiséis (26) folios, incluyendo la portada e indice, firmados y sellados
por: a) Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural; b) Direccion de Coordinacion Regional y Extension
Rural; ¢) Direccion de Desarrollo Agricola del Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural, todos del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

ARTICULO 2. El presente Acuerdo Ministerial empieza a regir inmediatamente.
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1. INTRODUCCION

Al Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion (MAGA), de acuerdo a su
mandato legal, le compete atender los asuntos concernientes al régimen juridico
que rige la produccion agricola, pecuaria e hidrobiolégica, esta Ultima en lo que le
atafia, asi como aquellas que tienen por objeto mejorar las condiciones
alimenticias de la poblacion, la sanidad agropecuaria y el desarrolio productivo
nacional .

Segun el Acuerdo Gubernativo Nimero 338-2010, Reglamento Organico Interno
del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, dentro de las atribuciones
del Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural (VIDER), esta coordinar la
dotacion de insumos para el desarrollo econémico rural. Ademas, incluye las
atribuciones de la Direccién de Desarrollo Agricola, a la cual pertenece el
Departamento de Horticultura, siendo una de ellas “Asegurar la disponibilidad y el
abastecimiento permanente y suficiente en cantidad y calidad de los alimentos
basicos necesarios para la poblacion, a través de un equilibrio razonable entre la
produccion nacional y la importacion”.

Aunado a lo anterior, la Direcciéon de Coordinacion Regional y Extensién Rural
(DICORER) tiene por objeto operativizar y retroalimentar las politicas y estrategias
sectoriales, a través de la coordinacion del desempefio de las diferentes instancias
del Ministerio a nivel regional, departamental y municipal, para la identificacion de
demandas. Asi mismo, velar porque se proporcione a las familias rurales los
servicios de asistencia técnica y de educacion no formal, que le permitan adoptar
tecnologias e innovaciones, que le brinden la oportunidad de la satisfaccién de
sus necesidades basicas, la generacion de excedentes promoviendo el desarrollo
integral.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil
veinticinco, Decreto 36-2024 del Congreso de la Republica de Guatemala, se
faculta la suscripciobn de convenios de cooperacibn con organismos
internacionales, con el objetivo de garantizar el acceso y disponibilidad de
alimentos para los pequefios y medianos productores en vuinerabilidad
alimentaria, a través de la dotacién de insumos agropecuarios, para producirlos
por su cuenta.

En tal sentido, el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion en
cumplimiento a su mandato legal propone la ejecucion de esta intervencién con la
finalidad de apoyar y fortalecer a los productores identificados en la tipificacion de
la agricultura familiar (Acuerdo Ministerial numero 187-2023), en 10

1 Decreto 114-97 del Congreso de la Repiiblica de Guatemala, Articulo 29.
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departamentos del pais, para lo cual se ha designado al Viceministerio de
Desarrollo Econémico Rural (VIDER), como la Unidad Ejecutora a traves de la
Direccion de Desarrollo Agricola. Asi mismo, la DICORER seré la responsable de
operativizar la recepcion, resguardo y entrega de fertilizante en los territorios.

Esta intervencion tiene por objetivo incrementar la produccion de alimentos,
fomentar la sostenibilidad y el bienestar en las familias rurales de los 10
departamentos priorizados (Guatemala, Chimaltenango, Escuintla,
Quetzaltenango, Retalhuleu, San Marcos, Huehuetenango, Quiché, Chiquimula y
Jutiapa) proporcionando fertilizante, para que los agricultores familiares puedan
mejorar el rendimiento de sus cultivos, contribuir a la seguridad alimentaria y
nutricional, y dinamizar la economia rural.

Por otro lado, el presente manual estabiece ei procedimienio administrativo del
Ministerio, para el registro y entrega de fertilizante que se realizara mediante la
implementacion de una herramienta informatica, asi como el procedimiento para
la liquidacion de entrega de fertilizante a los beneficiarios.

2. JUSTIFICACION

La intervencidn propuesta en el presente manual se fundamenta y cumple con el
Decreto numero 36-2024 Ley del presupuesto general de ingresos y egresos del
Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco. Dicha intervencion contribuira en
la tecnificacion de los cultivos y la produccién de alimentos de los agricultores
familiares, para enfrentar los desafios y apoyar a su resiliencia. La entrega de
fertilizante en los 10 departamentos priorizados, tiene como objetivo principal
mejorar la seguridad alimentaria y nutricional, la productividad agricola y, por
ende, la economia rural.

La economia rural en Guatemala depende en gran medida de las actividades
agricolas, pecuarias e hidrobiolégicas; sin embargo, muchos productores carecen
de los recursos necesarios para maximizar su produccion. La intervencion
propuesta busca aumentar la productividad, acceso y disponibilidad de alimentos,
a la vez impulsar la economia rural del pais.

Los agricultores familiares, especiaimente aquellos en situacion de vuinerabilidad
econdémica, enfrentan dificultades para acceder a insumos agropecuarios, con
esta intervencion se espera obtener un efecto directo en la disminucion de los
costos de produccion, la generacién de ingresos y contribuir a la economia
familiar, mejorando su calidad de vida.

Aumentar la produccién agricola es fundamental para mejorar la disponibilidad, la
cantidad y la calidad de los alimentos en el area de cobertura. Con una mayor
produccion, se puede satisfacer la demanda interna y reducir la dependencia de
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importaciones, fortaleciendo asi, la seguridad alimentaria y nutricional y
dinamizando la economia campesina.

3. MARCO LEGAL

a. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

b. Decreto nimero 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
Organica del Presupuesto y sus reformas.

c. Decreto nimero 36-2024 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el gjercicio
fiscal dos mil veinticinco.

d. Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del
Organismo Ejecutivo y sus reformas.

e. Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010, Reglamento Orgénico Interno del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

f. Acuerdo Gubernativo nimero 540-2013, Reglamento de la Ley Orgéanica del
Presupuesto y sus reformas.

g. Acuerdo Ministerial nimero 187-2023 del Ministerio de Agricultura, Ganaderia
y Alimentacién, que acordd definir y tipificar la Agricultura Familiar.

h. Plan Nacional de Desarrolio: K'atun Nuestra Guatemala 2032.

i. Politica General de Gobierno 2024-2028.

j.  Resolucién Ministerial AG-454-2024, Marco Estratégico Institucional del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Lineamientos
Estratégicos Una Nueva Siembra para el Agro de Guatemala del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion (MAGA) 2024-2028.

4. OBJETIVOS

4.1 General

Disponer de una herramienta administrativa que guie el trabajo de los servidores
publicos, prestadores de servicios profesionales y técnicos del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion (MAGA), para la ejecucién de la
intervencion de la dotacion de fertilizante del afio 2025.

4.2 Especificos

4.2.1 Proveer un documento que defina el proceso de recepcion, resguardo,
entrega y liquidacion de la dotacién de fertilizante para el afio 2025 por el
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

4.2.2 Definir los lineamientos que deben seguir los servidores publicos,
prestadores de servicios profesionales y técnicos del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion (MAGA) involucrados en esta
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intervencion, para que cumplan los procesos establecidos en este manual
de acuerdo a sus competencias.

5. POBLACION OBJETIVO Y POBLACION ELEGIBLE

Segun la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia
(SEGEPLAN), la poblacion objetivo es el conjunto de individuos, colectivos,
identificables por sus caracteristicas internas o externas, que presentan uno o mas
problemas de desarrollo o factores causales y que, con base a unas reglas
explicitas establecidas por el Estado, es considerada elegible para recibir los
productos de un programa. La poblacion elegible es una parte de la poblacion
objetivo. La diferencia entre la poblacién elegible y la poblacion objetivo determina
la cobertura que se espera alcanzar con el programa en funcién del resultado
definido. Este segundo elemento se formula y cuantifica empleando la poblacion
objetivo. Asimismo, permite identificar el territorio donde estd la poblacién
elegible.2

Para efectos del presente manual, la poblacién objetivo se define como aquellos
agricultores familiares identificados en la tipificacién de la Agricultura Familiar
(autoconsumo, intermedia y consolidada), definidos en el Acuerdo Ministerial
numero 187-2023 de este Ministerio; y como poblacién elegible se refiere a todos
los agricultores familiares de los 10 departamentos priorizados.
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6. DESCRIPCION DE LA INTERVENCION

La Unidad Ejecutora 205, Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural (VIDER)
ha programado la adquisicién de fertilizante en apoyo a productores dedicados a
la agricultura familiar.

Las formulas de fertilizante incluidas en esta intervencién son 15-15-15 y 20-20-0
(mezclas fisicas), las cuales fueron técnicamente definidas.

Los fertilizantes de las formulas mencionadas, seran distribuidos a los grupos de
agricultores familiares, a razén de 2 sacos por beneficiario, en los 10
departamentos priorizados para Ia entrega de fertilizante.
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2Guia conceptual de Planificacién y Presupuesto por Resultados para el Sector Piiblico de Guatemala, Consultado: 8/10/2024. Disponible en
https:/ /www.minfin.gob.gt/images/downloads/leyes_manuales/manuales_dtp/guia_conceptual_gestion_resultados.pdf
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7. SELECCION DE LOS POSIBLES BENEFICIARIOS

i - DEPENDENCIA
Dweccuon de Coordmacnon Regional y Extensién Rural (DICORER)

DELA.,Q% ;

TITULO
Seleccion de ios posibies benenmarlos
T ' PROPOSITO
Deﬂmr Ios procedlmlentos para la identificacion y seleccnon de Ios posnbles
beneﬁcnanos de esta intervencion. » »
~_NORMAS " . .

Criterios de seleccién de posmles beneficiarios

) Ser guatemalteco mayor de 18 afios
) Ser residente de uno de los municipios de los 10 departamentos priorizados

b
en esta intervencién
) Agricultor en los diferentes tipos de Agricultura Familiar, establecidos en el
Acuerdo Ministerial numero 187-2023 del Ministerio de Agricultura

Ganaderia y Alimentacion
Requisitos para presentar solicitud de fertilizante
a) Solicitud de dotacioén de fertilizante de acuerdo al anexo 1, por parte del
representante del grupo de agricultores familiares.
b) Listado digital de los posibles beneficiarios segun formato (anexo 2)

) Adjuntar declaracién simple de cada posible beneficiario, indicando que es

agricultor familiar (anexo 3)
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3. Restricciones

e El beneficiaric no podra recibir més de una vez el aporte de 2 sacos de
fertilizante.

e Toda aquella persona que no cumpla con los criterios de seleccion
descritos en este manual.

4. Metodologia de seleccidn de los posibles beneficiarios

4.1 Recepcién de solicitud de posibles beneficiarios

Las Sedes Departamentales del MAGA recibiran solicitudes provenientes de
grupos de agricultores familiares, de acuerdo a los formatos establecidos en los
anexos 1,2y 3.

La solicitud presentada por grupos de agricultores familiares, debera cumplir con
los requisitos siguientes:

e Solicitud escrita de acuerdo a formato establecido (anexo 1) dirigida al Jefe
de la Sede Departamental del MAGA correspondiente.

e Para las solicitudes de los agricultores familiares miembros de los Centros
de Aprendizaje para el Desarrollo Rural (CADER), deberan contar con la
firma del promotor con visto bueno del Extensionista para el Desarrollo
Agropecuario Rural (EDAR) o personal 011 que el Jefe de Sede
Departamental designe.

e Adjuntar disco compacto (CD) con el listado digital de los posibles
beneficiarios, segun formato en anexo 2.

e Adjuntar fotocopia simple y legible de ambos lados del DPI o fotocopia de
constancia de tramite de reposicion del DPI, del representante del grupo
que firma la solicitud.
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4.2Registro de posibles beneficiarios

e Posterior a la recepcién de los listados digitales de posibles beneficiarios,
la Sede Departamental procedera a ingresar a la herramienta informatica
el listado de cada una de las solicitudes recibidas.

e Se realizard un proceso de confirmacioén de datos que incluira lo siguiente:

- Confirmacién de datos duplicados e informacion no valida de
posibles beneficiarios.

- Confirmacién de datos ante el Registro Nacional de las Personas
(RENAP).

La Sede Departamental informara al representante del grupo, de forma fisica o
digital, sobre datos no validos® de posibles beneficiarios, para su verificacion o
sustitucion en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles, para presentar el nuevo
listado de posibles beneficiarios, de forma fisica o digital al correo de la Sede
Departamental.

Seleccion de los posibles beneficiarios

| No.  Descripcion de la actividad/Procesos ~ Responsable

1 Selecciona a los posibles beneficiarios de los
CADER. Extensionista para el

Traslada la solicitud que contiene el listado | Desarrollo Agropecuario
digital de los posibles beneficiarios que sean | Rural (EDAR) o personal
2 | integrantes de CADER, segln anexos 1, 2y 3, | 011 que el Jefe de Sede
al Jefe de Sede Departamental o Coordinador | Departamental designe
Departamental de Extension Rural.

Recibe solicitud de dotacién de fertilizante y el
listado de posibles beneficiarios de los grupos

3 . " :
de agricultores familiares, segin anexos 1, 2
y 3. Sede Departamental del
Carga la informacibn en la herramienta MAGA

4 informatica creada para el efecto, para el

registro de los posibles beneficiarios e
identificar datos duplicados.

3 Datos no vélidos: Informacién incorrecta de los posibles beneficiarios que genera error en la
herramienta informatica (nimero de DPI incorrecto, nombres o apellidos incorrectos, posibles
beneficiarios fallecidos, empleados del estado y/o servidores publicos).
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Descargan los listados de posibles
beneficiarios de la herramienta informatica y la
cargan en el Portal Social del Registro
Nacional de las Personas (RENAP), para
5 |identificar que no existan posibles
beneficiarios con informacién no vaélida o de
fallecidos. El listado generado por el portal
social del RENAP, es cargado nuevamente a
la herramienta informéatica.

El listado de los posibles beneficiarios cuya
informaciébn resulte no valida en la
herramienta informéatica se traslada a las
AMER y/o a los representantes de los
agricuitores familiares que no son miembros
de CADER, de forma fisica o digital, para que
presenten el nuevo listado de posibles
beneficiarios en un plazo no mayor de 3 dias
habiles, de forma fisica o digital, tomando en

cuenta el procedimiento para la seleccion de Sede De&a}&tgzental del
posibles beneficiarios establecido en el
presente manual.

Listado de los posibles beneficiarios cuya
informacién resulte valida, se descarga por
medio de la herramienta informatica y se
7 |socializa a las Agencias Municipales de
Extensiéon Rural (AMER) y a |los
representantes de los agricultores familiares

ﬂue no son miembros de CADER.

Direccién de Desarrollo
Agricola / Direccion de
Coordinacién Regional y
Extension Rural
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8. PROGRAMACION DE RECEPCION, RESGUARDO Y ENTREGA
DE FERTILIZANTE

~ DEPENDENCIA

Programacién de recepcion, resguardo y entrega de fertilizante

e e - PROPOSITO v e
Programar la recepcion, resguardo y entrega del fertilizante, con el objetivo de
asegurar su disponibilidad oportuna, mantener su integridad y optimizar el uso de
los recursos.

‘ : - NORMAS : : .
1. La Direccion de Desarrollo Agricola (DDA) con el visto bueno del Viceministerio

de Desarrollo Econémico Rural, solicita a la Direccién de Coordinacion

Regional y Extension Rural (DICORER) el listado de los lugares de resguardo,

indicando los volimenes para cada municipio y/o departamento.

2. En caso de utilizar un lugar de resguardo ajeno a las instalaciones del MAGA,
el Jefe de Sede Departamental elabora un documento conjuntamente con el
responsable de dicho lugar, en el cual expresan el mutuo acuerdo.

w

. La Direccidn de Coordinacion Regional y Extension Rural (DICORER) indica a
la Direccién de Desarrollo Agricola los lugares de resguardo dentro del
perimetro de la cabecera municipal correspondiente, que sean necesarios
segun los volumenes indicados por la Direccion de Desarrollo Agricola (DDA)
del Viceministerio de Desarrollo Econdémico Rural. En caso de ser necesario,
se podran establecer lugares de resguardo dentro del perimetro
departamental.

4. La programacién de recepcién del fertilizante previamente consensuada con
las Sedes Departamentales, debera ser informada a las Comisiones
Receptoras, indicando la fecha, municipios de entrega, especificaciones
técnicas, generales y disposiciones especiales, asi como los datos de contacto
del lICA.

5. Larecepcion de fertilizante se realiza por medio de las Comisiones Receptoras
nombradas y notificadas oficialmente, todos los integrantes de la comision
deben ser servidores publicos del renglén presupuestario 011, quienes son los
responsables de elaborar las actas administrativas de recepcion o no recepcion
del fertilizante asignado.

Direccion de Desarrollo Agricola y Direccion de Coordinacion Regional y | |

Extension Rural fD!CORERi

gl
Yoisus
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10.

Las Comisiones Receptoras trasladan el fertilizante al Extensionista para el
Desarrollo Agropecuario y Rural (EDAR) de cada municipio o quien designe el
Jefe de Sede Departamental para su resguardo, quien debe comparecer en el
acta de recepcion correspondiente.

Las Comisiones Receptoras deberan trasladar los documentos que amparen
la recepcion del fertilizante en cada municipio o departamento segln sea el
caso (certificaciones de actas administrativas de recepcion), a través de la
Sede Departamental correspondiente, a la Direccion de Desarrollo Agricola del
VIDER.

Las Comisiones Receptoras convocadas para la recepcion del fertilizante, en
caso de no recibir el mismo, deberan suscribir el acta correspondiente.

La entrega del fertilizante a los posibles beneficiarios en los municipios, debera
realizarse a partir de contar con las actas administrativas de recepcion
correspondientes.

Todas las actividades que conlleven procesos de coordinacién, deberan ser
documentadas a través de las minutas o ayudas de memoria correspondientes.

No. ‘Descripcion de la actividad/Procesos

Program'acién de_recepcién, resguardo y entrega del fertilizante

- Responsable
Socializa los volimenes de fertilizante a nivel
municipal y departamental a la Direccion de
Coordinacién Regional y Extension Rural.

Direccion de Desarrollo

Solicita los lugares de resguardo del fertilizante Agricola del VIDER

indicando los volimenes a nivel municipal y

2 departamental a la Direccién de Coordinacion
Regional y Extension Rural.
Solicita a las Sedes Departamentales los Direccién de

3 | lugares de resguardo a nivel municipal seguin | Coordinacién Regional y
los voluimenes indicados. Extension Rural
Trasladan los lugares de resguardo a nivel
municipal para la recepcion del fertilizante a la

4 Direcci%n %e DesarroFI)Io Agricola (DDA). En Jefe Depantamenial del

. . RIS MAGA
caso de ser necesario se identificaran lugares

a nivel departamental.
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Elabora con el IICA una propuesta de
programacion de recepcion del fertilizante
segun las cantidades requeridas y lugares de
resguardo a nivel municipal o los identificados
por el Ministerio, que estara siendo entregada
a las Comisiones Receptoras para la recepcion
del fertilizante.

Direccién de Desarrollo
Agricola del VIDER y
Direccion de
Coordinacion Regional y
Extensiéon Rural

Socializa al Viceministerio de Desarrollo
Econdmico Rural la programaciéon de
recepcion del fertilizante elaborada en conjunto
con las demas unidades involucradas.

Direccién de Desarrollo
Agricola

Traslada a la DICORER la programacioén de
recepcion del fertilizante, que contenga fecha,
municipios de entrega, especificaciones
técnicas, generales y disposiciones
especiales, asi como los datos de contacto del
personal del IICA, para que notifique a las
Comisiones Receptoras.

Viceministerio de
Desarrollo Econémico
Rural

Las Comisiones Receptoras reciben y verifican
que el fertilizante cumpla con las cantidades,
especificaciones  técnicas, generales vy
disposiciones especiales, hasta que el
fertilizante es descargado y estibado en el
lugar de resguardo a nivel municipal o en el
lugar de resguardo indicado por el Ministerio.

Suscriben el acta administrativa de recepcion
haciendo constar que el total del fertilizante
recibido se le traslada al Extensionista para el
Desarrolio Agropecuario y Rural (EDAR) del
municipio o personal 011 que el Jefe de Sede
Departamental designe para su resguardo
hasta ser entregado a los beneficiarios.

10

Consignan su nombre y firma en el envio
emitido por el IICA, donde conste la cantidad
del producto recibido.

11

Las Comisiones Receptoras, en caso de no
recibir el fertilizante, o no cumpla con las
cantidades, especificaciones técnicas y/o
disposiciones especiales, deberan suscribir un
acta haciendo constar el motivo.

12

Envian de forma electrénica certificacion de las
actas administrativas y los envios a la
Direccion de Desarrollo Agricola del VIDER

Comisiones Receptoras
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Envian de forma electrénica, certificacion de Di i6n de D I
las actas administrativas y los envios, a la | -'féccion deLesarrolio
Unidad Desconcentrada de Administracion Agricola d_e'

13 | Financiera y Administrativa (UDAFA) del Viceministerio de
Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural | Desarrollo Econémico
(VIDER) y solicita la elaboracion del Ingreso al Rural (VIDER).
Almacén.

Unidad Desconcentrada
Con las certificaciones de las actas de Administracion
administrativas y los envios recibidos de forma Financiera y

14 electromc_a, del fertilizante, ) elabora !a Administrativa (UDAFA)
Constancia de Ingreso a Almacén e Inventario del Vi inisterio de
correspondiente, mediante la forma 1-H = 'Celm'g's e!o -
autorizada por la CGC. Desarrollo Econdmico

Rural (VIDER).
Elabora y remite la Requisicion al Almacén de . >
Materiales y Suministros, del fertilizante a la Dlreccnon’de Desarrollo
. - : g Agricola del
Unidad Desconcentrada de Administracion . S

15 . ; B ot P Eo A Viceministerio de
Financiera y Administrativa (UDAFA) del "

. o Z Desarrollo Econdémico
Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural Rural (VIDER)
(VIDER). )
Traslada a la Direccion de Coordinacion . ,

Regional y Extension Rural (DICORER), D'reci'\or;igglfggf"o”o

] fotocopia de la Requisiciobn a Almacén de _Agricola d

16 : L i Viceministerio de
Materiales y Suministros, del fertilizante para T
iniciar las gestiones y programacioén de entrega Rural (VIDER)
del fertilizante. )

. Direccién de
Coordina con personal de_r las Sedes Coordinacién Regional y

17 | Departamentaies, la programacion de entrega e

del fertilizante a los posibles beneficiarios. SKERSIONI LRS!
(DICORER),

.O/.’)m =t

£
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9. CONVOCATORIA Y ENTREGA DE FERTILIZANTE A LOS %
POSIBLES BENEFICIARIOS {\ 3

- - DEPENDENCIAS . DERYN

Sede Departamental y Agencia Municipal de Extens:on Rural (AMER) ‘%\ )

TiTULO : L '
Convocatoria y entrega de fertilizante a los posibles beneficiarios
PROPOSITO

Convocar a los posibles beneficiarios para entrega del fertilizante.

i _ - ~____NORMAS : : -
1. La Sede Departamental y la Agencia Municipal de Extensuon Rural (AMER)
coordinan la convocatoria y entrega de fertilizante de conformidad con lo
siguiente:

a. Las Sedes Departamentales y/o las Agencias Municipales de Extension
Rural (AMER) son responsables de socializar con los representantes de los
grupos, el proceso de entrega del fertilizante y coordinar la presencia de los
posibles beneficiarios en el lugar, fecha y hora propuestos.

b. En caso de incomparecencia en el lugar, fecha y hora propuestos, se
realizara una nueva convocatoria para la sustitucion de los posibies
beneficiarios que no se presentaron, la cual se socializara por los medios
pertinentes con los representantes de los grupos, para coordinar la
presencia de los nuevos posibles beneficiarios en el lugar, fecha y hora
propuestos.

c. Encaso de cambios en el proceso de entrega se comunicara por los medios
que se estimen pertinentes a los representantes de los grupos.

d. El posible beneficiario debe presentar original y fotocopia del Documento
Personal de Identificacion (DPI) vigente o fotocopia de constancia de tramite
de reposiciéon, ambos documentos en buen estado y legibles.

e. El beneficiario consigna la firma o impresién dactilar en el listado de
beneficiarios generado por la herramienta informatica.

f. La Agencia Municipal de Extensién Rural (AMER) procede a la entrega del
fertilizante al beneficiario®.

g. En el listado de beneficiarios, se consigna el nombre completo, firma y
nimero de CUI de la persona gue elaboré dicho listado®.

4 Beneficiario: Obtiene la calidad de beneficiario aquella persona que recibid el fertilizante.

5 Persona que elaboro el listado de beneficiarios: Puede ser un extensionista de la AMER y/o 50 20 ::SA/
perscnal de la Sede Departamental. ‘

14
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h. En el listado de beneficiarios, se consigna el nombre completo, firma y
numero de CUI de la persona responsable de la entrega del fertilizante®.

2. Incomparecencia y sustitucion de los posibles beneficiarios

En caso de incomparecencia de los posibles beneficiarios a las convocatorias
realizadas, las Agencias Municipales de Extensiéon Rural (AMER), generan el
listado de posibles beneficiarios que no se presentaron a recibir el fertilizante y
solicitan a la Sede Departamental la aprobacién de la sustitucién de posibles
beneficiarios del mismo municipio, cumpliendo lo establecido en los criterios de
seleccion del presente manual.

3. Medios de verificacion de la entrega de fertilizante

Como medios de verificacion y respaldo de la entrega de fertilizante a los
beneficiarios atendidos, se generan los documentos siguientes:

Reporte de carga del listado de beneficiarios al sistema. ,
Listados originales impresos de beneficiarios, generados por la herramienta | <<%
informatica con firmas y/o impresiones dactilares correspondientes.

e Fotocopia legible del Documento Personal de Identificacion (DPI) vigente
(ambos lados) de cada beneficiario o fotocopia de la constancia de tramite de
reposicién del DPI.

e Listado de seguimiento de beneficiarios en digital (generados por la

herramienta informatica).

 Convocatoria y entrega de fertilizante a los posibles beneficiarios

No. Descripcion de la actividad/Procesos Responsable @
Sedes Departamentales
y Agencias Municipales

de Extensién Rural
(AMER)
Procede a la entrega del fertilizante al| Eytensionista para el
2 | beneficiario, verificando los documentos de | pesarrolio Agropecuario

Socializan a los posibles beneficiarios el
1 proceso de entrega indicando el lugar, fecha y
hora propuestos para entregar el fertilizante.

respaido. Rural (EDAR)
3 En el listado de beneficiarios se consigna | o personal 011 que el
nombre, firma y sello del responsable de la Jefe de Sede

6 Persona responsable de la entrega del fertilizante: Extensionista para el Desarrollo Agropecuario
Rural (EDAR) o la persona que el Jefe Departamental designe para tal efecto, bajo el renglén 011.

15
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entrega, posteriormente procede a escanear los | departamental designe
medios de verificacion que consisten en listado | (donde no se cuente con
de beneficiarios, fotocopia legible de ambos EDAR nombrado)

lados del Documento Personal de Identificacion
(DPI1) de los beneficiarios o fotocopia de la
constancia de tramite de reposicion del DPI,
para posteriormente cargar dicha informacién

en la herramienta informatica.

10. INFORMES DE LIQUIDACION DE ENTREGA DE
FERTILIZANTE A BENEFICIARIOS

: - DEPENDENCIAS
Direccion de Desarrollo Agricola, Sedes Departamentales y Agenma
Municipal de Extensién Rural AMER
: TITULO &
EIaboracnon de informes de liquidacion de entrega de fertlhzante a
beneficiarios
: , , __PROPOSITO . _
Elaborar los informes de llqwdamon de fertilizante entregado que permlta la
consolidacion de la informacion de los beneficiarios a nivel municipal y
departamental, para facilitar la gestion administrativa de la lntervenmon
e ' e , NORMAS e
1. Los informes de liquidacién de fertilizante entregado a los beneficiarios a
nivel municipal, seran elaborados por las Agencia Municipal de Extensién
Rural (AMER) y trasladados a la Sede Departamental correspondiente.

2. La Sede Departamental consolida los informes municipales y envia el
informe consolidado a nivel departamental a la Direccion de Desarrollo

Agricola.

Elaboracion de informes de liquidacion de entrega de fertilizante a los

: , beneficiarios :

| No.  Descripcion de la actividad/Procesos . Responsable
Consolida los listados de beneficiarios | Eytensionista para el

4 | debidamente firmados y sellados, fotocopias | pesarrollo Agropecuario
legibles de ambos lados de los DPI o fotocopias | Ryral (EDAR) 0 personal
de constancia de tramite de reposicion de DPI. | 511 que el Jefe de Sede

Con base en los documentos del punto anterior, | Departamental designe
2 |elabora el informe de entrega municipal, | (donde no se cuente con
consignando su nombre y firma. EDAR nombrado)
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Al finalizar la totalidad de la entrega se elabora
un informe de entrega municipal que se traslada
al Jefe de Sede Departamental en un plazo
maximo de ocho (8) dias habiles contados a
partir del ultimo dia de entrega del fertilizante en
el municipio. El informe debe contener adjunto
los documentos siguientes:

3 1. Listados originales impresos de
beneficiarios, generados por la
herramienta informatica con firmas y/o
impresiones dactilares
correspondientes.

2. Fotocopia del DPI de ambos lados o
fotocopia de la constancia de tramite de
reposicion del DPI.

4 Recibe y consolida la informacién a nivel

municipal del departamento correspondiente.

Elabora informe consolidado departamental

y en un plazo maximo de quince (15) dias

habiles contados a partir de la recepcion del

ultimo informe municipal traslada el referido
informe a la Direccion de Desarrollo Agricola.

El informe debe contener adjunto los

documentos siguientes: Jefe de Sede
1. Listados originales impresos de | Departamental o en su

beneficiarios, generados por la | ausencia el Coordinador

5 herramienta informatica con firmas y/o Departamental de

impresiones dactilares Extensién Rural

correspondientes.

Fotocopia del DPI de ambos lados o

fotocopia de la constancia de tramite de

reposicion del DPI.
3. Original de la Declaracion del agricultor
familiar de cada beneficiario.
4. Original de la solicitud de posibles
beneficiarios.

Recibe los informes consolidados a nivel

departamental, que seran remitidos por el Jefe

6 | de Sede Departamental o en su ausencia el

Coordinador Departamental de Extensién

Rural.

N

Direccion de Desarrollo
Agricola

-
~J1
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11. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Con la informacion generada de esta intervencion, la Direccion de Desarrolio
Agricola realiza el ingreso de la ejecucion fisica en el sistema informatico
denominado Sistema de Informacién, Planificacion, Seguimiento y Evaluacion
(SIPSE) y la Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera y
Administrativa (UDAFA) del Viceministerio de Desarrollo Econdémico Rural, realiza
el ingreso de las metas fisicas en el Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN).

12. PUBLICACION DE INFORMACION A NIVEL INSTITUCIONAL

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 10 de la Ley de Informacién
Publica, con el fin de mantener actualizada y disponible la informacion en el portal
electrénico del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, debera
publicar en su portal institucional los listados de los beneficiarios.

Para el cumplimiento de la disposicién anterior la Direccién de Desarrollo Agricola,
a través de la Unidad Desconcentrada de Administracién Financiera vy
Administrativa (UDAFA) del Viceministerio de Desarrolio Economico Rural,
traslada por la via oficial los listados de los beneficiarios a Comunicacion Social e
Informacién Publica de este Ministerio, para su publicacion en el portal
institucional, dentro de los primeros cinco (5) dias habiles de cada mes.

13. ARCHIVO DE EXPEDIENTES

La Direcciéon de Desarrollo Agricola del Viceministerio de Desarrollo Econémico
Rural (VIDER), es la responsable de conformar un archivo fisico y digital de esta
intervencion.

14. RECURSOS FINANCIEROS

La ejecucidon de esta intervencién se realiza conforme la disponibilidad
presupuestaria y financiera asignada a la Unidad Ejecutora correspondiente del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, para la adquisicion de
fertilizante con fundamento en el Decreto nimero 36-2024 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del o
Estado para el gjercicio fiscal dos mil veinticinco.

15. GASTOS ADMINISTRATIVOS

Los gastos que se deriven de la implementacién de esta intervencion son cubiertos
por cada una de las dependencias involucradas, de conformidad con la capacidad
instalada, realizando en los casos que fuere necesario las gestiones

et
)
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administrativas para las modificaciones presupuestarias y financieras que
correspondan.

16. CASOS NO PREVISTOS

Los casos no previstos en el presente manual seran resueltos a través del
Viceministerio de Desarrollo Econdémico Rural y de la Direccién de Coordinacion
Regional y Extensién Rural, conforme su competencia, dejando constancia por
escrito del o los acuerdos establecidos para dichos casos.

17. GLOSARIO DE SIGLAS Y ACRONIMOS \ -

SIGLA SIGNIFICADO
MAGA Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.
VIDER Viceministerio de Desarrollo Econdémico Rural.

DICORER Direccion de Coordinacién Regional y Extension Rural.

SEGEPLAN | Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia. /\\@/g;&% i
IICA Instituto Interamericano de Cooperacién para la Agricultura. % 74
AMER Agencia Municipal de Extensién Rural. \O l ;ﬁ;
RENAP Registro Nacional de las Personas. {
CGC Contraloria General de Cuentas.
UDAEA Unidgq Qesconcentrada de Administraciéon  Financiera vy
Administrativa.
DPI Documento Personal de Identificacion.
cul Cédigo Unico de Identificacion.
EDAR Extensionista para el Desarrollo Agropecuario y Rural.
SIPSE Sistema de Informacion, Planificacion, Seguimiento y Evaluacion.

SICOIN Sistema de Contabilidad Integrado.

CADER Centro de Aprendizaje para el Desarrollo Rural.

ot
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18. GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO

SIGNIFICADO

Fertilizante 15-15-15

Contenido: Nitrégeno, fésforo y potasio (NPK); Férmula: 15-15-
15; Mezcla: Fisica; Tipo: Compuesto.”

Fertilizante 20-20-0

Contenido: Nitrégeno, fésforo y potasio (NPK); Férmula: 20-20-0;
Mezcla: Fisica; Tipo: Compuesto.®

Agricultura familiar

Segun el Acuerdo Ministerial No. 187-2023 del MAGA, es un
“Sistema de produccién agropecuario gestionado por uno o mas
miembros de la familia, o por un grupo de familias, con potencial
para promover sistemas alimentarios sostenibles, fortalecer la
economia familiar y la seguridad alimentaria y nutricional”.

Tipificacion de la
agricultura familiar

Define los tipos de agricultura familiar (de autoconsumo,
intermedia y consolidada). Acuerdo Ministerial No. 187-2023 del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Agricultura de
autoconsumo

Tipo de agricultura familiar en la que la familia o grupo de familia

participa en forma directa o indirecta en el proceso productivo para
el consumo familiar.

Agricultura
intermedia

Tipo de agricultura familiar en la que la familia o grupo de familia
participa de forma directa o indirecta en el proceso productivo,
utiliza mano de obra familiar no remunerada y contrata mano de
obra externa y/o servicios para algunas labores, destinando parte
de su produccioén al consumo familiar y vendiendo la otra parte.

Agricultura
consolidada

Tipo de agricultura familiar en la que la familia o grupo de familia
participa de forma directa como ejecutor, gestor y administrador
de la produccion, con o sin inclusién familiar en la produccién o
comercializacion; contrata mano de obra externa y vende la mayor
parte de su produccion.

Base de datos

Recopilacion organizada de informacion o datos estructurados,

que normalmente se almacenan de forma electrénica en un
sistema informatico.

Beneficiario

Persona que recibi6é un insumo o bien material.

7 Seglin el Catalogo de Insumos del Ministerio de Finanzas Publicas
8 Segun el Catalogo de Insumos del Ministerio de Finanzas Pablicas
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Seran las encargadas de la recepcion de los insumos a nivel

isiones . . . . .
Comls'ﬁ - municipal de conformidad con el nombramiento realizado a través
Receptoras i o

acuerdo ministerial.
Herramienta Sistema informatico desarrollado y disefiado para almacenar y
informatica procesar informacion.

Insumo agricola

Producto que se utiliza en la agricultura para el cultivo de plantas.

Posible beneficiario

Persona candidata a recibir un insumo o bien material.

Poblacién objetivo

Se define como aquellos agricultores familiares identificados
en la tipificacion de la Agricultura Familiar (autoconsumo,
intermedia y consolidada), definidos en el Acuerdo
Ministerial numero 187-2023 del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion.

Poblacion elegible

Se refiere a todos los agricultores familiares de los 10
departamentos priorizados.
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19. FIRMAS DE AUTORIZACION

ing. José Antonio Lépez Leonardo
Viceministro de Desarrollo
Econdmico Rural
MAGA

Direccién de Coordinacida Reglonal
Y Extensién Rurel con Funciones Temporales

MAGA

/

|

103, Agr WSe. Francisco José Fajarde

Director de Desarrollo Agricola
VIDER - MAGA
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20. ANEXOS

Anexo 1. Formato para solicitud de posibies beneficiarios.
Municipio, Departamento, Fecha.

Sefior.

Jefe de Sede Departamental.

Direccion de Coordinacion Regional y Extension Rural (DICORER)
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Presente.

Reciba un cordial y atento saludo deseandole éxitos en el desempefo de sus
funciones.

Yo, Nombre completo del
solicitante quien me identifico con
el documento de identificacién personal 0000 00000 0000 , ycon
residencia en Direccion domiciliar
completa . (promotor del CADER o
representante del grupo) Consignar nombre completo del CADER 0
grupo , me permito solicitar

respetuosamente el apoyo del Ministerio a través de la intervencién de entrega de
fertilizantes 2025.

La presente solicitud busca beneficiar a un total de agricultores
familiares de nuestra comunidad, quienes se encuentran comprometidos con el
desarrollo agricola local, para lo cual adjuntamos en formato digital grabado en
disco compacto (CD), el listado completo de los posibles beneficiarios.

Agradeciendo de antemano la atencién prestada a esta solicitud, quedo en espera
de una respuesta.

Atentamente,

Sello si existe

F).

Nombre completo

Promotor del CADER o representante del grupo
Nombre del CADER o grupo

Y No. Teléfono

0.bo. nombre, e s s

firma y sello en el Correo electronico (si tienen)
caso de Cader
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Ministerio de
Agricultura,

- Ganaderia

| Alimentacion

Anexo 3. Formato de declaracién del agricultor familiar.

aldea del municipio

departamento de el dia del mes de
de 2025.

Sefores:

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Yo,
Me identifico con documento personal de identificacion (DPI) con Cédigo Unico de
Identificacién  (CUI)
emitido por el Registro Nacional de las Personas (RENAP), por este medio
DECLARO:

1. Que soy agricultor familiar y deseo participar en el proceso de seleccién
como posible beneficiario en la entrega de fertilizantes 2025.

2. Que autorizo al Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, a
utilizar mis datos personales y compartirlos con terceros, para realizar las
validaciones y verificaciones correspondientes.

3. Que he sido informado que los programas del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion son gratuitos.

4. Que los datos e informacién consignada en el presente documento, son
verdaderos y que conozco la pena por cometer el delito de perjurio
establecido en el Cédigo Penal.

Sin otro particular, me suscribo, agradeciendo la atencién a la presente.

Atentamente,

Firma o Impresiéon Dactilar

73. Av. 12-90, zona 13, Edificio Monja Blanca



