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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 45-2022 .

Nombre: Blanca Aracely Paredes Fajardo de Almorza /

Puesto: Asistente de la Unidad Técnica de Seguimiento ~/
y Evaluacion (UTSE)

Reporta a: Coordinador de la Unidad Técnica de
Seguimiento y Evaluacion (UTSE)

Actividades a

Realizar: Sede Central / a Nivel Nacional

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE
2022, SEGUN CONTRATO No. 45-2022, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS A FONAGRO.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Preparar la agenda semanal del Coordinador de la Unidad Técnica de
Seguimiento y Evaluacion.

>

>

Elaboré agenda de trabajo de la Coordinacion.

Coordiné reuniones de trabajo con personal de la Unidad Técnica de
Seguimiento y Evaluacion.

Se coordind en la atencion y revision del proyecto Implementacion Cultivo y
Producciéon de Fresa en el Municipio de Santa Apolonia Chimaltenango,
presentado por la Asociacion Civil denominada "Coordinadora Social
Ambientalista por el Equilibrio entre el Ser Humano y la Naturaleza -COORSA-

Se apoyé en la atencion a diferentes organizaciones via telefonica y
Presencial

2. Elaboracion de la matriz semanal de los planes de visita de los Asesores de
Evaluacién, Seguimiento y Liquidacion de la UTSE.

> Elaboré nombramientos a los planes de viajes del personal de la Unidad

Técnica de Seguimiento y Evaluacion -UTSE-, para las actividades
siguientes:
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Visitas de seguimiento a proyectos vigentes ejecutados por las

organizaciones siguientes.

Visita Gerencial a proyectos ubicados en la Region del Polochic, Alta
Verapaz

Asociacion de Jovenes en Pro-Desarrollo Tzununa

Asociacion de Productores de Leche Agricultores y Ganaderos de
Quesada -APLAGQ-

Asociacion de Productores Organicos para el Desarrollo Integral del
Polochic -APQODIP-

Cooperativa Integral Agricola “El Volcancillo, Responsabilidad Limitada.
Cooperativa Integral de Comercializacion “Mujeres de Occidente,
Responsabilidad Limitada.

Cooperativa Integral Agricola “La Nueva Era”, Responsabilidad Limitada
Asociacion de Desarrollo Integral San Jorge Las Colinas, -ADISJCOL-
Cooperativa Integral de Ahorro y Credito “El Sendero”, Responsabilidad
Limitada.

Asociacion Red de Apicultores para el Desarrollo Sostenible de
Suroccidente -ARAPIS-

Cooperativa Integral de Produccion “KAYROS", Responsabilidad
Limitada

Fundacion Laguna Lachua -FUNDALACHUA-

Induccién a las organizaciones de proyectos nuevos

Cooperativa Calcuta, Responsabilidad Limitada

Cooperativa Quetzal, Responsabilidad Limitada

Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral “Union Florecer’,
Responsabilidad Limitada.

Asociacion de Desarrollo Integral Comunitario de Santa Maria Chiquimula
Totonicapan -ADIC-

Acompanamiento a Comision de la Contraloria General de Cuentas en la

visita a los proyectos ejecutados por las organizaciones siguientes:

Asociacion Red de Apicultores para el Desarrollo Sostenible del
Suroccidente -ARAPIS-

Cooperativa Integral de Comercializacion Mujeres de Occidente,
Responsabilidad Limitada.

Cooperativa Integral Agricola “Patziciense”, Responsabilidad Limitada
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e Cooperativa Integral Agricola Canalena, Grano de Oro Responsabilidad
Limitada -COINACAGRO R. L.-

e Cooperativa Integral Agricola La Nueva Era, Responsabilidad Limitada.

¢ Fundacion Laguna Lachua -FUNDALACHUA

¢ Asociacion del Pueblo Indigena para el Desarrollo Integral Productivo
de la Aldea Pinares -APIDIP-

e Asociacion de Productores Organicos para el Desarrollo Integral de
Polochic -APODIP-

o Cooperativa Integral Agricola “El Volcancillo”, Responsabilidad Limitada
-COOPINAGRIV R. L.-

Acompanamiento a Comitiva de Cooperacion Internacional de JICA en la
visita al proyecto ejecutado por la organizacion siguiente:

e Cooperativa Integral de Comercializacion “Flor de Mora”,
Responsabilidad Limitada.

Acompanamiento a Comunicacion Social de FONAGRO en visita a los
proyectos ejecutados por la organizaciones siguientes:

e Asociacion Red de Apicultores para el Desarrollo Sostenible de
Suroccidente -ARAPIS-

o Cooperativa Integral Agricola Paziciense, Responsabilidad Limitada

o Cooperativa Integral de Comercializacién “Mujeres de Occidente”,
Responsabilidad Limitada

e Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito “El Sendero”, Responsabilidad
Limitada

3. Elaboracion de la matriz de ingreso de proyectos nuevos para dictaminar la
viabilidad y factibilidad, y dar el oportuno seguimiento.

» Se ingresd expedientes de proyectos nuevos de las organizaciones
siguientes:

e Asociacion Civil denominada "Coordinadora Social Ambientalista por
el Equilibrio entre el Ser Humano y la Naturaleza -COORSA-

e Asociacion de Agricultores Parcelamiento Santa Isabel Centro |,
Municipio de San José, Escuintla.
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4. Recibiry clasificar correspondencia de la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluacioén; y responderla cuando le sea instruido por la Coordinacion de
la UTSE. (oficios, providencias, memorandums, circulares, etc.)

» Ingresé correspondencia marginada por la Gerencia General y de las
Unidades de FONAGRO, misma que fue trasladada a la Coordinadora de la
UTSE para su conocimiento y marginado correspondiente.

> Elaboré oficios para el traslado de expedientes de proyectos nuevo a la
Unidad de Asesoria Juridica, de las organizaciones siguientes:

e Asociacion para el Desarrollo Integral ltzamna, San Andrés

Semetabaj, Solola

e Cooperativa Integral de Comercializacion “Unidos por el Cambio”,

Responsabilidad Limitada -INTERCOM-

» Elaboré oficios para trasladar a la Gerencia General Informes Técnicos de

Seguimiento a los proyectos en ejecucion de las organizaciones siguientes:

ORGANIZACION

INFORME DE
SEGUIMIENTO

Asociacion del Pueblo Indigena para el Desarrollo Integral
Productivo de la Aldea Pinares -APIDIP-

FON-UTSE-ITS-60-

2022
Cooperativas Integral Agricola "Patziciense”, Responsabilidad FON-UTSE-ITS-56-
Limitada -COAGRI- 2022
Cooperativa Integral Agricola “Canalefia Grano de Oro”, FON-UTSE-ITS-51-
Responsabilidad Limitada 2022
Cooperativa Integral Agricola “La Nueva Era”, Responsabilidad FON-UTSE-ITS-53-
Limitada 2022
Cooperativa Integral de Comercializacion Mujeres de Occidente FON-UTSE-ITS-50-
Responsabilidad Limitada -Mujeres de Occidente, R.L.- 2022
Asociacion del Pueblo Indigena para el Desarrollo Integral FON-UTSE-ITS-42-
Productivo de la Aldea Pinares -APIDIP- 2022

Cooperativa Integral Agricola “La Nueva Era”, Responsabilidad

FON-UTSE-ITS-40-
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Limitada 2022
Cooperativa Integral de Comercializacion Mujeres de Occidente FON-UTSE-ITS-38-
Responsabilidad Limitada -Mujeres de Occidente, R.L.- 2022
Cooperativa Integral Agricola “Canalefia Grano de Oro”, FON-UTSE-ITS-34-
Responsabilidad Limitada 2022
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito El Sendero, FON-UTSE-ITS-24-
Responsabilidad Limitada. 2022
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Cooperativa Integral de Ahorro y Credito “Fomento”,
Responsabilidad Limitada -FOMENTO R. L.-

FON-UTSE-ITS-30-

2022
Asociacion de Productores Organicos para el Desarrollo Integral FON-UTSE-ITS-31-
del Polochic -APODIP- 2022
Cooperativa Integral Agricola “El Volcancillo”, Responsabilidad FON-UTSE-ITS-32-
Limitada -COOPINAGRIV R. L.- 2022

Asociacién de Productores de Leche, Agricultores y Ganaderos
de Quesada -APLAGQ-

FON-UTSE-ITS-37-

2022
Cooperativa Integral de Ahorro y Creédito El Sendero, FON-UTSE-ITS-39-
Responsabilidad Limitada 2022
Cooperativa Integral de Ahorro y Credito “Fomento”, FON-UTSE-ITS-43-
Responsabilidad Limitada -FOMENTO R. L.- 2022

» Elaboré oficio para trasladar informacion solicitada por la Unidad de Acceso

a

la Informacion Publica de FONAGRO,

segun oficio CSIP/065-
2022/KVCCl/vhap, correspondiente al mes de octubre 2022

5. Asistir a reuniones de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion a
efecto de elaborar la ayuda de memoria y brindarle el seguimiento oportuno.

» Participé en reuniones convocadas por la Coordinadora y Sub-Coordinador
de la UTSE.

6. Ser responsable del archivo digital de la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluacion de FONAGRO (dictamenes, informes, correspondencia interna y
externa, ayuda de memoria, etc.)

» Se realizé el control y resguardo de la documentacion fisica y digital de la
Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion.

7. Revisar que la correspondencia requerida esté completa y a tiempo, con el
visto bueno del Coordinador de la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluacion.

» Se apoyo con los requerimientos del Despacho Ministerial, Unidad de Acceso
a la Informacion Publica del MAGA, Unidad de Auditoria del MAGA del

Congreso de la Republica de Guatemala y Auditoria Externa.

8. Elaborar informes que se le soliciten por parte de la Coordinacion de la
Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion y/o la Gerencia General.
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» Se apoyd con la recopilacion de informacion solicitada por Diputados del el
Congreso de la Republica de Guatemala siendo los siguientes:

e Diputado Herbert Salvador Figueroa Pérez de la Bancada Viva.
¢ Diputado Rudy Berner Pereira Delgado

» Se apoyo con los requerimientos del Despacho Ministerial, Unidad de Acceso
a la Informacion Publica del MAGA, Unidad de Auditoria Interna del MAGA y
Auditoria Externa.

9. Atender las llamadas telefénicas y al publico en general, que requiera los
servicios de FONAGRO.

» Atendi llamadas telefonicas interinstitucionales y de organizaciones
interesadas sobre la metodologia y requisitos para la presentacion de
proyectos a este Fideicomiso, siendo Asesorados por personal técnico de
UTSE.

10. Enviar a las Organizaciones beneficiadas por FONAGRO, Ilas
recomendaciones y conclusiones relacionadas a los informes técnicos de
seguimiento y evaluacion, elaborados por los Asesores de Evaluacion,
Seguimiento y Liquidaciéon de la UTSE.

» Se envio a las organizaciones las recomendaciones y conclusiones sobre las
visitas de seguimiento realizadas por los Asesores de Evaluacion,
Seguimiento y Liquidacion de Proyectos de conformidad al Informe Técnico
de Seguimiento correspondiente.

11. Escanear y resguardar digitalmente la correspondencia recibida y enviada
por parte de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion -UTSE-

» Se realizo el escaneo y resguardo de la documentacion que ingresa a la
Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion.

» Se apoyo al personal de la UTSE en el escaneo y fotocopiado de documentos.
12. Serresponsable de llevar el réecord de visitas realizadas a proyectos nuevos,

en ejecucion y vencidos, con el objetivo de documentar las actividades
realizadas por el personal de la UTSE.
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» Se realizd el control y registro de las visitas de seguimiento a los proyectos
siguientes:

e Produccion de Huevos a través de la Implementacion de Infraestructura
para Aves de Postura de la Cooperativa de Mujeres de Occidente

» Fortalecimiento de la Produccion Artesanal en Madera de la Cooperativa
Integral de Comercializacion “Carmelita”, Responsabilidad Limitada

+ Fortalecimiento para la Produccion del Cultivo de Arroz (Oryza Sativa),
Cooperativa Integral Agropecuaria Técnica Petén, Responsabilidad
Limitada

e Fortalecimiento a la Produccion de Chile Coban (Capsicum annuum) de la
Asociacion Comunitaria de desarrollo Integral Agropecuario REMIBE.

e Implementacion de Granja Productora de Cerdos para Engorde de la
Cooperativa “El Sembrador Ecoldgico”, R.L. Sayaxché, Peten.

e Implementacion de Granjas Avicolas de Gallinas Ponedoras para la
Produccion de Huevos de la Asociacion Tzununa.

+ Fortalecimiento de la Produccion de Ganado Ovino de los Asociados de la
Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito SOLUCIONE, Responsabilidad
Limitada

¢ Implementacion de Infraestructura Productiva y Equipo para la Produccion
de Café de la Cooperativa Integral El Sendero, Responsabilidad Limitada.

e Fortalecimiento del Sistema de Produccién Apicola de los Asociados de
ARAPIS

* Implementacion de Infraestructura Productiva Equipada para el
Beneficiado de Cacao de Fundalachua, Coban, Alta Verapaz.

» Se realizo el control y registro de las visitas e induccion de las organizaciones
que presentaron proyectos nuevos siendo éstos los siguientes:

o Cooperativas El Milagro y Cafetalera Responsabilidad Limitada

e Cooperativas Calcuta y Quetzal, Responsabilidad Limitada.

e Cooperativa de Ahorro y Crédito Integral “Union Florecer”,
Responsabilidad Limitada.

e Asociacion de Desarrollo Integral Comunitario de Santa Maria
Chiquimula Totonicapan -ADIC-
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13. Realizar cualquier otra funcion que le asigne, dentro de su competencia, la
Coordinacion de la UTSE y/o Gerencia General.

>

Se apoyd con la recepcion y traslado de los informes mensuales de los
proyectos vigentes presentados por las organizaciones.

Se apoyo en la elaboracion de la Programacion de Actividades Semanal de
la Coordinacién de UTSE.

Se apoyo en el traslado de boletas de depédsito al Encargado de
Recuperacion Cartera de los intereses generados de los recursos otorgados
a las organizaciones para la ejecucion de los proyectos.

Se apoyo con el registro de las reuniones sostenidas con representantes de
organizaciones interesadas sobre la metodologia y requisitos para la
presentacion de un proyecto a este Fideicomiso.

Elaboré el Control Diario de Asistencia del Personal de UTSE

Se apoyo en la integracion de facturas e informes de actividades del personal
de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion.

Se elabor6 proyectos de notas para Gerencia General, en respuesté a
solicitudes de informacion requerida por el Congreso de la Republica de
Guatemala, Despacho Ministeri loria General de Cuentas.

orza
uimiento y Evaluacion

e Unidad Técnica de Se

—~——
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