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INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. 4-2023

NOMBRE: ZOILA MARIELA SANCHEZ DE CASTILLO
PUESTO: ASESORA DE GERENCIA
REPORTA A: GERENCIA GENERAL

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE FEBRERO DE
2023, SEGUN CONTRATO No. 4-2023, POR SERVICIOS PROFESIONALES
PRESTADOS AL FIDEICOMISO FONAGRO.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Asesorar y apoyar legalmente a la Gerencia General y las
Coordinaciones de las Unidades de FONAGRO.

Asesoré y apoyeé a la Gerencia General y a las diferentes Coordinaciones, en
los distintos temas que me fueron consultados.

2. Asesorary apoyar a la Gerencia General en la revisiéon de expedientes
relacionados con requerimientos de informacién en el marco de la Ley
de Acceso a la Informacién Publica.

Asesoré y apoyé a la Gerencia General en la revision de la informaciéon que
se sube mensualmente al portal de Informacién Publica, asi como
informacion que fue solicitada por parte de los diferentes usuarios.

3. A requerimiento de la Gerencia General apoyar a la Coordinacién
Juridica en el proceso de verificacion del estatus legal de las
organizaciones que solicitan recursos financieros de FONAGRO.

Apoyé a la Coordinacién Juridica, en los diferentes proyectos sometidos a
consideracion, para verificar la documentacion legal de las organizaciones
solicitantes, asi mismo se apoyé en la implementaciéon de un procedimiento
para la recepcion de nuevos proyectos por parte de las distintas
organizaciones.
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Asesorar a las organizaciones legalmente constituidas solicitantes de
financiamiento sobre los compromisos legales que adquieren en el
momento de la suscripcion de los convenios administrativos y sus
addendums; asi como, la documentacién que deben presentar a
FONAGRO.

Asesoré y revisé los expedientes presentados por las distintas
organizaciones, asi como las minutas de convenio sometidas a
consideracion, de los proyectos que fueron aprobados.

5. Participar en reuniones y capacitaciones a requerimiento de la Gerencia
General y de la Coordinacion de la Unidad Juridica.

Participé en distintas reuniones dentro y fuera del Fideicomiso, a las cuales
fui convocada, principalmente con el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion.

6. Revisar informes, dictamenes y opiniones juridicas requeridos por la
Gerencia General a la Coordinacion de la Unidad Juridica de FONAGRO.

Revisé informes, dictamenes, opiniones juridicas y oficios de respuesta para
firma de la Gerencia General.

7. Elaborar actas notariales, administrativas, legalizaciones de
documentos y firmas cuando sea requerido.

Elaboré actas notariales y legalizaciones de documentos y de firmas.

8. Participar en visitas de evaluacién y seguimiento a la ejecucion
financiera, técnica y juridica de los proyectos, a las organizaciones
legalmente constituidas, de acuerdo a directrices proporcionadas por
la Gerencia General, rindiendo los informes correspondientes.

Di seguimiento a la ejecucion juridica de los distintos proyectos, de
conformidad a las directrices de la Gerencia General.

9. Apoyar en la revision de resoluciones de lo aprobado por el Consejo
Directivo de FONAGRO contenidas en las Actas de las sesiones
correspondientes y las resoluciones de Gerencia General.

Apoyé en la revision de las distintas resoluciones emitidas por la Gerencia
General.

o o o Avenida Hincapié 8-15zona 13 pagina 2 de 4
Teléfono: 2290 - 1000

LAMANAs FATMA S ﬂﬁhﬂ. \ARARAAI Fﬁ'\‘\ﬂl‘ﬂ ﬂhh ~¥



GUATEMALA GANADERIA Y = DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA
oe. atesanome ciammatrer | AJIMENTACION | - F O N A G R O©

MINISTERIO DE | FONDO NACIONAL PARA LA
I GOBIERNO AGRICULTURA, = REACTIVACION Y MODERNIZACION

10.

14.

12

13.

14.

15.

Analizar y revisar los proyectos de convenios administrativos y
addendums de los mismos con base a las resoluciones aprobadas por
el Consejo Directivo de FONAGRO.

Analicé y revisé los proyectos de convenios administrativos, que fueron
aprobados en consejo directivo de FONAGRO.

Procurar los expedientes remitidos a las distintas unidades del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -MAGA- y/o
instituciones que tengan relacion con FONAGRO en materia juridica.

Di seguimiento a los diferentes expedientes que se encuentran en el
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Asesorar a las organizaciones legalmente constituidas a requerimiento
de la organizacion o por disposicion de la Gerencia General de
FONAGRO, en los temas de su interés o los ya programados.

Asesoré a las distintas organizaciones legalmente constituidas, en relacion
a la documentacioén legal a presentar.

Asesorar y apoyar a la Gerencia General y la Coordinacion de la unidad
de Asesoria Juridica en reuniones de trabajo, a nivel interno,
institucional o con organizaciones legalmente constituidas.

Asesoré y apoyé a la Gerencia General y la Coordinacion de la Unidad de
Asesoria Juridica, en todas las reuniones a las cuales fui convocada.

Atender y asistir en los procesos administrativos y/o judiciales de
FONAGRO.

Atendi las distintas consultas acerca de los procedimientos administrativos
que se llevan a cabo en FONAGRO.

Participar en el proceso de liquidacion de proyectos financiados con
recursos de FONAGRO.

Participe en el proceso de liquidacién de tres proyectos financiados con
recursos de FONAGRO.
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16. Asesorar a la Gerencia General y la Coordinaciéon de la Unidad de
Asesoria Juridica en el proceso de modificacion de los instrumentos
legales de FONAGRO.

Asesore, revisé y di acompanamiento legal a la Coordinaciéon de la unidad
de Asesoria Juridica, para la modificacion de los diferentes instrumentos
legales de FONAGRO, los cuales fueron presentados en la cuarta reunion
de Consejo Directivo.

17. Realizar cualquier otra funcion que le asigne dentro de su competencia
la Gerencia General.

Apoyé en las distintas actividades para las cuales fui requerida por la
Gerencia General.
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