v
GOBIERNO e | memeutToRa. ” Fondo Nacional para la Reactivacion y

GUATEMALA  canaDEria Y

o

ALIMENTACION G.UI:\ :I'ELDA (FON AGRO)
INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 16-2021
/
Nombre: Byron Argelio Vasquez Diaz i
Puesto: Encargado de Administracion y Personal
Reporta a: Coordinador Administrativo |

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE AGOSTO 2021, SEGUN/ '
CONTRATO No. 16-2021, POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS AL FIDEICOMISO FONAGRO.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar a la Coordinacién Administrativa en la realizacion de actividades administrativas, contables, financieras y
de personal de la Unidad Administrativa del Fideicomiso FONAGRO.

Se apoyo6 a la Unidad Administrativa en la Integracion de la disponibilidad bancaria de las cuentas del
Fideicomiso FONAGRO, para la toma de decisiones por parte de las autoridades superiores.

Se apoyo a la Unidad Administrativa en las diferentes actividades relacionadas con la situacion financiera,
contable y de personal del FONAGRO, las cuales se desarrollaron en varias reuniones de trabajo
conjuntamente con la Gerencia General y con las diferentes coordinaciones del Fideicomiso.

2. Elaborar mensualmente el reporte de la ejecucion presupuestaria de la Unidad Operativa de FONAGRO.

Durante el presente mes, se elabard el reporte de ejecucion presupuestaria, de la Unidad Operativa del
Fideicomiso FONAGRO, conforme a los gastos efectuados por parte de la UDDAF de FONAGRO y al
presupuesto aprobado por el Consejo Directivo para funcionamiento.

3. Revisar que los reportes de Estados Financieros, recuperaciones, notas de débito y créditos de los productos
generados, y otros realizados por el Fiduciario se realicen adecuada y correctamente.

Se reviso la informacion contenida en los Estados Financieros del Fideicomiso del mes de julio 2021 que
envia el Banco y se traslado por correo electronico a la UTSE para ser enviados a las diferentes instancias
que corresponden, en cumplimiento a la Ley del Presupuesto vigente.

Se reviso el monto de los intereses generados, correspondientes al mes de julio 2021 por parte del Banco
y se trasladaron las notas de crédito originales a la UDDAF para ser enviada al Ministerio de Finanzas
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Publicas. En cumplimiento al Manual para la Administracion de Fondos Publicos en Fideicomiso, Acuerdo
Ministerial No. 25-2010 “A”.

Se trasladé por correo electronico los Estados Financieros y otros documentos financieros del
Fideicomiso FONAGRO enviados por BANRURAL, correspondientes al mes de julio de 2021; a la Unidad
de Auditoria Interna de FONAGRO, para su analisis y verificacion de las operaciones realizadas.

4. Apoyar en la revision de los procesos administrativos, contables y financieros desarrollados por la UDDAF de
FONAGRO.

Se apoyo en generar y monitorear constantemente el reporte de Ejecucién Presupuestaria del
Fideicomiso FONAGRO, en el Sistema de Contabilidad Integrada, para dar seguimiento al porcentaje de
avance del registro (regularizacion) de los gastos de funcionamiento y de los desembolsos de inversion
que se otorgan a las diferentes organizaciones, los cuales son operados por la UDDAF de FONAGRO.

Se apoyo a personal de la UDDAF de FONAGRO, en el proceso operacional del Sistema Contable y
Administrativo, para la generacion de Estados Financieros, reportes auxiliares de gastos de
Funcionamiento del Fideicomiso, reportes y operaciones bancarias correspondientes.

Se apoyo a la UDDAF de FONAGRO, en la verificacion del contenido de los Términos de Referencia para
el evento de Compra Directa con Oferta Electronica para la contratacion del servicio de seguridad privada,
haciendo las observaciones y recomendaciones a los aspectos necesarios.

5. Validar mensualmente el reporte de eficiencia de recuperaciones de la Cartera de Créditos enviada por el Fiduciario
y por la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacién -UTSE-, debiendo realizar el reporte de las recuperaciones de
los créditos y trasladar a la UDDAF de FONAGROQ, para ser enviados al Ministerio de Finanzas Piblicas en
cumplimiento de lo establecido en el Manual para la administracién de fondos publicos en Fideicomisos.

Se valido el reporte de recuperaciones de la cartera de créditos del mes de julio 2021 enviada por
BANRURAL y por la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion de FONAGRO.

Se realizo el reporte de recuperacion de la cartera de créditos de julio 2021 y se trasladd a la UDDAF,
para enviarse al Ministerio de Finanzas Publicas, de acuerdo al procedimiento establecido en el Manual
para la Administracion de Fondos Publicos en Fideicomiso, Acuerdo Ministerial No. 25-2010 “A”.

6. Encargado de registrar en el sistema los planes de viaje de las comisiones programadas al interior del pais
autorizadas por la Gerencia General de FONAGRO y trasladar a la UDDAF para continuar con el tramite.

Se realizg el registro de los planes de viaje de las comisiones programadas al interior del pais, autorizadas
por la Gerencia de FONAGRO y se trasladaron a la UDDAF para la entrega de los formularios y tramite
de cheque correspondiente a las personas nombradas.

Avenida Hincapié 1-63 zona 13 _
0060 Teléfona: 2290 1000 Fiigng 2.de 8

www.maga.gob.gt




v
GOBIERNO (/- it % Fondo Nacional para la Reactivacion y
GUATEMALA  canaDeriay' Modernizacion de la Actividad Agropecuaria
o8- atfzannho ciammaTIel | ALIMENTACION  sicemvewan: o (FONAGRO)

|||||||||

7. Realizar mensualmente el informe relacionado a las comisiones de trabajo realizadas por el personal de FONAGRO.

Se realiz6 el informe de comisiones efectuadas al interior del pais correspondiente al mes de julio 2021,
del personal nombrado de la Unidad Operativa del Fideicomiso FONAGRO, para dar cumplimiento a la
Ley de Acceso a la Informacién Publica.

8. Atender y dar respuesta a los requerimientos que realicen los entes fiscalizadores del Estado y el MAGA, asi como
proporcionar todo el apoyo que los mismos le requieran dentro del campo administrativo, financiero, contable y
presupuestario.

Se apoyb en la preparacion de informacion y documentacion para atender requerimientos por parte de la
Comision de Auditoria, de la Contraloria General de Cuentas, quienes se encuentran realizando auditoria
de desempefio del Fideicomiso FONAGRO del afio 2021.

Se apoy0 en la preparacion de informacion para atender requerimientos por parte de la Auditoria Interna
de FONAGRO, quienes se encuentran realizando auditoria a la UDDAF de FONAGRO del primer
cuatrimestre del afio 2021.

Se apoyé en la preparacion de informacion y documentacion para atender requerimientos por parte de la
Comision de Auditoria, de la Contraloria General de Cuentas, quienes se encuentran realizando auditoria
financiera y de cumplimiento del Fideicomiso FONAGRO del afio 2021.

9. Encargado de la recepcion y resguardo de los estados financieros y demas documentacion relacionada al
Fideicomiso FONAGRO que envia el Fiduciario.

Se recibieron los Estados Financieros, Reporte de Fondos No Reembolsables, Reporte de Eficiencia de
Recuperaciones, Notas de Crédito y Débito y la certificacion de intereses del mes de julio 2021; enviados
por BANRURAL y se archivaron para ser resguardados y consultarlos cuando se necesite.

10. Gestionar ante el Fiduciario y otras Instituciones Estatales el envio de informaciéon y documentacion afin al
Fideicomiso.

Se hicieron consultas ante BANRURAL, para ampliar informacion relacionada con los Reportes
Financieros del mes de julio 2021 del Fideicomiso FONAGRO.

Se hicieron varias gestiones con la Asesora de Administracion de Fideicomisos de BANRURAL asignada
al FONAGRO, para tratar asuntos financieros y administrativos relacionados con la administracion y
manejo de los fondos del Fideicomiso.
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11. Encargado de la elaboracion de los contratos del personal y de las consultorias del Fideicomiso FONAGRO.

Se revisaron los expedientes de los contratos, verificando el cumplimiento de la documentacion y
requisitos establecidos, de conformidad a la normativa vigente aplicable del Fideicomiso FONAGRO.

Se realizaron los contratos correspondientes y se trasladaron a la Gerencia de FONAGRO, para revision
y firma correspondiente entre las partes y a la Asesoria Juridica para auténtica y elaboracion de la
Resolucion de Aprobacion de los mismos.

12. Apoyar mensualmente en la revision de las facturas de honorarios y de los informes de actividades del personal
contratado por parte de FONAGRO, para la elaboracion de la némina.

Se apoyo en el proceso y revision de las facturas e informes de actividades para el pago de honorarios
del mes de agosto del 2021, del personal contratado por parte del Fideicomiso FONAGRO, verificando
que cumplieran con las normas internas y leyes vigentes aplicables.

Se apoyo en la elaboracion de la némina de honorarios del mes de agosto del 2021, para el pago al
personal contratado por la Unidad Operativa del Fideicomiso FONAGRO.

13. Apoyar en la realizacién de los calculos para el pago de prestaciones laborales y otras bonificaciones que
FONAGRO otorga al personal contratado.

Durante el presente mes no fue requerida la realizacion de célculos para el pago de prestaciones laborales
al personal contratado por parte del Fideicomiso FONAGRO.

14. Otras actividades encomendadas por el Coordinador de la Unidad Administrativa ylo la Gerencia General.

Se tuvo participacion en diferentes reuniones de trabajo con la comision nombrada para darle
seguimiento, gestion y depuracion a los saldos pendientes de ‘regularizar” en la cuenta contable 1213-
06-01 “Préstamos Otorgados al Sector Privado”, cargado al Fideicomiso FONAGRO, segun reporte de la
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas. Actualmente se esté analizando
y revisando la documentacion para integrar los expedientes respectivos, mismos que oportunamente son
trasladados al Ministerio de Finanzas Publicas a través del MAGA, para ser registrados en el Libro Mayor
de la cuenta contable 1213 del Fideicomiso FONAGRO, en el Sistema de -SICOIN-.

Se tuvo participacion en diferentes reuniones de trabajo, con la comision nombrada por parte de la
Gerencia, para el analisis y validacion de los Estados Financieros del Fideicomiso FONAGRO, en dichas
reuniones se generaron reportes e informes, asi como las observaciones y acciones correspondientes de
conformidad a las fechas establecidas en el cronograma de actividades.
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Se participb en reuniones y gestiones de trabajo con las comisiones de Auditoria, de la Contraloria
General de Cuentas, quienes se encuentran en proceso de fiscalizacion tanto de cumplimiento como de
desempefio, del Fideicomiso FONAGRO del afio 2021.

Se participd en diferentes reuniones y gestiones de trabajo con la comision nombrada para darle
seguimiento a los saldos pendientes de ‘regularizar’ en la cuenta contable 1214-02-01 “Fondos en
Fideicomisos 99 Clasificados’, cargado al Fideicomiso FONAGRO, segun reporte de la Direccion de
Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.
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