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ACUERDO MINISTERIAL No. 363-2018

Edificio Monja Blanca: Guatemala, 28 de noviembre de 2018.

EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y AUMENTACION

CONSIDERANDO:

Que es responsabilidad del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, poseer la
estructura organizativa y funcional del mismo, con el fin de contribuir con la correcta
ejecucion de sus funciones y asi optimizar sus recursos.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 30 del Reglamento Organico interno del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubernativo Numero 338-2010, es
atribucion de Planeamiento elaborar, implementar y actualizar periddicamente, manuales
de procedimientos y procesos del Ministerio y sus Dependencias, por lo que presenté el
“Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion de Reconversién Productiva del
Viceministerio de Desarrollo Econdmico Rural del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacién”, el cual es un instrumento de consulta que determina los procedimientos
gue rigen los procesos bajo su responsabilidad en cumplimiento a lo establecido en la Ley.

POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucion Politica de
la Republica de Guatemala; 27y 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto Numero
114-97 del Congreso de la Replblica de Guatemala y sus reformas; 7 del Reglamento
Orgéanico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Acuerdo
Gubernativo Namero 338-2010.

ACUERDA:
ARTICULO 1. Aprobar el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
RECONVERSION PRODUCTIVA DEL VICEMINISTERIO DE DESARROLLO ECONOMICO RURAL
DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y AUMENTACION", contenido en cincuenta
y seis folios (56).

ARTICULO 2. Se deja sin efecto el Acuerdo Ministerial Numero 779-2014 de fecha 17 de
diciembre de 2014.

ARTICULO 3. H presente Acuerdo Ministerial era, ‘fegirinmediatamente.

Ministro (“Agricultura
Ganaderia V Alimentacion
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PRESENTACION

El presente Manual esta orientado a describir los aspectos referentes a las normas y
procedimientos de la Direccibn de Reconversién Productiva del Viceministerio de
Desarrollo Econémico Rural del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Esta herramienta administrativa contiene objetivos y normas de observancia general
proporcionando al personal de la Direccion de Reconversion Productiva, asi como a
las Dependencias relacionadas del Ministerio de Agricultura, Ganaderia vy
Alimentacién, un instrumento legal administrativo que facilite la orientacién de las
actividades que deben de realizarse, incidiendo de esta manera en el cumplimiento de
las actividades que desarrolle cada responsable que interviene en los diferentes
procesos.

APlaneamiento

Ana Palacios Cani;
Planeamiento

MiniSteriP de Agl’iCUHU_I’c:i, Direccién de Reconversion Productiva
Ganaderia y Alimentacion V1DER-MAGA



GUATEMALA Manual de Normas y Procedimientos
Direccion de Reconversion Productiva

MARCO LEGAL

Acuerdo Gubernativo No. 338-2010. Reglamento Organico del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

¢ R

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

Inga. Ana Palacios Canir<”
Planeamiento _
Director

Ministerio de Agricultura, I " ,
Ganaderia y Alimentacion Direccion de\ﬁg%%r]mselg\n Productiva
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Asistencia Administrativa:
Planeamiento «récciénYle Reconversion Productiva

Inga. Ana Palacios Caniz Ity.Afmm mmCéuequeAcosto
Planeamiento \'j Director
Ministerio de Agricultura, Direccién de Reconversién Productiva
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OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la planificacion, ejecucion y control del trabajo que realiza el personal de la
Direccion de Reconversion Productiva, estableciendo normas y procedimientos que
determinen las actividades realizadas dentro de la Direccion, en cumplimiento a lo
establecido en el Reglamento Organico Interno de la Institucion.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Establecer un marco legal y operacional que sirva como referencia para la
optimizacién de los recursos humanos, fisicos y financieros de la Direccion de
Reconversion Productiva.

2. Responsabilizar a cada Servidor Publico, Profesional y Técnico en la observancia
y cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos para el desarrollo de
las actividades de la Direccion de Reconversion Productiva.

3. Fortalecer la capacidad productiva de los agricultores y artesanos mediante la
implementacién de nuevas tecnologias en los procesos de produccion, el uso de
insumos agropecuarios, desarrollo turistico rural y el fomento al uso de crédito y
seguro rural.

ALCANCE
El presente Manual esta dirigido al personal de la Direccibn Reconversiéon Productiva,

Dependencias del Ministerio y entes externos que mantienen alguna relacion con el
buen desempefio y cumplimiento de las atribuciones propias de la Direccion.

Planeamiento Direccién d Director Produc
Ministerio de Agricultura, Ireccionde . . ......... Proauctiva
Ganaderia y Alimentacion VIDER-MAGA
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NORMAS GENERALES

1. La Direccibn de Reconversion Productiva brinda asesoria técnica para la

incorporacion de los beneficiarios a programas y proyectos del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

. La Direccién de Reconversiéon Productiva coordina los enlaces entre los
beneficiarios y las Dependencias del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentaciéon, asi como con entes externos.

3. Los Jefes de Departamentos son los responsables de formular las intervenciones

de acuerdo a formatos establecidos por la Direccion de Reconversion Productiva.

. En el momento que las condiciones lo exijan, el presente Manual de Normas y
Procedimientos se actualizara a través de las acciones administrativas
correspondientes.

5. El Director de Reconversioén Productiva firma cada una de las paginas del presente

Manual de Normas y Procedimientos avalando su contenido.

6. Planeamiento es responsable de la Asistencia Administrativa en la elaboracion y

actualizacion de los Manuales de Normas y Procedimientos, la cual consiste en
revision de formato, redaccién, secuencia de procesos y diagramacion.

Inga.
.. . . . . Director .
MmISte“,O de AgI’ICU|tU_I’<:i, Direccion de rReconversion Productiva
Ganaderia y Alimentacion VIDER-MAGA
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CAPITULO i
PROCEDIMIENTO PARA LA DIRECCION DE RECONVERSION PRODUCTIVA

M.

Asistencia Administrativa:
Planeamiento
Inga. Ana Palacios Cani
Planeamiento
Ministerio de Agricultura, Director
Ganaderia y Alimentacién Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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DIRECCION DE RECONVERSION PRODUCTIVA Fecha nmgggbre
GESTION PARA LA IMPLEMENTACION Y LIQUIDACION .
Paginas 5

DE LAS INTERVENCIONES

OBJETIVO:

Realizar las gestiones para la implementacion y liquidacion de las intervenciones
propuestas por la Direccion de Reconversién Productiva.

NORMAS:

1. El Jefe del Departamento correspondiente recibe y analiza solicitudes, respecto del
Diagnostico a nivel de organizacion o Diagndstico a nivel comunitario vinculante a
la solicitud correspondiente (Ver Anexos 1y 2).

2. El Jefe del Departamento genera intervenciones que incluye en la planificacion
anual de su departamento y gestiona su aprobacion por el Director de
Reconversion Productiva.

3. El Jefe del Departamento gestiona la validacion de beneficiarios de las
intervenciones a implementar ante Informética del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién, con el Visto Bueno del Director.

4. El Jefe del Departamento correspondiente, coordina la implementacién del proceso
de recepcién y liquidacion de la intervencion, considerando la modalidad de
adquisicion.

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

qa. Aglgn’;g}ﬁigr(]’tg Caniz Ing.A f mrco Vmmiiikueque Acosta

Ministerio de Agricultura,
ganaderia y Alimentacion

Director
Direccién de Reconversién Productiva
VIDER-MAGA
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GESTION PARA LA IMPLEMENTACION Y LIQUIDACION DE LAS
INTERVENCIONES

RESPONSABLE

Director de Reconversion
Productiva

Jefe del Departamento

Director de Reconversion
Productiva

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

Inga. Ana Palacios Caniz
Planeamiento

Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién

NUm.

10

11

PROCEDIMIENTO

Recibe y analiza solicitudes para
implementacién de intervencion.

Si: Sigue paso 2.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada solicitud al Jefe del Departamento
correspondiente.

Recibe y analiza solicitudes para
implementacion de intervenciéon (Ver Norma
1)

Si: Sigue paso 4.
No: Devuelve con observaciones.

Formula intervenciones y las incluye en la
planificacibn anual del Departamento (Ver
Norma 2).
Gestiona validacion de beneficiarios (Ver
Norma 3).

Recibe listado validado de beneficiarios.
Conforma expediente segin modalidad de
adquisicion y lo traslada al Director de
Reconversion Productiva.

Recibe y revisa expediente.

Si: Sigue paso 9.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada expediente a la Unidad
Desconcentrada de Administracion Financiera y
Administrativa del Viceministerio de Desarrollo
Econdmico Rural.

Recibe notificacion de gestion de compra.

Si: Sigue paso 11.

No: Archiva expediente.

Informa al Jefe del Departamento
correspondiente.
AReconversién Productiva
yCéueque/costa
Director
Direccién de Reconversiéon Productiva
VIDER-MAGA
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GESTION PARA LA IMPLEMENTACION Y LIQUIDACION DE LAS
INTERVENCIONES

RESPONSABLE Nuam. PROCEDIMIENTO

Elabora Oficio de logistica de entrega de
adquisicion.

Gestiona Visto Bueno de Oficio de logistica con

12

13 el Director de Reconversion Productiva.
Jefe del Departamento 14 Coordina la logistica de entrega de adquisicion
(Ver Norma 4).
15 Conforma y revisa expediente y elabora informe
final de la intervencion.
16 Traslada expediente al Director de

Reconversién Productiva.

Recibe y revisa expediente e informe final.

17 Si: Sigue paso 18.

No: Devuelve con observaciones.

Realiza traslado de expediente a la entidad

Director de Reconversion 18 correspondiente segun modalidad de
Productiva adquisicion.
19 Reporta metas fisicas y financieras a

Planeamiento.
Archiva expediente.
-------------- fin del procedimiento --------------

20



GOBIERNO DE IAREFi"BUG* DE

Manual de Normas y Procedimientos
Direccién de Reconversion Productiva

ministeriodeatirkvinm

GESTION PARA LA IMPLEMENTACION Y LIQUIDACION DE LAS INTERVENCIONES

Director de Reconversiéon Productiva Jefe del Departamento
INICIO A
1. Recibe y analiza solicitudes para Implementadén de intervencion 3. Recibe y analiza solicitudes para Implementadén de intervendén
NO- |\|[@ EEEE——
1

Devuelve con Devuelve con
observaciones observaciones c

Sl |

\%

4 Famula intervenaones y las induye en la planificad6n anual del

2. Traslada solicitud al Departamento

Jefe del Departamento

5. Gestiona validacton de benefiaarios

6. Redbe listado validado debenefidarios

7. Confama expediente segin modalidad de adquisicién y lo
traslada al

Director de Reconversién Productiva

8. Recft>e y revisa expediente

NO

Devuelve con
observaciones

Sl

JL

aexpediente a la

Unidad Desconcentrada de Administraciéon Financiera y
Administrativa del Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

Inga. Ana Palacios Caniz

Ministerio de Agricultura, . _ ‘ctor
Ganaderia Yy Alimentacion Direccién de Reconversion Productiva

VIDER-MAGA
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GESTION PARA LA IMPLEMENTACION Y LIQUIDACION DE LAS INTERVENCIONES

Director de Reconversiéon Productiva Jefe del Departamento
10. Recibe notificacién de gestién de compra 12. Elabora Oficio de logistica de entrega de adquisicién
————— NO- 13. Gestiona Visto Bueno de Oficio de logistica con el Director de

Reconversién Productiva
Archiva
expediente

Sl

14. Coordina la logistica de entrega

11. Informa al Jefe del Departamento correspondiente

15. Conforma y revisa expediente y elabora informe final déla
inggrvencion

o Ir

16. Traslada expediente al

Director de Reconversién Productiva

17. Recibe y revisa expediente e informe final

NO

Devuelve con
observaciones

Sl

18. Realiza traslado de expedientes la entidad correspondiente
segiin modalidad de adquisicién

19. Reporta metas fisicas y financieras a Planeamiento

20. Archiva expediente

FIN

Asistencia Administrativa:
Planeamiento i i L. n
Inga. Ana Palacios C airai®jro”
Planeamiento Ing. Agr, mrco Vinicio enhueque/costa
Ministerio de Agricultura, 0.Ag" ;

. . . 7 'l Director
Ganaderia y Alimentacion

Direcciéon de Reconversién Productiva
VIDER-MAGA



GiatkmalA Manual de Normas y Procedimientos

MINISTERIO (#+0 "M \[TSR\

Gxnmabivaunentacion Direccion de Reconversion Productiva

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTOS PARA EL DEPARTAMENTO DE INSUMOS

Asistencia Administra!
Planeamiento

Inga. Ana Palacios Can
Planeamiento

Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion

Ing. Agti'Marco'Vnm CauequeAcosta
Director
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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DEPARTAMENTO DE INSUMOS Fecha ”O‘gggbre
CAPACITACION Paginas 3

OBJETIVO:

Fortalecer las capacidades técnicas sobre las intervenciones a implementar y otras
vinculantes al Departamento.

NORMAS:

1

El Director de Reconversién Productiva revisa la disponibilidad presupuestaria e
instruye al respecto para las gestiones correspondientes.

El Jefe del Departamento de Insumos incorpora al Plan de Capacitaciones del
Departamento, los eventos de capacitacion solicitados por grupos organizados y
eventos de capacitacion solicitados por Dependencias del Ministerio (Ver Anexo

3).

El Jefe del Departamento de insumos coordina e instruye al Profesional o Técnico
del Departamento de Insumos para la logistica de ejecucion y liquidacién de los
eventos de capacitacion.

El Profesional o Técnico del Departamento de Insumos realiza capacitacion y

solicita a los asistentes registrarse en el Formato para capacitaciéon a beneficiarios
directos (Ver Anexo 4).

(g PLANEAMIENTO

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

Inga. Ana Palacios Canija?

Planeamiento

Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion Direccion de Reconversién Productiva

VIDER-MAGA
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RESPONSABLE

Director de Reconversion
Productiva

Jefe del Departamento
de Insumos

Profesional o Técnico del
Departamento de
Insumos

Jefe del Departamento
de Insumos

Director de Reconversion
Productiva

10
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CAPACITACION
Nam.

PROCEDIMIENTO

Recibe, revisa solicitud de capacitacion vy
verifica  disponibilidad presupuestaria (Ver
Norma 1).

Si: Sigue paso 2.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada solicitud al Jefe del Departamento de
Insumos.

Recibe solicitud de capacitacion y realiza
planificacion de capacitaciones (Ver Norma 2).

instruccion  al
Departamento de

Traslada  planificacion e
Profesional o Técnico del
insumos (Ver Norma 3).
Recibe planificacién y realiza capacitacion (Ver
Norma 4).

Elabora informe de capacitacion.

Traslada informe al Jefe del Departamento de
Insumos.

Recibe y revisa informe de capacitacion.

Si: Sigue paso 9.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada informe de capacitacion al Director de
Reconversién Productiva.

Recibe informe de capacitacion y revisa si se
ejecutaron metas fisicas.

Si: Sigue paso 11.

No: Archiva informe.

Incorpora capacitacion a informe de metas
fisicas.
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Director de Reconversién
Productiva

( inicio H

1 Recibe, revisa solicitud de capacitacion y
verifica disponibilidad presupuestaria

Recibe informe de capacitacion y revisas;J
se ejecutaron metas fisicas

11. Incorpora capacitacién a informe de metas

fisicas
— T-~7
(_m. 3
jaaMA~

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

inga. Ana Palacios Caniz
Planeamiento
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién

Manual de Normas y Procedimientos
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CAPACITACION

Jefe del Departamento de
Insumos

3. Recibe Solicitud de capadtacion y realiza
planificadén de capacitaciones

4. Traslada planificadén al

Profesional o Técnico del Departamento de.
insumos

©

Profesional o Técnico del
Departamento de Insumos

5. Redbe Planificacién y realiza capacitacion

6. Elabora informe de capacitad6n

1

7. Traslada informe al

Jef del Departamento de Insumos

liy.jlgiMarco finido Cadueqwficosta
Director
Direccién de Reconversiéon Productiva
VIDER-MAGA
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OBJETIVO:

Brindar asistencia técnica sobre las intervenciones a implementar y otras vinculantes
al Departamento.

NORMAS:

1. El Director de Reconversion Productiva recibe solicitudes de asistencia técnica por
parte de productores o grupos organizados asi como por seguimiento a
intervenciones ejecutadas.

2. El Jefe del Departamento de Insumos incorpora a la Planificacion del
Departamento, los eventos de asistencia técnica solicitados por productores o
grupos organizados.

3. El Profesional o Técnico del Departamento de Insumos completa Bitdcora (Ver
Anexo 5).

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

'inicio CauequeAcoJ
nga. Ana Palacios Caniz f\rector
Planeamiento Direcs 6n de Reconversion Productiva
Ministerio de Agricultura, VIDER-MAGA

Ganaderia y Alimentacion
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RESPONSABLE

Director de Reconversion
Productiva

Jefe del Departamento
de Insumos

Profesional o Técnico de
Insumos

Jefe del Departamento
de Insumos

Director de Reconversion
Productiva

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

Inga. Ana Palacios Caniz
Planeamiento
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion

Manual de Normas y Procedimientos
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ASISTENCIA TECNICA

Ndam.

10

12

PROCEDIMIENTO

Recibe y revisa solicitud de asistencia técnica y
verifica  disponibilidad presupuestaria (Ver
Norma 1).

Si: Sigue paso 2.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada solicitud al Jefe del Departamento de
Insumos.

Recibe solicitud y realiza planificacion de
asistencia técnica (Ver Norma 2).

Gestiona Visto Bueno de planificacion con el
Director de Reconversién Productiva.

Trastada planificacion al Profesional o Técnico
del Departamento de Insumos.

Recibe planificacidn y realiza asistencia técnica.

Completa Bitacora y realiza informe (Ver Norma
3)-

Traslada Bitacora e informe al Jefe del
Departamento de Insumos.

Recibe y revisa Bitacora e informe de asistencia
técnica.

Si: Sigue paso 10.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada Bitacora e informe de asistencia
técnica al Director de Reconversion Productiva.
Recibe Bitacora e informe de asistencia técnica
y revisa si se ejecutaron metas fisicas.

Si: Sigue paso 12.

No: Archiva informe.

Incorpora asistencia técnica a informe de metas
fisicas.

Ing.AjjrM m inicio CauequeAcosta
Director
Direcciéon de Reconversién Productiva
VIDER-MAGA

Mb
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ASISTENCIA TECNICA

Director de Reconversion Jefe del Departamento de Profesional o Técnico del
Productiva Insumos Departamento de Insumos
INICIO
1. Recibe, revisa solicitud de asistencia 3. Recibe Solicitud de asistencia técnica y 6. Recibe Planificacion y realiza asistencia
técnica y verifica disponibilidad presupuestaria realiza planificacion de asistencia técnica técnica

4. Gestiona Visto bueno de planificacién con

el Director de Reconversién Productiva 7. Complementa Bitacoray realiza informe

Devuelve con

observaciones
2. Traslada solicitud al 5. Traslada planificacién al 8. Traslada Bitacora e informe al
Jefe del Departamento de Insumos \ i &cni
p Profesional o Tecmco del Departamento d k \ Jefe del Departamento de Insumos
insumos ©
‘r
\"

10. Traslada Bitacora e informe de asistencia
técnica ai

Director de Reconversién Productiva

12. Incorpora asistencia técnica a informe de
metas fisicas

( FEN

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

inga. Ana Palacios Caniz
Planeamiento Ing. jlgbMarco Whicio Céueque %costa

Ministerio de Agricultura,

. . .. Director
Ganaderia y Alimentacién

Direccién de Reconversiéon Productiva
VIDER-MAGA
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CAPITULO IV
PROCEDIMIENTOS PARA EL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
COMUNITARIO
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Direccion de Reconversion Productiva

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO COMUNITARIO Fecha ”O"z'ggbre
CAPACITACION Paginas 3
OBJETIVO:

Fortalecer las capacidades técnicas sobre las intervenciones a implementar y otras
vinculantes al Departamento.

NORMAS:

1. El Director de Reconversion Productiva revisa la disponibilidad presupuestaria e
instruye al respecto para las gestiones correspondientes.

2. El Jefe del Departamento de Desarrollo Comunitario incorpora, al Plan de
Capacitaciones del Departamento, los eventos de capacitacion solicitados por
grupos organizados y eventos de capacitacion solicitados por Dependencias del
Ministerio (Ver Anexo 3).

3. El Jefe del Departamento de Desarrollo Comunitario coordina e instruye al
Profesional o Técnico del Departamento de Desarrollo Comunitario para la logistica
de ejecucidén y liquidacion de los eventos de capacitacion.

4. ElI Profesional o Técnico del Departamento Desarrollo Comunitario realiza
capacitacion y solicita a los asistentes registrarse en el Formato para capacitacion
a beneficiarios directos (Ver Anexo 4).

Asistencia Administrativa
Planeamiento

_ _ imcioCavajuelAosia
Inga. Ana Palacios Caniz Director
.. Planeamlen_to Direccion de Reconversién Productiva
Ministerio de Agricultura, VIDER-MAGA

Ganaderia y Alimentacién



GMIErALA

RESPONSABLE

Director de Reconversion
Productiva

Jefe del Departamento
de Desarrollo
Comunitario

Profesional o Técnico del
Departamento de
Desarrollo Comunitario

Jefe del Departamento
de Desarrollo
Comunitario

Director de Reconversion
Productiva

10

Manual de Normas y Procedimientos
Direccion de Reconversion Productiva

CAPACITACION
Nam.

PROCEDIMIENTO

Recibe, revisa solicitud de capacitacion vy
verifica  disponibilidad presupuestaria (Ver
Norma 1).

Si: Sigue paso 2.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada solicitud al Jefe del Departamento de
Desarrollo Comunitario.

Recibe solicitud de capacitacion y realiza
planificacion de capacitaciones (Ver Norma 2).

Traslada  planificacion e instrucciéon  al
Profesional o Técnico del Departamento de
Desarrollo Comunitario (Ver Norma 3).

Recibe planificacién y realiza capacitacién (Ver
Norma 4).

Elabora informe de capacitacion.

Traslada informe al Jefe del Departamento de
Desarrollo Comunitario.

Recibe y revisa informe de capacitacion.

Si: Sigue paso 9.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada informe de capacitacion al Director de
Reconversion Productiva.

Recibe informe de capacitacién y revisa si se
ejecutaron metas fisicas.
Si: Sigue paso 11.

No: Archiva informe.
Incorpora capacitacion a
fisicas.

informe de metas
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Direcciéon de Reconversion Productiva

CAPACITACION

Profesional o Técnico del

Director de Reconversién Jefe del Departamento de D i to de D I
. o epartamento de Desarrollo
Productiva Desarrollo Comunitario P o
Comunitario
( INICIO "j
1. Recibe, revisa solicitud de capacitacién 13. Recibe Solicitud de capacitacion y realiza - o ’ R,
verifica disponibilidad presuppuestaria y planificacion de capacitaciones 5. Recibe Planificacién y realiza capacitacion

4. Traslada planificacién al
6. Elabora informe de capacitacion

Profesional o Técnico del Departamento
Desarrollo Comunitario

7. Traslada informe al
2. Traslada solicitud al
Jefe del Departamento de Desarrollo

Jefe del Departamento de Desarrollo Comunitario
Comunitario

10. Recibe informege capacitacion y revisa si
se ejecutaron metas fisicas

11. Incorpora capacitacién a informe de metas
fisicas

FIN

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

inga. Ana Palacios Caniz
Planeamiento _
Ministerio de Agricultura, Director

Ganaderia y Alimentacién Direccién de Reconversiéon Productiva
VIDER-MAGA

Ing.A f mrco Vinicio Céueque Acosta
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO COMUNITARIO Fecha ”O‘g'ggbre
ASISTENCIA TECNICA Paginas 3
OBJETIVO:

Brindar asistencia técnica sobre las intervenciones a implementar y otras vinculantes
al Departamento.

NORMAS:

1. El Director de Reconversion Productiva recibe solicitudes de asistencia técnica por
parte de productores o grupos organizados asi como por seguimiento a
intervenciones ejecutadas.

2. El Jefe del Departamento Desarrollo Comunitario incorpora a la Planificacion del
Departamento, los eventos de asistencia técnica solicitados por productores o
grupos organizados.

3. El Profesional o Técnico del Departamento Desarrollo Comunitario completa
Bitcora (Ver Anexo 5).

~ Planeamiento 1y, far, MarCOvmicio Cahuequeflcosta
Ministerio de Agricultura, Director

Ganaderia y Alimentacion Direccién de Reconversion Productiva
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RESPONSABLE

Director de Reconversiéon
Productiva

Jefe del Departamento
de Desarrollo
Comunitario

Profesional o Técnico de
Desarrollo Comunitario

Jefe del Departamento
de Desarrollo
Comunitario

Director de Reconversion
Productiva

1 f

Asistencia Administrativa
Planeamiento

inga. Ana Palacios Caniz"

Pianeamienio

Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion

Manual de Normas y Procedimientos
Direccion de Reconversion Productiva

ASISTENCIA TECNICA

Nam.

10

12

PROCEDIMIENTO

Recibe y revisa solicitud de asistencia técnica y
verifica  disponibilidad presupuestaria (Ver
Norma 1).

Si: Sigue paso 2.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada solicitud al Jefe del Departamento de
Desarrollo Comunitario.

Recibe solicitud y realiza planificacion de
asistencia técnica (Ver Norma 2).

Gestiona Visto Bueno de planificacion con el
Director de Reconversién Productiva.

Traslada planificacion al Profesional o Técnico
del Departamento de Desarrollo Comunitario.
Recibe planificacion y realiza asistencia técnica.

Completa Bitacora y realiza informe (Ver Norma
3)-

Traslada Bitacora e informe al
Departamento Desarrollo Comunitario.
Recibe y revisa Bitacora e informe de asistencia
técnica.

Si: Sigue paso 10.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada Bitacora e informe de asistencia
técnica al Director de Reconversion Productiva.

Jefe del

Recibe Bitacora e informe de asistencia técnica
y revisa si se ejecutaron metas fisicas.

Si: Sigue paso 12.

No: Archiva informe.

Incorpora asistencia técnica a informe de metas
fisicas.

itydp traodbocio CtUMOp ficosti
Director

Direccién de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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Director de Reconversién
Productiva

( INICIO )

1. Recibe, revisa solicitud de asistencia
técnica y verifica disponibilidad presupuestaria

11. Recibe Bitacora e informe de asistencia
técnica y revisa si se ejecutaron metas fisicas

12. Incorpora asistenciatécnica a informe de
metas fisicas

v AN

Asistencia Administrativa:
Planeamiento \\>

Ana Palacios CanfiBsijw*»
Planeamiento

sterio de Agricultura,

aderia y Alimentacién

Manual de Normas y Procedimientos
Direccién de Reconversion Productiva

ASISTENCIA TECNICA

Jefe del Departamento de
Desarrollo Comunitario

I+

3. Recibe Solicitud de asistencia técnicay .
realiza planificacién de asistencia técnica

4. Gestiona Visto bueno de planificacién con
el Director de Reconversién Productiva

5. Traslada planificacién al

Profesional o Técnico del Departa
Desarrollo Comunitario

©

9. Recibe y revisa Bitacora e informe de
asistencia técnica

10. Traslada Bitacora e informe de asistencia
técnica al

Director de Reconversién Productiva

Profesional o Técnico del
Departamento de Desarrollo
Comunitario

6. Recibe Planificacion y realiza asistencia
técnica

7. Complementa Bitacora y realiza informe

8. Traslada Bitacora e informe al

Jefe del Departamento de Desarrollo
Comunitario

pnversién Productiva

Ity, jfyr, Marco Vinicio Cduequeflcosta
Director

Direccién de Reconversién Productiva
VIDER-MAGA
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CAPITULO V
PROCEDIMIENTOS PARA EL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ARTESANAL Y
TURISTICO
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ARTESANAL Y Fecha NOViembre
TURISTICO 2018
CAPACITACION Paginas 3
OBJETIVO:

Fortalecer las capacidades técnicas sobre las intervenciones a implementar y otras
vinculantes al Departamento.

NORMAS:

1. El Director de Reconversién Productiva revisa la disponibilidad presupuestaria e
instruye al respecto para las gestiones correspondientes.

2. El Jefe del Departamento de Desarrollo Artesanal y Turistico incorpora, al Plan de
Capacitaciones del Departamento, los eventos de capacitacion solicitados por
grupos organizados y eventos de capacitacion solicitados por Dependencias del
Ministerio (Ver Anexo 3).

3. El Jefe del Desarrollo Artesanal y Turistico coordina e instruye al Profesional o
Técnico del Departamento de Desarrollo Artesanal y Turistico para la logistica de
ejecucion y liguidacion de los eventos de capacitacion.

4. El Profesional o Técnico del Departamento de Desarrollo Artesanal y Turistico
realiza capacitacion y solicita a los asistentes registrarse en el Formato para
capacitacion a beneficiarios directos (Ver Anexo 4).



Guatemala

RESPONSABLE

Director de Reconversion
Productiva

Jefe del Departamento
de Desarrollo Artesanal y
Turistico

Profesional o Técnico del
Departamento de
Desarrollo Artesanal y
Turistico

Jefe del Departamento
de Desarrollo Artesanal y
Turistico

Director de Reconversion
Productiva

inga. Ana Palacios Caniz
. Planeamiento
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién

10

Manual de Normas y Procedimientos
Direccion de Reconversion Productiva

CAPACITACION
Nam.

PROCEDIMIENTO
Recibe y revisa solicitud de capacitacion y
verifica  disponibilidad presupuestaria (Ver
Norma 1).
Si: Sigue paso 2.
No: Devuelve con observaciones.
Traslada solicitud al Jefe del Departamento de
Desarrollo Artesanal y Turistico.
Recibe solicitud de capacitacion y realiza
planificacién de capacitaciones (Ver Norma 2).

Traslada planificacién e instruccion Profesional
o0 Técnico del Departamento de Desarrollo
Artesanal y Turistico (Ver Norma 3).

Recibe planificacion y realiza capacitacion (Ver
Norma 4).

Elabora informe de capacitacion.

Traslada informe al Jefe del Departamento de
Desarrollo Artesanal y Turistico.

Recibe y revisa informe de capacitacion.

Si: Sigue paso 9.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada informe de capacitacién al Director de
Reconversion Productiva.

Recibe informe de capacitacion y revisa si se
ejecutaron metas fisicas.
Si: Sigue paso 11.

No: Archiva informe.
Incorpora capacitacion a
fisicas.

informe de metas

uitoiraf
fconversion Productiva

. inicio CduequeficoM
HH'- Director
Direccion de Reconversién Productiva
VIDER-MAGA
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MINISTERIOO EAGRmM nm

Direccion de Reconversion Productiva
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ARTESANAL Y Fecha noviembre
TURISTICO 2018
ASISTENCIA TECNICA Paginas 3
OBJETIVO:

Brindar asistencia técnica sobre las intervenciones a jmplementar y otras vinculantes
al Departamento.

NORMAS:

1. El Director de Reconversion Productiva recibe solicitudes de asistencia técnica por
parte de productores o0 grupos organizados asi como por seguimiento a
intervenciones ejecutadas.

2. El Jefe del Departamento de Desarrollo Artesanal y Turistico incorpora a la
Planificacion del Departamento, los eventos de asistencia técnica solicitados por
productores o grupos organizados.

3. El Profesional o Técnico del Departamento de Desarrollo Artesanal y Turistico
completa Bitacora (Ver Anexo 5).

Asistencia Administrativa: utorizd
Planeamiento . ' DiVecci6rj de Reconversion Productiva
Inga. Ana Palacios Can
Planeamiento L
Ministerio de Agricultura Ing. flgMtMco Vinicio Céuegmficostd
Ganaderia y Alimentacién Director
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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RESPONSABLE

Director de Reconversion
Productiva

Jefe del Departamento
de Desarrollo Artesanal y
Turistico

Profesional o Técnico de
Desarrollo Artesanal y
Turistico

Jefe del Departamento
de Desarrollo Artesanal y
Turistico

Director de Reconversion
Productiva

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

Manual de Normas y Procedimientos
Direcciéon de Reconversion Productiva

ASISTENCIA TECNICA

NUm.

10

12

PROCEDIMIENTO

Recibe y revisa solicitud de asistencia técnica y
verifica  disponibilidad presupuestaria (Ver
Norma 1).

Si: Sigue paso 2.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada solicitud al Jefe del Departamento de
Desarrollo Artesanal y Turistico.

Recibe solicitud y realiza planificacion de
asistencia técnica (Ver Norma 2).

Gestiona visto bueno de planificacién con el
Director de Reconversiéon Productiva.

Traslada planificacién al Profesional o Técnico
del Departamento de Desarrollo Artesanal y
Turistico.

Recibe planificacion y realiza asistencia técnica.

Completa Bitacora y realiza informe (Ver Norma
3).

Traslada Bitacora e
Departamento de Desarrollo
Turistico.

Recibe y revisa Bitacora e informe de asistencia
técnica.

Si: Sigue paso 10.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada Bitacora e informe de asistencia
técnica al Director de Reconversion Productiva.
Recibe Bitacora e informe de asistencia técnica
y revisa si se ejecutaron metas fisicas.

Si: Sigue paso 12.

No: Archiva informe.

Incorpora asistencia técnica a informe de metas
fisicas.

informe al Jefe del
Artesanal vy

‘furvb-

Inga. Ana Palacios Gafiiz

~ Planeamiento Ina, A f Minkio
Ministerio de Agricultura, ~ Diedor _
T 4 Direccién de Reconversion Productiva

Ganaderia y Alimentacion
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Director de Reconversion
Productiva

( INICIO )

1. Recibe, revisa solicitud de asistencia
técnica y verifica disponibilidad presupuestaria

Jefe del Departamento de Desarrollo
Artesanal y Turistico

11. Recibe Bitacora e informe de asistencia
técnica y revisa si se ejecutaron metas fisicas

12. Incorpora asistencia técnica a informe de
metas fisicas

C =

Asistencia Administrativa:
Planeal

Qe ARa Palacios Cam
Planeamiento
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién

Manual de Normas y Procedimientos
Direccion de Reconversion Productiva

ASISTENCIA TECNICA

Jefe del Departamento de
Desarrollo Artesanal y Turistico

3. Recibe Solicitud de asistencia técnica y
realiza planificacién de asistencia técnica

4. Gestiona Visto bueno de planificacién con
el Director de Reconversién Productiva

5. Traslada planificacién al

Profesional o Técnico del Departament
Desarrollo Artesanal y Turistico

10. Traslada Bitacora e informe de asistencia
técnica al

Dir actor de Reconversién Productiva

3

Profesional o Técnico del
Departamento de Desarrollo
Artesanal y Turistico

6. Recibe Planificacién y realiza asistencia
técnica

7. Complementa Bitacoray realiza informe

8. Traslada Bitacora e informe al

Jefe del Departamento de Desarrollo
Artesanal y Turistico

Jijj.j i f Mateo Vinicioedugue Acosta
Director
Direccién de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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CAPITULO VI
PROCEDIMIENTOS PARA EL DEPARTAMENTO DE CREDITO Y SEGURO RURAL

Inga. Ana Palacios Can o
Planeamiento ina, far, jMarco V'inicio CahuequeAcosta
Ministerio de Agricultura * Director

Ganaderia y AlimeniaciO: Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA



GimemalA Manual de Normas y Procedimientos
Direccién de Reconversion Productiva

DEPARTAMENTO DE CREDITO Y SEGURO RURAL Fecha ”O‘Qggbre
CAPACITACION Paginas 3
OBJETIVO:

Fortalecer las capacidades técnicas sobre las intervenciones a implementar y otras
vinculantes al Departamento.

NORMAS:

1. El Director de Reconversion Productiva revisa la disponibilidad presupuestaria e
instruye al respecto para las gestiones correspondientes.

2. El Jefe del Departamento de Crédito y Seguro Rural incorpora, al Plan de
Capacitaciones del Departamento, los eventos de capacitacion solicitados por
grupos organizados y eventos de capacitacion solicitados por Dependencias del
Ministerio (Ver Anexo 3).

3. El Jefe del Departamento de Crédito y Seguro Rural coordina e instruye al
Profesional o Técnico del Departamento de Crédito y Seguro Rural para la logistica
de ejecucion y liquidacion de los eventos de capacitacion.

4. El Profesional o Técnico del Departamento de Crédito y Seguro Rural realiza
capacitacion y solicita a los asistentes registrarse en el Formato para capacitacion
a beneficiarios directos (Ver Anexo 4).

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

inga. Ana Pala:C|OS Caniz jiw(yr. Marco finido enhueque Acosto
~_ Planeamiento Director
Ministerio de Agricultura, Direccis y _
ireccion de Reconversion Productiva

Ganaderia y Alimentacion u
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Manual de Normas y Procedimientos
Direccién de Reconversion Productiva

CAPACITACION

RESPONSABLE NUam. PROCEDIMIENTO
Recibe y revisa solicitud de capacitacién vy
verifica disponibilidad presupuestaria (Ver
Director de Reconversion 1 N.(_era D).
Productiva Si: Sigue paso 2. _
No: Devuelve con observaciones.
5 Traslada solicitud al Jefe del Departamento de
Crédito y Seguro Rural.
Recibe solicitud de capacitacion y realiza
Jefe del Departamento 3 planificacion de capacitaciones (Ver Norma 2).
de Credito y Seguro Traslada planificacion e instruccién  al
Rural 4 Profesional o Técnico del Departamento de de
Crédito y Seguro Rural (Ver Norma 3).
5 Recibe planificacién y realiza capacitacion (Ver
Profesional o Técnico del Norma 4).
Departamento de Crédito 6 Elabora informe de capacitacion.
y Seguro Rural - Traslada informe al Jefe del Departamento de
Crédito y Seguro Rural.
Recibe y revisa informe de capacitacion.
Jefe del Departamento 8 Si: Sigue paso 9.
de Crédito y Seguro No: Devuelve con observaciones.
Rural 9 Traslada informe de capacitacion al Director de
Reconversién Productiva.
Recibe informe de capacitacion y revisa si se
ejecutaron metas fisicas.
10 .
. L Si: Sigue paso 11.
Director de Reconversion ] L
Productiva No: Archiva mforme. 3 _
Incorpora capacitacion a informe de metas
11 Afisicas.

Asistencia Administrativa:
Planeamien to

inga. Ana Palacios Caniz
Planeamiento
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion

hy.fyt, Marco Viilcioeduque Acosta

Director
Direccién de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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Director de Reconversién
Productiva

( INICIO )

1. Recibe, revisa solicitud de capacitacion y
verifica disponibilidad presupuestaria

2. Traslada solicitud al

Jefe del Departamento de Crédito y Seguro
Rural

11. Incorpora capacitacién a informe de metas
fisicas

FIN D

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

inga. Ana Palacios Can
Planeamiento

Ministerio de Agricultura,

Ganaderia y Alimentacion

Manual de Normas y Procedimientos
Direccion de Reconversion Productiva

CAPACITACION

Profesional o Técnico del
Departamento de Crédito y Seguro
Rural

Jefe del Departamento de Crédito
y Seguro Rural

3. Recibe Solicitud de capacitacion y realiza

IS . 5. Recibe Planificacién y realiza capacitacion
planificacién de capacitaciones

4. Traslada planificacién al
6. Elabora informe de capacitacién

Profesional o Técnico del Departar
Crédito y Seguro Rural

7. Traslada informe al

/Jefe de Departamento de Crédito y Seguro
Rural

inij, Marco finido CakuequeAcosta
Director

Direccion de Reconversién Productiva
VIDER-MAGA
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DEPARTAMENTO DE CREDITO Y SEGURO RURAL Fecha ”O‘gggbre
ASESORIA TECNICA EN CREDITO Y SEGURO RURAL  Paginas 3
OBJETIVO:

Brindar asesoria técnica sobre las intervenciones a implementar y otras vinculantes al
Departamento.

NORMAS:

1. El Jefe del Departamento de Crédito y Seguro Rural incorpora a la Planificacion del
Departamento, los eventos de asesoria técnica solicitados por productores o
grupos organizados.

2. El Profesional o Técnico del Departamento de Crédito y Seguro Rural completa
Bitacora (Ver Anexo 5).

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

Inga. Ana Palacios Cariz Im M VOO Vini4o Clueque Acosta
Planeamiento Director
Ministerio de Agricultura,

. . .7 Direccion de Reconversiéon Productiva
Ganaderia Yy Alimentacion Vi
ider-maga
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Direccion de Reconversion Productiva

ASESORIA TECNICA EN CREDITO Y SEGURO RURAL

RESPONSABLE

Director de Reconversion
Productiva

Jefe del Departamento
de Crédito y Seguro
Rural

Profesional o Técnico de
Crédito y Seguro Rural

Jefe del Departamento
de Crédito y Seguro
Rural

Director de Reconversion
Productiva

Planeamiento
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién

Nam.

10

12

PROCEDIMIENTO

Recibe y revisa solicitud de asesoria técnica.

Si; Sigue paso 2.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada solicitud al Jefe del Departamento de
Crédito y Seguro Rural.

Recibe solicitud y realiza planificacion de
asesoria técnica (Ver Norma 1).

Gestiona visto bueno de planificacién con el
Director de Reconversidon Productiva.

Traslada planificacion al Profesional o Técnico
del Departamento de Crédito y Seguro Rural
Recibe planificacion y realiza asesoria técnica.

Completa Bitacora y realiza informe (Ver Norma
2).

Traslada Bitacora e informe al Jefe del
Departamento de Crédito y Seguro Rural

Recibe y revisa Bitacora e informe de asesoria
técnica.

Si: Sigue paso 10.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada Bitacora e informe de asesoria técnica
al Director de Reconversién Productiva.

Recibe bitdcora e informe de asesoria técnica y
revisa si se ejecutaron metas fisicas.

Si: Sigue paso 12.

No: Archiva informe.

Incorpora asesoria técnica a informe de metas
fisicas.

VAutoriz6*
Direccion ae Reconversion Productiva

Im M Marcoinicio (AhuequeAcosta
* Director
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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Direccion de Reconversion Productiva

asesoria técnica en crédito y seguro rural

Director de Reconversion Jefe del Departamento de Profesional o Técnico del
. . Departamento de Desarrollo
Productiva Desarrollo Artesanal y Turistico -
Artesanal y Turistico

i INICIO
1. Recibe, revisa solicitud de asesoria técnica 3. Recibe Solicitud y realiza planificacion de 6. Recibe Planificacion y realiza
y verifica disponibilidad presupuestaria asesoria técnica técnica
4. Gestiona Visto bueno de planificacién con . A
N - X 7. Complementa Bitacoray realiza informe
el Director de Reconversién Productiva

5. Traslada planificacién al 8. Traslada Bitacora e informe al

Jefe del Departamento ,dg Desarrollo Profesional o Técnico del Departamento
Artesanal y Turistico

Jefe del Departamento de Desarrollo
Desarrollo Artesanal y Turistico

Artesanal y Turistico

9. Recibe y revisa Bitacora e informe de
asesoria técnica

10. Traslada Bitacora e informe de asesoria
técnica al

Director de Reconversién Productiva

12. Incorpora asesorfa técnica a informe de
metas fisicas

/S %y\

6 PLANEAMIFNTQ >
Asistencia Administrati MT
Planeamiento

Inga. Ana Palacios Canlz

D) L naM.m ~ nid muetjueAcosta
Ministerﬁ)nzzrmgmoultura Director

P . Lt Direccién de Reconversion Productiva
Ganaderia y Alimentacion

VIDER-MAGA
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TERMINO

Insumo agropecuario

Reconversién Productiva

Asesoria Técnica

Asistencia Técnica

Bien

Servicio

Seguro Rural

Crédito Rural

Desarrollo Comunitario

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

inga. Ana Palacios Gaiiiz
Planeamiento
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion

Manual de Normas y Procedimientos
Direccién de Reconversion Productiva

GLOSARIO DE TERMINOS

SIGNIFICADO

Bien agropecuario destinado a la reconversion o mejora
del proceso de produccion.

Proceso de modernizacién o transformacion en la
produccién agropecuaria con el fin de adaptarse a las
demandas del mercado.

Consejeria para el acceso al crédito y seguro rural.

Visita de campo para brindar recomendaciones técnicas
y acompafiamiento sobre procesos de mejora y
transformacion de la produccion.

Cosa material que es util para la mejora productiva.

Cosa inmaterial que es Uutil para la mejora productiva.

Producto financiero destinado a la mitigacion de dafios
en la produccion agropecuaria.

Producto financiero destinado a facilitar financiamiento
para la produccion agropecuaria.

Mejora de las condiciones de vida de las familias rurales
a través de intervenciones sobre estatus

Ina te Marcoinicio CaueAcosti
* ° Director
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GLOSARIO DE SIMBOLOS

NUum. Simbolo Significado

P N

1 ( Inicio o finalizaciéon: Representa el

principio o final de un procedimiento.

Actividad: Describe las acciones que
2. desempeian las personas involucradas en
el procedimiento.

Decisién: Permite analizar una situacion,

3.
con base en los valores verdadero y falso.
4 Documento: Representa cualquier
’ documento impreso.
Conector: Indica que el flujo continda
5. donde se ha colocado un simbolo idéntico
gue contiene la misma letra.
6 Referencia a otra pagina: Indica que el
' procedimiento contindia en otra pagina.
7 Traslado: Indica el movimiento de
' documentos, material o equipo.
8. Archivo: Resguardo de documentos.
0. Base de datos: Manejo de informacion

digital.

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

inga. Ana Palacios Caniz
Planeamiento
Ministerio de Agricultura,

Ganaderia y Alimentacion Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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ANEXOS
Asistencia Administrativa: Autoriz6:
Planeamiento Jireccioh d4 Reconversién Productiva
Planeamiento Director
Ministerio de Agricultura, Direccion de Reconversion Productiva

Ganaderia y Alimentacion VIDER-MAGA
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Anexo 1
Diagnéstico a nivel de organizacion

MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA Y ALIMENTACION
VICEMINISTERIO DE DESARROLLO ECONOMICO RURAL
DIRECCION DE RECONVERSION PRODUCTIVA

DIAGNOSTICO A NIVEL DE ORGANIZACION

Fecha:

Nombre y Apellidos del Técnico:.
Departamento de DIREPRO:

1. Datos Generales de la Organizaciéon

11 Nombre de la organizacién 18 Namero de asociados:

12 Comunidad 19 Numero de familias en la asociacién

1.3 Municipio
1.10 Posee personeria juridica

1.4 Departamento

111 1.11. Distancia de la ubicacion de la

i.5 Nombre del representante legal organizacién a la Ciudad Capital

1.12 Accesos a la comunidad (asfalto, terraceria,

1.6 Teléfono
etc.)

1.7 Correo electrénico:

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

Inga. Ana Palacios C
Planeamiento . o .
Ministerio de Agricultura, Ing. jfyr. Marco Vmido Céuequejlcosta
Ganaderia y Alimentacidon Director
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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2 INFORMACION GENERAL DE LA ORGANIZACION
21 Antecedentes Historicos de la Asociacion o Grupo:
22 No. De Asociados: Hombres: Mujeres:

23 Fecha de fundacion:

24 Principal actividad a la que se dedica la Asociacion:

25 Posee bienes muebles e inmuebles la Asociacion:

26 Que tipos de proyectos han ejecutado o estan ejecutando:
2.7 Monto aproximado en Q.:

2.8 En qué temas han recibido capacitaciones:

Han recibido asistencias técnicas:
29
En qué areas (agricola, pecuaria, hidrobiolégica, agroindustrial, entre otros)

Que Instituciones les han apoyado y en que a consistido:
2.10

2.11  Condiciones de vida de los asociados:

infra subsistenciaSubsistencia o Excedentarios Q

RECURSOS NATURALES PRINCIPALES QUE DISPONE LA ORGANIZACION EN LA
3 COMUNIDAD
31 Cuentan con terreno propio o arrendado:

31 Area disponible para actividades agropecuarias y/o agroindustriales:
32 Tiene la organizacién recursos naturales propios, si es afirmativa la respuesta describalos:

35 Otra informacion que considere importante: /(JA,

----- Uit

Asistencia Administrativa:

Planeamiento conversién Productiva

Inga. Ana Palacios Canii&W Moy

~ Planeamiento Ing, Agr. m e o inicio CéuequeAcosta
Ministerio de Agricultura, Director
Ganaderia y Alimentacion Direccién de Reconversién Productiva

VIDER-MAGA
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4. Produccién Agricola (cultivos principales)

Total area Rendimiento qq/

Cultivo
sembrada mz mz

5. Produccién Pecuaria

Especie Raza Cantidad

Observaciones:

6. Produccién Agroindustria

Actividad
Agroindustrial

No. De Personas dedicadas a
esta Actividad

Observaciones:

7. Producciéon Artesanal

No. De Personas dedicadas a

Actividad Artesanal esta Actividad

Observaciones:

8. Turismo Local

No. De Personas dedicadas a

Tipo de Turismo este tipo de Turismo

Observaciones:
9. Informacién Crediticia

Manual de Normas y Procedimientos
Direccion de Reconversion Productiva

Epoca de Mercado )
. . Observaciones
cosecha identificado
Propésito
Alimentacion Venta
Propésito
Autoconsumo Venta
Propésito
Autoconsumo Venta

No. De Lugares Turisticos
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10. Otras Actividades

Actividad Qué producen Cantidad Proposito Observaciones

11. Proyectos que se ejecutan Actualmente

Nombre del Fuente de

Proyecto Objetivo Integrantes Financiamiento Observaciones

12. Demandas de la Organizacion (necesidades, intereses, prioridades, asesoras en crédito,

capacitaciones y asistencias técnicas)

Nombre de la A que plan, No. de
Intervencion politica, estrategia, Beneficiarios Observaciones
(en prioridad) etc. responde Directos

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

inga. Ana Palacios Caniz Ing fyt iMrmfinido Cauequejicosta

Planeamiento k
Ministerio de Agricultura, Director

Ganaderia y Alimentacion Direccién de Reconversiéon Productiva
VIDER-MAGA
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Anexo 2
Diagn@stico a nivel comunitario

MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIAY AUMENTACION
VICEMINISTERIO DE DESARROLLO ECONOMICO RURAL
DIRECCION DE RECONVERSION PRODUCTIVA

DIAGNOSTICOS A NIVEL COMUNITARIO

Fecha: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Nombre y Apellidos del Técnico: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Departamento de DIREPRO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

1 Datos Generales de la Comunidad i.7 Numero de familias en 'acomunidad:

1.1 Comunidad ydistancia (<)

1.2Municipioy distancia (km) 18 Namero de viviendas

1.3 Departamento y distancia (km)
19Promedio de hijos porfarrSa

1 4lfderes(zasij de la comunidad

1.10 Principal material de construccion de viviendas

1.5Teléfono

i.11Tipo de material en el techo de viviendas

1-6 Correo electrénico:

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

inga. Ana Palacios Caniz lty. A f MarcoVimao CduequtAcosta
. Planeamiento Director
Ministerio de Agricultura, Direccion de Reconversion Productiva

Ganaderia y Alimentacion VIDER-MAGA
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RECURSOS NATURALES PRINCIPALES QUE POSEE LA COMUNIDAD

21 Tipo de Suelo:

2.2 Recurso Hidrico:

23 Bosque:
2.4 Clima:
Observaciones:

3.0ir& infraestructura basica presente en la
Comunidad

Escueta

Mercado

,4gua potabfe jentubada)

letrinas

Energia eléctrica

Puesto de saiud

Centro Comunal

Acceso a la comunidad:

4. Producciéon Agricola (cultivos principales)

Total area Rendimiento qq"* Epoca de Mercado

. . o Observaciones
sembrada mi mz cosecha identificado

Cultivo

—&U

Asistencia Administrativa:

Planeamiento de Reconversion Productiva

Inga. Ana Palacios Caniz'
Planeamiento

Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion

Ing. Agr. iMarco fim o CduequeAcosta
o Director _
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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5. Produccién Pecuaria

Especie Raza Cantidad ) » Proposito
Alimentacion Venta
Observaciones:
6. Produccion Agroindustria
Actividad No. De Personas dedicadas a Propésito
Agroindustrial esta Actividad Autoeonsumo Venta
Observaciones:
7. Produccién Artesanal
. No. De Personas dedicadas a Propésito
Actividad Artesanal esta Actividad Autoeonsumo Venta

Observaciones:

8. Turismo Local
No. De Personas dedicadas a

. ; No. De Lugares Turisticos
este tipo de Turismo

Tipo de Turismo

Observaciones:

9. Informacién Crediticia

Actividad -
| Persona Individual
para fa que o Grupo Monto Propésito Observaciones
se destino el organizado
Crédito g

10. Otras Actividades

Actividad Qué producen CanKdad Propdsito Observaciones

idib

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

Inga. Ana Palacios CanszNttv
Planeamiento "o Ing.jfyt Marco Vinido CakuequeAcosta
Ministerio do Agricultura, gjfy

. . . 7 Director
Ganaderia y Alimentacion

Dirieeién de Reconversién Productiva
VIDER-MAGA
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11. Proyectos que se ejecutan Actualmente

Nombre del L Fuente de .
Objetivo Integrantes . R Observaciones
Provecto Financiamiento

12. Demandas de la Comunidad (necesidades, intereses, prioridades)

Nombre de la A que plan, No. de
Intervencién politica, estrategia, Beneficiarios Observaciones
jen prioridad) etc. responde Directos

Asistencia Administrativa:
Planeamiento

Inga. Ana Palacios Caniz
~ Planeamisnto Itig. Jigr. Marco inicio enhuequeAcosta
Ministerio de Agricultura, Director

Ganaderia y Alimentacién Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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Anexo 3
Plan de capacitaciones Departamento
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Anexo 4
Formato para capacitacién a beneficiarios directos
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Anexo 5
Bitacora



