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ACUERDO MINISTERIAL No. 271-2021
Edificio Monja Blanca: Guatemala, 17 de noviembre de 2021.

EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

Que de conformidad con la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala,
corresponde  a los Ministros de Estado ejercer jurisdiccidn sobre todas las
dependencias de su Ministerio asi como dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos
los negocios relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que con fundamento en el articulo 31 del Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010,
Informdtica es el érgano de apoyo técnico responsable de facilitar el desempefo
eficaz y eficiente del Ministerio, a través de la implementacion y actualizacién del
hardware y software necesario para el procesamiento de datos e informacion
estratégica y dentro de sus afribuciones se encuentra desarollar los sistemas,
programas y disefio de redes, para su aplicacidn computacional, utilizando la
tecnologia mds avanzada.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el Manual de Normas y Procedimientos de Informdtica,
aprobado por el Acuerdo Ministerial nUmero 219-2021, del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién, establece que Informdtica gestionard la autorizacién de
los Manuales Técnicos o Guias de Usuarios de Sistemas Informdticos en produccioén,
utilizados por las diferentes dependencias del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, que deberd ser aprobado por la Autoridad Superior de este Ministerio.

POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucién
Politica de la RepUblica de Guatemala; 27 y 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo,
Decreto nUmero 11497 del Congreso de la Republica de Guatemala: 7 del
Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion,
Acuerdo Gubernativo niUmero 338-2010 del Presidente de la RepUblica.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el MANUAL DE USUARIO SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS, que
contiene ochenta y cuatro (84) folios, incluyendo caratula e indice.

ARTICULO 2. El presente Acuerdo Ministerial empieza a regir inmediatamente.
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Objetivo 5
El proposﬂo del presente manual es, brindar material de apoyo para la utilizacion y-
comprension del sistema de Recursos Humanos, desde el cual, es posible ingresar ym

administrar la informacién de empleados en los renglones presupuestarios 011, 022, 031y %5

calcular las vacaciones de cada empleado. 3;;
Asi también, se cuenta con el moédulo de la Seccion de Manejo de Nominas, siendo un £ & z
medio para facilitar al usuario el control de los datos del personal, contratos, pago de‘: £s
honorarios y devoluciones de documentos al personal del Ministerio con cargo al renglon 8 ;’ %
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’”. -
Al mismo tiempo, se cuenta con el modulo de Acuerdos Ministeriales de aprobacion de
contratos del rengldn presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’
Ingreso al Sistema de Recursos Humanos
Para acceder al sistema, desde cualquier navegador, se debe ingresar la siguiente
direccién o enlace:
https.//login.maga.gob.gt/recursosh
Ingresar usuario y contrasefa, datos proporcionados por Informatica del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion —MAGA- informacién recopilada por la boleta de
Solicitud de Usuario para la asignacion de credenciales (imagen con fin ilustrativo):
MINISTERIO DE

GOBIERNO (/¢ AGRICULTURA,

CUATEMALA GANADERIA e

DR, ALEJAKDRO CIAMMATYTEL YALIMENTACIéN / L '\

Usuaric
 Contrasens [NEEGG_—

ica

Lic, Luis José de la Bastide Solis
Director Ejecutivo IV de Informati




Funcionalidad General

bajo los renglones presupuestarios 011, 022 y 031, asi como, el manejo del control de los™
periodos de vacaciones correspondiente anualmente a cada uno.

al renglén presupuestano 029 “otras remuneraciones de personal temporal’, almacenar Ios

pagos de honorarios por contrato, la devolucion de documentos, la generacion de la misma 3
boleta de devolucién de documento y la descarga de reportes. =
0
Ty]

Al mismo tiempo, contar con el médulo de Acuerdos Ministeriales de aprobacion de -§

contratos del renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” = & S
(imagen con fin ilustrativo):

Las funcionalidades con las que el sistema cuenta se desglosan a continuacion:

Ingreso y administracion de la informacion de cada empleado.

Actualizacion de datos ingresados anteriormente.

Ingreso y administracién de la informacion de los puestos existentes.

Actualizacion de la informacion de cada puesto.

Ingreso y administracién de las vacaciones de cada empleado.

Actualizacién de las vacaciones.

Consultar la informacién basica del personal con cargo al renglén presupuestario/ “\\

029 “otras remuneraciones de personal temporal” del Ministerio, asi mismo; la \
asighacion del régimen SAT de cada uno. “: —

—
Consultar los contratos y administrar ciertos datos. o NN
Ingresar la informacién de los pagos de honorarios realizados por contrato. \j’, /

e Almacenar las devoluciones de documentos realizadas, tanto de contratos cOna@ '
facturas, y generar la boleta de devolucidén de documento.

Generar reportes.

Generar Acuerdos Ministeriales de aprobacion de contratos del renglon
presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”
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RRHH

Asi mismo, se cuenta con catadlogos que permiten administrar la informacig;
correspondiente a: S
e Historial
o Historial de Errores
Historial de Usuario
Historial de Asuetos
Historial Pacto
Historial Datos Empleado
Historial Datos Puesto
Historial Informacién Empleado
Historial de Ubicaciones
o Historial de Néminas

0000000

tisterio de Aaricullura, Ganaderia y Alinentaci

e Catalogos 2
o Asuetos Generales 88
o Pacto Colectivo 2
o Datos Empleado

= Estado Civil
= Etnia
= Nacionalidad
= Nivel Académico
= Profesién
o Datos Puesto
= Dependencia
= Departamento/Unidad
s Estado Puesto
= Puyesto Funcional
= Puesto Nominal
= Renglén
= Direcciéon Trabajo
= Ubicacidén Fisica T —

o Ubicacién /:

= Unidad Ejecutora / \

= Departamento i s a
= Municipio % A
= Pais \“i»»; S
o Usuario el
o Nodminas
s Abreviatura ®
=  Régimen SAT P
= Estado Contrato =]
= Estado Devolucién §
= Estado Factura ©
e Empleados -i:‘:
o Empleado 3
(o)
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o Puesto Detalle

o SIRH
e Vacaciones
e Reportes

o Finiquito General
o Listado de Empleados
o Noéminas

i T
o Acuerdos X &
o Generar Acuerdo =F:
o Reimprimir Acuerdo 2 £
T g
Roles 5
Los distintos modulos que conforman el sistema son visualizados segun los permisos con § s
los que cuentan los diferentes grupos de usuarios que acceden al sistema. Los grupos o ax
tipos de usuarios que pueden acceder al sistema son:
Roles para el Modulo Vacaciones
Administrador: rol para usuario asighado administrar el catalogo de los servicios que se
brindan y este tiene acceso a los catalogos.
e Historial
o Historial de Asuetos
o Historial Pacto
o Historial Datos Empleado
o Historial Datos Puesto
o Historial Informacién Empleado
e (Catalogos
o Asuetos Generales
o Pacto Colectivo T
o Datos Empleado / \
= Estado Civil i =
= Etnia A
= Nacionalidad o
= Nivel Académico " /

= Profesion e
o Datos Puesto

= Dependencia

= Departamento/Unidad

= Estado Puesto

i

ide Sol
gmatica

= Puesto Funcional %
= Puesto Nominal =
s Renglén @
= Direccién Trabajo @
= Ubicacion Fisica ,uo:
3
2
J— |




Unidad Ejecutora

o Ubicacién

Departamento
Municipio
Pais

o Usuario

e Empleados

o Empleado
o Puesto Detalle

e Vacaciones
e Reportes

o Finiquito General
o Listado de Empleados

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion 2021

Analista o Técnico: rol para usuario asignado al ingreso de
correspondiente a los catalogos en donde se puede identificar informacion necesaria de

cada empleado

e Catalogos

o Asuetos Generales
o Pacto Colectivo
o Datos Empleado

Estado Civil
Etnia
Nacionalidad
Nivel Académico
Profesiéon

o Datos Puesto

Dependencia
Departamento/Unidad
Estado Puesto
Puesto Funcional
Puesto Nominal
Renglén

Direccién Trabajo
Ubicacién Fisica
Unidad Ejecutora

o Ubicacidn

Departamento
Municipio
Pais

o Usuario

la

informacion

Lic. Luis José de la Bastide Solis
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e
£
3
Empleados: rol para usuario asignado al ingreso de la informacion correspondiente al3os
empleados

%

DIRECCION
RECURSO
UMANOS

e Empleados
o Empleado
o Puesto Detalle

Ganaderia v Alimentaci®”

Vacaciones: rol para usuario asignado al ingreso de la informacion correspondiente al
catalogo donde se puede gestionar los periodos correspondientes segtin sea el caso de
cada empleado

e \acaciones

- dp Borigyitura

Niractora de-R

Roles para el Modulo Néminas

Administrador: rol para usuario asignado al médulo de Seccién de Manejo de Nomina
para la administraciéon de catalogos que se utilizan en el sistema, tiene acceso a la
administracion y consulta de la informacién del personal

con cargo al renglén
presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’, asi mismo, puede
generar reportes.

e Catalogos
o Nobminas
s Abreviatura
=  Régimen SAT
= Estado Contrato
Estado Devolucion
= Estado Factura
e Empleados o
o SIRH B
e Reportes

//”'/: f ; \
o Nominas [ e )

s T A
s

y 5 "
Analista: rol para consultar la informacién basica de los empleados, asignar el régimen
SAT, consultar datos de contratos, administrar el estado del mismo segln la Seccion.de -
Manejo de Nomina, datos de oficio de reversién o acuerdo de rescisién, ingresar datos de

los pagos de honorarios por contrato y realizar devoluciones de documentos, tanto de
contratos como de facturas.

e Empleados
o SIRH

1§

.

Bastide Sol
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régimen SAT, consultar datos de contratos, administrar el estado del mismo segin &
Seccion de Manejo de Nomina, datos de oficio de reversibn o acuerdo de rescisi@s
ingresar datos de los pagos de honorarios por contrato y realizar devoluciones g
documentos, tanto de contratos como de facturas, ademas, es el responsable de ingresa
administrar los codigos de CUR de referencia y SICOIN de los contratos.

e Empleados
o SIRH

Reportes: rol para usuario asignado al médulo de Seccién de Manejo de Nomina para
generar los reportes de contratos, facturas, devoluciones, rescisiones y reversiones del
personal con cargo al rengléon presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal
temporal”.

e Reportes
¢ Noéminas

Roles para el Médulo Acuerdos
Acuerdos: rol para usuario asignado a la generacion de acuerdos ministeriales para
contratos con cargo al renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal
temporal”.
e Acuerdos
o Generar Acuerdo
o Reimprimir Acuerdo

Descripcidon de opciones

Busqueda

2™

Ecursos

=1 ??ECC'ON

Licda. Elsi

Las pantallas principales cuentan con la opcion de busqueda, en la cual, se puede i grers@nf?mnm \

P—

texto, nimeros o fechas y el sistema busca los registros que coincidan con el wyalor
ingresado. El texto, nimeros o fechas ingresados en la casilla busqueda no dlfer‘ef\c;a

entre mayusculas, minusculas y/o acentos. ~2

Paginacion
Esta opcion permite seleccionar el nimero de registros que se visualizan en la pantalla.
Las opciones de visualizacion permiten desde 5 hasta 100 registros por pantalla. En la

3
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menU permite seleccionar la cantidad de registros de visualizacion.

ON

RECURSOS
MANOS

DIRECCH

DE

10 *

=i

TSN TAT —i

Ganaderia v Afimentacit

L
o e
< {
%,

50 S
En la parte inferior izquierda de la pantalla se muestran los botones de navegacion, los ; %
cuales permiten navegar en los registros del sistema desplegados en pantalla. Los %gg
numeros varian segun la cantidad de paginas que existan. @ o ;:‘j
<5
-~ L=
AR E
4 085 6 7T 8 310 : = e
Ordenamiento
En el encabezado de las columnas mostradas, se encuentra la opcion de ordenar los
registros. Al hacer clic sobre el encabezado, los registros se ordenan de forma
descendente o ascendente.
e T
Nombréﬁ}é } Nombr{lé j}
Cuando los registros se encuentran ordenados de forma ascendente o descendente,
aparece un icono, para indicar de qué forma esta ordenada la columna. W\

Descripcion de Iconos ;
=

Crear >
Esta opcion del sistema permite la creaciéon de registro correspondiente a la par}aﬂggap
modulo que desee. L

Al presionar la opcion de crear, el sistema presenta un aviso de creacién de registro
exitoso (ver imagen):

Se ha creado el registro. ® ¥
{ 1
L 8
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Cancelar
Esta opcién del sistema permite “Cancelar’ y regresar a la pantalla anterior.

Editar, detalle y eliminar .
Los siguientes iconos se muestran en varias pantallas en las cuales realizan la misma
funcion dependiendo de la pantalla a la que se ingrese. Los iconos son los siguientes (ver
imagen).

Editar —> | 2 e Eliminar

Detalle

Editar
En la opcién “Editar” (ver imagen):

Se puede editar el registro ingresado y guardar las modificaciones segun sea el caso.

“Guardar”, esta opcion guarda los cambios, si se presiona, el sistema muestra un mensaje
de modificacion exitosa (ver imagen):

Se ha modificado el registro. b%4

“Cancelar”, dicha opcién detiene los cambios realizados y el sistema vuelve a la pantalla———-
anterior. .

Detalles e
En la opcién “Detalles” (ver imagen): AN

Se presenta los detalles de forma técnica segun la pagina en donde se encuentre y que
detalle desea visualizar.

Esta pantalla no permite modificacion alguna, solo se pueden observar los datos que se
encuentran agregados en el sistema.

Lic. Luis José ge la Bastide Solis
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Eliminar
En la opcién “Eliminar”’ (ver imagen):

URSOS
ANOS

DIRECC)
DE REC oN
3 Hum

Se traslada el registro al estado Eliminado y no aparece en pantalla.

Al presionar el boton “Eliminar’, muestra el siguiente mensaje:

i

;Esta seguro de eliminar este registro?

Directora de Recursos Hurmanos
Easleria do Aaticullura. Ganaderia v Alimentaciér

'
<O
=5
™~

<

2

©

1

o3
3
L2
)

Al confirmar que se desea eliminar el registro se presenta una alerta de eliminacién, se
muestra un mensaje que indica que se elimind satisfactoriamente.

Se ha eliminado el registro. ¥ |

Por seguridad los registros no se eliminan completamente, sino que pasan a un estado
“Inactivo”.
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Administracion de Cuenta

. AN
superior derecha de la pantalla, al hacer clic sobre el nombre puede acceder a | ngm %
opciones de cambiar contrasefa, acceder a la Guia de usuario en la opcion de ayudaly [ggs

. M . . . - - Ta N
salir del sistema (imagen con fin ilustrativo): Swif

‘»}3&3 N S\&\}\é/
RS

& Cambiar Contrasefia ('x %

? ayuda ‘E

TS oy é

B Salir ®d 3

a3 =3

RC I L

Modulos que Integra el Sistema S:E
El Sistema se divide en los Moddulos Historial, Catalogos, Empleados, Vacaciones,
Reportes y Acuerdos los cuales poseen diferentes opciones que permiten, segun el usuario
y roles asignados, ingresar y actualizar informacién relacionada a los empleados, generar
acuerdos, asi también, actualizar informacién relacionada al personal con cargo al renglén

presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal” (imagen con fin
ilustrativo):

Historial

El médulo de Historial permite visualizar el detalle de los registros o movimientos
realizados en los distintos moédulos disponibles realizados por los usuarios en el sistema.

Entre las opciones se encuentran; Historial de Errores, Historial de Asuctos, Historial T

Pacto, Historial Datos Empleado, Historial Datos Puesto, Historial de Usuarios e His'%{;‘; \\

de Ubicacion. Este catdlogo permite, realizar consultas especificas de un registro .o ...

modificacion y ver los detalles Unicamente, este modulo es visible solo en algunos roles: :

S /

Historial de Errores K ":_,‘i;m
Historial de Usuarios :@’&:
Historial Asustos _gi% ’ :g
Mistorial Pacto ";c,é i \,.*!
Historial Dates Empleado » [=ak ‘
Historial Datos Puesto 3 ”‘E.

Historial informacién Empleado *

Historial Ubizacton 4
Histarial de Néminas »
()
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Historial de Errores

Esta opcion, permite visualizar el listado de errores registrados en el sistema genera .8
por los diferentes usuarios que tienen acceso, son errores técnicos que se descrils ok P
. - . . < Y <
(imagen con fin ilustrativo): N ELE I

g a .
‘\1){(?-“,7}" n y}!&x 1 K’}t\;i/

Wiy e

Historial de Errores £

e £
=

E

Acciones g

S

Fecha Usuano Mesaage
170772018 Kaaragon A pulde actiol rmetnod ‘Caluiadechatin' was not found on contiaile &
RRHH_Presupuestados Convoliens VacaciongsContioler ..*:::
=
Raaragon A bl action method DalcsarFechaF iy was nod found on santiclisr g
REHM Y dog Conirsars VacanonesContaier P
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Historial Usuarios

Esta opcién, permite visualizar los movimientos realizados por usuarios que ingresan
catalogo Historial de Usuarios, donde se presenta el listado de

b
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realizada en diferentes fechas (imagen con fin ilustrativo):

Historial de Usuarios

Acgiin Feuha

ot WAL s
Lo ) i
Lok o1} Zuw
WORE PSRN tiBE e
fore:t! 50402027 1156

Historial Asuetos
Esta opcidn, permite visualizar los movimientos realizados por usuarios que ingresan al
catalogo Historial, especificamente en Asuetos, donde se presenta el listado de asuetos

generales ingresados en el sistema (imagen con fin ilustrativo):

Historial de Asuetos Generales
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Historial Pacto

Esta opcién, permite visualizar los registros generados por usuarios que ingresan &
catalogo Historial, especificamente en Pacto, donde se presentan, los detalles de regi
ingresados para el calculo de los dias segun el pacto colectivo (imagen con fin ilustrativg):

\er
Drefalies

Historial de Calculo Pacto

Bag Fecha

Accion  Usuario Feotin imigts Fin Pacto Dgsenpion Vigenoia Acciones
CREAR THOT0IR 02 16 LG BO0 33 Pruzba ge 240 2 mas QHOTIN0S

pm
CREAR TGS 018 187 3% 20 Brusha e 180 hasia 248 [ Eap b i)

o meses
CREAR HIOT2098 03 15 a0 7wg 27 Frueha ge 120 a 1742 meses GHO120085

iy}

Historial Datos Empleado

Esta opcion permite visualizar los registros generados por usuarios que ingresan al
catalogo Historial, especificamente en Historial Datos Empleado. En esta opcion, se
presentan varias categorias, en las cuales, se observa el historial de la informacion
correspondiente a cada empleado, conforme se va ingresando a cada categoria. El
sistema muestra el historial de registro o modificaciéon realizada en la informaciéon del
empleado (imagen con fin ilustrativo):

Historial de Errores

Historial de Usuarios
Histarial Asuetos

Historial Pacto
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En la opcion de Historial Estado Civil, permite visualizar las modificaciones o ingresos
realizados por usuarios en el catalogo Estado Civil (imagen con fin ilustrativo):

“er
Detalles
Historial de Estados Civiles
Aceion EstadoCivi Usuarg Nombre Fecha Acciones ; —g
CREAR VIIDOEAY WVILDOA) 1TTANME 022 pm & (g‘-
@ B
- ; @ © g
EDITAR SOLTERG (4} SOLTERD (A} T20T0R 02 0% pm ‘B ®© -
i
CREAR Casadoal Casadoia 100720180813 pm -é § %
LREAR SOLTERD (A Solterola) HHOT 2B 0212 pm
;34 v
En la opcion de Historial Etnias, permite visualizar las modificaciénes o ingresos
realizados segun la categoria de Etnias (imagen con fin ilustrativo):
. . . Wer
Historial de Etnias Detalles
Agcion ginia Lisuang Nombre Fachi Acciones
CREAR BARIFUNA GARIFLUNA TR 02 5o m
CTREAR Lahing Lating OIS 0218 pm
T
1 (fi( f . o \

A

En la opcion de Historial Nacionalidades, permite visualizar las modificaciénes o ingresos By
realizados de las nacionalidades en la categoria respectiva. (imagen con fin ilustrativo):::.. : /

Historial de Nacionalidades

Ner
Detalles
Accion Nacionahdad Usuano Nomiire Fecha Acciones
CREAR Guatemala Guatemaia WNOTIIOR DI pm

g,

1
15}




En la opcion de Historial Niveles Académicos, permite visualizar las modificaciones/s
ingresos realizados de los Niveles Académicos segun el catdlogo correspondiente. (images

con fin ilustrativo):
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Historial de Niveles Académicos

Accidn  NivelAcademico Usuang

EDITAR  EQUCACION
SECLUNDARIA
CREAR  EDUCACION
SECUNDARIA

CREAR  SINGRADD

ACADEMICD

SEXTO FRILIARIA

Descripoion
EDLICACHIN SECUNDARIA

LICENCIADA EN ADLUNISTRACION OF EMPRESAS Y LAESTRIA

EN RECURSOS HULANOS

SiN GRADGO ADADENMICO

SEXTO PRIKIARIA

Fecha

WBT201R
Wwatam

1072018
0221 pm

0072018
G221 pm

Acciones

Licda. Elsie A

En la opcion de Historial Profesiones, permite visualizar las modificaciones o ingresos
realizados de las distintas profesiones en el catalogo correspondiente (imagen con fin

ilustrativo):
Historial de Profesiones

Accion  Profesion
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Ver
Detalles

Acciones

o

{ INFORMATICA -
\ -

" G, >
Ny o
T
2
""5 <

Lic, Luis Jo:

gy

)
165



Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion 2021

Historial Datos Puesto

Esta opcién, permite visualizar los registros generados por usuarios que ingresan
catdlogo Historial, especificamente en Historial Datos Puesto. En esta opcidn
presentan varias categorias, en las cuales se puede observar el historial de la informaci

correspondiente a cada puesto disponible para el empleado, conforme se va ingresando
cada catalogo (imagen con fin ilustrativo):

yﬂderia ¥ Ni\i’!v‘;\ qe

©

=

¥y SO
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"2 O «

© 2

Historial de Errores < O D

»° S

Historial de Usuarios © ‘g E

w2 T

Historial Asuetos & 5

BTEF

Historial Pacto 2Ed

Historial Datos Empleado 4

Historiat Datos Puesto 4

Historial Dependencia
Historial Informacién Empleado

Historial Departamento/Unidad
Historial Ubicacién 4

Historial Pueste Funcional
Historial de Nominas ' Historial Puesto Nominal
Historial Renglon
Historial Trabajo Direccién
Historial Ubicacion Fisica

Historial Unidad Ejecutora

En la opcion de Historial Dependencia, permite visualizar las modificaciones o ingresos
realizados en la categoria de Dependencia. (imagen con fin ilustrativo):

wWer
Datalles
Historial de Dependencia
Accion  Dependencia Usuane Desgipeidn Fecha Acciones
CREAR  ARCHIVO GENERAL ARCHIVG GENERAL 1107/2018 10:54 am s g -
DS
(2 ,_
CREAR  ADMINISTRACION INTERMA ATLHNISTRACION INTERNA THOTIME 1055 am _?33 %\@ NS
CREAR  ADIMINISTRACION GENERAL ADMINISTRACION GENERAL 11072018 10 53 am C‘S 5
) :ﬂ
CREAR  ADMINISTRACION FINANCIERA ADMINISTRACION FINANCIERA 11072018 1052 am %E |
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D
1w N S
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-
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En la opcion de Historial Departamento/Unidad, permite visualizar las modificaciones
ingresos del catalogo Departamento/Unidad del sistema. (imagen con fin ilustrativo):

Wer
Dretalles
Historial de Departamento/Unidad 4
= 2
(S
S
o m R=
» © S
e
Accion  Deptolrudad Usuarm Desopmon Fecha Acciones w e
T B -
o3
CREAR SUBDIRECCION DE RECURSOS SUBDIRECCION DE RECURSOS 11072048 ~«3 g
HULANGS HULIANDS 105Lam =
CREAR  UNIDAD LICNITOREC DE PERSONAL UNIDAD MONITOREC DE PERSONAL 11072018
Widam
CREAR  VENTANILLA DE EXPORTACICNES VENTANILLA DE EXPORTACIONES 141072018
10 5am

CREAR  WICELINISTERID ENCARGADC DE ALERINISTERIC ENCARGADC DE THOTEGE
ASUNTOS DEL PETEN ASUNTGS DEL PETEN 105 am

CREAR VIVERD EL SUBIN WIVERQ EL SUBIN THOTI0H

1WElam

En la opcion de Historial Puesto Funcional, permite visualizar las

modificaciones o
ingresos realizados del Puesto Funcional del respectivo catélogo.

(imagen con fin
ilustrativo):
Wer
. . . Detalles
Historial de Puesto Funcional
Accion  FuesteFuncional Usuario Descipeion Fedha Accionas
CREAR  ACMINISTRADOR INTERND ADMINISTRADOR INTERNG TRO7E08

1otam
CREAR  ADMINISTRADOR GENERAL ACMIMISTRADOR GENERAL THO72018

110tam

INFORMATICA

CREAR  ADLMINISTRADOR FINANCIERG-GESTOR DE ADLHNISTRADOR FINANCIERQ-GESTOR DE 11072018
RECURSOS HUMANGCS RECURSOS HINIANDS 1Eiam

5 o s,

CREAR  ADMINISTRADOR FINANCIERO AL ADLUNISTRADOR FINANCIERC AL 11072018
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En la opcién de Historial Puesto Nominal, permite visualizar las modificaciones
ingresos realizados del Puesto Nominal en este catalogo. (imagen con fin ilustrativo):

Historial de Puesto Nominal

Accion

CREAR

CREAR

CREAR

PusstoNominal Usuano

ASESOR PROFESIONAL
ESPECIAUZADO {i

ASESOR PROFESICGNAL
ESPECIALIZADO &

ASESOR PROFESIONAL
ESPECIALIZADC |
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Gezopoion

ASESOR PROFESIONAL
ESPECIALIZADO M

ASESOR PROFESIONAL
SSPECIALIZADD ¥
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ESPECIALIZADG ¢

Wer
Detalles
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En la opcion de Historial Renglén, permite visualizar las modificaciones o ingresos en el
catalogo de Renglon. (imagen con fin ilustrativo):

Historial de Renglones

Azcion

CREAR

CREAR

CREAR

Ranglon Usuario

Nombre

{431

022

a1y

ety

Descripeion

Personal Jornaigro

Pargonat Temposal

Fersonat Permansaie

e

Wer
Detalles

Fecha Acziones

ngTME s am

072018 11Gam

TS 1T am

. Luis

L
bi

i

Lig




Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion 2021

Ser

(imagen con fin ilustrativo):
Detalles

Historial de Direccién de Trabajo

Usyarnio Descipoign Facha Acciones

Accion  Trabajolire
THOTE

04 am

Kii 22 CARRETERA AL PACIFICID EDIFICICG LA KLl 22 CARRETERA AL PACIFICIO EDIFICIO LA

CREAR
CEIBA BARCENAS VILLA NUEVA CEIBA BARCENAS VILLA NUEVA
CREAR  3A AV 14-23 ZONA 1 EDIFICIO MAGA BARRID BL SA AV 14-53 20NA 1 EDIFICIO WAGA BARRIO EL  1107:2018
CARLIEN. SOLGLA, SOLOLA CARKMEN. SOLOLA, SOLOLA 04 am
14072015

CREAR  OFICINA SEDE DEPARTAMENTAL 12 CALLE OFICINA SEDE DEPARTAIENTAL 12 CALLE
EMTRE 64 Y TA AVENIDA PRIMER NIVEL ENTRE 6A Y TA AVENIDA PRIMER NIVEL PUERTO 11.04am
PUERTO BARRIOS 1ZABAL SARRIOS 1ZABAL

CREAR  CALLE SAN SEBASTIAN NO 1AENTREAY T CALLE SAN BEBABTIAN NO TAENTRESY Y 11072018
AVENIDA NORTE ANTIGUA GUATELIALA AVENIDA NORTE. ANTIGUA GUATEIMALA 1103am
SACATEPEQUEZISTAAY 1-17 ZONA 4 SACATEPEQUEZIETA AV 1-17 ZONA S

CHIMALTENANGO

CHIEJALTENANGC

En la opcion de Historial Ubicacion Fisica, permite visualizar las modificaciones o
ingresos realizados por usuarios en el catalgo de Ubicacion Fisica del empleado. (imagen

con fin ilustrativo):

Wer
Historial de Ubicacién Fisica Detalies
Accign  UlncacionFisica Usuanio Descipeion Fecha Acciones
CREAR CANEXO EDIFICIO DE TRANSPORTES ANEXD EDIFICIC DE TRANSPORTES TRGT30NE
Wsiam
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1WEEam
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En la opcion de Historial Unidad Ejecutora, permite visualizar las modificaciones/:
ingresos en el catadlogo de la Unidad Ejecutora segln sea el caso. (imagen con

ilustrativo):
er
Dretalles

Historial de Unidad Ejecutora

Ee s
Accidn  UnidadEjecutora Usuane Nombre Feohy Acciones P % ?
T @ <
CREAR  WVICERINISTERIC DE ASUNTOS OF PETEN MICERTNISTERID DE ASUNTOS DF PETEN 170G i_‘ﬁ E -
W38am e s g
~ 2%
CREAR  PROGRAKA FIDA QRIENTE PROGRALA FIDA CRIENTE TOTL0E AS: _’:S ;
1035 am - v
CGREAR  CFICINA DE CONTROL OF AREAS DE DFICINA DE CONTROL DE AREAR DE 72018
RESERVAS TERRITORIALES DEL ESTARS RESERVAS TERRITORIALES DEL ESTADD 1038am
CREAR INSTITUTO GECGRAFICO NACIONAL NSTITUTO GEOGRAFICT NACIONAL LTINS
103 am
CREAR  ADLUNISTRACHIN FINANCIERA ADLINISTRACION FINANCIERA 1HG72018
13
Historial Informacion Empleados
Esta opcion, permite visualizar los registros generados por usuarios que ingresan al
catalogo Historial, especificamente en Historial Informaciéon Empleados. En esta opcion
se presentan varias categorias, en las cuales se puede observar el historial de la
informacion general correspondiente al empleado, al Puesto Detalle asignado a empleados
y el historial de las vacaciones generadas (imagen con fin ilustrativo):
Historial de Errores
Historial de Usuarios
Historial Asuetos
Historial Pacto B
=2
Historial Datos Empleado * [
@ £
Historial Datos Pussto » =.e
G =
N - ‘o » <O
Historial informacion Empleado Historial Empleado cg E
Historial Ubicacién Histarial Puesto Detalle @ &
Historial de Nominas o . w =
Historial Vacaciones o 32
Rl
R puly
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En la opcién de Historial Empleado, permite visualizar las modificaciones o ingresos en g

catalogo de Empleados segln sea el caso. (imagen con fin ilustrativo):
Wer
Dretalles .
g
Historial de Empleados E
- 3 E
F*
Bl b s -t
o0
L
28
Primer Segunde Primer Segundo Al % «
Accion  Usuarie  Fecha MIT DBt Nombre Nombre Apellido Apeliido Acciones iy O g
- 5 ® D g
CREAR 02083208 Fow =<
10:23 s iﬁ ;5 &
s 8 F
e
CREAR 02/68/2018 - 2342509450901
5 am,

CREAR 2442264831807

En la opcién de Historial Puesto Detalla, permite visualizar las modificaciones o ingresos

en el catalogo de Empleados segun sea el caso. (imagen con fin ilustrativo):
Wer

Detalles

Historial de Puestos

Buisoar
Acte de Fecha de . ~
Partida Acuerdo Toma de Acta de B
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Y »,&,/
CREAR 2270822078 41011800
101 am. R
DL Sl
= S(5Y
(RE M ~ & 15; ‘:'.
T = D¢
D o - 8
SE8w
@5 e,
25

ic. Liis Jos
irector-Ej
i

i




s

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién 2021

En la opcion de Historial Vacaciones, permite visualizar las modificaciones o ingreso

el catalogo de Empleados segln sea el caso. (imagen con fin ilustrativo):
Wer

Detalles

Historial de Vacaciones

it

5
v

Licda. Elsie Azyi
Directora de Recursos Hum

Accién Usunrip  Fechs Empleado  Ejercicic Ne. de Expediente Fachn de Reeopeion Acciones
CREAR 14A06/2098 12:00 arw 018 20180000 15/0350012

14/D6/2019 12100 am. 2018 2018-0080 2pAaa0

3
a3
[
I
o

Historial Ubicacién
Esta opcion en el catalogo Historial, se encuentra el Historial de Ubicacién. Este permite

observar nuevo registro, cambio o modificacion en el catdlogo de Ubicacién de cada
empleado, asi mismo, se presenta informacién acerca del usuario que realiza la

modificacion, la fecha y la hora. (imagen con fin ilustrativo):

Historial de Errores

Historial de Usuarios

Historial Asuetos
# ;\a
Historiaf Pacto
Historial Datos Empleado »
Histarial Datos Puesto 4
/
Historial Informacion Empleado ? ra
R
Historial Ubicacién ’ N Do e
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realizados en el catadlogo de Departamento. (imagen con fin ilustrativo):

Wer
Detalles
Historial de Departamentos -
. B E
(‘E ®»
Accidn Depanamento Fars Usuario Nombre Fecha Acciones Py g
m e
CREAR SAN MARCOS Guatemala SAN LIARCOS THOTIE D2 1 pn LLl 2
L]
.
o E
CREAR Escumiia Guatamala Escuintia WHOTR2018 022 pm = o
CREAR Sacatepques Guaternala i Satatepéquer WOT20E O 1 pm
CREAR Guatemaia Guaternala Guatemala W0ATADIB0E o m
30 '

En la opcion de Historial Municipio, permite visualizar las modificaciones o ingresos
realizados por usuarios en el catalogo de Municipio. (imagen con fin ilustrativo):

“er
Detalles
Historial de Municipios
Accion Departamento pMunicipo Usuario MNombre Fachs Acelones

CREAR  Escuintia Pahn Ealn 1HOT 20180233 pm

CREAR  Sacatepédquer  Sania Lubia Lidpas Allas Santa Lucia Milpas Altas 7208 0213 pm

CREAR  Gualemaia AT Ece] tlixco WHOTINS D2 1Zpm

CREAR  Escumnia Ranta Lutia Santa Lucia Cotzumalguapa 100720180212 pm
Cotzumalguapa

CREAR  Sacalepéqguez L8 Anligua Sustemaia L.a Anfigua Guatemala G208 0812 pm

CREAR  Guatemaia Guatemala Guatemaia 17ROz 12pm
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En la opcion de Historial Pais, permite visualizar las modificaciones o ingresos realiz
por usuarios en el catalogo de Pais. (imagen con fin ilustrativo):

. . , W
Historial de Paises Detalles
Accion Pais Usuario Hombrs Fechy Acciones
CREAR Nicaragua Nicaragua 10072015082 1 pm
CREAR Honduras Honduras HHOT20B 02 M pm
CREAR El Salvartur g1 Salvador 1W007NB 02 T pam
CREAR Gusdlemata Guatemala TWOT2MB 0 pm

Historial de Néminas
Esta opcion permite visualizar los registros generados por usuarios que ingresan al

catalogo Historial, especificamente en Historial de Noéminas. En esta opcion, se
presentan varias categorias, en las cuales, se observa el historial de la informacion
correspondiente relacionado con los contratos y facturas de cada empleado, conforme se
va ingresando a cada categoria. El sistema muestra el historial de registro o modificacion
realizada en la informacién de Empleados, contratos, facturas y devoluciones (imagen con

g

fin ilustrativo):
s P, TN
e
Histarial de Errores /J“
Historial de Usuarios 1{ ‘ ’
3
Historial Asuetos ! 4
; 4
Historial Pacto Lo e
Nt L
Histarial Datos Emipleado Yo T e -
2w
Historiat Datos Puesio 4 S =2
. . " y (@0 Bt
Histarial Informacion Empleado % gf’”E‘ =
Historial Ubicacién 4 = :’E" :3(% -
Histarial de Némi ’ m“":’rg‘%
1storial de Naminas o Pt .
Historial Empleados D g A &“‘
B <,3§ ggé Sy
Historial Contratos [AEIPI Y e
- =2 SRR
Histarial Facturas w 5 O%&
[ BT, s
Historial Devoluciones 2 2,200
[30) 8-
S “i‘::
g
s DY %
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(imagen con fin ilustrativo):

Wer

[etall
Historial de Empleados etalles

iocia da Annalbirs Ranadaria v Afimentacihe

Licda Eisie Azu,:csng%yi

L
=
[
@
Arcién  Empleados  RegimenSatHistorial Usuarie IDEMPLEADO  NIT Fecha Acciones C:
o
. CREAR Regimen General 16/04/2021 03:35 g
pm. g
fod
22
CREAR Pequeho 16/0472021 D2:44 (=3
Cortribuyente P

En la opcion de Historial Contratos, permite visualizar las modificaciénes o ingresos

realizados por usuarios en el catalogo Contratos relacionado al Moédulo de Néminas
(imagen con fin ilustrativo):

Wer
. . Dretalles
Historial de Contratos
Buscar
= Acuerdn Oficio Acuerdo
Accién  EstadoContratoHistorial  Usuaria Ministerial Reversidn Rescisidn Fecha Acciones
EDITAR  FINALIZADO Aht-34 OF-2 AR-3 2070472021 0308
P
EDITAR FINALIZADCO AhA-34 OF-2 AR-3 20/04/2021 02:49
.
CREAR FINALIZADO AM-34 OF-2 AR-3 20/0472021 02:00

p.m.

é

Llc. Luis Jos
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En la opcion de Historial Facturas, permite visualizar las modificaciones o ingresos
realizados por usuarios en la opcién de facturas relacionado al Moédulo de Néminas

(imagen con fin ilustrativo):

Wer
. . Detalies
Historial de Facturas

Busyal H
T
Accion  EstadoFacturaMistorial  Factura  MesHistorial  Usuario Serie  Mumero  Anotaciones  Fecha Acciones =" '
s
CREAR  ANULADO SR4 tMayo SR4 IRLYES 21/04/2021 1249 pm. s 8 &S5
S @ w
N =
<< @ 3
CREAR ANULADO SR1 Febrere SR1 N 210472021 1241 pam, ‘% ?‘3 é::v
WS e
A )
=88
CREAR CREADO SR1 Enero SR1 N1 21704720271 1206 p.m. .& A :z"
TR

En la opcion de Historial de Devolucion de Documentos, permite visualizar las
modificaciones o ingresos realizados por usuarios en la opcién de Devoluciones de
Documentos relacionado al Médulo de Néminas (imagen con fin ilustrativo):

er
. . . Dretalles
Historial de Devolucién de Documentos
JYENE T
Tipe de No. Fecha
Accidn  Devoludion  Estade Documento iJsuario Devolucion Emisidn Cantrate NIT Fecha
CREAR . Cresdo Factura 26/04/2021 26/04/2021
. 12:59 ara,
CREAR Anuladn  Contrato - 260042021 26/04,2021
1256 am,
I &

ttivo 1V de Informética

Lic. Luis José de la Bastide Solis /.

Director Ejee




Catalogos

El Médulo de Catalogos, es el area del sistema en la cual el usuario puede crear
modificar registros de los catalogos utilizados en los médulos principales del sistema\,@i a
ademas, cuenta con las opciones de ver los detalles y eliminar cada registro, considerando ™ ¥
que si se ejecuta esta ultima opcién el registro ya no es visible para su utilizaciéon y afecta a
los moédulos donde interviene el registro.

%

iaistario de Agricultura, Ganaderia v Alimentaciie \

En el catalogo se encuentran las siguientes opciones (imagen con fin ilustrativo):

Directora de Regbrkas-bhamih

Y
2
(]
w
Asuetos Generales —;%;
Pacto Colective -
Datos Empleado
Catos Puesto »
Ubicacidn )
Usuario
Nominas »
Esta imagen depende del rol asignado a cada usuario del sistema, considerar que no todos
los usuarios pueden ver esta pantalla y las opciones presentadas.
A diferencia del modulo anterior, en el cual se observan los detalles de los registros
creados o modificados por usuario que tienen acceso al sistema y definido el rol en
distintos médulos del sistema, en este médulo de Catélogos es la via utilizada por los
usuarios para crear registros, modificar, consultar y en eliminar los existentes.
En cada categoria, a lo largo de la navegacion de este médulo, se observan los ico o 1 N
siguientes (la funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcion - =
Iconos”): . =
) Editar 3 ;’:
o L (,3
é \V/(" & v,'\‘“/

18/

Detalles i deeeeme Eliminar

stide Sol

e

culivo 1V deTnformatica | -
s Agr

i

ic. Luis José-de Ia Ba

irectorEje

e
i
L
Dir
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Asuetos Generales
En el médulo Asuetos Generales se observan los detalles de los registros de los asuetss,, [
y descansos generales que aplican a los empleados del Ministerio segin Pacto Colectivo, &7
Acuerdos Ministeriales y Gubernativos entre otros (imagen con fin ilustrativo): 8

&
3
<
o>
=
=
)
2

.
Iisterin da Anrinuftura Ganadaria v Alictentari

A

Diractora de B

Asuetos Generales

2
B
id

5
3
-2
—

Fecha de Asusto Desenpaion Accrones

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa la fecha de Asueto a ser asignada y la

descripcion, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacion
(imagen con fin ilustrativo):

Asuetos Generales

Crear

Fecha de Asueto

ESSLTES

Descripcicn

En el momento de Crear, se agrega la informacién y se habilitan las opciones dependj
del rol asignado (la funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcibi
Iconos”).

§

i

e |a Bastide Sql

g
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Calculo Pacto
En el médulo Pacto Colectivo se observan los detalles de los registros de los
asignados segln el pacto colectivo del Ministerio dependiendo de los afios laborados en%
Institucion (imagen con fin ilustrativo):

Calculo Pacto

Licda. Elsie Az
Direoiore

fnicio Fin Dias Pacio Desenpeion Fechi Vigencia Acciones

Al dar clic en el icono “Crear” se ingresa el mes de inicio, el mes fin, dias pacto, fecha de
vigencia segun el pacto colectivo y la descripcion, la siguiente ventana que se presenta es
para el ingreso de informacion (imagen con fin ilustrativo):

Calculo Pacto
Crear
Datos del periodo
Inicio { ] Fin
Dias Pacto Fecha Vigencia THEHNE

Descripeion

En el formulario, se ingresa la informacion oficial que respalde al pacto colectivo que e te
vigente, para establecer los dias con los cuales cuenten con vacaciones segun sea ca a
uno de los casos presentados.




-
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Con fines ilustrativos se utiliza informacion del pacto que establece
correspondientes para asignacion de periodo de vacaciones.

Calculo Pacto
Editar

Datos del periodo

inicio it = Fin ]
Dias Pacto 20 Fecha Vigencia V00
Descripcion Lrueba hasta los 2% meses
Calculo Pacto
Editar
Datos dei penodo
inicio ) H Fin G
Dias Pacto 31 Fecha Vigencia
Descripcion pruela de 14 hasta 5% meses

Calculo Pacto
Editar

Datos del periodo

inicio B0

-
]

Fin 53

Dtas Pacto s Fecha Vigencia 1eURNs

Descripeion Frusba de 60 has

a3 meses

18

s

Lic. Luis José de la Bastide S_q!

i
b

=,

31
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. . . . . . AL
pacto colectivo para la asignacion de periodos de vacaciones, al dar Guardar, el sistem&";  #x
muestra los registros de la siguiente manera:

Calculo Pacto

5
[,
e wE
trugio Fin Dus Pasto Dasernpeian Facha Vigentia Acciones 2 o E
@ 5
1 it} 20 prueba hasta los 23 meses OUG1Z0R05 w @ S B
‘ ¢ o v
b -
H ‘—;“ |1 -
34 5y 1 prueba de 24 hasta 59 meses G1012005 < @ 3
. ®» ©
IR =
60 53 23 Prueba de G0 hasta 83 meses ONO1/2005 ws &7
T
)
= £
2~

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo

del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcién de
Iconos?).

Datos Empleado

El médulo de Datos Empleado, se encuentran los catalogos relacionados con la captura

de informacion general para el despliegue de datos necesarios a ser ingresados a los
empleados (imagen con fin ilustrativo):

Asuetos Generales

Pacto Colectivo

Datos Empleado #

- Estado Civil / s\
Datos Puesto b N = \
Etnia i

X f 2 mmm————— \
Ubicacic 4 I YRS K
icacion Nacionalidad L INF wi%ﬂCA :
Usuari ' 2%
Hane ~ Nivel Académico o =/
Méminas » B i, e

Profesidn ST
provs o
u\f—*
[ 32 ) ER R A
L J -y
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usuarios de los diferentes estados civiles oficiales en Guatemala, la informacié S
utilizada para completar datos relevante de los empleados en el sistema (imagen ¢

ilustrativo):

ir

Estados Civiles

HES

”"’:'na(?:" N (AN
S S

Kiaistario de Agriculiura, Ganaderia y Alimentdc

Nombre Acciones g

<

a v

b @

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa el Nombre establecido, la siguiente ventana que = B

se presenta es para el ingreso de informacién (imagen con fin ilustrativo): 3 §
—

Estados Civiles

Crear

Nombre Casacd

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo
del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado ‘Descripcion de

Iconos”).

Estados Civiles

Acciones

Nombre

Casado(ay

Soltero (ay

viudoia)

Ministerio de Agricuiturs,

tic. Luis José de la Bastide Solis

Diractor Ejscutivo 1V de Informatica
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Etnia
En el médulo Etnia, se observan los detalles de los registros ingresados por usuarios

empleados en el sistema. (imagen con fin ilustrativo):

H WQ
Etnias
.k )
{25
ﬁ ]
- @
a
& o
Nombre Acciones CEI=a
i3 5;: N
- B
o f'i |

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa el Nombre de la Etnia establecida, la siguiente
ventana que se presenta es para el ingreso de informacion (imagen con fin ilustrativo):

Etnias
Crear

MNombre

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo

del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcion de
lconos?”).

Etnias

Nombre Acciones

Ganfuna

Ladine
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Nacionalidad

173
) ; . . . /358 -
En el médulo Nacionalidad, se observan los detalles de los registros ingresados \por/£s3 E
usuarios de las nacionalidades que sean nesesarias en el sistema segln datos de

. ., e | W
empleados, la informacion es utilizada para completar datos relevante de los empleados efi” 22k
el sistema (imagen con fin ilustrativo):

{aci

fee)
=
&5

Nacionalidades

Nombre

Acciones

tiiniusia dn barnuliura, Ganaderia y ARmen

Al dar clic en el icono “Crear” se ingresa el Nombre establecido, la siguiente ventana que
se presenta es para el ingreso de informacion (imagen con fin ilustrativo):

Nacionalidades
Crear

Nombre

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo
del rol asignado (/a funcionalidad de cada boton se detalla en el apartado “Descripcion de
Iconos”).

Nacionalidades |3 INFORMATICA

SRR e

2
\% &8
\,

Nombre

Acgiones
Guatemaia

7

ide Solls
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Nivel Académico

En el modulo Nivel Académico, se observan los detalles de los registros ingresados
- “ . , + w . * oy f
usuarios de los diferentes niveles académicos oficiales en Guatemala, la informaciéfs es

28,

peixe]

. . < - |952

utilizada para completar datos relevante de los empleados en el sistema (imagen co Gfln gg;j
ilustrativo): o, | B

187

Nimentc Mac -

Niveles Académicos

Descripoidn

RERTATYY Gﬂ!\adeﬂa ¥

Acciones

Niractora d€

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa la descripcidon de cada Nivel aprobado, la
siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacién (imagen con fin
ilustrativo):

Niveles Académicos
Crear

Descripcign

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo
del rol asignado (la funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcion
lconos”).

Iy

!,,"""\\N

Niveles Académicos

e INEORMATICA

Descripeion

Acciones
EDUCACION SECUNDARIA

SEXTO PRIVARIA

s
=
177
]
SIN GRADC ACADERICG =
@
(5]
[
2
1 v
<
=3 !
~>
m-«
(=2
L 36 )
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Profesion
En el modulo Profesion, se observan los detalles de los registros ingresados por usuario Wiy
. - . .y are F
de las profesiones oficiales en Guatemala, la informacién es utilizada para completar da 25 1D
. - . « . 1°g
relevante de los empleados en el sistema (imagen con fin ilustrativo): §§'§
5, [853
4! 97

3

/

Profesiones F
273 &

Descripeion Acciones é’ :-_:‘f:

< @ 2

© Vs

® Es

o g E

“ . « s . . .y . O

Al dar clic en el icono “Crear” se ingresa la Descripcion general de la profesién a ser § ¢ @

utilizada en el sistema, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de
informacién (imagen con fin ilustrativo):

Profesiones
Crear

Dascripeion

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo

del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcién de—-
Iconos™). \

.t Y
<& <
fum

Profesiones | TEORMATICA

B s

Daseripeion Acciones

BACHILLER EN CIENCIAS Y LETRAS

INGENIERC AGRONORMO

fura,

V88 informatica
i

. Luis José‘de la Bastide Soli
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w
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Datos Puesto

datos necesarios a ser ingresados a los puestos aprobados por la entidad correspondi
(imagen con fin ilustrativo):

Asuetos Generales

Pacte Colectivo

Ganade: Y

&
Datos Empleade o) 2
1 H E
(=I=%
Datos Puesto b . ; &
Dependencia 2e2
L w2
Ubicacion 4 .y - % F
Departamanio/Unidad |8
Usuaric =
Estado Pussto
Mominas b .
Puesto Funcional
Pueste Nominal
Renglon
Direccidn Trabajo
Ubicacion Fisica
Unidad Ejecutora
2
— LD
L Ry
[ & BEnd
o E &8
= o 8BS
B EEY
© o B8y
5 BE SR ioms W
© > 2’%?”
$230
. = o
eI
-2
f 38 3 A
L J s E
e
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Dependencia
En el modulo Dependencia, se observan los detalles de los registros ingresados por
usuarios de las dependencias de la institucién segtn lo establecido oficialmente en el
organigrama e informacién aprobadas en el ente correspondiente, la informacion
utilizada para completar datos relevante de los puestos en el sistema (imagen con
ilustrativo):

Dependencia

L T

Descipeitn Acciones ‘”r -

é
N4
T o
& v
Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa la descripcion de cada dependencia de la rr"jg
institucion, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacion (imagen -§§

con fin ilustrativo):

Dependencia
Crear

Descipeion

En el momento de Crear, se agrega la informacién y se habilitan las opciones dependiendo
del rol asignado (la funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado ‘Descripcion de
Iconos?).

Dependencia

Descipodin Acciones

ADMINISTRALION FilANGERS

ADWIMNISTRACION GENERAL

- .
iy 4 5
ADRINIBTRACIDN INTERNG [E=] ‘*\
PLE
2 E 5\
ARCHIVO GENERAL a= e D &l
= TRNEY
O 2 ey,
oD o EE
; v s o T
- S o
T s, O
=

Il
7R andZet
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Departamento/Unidad

En el médulo Departamento/Unidad, se observan los detalles de los registros ingresados
por usuarios de los departamentos o unidades de la institucion seglin lo establecido
oficialmente en el organigrama e informacién aprobadas en el ente correspondiente

informacién es utilizada para completar datos relevante de los puestos en el sis
(imagen con fin ilustrativo):

Departamento/Unidad
o
T E
s
Descipoion Acciones ‘
Al dar clic en el icono “Crear” se ingresa la descripcién de cada departamento o unidad de § b
la institucion, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informaciénfggf{?
(imagen con fin ilustrativo): -
Departamento/Unidad
Crear
Descipeitn

En el momento de Crear, se agrega la informacidn y se habilitan las opciones dependiendo
del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcion
Iconos?”).

Departamento/Unidad

K /
L
S
Desoipoin Acciones R
RUBDEECCION OF RECURDOE HURANGE e g
S E
oy e
UNIDAD MOMTORED OF PEREONUAL w E <5
22 SdSe
WD e N
w =S
VENTAHILLA DE EXPORTACONES S o Dood
o0 -G EZE' }N
o > LR
. ey s N . == )
VICEMIMISTERIO ENQARGADD DE ASUNTOE DEL PETER @ s, 1
ay O ey =
3 =
Z o u
TUERG EL SUBI -2 % = Gt
VEARRL T 2UD 1
) &S o S

Diret

%
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Estado Puesto

En el médulo Estado Puesto, se observan los detalles de los registros ingresados por
usuarios de los diferentes estados de los puestos a ser utilizado para la asignacion de
puesto empleado y poder conocer el estado en el que se encuentra el puesto, |
informacion es utilizada para completar datos relevante de los puestos en el sist

(imagen con fin ilustrativo):

Estado Puesto

Acciones

Descapowdn
S 4
Al dar clic en el icono “Crear” se ingresa la descripcién de cada estado a utilizar en los & ©
diferentes puestos creados, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de m‘“g

informacién (imagen con fin ilustrativo):

Estado Puesto
Crear

Descriprion

En el momento de Crear, se agrega la informacién y se habilitan las opciones dependiendo
del rol asignado (/a funcionalidad de cada boton se detalla en el apartado “Descripcl?/dﬁ?‘\

Iconos”).

Estado Puesto

Descripoion Acciones B
= 2
ACTH 2 S
@ E >
= SiE
= Ay
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SUSPENDIDD 5 >
Lo
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@ &
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Puesto Funcional
En el médulo Puesto Funcional, se observan los detalles de los registros ingresados por

la entidad asignada para la creacion de estos puestos, la informacién es utilizada p
completar datos relevante de los puestos a ser utilizados en el sistema (imagen co
ilustrativo):

Puesto Funcional

u

£ 5

SR O

<y @

o

. [

g1

Descpeon Acciones - ©
w5

83

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa la descripcion de cada puesto funcional que se 25

utiliza en la institucién, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de
informacién (imagen con fin ilustrativo):

Puesto Funcional
Crear

Dascipeidn

En el momento de Crear, se agrega la informacién y se habilitan las opciones dependiendo
del rol asignado (/a funcionalidad de cada boton se detalla en el apartado ‘Descripc

Iconos”).

Puesto Funcional

Descipoidn Acciones

AOMINISTRADOR FittaCIERD 45

ADMINSTRADOR GENERAL

ADMINISTRADOR INTERND

Lic.,Luis»gosé de la Bastide Solis
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4D

Puesto Nominal

En eI moédulo Puesto Nominal se observan los detalles de los registros ingresados por

completar datos relevante de los puestos a ser u’uhzados en el sistema (imagen ¢ @ f/n
ilustrativo):

Puesto Nominal

Descipcion

Acciones

Hiaisietio de Agnouliura.

%
P o
2%
w8
. L . 88
Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa la descripcion de cada puesto nominal de la S &
institucion, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacién (imagen
con fin ilustrativo):

Puesto Nominal
Crear

[escipcion

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo
del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcién de
Iconos”).

Puesto Nominal

Drescipeion Acciones
ALSESOR PROFESIONAL ESPECIAUZADD W

DIRETOR BIRCUTIVO 1V

informatica

DIRECTOR TECNICO ¢

a Bastide Solis
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V0
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Renglones
En el m6dulo Renglones, se observan los detalles de los registros ingresados por usuarios

de los renglones establecidos oficialmente por la entidad asignada para la creacidén de
estos, la informacion es utilizada para completar datos relevante de los puestos en

sistema (imagen con fin ilustrativo):

Renglones

o Nombre Deseripeion Acciones

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa el nombre y descripcion de cada renglén que se 5
utiliza en la institucion, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de

informacién (imagen con fin ilustrativo):

Renglones
Crear

Nambre

Descripcion

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones depe{nd;@ndewmgz ‘
del rol asignado (la funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descr:ﬂdlm '

Iconos™). v, . Y

Renglones

Lo
F=E=0 Xy
Nombre Descripeion Acclones 0 o
2 58
011 Personal Permanente 5= 2 __g
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T T
S = B
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Direccion de Trabajo
En el modulo Direccién de Trabajo, se observan los detalles de los registros ingresados gy Hings
por usuarios de la direccién de trabajo o direccién de las diferentes oficinas o sedes def® *

sistema (imagen con fin ilustrativo):

Direccion de Trabajo )

Descipoion Acciones m

R L=
L0

i o

. 52

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa la descripcidbn de cada direccidén de trabajo %g

L

establecidos en la institucién, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de
informacion (imagen con fin ilustrativo):

Direccién de Trabajo
Crear

Descipoidn

En el momento de Crear, se agrega la informacién y se habilitan las opciones dependiendo
a del rol asignado (la funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcién de

Iconos”). /,w””" «\
£

Direccion de Trabajo

3

INFORMATICA

et

e
Descipcion Acciones I
STAAVA 17 ZONS 4 CHIMALTEMANGD CHIMALTENANGO
wh
L2
TA AVENIDA 12-90 ZOMA 13 g o
E}

ALDEA CAXAQUE, SAN MARCQOS

Y "

Efstaiivo IV de

Lic. Luis José de la Bastide Solis
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(imagen con fin ilustrativo):

Ubicacion Fisica

Acciones

Descipeion X
i

Al dar clic en el icono “Crear” se ingresa la descripcion de cada ubicacion fisica del puesto -3 s
de la institucion, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacion ' §
b ST

2 E

L

(imagen con fin ilustrativo):

Ubicacién Fisica
Crear

Descipcion

En el momento de Crear, se agrega la informacién y se habilitan las opciones dependiendo
del rol asignado (/a funcionalidad de cada boton se detalla en el apartado “Descripcion de

leonos?™).

Ubicacion Fisica

Descipeion Acciones R
SR )
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4TO RIVEL EDIFICIO MONJA BLANCA

tide Solis |

lnfgx@atlca
a7
ﬁ%/

7AV 6-80 INTERIOR INAB ZONA 13 GUATEMALA o B
$ 204 :
[ I =
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$52
14 r 3 iy 3}'!1
poo g s
S5 q
D
€ =
e

gy
N
o

|




Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion 2021

S
Y
En el médulo Unidad Ejecutora, se observan los detalles de los registros ingresados pj 9}9}

la creacion de estas, la informacién es utilizada para completar datos relevante de |
puestos en el sistema (imagen con fin ilustrativo):

Unidad Ejecutora

Acciones

Nombre

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa el nombre de la unidad ejecutora segun
corresponda, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacion
(imagen con fin ilustrativo):

Unidad Ejecutora

Crear

Nombre

En el momento de Crear, se agrega la informacién y se habilitan las opciones dependiendo
del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcion de

lconos™).

Unidad Ejecutora

Acciones

Nombre

07T ADMINISTRAZION FINARNCIERA o3 (5‘5
=
(==
. = (I ] ‘gvéz,
204 VICEMINISTERIC DE SEGURIDAD ALIMENTARLA ¥ NUTRICIONAL -VISAN - QLI
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S
2 o
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Ubicacion

El médulo de Ubicacién, se encuentran los catalogos habilitados para crear registros, ver

detalles o modificar informacién de Ubicacion que es asignada al empleado y puesi

(imagen con fin ilustrativo): :
2

Asuetos Ganerales . =

Pacto Calectivo { L &
pa
Datos Empleade » X Z
Datos Puesto ’ ot
i 8%
. T
Ubicacién » S 23
Departameanto A=
Usuario Municipio
Moeminas b .
Pals
Pais
En el médulo Pais, se observan los detalles de los registros ingresados por usuarios de los
diferentes paises, la informacién es utilizada para completar datos relevante de los
empleados y puestos en el sistema (imagen con fin ilustrativo):
Paises
Nombre Acciones / \
7 ¥ [ e ; ] eé
Al dar clic en el icono “Crear” se ingresa el Nombre del pais deseado, la siguiente \/erﬁ‘_ama*‘ifﬂ -
que se presenta es para el ingreso de informacion (imagen con fin llustrat/vo) ‘ /:
Paises "
Crear

Nembire

Lic. Luis José de la Bastide Sol

Director Ejecutivo 1V de Informatica

b,
-8
o

R—

i



Iconos”).

Paises

Nombre

Ei Salvador

Guatemala

Honduras

Nicaragua

Departamento

Acciones

En el médulo Departamento, se observan los detalles de los registros ingresados por
usuarios de los diferentes departamentos relacionados al pais, la informacion es utilizada
para completar datos relevante de los empleados y puestos en el sistema (imagen con fin

ilustrativo):

Departamentos

Fais

Nombre

L ONFD

M

s

&
S
(5,‘
e
= g
z
¥

e Recursg

Directora
Minintarin dn Ansinoloron Sa._s

18

formética

’

de fa Bastide Sof

w0 1V de In

Ejscy

Director
Gan

Lic. Luls Jos¢
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Al dar clic en el icono “Crear” seleccionar el pais e ingresar el nombre del Departamento,

la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacion (imagen con fin
ilustrativo):

Pais M éi
I Aarrosi
Nombre San Marcos| El Salvador
Guatemala
Honduras

Nicaragua

sinda. Elsie AZu6eNa
“irpeiora de

En el momento de Crear, se agrega la informacién y se habilitan las opciones dependiendo

del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcién de
Iconos”).

Departamentos

Pais

s

En el médulo Municipio, se observan los detalles de los registros ingresados por us

Nombre Acciones
Guatemala SAN MARCCS
Guatemala Escuintia
Guatemata Sacatepéquez
Guatemala Guatemala
3
Municipio , /

udrios .

de los diferentes municipios, la informacién es utilizada para completar datos relevante de™
los empleados y puestos en el sistema (imagen con fin ilustrativo):

Municipios

de la Bastidd Solis

Eieeutivo 1V de Informatica
e.Ag]
AT

gl

Director

Lic, Luis Jo
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con fin ilustrativo):

Municipios
Crear i
Escuintia

Departamento M L

Guatemala e

Nombre Santa Lutia Cetzumalguapal Sacatepequer =
SAN MARCOS % .
Lo
. . . Qv N
En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo -2 = i
del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcién de e
Iconos”). 3F

Municipios

Departamento Nombre Acciones

Escuintia Santa Lucia Cotzumalguapa
Escuintla Palin

Guatemaia Wiixco

Guatemala Guatemala

Sacatepequez Santa Lucia Milpas Altas
Sacatepequez La Antigua Guatemaia

%
1

.de Agriculturgli- |

S

jecutive IV de Informatica

Lic. Luis José de la Bastide Solis

Director £




Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion 2021

Usuaﬂos

segurldad asignando los roles solicitados por la unidad, dependencia, departamento o ar é“;,,(,,,ﬂ
segun la ubicacion que indica la boleta (dafos con fines ilustrativos):

Usuarios

Usuario Mambre Rt Ubicacian Acciones

recdrsash_scuerdos

<€ ®
ay T
EEE
[ Y
i &
n &
ooy
2 E

naminas_analista

rerursosh_vacaciones

El médulo estd habilitado o visible dependiendo del Rol asignado en el Sistema. Se
procede a dar clic en el icono “Actualizar’ que al dar clic muestra el listado de usuarios
que han ingresado al sistema con los datos de usuario de sistema, nombre del usuario y el
o roles asignados, asi como la ubicacion asignada.

La pantalla cuenta con el icono de Editar esté se utiliza para modificar la ubicacion del
usuario, se debe dar clic en Guardar, para almacenar los cambios en el registro o bien
Cancelar, para descartar la informacion ingresada.

Usuarios
Editar

Usuario

Nombre

Rol recursash_acuerdos

I8

sé de la Bastide Sol
ulivo.ly de:??zrf‘af matita

3

Ubicacién -

Fd

| S

=
-
. &~
SrENE 3
i
i v
¢ 1 3 24
SR
| 52 § ;
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Néminas

El modulo de Néminas, se encuentran los catalogos relacionados con el médulo de
Seccion de Noéminas de la informacion del personal cargo al renglén presupuestario 02
“otras remuneraciones de personal temporal’, es el area del sistema en la cual el usuario
puede crear y modificar registros, cuenta con las opciones de ver los detalles y eliminar
cada registro, considerando que si se ejecuta esta ultima opcidn el registro ya no es visible
para su utilizacion y afecta a los modulos donde interviene el registro (imagen con fin
ilustrativo):

!

0] 2 i

Asuetos Generales

Diractors de
Heisleris da Agricy)

Licda. Elsie Azucena Roiz

Pacto Colective

Datos Empleado »

Datos Pueasto »
Ubicacion ]
Usuario

Néminas ’

Abreviatura
Reégimen 3AT
Estado Contrato
Estado Deveolucion
Estado Faciura

tes

N

‘7
iy

Esta imagen depende del rol asignado a cada usuario del sistema, considerar que n?fig)dbs
los usuarios pueden ver esta pantalla y las opciones presentadas. 3

[ e
|- mEATIc |

Yo ;
i

K] /
4 #

S
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2 !nfprggética

Lic, Luls José de la Bastide Solis
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Abreviatura

N ALIME,
En el modulo Abreviatura se observan los detalles de los registros de las abreviatupgs' zgéﬂ’%‘;\
asignadas para la generacién de correlativos de devolucion de documentos a los usu §§’;§ ;
que tienen o han tenido algun rol en el sistema (imagen con fin ilustrativo): §‘§I§ 3
. S \‘*‘7
7 oy R

Abreviatura

MNambre Usuamie Abreviatura Accianes

i da Aarmilh

Directora d& §

Al dar clic en el icono “Crear” se ingresa la abreviatura a ser asignada y se selecciona el

usuario, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacién (imagen
con fin ilustrativo):

Abreviatura
Crear

Abreviatura

Dsuarlo

,2\

a

El uso de la abreviatura es Unica, el sistema no permite asignar una abreviatur “r:qﬁ‘g‘fh:%m

sido utilizada o asignarla a un usuario existente; los registros no se pueden mod:i\"\ﬁgar ni
eliminar. ’

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo

del rol asignado (/a funcionalidad de cada boton se detalla en el apartado “Descripcion de .
Iconos”).
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An

"
%

consultar, modificar o eliminar los detalles del mismo, segun corresponda (imagen con

ilustrativo):

Régimen SAT

N

4
1

gHIHIERE:H ki

Acciones

Nombre

Licda Elsie Azuce
Nirpiors da R
=dn i Anrieyl

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa el nombre del régimen fiscal a almacenar, la
siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacién (imagen con fin

ilustrativo):

Régimen SAT

Crear

Mombre

e {T:T\'*
SN

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo
chd&»
-

del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descrip e
Iconos”) | INFORMATICA
A
3,
(5] LEB Lﬂ:
R ol
@ = %{’};\
o 2.
B>
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Estado Contrato

El modulo Estado Contrato detalla los registros de los estados de contratos que manejgdd" ;"""
Seccion de Manejo de Nomina; cada registro cuenta con las opciones de consu

modificar o eliminar los detalles del mismo, segun corresponda (imagen con fin ilustrati

i nmn\“"‘\\t
Estado Contrato W 5 ek

[ e
Nombre Acciones ’

- Az Agricyltura-tsig

Licdn. Elsie Azyse

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa el nombre del estado de contrato a almacenar, la

siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacién (imagen con fin
ilustrativo):

Estado Contrato
Crear

Mombre

En el momento de Crear, se agrega la informacién y se habilitan las opciones dependie/nfdp‘_\
del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripciéh-dé’ " *\
B

i
Iconos”). ‘

Sl J,_*\
| NEOMATICR

PSS e
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Estado Devolucion
El médulo Estado Devolucién detalla los registros de los estados de las devoluciones
documentos, tanto para contratos como para facturas, que maneja la Seccién de Ma
de Némina; cada registro cuenta con las opciones de consultar, modificar o elimina
detalles del mismo, segun corresponda (imagen con fin ilustrativo):

Estado Devolucién

Hambre Acciones

a g
w X
Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa el nombre del estado de la devolucién de
documento a almacenar, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de
informacioén (imagen con fin ilustrativo):
Estado Devolucién
Crear
Mambre

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones depengiéndo o
del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripé[éq@@ﬂw
Iconos”). b s
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Estado Factura
El médulo Estado Factura detalla los registros de los estados de las facturas que hace ..
uso la Seccion de Manejo de Nomina; cada registro cuenta con las opciones de consuliat, L8 1%
modificar o eliminar los detalles del mismo, segtn corresponda (imagen con fin ilustratiy®): ek
M
552

Estado Factura

Hombira Asciones

Yagada

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa el nombre del estado de la factura a almacenar, la
siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacién (imagen con fin

ilustrativo):

Estado Factura

Crear

Nombre

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo
del rol asignado (/a funcionalidad de cada boton se detalla en el apartado “Descripcién de

Iconos”).
N

ana Rui

Lieda. Eisle Azuc
Dirsctore de

a Bastide Solis
Informatica

!

a
v

Lic. Luis José d
Direct

Yde

or Ejecutivo
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Empleados S
El Mddulo de Empleados, es el area del sistema en la cual los usuarios deben de crear e g/ *
registros, ingresar informacién y modificar un registro realizado, ademas, se cuenta co 5’ g
opcidon de ver los detalles y eliminar registros, relacionados a los datos personales de [t
empleados, al puesto funcional a ser asignado al empleado, al mismo tiempo, la
informacion del personal con cargo al renglén presupuestario 029 “otras remuneraciones .71
de personal temporal” para el control de la Seccion de Néminas relacionadas a los
contratos y facturas. ‘

En el modulo se encuentran las siguientes opciones (imagen con fin ilustrativo):

1
i

Empleado

FPuesto Detalla

SIRH

Esta imagen depende del rol asignado a cada usuario del sistema, considerar que no todos
los usuarios pueden ver esta pantalla y las opciones presentadas.

En cada categoria, a lo largo de la navegacién de este modulo, se observan los iconos
siguientes (/a funcionalidad de cada boton se detalla en el apartado “Descripciéon de
Iconos”):

Editar
¥

Detalles  memmetr A Eliminar

Empleado ,
En el médulo Empleado se observa el registro general de los empleados que actuaimente - “;\
se encuentran en el sistema, el usuario asignado debe ingresar la informacién solicitatia en

el formulario (imagen con fin ilustrativo): & — TR \
{ i A L
[ :
Empleados J
S
NIT DPi Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apeliido Segunde Apellido Acclones ?xﬁﬁ» =3
S8 2
EHES
T 7:3“/

A eﬂ»

jgcutivo 1V

Lic. Luis José de la Bastide Solis

Direglol
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o
Wi AN
secciones segun la ficha de recopilacion de datos, la siguiente ventana que se present 3é’s 3gsl
para el ingreso de informacién (imagen con fin ilustrativo): £ |23 E
o {SwE| -
! 2 RS

Empleados

Crear

Diatos Personaley

Thpte HIT s

focna de Hacirmionto

Cortacta

Domicilic

H

Prodesicn w Suatug / . \\
: i

Py
o

la Bastide Solis
tivo 1V de Informatic
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Director Ejecy
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[92]
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En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo
del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcion de

Iconos”).

Empleados

NIT oPl

Puesto Detalle

Primer Nombre

Segundo Nombre

Ministerio de Agricultura, Ganaderia'y Alimentacién 2021

Primer Apeliido

Segundo Apellido

Acciones

Licda. Elsie
Hixisterio de Agricuftyra:

Directora

En el médulo Puesto Detalle, se observa los registros ingresados al sistema relacionados
al puesto a ser asignado a un empleado, el usuario asignado debe ingresar la informacion

solicitada en el formulario.

Puestos

Empleado  Partida Presupuestaria

Aneraic

Ministarial

Setn de Toma

de Posesidn

Facha de Acta

de Toma

Buscar

Nombre Empleado Acciones

! g T
| WEOIMATICA

et

s¢ de la Bastide Solis

540

Lic. Lui




siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacién (imagen co
ilustrativo):

Fuestos

Crar

Laros de la Parkida

.
Datos del Pucsts
H
— .
Hatos de la Dependenca
i y r N e
e o ,,k
Latos de Traslade de Wbicacion
t. )4/-——:-.%.\\
//’\ PR ;‘\
[ —
Lhatos de Bermoodn iz 2 NFOIMATICA
N
3 ~
e, L
Lo

is

Lic, Luis José de la Bastide So
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S
. . r - . . 5 N
En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiegio /=5, >°;\
del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripciorsde §§§ A
Y-, & e
Iconos™). z, [Sw2] 0¥
Yo, /
Puestos _BETE
i o
=
Fogsr A Y
83
< F
Acuerdo Acta de Toma Fecha de Acta Nombre >
Empleade  Partida Presupuestaria Ministerial de Posesidn de Toma Empleado Acciones ::‘;
[T
01/01/1900 st
-
N
0171900

SIRH - Empleados
El modulo Empleados detalla los registros del personal del Ministerio con cargo al renglén

presupuestario 029 “otras remuneraciones de personal temporal’; cada registro cuenta con
las opciones de consultar detalles, asignar el régimen SAT o consultar contratos, segtin

corresponda (imagen con fin ilustrativo):

Empleados

Acciones

T i) NOMBRE




—

Editar
En la opcién “Editar” (ver imagen):

Se puede editar el campo del régimen SAT de cada registro de un empleado, la siguiente
ventana que se presenta es para el ingreso de informacién (imagen con fin ilustrativo): T

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion 2021

s Ry

Empleados
Editar

Datos Personales

NIT
Nombre

Direccién
Cuenta Bancarla

Réglmen S5AT

Contacto

Teléfono
Celular
Emait

Profesion

Nivel Académico
Cofegiade
Profesién

Establecimiento

Contratos

En la opcion “Contratos” (ver imagen):

Al dar clic en esta opcién se dirige al médulo de contratos asociados al empleado

seleccionado.

DM

I
;

1}
=y
Pree)
-
=
R
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EEZS
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Lic, Luis.Jos
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Contratos :
El médulo Contratos detalla los registros de los contratos asociados a un emplead
especifico del Ministerio con cargo al renglon presupuestario 029 “otras remuneraciong

personal temporal’; cada registro cuenta con las opciones de consultar de

relacionadas al mismo, segun el caso (imagen con fin ilustrativo):

V;

R

Contratos

Bt

8
femrys g
icultive Ganalerf pARBUANS Cares, -

Licda. Eisle Azuceria
2]

w2
NIT DPi Colegiado s -
Nambre = .o
. o @& %
Direccidn [T
Régimen SAT Cuenta Bancaria e
Mo, Estado Facha
Contrate Puesto Unidad SIRH inicie Fecha Fin Acciones

Editar
En la opcidon “Editar” (ver imagen):

Se pueden editar los campos de Estado del Contrato seglin la Seccion de Manejo de
Nomina, Oficio de Reversion, Acuerdo de Rescision, Fecha de Rescision y Anotaciones, la
siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacion (imagen con fin—--
ilustrativo): / AN

Lo NEOIMATICA

Referencias U7
L S
Estacls Nonvras . )"\;A ’ ’
N 5
Oficin Revgrmdn el
Acugrds Resosdn Facha Resonicn

Anotacionas

Lic. Luis José‘de la Bastide Solis
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Asi mismo, si se posee el rol de Asignador de CURs pude administrar los campos de

CUR de Referencia y CUR SICOIN, sino Unicamente puede consultar este dato (image
con fin ilustrativo):

CUR Ret CUR SICOIN

Devoluciones
En la opcion “Devoluciones” (ver imagen):

Al dar clic en esta opcion se dirige al médulo de devoluciones de contrato seleccionado.

Para contar con mas informacién dirigirse al Médulo Devolucién de Contratos detallado
mas adelante.

Facturas
En la opcion “Facturas” (ver imagen):

Al dar clic en esta opcion se dirige al moédulo de facturas asociadas al contrato

seleccionado. Para contar con mas informacion dirigirse al Médulo Facturas detallado
mas adelante.

/ TN
e IIMATICA

i
i

ic. Luis José de }a Bastide Seli

L
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Devolucion de Contrato
El médulo Devolucion de Contrato detalla los registros de las devoluciones de un iLingy;
contrato en especifico; se tiene la opcion de crear una devolucién y cada registrg™ A
almacenado cuenta con las opciones de consultar detalles y de generar la Boleta
Devolucién de Documento, segtin corresponda (imagen con fin ilustrativo):

Devolucién de Contrato

RN

o BB
NIT oPy Colegiade ‘é 2
Nombre by 1 o
Direcrién = =
R
. Régiman SAT Cuenta Bancaria ~C % ;
Contrato e 4 B e Estado SIRH “ Estado Nominas 2/ S
Unidad ® @
nida LI
i o
Partida - O -
W B
Tipo de Servicio Fecha Vencimiento C e Honorarias "8 o
f
el C
£stnrdo Tipe de Documseats Ho. Devolucidn Fachi Bmistén Acciones

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresan los datos de la devolucién del contrato a
almacenar, la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacién (imagen
con fin ilustrativo):

Estada - Fecha Emision
Folios
Anotaciones

p——

e A F E -
>
,

e

INFORMATICA

(:
(-
Boleta

En la opcidn “Boleta” (ver imagen):

i

ivo IV de lnformétzi‘ca

ie&tmv
fSTﬁrg}, di

Lic, Luis José de la Bastide Solis
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RS0S )
N
~i
A

4

MAdREgs) s
con fin ilustrativo): Ugi|
") .

=)

. \

S0y Fpreow Z

g S
 INISTERID DE AGRIGULTURA DIRECCION DE RECURSUS HUMANOS

L} GANABERIA Y ALIMENTACION SECCION DE MANEJO DE NOMINA

REE
- |
BOLETA DE DEVOLUCION DE DOCUMENTO Rl Ty
s T2 B ~
Ho. Deveheskn, o sl e Frcha de Ermision, I‘é g %j
= 3
w O~
2 m ox
Cortrate. G e B :.5‘ m :’?;
DU <3z
it 92
Tipo de Documanta o “; g g
?Z‘::cumnma i s ? C‘——E é
Facturas
El médulo Facturas detalla los registros de las facturas asociadas a un contrato en
especifico; se tiene la opcidon de crear factura y el registro almacenado cuenta con las
opciones de consultar detalles y realizar una devolucién de factura, seglin corresponda
(imagen con fin ilustrativo):
Facturas
MIT oPf S Calegiado /,,.Mw"“wk
Mombre /’/ i ;
Olveclén / \
Régimen SAT Cuanta Bancaria i Y
Contratn ek & o Estado SIRH Estado Noniinas ! Tm—
Unidad Lo STICs
Partida "o -
Tipe do Servicio Fecha Vancimiento Honorarios W
Satade

nias Secle

/ 4
Homese acciones e ’

Lic. Luis Jf)sé de 1a Bastide Solis
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Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresan los datos de la factura a almacenar, la siguie
ventana que se presenta es para el ingreso de informacion (imagen con fin ilustrativo):

Factura

Serip

Numers
e Estado

Anetacionss

f’éa‘ Eisie Azucena Ruix

Devoluciones
En la opcién “Devoluciones” (ver imagen):

T
#
¥

Al dar clic en esta opcion se dirige al médulo de devoluciones de factura seleccionada.

Devolucidén de Factura

El médulo Devolucion de Factura detalla los registros de las devoluciones de una factura
en especifica; se tiene la opcién de crear una devolucién y cada registro almacenado
cuenta con las opciones de consultar detalles y de generar la Boleta de Devolucién de
Documento, segun corresponda (imagen con fin ilustrativo):

Devolucién de Factura

NIT DPI

Colegiado
Nombre
Direcclén
Régimen SAT Cuenta Bancaris
Contrato R 8 e Estado SIRH Estado Nominas
Unidad -
Partida e
Tipo de Servicio Fecha Vencimiento Hanararios
Serle Numaro de Factura e
Estado Mes
Estado Tipn de Documenta te, Devolucién

Facha Emisidn Acciones

jecutivo 1V de Informéatica

Lic, Luis José de la Bastide Solis
Directo; i_E;
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la siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacion (imagen con

ilustrativo):
Estado
Folins
Anotaciones
Boleta

Fecha Emision

En la opcidén “Boleta” (ver imagen):

Al dar clic en la opcion se descarga la Boleta de Devoluciéon de Documento en un archivo
en formato PDF con el nombre del nimero de devolucion que se ha seleccionado (imagen

con fin ilustrativo):

X .. MINISTERIO DE AGRICULTURA,

I‘ i} GANADERIA ¥ ALIMERTACION

DIRECCION DE RECURSOS HUMANGS

SECCION DE MANEJO DE NOMINA

BOLETA DE DEVOLUCION DE DOCUMENTO

No. Devolusidn: P R

Cantoats, e

NIT:

Nembre, _—
Unidad,

Tipo de Documento: o

Ne. Documents. b
Folios: =

Muotive de ta Develucion:

Facha de Emizidn:

.

o A
¥y

{

Lic. Luls José de la Bastide Solis

ticda. Eisie Azucena R

»‘g@i‘m»iv,de Infi

Oiractora de Recursos How

- INFURMATICA

—
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Vacaciones
El Mddulo de Vacaciones, es el médulo del sistema en la cual los usuarios tienen la
posibilidad de crear registros relacionados a las vacaciones de los empleados, ingres

nueva informacién y modificar un registro, ademas, cuenta con la posibilidad de ver gf
detalles de cada registro y eliminar.

Su objetivo principal es hacer el calculo de los periodos de vacaciones correspondientes
para cada empleado, segun el pacto colectivo vigente y la antigliedad del empleado.

B0 de Agriculiura, Ganaderi

Al dar clic en el médulo de Vacaciones se observan los detalles de las vacaciones -
elaboradas y activas de los empleados del Ministerio, cuenta con la descripciéon de los
registros que se han ingresado en el sistema (imagen con fin ilustrativo):

642, Eisie Azuce
Trectora de Re

Hirish

Vacaciones

Busigr

Aha No. de Fecha de
Empleade  Vacaclonesld  Laberade Expediente Recepcion Nombre Empleado Acciones
173 2018 2070272020

Cada registro cuenta con las siguientes opciones:

Editar 230,
.’gi :‘S‘Sgl‘ e

Ver detalles S E2 8
G g O

. p

Eliminar == ’§4
S 2w

Imprimir 2.2\

%
\]
—
sl
Lic. Luls José
Diractor Ej
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Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa la informaciéon necesaria segun la boleta fisica
que traslada el empleado para solicitar el periodo de vacaciones correspondientes, la
siguiente ventana que se presenta es para el ingreso de informacion (imagen con fj

ilustrativo):

DIRECCION
DE RECURSOS

Vacaciones
Crear

Datos de las Vacaciones Actuales

Temgpbrns

R EE

e R B

Fangen

Datos del Periodo

B

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo....

del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcijén de" \

lconos?”). /3
Vacaciones v ﬁw"’fim -

Avnn Ho, de Fuecha de

Acciones

HHOELENT

2O/

t
i
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Al dar clic en la opcién imprimir, se genera el documento en formato PDF que permite la
gestion del proceso de manera fisica, con la informacion registrada inicialmente, como

muestra a continuacion:

- b e DERECCEONX DE RECURSOS HUMANOS
& AL X .
CUATEMALA  DLEAY  BEraRTAMENTO DE GESTION. B PERSONAL
SECTINY DE MONITIHRED
PRI AL [ DSLCILO w DOS 0 ALH OF PEISON: L8 VBCSLIREY L.
ERRLEADY DEL MBESEIID O RGRIDULTLAA, [lPRIIEHIG Y MLMEN TR

UK EXCLUSIYC VAL AL IONES SEOCIIN DE MONITORED

ted i gl iz aapaza A b casE Yk a st P

fowrbrns e Sk Pabus

BENGLIN Swstn ke tomonss wien fais At

Tasevas Weaveral ST R SN TR AL TR R LR B ERY () 3

_Ganaderin v Alfmen

e,

Hiniaterio de AgriFilur

§mmabed Ueparmeetin (oaBIsMEX i TRORIE Tos

Uhmoeroe brmen SDU R BORIIGEA b A% A% SEESE RIS o4 BT die

{as o buttados w Lt ¥ aneas » eas wspreshe g Voo k siagtees Ait 43 :
- £3
APTOREZACIUN DE ¥ACLCIONES "
B AR IR P g (eb o v aoaenas 8 puEns del i ek 2l RN
ARRERhREs (0f 2 panta B guetIm P 1Y ¥ gim s
e
LE Sy b Pravkan dets prearese 3w lakeoes 2 iB € o)
Com———————
LN AL RN
RECTEE COPLA BE ESTE FIRME LARICH
[Fee e R——  rermas
MEEDLT D SOTIFICAUION
PRV I [NV i [
4 pavaae d {j Hrwn
gl wisadeidy v Stk Fiidhe Logma i Bamandie by foasiasit im0 Siabhs 5 vk dasdle ‘i
i |
§erenm : # 5
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puede generar los diferentes reportes (imagen con fin ilustrativo):

DIRECCION
DERECURSOS
HUMANOS

Rt
\E,

]
o
2
&
ot

Finiquito General
Listado de Empleados . N

Nominas

T ARG

&
A

Finiquito General
permite visualizar el reporte de un empleado

En el moédulo de Finiquito General,
generando el Finiquito de las vacaciones como se muestra a continuacion. (imagen con fin

ilustrativo):
DIRECCION DE RECHRSOS HUMANOS

DEPARTAMENTO DE GESTION DE PERSONAL
SECTION DE MONITOREQ

PROGRAMA DE CALCULA ¥ DONTROL DE PERIDND DE VACACIINES DE
EMPLEADOS DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

: FINLQUTTY 08
MUSTORIAL DE PERIODO DE VAGACIONES GOZADOS |

Goaemala,  bode fehrorfe 2021

£ wfiasinie Asalota b la Beaids g Montsen de Prreonal & Degpanasento
det Manssterwe de Agricaiuna, Eanaderka y A b gontiar:

de Goethias de Porwsal s ba

Divewusint sk Revsos 18

Quc de vendommdad won ha rgpdes s obran en ol 'xfu;\hcuu fabwgad el senveboy pablico, Sl
L ose sasbiace ger Ba poradd of u s penedals) vatauenafies] ¥e G P

i

r
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Listado de Empleados
En el modulo de Listado de Empleados, permite visualizar reportes de los empleados
Pt Al
“A

solicitados a la medida segun el requerimiento del area correspondiente. (imagen con fi
. . o g k73
ilustrativo): 5 [3ge] 7
e 2z i
&, | 74T
o T @
90 onayet™
-

LISTADO DE EMPLEADOS INGRESADOS AL SISTEMA .
(

naderia X

ook Fiug

ia Ruiz

518 Azuces

¢
{

raciora da Recu

“uglern dn A-’N"Culiurp, G

i
pry
B
22

3

LISTADO DE VACACIONES PENDIENTES INGRESADAS AL SISTEMA

LISTADO DE EMPLEADOS VACACIONES PENDIENTES INGRESADAS

Lic. Luis José de fa Bastide Solis
Direclor E'acu%ivoww de Informatica
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Néminas
En el moédulo de Nominas, permite generar los listados de contratos, facturas,

devoluciones, rescisiones y reversiones del personal con cargo al renglon presupuestario
029 “otras remuneraciones de personal temporal’; cada reporte a generar puede Ser__, .
S n,y,;,'(;

ey
N

filtrado por Unidad Ejecutora, Unidad asociada a la Unidad Ejecutora y periodo de tiem
segun sea necesario.

DIRECCION
DE RECURSOS
HUMANOQS

REPORTES
Reporte
FILTROS
Unidad Ejecutora Unidad
a dd;’mm‘fvaaa”a [m] :

De lddmmyaas jmll

Los tipos de reportes que se pueden generar son: Contratos, Facturas, Devoluciones,
Rescisiones y Reversiones.

Reporte Contratos

Unidad Facturas

Devoluciones

De .
Rescisiones

Rewersiones

icd

fadoriy Mimentas

y

g

de Ia Bastide Solis |~
4
it}
entagfon
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Acuerdos
El Médulo de Acuerdos, es el area en el sistema en la cual el usuario con el rol asignado

(imagen con fin ilustrativo):

Generar Acuerdo

Reimprimir acuerdo

()
=
Generar Acuerdo -{c:
En el médulo de Generar Acuerdo, permite visualizar las Unidades creadas o disponibles K=
del Ministerio. Esta informacion corresponde a los registros creados en base a las partidas I

&’}

presupuestarias del afio en curso (imagen con fin ilustrativo):

Unidades

Buscar

Acciones

Mombre unidad

ADMINISTRACION GEMERAL

EXTENSION RURAL SACATEPEQUEZ

INFORMATICA

PR INTOTMATICH

B

Las acciones disponibles para los registros son:

Ver partidas presupuestarias —— -~ Generar

=

rio-dé AgF
deEFvAnERa

or-E{azilivg 1V de-l forméf‘

o
. Hifigter
Parads

Lic, Luis José de la Bastide Solis

Birec
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Ver partidas presupuestarias
En la opcion “Ver partidas presupuestarias” (ver imagen).

DIRECCION
DE RECURSOS
HUMANOS

Se listan las partidas presupuestarias del afio en curso que se encuentran ingresadas par
la dependencia seleccionada (imagen con fin ilustrativo):

Partidas - 2021
INFORMATICA

tinictaria de badraiors fianadnarin u Alimanbande

Partida Presupuestaria Acciones
informatica - (2021-1113-0012-204-01-11-01-002-000-029-0101-11-01-01}
informatica - (2021-1112-0012-201-01-01-000-00 1-000-028-0101-17)
Informatica - (2021-1113-0012-2071-01-01-000-002-000-020-02071-11
5 »

Generar acuerdo
En la opcion “Generar Acuerdo” (ver imagen):

/'“’ W\m‘a

S
Se visualiza la pantalla para generar un Acuerdo Ministerial, seleccionar el tipo’ de———__
. ¥ ""Qé; &
autoridad y la fecha del Acuerdo. b~ MATICS
\’ p

Generar acuerdos - 2021
ADMINISTRACION GENERAL

"
18

Tipo autoridad .

Fecha de acuerdo 24/6/2027

ic. guis José de Ia Bastide Sof
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Seguidamente se visualiza una tabla con los campos Partida Presupuestaria y Contratos
(ver imagen):

Acciones

Partida presupuestaria Contratos

En el cuadro de texto de partida presupuestaria se muestran las partidas presupuestarias
asociadas a dicha unidad, seleccionar la desee, realizada esta accion se cargan en el
cuadro de texto de Contratos los contratos disponibles para generar el acuerdo, donde se
debe seleccionar con un clic el o los contratos que se deseen asociar al acuerdo a generar.
Se considera como disponible un contrato cuando ya se encuentra registrado con fianza y

no ha sido incluido en algun otro Acuerdo.

Seleccionado los contratos que se deseen presionar el icono de “agregar” (ver imagen):

Completada la tabla que es el resumen de los contratos que contiene el Acuerdo Ministerial
a ser generado. Ingresado un registro en la tabla se tienen las opciones de “Edita” y
“Eliminar” las cuales permiten modificar la informacion del registro antes de ser generado

el acuerdo (imagen con fin ilustrativo):

Generar acuerdos - 2021
SEDE DEPARTAMENTAL SACATEPEQUEZ

Tipo autoridad MINISTRD
Qpcion para
Fecha de acuerdo 50572021 confiramar dichos
registros

© INFOMATICA
|1 D MATICA

Acclones

Partida presupuestaria Contratos

02121113001 2-270-11-02-0008,.,

. CARMEN ELENA COTO FLORES - 2021-5-341

{2021-1112-0012-270-11-02-000. .
ZULLY ZULEIKA LEMUS MONTERROSD - 2021-5-3-3

Seleccion de el o los
corntratos disponibles

Seleccion de la partida
presupuestaria
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Seleccionados los campos requeridos se procede a presionar el botén “Crear” (ver

imagen):

Se genera el acuerdo correspondiente con la informacion ingresada por el usuario vy,
descarga automaticamente el Acuerdo Ministerial en formato de PDF (imagen con\

ilustrativo):

MINISTERIO DE AGRICULTHRA, GANADERIA Y ALIMENTACKON
T Avenuds § 2R aona 13 Flants Telofdmen PRX. (37N

ACUERDC MINISTERIAL
Gunemnts, 3 de

EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION,

CONSIDERANDO:

s e conformided con b oestabmokiy en la Ley oo Conbatddcobs del Bslago, ls osteléasiin dr ios contrales poeos
sef delegsda en e Vicerministuz v diberdn ser surmbados por i Askridad Supssior e viud o o ot b
ermiise ta gmpesitibs commmondets.

POR TANTO,

En mpeic de fas funoonet establecitas g loa wticuon, T de @ Corptqucadny Polibcs de l Repulibox
Cuatariata. 27 y 38 de W Ley del Crgawsme Becwhn. Deowms ey 11457 det Coogeess de L Repuiblen
Guatemats 44 4T y 48 de @ Ley de Coetetsciones del Estan Deccels 5Tl ded Congress de B Repubtics
Guatemals 2 vy 42 dal Reglaments de la ley o2 Contatecones del Faade Acuerda Gabstoalive No, 12230018
fecha 16 de s de 2006, 7 o Reglments Orgdoucs inlems de Moisledn de ¥

Acverda Guimmpbee spner 382010 Cicus Coajsx ded Ministero de Foenxes Potions, Costatirh General se
Cumilag y & Ofcra Meconat de Serdor Cedl de fechy onee dr enerc e gos mi disgceivie. que S8 oeefiere B R
noonas para dn contmlasdn de sewvitich lemices y profesmisles g0 cee B et presopoestare C2R ole
sewnrErasomes de peacn wenporsl.

FRER

ACUERDA:

ARTICULE 1%, SE APRUEBAN los Conlratos entra ot DE  AGRICULTURA,
GANADERIA ¥ ALIMENTAGION y Joz comtratistis que prestsrdn sus servicios tf comp se descrbo sn les
siguiantes humasraes:

1) INPORMANCA, con cargs 12 parkita presupoestanx

#e Hombee del Cortratists Moot i conteats | Tipo e Sarvickas | Monta dut
contrats
3 ) . o
2 a,
¥ OINFORMATICA, L¥- Tsrgn a fa partida prosupguestaria
o Honabre det Gontratista Mhimern e contratn | Tipoda Servicios. | Mot
SOnray

ARTIGULD 22, Bl presantn Acuardo Ministedal artrerd én vigaocis ineedistaments.

COMUNIQUESE,

Fagra 1501

OBSERVACIONES:

oo
" . g - - » - m
e Cualquier duda o consulta comunicarse a Informatica del Ministerio de Agricultura,

Ganaderia y Alimentacion — MAGA-, Tel. 2413-7000 ext. 7140.

R TVOURY S SO

o1 i Aela

Lic. Luis Jo
Director E




