GUATEMALA GANADERIA Y

ALIMENTACION

MINISTERIO DE
' GOBIERNO (/c AGRICULTURA,

ACUERDO MINISTERIAL No. 231-2021

Edificio Monja Blanca: Guatemala, 27 de octubre de 2021.

EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Constitucién Politica de Ia Republica de Guatemala,
corresponde a los Ministros de Estado ejercer jurisdiccién sobre todas Ias dependencias de
su Ministerio asi como dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios
relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que es necesario contar con una heramienta de utilidad que establezca las normas y
procedimientos de incorporacion y produccién sostenible en dreas bajo riego y drengje
agricola.

CONSIDERANDO:

Que se tuvo a la vista las Opiniones Técnicas Favorables emitidas por: a) La Direccién de
Infraestructura  Productiva, adjunta al  oficioc  REF. OFICIO-DIPRODU-872-2021; b)
Planeamiento por medio de Opinién Técnica No. 016-2021/FYMI/PAOB/hjvt; asimismo
OPINION JURIDICA No. AJ-723-2021, por medio de la cual Asesoria Juridica OPINA Y
DICTAMINA que es procedente continuar con el proceso administrativo correspondiente:
por lo que se emite la presente disposicién.

POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucién Politica de
la Republica de Guatemala; 27 y 29 de Ia Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto NUmero
114-97 del Congreso de la RepuUblica de Guatemala y sus reformas; 7 del Reglamento
Orgdnico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Acuerdo
Gubernativo Nimero 338-2010.

ACUERDA:
ARTICULO 1. Aprobar el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA” del Viceministerio de Desarrollo Econdmico Rural del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, contenido en noventa y cinco (95)
folios incluyendo su portada.

ARTICULO 2. EI presente Acuerdo Ministerial empieza a regirinmediatamente.

COMUNIQUESE,

Ministro de Agricultuna
‘Ganaderfa y\ Alimentacign

7ma avenida 12-90 zona 13, edificio Monja Blanca
o o o Teléfono: 2413 7000

www.maga.gob.gt
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PRESENTACION

La Direccion de Infraestructura Productiva del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, en el presente Manual establece normas y procedimientos con la
finalidad de fortalecer y aumentar las capacidades productivas a través del disefio,
desarrollo, ejecucién de proyectos de infraestructura productiva y de riego,
promoviendo el uso racional de los recursos naturales.

Este Manual como herramienta de consulta y uso para las actividades de la Direccién
de Infraestructura Productiva, se caracteriza por ser dinamico, por tal motivo esta
sujeto a mejoras acorde con lo que establezcan las autoridades superiores y leyes
vigentes para el efecto.
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MARCO LEGAL

Decreto numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto numero 78-98 del Congreso de la Republica de Guatemala, Aprueba el
Convenio de Préstamo entre la Republica de Guatemala y el Banco Internacional
de Reconstruccion y Fomento -BIRF-, para el Proyecto de Reconstruccion y
Desarrollo Local.

Decreto nimero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley para la
Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos.

Acuerdo Gubernativo numero 338-2010, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Resolucion CA-094-0-2017 del Consejo de Administracion de Banco de Desarrollo
Rural, S.A. -BANRURAL-, que aprueba la modificacién del Reglamento del
Fideicomiso Programa de Desarrollo Integral en Areas con Potencial de Riego y
Drenaje.

Escritura Publica nimero 108 autorizada en la Ciudad de Guatemala, el 26 de
agosto de 2011 por la Notario Mylenne Yasmin Monzén Letona, la cual contiene
Modificacion de Contrato de Fideicomiso Programa de Desarrollo Integral en
Areas con Potencial de Riego y Drenaje.

Escritura Publica nimero 165 autorizada en la Ciudad de Guatemala, el 5 de mayo
de 1999 por la Notario Yuli Judith Tellez Soto, la cual contiene Constitucién del
Fideicomiso Programa de Desarrollo Integral en Areas con Potencial de Riego y
Drenaje.
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OBJETIVO GENERAL

Proporcionar a los Servidores Publicos, Profesionales y Técnicos de la Direccion de
Infraestructura Productiva, una herramienta de utilidad que establezca las normas y
procedimientos de incorporacion y produccion sostenible en areas bajo riego y drenaje
agricola.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Servir de herramienta de consulta para la elaboracién y supervisién de proyectos
de infraestructura productiva y de riego.

2. Establecer los procedimientos a seguir en capacitaciones a los beneficiarios de
los proyectos que se ejecuten a través de los programas.

3. Brindar la informacion de importancia para optimizar el uso y manejo de los
recursos técnicos, administrativos y financieros.

4. Formular y ejecutar los diferentes procesos de planificacién y ejecucion de la
Direccion de Infraestructura Productiva.

5. Contar con una base de datos para el analisis posterior del trabajo y el
mejoramiento de los procedimientos.

ALCANCE
El presente Manual esta dirigido a Servidores Publicos, Profesionales y Técnicos, para

normar y regular los diferentes procesos de la Direccion de Infraestructura Productiva:
asimismo, a los entes externos que se relacionan para el cumplimiento de sus

actividades.
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NORMAS GENERALES

1. Es responsabilidad del Director de Infraestructura Productiva y los Jefes de
Departamento, la socializaciéon y aplicacion del presente Manual de Normas y

Procedimientos.

2. El Director de Infraestructura Productiva coordina la conformacion de expedientes
brindando seguimiento a las actividades que se ejecutan a partir de la aprobacion
de los proyectos productivos, de tal manera que en el momento que las
condiciones lo exijan, el presente Manual se actualiza a través de las acciones

administrativas que correspondan.

3. El Director de Infraestructura Productiva firma cada una de las paginas del
presente Manual de Normas y Procedimientos avalando su contenido.

4. Planeamiento brinda asistencia administrativa en la elaboracién y actualizacion de
los Manuales de Normas y Procedimientos, la cual consiste en la revision técnica
del contenido, redaccion, secuencia logica de los pasos, diagramacién de los

procedimientos y formato final.
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DEPARTAMENTO DE RIEGO Fecha °;t0“2";fe
GESTION DE PROYECTOS DE RIEGO FINANCIADOS | . . 4
CON FONDOS MAGA g

OBJETIVO:

Gestionar ante el Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural, en coordinacion con
las Dependencias del Ministerio correspondientes, programas y proyectos
relacionados con la modernizacion y fomento de la agricultura bajo riego financiado
con fondos del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

NORMAS:

1. El Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental, verifica que la manifestacion de interés escrita por el o los
comunitarios contenga la documentacion siguiente:

Requisitos para personas individuales. Los pequefios o medianos agricultores
individuales que soliciten obtener financiamiento, deberan presentar:

a.

b.
C.
d.

Solicitud de financiamiento por medio de oficio dirigido al Ministro de Agricultura
Ganaderia y Alimentacion.

Ficha socioecondmica.

Fotocopia simple del Documento Personal de Identificacion.

Acreditar satisfactoriamente ante este Ministerio la tenencia de la tierra en la
que realizard la inversién, la cual podra ser en calidad de propietario,
arrendatario, usufructuario, poseedor o cualquier otra forma legalmente
reconocida. Tal acreditamiento podra ser mediante certificacion municipal u
otro documento legal.

. Demostrar ante el Ministerio, la factibilidad financiera del Proyecto

correspondiente.
Dictamen del Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion
de Proyectos Departamental sobre la factibilidad técnica del Proyecto.

. Solicitud de ingreso del expediente por parte del Profesional o Técnico de

Formulacién, Seguimiento y Evaluacién de Proyectos Departamental, con el
Visto Bueno del Director de Infraestructura Productiva.
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Requisitos para las personas juridicas. Los pequefios 0 medianos agricultores
legalmente organizados que soliciten obtener financiamiento, deberan presentar:

Solicitud de financiamiento por medio de oficio dirigido al Ministro de
Agricultura Ganaderia y Alimentacion.

. Testimonio, fotocopia legalizada o certificacion de la escritura publica de

constitucion o del acta constitutiva de la persona juridica.

Certificacion o fotocopia legalizada de la inscripcion de la persona juridica en
el Registro correspondiente.

Fotocopia legalizada del nombramiento del representante legal y su inscripcion
en el Registro correspondiente.

. Certificacion del punto de acta que en asamblea general, autorizan al

Representante Legal para la solicitud y gestion del financiamiento para el
proyecto de riego.

Fotocopia del carné del Numero de Identificacion Tributaria de la persona
juridica.

Fotocopia del Documento Personal de Identificacién del Representante Legal.
Fotocopia del carné del Numero de Identificacion Tributaria del Representante
Legal.

Certificacion de estados financieros o patrimoniales (Balance General y Estado
de Perdidas y Ganancias, Estado de Flujo de efectivo) de los ultimos cinco
periodos contables, extendida por contador autorizado.

Requisitos para personas juridicas recién formadas, Estados Patrimoniales y
Financieros de constitucion.

a. Acreditar satisfactoriamente ante el Ministerio, la tenencia de la tierra en la que

b. Avaluo del inmueble practicado por valuador autorizado.

realizara la inversién, la cual podra ser a titulo de propietario, poseedor,
usufructuario, arrendatario, entre otras legalmente reconocidas. La acreditacion
podra ser mediante certificacion del Registro General de la Propiedad
correspondiente, certificacion municipal, testimonio de escritura publica,
declaracién jurada, o justo titulo.
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c. Dictamen del Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion
de Proyectos Departamental, sobre la factibilidad técnica-financiera del
Proyecto.

d. Referencias crediticias y comerciales.

e. Solicitud de Ingreso del expediente por parte del Profesional o Técnico de
Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos Departamental, con Visto
Bueno del Jefe del Departamento de Riego.

f. Otros que a juicio del Ministerio sean necesarios.

2. El Director de Infraestructura Productiva gestiona Visto Bueno del Viceministro de
Desarrollo Econdomico Rural, quien notifica mediante oficio al solicitante sobre la
aprobacion o rechazo del proyecto.

GESTION DE PROYECTOS DE RIEGO FINANCIADOS CON FONDOS MAGA

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO

Recibe expediente y verifica manifestacion de
interés de los comunitarios (Ver Norma 1).

Si: Sigue paso 2.

No: Devuelve con observaciones.

Traslada  expediente  al Director  de
Infraestructura Productiva.

3 Recibe y gestiona Visto Bueno del Viceministro
de Desarrollo Econdmico Rural (Ver Norma 2).
Recibe fotocopia de notificacion de aprobacién o
rechazo del proyecto.

Traslada fotocopia de notificacion al Jefe del
5 Departamento de Riego.

=eememsme=e===F|N DEL PROCEDIMIENTO--=-snexe--

Profesional o Técnico de
Formulacion, 1
Seguimiento y

Evaluacion de Proyectos
Departamental 2

Director de 4
Infraestructura Productiva
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GESTION DE PROYECTOS DE RIEGO FINANCIADOS CON FONDOS MAGA

Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento
y Evaluacién de Proyectos Departamental

®

1. Recibe expediente y verifica manifestacion de interés de los
comunitarios

Director de Infraestructura Productiva

3. Recibe y gestiona Visto Bueno del \Viceministro de Desarrolio
Econdmico Rural,

¥
4. Recibe fotocopia de notificacian de aprobacion o rechazo del

fN

+ proyecto.
Devuelve con * I
observaciones, s :
| ; }
2. Traslada expediente al Director de : 5. Traslada fotocopia de notificacion al Jefe del
Infraestructura Productiva. 3 Departamento de Riego.
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DEPARTAMENTO DE RIEGO Fecha °‘2"‘0“2b1"°
CONFORMACION DE EXPEDIENTE Y SOLICITUD DE
ESTUDIO DE PREINVERSION DE PROYECTOS Paginas 5
FINANCIADOS CON FONDOS MAGA

OBJETIVO:

Facilitar la conformacién del expediente de estudio de preinversion en proyectos de

riego

y drenaje para determinar la factibilidad del proyecto, registro en el Sistema

Nacional de Inversion Publica (SNIP) y la gestion de la resolucién favorable y licencia
ambiental en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales (MARN).

NORMAS:

L El

Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos

Departamental recibe y revisa que el expediente de solicitud de estudio de
preinversién contenga los documentos siguientes:

a.
b.

C.

d.

e.

2. El

Solicitud de Servicios de Preinversién, PRE-01 (Ver Anexo 1).

Fotocopia completa legible del Documento Personal de Identificacién del
beneficiario interesado.

Fotocopia legalizada del documento que acredite derechos posesorios o de
propiedad del terreno donde se construira el sistema de riego, extendido por
los registros correspondientes. Este documento debe tener como maximo una
vigencia de seis meses. En casos de arrendamiento, el plazo de los mismos
debe ser como minimo de diez afios e inscrito en el Registro de la Propiedad o
registrar el contrato de arrendamiento en la Municipalidad de la localidad.
Fotocopia del oficio de Autorizacion del Viceministro de Desarrollo Econémico
y Rural (VIDER).

Carta de Compromiso, PRE-04 (Ver Anexo 2).

Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos

Departamental determina el tipo de fuente:

a.

Si la fuente de agua del proyecto es superficial, realiza aforo, toma muestra de
agua y gestiona pruebas de laboratorio para su respectivo analisis con fines de
riego, mediante Boleta de Recepcion de Muestras de Agua, PRE-02 (Ver
Anexo 3).

Direccién de Infraestructura Pro
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b. Silafuente de agua del proyecto es subterranea y ya existe pozo, el Profesional
o Teéecnico de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental, debe establecer el nivel estatico y dinamico del mismo. De no
existir el pozo, se toma en cuenta referencias del mas cercano, siempre y
cuando sea del mismo acuifero, estableciendo la distancia de éstos al proyecto.
Toma muestra de agua y gestiona pruebas de laboratorio para su respectivo
analisis con fines de riego, mediante Boleta de Recepcion de Muestras de
Agua, PRE-02 (Ver Anexo 3).

3. El Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental, recibe y verifica el resultado de laboratorio en caso no sea
favorable el resultado de las pruebas de laboratorio, deniega la solicitud mediante
oficio y traslada informe técnico al Jefe del Departamento de Riego.

4. El Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluaciéon de Proyectos
Departamental, con la informacion recabada en el campo, elabora el Perfil del
Proyecto de acuerdo con las Normas SNIP actualizadas (Informacion General y
Técnica), PRE-03. Adjunta Croquis de ubicacién del proyecto en el que se indique
a detalle los accesos o vias de comunicacion de la cabecera municipal,
senalizacion, norte magnético, asi como nombre de la finca (Ver Anexo 4).

5. El Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento y Evaluaciéon de Proyectos
Departamental, traslada mediante oficio, el Estudio de Preinversion, Ficha Técnica
y boleta de control, al Jefe del Departamento de Riego, para la elaboracion y
presentacion del Instrumento Ambiental, ante el Ministerio de Medio Ambiente y
Recursos naturales, para la emision de la Resolucion Ambiental del Proyecto. El
cual debe incluir la siguiente documentacion:

. Especificaciones técnicas

. Especificaciones Generales

Disposiciones generales

. Criterios de calificacién

Presupuesto, integraciones de precios unitarios
Justificacién

Solicitud de pedido

. Perfil del proyecto

Cronograma de ejecucién e inversién

Dictamen Técnico de factibilidad, PRE-06 (Ver Anexo 7).
Planos originales

Llenar formulario y cumplir con los requisitos del MARN

X DO o oo D
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6. El Jefe del Departamento de Riego, traslada el expediente completo al Director de
Infraestructura Productiva para que asigne al Profesional la Elaboracién de
Evaluacion Ambiental de Proyectos para realizar el tramite de Registro del
Proyecto en la Secretaria General de Planeacion Estratégica del Gobierno de
Guatemala, para la asignacion del Numero de Registro en el Sistema Nacional de
Inversion Publica (SNIP).

7. El Director de Infraestructura traslada el expediente completo al Despacho del
senor Viceministro de Desarrollo Econémico Rural, para su aprobacion y traslado
a la Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa,
UDAFA-VIDER, para el seguimiento del proceso correspondiente.
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CONFORMACIGN DE EXPEDIENTE Y SOLICITUD DE ESTUDIO DE
PREINVERSION DE PROYECTOS FINANCIADOS CON FONDOS MAGA

RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO

Recibe y revisa expediente de solicitud de
estudio de preinversion (Ver Norma 1).

Si: Sigue paso 2.

No: Devuelve con observaciones.

Establece el tipo de fuente de agua y gestiona
pruebas de laboratorio (Ver Norma 2).

Recibe y verifica resultados de laboratorio.

3 Si: Sigue paso 4.

No: Deniega solicitud (Ver Norma 3).

Formulacion, Elabora perfil del proyecto conforme formato
Seguimiento y PRE-03 (Ver Norma 4).

Evaluacion de Proyectos Elabora oficio solicitando autorizacion de estudio
Departamental de preinversion, y adjunta Ficha Técnica de
5 Proyectos y Control Documentos del
Componente de Preinversion (Ver Anexos 5 y
6).

Traslado mediante oficio, documentacion para la
gestion ante el Ministerio de Medio Ambiente y
6 Recursos Naturales, para la emision de la
Resolucion Ambiental del Proyecto (Ver Norma
8)

Recibe, verifica expediente y traslada el
7 expediente  completo  al Director de

Profesional o Técnico de

Jefe del Departamento

dé Riego Infraestructura Productiva (Ver Norma 6).
Recibe expediente completo de la Secretaria
8 General de Planificacion Estratégica y emite
Biredisrds Visto Bueno de autorizacion.

Traslada el expediente completo al Despacho del
Viceministro de Desarrollo Econdmico Rural.
(Ver Norma 7).

------------ FIN DEL PROCEDIMIENTQO--=====s=n==-=

Infraestructura Productiva

31:;:1:;?1 de Infraestructura Productiva
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CONFORMACION DE EXPEDIENTE Y SOLICITUD DE ESTUDIO DE PREINVERSION DE PROYECTOS
FINANCIADOS CON FONDOS MAGA

Profesional o Técnico de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos Jefe del Departamento de Riego Director de Infraestructura Productiva

Departamental
INICIO @
7. Redibe, verifica expediente 8. Recibe expediente completo de |a

1. Recbe y revisa expedients de solicitud
de estudio de preinversion. completo y traslada al Director de Secretaria General de Planificacidn
Infraestructura Productiva. Estratégica y emite Visto Bueno de
autorizacion.

l—NO :
Devuelve con . :
observaciones, . .
sl . .

l . : h 4

) . ! 9. Traslada el expediente completo
2. Establece el tipo de fuente de agua y . ; al Despacho del Viceministro de
gestiona pruebas de laboratorio. 3 . Desamollo Econdmico Rural.

3. Recibe y verifica resullados de : *
laboratorio. 8 :

:NO . £
Deniega Z
solicitud. s .

4. Elabora perfil del proyecto conforme :
formato PRE-D3.

\_{\

5. Elabora oficio solictando autorizacién | * i
de estudio de preinversion, adjunta Ficha
Técnica de Proyectos y Control
Documentos del Componente de
Preinversian,

6. Traslada mediante oficio,
documentacion para la gestion ante
el Ministerio de Medio Ambiente y
Recursos Naturales, para la emision
de la Resolucion Ambiental del
Proyecto.

R

Autorizé:
Direccién de Infraestructura Productjva

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMU
DIRECTOR DIRECCIOH DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
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DEPARTAMENTO DE RIEGO Fecha °‘;t0”;"e
GESTION DE SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO DE W -
PROYECTOS FINANCIADOS CON FONDOS MAGA 9

OBJETIVO:

Gestionar la aprobacion de financiamiento del proyecto ante el Viceministerio de

Desarrollo Econémico Rural.

NORMAS:

1. El Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental, da seguimiento al proceso para el otorgamiento del financiamiento,
informando de cualquier eventualidad al beneficiario y al Jefe del Departamento de

Riego.
GESTION DE SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS
FINANCIADOS CON FONDOS MAGA
RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Profesional o Técnico de
Formulacion, Conforma  expediente de solicitud de
Seguimiento y 1 financiamiento y traslada al Jefe del
Evaluaciéon de Proyectos Departamento de Riego.
Departamental

financiamiento.
Jefe del Departamento Si: Sigue paso 3.

de Riego No: Devuelve con observaciones.

Recibe expediente y revisa oficio de solicitud de

3 Emite Visto Bueno y traslada al Viceministro de
Desarrollo Econédmico Rural.

Profesional o Técnico de
Formulacion,

Recibe notificacion del Jefe del Departamento de
Riego, brinda seguimiento al proceso e informa

Seguimiento y 4 L
gt al beneficiario (Ver Norma 1).
E‘;?)';‘ﬁgmft‘zlpmye“‘:’s ------------ FIN DEL PROCEDIMIENTO=-esessssneee-

Autorizd:
Direccidn de Infraestructura Prodfictiva

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMU
DIRECTOR DIRECCISN DF INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
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GESTION DE SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS FINANCIADOS CON FONDOS
MAGA
Profesional o Técnico de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos Jefe del Departamento de Riego Director de Infraestructura Productiva
Departamental
: ® ;
1. Conforma expediente de solicitud de : 2. Racibe axpediente y revisa oficio de : 4, Recibe nofificacion del Jefe del
financiamiento y . solicitud de financiamiento. - Departamento de Riego, brinda
; W seguimiento al proceso & informa al
: ' beneficiario.
Traslada al Jefe del Departamento : :
de Riego. . IN E
: Deavuelve con :
: ohservaciones, .
. s :
: 3. Emite Visto Bueno y traslada al .
3 Viceministro de Desamrollo Econdmico ;
. Rural, .
® : ® :
; . FIN
\Q DEAGR,
;{(3: A\0 DE g o
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5
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DEPARTAMENTO DE RIEGO Fecha °Zt&'2b1’e
SUPERVISION DE LA EJECUCION DE PROYECTOS | o, . A
FINANCIADOS CON FONDOS MAGA g

OBJETIVO:

Supervisar la ejecucion de proyectos de la empresa constructora que ejecutara el
proyecto de riego financiados con fondos del Ministerio de Agricultura Ganaderia y
Alimentacion.

NORMAS:

1. El Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento y Evaluacién de Proyectos
Departamental, brinda seguimiento al proceso de adjudicacion del Proyecto,
verificando lo siguiente:

a. Suscripcién del contrato con la Empresa adjudicada por parte de la Junta de
Adjudicacién nombrada por el Despacho Ministerial.

b. Redactan y suscriben Acta de Inicio de Obra con la empresa constructora, el
Ministerio y los beneficiarios conforme al formato INV-04, para la construccion
del proyecto (Ver Anexo 8).

2. El Profesional de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos Regional,
durante la ejecucion del proyecto supervisa:

a. Perfil del proyecto.
b. Contrato de adjudicacion de obra.
c. Bitacora de desarrollo de la obra.

3. El Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacién de Proyectos
Departamental realiza la inspeccion final y emite dictamen técnico evaluando:

a. El funcionamiento de la obra.
b. Sila obra se realizé en base al perfil del proyecto.

encia / inistrativa > 7 utorizé: £ 2 .
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4. El Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental, verifica la suscripcion del Acta de Recepcion Final de Obra y/o de
Instalacién de Equipo de Riego a entera satisfaccion sobre la operacion vy
funcionamiento del sistema de riego, en formato INV-05. En dicha Acta,
comparecen el representante de la empresa constructora la Junta Receptora
nombrada por el Ministro de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion y el beneficiario
o representantes del o los grupos organizados de la comunidad (Ver Anexo 9).

- SUPERVISION DE LA EJECUCION DE PROYECTOS FINANCIADOS CON
FONDOS MAGA

RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO

Designa al Profesional o Técnico de
Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de
1 Proyectos Departamental para dar
seguimiento al proceso de adjudicacion del
proyecto y le notifica mediante oficio.

Jefe del Departamento de
Riego

Profesional o Técnico de

Formulacion, Seguimiento y Brinda seguimiento al proceso de adjudicacion

Evaluacion de Proyectos 2 del proyecto (Ver Norma 1).
_ Departamental
Profesional de Formulacion, 3 %uperwsa ejecucion del proyecto (Ver Norma
Segumients y Evaluacion El-abora informe técnico de visita de campo
- de Proyectos Regional 4 POy

traslada al Jefe del Departamento de Riego.
Recibe y revisa informe técnico.

_ 5 Si: Sigue paso 6.

No: Devuelve con observaciones.

Emite Visto Bueno al informe técnico y
traslada al Profesional de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Regional.

Recibe informe técnico y traslada al
Profesional o Técnico de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental para seguimiento.

Jefe del Departamento de
Riego

= Profesional de Formulacién,
Seguimiento y Evaluacién 7
de Proyectos Regional

__ TT‘
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SUPERVISION DE LA EJECUCION DE PROYECTOS FINANCIADOS CON
FONDOS MAGA

Departamental

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO

. _— Recibe informe técnico y realiza inspeccién
Profesron_a'l o} Tecn!cq de 8 final (Ver Norma 3).
Famvulaeicn, Seguimiontoy Emite dictamen técnico y traslada al
Evelugeion os Proyectts 9 Profesional de Formulacion, Seguimiento vy

Evaluacion de proyectos Regional.

Profesional de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion 10
de Proyectos Regional

Realiza supervision final del proyecto, emite
dictamen técnico de finalizacion de obra y
traslada al Jefe del Departamento de Riego.

11
Jefe del Departamento de

Recibe y revisa dictamen técnico de
finalizacion de obra.

Si: Sigue paso 12.

No: Devuelve con observaciones.

Riego
12

Emite Visto Bueno y traslada al Profesional de
Formulacion, Seguimiento y Evaluacién de
Proyectos Regional.

Profesional de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion 13
de Proyectos Regional

Recibe y traslada dictamen técnico de
finalizacion de obra con Visto Bueno al
Profesional o Técnico de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental.

Profesional o Técnico de
Formulacién, Seguimiento y

Iy 14
Evaluacion de Proyectos
Departamental

Recibe dictamen técnico de finalizacion de
obra con Visto Bueno y verifica que se
suscriba Acta de Recepcion Final de Obra y/o
de Instalacion de Equipo de Riego (Ver
Norma 4).
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SUPERVISION DE LA EJECUCION DE PROYECTOS FINANCIADOS CON FONDOS MAGA

Jefe del Departamento de Riego

Profesional o Técnico de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos

Departamental

Profesional de Formulacion, Seguimiento
y Evaluacién de Proyectos Regional

INICIO

7

1. Designa al Profesional o Técnico de
Formulacidn, Seguimiento y Evaluacion
de Proyectos Departamental para dar
seguimiento al proceso de adjudicacian

del proyecto y le natifica mediante oficio.

®
T

2. Brinda seguimiento al procesode
adjudicacion del proyecto.

* 3. Supervisa ejecucion del proyecto.

®

7

!

4, Elabora informe técnico de visita de
oampo ¥y

Traslada aE Jefe del Departamento
de Ri negu

5. Recibe y revisa informe técnico,

Devuelve con
observaciones,

6, Emite Visto Bueno al nforme
técnico y traslada a Profesional de
Far i , imierto y Evaluaci

de Pllweoctos Regional,

?

11. Recibe y revisa dictamen técnico de
finalizacion de cbra.

&

Davuehve con
observaciones. ]

b

12. Emite Visto Buena y
F i de For i

E ion de Proy

trasiada al

f e s e

D T

fe e s

eaeen

8. Recibe informe técnicoy realiza
inspeccion final.

@

9. Emite dictamen tcnico y traslada al
Profesional de Formulacion, Seguimisnto y
Ewvaluaciin de proyectos Regional.

&
7

‘.r‘ Ruune informe técnico y kadada al
le Téenico ge F I

Sagulmaenlo y Evaluacion de Proyactos

Departamental para seguimiento.

®
7

10. Realiza supervision final del proyecto,
emite dictamen técnico de finalizacion de

14, Recibe di 1técnico de final

obra y

y/o de Instalacicn de Equipo de Riego.

de obra con Visto Bueno y verifica que se
suscriba Acta de Recepcidn Final de Obra

Traslada al Jefe del Departamento
de Riega.

FIN

®

13. Recibe y raslada dictamen
lécnico de finalizacidn de obra con
\isto Bueno al Profesionalo Técnico de
Farmulacién, Seguimiento y

Evaluadidn de Proyectos
Departamental.

]
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DEPARTAMENTO DE RIEGO Fecha °;t0“2b1re
GESTION DE DESEMBOLSOS FINANCIADOS CON )
FONDOS MAGA Paginas 3

OBJETIVO:

Gestionar los desembolsos establecidos en el contrato suscrito con la empresa
constructora conforme al avance fisico en la construccion del proyecto de riego.

NORMAS:

1. El Jefe del Departamento de Riego, recibe solicitud y documentaciéon para pago
del Profesional de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos Regional,
segun modalidad:

a. Compra directa o baja cuantia:

i. Factura.
ii. Certificacion del Acta Administrativa.
iii. Fotografias de entrega del proyecto.
iv. Dictamen del Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento y
Evaluacion de Proyectos Departamental.
v. Certificacion del Acta de Recepcion.

Para los desembolsos de baja cuantia y de compra directa se podran realizar en
un solo pago o lo que para el efecto se haya establecido en el Acta Administrativa.

b. Para los desembolsos de cotizacién vy licitacién, se realizan de acuerdo a lo
estipulado en el contrato. El pago del anticipo se respalda con los documentos
siguientes:

i. Solicitud de pago dirigida al Director de Infraestructura Productiva por
parte de la empresa constructora.
ii. Solicitud de Desembolso para Inversion o Construccion segun formato
INV-06 (Ver Anexo 10).
iii. Factura correspondiente.
iv. Fotocopia del contrato suscrito.
v. Fotocopias de las fianzas de anticipo y cumplimiento.

Autoriza: 7
Direccion de Infraestructura Prafuctiva

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMUZ

"RECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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GESTION DE DESEMBOLSOS FINANCIADOS CON FONDOS MAGA

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO

Recibe documentos y revisa solicitud para la
gestion de pago del Profesional de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacién de Proyectos Regional

1 (Ver Norma 1).
Jefe del Departamento Si: Sigue paso 2.
de Riego No: Devuelve con observaciones.
Traslada expediente para gestion del
2 desembolso del anticipo al Profesional de
Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de
Proyectos Regional.
Profesional de Recibe y revisa expediente.
Formulacion, 3 Si: Sigue paso 4.
Seguimiento y No: Devuelve con observaciones.
Evaluacion de Proyectos 4 Traslada  expediente al Director  de
Regional Infragstructura Productiva.

Recibe y verifica expediente.

5 Si: Sigue paso 6.

No: Devuelve con observaciones.

Director de Traslada expediente mediante oficio al
Infraestructura Productiva Viceministro de Desarrollo Econémico Rural para
6 Visto Bueno y gestién de aprobacion del Ministro
(Ver Norma 2).

=esmssmamss=a=F [N DEL PROCEDIMIENTO=senemnenasn
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Profesional de Formulacion,
Jefe del Departamento de Riego Seguimiento y Evaluacion de
Proyectos Regional

==k

1. Recibe documentos y revisa solicitud
para la gestion de pago del Profesional
de Formulacion, Seguimiento y
Evaluacién de Proyectos Regional,

Director de Infraestructura
Productiva

3. Recbe y revisa expedients, i 5. Recbe y verifica expedients.

INO
Devuelve con
pi observaciones,

FNO
Devuelve con
obsarvaciones,

Devuelve con
observaciones

sl . Sl

l : |

S|

2, Traslada expediente para . . s :
gastidn del dessiibolso det antclpo i 4. Traslada expediente al Director de ;‘;':ifﬁda mf&::':: g'::::'ela
al Profesional de Formulacidn, Infraestructura Productva. em

R L Econémico Rural para Visko Bueno y
Seguimiento y Evaluacion de gestidn de aprobacion del Miniska.

Proyectos Regional,
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DEPARTAMENTO DE RIEGO Fecha °‘z’,t0“2"1"e
ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA DE PROYECTOS | ,_ . 5
FINANCIADOS CON FONDOS MAGA 9

OBJETIVO:

Brindar de manera oportuna asesoria y asistencia técnica aplicando los conocimientos
del beneficiario en la operacion, manejo y mantenimiento de proyectos de riego.

NORMAS:

1. El Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento y Evaluacién de Proyectos
Departamental, asesora a beneficiarios o empresas constructoras en relacién a los
temas siguientes:

a. Implementacion de herramientas de control de calidad en procesos productivos
y disefio.

b. Asesoria y asistencia técnica de proyectos.

c. Transferencia de conocimientos y metodologias en procesos de proyectos de

Riego.

Pruebas relacionadas con el desarrollo de nuevos productos y servicios.

e. Asesoria para el desarrollo de metodologias.

f. Asesoria en el disefio de planes para el crecimiento de la infraestructura
productiva.
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ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA DE PROYECTOS FINANCIADOS CON
FONDOS MAGA

RESPONSABLE Nuam. PROCEDIMIENTO
Recibe solicitud de asesoria y asistencia técnica

L por parte de los beneficiarios.
. o 2 Brinda asistencia técnica al o los beneficiarios de
cF;ro;;esmmal c'»'Tecnlco proyectos de riego.
SE; lﬁgg:ﬁg'on' 3 Implementa cronogramas para ejecucion de
Evgluacién dé’ proyectos de riego.
ProyBcios 4 Informa al Jefe del Departamento de Riego sobre

los avances de los proyectos.
Brinda seguimiento al cumplimiento de proyectos
5 de riego (Ver Norma 1).

wrmenmmenmen=FIN DEL PROCEDIMIENTO-ensenmenmnen

Departamental
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ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA DE PROYECTOS FINANCIADOS CON FONDOS MAGA

Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos Departamental

1. Recdibe sdlicitud de asesoria y asistencia téonica por parte de
los beneficiarios.

A

2, Brinda asistencia técnica al o kos benefidarios de proyectos
de riega.

3, Implementa cronogramas para ejecucion de proyectos de riego.

4. Informa al Jefe dal Departamento de Riego sobre los avances
de los proyectos.

y

5. Brinda seguimiento al cumplimiento de proyectos de riego.
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DEPARTAMENTO DE RIEGO Fecha | ©5o
GESTION DE PROYECTOS DE RIEGO CONFONDOS |, . |
DIAPRYD g

OBJETIVO:

Gestionar ante el Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural, en coordinaciéon con
las Dependencias del Ministerio correspondientes, programas y proyectos
relacionados con la modernizacion y fomento de la agricultura bajo riego con fondos
del Fideicomiso Programa de Desarrollo Integral en Areas con Potencial de Riego y
Drenaje.

NORMAS:

1. El Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacién de Proyectos
Departamental, verifica que la manifestacién de interés escrita por el o los
interesados contenga la documentacioén siguiente:

Requisitos para personas individuales. Los pequefios 0 medianos agricultores
individuales que soliciten obtener financiamiento, deberan presentar:

a.

®oo0o

Solicitud de crédito, mediante formulario que le sera proporcionado por el
Fiduciario.

Solicitud de financiamiento dirigida al Jefe del Departamento de Riego.

Ficha socioecondémica.

Fotocopia simple del Documento Personal de |dentificacion.

Acreditar satisfactoriamente ante el Fiduciario la tenencia de la tierra en la que
realizara la inversion, la cual podra ser en calidad de propietario, arrendatario,
usufructuario, poseedor o cualquier otra forma legalmente reconocida. Tal
acreditamiento podra ser mediante certificacion municipal u otro documento
legal.

Demostrar ante el Fiduciario, la factibilidad financiera del Proyecto
correspondiente.

Demostrar ante el Fiduciario, capacidad de pago de acuerdo al riesgo
crediticio.

Sil::::.::iifiﬁ:de lnfraestructv/F‘:—ﬂf:iva
ING. AGR. CERNANDO ANTONIO GUERRA LEMUZ
DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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h. Dictamen del Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion
de Proyectos Departamental, sobre la factibilidad técnica del Proyecto.

i. Solicitud de ingreso del expediente por parte del Profesional o Técnico de
Formulacion, Seguimiento y Evaluacién de Proyectos Departamental, con el
Visto Bueno del Director de Infraestructura Productiva, en las agencias del
Fiduciario.

Requisitos para las personas juridicas. Los pequefios o medianos agricultores
legalmente organizados que soliciten obtener financiamiento, deberan presentar:

a. Solicitud de crédito, mediante formulario que le sera proporcionado por el
Fiduciario.

b. Solicitud de financiamiento dirigida al Jefe del Departamento de Riego.

c. Testimonio, fotocopia legalizada o certificacion de la escritura pulblica de
constitucion o del acta constitutiva de la persona juridica.

d. Certificacion o fotocopia legalizada de la inscripcion de la persona juridica en
el Registro correspondiente.

e. Fotocopia legalizada del nombramiento del representante legal y su inscripcion
en el Registro correspondiente.

f. Certificacion del punto de acta que en asamblea general, autoriza al
Representante Legal para la solicitud y gestién del financiamiento para el
proyecto de riego.

g. Fotocopia del carné del Numero de Identificacion Tributaria de la persona
juridica.

h. Fotocopia del Documento Personal de Identificacion del Representante Legal.

I. Fotocopia del carné del Numero de ldentificacion Tributaria del Representante
Legal.

j- Certificacion de estados financieros o patrimoniales (Balance General y Estado
de Pérdidas y Ganancias, Estado de Flujo de efectivo) de los ultimos cinco
periodos contables, extendida por Contador autorizado.
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Para personas juridicas recién formadas, Estados Patrimoniales y
Financieros de constitucion.

a. Acreditar satisfactoriamente ante el Fiduciario, la tenencia de la tierra en la que
realizara la inversion, la cual podra ser a titulo de propietario, poseedor,
usufructuario, arrendatario, entre otras legalmente reconocidas. La acreditacion
podra ser mediante certificacion del Registro General de la Propiedad
correspondiente, certificacion municipal, testimonio de escritura publica,
declaracion jurada, o justo titulo.

b. Avaluo del inmueble practicado por valuador autorizado designado por el
Fiduciario, a costa del solicitante.

c. Dictamen del Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento y Evaluacién
de Proyectos Departamental, sobre la factibilidad técnica-financiera del
Proyecto.

d. Referencias crediticias y comerciales.

e. Solicitud de Ingreso del expediente por parte del Profesional o Técnico de
Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos Departamental, con Visto
Bueno del Jefe del Departamento de Riego.

f. Otros que a juicio del Fiduciario sean necesarios.

2. El Director de Infraestructura Productiva, gestiona Visto Bueno del Viceministro de
Desarrollo Econémico Rural, quién notifica mediante oficio al solicitante sobre la
aprobacion o rechazo del proyecto.

Autorizd:
Direccién de Infraestructura Produgtiva

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMU

-'I_.I' DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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Direccion de Infraestructura Productiva

GESTION DE PROYECTOS DE RIEGO CON FONDOS DIAPRYD

- RESPONSABLE

Nam.

PROCEDIMIENTO

Profesional o Técnico de
— Formulacion, 1
Seguimiento y

Recibe expediente y verifica manifestacion de
interés (Ver Norma 1).

Si: Sigue paso 2.

No: Devuelve con observaciones.

Evaluacién de Proyectos

- Departamental 2 Traslada expedlentz_a al  Director de
Infragstructura Productiva.

3 Recibe y gestiona Visto Bueno del Viceministro

B de Desarrollo Econdmico Rural (Ver Norma 2).

Ditactorde 4 Recibe fotocopia de notificacién de aprobacion o

rechazo del proyecto.

Infraestructura Productiva

Traslada fotocopia de notificacion al Jefe del
Departamento de Riego.
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Direccion de Infraestructura Productiva

GESTION DE PROYECTOS DE RIEGO CON FONDOS DIAPRYD

Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento
y Evaluacién de Proyectos Departamental

Director de Infraestructura Productiva

INICIO

1. Recibe expediente y venfica manifestacion de interés,

l_NO

Devuelve con
abservacionas.

Bl

l

2. Traslada expediente al Director de Infraestructura
Productiva,

7

3. Recbe y gestiona Visto Bueno del Viceministro de Desarrollo
Ecanomico Rural.

k4

4. Recibe fotocopia de notificacidn de aprobacién o rechazo del
proyecto.

5. Traslada fotocopia de nofificacian al Jefe del
Departamento de Riego.,

FIN
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Autorizé:
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DEPARTAMENTO DE RIEGO Fecha °;‘g‘2"1"e

CONFORMACION DE EXPEDIENTE Y SOLICITUD DE
ESTUDIO DE PREINVERSION DE PROYECTOS CON Paginas 4
FONDOS DIAPRYD

OBJETIVO:

Facilitar la conformacién del expediente de estudio de preinversion en proyectos de
riego y drenaje para determinar la factibilidad del proyecto, autorizacion de derechos
de paso y resolucion en el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

NORMAS:

1. El Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental, recibe y revisa que el expediente de solicitud de estudio de
preinversién contenga los documentos siguientes:

a. Solicitud de Preinversion, PRE-01 (Ver Anexo 1).

b. Fotocopia completa legible del Documento Personal de Identificacion del
beneficiario interesado.

c. Fotocopia legalizada del documento que acredite derechos posesorios o de
propiedad del terreno donde se construira el sistema de riego, extendido por los
registros correspondientes. Este documento debe tener como maximo una
vigencia de seis meses. En casos de arrendamiento, el plazo de los mismos
debe ser como minimo de diez afios e inscrito en el Registro de la Propiedad o
registrar el contrato de arrendamiento en la Municipalidad de la localidad.

d. Copia del oficio de Autorizacion del Viceministro de Desarrollo Econémico Rural
(VIDER).

e. Carta de Compromiso, PRE-04 (Ver Anexo 2).

2. El Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacién de Proyectos
Departamental, determina el tipo de fuente:

a. Sila fuente de agua del proyecto es superficial, realiza aforo, toma muestra de
agua y gestiona pruebas de laboratorio para su respectivo analisis con fines de
riego, mediante Boleta de Recepcion de Muestras de Agua, PRE-02 (Ver
Anexo 3).

Q}D\)OURA G% Smrclizz:de Infraestmcturaﬁr??ﬁtiva
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b. Silafuente de agua del proyecto es subterranea y ya existe pozo, el Profesional
o Técnico de Formulaciéon, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental, debe establecer el nivel estatico y dinamico del mismo. De no
existir el pozo, se toma en cuenta referencias del mas cercano, siempre y
cuando sea del mismo acuifero, estableciendo la distancia de éstos al proyecto.
Toma muestra de agua y gestiona pruebas de laboratorio para su respectivo
analisis con fines de riego, mediante el formato Boleta de Recepcion de
Muestras de Agua, PRE-02 (Ver Anexo 3).

3. El Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental, recibe y verifica el resultado de laboratorio, en caso no sea
favorable el resultado de las pruebas de laboratorio, deniega la solicitud mediante
oficio y traslada informe técnico al Jefe del Departamento de Riego.

4. El Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental, con la informacién recabada en el campo, elabora Perfil del
Proyecto (Informacion General y Técnica) conforme el formato PRE-03. Adjunta
Croquis de ubicacién del proyecto en el que se indiquen a detalle los accesos o
vias de comunicacion de la cabecera municipal, sefializacién, norte magnético, asi
como nombre de la finca (Ver Anexo 4).

5. El Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacién de Proyectos
Departamental, traslada mediante oficio el Estudio de Preinversién, Ficha Técnica
de Proyectos y Control Documentos del Componente de Preinversion, al Jefe del
Departamento de Riego, para la presentacion del Instrumento Ambiental, ante el
Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales, para la emisién de la
Resolucién Ambiental del Proyecto; el cual debe incluir la documentacion
siguiente:

Especificaciones técnicas

Especificaciones generales.

Disposiciones generales.

Criterios de calificacion.

Presupuesto, integraciones de precios unitarios.
Justificacion.

Solicitud de pedido.

Perfil del proyecto.

Cronograma de ejecucion e inversion.

Dictamen Técnico de factibilidad, PRE-06 (Ver Anexo 7).
Planos originales

Llenar formulario y cumplir con requisitos del MARN.
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CONFORMACION DE EXPEDIENTE Y SOLICITUD DE ESTUDIO DE
PREINVERSION DE PROYECTOS CON FONDOS DIAPRYD

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO

Recibe y revisa expediente de solicitud de
estudio de preinversion (Ver Norma 1).

L Si: Sigue paso 2.
No: Devuelve con observaciones.
2 Establece el tipo de fuente de agua y gestiona

pruebas de laboratorio (Ver Norma 2).

Recibe y verifica resultados de laboratorio.

3 Si: Sigue paso 4.

Profesional o Técnico de No: Deniega solicitud (Ver Norma 3).
Formulacion, Elabora perfil del proyecto conforme el formato
Seguimiento y PRE-03 (Ver Norma 4).

Evaluacion de Proyectos
Departamental

Elabora oficio solicitando autorizacion de estudio
de preinversion, adjunta Ficha Técnica de
5 Proyectos y Control Documentos del
Componente de Preinversion (Ver Anexos 5 y
6).

Traslada mediante oficio, documentacion para el
tramite ante el Ministerio de Medio Ambiente y
6 Recursos naturales, para la emision de la
Resolucion Ambiental del Proyecto (Ver Norma
5).

Recibe expediente del MARN, emite Visto Bueno
de autorizacion del expediente y traslada al
Director de Viceministro de Desarrollo Econdmico Rural para
Infraestructura Productiva Visto Bueno y traslado al Despacho Ministerial

para aprobacion.
memmmmmenmesF [N DEL PROCEDIMIENTO=====nnnuunn--

Autorizd:
Direccién de Infraestructura Profuctiva

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMUZ
DIRECTOR DIRECCION DE INFRAZSTRUCTURA FRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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Direccién de Infraestructura Productiva

CONFORMACION DE EXPEDIENTE Y SOLICITUD DE ESTUDIO DE PREINVERSION
DE PROYECTOS CON FONDOS DIAPRYD

Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento
y Evaluacion de Proyectos Departamental

1. Recbe y revisa expediente de solicitud de estudio de
preinversion.

l_NO
Devualve con
observaciones. 51

!

2. Establece el tipo de fuente de agua y gestiona prusbas
de laboratorio.

|

3. Redibe y venfica resultados de laboratonio.

[

Deniega
solicitud. Sl

l

4. Elabora perfil del proyecto conforme el formato PRE-03.

\_,/hx

5. Elabora oficio solicitando autorizacién de estudio de
preinversidn, adjunta Ficha Tecnica de Proyectos y Control
Documentos del Componente de Preinversidn.

6. Traslada mediante oficio, documentacidn para el
tramite ante el Ministerio de Medio Ambiente y Recursos
naturales, para la emision de la Resolucion Ambiental
del Proyecto,

Director de Infraestructura Productiva
7. Recibe expediente del MARN, emite Visto Bueno de
autorizacidn del expediente y
Traslada al Viceministro de Desarrollo Econdmico Rural
para Visto Bueno y traslado al Despacho Miristerial para
aprobacion.
L
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Autorizé:

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMUZ
DIRECTOR DIRECCIGN DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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1
DEPARTAMENTO DE RIEGO Fecha °;t0”2'3|r“'
GESTION DE SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO bacinas R
PROYECTOS CON FONDOS DIAPRYD g

OBJETIVO:

Gestionar la aprobacion de financiamiento ante el Viceministerio de Desarrollo

Econdémico Rural para la ejecucion de proyecto con fondos del Fideicomiso de
Desarrollo en Areas con Potencial de Riego y Drenaje (DIAPRYD).

NORMAS:
1. El Profesional Especializado del DIAPRYD, traslada expediente de solicitud de

financiamiento al Fiduciario, mediante oficio con el Visto Bueno del Director de
Infraestructura Productiva y Jefe del Departamento de Riego.

2. El Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental, da seguimiento al proceso para el otorgamiento del
financiamiento, informando de cualquier eventualidad al beneficiario y al Jefe del
Departamento de Riego.

Autorizd:

Direccién de infraestructura Prodiictiva
ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMUZ

ﬂnﬂa qum J*ao - :
Emlgm{a de E% samignto IRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
' VIDER - MAGA
dﬂm&w & c‘?_qmufbm, gamﬁs a4 d?ﬁmwn




MINISTERIO DE
AGRICULTURA,
GANADERIA

GOBIERNO /

ﬂ i GUATEMALA

R on GUATEMALA  Manual de Normas y Procedimientos

imEi-%8

Direccién de Infraestructura Productiva

GESTION DE SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS CON
FONDOS DIAPRYD

RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO
Brofesioial 6 Tasks de Conforma  expediente de  solicitud de
Formulacion 1 financiamiento con base a los Requisitos de
- ; Crédito Fideicomiso DIAPRYD, INV-01 (Ver
Seguimiento y
it Anexo 11).
Evaluacién de Proyectos - .
Departamental 2 Traslada expediente al Profesional
Especializado del DIAPRYD.
Recibe y revisa expediente.
4 & s 3 Si: Sigue paso 4.
dP;TEISA%n:\I(ESpeGahzado No: Devuelve con observaciones.
4 Traslada mediante oficio  solicitud de
financiamiento al VIDER (Ver Norma 1).
Profesional o Técnico de Recibe solicitud y traslada fotocopia de la
Formulacioén, resolucién de aprobacién del crédito emitida por
Seguimiento y 5 el Fiduciario al Jefe del Departamento de Riego

Evaluacion de Proyectos
Departamental

y al beneficiario (Ver Norma 2).
wemnamee=eFIN DEL PROCEDIMIENTO-mmennssmnnn--

Autorizé: ) /
Direccion de Infraestructura Productiva ||
ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMUZ

RURECTOR DIRECCIGN DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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GESTION DE SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS CON FONDOS DIAPRYD

Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento

¥ Evaluseite o8 Proysatos Deparamesital Profesional Especializado del DIAPRYD

®

1. Conforma expediente de solicitud de financiamiento con base
a los Requisitos de Crédito Fideicomiso DIAPRY D, INV-01.

3. Recibe y revisa expediente.

rN

2, Traslada expediente al Profesional Especializado del 4
DIAPRYD. . Devuelve con
£ observaciones.

L]l

l

4. Traslada mediante oficio sdlicitud de financiamiento
al VIDER.

5, Recibe sdicitud y traslada fotocopia de la resolucion
de aprobacion del crédito emitida por el Fiduciario al Jefe del
Departamento de Riego y a beneficiario.

7} PRGDUCH\F\ o
&, ¢, DR S
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Autorizé:
Direccion de Infraestructura Productiva

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMUZ

WRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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DEPARTAMENTO DE RIEGO Fecha °;t0“2'°1re
SUPERVISION DE LA EJECUCION DE PROYECTOS — .
CON FONDOS DIAPRYD g

OBJETIVO:

Supervisar la ejecucion de proyectos de la empresa constructora que ejecutara el
proyecto de riego con fondos del Fideicomiso Programa de Desarrollo Integral en
Areas con Potencial de Riego y Drenaje (DIAPRYD).

NORMAS:

1. El Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental, asesora al beneficiario en lo concerniente a:

a. Revision de propuestas de empresas oferentes para el proyecto.
b. Redaccion de Acta de adjudicacion.

i. El Acta de Adjudicacion de Obra y/o Compraventa e Instalaciéon de Equipo
de Riego es elaborada por el beneficiario o junta adjudicadora para grupos
organizados segun formato INV-02 (Ver Anexo 12).

c. La suscripcion del contrato.

i. La empresa seleccionada debe suscribir el Contrato de Obra y/o
Compraventa e Instalacion de Equipo de Riego con el beneficiario o junta
adjudicadora para grupos organizados de acuerdo al formato INV-03, en el
cual se detallan las especificaciones técnicas indicadas en el estudio de
preinversion (Ver Anexo 13).

ii. En este contrato, se detalla cuantitativa y cualitativamente los materiales,
equipo de riego y bombeo, pormenores de la construccion civil y la instalacién
del sistema de riego.

iii. El plazo contractual se establece de acuerdo a lo que indica el estudio de
preinversion y empieza a regir en el momento que la empresa constructora
recibe el anticipo, o segun lo que indique el contrato para el efecto.

iv. Cuando las fuentes de agua para proyectos de riego sean pozos, se
establecen condiciones especiales en el contrato a suscribir.
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Autorizé: J
Direccion de Infraestructura Produgtiva

ING. AGR. FERNANDO ANTORIO GUERRA LEMU
DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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v. Redaccion del Acta de Inicio de Obra suscrita por la empresa constructora y
el beneficiario conforme al formato INV-04, para la construccion del proyecto
(Ver Anexo 8).

2. El Profesional de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos Regional,
durante la ejecucion del proyecto supervisa:

a. Perfil del proyecto.
b. Contrato de adjudicacion de obra.
c. Bitacora de desarrollo de la obra.

3. El Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental realiza la inspeccién de avance y final, y emite dictamen (es)
técnico de avance del proyecto evaluando:

a. El funcionamiento de la obra.
b. Sila obra se realizé con base al perfil del proyecto.

4. El Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental apoya al beneficiario en la suscripcion del Acta de Recepcion Final
de Obra y/o de Instalacion de Equipo de Riego y aceptacion a entera satisfaccion
sobre la operacion y funcionamiento del sistema de riego, en formato INV-05. En
dicha Acta, comparece el representante de la empresa constructora y el
beneficiario o Junta Directiva para grupos organizados (Ver Anexo 9).

Autorizd:
Direccidn de Infraestructura Produ va

ING. AGR. FERNANDO ANTGIO GUERRA LEMUZ

DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTVA
VIDER - MAGA
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SUPERVISION DE LA EJECUCION DE PROYECTOS CON FONDOS DIAPRYD

RESPONSABLE Nuam. PROCEDIMIENTO

Profesional o Técnico de 1 Brinda asesoria al beneficiario (Ver Norma 1).
Formulacion, Seguimiento y Notifica por medio de oficio el inicio de
Evaluacion de Proyectos 2 |ejecucion del proyecto al Jefe del
Departamental Departamento de Riego.

Recibe notificacion y asigna por medio de
Jefe del Departamento de 3 oficio al Profesional de Formulacion,
Riego Seguimiento y Evaluacion de Proyectos

Regional.

Recibe notificacion, programa visitas de
Profesional de Formulacioén, 4 campo Yy supervisa la ejecucion del proyecto
Seguimiento y Evaluacion (Ver Norma 2).

Elabora informe técnico de visita de campo y
traslada al Jefe del Departamento de Riego.
Recibe y revisa informe técnico.

6 Si: Sigue paso 7.

No: Devuelve con observaciones.

Emite Visto Bueno al informe técnico vy
traslada al Profesional de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Regional.

Recibe y traslada informe técnico al
Profesional o Técnico de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental para seguimiento.

Recibe informe técnico y programa

de Proyectos Regional

Jefe del Departamento de
Riego

Profesional de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion 8
de Proyectos Regional

Profesional o Técnico de 9 inspecciones de avance.
Formulacion, Seguimiento y Emite dictamen (es) técnico de avance del
Evaluacion de Proyectos 10 proyecto y traslada al Profesional de
Departamental Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de
Proyectos Regional (Ver Norma 3).
Profesional de Formulacién, 11 Racihe dictamgn (es) té_cn_i'co _de avance del
- iz proyecto y realiza supervision final.
Seguimiento y Evaluacion Emite dict Fral del o tacadas
de Proyectos Regional 12 mite dictamen final del proyecto y traslada a

Jefe del Departamento de Riego.

il

o €
2,
4‘,2‘1 D

Autorizé: T
Direccion de Infraestructura Prodfictiva B
ING. AGR. FERNANDO ANTORIO GUERRA LEMUZ

DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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SUPERVISION DE LA EJECUCION DE PROYECTOS CON FONDOS DIAPRYD

RESPONSABLE Nuam. PROCEDIMIENTO
Recibe dictamen final del proyecto, emite
Jefe del Departamento de 13 Visto Bueno y traslada al Profesional de
Riego Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de

Proyectos Regional.

Recibe y traslada dictamen final del proyecto
al Profesional o Técnico de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental.

Recibe dictamen final del proyecto y brinda
apoyo al beneficiario en la suscripcion del Acta
15 | de Recepcion Final de Obra y/o de Instalacion
de Equipo de Riego (Ver Norma 4).

----------- FIN DEL PROCEDIMIENTO--=-=====--~

Profesional de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacién 14
de Proyectos Regional

Profesional o Técnico de
Formulacion, Seguimiento y
Evaluacion de Proyectos
Departamental

3;:22:3?1:(19 Infraestructura Produgtiva H
ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA AEMU
DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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Direccién de Infraestructura Productiva

SUPERVISION DE LA EJECUCION DE PROYECTOS CON FONDOS DIAPRYD

Profesional o Técnico de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental

Jefe del Departamento de Riego

Profesional de Formulacién, Seguimiento
y Evaluacidn de Proyectos Regional

INICIO

7

1. Brinda asesoria al beneficiario.

!

2. Notifica por medio de oficio el inicio de
ejecucion del proyectn al Jefe del
Departamento de Riego.

7

3. Reabe notificacidn y asigna par medio de
oficio al Profesional de Formulacion, Sec

4. Redibe notificadion, programa visitas de
campo y supervisa la ejecucion del proyecto

y Evaluacion de Proyecios Regional.

U

3. El@bora informe técnico de visita de
campo y fraslada al Jefe del Departamento de
Riego.

7

9. Recibe informe técnico y programa
inspecciones de avance.

h

10. Emite dictamen {es) técnico de
Avance del prnyar:.a ¥ traslada al
Profesional de F

6. Recibe y revisa informe técnico.

rN

Devuelve con
observaciones

Sl

Evaluacién de Proyectes Reglonal.

i

15. Recibe dictamen final del proyecto y brinda

apoyo al beneficiario en la suscripcion del Acta

de Recepcidn Final de Obra y/o de Instalacidn
de Equipo de Riego,

FIN

L T T O T T T

|

7. Emite Visto Bueno al informe técnico
y traclada al Profesional de Fomulacidn,
Seguimiente y Evaluacion de Proyectos

Reglonal.

?

13. Recibe dictamen final del proyecto,

Famulacidn y Evaluacian de
Pmywos Regional.

LAURA GAN,
= =

amite Visto Buenao ¥ rslada al Profesional de

8. Recibe y fraslada informe técnico al
Profesional o Técnico de Formulacién,
Sagdmrta y Evaluacion de Fr:v;actns
tal para seq

?

11. Recibe dictamen (es) técnico de avance
del proyecto y realiza supervisidn final,

12. Emite dictamen final del proyecto y
trasiada al Jefe del Departamenta de Riega,

®
7

14, Recibe y fraslada dictamen final del
preyecto al Profesional o Técnico de

Fomulacidn, Seguimiento y Evaluacidn de

Proyectos Departamantal,

D T T T T T T T
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Autorizé: f/_

Direccidn de Infraestructura Hroductiva
ING. AGR. FERNANDO ANTOMO GUERRA LEMUZ
DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA

VIDER - MAGA
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Direccion de Infraestructura Productiva

DEPARTAMENTO DE RIEGO Fecha °Z‘D“2b1re
GESTION DE DESEMBOLSOS DE PROYECTOS CON |, . s
FONDOS DIAPRYD g

OBJETIVO:

Gestionar los desembolsos establecidos en el contrato suscrito con la empresa
constructora conforme al avance fisico en la construccién del proyecto de riego con
fondos del Fideicomiso Programa de Desarrollo Integral en Areas con Potencial de
Riego y Drenaje.

NORMAS:

1. El Jefe del Departamento de Riego, recibe solicitud y documentacion para pago
del Profesional de Formulacion, Seguimiento y Evaluacién de Proyectos Regional,
segun modalidad:

a. Compra directa o baja cuantia:

I.
ii.
iii.
iv.

V.

Factura.

Copia del Acta Administrativa.

Fotografias de entrega del proyecto.

Dictamen del Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y
Evaluacion de Proyectos Departamental.

Fotocopia del Acta de Recepcién.

Para los desembolsos de baja cuantia y de compra directa se podréa realizar en un
solo pago o lo que para el efecto se haya establecido en el Acta Administrativa.

b. Para los desembolsos de cotizacion vy licitacidon, se realizan de acuerdo a lo
estipulado en el Contrato. El pago del anticipo se respalda con los documentos
siguientes:

i. Solicitud de pago dirigida al Director de Infraestructura Productiva por parte

de la empresa constructora.

ii. Solicitud de desembolso para Inversion o Construcciéon segun formato

INV-06 (Ver Anexo 10).

.ﬂnﬂa 54 g‘[ﬂ gJGO
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iii. Factura correspondiente.
iv. Fotocopia del contrato suscrito.
v. Fianzas de anticipo y cumplimiento.

GESTION DE DESEMBOLSOS PROYECTOS CON FONDOS DIAPRYD

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Recibe, revisa solicitud de pago y documentos
enviados por el Profesional de Formulacion,
y Seguimiento y Evaluacién de Proyectos Regional
(Ver Norma 1).
je;f%icéztoDepartamento Si: Sigue paso 2.
No: Devuelve con observaciones.
Traslada expediente para gestion del
2 desembolso del anticipo al Profesional
Especializado del DIAPRYD.
Recibe y revisa expediente.
. - 3 Si: Sigue paso 4.
;’mfes'onal ESpedialzada No: Devuelve con observaciones.
el DIAPRYD : .
4 Traslada expedlentg al Director  de
Infraestructura Productiva.
Recibe y revisa expediente.
5 Si: Sigue paso 6.
Biirescbor i _ll\_lo. E)tijvuelve coglobtservacllom\a}s_. — -
Infraestructura Productiva raslada - expediente  a iceministro ©
6 Desgifrollo Econom_lc’:o Rural_ para Visto Bueno y
gestiéon de aprobacion del Ministro.
-------------- FIN DEL PROCEDIMIENTO--=-=-====-~

‘s' encia Admipistrativa
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GESTION DE DESEMBOLSOS PROYECTOS CON FONDOS DIAPRYD

Jefe del Departamento de Riego DIAPRYD Productiva

Profesional Especializado del Director de Infraestructura

PR

e 9

1, Recibe, revisa solicitud de pagoy
documentos enviades por el Profesional
de Formulacidn, Seguimiento y
Evaluacién de Proyectos Regional.

3. Recibe y revisa expediente,

[ [

FIN

5. Redbe y revisa expedienta,

s Devuelve can Devuelve con
. | observaciones S| 7 | observaciones
. .
. L
2, Traslada expediente para . 4. Traslada expadiente al Director 6. Traslada expediente al
gestitn del desembadlso del anticipa : de Infraestructura Productiva. p Viceministro de Desamrollo Econdmice
al Profesional Especializado del 5 P Rural para Visto Bueno y gestion de
DIAPRYD. . . aprobacion del Ministro.
.

Autorizé:

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO
DIRECTOR DIRECCICH DE INFRAESTRY
VIDER - MAGA
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DEPARTAMENTO DE RIEGO Fecha °‘;t0“2b1'e
ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA DE PROYECTOS CON | _ . s
FONDOS DIAPRYD g
OBJETIVO:

Brindar de manera oportuna asesoria y asistencia técnica aplicando los conocimientos
del beneficiario en la operacion, manejo y mantenimiento de proyectos de riego.

NORMA:

1. El Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental, asesora a beneficiarios o empresas constructoras en relacién a los
temas siguientes:

a. Implementacion de herramientas de control de calidad en procesos productivos
y diseno.

Asesoria y asistencia técnica de proyectos.

Transferencia de conocimientos y metodologias en proyectos de riego.
Pruebas relacionadas con el desarrollo de nuevos productos y servicios.
Asesoria para el desarrollo de metodologias.

Asesoria en el disefio de planes para el crecimiento de la infraestructura
productiva.
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ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA DE PROYECTOS CON FONDOS DIAPRYD
RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
1 Recibe solicitud de asesoria y asistencia técnica
por parte de los beneficiarios.

Piolssional s TaSAIES 2 Brinda asistencia técnica al o los beneficiarios de

de Formulacion, proyectos de riego.

Seguimiento y 3 Implementa cronogramas para ejecucion de

Evaluacion de proyectos de riego.

Proyectos 4 Socializa informacién de avances de proyectos.

Departamental Brinda seguimiento al cumplimiento de proyectos

5 de riego (Ver Norma 1).
------------- FIN DEL PROCEDIMIENTO--=ssusenax--
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ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA DE PROYECTOS CON FONDOS DIAPRYD

Profesional o Técnico de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos Departamental

INICIO

1. Reche sdicitud de asesoria y asistencia técnica por parte de los
beneficiarios.

A

2. Brinda asistencia técnica al o los beneficiarios de proyecios de
riego.

r

3. Imglermenta cronogramas para ejecucion de proyedios de riego.

v

4. Socializa informacicn de avances de proyectos.

k.

5. Brinda seguimiento al cumplimiento de proyectos de riego.
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GLOSARIO DE TERMINOS
TERMINO SIGNIFICADO
Aforo Accion para medir el caudal de una fuente de agua.

Fideicomitente

Es aquél que entrega los bienes al sujeto denominado
fiduciario para que realice el fin a que se destind el
fideicomiso. Pueden ser fideicomitentes las personas fisicas
o0 morales que tengan la capacidad juridica necesaria para
hacer la afectacion de los bienes y las autoridades juridicas
0 administrativas competentes.

Persona fisica o moral encargada de un fideicomiso y de la
propiedad de los bienes que lo integran, a solicitud de un

Fiduciario fideicomitente y en beneficio de un tercero, sea este
fideicomisario o beneficiario.
GLOSARIO DE SIGLAS
SIGLAS SIGNIFICADO

DIAPRYD Programa de E}esarrollo Integral en Areas Con Potencial de
Riego y Drenaje.

DIPRODU Direccion de Infraestructura Productiva.

VIDER Viceministerio de Desarrollo Econédmico Rural

UDAFA Unidgc} Degconcentrada de Administracion Financiera y
Administrativa

MARN Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales
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GLOSARIO DE SIMBOLOS

Nuam. Simbolo Significado

Inicio o finalizacién: Representa el
principio o final de un procedimiento.

Actividad: Describe las acciones que
desempenan las personas involucradas en el
procedimiento.

Decision: Permite analizar una situacion,
con base en los valores verdadero y falso.

Documento: Representa cualquier
documento impreso.

Conector: Indica que el flujo contintia donde
5. se ha colocado un simbolo idéntico que
contiene la misma letra.

Referencia a otra pagina: Indica que el
procedimiento continua en otra pagina.

Traslado: |Indica el movimiento de
documentos, material o equipo.

Archivo: Resguardo de documentos.

Base de datos: Manejo de informacion
digital.
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Anexo 1

Solicitud de Servicios de Preinversion

SOLICITUD DE SERVICIOS DE PREINVERSION
PROGRAMA DE DESARROLLO INTEGRAL
EN AREAS CON POTENCIAL DE RIEGO Y DRENAJE

PRE-01

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE

CODIGO DEL PROYECTO
FECHA DE INGRESO

NOMERE

DOCUMENTO PERSONAL DE MDENTIFICA CIOR |

DIRECCION PARA RECER NOTFICACIONES

TELEFONO [Fﬁx

DATOS GENERALES DEL PROYECTO

NOWMBRE DEL PROYECTO

LBICADO BN B MUNICIFIO DE

DEPARTANMENTO

CHRECCION DEL PROY ECTO

TELEFOMD FaX

| TIPO DE SOLICITUD COLECTIVA

1
| NOMERE DE LA AGRUPA CION:

NDVDUAL [ I —

HUMERD DE PERS s

I DATOS TEECNICOS ¥ LEGALES DEL PROYECTO

T
|AREA EN MANZANAS QUE DESEA REGAR:

CULTVOS:
TIPO DE FUENTE DE AGUA QUE UTILIZARA

POZO MECAMNICO : POZO SOMERC : AGUA SUPERFICIAL : A CIMIENTD

RIACHUELO

CAUDAL ESTMADC BN LA FUENTE DEAGUA........................ LTSIS RIO | — |

CAUDAL ESTMADO DEL PROYECTO LTSS ESTANQUE O EMBALSE -
TENENCIA DE LA TIERRA

PROPETA RO [ aresoatamc [ rosemor [ wsurrucTo [

oTROS

e e - T mam,

PERFORA CION DE POZO EQUPO DE BOMBED

TUBERIA EQUIPO DE REGD
SISTEMA DE RIEGO
GOTED MICRO ASPERSION
ASPERSION SUPERFICIAL
OTROS
BVBALSE I:l RESERVORID
CASETA PARA LA PROTECCION DEL EQUIPO DE BOMBED E CAJA DE CAPTACION ¥ DESARENADCOR

CASAS DE VALYULAS DE AIRE LIMPIZA Y ROMPEPRESION PRESA DERIVADORA DE CAUDAL

==

—
—

COSTD ESTMA DO DEL PROYECTO Q.

FIRMA DEL SOLICITANTE

NOMBRE. FIRMA Y SELLO DE EGADO DERPARTAMENTAL
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Anexo 2
Carta de Compromiso

ARTA MPROMISO

Lugary fecha:

Ing. Agr.

Delegado Departamental
DEPTO. DE RIEGO
MAGA.

Sefior Delegado:

Yo, , me identifico con el

documento personal de identificacion numero
extendido por el

Registro Nacional de la Personas por este medio en forma voluntaria y expresa ME
COMPROMETO: 1) A ejecutar el proyecto del sistema de riege, ubicado en

Con
base en el Estudio de Factibilidad que para el efecto se formule. 2) A cumplir con el

Reglamento del Fideicomiso, el Manual de Normas y Procedimientos del DIAPRYD y demas
leyes y convenios que regulan los créditos y fideicomisos en lo que me fueren aplicables.

f)

\'Q
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Anexo 3
Boleta de Recepcion de Muestras de Agua

LABORATORIO DE AGUA Y SUELOS
BOLETA DE RECEPCION DE MUESTRAS DE AGUA

Identificacion: Fecha de Recepcion:
Nombre Delegado Departamental:

Remuty resultados a Profesional en Foromlacion. Supervizon y Evaluacion de Proyectos de la
Regon de

Nombre del proyecto: Area (Ha).
Nombre del sohatante:

Métedo o s1ctema de nego: Cultive:
UBICACION

Caserio o Canton: Aldea

Mumcipio Departamento:
FUENTEDE AGUA

Rio Quebrada- Nacimiento
Lago: Lazuma: Pozo: Ctros;
Coordenada= Geograficas

Obzarvaciones.

Foma y czello Profesional en Formmlaciém, Supersizion vy Evaluscién de Proyectos
Departamental

° & ORECOON %) %\
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Anexo 4

Perfil del Proyecto (Informacién General y Técnica)

Ubicacion

Nombre del Proyecto

DATOS GENERALES

PROGRAMA DE DESARROLLO INTEGRAL EN AREAS
CON POTENCIAL DE RIEGO Y DRENAJE PRE-03

PERFIL DEL PROYECTO (INFORMACION GENERAL Y TECNICA)

Mo de Beneficiarios Directos

Parcelamiento

Aldea

Comunidad agraria

Finca particular

Cantén

Caserio

Localizaciéon (coordenadas)

Municipio

Departamento:

Latitud Morte

Longitud Oeste

Ajtura sobre nivel del mar

Distancia del Proyecto (Cantidad Km)

Km a la comunidad de

Km al municipio de

Km al departamento de

Km a |la Cuidad capital

S NFRASSTRICTR 2
2 "LRODUCTVA ©
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DATOS TECNICOS

TEMPERATURA

PRECIPITACION mm

AGUA
FUENTE DE AGUA SUPERFICIAL

Nombre de Ia fuente:
MNacimiento:

Quebrada:

Riachuelo:

Rio

FUENTE DE AGUA SUBTERRANEA (Informacién referencial)
S1 EL POZO NO EXISTE:

Pozo mecérico 1 Pozo Somero [ ]

Nivel friatico obsenado en pozos mecanicos / someros cercanos

Pozo A: Distancia al pozo en estudio
Nivel Nivel
Caudal Maximo: GPM | Estatico: mjdinamico: Fecha lectura:
Pozo B: Distancia al pozo en estudio
Nivel Nivel
Caudal Maximo: GPM|Estatico: m|dindmico: Fecha lectura:
Poza C: Distancia al pozo en estudio
Nivel Nivel
Caudal Maximo: GPM|Estatico: m|dinamico: Fecha lectura:
Pozo D Distancia al pozo en estudio
Nivel Nivel
Caudal Maximo: GPM | Estatico: m|dinamico: Fecha lectura:
S| EL POZO EXISTE:
Fecha Nivel
Nivel freatico del pozo en estudio m| lectura: dinamico
Nombre de:
Sub-cuenca:
Cuenca
Caudal de la fuente: Fecha (s) de aforo (s) Método de aforo
Volumétrico
Molinete
Flotador
Otro
Revs
A
&0
¥
‘wm.nr’s @
= fRIA Y RS
Autorizé:
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PERFIL DEL PROYECTO

Distancia de la fuente de agua a la primera parcela: I Kilom etrosl
Area regada: I:l Area Potencial: |:] Area a implementar; I:l
Tipo de riego: Existente Solicitado
Superficial
Aspersion
Fijo
Semi-fijo
Mowil

Sistema de micro aspersion

Sistema de goteo

Otros

Fuente de energia prevista:

Gravedad:
Bombeo:
Electricidad: |Combusti()n gasolina: ] |Combustion diesel:
Otros:
COSTO ESTIMADO DEL PROYECTO
SUELO

Describa brevemente las condiciones de suelo, en funcion a textura del area de riego

Describa brevemente la topografia del drea de riego, en funcién de porcentaje (%) de pendiente

Realizar una breve descripcion de la topografia de la linea principal, estableciendo la diferencia de
alturas de la fuente a la primera parcela y/o parcela critica

Autorizé:
Direccion de Infraestructura Prodgictiva
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Cultivos a irrigar

Cultivos a irrigar Area promedio (ha)  Observaciones

Otros
Total de ingresos

Egresos anuales estimados:

Alguileres

Otros
Total de egresos

COMERCIALIZACION

Ingresos anuales estimados:
Venta de producto

Costos de produccion
Costo del Proyecto
Gastos familiares

Amortizaciones de prestamos

Total de ingresos - total de egresos

EXPECTATIVAS ECONOMICAS DEL USUARIO CON EL PROYECTO:

Destino de la produccion

PRECIOS

Cultivo

Interm.

mayorista

Interm. Agroexportadora

minorista

Otro

OTROS

Situacion legal de la fuente de agua:

TIPO DE ORGANIZACION

TENENCIA DE LA TIERRA

DERECHOS DE PASO

- T 0 . Q\‘b
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Croquis del area a implementar (hacer énfasis en puntos importantes)

DEAGR,

‘\&,‘*ﬁg\o € 0ty A
DIRECCION % 2
IFRAESTRUCTURA 2
Z PRODUCTMA ©
, &, DFRODU & &

{a
Ty omco S
OO

R — /
tenti} Adminjdtrativa /(TURA G Autorizé:
i % roductiva

L Direccion de Infraestructura P
f O"} 10, @w[& nia
=g o
frzcatga:{a de Plansank
Muisterio & o‘}gu’mfb.lm, gam{urh y

PLANEAMIENTS ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMUZ

ik DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA




MINISTERIO DE
GOBIER;:R& AGRICULTURA, L.
CUATEMALA  canaoerin GUATEMALA  Manual de Normas y Procedimientos
““““ Direccion de Infraestructura Productiva
Anexo 5
Ficha Técnica de Proyectos
FICHA TECNICA:
FICHA TECNICA DE PROYECTOS
DATOS GENERALES
Nombre: Beneficiarios:
Representante
Legal y NUm.
De teléfono
Ubicacioén: Municipio: Departamento:
Cultivos Metodo de ; Caudail de la Caudal Fuente de
actuales y i Area fuente de " E p
propuestos iego agua proyecto nergia
Coordenadas Geograficas: Distancias en Kilémetros: yuenis de
i i Financiamiento:
No o
reemboisable
Q
Q
Altitud Precipitacion Temperatura Velocidad del | Humedad
Viento %
Tipo de Suelo (clase de textura):
Zona de vida:
Topografia (al relieve):
Clase de Suelo (USDA):
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Anexo 6
Control Documentos del Componente de Preinversion

CONTROL DOCUMENTOS DEL COMPONENTE DE PREINVERSION

DATOS DEL SOLICITANTE:
NOMBRE COMPLETO:

UBICACION DEL PROYECTO:

Num. DOCUMENTO ARTICULO | §I [ NO

Solicitud de Preinversion individual, firmada por el
1 |interesadc y nombre y firma del Delegado|3® iiterala)

Departamental.
2 | Fotocopia de cedula completa del sclicitante. 3° literal b)
3 Fotocopia del documento donde consta la tenencia de la 3° fteral ¢)
tierra donde se pretende ejecutar el proyecto.
4 | Croquis de ubicacion del provecio. 3° literal d)
5 | Referencias craditicias del solicitants. 4° numeral 1.
g |Andfisis del agua de la fuente que abastecera el|yo oo

proyecto.

Perfii del proyecto elsborado por el Delegado

7 |Departamental, debidamente foliado y fimado por el|4® numeral 2
solictante de sceptacién.

8 Carta de compromiso de ejecutar el proyecto por parte |4° numeral 4.
del solicitants. literal ¢}

g Solicitud firmada por el Delegado Departamental a Ia 5° literal a)

Unidad de Archivo y Registro.

10 |Dicamen #cnico del Profesional en Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos. sobre el perfil.

5°_ literal b)

NOTA: Si a |3 solicitud de preinversion no se le adjunta cualquiera de los documentos
antericrmente descrites, no podra ser adjudicado. consecuentemente no se elsborars el
contrato comrespondients.

NOMERE DEL PROFESIONAL EN FORMULACION, SUPERVISION Y EVALUACION DE
PROYECTOS DEPARTAMENTAL:

OBSERVACIONES:
REVISADO POR:

Lugar y fecha:

n
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Anexo 7
Dictamen Técnico

DICTAMEN TECNICO

DICTAMEN Num. PFSEP,
A: Ing. Agr.
Jefe de Departamento
DE: Ing. Agr.

Profesional en Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos

ASUNTO: Dictamen sobre sclicitud de estudio de preinversion del sistema de riego
por . del sefior , localizado
en Finca . municipio . Departamento ;

FECHA:

Por este medic, atentamente se le envia el expadients que se indica en el asuntc, para ef
efecto se procedio a revisario habiéndose determinado lo siguienta:

ANTECEDENTES:
En el perfil del proyecto se solicita estudio de preinversion para un sistema de riege por
para el cuitivo de . ®@n un area de manzanas, la

—_—
fuente de abastecimiento sera un

Los documentos presentados al PFSEP, son los siguientes: Solicitud del Delegado
Departamental, fotocopia de cédula de vecindad del interesado, referencias crediticias,
carta de compromiso del interesado, solicitud del agricultor en el formato establecido,
perfil del proyecto, croquis de ubicacion, constancia de tenencia de la tiera.

CONCLUSIONES:

1. De conformidad con el Manual de Normas y Procedimientos del Departamento de
Riego. llena los requisitos en cuanto a la documentacion que se solicita para iniciar
gestiones dentro del components de prainversion.

2. Elcaudal y calidad de la fuente de agua

3. Eltipo de suelo es aceptable para 2l cultivo.

4. Elterreno presenta una topografia adecuada

DICTAMEN:

: IA &dmwmupmqmthHawahaﬁwmmdﬂ
estudic de preinversiocn del proyecto de rego del sefior

2. Recomendaciones.

f)
Profesicnal en Formulacion, Seguimiento y Evaluacién de Proyectos

Autorizo:
Direccidn de Infraestructura Producti

ING. AGR. FERNANDO ANTCHIO GUERRA LEMUS

DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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Anexo 8
Acta de Inicio de Obra

INV-04
ACTA DE INICIO DE OBRA
En del Municipio
del Departamento de giendo las
(__) horas con ( ) minutos del dia
de de dos mil (20 ).

Constituidos en el Ilugar antes indicado las siguientes personas:

, Profesional o Técnico de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos Departamental;
representante de la empresa ejecutora; y
beneficiario, para dejar constancia de lo

siguiente: PRIMERO: De conformidad con la clausula tercera (3) del contrato de
obra nimero guion dos mil {20_) de fecha

(__)de dedosmil ______ (20_), suscrito
entre el beneficiario y la empresa ejecutora, en
, 5e estipula que el Profesicnal
de Formulacion, Seguimiento y Evaluacién de Proyectos Departamental dei
Departamento de Riego, suscribi@ acta de inicio de los frabajos con la

comparecencia del contratista o su representante legal y del beneficiario.
SEGUNDO: Se deja constancia que el dia de hoy se esta iniciando el proyecto de
riego denominado de este lugar, para
el efecto se tiene a la vista el programa general de trabajo, planos y las
especificaciones técnicas de la obra. TERCERO: Se finaliza la presente en e
mismo lugar y fecha de su inicio, siendo las {__) horas

=" DRECCION. rz‘ va‘
"\rﬂiu;amU TURE = 1
2 BRODUCTVA ©
&% DIPRODU Q-f:g:,
74 4’0“]: ow \\'é"
r?r,q Y AN

Autorizé: /
aafnid Direccidn de Infraestructura Prod:
g A Pl e the Busisa |2 PLavERIENTO | ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEN
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con {___), minutes. Los comparecientes bien impuestos de su

contenido, objeto, valor y efectos legales, la ratifican, aceptan y firman en esta

unica hoja de papel membretado del Ministerio de Agrcultura, Ganaderia y

Alimentacion.
" f - ,
Profesional de Formudacion, Representante Empresa Ejecutora
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental

f) =
Beneficiario (0 Representante de Agricuitcres)

A
Autorizé: J
Direccion de Infraestructura ProdUctiva

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMU

DIRECTOR DIRECCIGN DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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Anexo 9
Acta de Recepcion Final de Obra y/o de Instalacion de Equipo de Riego

INV-05
ACTA DE RECEPCION FINAL DE OBRA Y/O DE INSTALACION DE EQUIPQ DE
RIEGO
Acta numero guion dos mil (_-20__). En el Municipio
de ., Departamento siendo las
() horas con (__) minutos del
(_)de (_) de dos mil
(20_). Constituidos en el lugar denominado

las siguientes personas:
Profesional de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacién de Proyectos Departamental y
Supervisor de Proyectos, ambos del

Departamento de Riego;
en representacion de la empresa denominada
en adelante el ejecutor;, y
. beneficiario; para hacer
constar lo siguients: PRIMERO: Que e motivo de la presencia de los
comparecientes es para consfituirse en Comisién Receptora y realizar la
RECEPCION FINAL de! Proyecto de Riego por el
cual tiene un drea de {__) manzanas, para culivo de
. Proyecto que se ejecutd conforme el
contrato numero ( ), suscrito entre el
beneficiario y el ejecutor con fecha (__)de

() de dos mi (20_), estipuldndose un piazo de
(___) dias y a un costo de
queizales (Q ). SEGUNDO: La Comision Receptora, manifiesta
que fiene a la vista los siguientes documentos: a) Estudio de Preinversion del
Proyecto; b) Contrato antes descrito; ¢) Planos del Proyecto; d) Acta de inicio del
Proyecto; e) Aviso de finalizacion del Proyecto; y f) Informe de inspeccién final y
dictamen del supervisor, en el cual consta que se cumplié con los requisitos
técnicos establecidos en los documentos identificados anteriormente en las

oA G)q A %
%) Autorizé:
& Direccién de Infraestructura Productiva

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMUZ

DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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literales a), b), y ¢), por lo que proceden a verificar la conclusion fisica del proyecto
de riego. TERCERQ: Luego de realizarse un recorrido por todo el sistema de
riego, de verificar la operacion y funcionamiento del mismo y haberse constatado
fehacientemente que cumple con los requisitos técnicos establecidos en los
documentos mencionades en el punto anterior de esta acta, la Comision
Receptora presente, procede a la RECEPCION FINAL a entera satisfaccicn del
sistema de riego identificado en el punto pimero de esta acta. CUARTO: El
ejecutor por su parte manifiesta, que a partir de la presente fecha constituira a
favor del beneficianro una fianza de conservacion de obra vyio de
funcionamiento del equipo de riego por un plazo de ( ymeses y
por el (__%) del monto contractual, la cual presentara junto con su
solicitud del (itimo desembcelso. QUINTO: Se finaliza la presente en &l mismo
lugar y fecha de su inicio, siendo las {___) horas con
(___) minutos, Ia cual es leida por los comparecientes,
quienes bien impuesto de su contenido, objeto y validez, la ratifican, aceptan y

fiman.
f f) =
Beneficiario Ejecutor
f) f)
Profesional de Formuacion, Supenisor de Proyectos
Seguimiento y Evaluacion de Proyecios
Departamental

ﬁ'@(x
& brecotn 2 5%

IFRAESTRUCTURA 2
PRODUCTIVA ©

=

Autorizé: L{
Direccién de Infraestructura Productiva

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMUZ

DIRECTOR DIRECCION DE INFRAZSTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA

Dhga. Ao, P
gucaz ada de fp[ans
Miistrio e o?gmﬂm



MINISTERIO DE %
GOBIERNO //r AGRICULTURA,
CUATEMALA  canaoeria  GUATEMALA  Manual de Normas y Procedimientos
"""" Direccion de Infraestructura Productiva

Anexo 10
Solicitud de Desembolso para Inversién o Construccién

SOLICITUD DE DESEMBOLSO PARA INVERSION O CONSTRUCCION

Desembolso Num.

Lugar y fecha:

Nombre completo del usuarios

Ubicacion;

Sistema de riego: Cultivo: Area:

Empresa ejecutora;

Num. de resolucign:

Monto del credito: Q. Monto a desembolsar: Q

Descripcion del destino del monto solicitado:

A través de la presente, los suscritos dan fe de que el desembolso serd utilizade
de acuerdo a lo establecido en la resolucion de crédito.

Firma y sello Profesional de Formulacion, Mombre y fima del usuario
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental

Autorizd:

L:twa

e - bnes :: : % Direccién de Infraestructura Prod
ﬂnja,aﬂigm@mﬂ 08 Butia /& -\ ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMUZ
Encargada de Plunsanigato (& PAEAENTO = DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA

£/ VIDER - MAGA
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Anexo 11
Requisitos de Crédito Fideicomiso DIAPRYD

REQUISITOS DE CREDITO FIDEICOMISO DIAPRYD

REQUISITOS PRENDARIO | FIDUCIARIO | HIPOTECARIO
Indivi Incdivi Individ
aual Jurigico dual Jurigico ual Juridico

Solicitud de credito en formato de BANRURAL
Apertura de cuenta (Depositos monetarios o de ahormo)

Fotocopia de cédula de vecindad del deudor y/o codeudor

chophdecédtﬂadevecindaddﬂmprammtelegd

Copia legalizada de escrtura de constiucion de sociedad
ylo empresa mercantl
Cepia legalizada de nombramiento del representante legal
Trascripcion del punto de acta autorizando la contratacion
del cridito
Fotocopia legalizada de patente de comercio, de sociedad
mercantil

general (fres LILMOS ejercicios contables como
mmm}mﬁ'mdopormautonwo
Estado de perdicas y ganancias (fres uitimos ejercicios
contables como minimo)
Estado de cuenta (Uitmos tres meses)
Estados patrmoniales y relacion de ingresos y egresos
Documento de tenencia de tierra del lugar de inversion: 1)
Certificado del Registro General de la Propiedad; 2)

Certificacion Municipal de derechos de pesesion; 3) Titulo
provisional o definiivo del INTA; 4) Contrato de
amendamiento

Dou.merm‘h.mdeterradell propuesto en
mmuﬁem del Regstro Gmerd de la

Avaluo de I3 propiedad
Cancelacion de [a tasa de inspeccion yo avaluo
Fotocopia del ultmo recbo de pago del impuesto sobre
inmuebles

[ESE0i0 de TacObiigad (estudio de preinverson)
Dictamen de la Unidad Ejecutora del Programa sobre
mdadhmmdelm

Cah:amn de proveedores (equipo, ftuberia, accesonos,
construcciones, perforacion de pozos, etc.)

FIRMA Y S2LL0 FECHA
Profesional g Fommuiacion, Seguimients y Svaluscion de Proyecios
Cepartamentsl

Autorizo:
Direccidén de Infraestructura Productiva

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMLZ -

DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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Anexo 12
Acta de Adjudicacion de Obra y/o Compraventa e Instalacién de Equipo de Riego

ACTA DE ADJUDICACION DE OBRA Y/O COMPRAVENTA E INSTALACION DE
EQUIPO DE RIEGO

NUMERO ____ GUION DOS MIL (__-20_) En el Municipio de
. Departamento de ____ . siendo las

horas del dia (_)de de
dos mil (200__), constituidos en , las
siguientes personas: a) {nombre completo del
propietarico o representante del proyecto); acreditado segun
de nto y b) .
del Profesional en Formulacion, Supervision y Evaluacion de Proyectos
Departamental del Departamento de Riego, con el objeto de hacer constar lo
siguiente: PRIMERO: El sefior
manifiesta que tramita por medio del Departamento de Riego, ante el Banco de
Desamolio Rural, Sociedad Anénima -BANRURAL- un financiamiento para la

construccion de un sistema de riego por . con un area de

{ ) manzanas, para cultivo de . ubicado en

, del Municipio de
Departamento de . De conformidad con el estudio de
factibilidad que formulo (nombre de la
empresa o consultor individual) el proyecto tiene un costo de
quetzales (Q. ______ ). y para peder
ejecutarlo invitd a cotizar a las siguientes empresas o constructores individuales:
a) : b) 2y
c) , las cuales se encuentran inscritas en el
Registro de Precalificades del Departamenic de Riego, segin nimercs
respectivamente, SEGUNDO: El sefior
procede a la apertura de las ofertas presentadas por las empresas cotizantes de la
siguiente forma:; 1) Nombre de la empresa. nombre del propietaric o
representante, monto de la oferta en letras y nimeros, tiempo de entrega: 2)
MNombre de la empresa, nombre del propietario o representants, monto de la oferta
en letras y numeros, tiempo de entrega; 3) Nombre de la empresa, nombre del
propietario o representante. monto de la oferta en letras y nimercs, tiempo de

< URA G,q,\,‘o
pafs S N Autorizé: ‘
Planda E_?;‘_ ) Direccién de Infraestructura Pn"fmiva
ﬂnga Oggw Prcka Hoteg Vrfoa Bauruu ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMU

DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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entrega. TERCERO: Manifiesta el sefor que luego de haber
analizado y evaluado las ofertas que presentaron las empresas antes

mencionadas, por convenir 3 sus intereses procede 3 adjudicar a la empresa

cuyo propietanc (o reprasentante) es

. la ejecucion del proyecto de riego identificado en el punto

primero de esta acta, el cual cotiza un valor total de
QUETZALES (Q ) que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA-. El
plazo para la ejecucion del sistema de riego y obras respectivas es de

(_) DiAS CALENDARIO a partir de la firma del contrato.
CUARTO: Se finaliza la presents en &l mismo lugar y fecha treinta (30) minutos
después de su inicio, la que queda contenida en ( ) hojas

simples de papel bond Leos comparecientes habiéndola leido integraments y

enterados de su contenido, objete, validez y efectos legales, la ratifican, aceptan y

firman.
f) f)
Firma del Beneficiario Firma del Profesional en Formulacion,
Supervision y Evaluacion de Proyectos
Departamental
Autorizo:

Direccion de Infraestructura F/mducﬁva 5

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMUZ

DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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Anexo 13
Contrato de Obra y/o Compraventa e Instalacion de Equipo de Riego

CONTRATO DE OBRA Y/O COMPRAVENTA E INSTALACION DE EQUIPO DE
RIEGO

CONTRATO NUMERO GUION DOS MIL { 200 )

En e Municipio de del Departamento de

. Nosotros: Por una parte: . de

(__) afios de edad, . guatemalteco, agricultor,

de este domicilic, me identificc con e Documento Personal de Identificacion

registro numero . extendido por el Registro Nacional
de las Personas. Por la otra parta: , de

(___) afies de sdad, guatemailtece, . con
domicilio en . me identifico con el Documento

Personal de Identificacion registro numerc

extendido per el Registro Macional de las Perscnas. actlio en mi calidad de

Representante Legal de la Empresa denominada . -]

cual acradito con ni nombramiento contenidc en acta notanal, fraccionada el

( ) de de dos mil { } #n la ciudad

de por el Notario . @ inscrito en

2| Registro General Mercantil de Guatemala bajo el numero

( ), falio ( ) del Libro numero )

de Auxiliares de Comercio, con fecha (_)de

de dos mil (). En el presente contratc ambas partes nos
denominaremos EL CONTRATANTE y EL CONTRATADO respectivaments.
Ambos comparecientes aseguramos ser de los datos de identificacian personal

consignados, hallarnos en el ibre sjercicio de nuestros derachos civiles, gue |a

Ol i
ﬁnﬂdfncatgax:la g{z fpfanzamis .
Mo b Apiadi, Gendiy A

Autorizd: n:é
Direccién de Infraestructura Productiva

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMUZ
DIRECTOR DIRECCIAN DF INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA

VIDER < 18204
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representacion que se ejercita es suficiente conformidad con la ley y a nuestro
juicio para la celebracion del presente CONTRATO DE OBRA (Y/O COMPRA
VENTA E INSTALACION DE EQUIPO DE RIEGO). contenido en las siguientes
clausulas: PRIMERA: ANTECEDENTES. Manifiesta EL CONTRATANTE: a) Que
a través del Banco Nacional de Desarrollo, Sociedad Anénima -BANRURAL-, la
Direccion de Infraestructura Productiva-, le otorgd un crédito del Fideicomiso
denominado Programa de Desarrollo Integral en Aéreas con Potencial de Riego y
Drenaje -DIAPRYD- para la ejecucion de un proyecto de riego: b) Cen recursos no
reemboisables la Direccidn de Infraestructura Productiva contraté a la empresa

para que elabeorara el Estudio de

Preinversion para determinar la viabilidad técnica y econdmica del proyecto de
riego: c¢) La Direccion de Infraestructura Productiva por medio del Profesional de
Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos Departamental, proporciond
la asesoria correspondiente para la eleccidn de I3 empresa constructora
SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATO. EL CONTRATADO se obliga por este
actoc a ejecutar para EL CONTRATANTE un sistema de riego por

. &n el lugar denominado '

Aldea . Municipic de del

Departamento de . de acuerdo con las

especificaciones técnicas contenidas en el Estudio de Factibiidad elaborado por

y que la empresa constructora manifiesta haber

recibide y el cual pasa a formar parte de este contrato. Si surgiera algin cambio
sustancial, este deberd ser aprobade por el Profesional de Formulacidn,
Seguimiente y Evaluacion de Proyectos Regional, previo dictamen del Profesional

de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion Departamental, EL CONTRATADO se

S Dl'RFf‘CJ‘ON
é‘ WFRASSTRYC T4
= PRODUCTIVA
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Autorizd:
Direccién de Infraestructura Prodlctiva

ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRK LEMUZ

DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA

.(f d. O?Hm
£ﬂcﬂl ac!a JE



MINISTERIO DE %

GOBIERNO AGRICULTURA, P

I ' CUATEMALA  canaveria GUATEMALA  Manual de Normas y Procedimientos
e Direccién de Infraestructura Productiva

obliga a entregar el sistema de riego debidamente instalado y en buen
funcionamiento en un plazo de (___) MESES. el cual empezara a
regir 3 partir de la fima de este contrato. CUARTA: VALOR DEL CONTRATO Y
FORMA DE PAGOQ. El valor del presente contrate asciende a la cantidad de

QUETZALES CON CENTAVOS

(Q. ). que incluye el Impueste al Valor Agregado -IVA-. Los servicics
contratados seran pagades de la siguiente forma: a) Anticipo: Veinte por ciento
(20%) del valor total del contato, contra entrega de las fianzas de anticipo por el
100% del mismo y de cumplimiento por el 10% del monto contractual: b)
Segundo pago: Treinta por ciento (30%) contra la presentacion de informe de
avance fisico financiero del cincuenta por ciente (50%), debiéndose comprobar
con fotografias el citado avance fisico. Estz informe deberd ser avalado por el
Delegado Departamental, a dicho documento se le debera adjuntar la solicitud de
pago con el visto bueno del interesado, la factura onginal razonada, con el detalle
de materiales, realizacion de obra civil y/o equipo de riego y bombeo, y solicitud de
desembolso del Delegade Departamentsl segln formato establecido; ¢) Tercer
desembolso: Treinta per ciento (30%) contra la presentacion de informe de
avance fisico financiero de! ochenta por ciento (80%). debiéndose comprobar con
fotografias el citadoc avance fisico. Ests informe deberd ser avalado por el
Delegado Departamental, a dicho documento s le deberd adjuntar la solicitud de
pago con el visto bueng del interesado, la factura eriginal razonada, con el detalle
de materiales, realizacion de obra civil y/o equipo de riego y bombeo. y solicitud de
desembelso del Delegado Departamental segin formato establecido; d) Cuarto
desembolso: veinte por ciento (20%) contra entrega del acta de recepcion y

aceptacion de |a obra en el formato establecido, a entera satisfaccion y

\QDEAGR
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ING. AGR. FERNANDO ANTONIO GUERRA LEMU
DIRECTOR DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA PRODUCTIVA
VIDER - MAGA
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constitucién de |a fianza de conservacién de obra y/o funcionamiento de equipo
por el quince (15%) del monto contractual por un plazo de dieciocho (18) meses.
La constructora debera presentar al Delegado Departamental los siguientes
documentos: a) Informe final en funcion del cronograma mencionado
anteriormente, en el cual se comprusbe con fotografias el avance fisico del cien
por ciento (100%) en |a ejecucién de la obra: b) La solicitud de pago de la empresa
constructora con visto bueno del agricultor beneficiario; ¢) Factura ariginal con el
de detalle de materiales, realizacion de obra civil y/o equipo de riego y bombeo; d)
Solvencia de saldos deudores de la empresa constructora ante el agricultor
beneficiario; y e) Solicitud de desembolso del Delegado Departamental segln
formato establecido. Todas las sclicitudes de pago. previo 3 su cancelacion,
deberan ser enviadas al Director de la Direceidn de Infraestructura Productiva,
quien las trasladara al Profesional en Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de
Proyectos commespondients, para que emita dictamen técnico. QUINTA: DE LAS
FIANZAS. EL CONTRATADO. presentard las siguientes fianzas: a) DE
ANTICIPO: Por el cien por ciento (100%) del anticipo, vigente hasta su total
amortizacion; b) DE CUMPLIMIENTO: Por el quince por ciento (15%) del monto
de este contrato. vigents hasta la total cancelacion de este instrumento. Ia misma
garantizara el cumplimientc de las obligaciones contraidas en el presente
convenio; ¢ DE CONSERVACION DE OERA Y/O FUNCIONAMIENTO DE

EQUIFO: Por el diez por ciento (10) del valer total de este contrato, para cubrir el

valor de [as fallas o desperfectos que le sean imputables 3 la empresa ejecutora,
tendra una vigencia de doce (12) mesas a partir de la fecha de la recepcién de la
ocbra. Las fianzas deberan constituirse a favor de EL CONTRATANTE. por

instituciones afianzadoras, debidaments autorizadas para operar en el temitoric
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nacional y de reconocido prestigio. En caso de incumplimiento imputable a EL
CONTRATADO las fianzas ze haran efectivas a simple requerimiento del
interesado en un plazo no mayor de cinco (5) dias, sin que se permita discusion
alguna sobre la reclamacion y sin necesidad de instruir proceso judicial o
extrajudicial algunc, lo que se hara constar en las polizas respectivas. Las fianzas
a) y b) deberin ser presentadas previc al pago del anticipe. SEXTA:
DESCRIFCION DE LA OBRA A EJECUTAR (O DEL EQUIPO, MATERIALES Y
SERVICIOS). EL CONTRATADO se obliga a cumplir con las especificacicnes
técnicas y plancs contenidos en el Estudic de Factibilidad y gque el equipo,

materiales y servicios seran los siguientas:

(Describir la obra, materiales y/o equipo con su respectivo material a
2 p

suministrar)

EL CONTRATADO, manifiesta que tanto el equipo como los materiales a emplear
en el sistema de riego contratado, sen de excelente calidad. SEPTIMA: DE LA
SUPERVISION. El Delegado Departamental y el Supervisor de Proyectos, ambos
de la Direccién de Infraestructura Productiva, seran los encargados directos de
supervisar la ejscucion del proyecto de riego. OCTAVA: OBLIGACIONES,

PROHIBICIONES Y SANCIONES. EL CONTRATADO se obliga: 1) A entregar el
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sistema de riego en perfecto funcionamiento, de acuerdo 3 las especificaciones y
el plazo convenidos, salvo situaciones fortuitas o de fuerza mayor, lo que hara
saber inmediatamente por escrito 3 EL CONTRATANTE y a los Supervisores; 2)
Al page de salarios, prestaciones laborales del personal que emplee, equipos,
materiales y ctros elemantos necesarios para la ejecucion del proyecto: 3) Cubrir
cualquier eventualidad en cuantoc 3 maquinaria, equipo y materiales de trabajo gue
se den por causas de fuerza mayor o casos foruitos; 3) Se prohibe a EL
CONTRATADO ceder los derechos provenientes dal presente contrato, asi come
propercionar a terceras personas datos e informes del mismo; 5) Los gastos de
este contrato, asi como los de su cobro judicial o extrajudicial en caso de
incumplimients corren por cuenta de EL CONTRATADO; ) Sanciones: La falta de
cumplimiento de EL CONTRATADO en |a entrega de |a obra y/o del equipo y
accesonos de riego en el plazo aqui estipulado, dara lugar 3 |a imposicidn de una
sancion del cinco por millar (5/000) del valor total de este contrato, que se
computard por cada dia calendaric de atraso por causas imputables a EL
CONTRATADO, salve casos de fuerza mayor o fortuitos debidaments
comprobados y aceptados por EL CONTRATANTE y ! Delegade Departamental,
para este caso EL CONTRATADO debera dar avisc escrito dentro del
impromregable plazo de diez (10) dias de acaecido el hecho. NCOVENA: DE LA
TERMINACION DEL CONTRATO. EL CONTRATANTE. sin responsabilidad de
su parte, podra dar por terminado 2| presente contrats, por 13as causas siguientes:

a) Por negligencia de EL CONTRATADO en la entrega de |a obra de riego en los
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términos contratados; b) 5i se le embargaran cantidades que debieran pagarseles
por las contrataciones, siempre que le impidan cumplir con sus obligaciones; ¢)
Por incumplimiento de EL CONTRATADO de las clausulas contractuales: &) Por
vencimiento del plazo; &) Por casos de fuerza mayor o fortuitos que afecten a EL
CONTRATADO. DECIMA: CONTROVERSIAS. Cualquier controversia que sura
entre las partes, se resolverd de comin acuerdo, si no fuera posible un arreglo
amistoso, se acudira a la via judicial correspondiente y para el efecto declara EL
CONTRATADOQ gue renuncia al fuere de su domicilio y se somete a los tribunales
que elija EL CONTRATANTE y seriala como lugar para recibir citaciones y

natificaciones:

teniendo por bien hechas las que se le hagan en ese lugar. obligandose 3 informar
por escrito 3 EL CONTRATANTE cualquier cambic de direccien. DECIMA
PRIMERA: RECEPCION. La recepcion del sistema de riego serd raalizada por
una Comisién Receptora conformada por EL CONTRATANTE., EL
CONTRATADO. el Delegado Departamental, y el Supervisor del area. para =l
efecto se suscribira el acta comrespondients, donde se hard constar el perfecto
funcionamientc de la obra de riego, haciendo constar los detalles del misme. Para
la recepcion EL CONTRATADO notificard con cinco (5) dias de antelacion la
finalizacion del sistema de riego al Delegado Departamental, para que sa realics la
inspeccidn final. emita dictamen y solicite la recepcién, posteriormente las partes
fijaran hora y facha para la recepcién. DECIMA SEGUNDA: FINIQUITO. Recibide

a entera satisfaccion el sistema de riego ejecutado y no habiendo reclamacién
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alguna entre ambas partes. se otorgaran el finiquito correspondiente. DECIMA

JERCERA: ACEPTACION. Ambas partes manifestamos que en la calidad con

que actuamos y en los términos relacionados, aceptamos el contenide integro de

este contrato y nuestra conformidad con cada una de sus clausulas, y enterados

de su contenido, objeto, validez y efectos legales, lo ratificamos, aceptamos y

firmamos en ( ) hojas de papel bond tamarnio oficio.
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CAPITULO Ill
PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA CIVIL
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DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA CIVIL Fecha octubre
PRODUCTIVA 2021
GESTION DE PROYECTOS Paginas 3
OBJETIVO:

Gestionar proyectos de infraestructura civil y productiva con la finalidad de mantener
el adecuado funcionamiento de las unidades de riego y garantizar el acceso del
recurso hidrico en las diferentes regiones del pais, como también centros de acopio.

NORMAS:

1. El Profesional de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos, debera de
coordinar el levantamiento topografico en el lugar donde se realizara el proyecto,
en conjunto con el o los Técnicos en Dibujo para la elaboracion de los planos.

2. El Profesional de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos, elabora
dentro del estudio del perfil del proyecto el levantamiento topografico (firmado) por
el Técnico en Topografia que lo elabord, y firma, sella y timbra segun corresponda,
los documentos siguientes:

Especificaciones técnicas
Presupuesto.

Integraciones de precios unitarios.
Cronograma de ejecucion e inversion.
Planos originales.

Disefios.

~oo0OTp

3. El Profesional de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos, gestiona
la obtencion de la Boleta del Sistema Nacional de Inversion Publica (SNIP), previo
a la conformacion del estudio del perfil y los documentos elaborados por
Profesionales Ambientalistas (Estudio de Impacto Ambiental hasta la obtencién de
la Resolucién Ambiental); y, b) Profesionales de Formulacién, Seguimiento y
Evaluacion de Proyectos de Riego e Infraestructura Civil.
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........

GESTION DE PROYECTOS

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Recibe con oficio la solicitud por parte de los
Bitsatords 1 in_teres_a_dos autorizada por el ’ Ministro 0
Infraestructura Vlcemmtsltr_o‘ de Desgrrollo Economico Rural,
Prosductiv para dar inicio al Estudio del Perfil del proyecto.
5 Traslada con oficio la solicitud al Jefe de

Infraestructura Civil Productiva.

Jefe de Infraestructura
Civil Productiva

traslada con oficio al
Seguimiento vy

Recibe solicitud y
3 Profesional de Formulacion,
Evaluacion de Proyectos.

Profesional de
Formulacion,
Seguimiento y
Evaluacion de Proyectos

Recibe la solicitud, programa y realiza visita de
campo al area del proyecto en conjunto con el

4 Profesional o Técnico de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental.

Elabora solicitud de pre-disefio y ficha técnica
proporcionada por el Profesional o Técnico de
Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de
Proyectos Departamental.

6 Gestiona la obtencion de informacion.

Realiza el Estudio de Perfil del proyecto en
coordinacion con el Profesional o Técnico de

7 Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de
Proyectos Departamental y traslada con oficio al
Jefe de Infraestructura Civil Productiva (Ver
Normas 1, 2y 3).
Recibe expediente y revisa el Estudio de Perfil de
8 proyecto.
Jefe de Infraestructura Si: Sigue paso 9.
Civil Productiva No: Devuelve con observaciones
9 Traslada con oficio el expediente al Director de

Infraestructura Productiva.

Director de
Infraestructura
Productiva

Recibe el expediente y revisa el Estudio del Perfil
10 | Si: Sigue paso 11.
No: Devuelve con observaciones

Emite Visto Bueno y gestiona la aprobacién ante
11 | el Viceministro de Desarrollo Econdémico Rural.

weseeannnsee-FIN DEL PROCEDIMIENTOwmmsmmennnns J=Z0E 4GS
Q «
S0 e o
S DRECCION %€
= 3 WRESRICTR 2
> PRODUCTVA ©

C

> o DPRODU g ¢
% Wouio 9'\5%\\&"
By e

Autorizd:
Direccidon de Infraestructura Producti

ING. AGR. FERNANDC ANTONIO GUERRA LEé;
DRECTOR DIRECCION DE NFRAESTRUCTURA PRODUCTIV
VIDER - MAGA

v




GOBIERNO ./+ AGRICULTURA,

GUATEMALAl

MINISTERIO DE
l GANADERIA

A Y ALIMENTACION GUATEMALA

Manual de Normas y Procedimientos
Direccion de Infraestructura Productiva

GESTION DE PROYECTOS

Director de Infraestructura
Productiva

Jefe de Infraestructura Civil
Productiva

Profesional de Formulaciéon,
Seguimiento y Evaluacion de
Proyectos

INICIO

?

1. Recibe con oficio |a solicitud por parte
de los interasados autorizada por el
Ministro o Viceministro de Desarrollo
Econémico Rural, para dar inicio al
Estudio del Perfil del proyecto.

2. Traslada con oficio la solicitud al
Jefe de Infraestructura Civil Productiva

7

3. Recibe sdicitud y traslada con
oficio al Profesional de Formulacion,
Seguimiento y Evaluacion de

Proyectos.

®

'3

10. Recibe expediente y revisa el Estudio
de Perfil de proyecto.

8. Redbe expediente y revisa el Estudio de
Perfil de proyecto,

;NO
Devuelve con
obsarvaciones.

Sl

'

11. Emite Viste Bueno y gestiona la
aprobacian ante el Viceminisiro de
Desarrollo Economico Rural.

FIN

rNO

Devuelve con
cbservaciones.

Sl

|

9. Traslada con oficio el expedienta al
Director de Infraestructura Productiva.

e e da

4. Recibe la solicitud, programa y realiza

visita de campo al drea del proyecto en

conjunto con el Profesional o Técnico de

Formulacion, Seguimiento y Evaluacion
de Proyectos Departamental.

!

5, Elabora solictud de pre-disefio y ficha
técnica proporconada por el Profesional
o Técnico de Formulacidn, Seguimienta y
Evaluacion de Proyectos Departtamental.

e N

6. Gestiona la obtencion de informacion.

]

7. Realiza el Estudio de Perfil del
proyecto en coordinacién con el
Profesional o Técnico de Femulacion,
Seguimiento y Evaluacion de Proyeclos

Departamental y

Traslada con oficio al Jefe de
Infraestructura Civil Productiva
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DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA CIVIL Fakis octubre
PRODUCTIVA 2021
SUPERVISION DE OBRA Paginas 4
OBJETIVO:

Supervisar la ejecucion de la obra a la Empresa adjudicada para brindar
acompanamiento técnico y dar cumplimiento a las Bases del proyecto.

NORMAS:

1. El Profesional de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos, es el
responsable de la supervision durante la ejecucion del proyecto debiendo anotar en
el libro de actas de la bitacora autorizada por la Contraloria General de Cuentas
dejando constancia de las visitas técnicas de campo.

2. El Profesional de Formulacion, Seguimiento y Evaluacidon de Proyectos, realiza la
gestion para tramite de estimaciones parciales y final de pago segun el grado de
avance fisico de ejecucion de la obra de acuerdo al monto total del contrato.
Procesos que deberian tomarse en cuenta en la ejecucion de la obra del proyecto.

a. Documentos de cambio:

i. Orden de Cambio
i. Orden de Trabajo Suplementario
ii. Acuerdo de Trabajo Extra

b. Prorroga contractual

El Proyecto puede estar a efecto durante el tiempo de su ejecucién quedando bajo
la responsabilidad del Profesional de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de
Proyectos, los cambios durante el proceso constructivo apegandose al Decreto
namero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones
del Estado; Acuerdo Gubernativo No. 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; y, al Acuerdo Gubernativo No. 338-2010, Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.
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3.

El Profesional de Formulacion, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos, realiza la
inspeccion final y emite un informe pormenorizado y Dictamen Técnico evaluando:

a) Elfuncionamiento de la obra.
b) Sila obra se realizé conforme a las bases del proyecto.

. El Profesional de Formulacién, Seguimiento y Evaluaciéon de Proyectos, hace la

suscripcion del Acta de finalizacion del proyecto y aceptacion a entera satisfaccion
sobre los trabajos de la obra y el funcionamiento de la Unidad de Riego o del Centro
de Acopio. En dicha Acta comparecen el Profesional Residente de la Empresa
Constructora, la Junta o el Presidente de la Asociacién, el Profesional de
Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos designado por DIPRODU y
el Profesional o Técnico de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de Proyectos
Departamental.

—
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SUPERVISION DE OBRA

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO

Designa mediante oficio al Profesional de
Jefe de Infraestructura Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de
Civil Productiva Proyectos con el Visto Bueno del Director de
Infraestructura Productiva.
Recibe oficio y programa visitas de campo en
conjunto con el Profesional o Técnico de
2 Formulacién, Seguimiento y Evaluacién de
| Proyectos Departamental durante el tiempo que

Profesional de dure el proyecto (Ver Normas 1y 2).
Formulacion, Realiza la Inspeccion Final y emite Informe
Seguimiento y 3 pormenorizado para pago correspondiente (Ver
Evaluacion de Norma 3).

Proyectos Suscribe Acta de Finalizacion del Proyecto y

| entera aceptacién de la obra (Ver Norma 4).

' Elabora Informes y Dictdmenes Técnicos y
5 traslada con oficio expediente al Jefe de

Infraestructura Civil Productiva.

Recibe el expediente y revisa el o los Informes y

Dictamenes Técnicos.

Jefe Infraestructura Si: Sigue paso 7.

Civil Productiva No: Devuelve con observaciones.

Con oficio traslada el expediente al Director de

Infraestructura Productiva.

Recibe y revisa expediente.

Director de 8 Si: Sigue paso 9.

Infraestructura No: Devuelve con observaciones

Productiva Emite Visto Bueno y traslada a UDAFA.
mmmemmmm=e=F [N DEL PROCEDIMIENTO-====mnnuuaana
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SUPERVISION DE OBRA

Profesional de Formulacion,

Seguimiento y Evaluacién de Director de Infraestructura

Jefe de Infraestructura Civil

Productiva Productiva
Proyectos
INICIO : (,P . q:)
1. Designa mediante oficio al Profesional s 2. Recibe oficio y programa visitas de p 8. Recibe y revisa expedients.

de Formulacidn, Seguimiento y ' campo en conjunto con el Profesional o
Evaluacidn de Proyectos con € Visto i Tecnico de Formulacion, Seguimiento y
Bueno del Director de Infraestructura . Evaluaciin de Proyectos Departamental
Productiva. = durante el tiempo que dure el proyecto,

IN
Devuelve con
.| observaciones.

3, Realiza la Inspeccidn Final y emite

F Informe pormenorizado para pago 3 51
. correspordienta, . l
- 9, Emite Visto Bueno y traslada a
: 3 UDAFA.
L] 4. Suscribe Acta de Finalizacion del
e _ Proyecto y aceptacaon de entera aceptacién |

. e la obra.
fle o=l i

6. Redbe el expedente y revisa el olos * .

Informes y Dictdmenes Técnicos.

5, Elabora Informes y Dictamenes
Técnicos ¥ traslada con oficio
diente al Jefe de Infr ira
Civil Productiva.

rN

Devuelve con
obsarvacionas.

Sl

l

7. Con dficio traslada el expediente
al Director de Infraestructura
Productiva.

R R

.

FIN
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GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO

SIGNIFICADO

Orden de cambio

Orden aprobada por la autoridad superior de la entidad
interesada para que se efectle cualquier cambio o
modificacién a los planos o especificaciones o bien para
suprimir o disminuir las cantidades de trabajo de uno o
mas renglones, pudiendo dar derecho al contratista a
una compensacion econémica, para lo cual éste debera
presentar los calculos de costos que la justifiquen.

Orden de trabajo
suplementario

Orden aprobada por la autoridad superior a la entidad
interesada para la ejecucién de unidades adicionales en
cualquiera de los renglones, a los precios unitarios del
respectivo renglon.

Acuerdo de trabajo
extra

Acuerdo entre la entidad o dependencia interesada y el
contratista, aprobado por la autoridad superior de la
entidad interesada, para la ejecucién de trabajos con
base en precios unitarios o suma global, convenidos de
mutuo acuerdo, para los cuales no existen renglones ni
precios establecidos en la oferta presentada, ni en el
contrato.

Las variaciones del valor de los contratos de obra o de
suministro de equipo, podran efectuarse cuando en la
ejecucion de los mismos se encontraren situaciones no
previstas o detectadas en la planificacion, tales como
fallas geoldgicas, fenémenos de la naturaleza,
condiciones del terreno o cualquier otra causa que haga
imposible el cumplimiento normal de lo pactado o la
terminacioén del proyecto.

Cuando las variaciones no sobrepasen del veinte por
ciento (20%) del valor original ajustado del contrato, se
regularan con los documentos definidos en el numeral
dos (2) inciso a); y se celebrara un contrato adicional si
la ampliacion exceda del porcentaje antes indicado, sin
sobrepasar el cuarenta por ciento (40%).
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GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO SIGNIFICADO

A solicitud del contratista, el plazo contractual para la
terminacion de las obras, la entrega de bienes y
suministros, o la prestacion de un servicio, podra
prorrogarse por una (1) sola vez por el mismo plazo o
menor por caso fortuito o causa de fuerza mayor o por
cualquier otra causa no imputable al contratista. De
aprobarse la primera y Unica prorroga, debera iniciarse
de inmediato el tramite para la compra o contratacién por
cualquiera de los regimenes competitivos establecidos
en la presente Ley de Contrataciones del Estado.

Prorroga contractual

GLOSARIO DE SIGLAS

SIGLAS SIGNIFICADO

UDAFA Unld_aq Desslconcentrada de Administracion Financiera y
Administrativa

DIPRODU Direccién de Infraestructura Productiva

VIDER Viceministerio de Desarrollo Econémico Rural

SNIP Sistema Nacional de Inversién Publica

SEGEPLAN Secrf-:-tarla' de Planificacion y Programacion de la
Presidencia

MAGA Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion
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GLOSARIO DE SIMBOLOS

Num. Simbolo Significado

Inicio o finalizacién: Representa el principio
o final de un procedimiento.

Actividad: Describe las acciones que
desempenfan las personas involucradas en el
procedimiento.

Decisién: Permite analizar una situacion,
con base en los valores verdadero y falso.

Documento: Representa cualquier
documento impreso.

Conector: Indica que el flujo continGia donde
5. O se ha colocado un simbolo idéntico que

contiene la misma letra.

Referencia a otra pagina: Indica que el
procedimiento continia en otra pagina.

Traslado: Indica el movimiento de
documentos, material o equipo.

Archivo: Resguardo de documentos.

Base de datos: Manejo de informacion
digital.
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