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ACUERDO MINISTERIAL No. 167-2023
Guatemala, 28 de julio de 2023
EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Constfitucion Politica de la Republica de Guatemala,
corresponde a los Ministros de Estado ejercer jurisdiccion sobre fodas las dependencias
de su Ministerio, asi como dirigir, framitar, resolver e inspeccionar todos los negocios
relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que es responsabilidad del Ministeric de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, poseer
la estructura organizativa y funcional del mismo, con el fin de contribuir con la comrecta
ejecucion de sus funciones y asi optimizar recursos. Asimismo, tiene las atribuciones de
dirigir y coordinar la labor de la administracion de los recursos financieros, humanos y
fisicos, velando por la eficiencia y eficacia en el empleo de los mismos.

CONSIDERANDO:

Que con fundamento en el articulo 12 del Reglamento Orgdnico Interna del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubemativo nimero 338-2010 de fecha
diecinueve de noviembre de dos mil diez (19/11/2010}, el Viceministerio de Desarrolio
Econémico Rural para cumplimiento de sus funciones se integra de dependencias
administrativas, dentro las cuales se encuentra la Direccion de Fortalecimiento para la
Organizacion Productiva y Comercializacion, que cumple con la funciéon de proporcionar
apoyo Yy acompanamiento a grupos rurales para formar organizaciones con personalidad
juridica, empoderarles, fortalecerlos y capacitarlos para gestionar e Impulsar proyectos y
promover desarrollc econdmico de su sector, entre ofras. Asimismo, el articulo 30 numeral
11 de dicho reglamento, establece que Planeamiento de este Ministerio tiene a su cargo
el elaborar, implementar y actualizar pericdicamente, manuales de procedimientos y
procesos del ministerio y sus dependencias.

CONSIDERANDO:

Que se tuvo a la vista lo siguiente: a) OPINION TECNICA DIFOPROCO No. 001-2023 del
Director de Fortalecimiento para la Organizacion Productiva y Comercializaciéon del
Viceministerio de Desamolle Econdmico Rural, y b)  OPINION  TECNICA
No. 0022-2023/FYMI/PAOB/epa de planeamienio, en donde indica que es procedente
continuar con el proceso administrativo de aprobacion comespondiente; por lo que se
emite la presente disposicion.

CONSIDERANDO:

Que la Direccidn de Fortalecimiento para la Organizacién Productiva y Comercializacién
del Viceministerio de Desarrollo Econdmico Rural de este Ministerio, con el apoyo de
Planeamiento, procedieron a actualizar el *“MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE FORTALECIMIENTO PARA LA ORGANIZACION PRODUCTIVA Y
COMERCIALIZACION”, el cual tiene por objeto fortalecer la ejecucion y control del fra bajo
qgue realizan los servidores publicos, prestadores de servicios profesionales y técnicos de
la Direccion aludida, estableciendo normas y procedimientos que determinen las
actividades en cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Crgdnico Internc del.
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion. sl
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POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucion Politica
de la Republica de Gualemala; 27 y 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto
numero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala; 7 del Reglamento Orgdnico
Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubernativo
numero 338-2010 de fecha diecinueve de noviembre de dos mil diez {19/11/2010).

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el "MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
FORTALECIMIENTO PARA LA ORGANIZACION PRODUCTIVA Y COMERCIALIZACION”, del
Viceministerio de Desarrollo Econdmico Rural del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, gque conliene cincuenta y siete (57) folios, incluyendo indice vy portada.

ARTICULO 2. Se deroga el Acuerdo Ministerial nimero 233-2021 de fecha veinfisiete de
octubre de dos mil veintiuno (27/10/2021) del Ministerio de Agricultura, Ganaderia v
Alimentacion.

ARTICULO 3. El presente Acuerdo Ministerial empieza a regir inmediatamente.

COMUNIQUESE,

Ing. Edgar Rlné de Llin Moreno i i
MINISTRO DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION
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PRESENTACION

La Direccion de Fortalecimiento para la Organizaciéon Productiva y Comercializacion,
es parte de la estructura interna del Viceministerio de Desarrollo Econdémico Rural del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, quien se encarga de propiciar el
desarrollo y fortalecimiento de capacidades de los productores, en aspectos
organizativos, administrativos y comerciales para que logren su sostenibilidad e
incorporacion a mercados nacionales e internacionales; siendo la cadena productiva,
el recurso sostenible para un desarrollo permanente en la calidad de vida de la
poblacién.

Cumpliendo con las atribuciones que le corresponden de forma oportuna,
transparente, eficiente y eficaz en la gestion administrativa, este Manual de Normas

y Procedimientos, elaborado de forma ordenada, describe el quehacer de
observacion obligatoria.

En atencion de proporcionar a los Servidores Publicos, prestadores de servicios
Profesionales y Técnicos una guia de consulta, seguimiento y evaluacion de los
procedimientos a realizar dentro de esta Direccidn, se contara con el presente Manual

de Normas y Procedimientos para su utilizacién y cumplimiento de forma clara y
sencilla.

.""-’40 /

4/ PLANEAMIENTO

Ny
—_— i

au‘i;hﬁ& & Tf'NTA_um?mﬂ‘ \1;"'.,].1“3“‘,'. "
R o © . Diréccion de Fortaiecimiento \C
L= 0N Orgamacion PrOBua ) Comtrcmizacion™

& ncatq;zgfa d; PlandNpiznto
o

%
%
£
>
~
=
kg

Tencia Adthicistragiva:

f ‘I,Eﬁm"@ﬂt@ J}‘.’Iiv.. pti1

hga.
J

10 ' :
[ 1 | T | s 1 ‘!
et eyt Ao Raelalbiva AAanadsein i AAHIMERAALCR
HnIEND b TTaTALLL, ‘:j-...’,ﬁ..vuuj glumenacion
‘

v




GogiERNo# | MeTERone Manual de Normas y Procedimientos
GUATEMALA cANAoem'A; Direccién de Fortalecimiento para la Organizacion
FHRSRREE Productiva y Comercializacién

MARCO LEGAL

Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

2. Acuerdo nimero A-039-2023 de la Contraloria General de Cuentas, que acordo

aprobar las Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental.

ASCTED 7
MGTER O3
>

S
PEENTO =)
'.V' (v >
;;\rmstenciaAdn‘!inis ativg: \i’/n - DIRECTAtonzel!
fancanfientd]) | N7 S, 3V A i
S 5‘?‘* Yaola oo Uthon Buubists w0 L Organiacio

c { [ D
S i ide CLY :
cheatgada de Flanedmiznto

i, . [ o B [
Wintchey Hhant 1] £ J -ﬁ 2
IHMiniskev az ctrigulbung gmaﬁuh f Himentacity




MINISTERIO DE Manual de Normas y Procedimientos
88%?2&%& GANADERIAY Direccién de Fortalecimiento para la Organizacion
ALMENTACION Productiva y Comercializacion
CAPITULO |

GENERALIDADES DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
LA DIRECCION DE FORTALECIMIENTO PARA LA ORGANIZACION
PRODUCTIVA Y COMERCIALIZACION

f

,ﬁﬂﬂ. G‘%ﬁ»‘é@E@'M

aneamie

Encatgac{a 2: SD[CF.EE-




MINISTERIO DE Manual de Normas y Procedimientos
GOBIERNO ¢/ AGRICULTURA, § N .. . .
GUATEMALA GANADERIA ¥ Direccion de Fortalecimiento para la Organizacién
RS Productiva y Comercializacién
OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la ejecucion y control del trabajo que realizan los servidores prI_icos,
prestadores de servicios profesionales y técnicos de la Direccién de Fortalecimiento
para la Organizacion Productiva y Comercializacion, estableciendo normas vy
procedimientos que determinen las actividades en cumplimiento a lo establecido en
el Reglamento Organico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Brindar apoyo a grupos productores agropecuarios, artesanales e hidrobiolégicos
en el fortalecimiento organizacional para que puedan gestionar y ejecutar
proyectos productivos.

2. Gestionar apoyo a grupos de productores agropecuarios, artesanales e
hidrobiologicos para fortalecer sus capacidades de negociacién y
comercializacién en los mercados nacionales e internacionales.

ALCANCE

El presente Manual esta dirigido a los servidores publicos, prestadores de servicios
profesionales y técnicos de la Direccién de Fortalecimiento para la Organizacion
Productiva y Comercializacién.

NORMAS GENERALES

1. La implementacion del presente Manual es inmediata, permanente y obligatoria
dentro de la Direccién de Fortalecimiento para la Organizacién Productiva y
Comercializacion, por lo que sera responsabilidad de cada jefe inmediato superior
socializar el contenido de este documento con el personal bajo su cargo.

2. En el momento que las condiciones lo exijan, el Director de la Direcciéon de
Fortalecimiento para la Organizacién Productiva y Comercializacion, sera
responsable de la actualizacion del presente Manual de Normas y Procedimientos
a través de las acciones administrativas correspondientes.

3. ElDirector de Fortalecimiento para la Organizacion Productiva y Comercializacion
frmara cada una de las paginas del presente Manual de Normas y
Procedimientos avalando su contenido.
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4. Cuando surjan disposiciones por los o6rganos rectores de la materia que
modifiquen procesos establecidos en este manual, las mismas seran
implementadas por medio de oficio circular, los cuales constituiran un
complemento del presente manual, en tanto se concluya el proceso de
actualizacion e incorporacion de las nuevas disposiciones.

5. Planeamiento brindara asistencia administrativa a las dependencias del
Ministerio en la elaboracién y actualizacion de los Manuales de Normas y
Procedimientos, mediante la revision técnica del contenido, redaccion, secuencia
légica de los pasos, diagramacién de los procedimientos y formato final.
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CAPITULO II
PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO PARA LA
ORGANIZACION
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DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO PARA LA
ORGANIZACION

ELABORACION DE DIAGNOSTICO ORGANIZATIVO Paginas 3

junio
Fecha 2023

OBJETIVO:

Elaborar un diagnéstico organizativo para apoyar a grupos de productores
agropecuarios, artesanales e hidrobiologicos a conocer sus necesidades e intereses,
asi como, los recursos y capacidades con las que cuentan a efecto de plantear
participativamente sus requerimientos.

NORMAS:

1. ElDirector de Fortalecimiento para la Organizacién Productiva y Comercializacion

revisa si la solicitud es de competencia de acuerdo a las atribuciones de la
Direccion.

2. El Jefe del Departamento de Fortalecimiento para la Organizacién designa al
Profesional o Técnico Regional para que atienda la solicitud correspondiente.

3. El Profesional o Técnico Regional segtn corresponda, colabora en efectuar el
diagnostico a nivel organizativo participativamente (Boleta de Diagnostico
General, mapa de relaciones y FODA) el cual debe ir firmado por un miembro del
grupo productor (Ver Anexo 1).
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ELABORACION DE DIAGNOSTICO ORGANIZATIVO

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Recibe por escrito solicitud de productores y
Director de 1 revisa (Ver Norma 1).
Fortalecimiento para la Si: Sigue paso 2.
Organizacién Productiva No: Devuelve con observaciones.
y Comercializacion 5 Traslada solicitud al Jefe del Departamento de
Fortalecimiento para la Organizacion.
Jefe del Departamento Recibe solicitud, designa vy traslada al
de Fortalecimiento para 3 Profesional o Técnico Regional (Ver Norma
la Organizacion 2).
4 Colabora en la recepcion de la solicitud y en la
coordinacion para la visita de campo.
Colabora en efectuar la visita de campo y
5 diagnéstico a nivel organizativo (Boleta de
Diagnéstico General, mapa de relaciones y
Profesional o Técnico FODA) (Ver Norma 3).
Regional 6 Colabora en la emision del informe y opinién
técnica.
Colabora en el traslado de la Boleta de
- Diagnostico General, informe y opinién técnica
al Jefe del Departamento de Fortalecimiento
para la Organizacion.
Recibe y analiza Boleta de Diagnostico
8 General, informe y opinién técnica.
Si: Sigue paso 9.
jefe dal Depa_rtamento No: Devuelve con observaciones.
£ PO i i Autoriza Boleta de Diagnosti G I
la Organizacién : 2 be Ulagnoslc Senerd’,
9 informe y opinion técnica, conforma vy

resguarda expediente de diagnéstico.
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ELABORACION DE DIAGNOSTICO ORGANIZATIVO

Director de Fortalecimiento para la
Organizacion Productiva y
Comercializacion

Jefe del Departamento de
Fortalecimiento para la
Organizacién

Profesional o Técnico Regional

INICIO

(Reabe por escrito solicitud de productores

\ y revisa,

3. Recibe sdicitud, designay

4. Colabora en la recepcion de la solicitud y
en la coordinacion para la visita de campo.

IN
Devuelve con
observaciones.

Sl

|

2. Traslada solicitud al Jefe del
Departamento de Fortalecimiento para la
QOrganizacion.

®

Traslada al Profesional o Técnico Regiona

) (&

/ﬂ. Recibe y analiza Boleta de Diagnéstioo\

\ General, informe y opinion técnica. /

lN
Dewelve con
observaciones. ]

}

4

9. Auteriza Boleta de Diagnéstico General,
informe y opinién técnica, conformay

Resguarda expediente
de diagndstico.

FIN

|

5. Colabora en efectuar la visita de campo y

diagnostico a nivel organizativo (Boleta de

Diagnostico General, mapa derelaciones y
FODA).

!

6. Colabora en la emision del informe y
opinién técnica.

7. Colabora en el traslado de la Boleta
de Diagnostico General, informe y opinion

técnica al Jefe del Departamento de
Fortalecimiento para la Organizacion.
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DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO PARA LA Easla junio
ORGANIZACION 2023
APOYO A PRODUpTORES PARA LA'OBTENCJON 0] Paainas 7
ACTUALIZACION DE PERSONERIA JURIDICA g

OBJETIVO:

Apoyar a grupos de productores agropecuarios, artesanales e hidrobioldgicos, en la
obtencidn o actualizacion de personeria juridica para que puedan gestionary ejecutar
proyectos productivos.

NORMAS:

1. El Jefe del Departamento de Fortalecimiento para la Organizacion con base a la
Boleta de Diagnéstico General, informe y opinion técnica, emite oficio solicitando
visto bueno del Director de Fortalecimiento para la Organizacion Productiva y
Comercializacion, para el proceso de obtencion o actualizacién de personeria
juridica.

2. El Profesional o Técnico Regional colabora en efectuar visita de campo y
capacitacion previa a grupo productores sobre requisitos, ventajas, tipos de
organizaciones, derechos, obligaciones, entre otros, segtn corresponda.

3. El Profesional o Técnico Regional colabora en la emision del informe de
capacitacion, en la conformacion del expediente para la obtencion o actualizacién
de personeria juridica de conformidad con los Requisitos para la Legalizacion de
la Organizacion y Requisitos Necesarios para los Grupos que Conformaran una
Asociacion (Ver Anexos 2 y 3).
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APOYO A PRODUCTORES PARA LA OBTENCION O ACTUALIZACION DE
PERSONERIA JURIDICA

RESPONSABLE

Num.

PROCEDIMIENTO

Jefe del Departamento
de Fortalecimiento para
la Organizacion

Evalla expediente de diagnodstico, emite oficio
solicitando visto bueno para el proceso de
personeria juridica y traslada al Director de
Fortalecimiento para la Organizacion Productiva
y Comercializacion (Ver Norma 1).

Recibe y analiza expediente.

Director de 2 | Si: Sigue paso 3.
Fortalecimiento para la No: Devuelve con observaciones.
Organizacion Productiva Emite visto bueno al expediente y traslada al
y Comercializacion 3 |Jefe del Departamento de Fortalecimiento para
la Organizacion.
jzfiggélggﬁgi?;e:;?a 4 Recibe: exped[entg, des?gna y traslada al
la Organizacion Profesional o Técnico Regional.
Colabora en la recepcion del expediente, en
5 efectuar la visita de campo y capacitacion (Ver
Norma 2).
Prataaisis] o TaeHiEs Colabgra._en la emision del info_rme de
Regional capacﬂ_acmn, en _conformar el expedle_ntt_a 'de
6 obtencion o actualizacion de personeria juridica
y en el traslado al Jefe del Departamento de
Fortalecimiento para la Organizacion (Ver
Norma 3).
Recibe y revisa expediente de obtencion o
7 actualizacion de personeria juridica.
Jefe del Departamento Si: Sigue paso 8.
de Fortalecimiento para No: Se devuelve con observaciones.
la Organizacion Emite visto bueno al expediente de obtencion o
8 |actualizacion de personeria juridica y traslada al
Profesional Juridico.
Colabora en la recepcion, en la verificacion del
Profasismal Jufidics 9 expediente de obtencién o actualizacion de

personeria juridica y en la emision de la
escritura publica de constitucién.

~Organizacion Produictiva y Comercializacion._ -





































































































































