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ACUERDO MINISTERIAL No. 365-2022
Edificio Monja Blanca: Guatemala, 13 de diciembre de 2022
EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Constitucidn Politica de la Republica de Guatemala, corresponde a los
Ministros de Estado ejercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de su Ministerio asi como
dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que con fundamento en el articulo 30 del Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubernativo niimero 338-2010, del Presidente de

" la Republica de Guatemala, es parte de las atribuciones de Planeamiento elaborar, implementar y
actualizar periddicamente, manuales de procedimientos y procesos del Ministerio y sus
Dependencias, asimismo, el articulo 15 del mismo cuerpo legal, en su numeral 5 establece que
como atribucion de la Direccidn de Normatividad de la Pesca y Acuicultura, el velar por el
cumplimiento de la normativa legal pesquera y acuicola, asi como proponer a la entidad
responsable, la normativa que permita el efectivo control sobre la explotacidn sostenible de los
recursos hidrobioldgicos.

CONSIDERANDO:

Que se tuvo a la vista lo siguiente: a) Opinion Técnica No.-DIREC-DIPESCA-009-2022/1CLG/ya de
la Direccion de Normatividad de la Pesca y Acuicultura b) Opinidn Técnica No.0015-
2022/FYMI/PAOB/hjvt emitida por Planeamiento de este Ministerioy ¢) OPINION JURIDICA
No. AJ-844-2022, por medio de la cual Asesoria Juridica de este Ministerio, OPINA Y DICTAMINA
que es procedente continuar con el proceso administrativo de aprobacion correspondiente; por lo
que se emite la presente disposicion.

POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala; 27 y 29 de la Ley del »Organismo Ejecutivo, Decreto nimero 114-97 del
Congreso de la Republica de Guatemala; 7 del Reglamento Organico Interno del Ministerio de s
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010 del Presidente de
la Republica. ’ 3 o : o

- ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el “Manual de Normas y Procedimientos de la Direccion de
Normatividad de la Pesca yAcuiculturaff, que contiene ciento sesenta (160) folios, incluyendo-
indice y portada. ; ‘

ARTICULO 2. El presente Acuerdo Ministerial empieza a regir inmediatamente.

COMUNIQUESE,

Ing. Edgar R 0
MINISTRO DE AGRICULTURA, -
GANADERIA Y ALIMENTACION

7ma avenida 12-90 zona 13, edificio Monja Blanca
PBX: 2413 7000
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PRESENTACION

El Manual de la Direccion de Normatividad de la Pesca y Acuicultura es el instrumento
técnico-administrativo que contiene los procedimientos que regulan el desarrollo y
cumplimiento de las actividades que se llevan a cabo para el desarrollo de las funciones
de esta direccion para la administracion de los recursos hidrobiologicos del pais, de
conformidad con la Ley General de Pesca y Acuicultura y normativa relacionada.

Esta herramienta describe entre otros apartados, las normas y procedimientos de
observancia general y obligatoria que constituyen la parte toral del documento,
proporcionando a los servidores publicos, profesionales y técnicos de la direccion, asi
como a las dependencias relacionadas del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, un instrumento legal administrativo basico que facilite la ejecucion de las
actividades que deben de realizarse para el cumplimiento de los procedimientos,
incidiendo de esta manera en el rol que cada responsable debe desempefar para la
consecucion de los objetivos y metas de la direccion.
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MARCO LEGAL

1. Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

2. Decreto nimero 2-89 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del
Organismo Judicial y sus reformas.

3. Decreto numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas.

4. Decreto numero 119-96 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Lo
Contencioso Administrativo y sus reformas.

9. Decreto numero 80-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley General
de Pesca y Acuicultura.

6. Acuerdo numero A-028-2021 de la Contraloria General de Cuentas, el cual acordd
aprobar el Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental (SINACIG).

7. Acuerdo Gubernativo nimero 223-2005, Reglamento de la Ley General de Pesca y
Acuicultura y reformas.

8. Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010, Reglamento Organico Interno del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

9. Acuerdo Gubernativo numero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado y sus reformas.

10. Acuerdo Ministerial nimero 0600-2002 del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, que acordd emitir el Reglamento que contiene el Sistema de
Seguimiento y Verificacion del Atun.
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OBJETIVO GENERAL

Disponer de un documento técnico-administrativo que describa las normas y
procedimientos a observar para la adecuada gestion de las funciones de la Direccion
de Normatividad de la Pesca y Acuicultura, que sirva de guia y fuente de consulta para
los servidores publicos, profesionales y técnicos en la ejecucion de sus actividades.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Proveer a los servidores publicos, profesionales y técnicos de la direccion de un
instrumento técnico-administrativo para aplicarlo en sus labores, coadyuvando a
establecer condiciones uniformes de comportamiento laboral y de entendimiento
operativo.

2. Establecer un criterio técnico, practico y estandarizado que conduzca en su trabajo
a los servidores publicos, profesionales y técnicos de la direccién, para proceder de
idéntica o similar forma de actuacion en la ejecucion de las actividades.

3. Servir como fuente de informacién o de consulta para realizar el proceso de
induccion de los servidores publicos, profesionales y técnicos de primer ingreso a la
direccién.

ALCANCE

El presente manual esta dirigido a los servidores publicos, profesionales y técnicos de
la Direccion de Normatividad de la Pesca y Acuicultura, para el desarrollo de sus
actividades.
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NORMAS GENERALES

1. Los Inspectores de Pesca apoyan en la toma de datos de desembarque y de las
inspecciones correspondientes, por lo que deberan estar en sus respectivas areas
de trabajo para cumplir con sus actividades.

2. La aplicacion del presente manual es inmediata y permanente, por lo que es
responsabilidad del Director de Normatividad de la Pesca y Acuicultura y de los Jefes
de Departamento respectivos, difundir el contenido de este documento con el
personal a su cargo.

3. El presente Manual de Normas y Procedimientos sera actualizado de acuerdo con
las necesidades de funcionamiento de la Direccion de Normatividad de la Pesca y
Acuicultura, a través de las acciones administrativas correspondientes.

4. El Director de Normatividad de la Pesca y Acuicultura firmara cada una de las
paginas del presente Manual de Normas y Procedimientos, avalando su contenido.

5. Planeamiento brindara asistencia administrativa a las dependencias del Ministerio en
la elaboracion y actualizacion de los manuales de normas y procedimientos,
mediante la revisién técnica del contenido, redaccion, secuencia logica de los pasos,
diagramacion de los procedimientos y formato final.
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DIRECCION DE NORMATIVIDAD DE LA PESCA Y Fecha | °ctubre
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INSCRIPCION DE LA CONCESION EN EL REGISTRO Padinas "
NACIONAL DE PESCA Y ACUICULTURA g

OBJETIVO:

Inscribir a los concesionarios de pesca y acuicultura autorizados por el Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion en el Registro Nacional de Pesca y Acuicultura.

NORMAS:

1. El Director de Normatividad de la Pesca y Acuicultura recibe de Administracion
General lo siguiente:

a. Copia de la Resolucion y del Contrato Administrativo, para licencias.
b. Copia de la Resolucion, para permisos.

2. El Profesional o Técnico de Registro Nacional de Pesca y Acuicultura apoya en el
ingreso a la base de datos del Registro Nacional de Pesca y Acuicultura la
informacion siguiente:

a. Las embarcaciones pesqueras:

Nombre de la embarcacion.
Matricula.

Pabellon.

Eslora.

Manga.

Calado.

Puntal.

HP del motor.

Material de casco.

ID de baliza.

Toneladas de Registro Neto (TRN), Toneladas de Registro Bruto (TRB).
Especie objetivo.

Cuota de acarreo, cuando aplique

Diregefon de Normatividad-de la
Pgata y Acuicultura

oo César Lemus Godoy
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b. Las personas individuales o juridicas y empresas que se dediquen a las
actividades pesqueras o acuicolas:

Nombre del representante legal.

Direccion.

Teléfono.

Cadigo Unico de Identificacion (CUI) o nimero de pasaporte.

c. Los laboratorios y centros de produccion de especies hidrobiologicas:

Nombre de la finca o unidad de produccion.
Direccion de la finca o unidad de produccion.
Teléfono de la finca o unidad de produccion.
Especie principal.

Especie secundaria.

Hectareas de produccion.

3. El Profesional o Técnico de Registro Nacional de Pesca y Acuicultura apoya en la
emision de la ficha técnica si es licencia y certificado si es permiso.

Ulio César Lemus Godoy
Director

Direccién de Normatividad

de la Pesca y Acuicultura
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INSCRIPCION DE LA CONCESION EN EL REGISTRO NACIONAL DE PESCA Y
ACUICULTURA

RESPONSABLE Nuam. PROCEDIMIENTO

Recibe copia de Resolucion o Contrato
Administrativo y adjunta a la copia del
1 expediente de concesion (Ver Norma 1).
Director de Normatividad de Si: Sigue paso 2.

la Pesca y Acuicultura No: Informa al usuario.

Traslada copia del expediente de concesion
2 otorgada al Profesional o Técnico de Registro
Nacional de Pesca y Acuicultura.

Apoya en la recepcion de la copia de
expediente de concesion otorgada y en el
3 ingreso de informacion de la concesion al

Profesional o Tecnico de Registro Nacional de Pesca y Acuicultura (Ver
Registro Nacional de Pesca Norma 2).
y Acuicultura Apoya en la emision de la ficha técnica o

certificado y en el traslado al Director de
Normatividad de la Pesca y Acuicultura (Ver
Norma 3).

Recibe y revisa ficha técnica o certificado.

5 Si: Sigue paso 6.

No: Devuelve con observaciones.

6 Firma ficha técnica o certificado y traslada al
Jefe del Departamento correspondiente.
Recibe ficha técnica o certificado, entrega
original al concesionario y traslada copia de

Director de Normatividad de
la Pesca y Acuicultura

Jefe del Departamento 7 ficha técnica o certificado al Profesional o
Técnico de Registro Nacional de Pesca y
Acuicultura.

Apoya en la recepcion de la copia de ficha
técnica o certificado y en el archivo junto al
expediente.

-=m=mm-n==-F [N DEL PROCEDIMIENTO------------
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INSCRIPCION DE LA CONCESION EN EL REGISTRO NACIONAL DE PESCA Y ACUICULTURA

Director de Normatividad de la
Pesca y Acuicultura

Profesional o Técnico de Registro
Nacional de Pesca y Acuicultura

Jefe del Departamento

P

7

1. Recibe copia de Resolucién o Contrato
Administrativo y adjunta a la copia del
expediente de concesion

Informa al
usuario Sl

2. Traslada copia del expediente de
concesion otorgada al Profesional o Técni
de Registro Nacional de Pescay
Acuicultura.

:

?

3. Apoya en la recepcion de la copia de
expediente de concesion otorgada y en el
ingreso de informacion de la concesion al
Registro Nacional de Pesca y Acuicultura.

7. Reaibe ficha técnica o certificado, entrega

original al concesionarioy

v

4. Apoya en la emision de la ficha técnica o
certificado y en el

certificado al Profesional o Técnico de

Traslado al Director de Normatividad de la
Pesca y Acuicultura

?

e

G. Recibe y revisa ficha técnica o certificado.
N

Devuelve con
observaciones Sl

6. Firma ficha técnica o certificado y

Traslada al Jefe del Departamento
correspondiente.

8. Apoya en la recepcion de la copia de ficha
técnica o certificado y

en el archivo junto &
expediente.

"
FIN

Traslada copia de ficha técnicao

Registro Nacional de Pesca y
Acuicultura.

Lic. Julio César Lemus Godoy
Director
Direccion de Normatividad
de la Pesca y Acuicultura
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ELABORACION DE CERTIFICADO DE CAPTURA Paginas 6

OBJETIVO:

Elaborar el Certificado de Captura que valida la pesca realizada por una embarcacion
de pabellon guatemalteco que cumple con todas las disposiciones legales relacionadas
a la pesca.

NORMAS:

1. El Profesional o Técnico de Registro Nacional de Pesca y Acuicultura apoya en la
verificacion de la solicitud dirigida al Director de la Normatividad de Pesca vy
Acuicultura comprobando que incluya los documentos y formatos de certificados a
validar, segun el caso que corresponda, considerando lo siguiente:

a. Caso 1: Solicitud de Certificado de Captura. El barco pesquero finaliza viaje de
pesca y se dirige a puerto para desembarque. Debe incluir lo siguiente:

Certificado de Captura para su verificacion y validacion.

Certificado Relativo al Transporte para su verificacion y validacion.

Bitacora de pesca correspondiente al viaje solicitado.

Cuadro consolidado del reporte de captura detallado por especie y dia de
pesca, firmado y sellado por el capitan del barco.

e o o o

b. Caso 2: Solicitud de Certificado de Captura. Cuando finalizo el viaje de pescay el
barco ya atracd en puerto. Debe incluir lo siguiente:

Certificado de Captura para su verificacion y validacion.

Certificado Relativo al Transporte para su verificacion y validacion.

Bitacora de pesca correspondiente al viaje solicitado.

Resumen de descarga de bascula.

Cuadro consolidado del reporte de captura detallado por especie y dia de
pesca, firmado y sellado por el capitan del barco.
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ieJUlio César Lemus Godoy
Director
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e Documento de la autoridad de pesca que compruebe el desembarque en puerto
de las especies y cantidades solicitadas en el Certificado de Captura, segun el
Programa seguimiento y verificacion del atin / Desembarque de atun e ingreso
a planta Formulario DPM-04 (Puede presentar otro documento como
comprobante, si existiera una justificacion) (Ver Anexo 1).

2. El Profesional o Técnico de Seguimiento de Control Satelital apoya en la
conformacion del expediente con la solicitud, los documentos presentados, el
certificado emitido y colabora en la actualizacion de la base de datos respectiva.

ulio César Lemus
Director

Direccién de Normatividad

de la Pesca y Acuicultura
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ELABORACION DE CERTIFICADO DE CAPTURA
RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Director de Normatividad de | .'?E"C'*?e Sg“c'};d _vttraslilada allpg°fe§'°“a' 0
la Pesca y Acuicultura écnico de Registro Nacional de Pesca y
Acuicultura.
Apoya en la recepcion y verificacion de la
solicitud (Ver Norma 1).
. - 2 Si: Sigue paso 3.
;rofgmonal G Técnico de No: Apoya en la devolucion con
egistro Nacional de Pesca .
y Acuicultura observaciones. —
Apoya en el traslado de la solicitud al
3 Profesional o Técnico de Seguimiento de
Control Satelital.
Apoya en la recepcion de la solicitud y en la
. o S verificacion en el sistema de seguimiento y
gr ofesional o Técnico de control satelital (Ver Norma 2). ’
eguimiento de Control —
Satelital Apoya_ en el tra_siado de _ la sollc_::tud al
5 Profesional o Técnico de Registro Nacional de
Pesca y Acuicultura.
Apoya en la recepcion y en la verificacion de
la solicitud.
6 Si: Sigue paso 7.
No:. Apoya en la devolucion con
Profesional o Técnico de observaciones.
Registro Nacional de Pesca Apoya en la conformacioén del expediente con
y Acuicultura 7 la solicitud, los documentos presentados y en
la emision del Certificado de Captura.
Colabora en el traslado del expediente al
8 Director de Normatividad de la Pesca y
Acuicultura.
Recibe y revisa Certificado de Captura.
9 Si: Sigue paso 9.
Director de Normatividad de No: Devuelve con observaciones.
la Pesca y Acuicultura Firma, sella Certificado de Captura y traslada
10 | al Profesional o Técnico de Registro Nacional
de Pesca y Acuicultura.

-g\JRA GA}V40
6\

v
o

Director

Direccién de Normatividad
de la Pesca y Acuicultura
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ELABORACION DE CERTIFICADO DE CAPTURA

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Apoya en la recepcion del Certificado de
11 | Captura firmado, sellado y en la notificacion al
Profesional o Técnico de usuario.
Registro Nacional de Pesca Apoya en entregar al usuario los documentos
y Acuicultura 12 validados y en el archivo de la copia con el

expediente.
------—----FIN DEL PROCEDIMIENTO------------
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esca y Acuicultura

. Julio César Lemus Godoy
Director

Direccién de Normatividad
de la Pesca y Acuicultura











































































































































































































































































































































































































































