MINISTERIO DE
AGRICULTURA,
GANADERIAY

ALIMENTACION

ACUERDO MINISTERIAL No. 41-2023
Edificio Monja Blanca: Guatemala, 13 de Febrero de 2023
EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Constitucién Politica de la Repiblica de Guatemala, corresponde a los
Ministros de Estado ejercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de su Ministerio, asi como
dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que es responsabilidad del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, poseer la estructura
organizativa y funcional del mismo, con el fin de contribuir con la correcta ejecucion de sus
funciones y asi optimizar recursos. Asimismo, tiene las atribuciones de dirigir y coordinar la labor
de la administracion de los recursos financieros, humanos vy fisicos, velando por la eficiencia y
eficacia en el empleo de los mismos.

CONSIDERANDO:

Que con fundamento en el articulo 30 del Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010 de fecha 19 de
noviembre de 2010, Planeamiento tiene a su cargo elaborar, implementar y. actualizar
periédicamente, manuales de procedimientos y procesos del ministerio y sus dependencias.
Asimismo, que mediante el Acuerdo Ministerial nimero AGN guion ciento nueve guion dos mil
veintidés (AGN-109-2022) de fecha trece de julio de dos mil veintidés (13/07/2022), del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion se cred la Comisién de Saneamiento Contable de
Inventarios y se instruyd la elaboracion del Manual de Normas y Procedimientos para Ia .
regularizacion de los saldos contables.

CONSIDERANDO: | |
Que la Comision de Saneamiento Contable de Inventarios, con apoyo de Planeamlento,
Administracién Financiera, Unidad de Audltona Interna y Asesoria Jundlca, procedlo a la
elaboracién del “MANUAL DE NORMAS YPROCEDIMIENTOS PARA LA REGULARIZACION
DE SALDOS CONTABLES”, el cual tiene por objeto ser una herramienta administrativa que

contiene las normas y procedimientos del funcionamiento de la Comisién de Saneamiento Contablé,
con la finalidad de contar con objetivos y normas de observancia general en cada procedimiento,

que permitan la continuidad y coherencia de los procedimientos para la regularizacién y concnluacuon i

de los saldos contables, a cargo del Ministerio de Agrlcultura, Ganaderia y Ahmentacnon

CONSIDERANDO:

Que se tuvo a la vista lo siguiente: a) Opinion favorable de la Comision de Saneamiento Contable
del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion de fecha 6 de febrero de 2023 b) Opinion
Técnica de Aclaracion No.0001-2023/FYMI/PAOB/epa de Planeamiento y c) OPINION JURIDICA
No. AJ-48-2023, por medio de la cual Asesoria Juridica de este Ministerio, OPINA Y DICTAMINA
que es procedente continuar con el proceso administrativo de aprobacién correspondiente; por lo
que se emite la presente disposicién.
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POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala; 27 y 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto niimero 114-97 del
Congreso de la Repiblica de Guatemala; 7 del Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010 de fecha 19 de
noviembre de 2010.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
REGULARIZACION DE SALDOS CONTABLES”, de la Comisién de Saneamiento Contable del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, el cual que contiene cuarenta (40) folios,
incluyendo portada.

ARTICULO 2. El presente Acuerdo Ministerial empieza a regir inmediatamente.

COMUNIQUESE,
A

—

ng, Edghr Reng de Ledn Moreno
MINISTRO D§ AGRJCULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION

7ma avenida 12-90 zona 13, edificio Monja Blanca,
Teléfono: 2413 7000

0060

www.maga.gob.gt



' MINISTERIO DE
GOBIERNO /¢ | AGRICULTURA,
GUATEMALA = GANADERIA

DR, ALEJANDRO GIAMMATYER) l YAL'MENTACION

MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y
ALIMENTACION

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
REGULARIZACION DE SALDOS CONTABLES

COMISION DE SANEAMIENTO CONTABLE

[ PLANEAMIENTO )

N8, 0 Guatemala, diciembre de 2022 6y

SACNEA'WENTO ;

. D
COMISION DE =

>
=
=




MINISTERIO DE
I l GUATEMALA | Sanabemin™ Manual de Normas y Procedimientos
SRR Regularizacion de Saldos Contables
iNDICE
DESCRIPCION PAGINA
Presentacion 2
Marco Legal 3
CAPITULO |

GENERALIDADES DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
REGULARIZACION DE SALDOS CONTABLES

DESCRIPCION PAGINA
Objetivo General 6
Objetivos Especificos 6
Alcance 6
Normas Generales 6

CAPITULO Il

PROCEDIMIENTOS DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
LA REGULARIZACION DE SALDOS CONTABLES

DESCRIPCION PAGINA
Registro y aprobacion del CUR de regularizacion de donaciones o

préstamos (contable) 9
Regularizacion de construcciones en proceso (contable) 16
Registro y aprobacion del CUR de ingresos o gastos de fideicomisos 21
(contable)

Registro y aprobacién del CUR gastos de fideicomisos (presupuestario) 28
Reclasificacion de cuentas contables 33
Glosario de términos 38
Glosario de siglas 38
Glosario de simbolos 39




MINISTERIO DE

GOBIERNO (/ . - .

I I GUATEMALA | GanADERIA . Manual de Normas y Procedimientos
TALMENTAGION Regularizacion de Saldos Contables

PRESENTACION

El Acuerdo Ministerial nimero AGN-108-2022 del Ministerio de Agricultura, Ganaderia
y Alimentacion, acordé la creacion de la Comision de Saneamiento Contable la cual
esta conformada por un Coordinador, un Enlace de Direccién de Cooperacion,
Proyectos y Fideicomisos, Analistas Técnicos Contables y personal encargado de emitir
aval de viabilidad técnico contable; y, tomando en consideracién lo establecido en el
Acuerdo Ministerial numero 284-2015 y sus modificaciones, emitido por este ministerio,
el cual acord6é desconcentrar los procesos financieros y administrativos en Unidades
Ejecutoras dentro de la estructura presupuestaria del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion, a través de la creacién y organizacién de las Unidades
Desconcentradas de Administracion Financiera y Administrativa, siendo necesario
establecer que, el presente manual debera servir de guia para los miembros de dicha
comisién y las Unidades Desconcentradas de Administracion Financiera vy
Administrativas.

Esta herramienta administrativa contiene las normas y procedimientos del
funcionamiento de la Comisién de Saneamiento Contable, con la finalidad de contar
con objetivos y normas de observancia general en cada procedimiento, que permitan
asesorar la continuidad y coherencia de los procedimientos para la regularizaciéon de
los saldos contables a cargo del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

De esta manera, esta disefiado para servir de instrumento técnico-administrativo para
otorgar lineamientos uniformes e incidir en el cumplimiento de las actividades que
desarrolle cada responsable que interviene en las mismas.
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MARCO LEGAL

Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.

Decreto nimero 27-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del
Impuesto al Valor Agregado y sus reformas.

Decreto numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas.

Decreto nimero 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica
del Presupuesto y sus reformas.

Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio
Fiscal correspondiente.

Acuerdo Gubernativo nimero 217-95, Proyecto de Reforma de Administracion
Financiera (SIAF).

Acuerdo Gubernativo numero 540-2013, Reglamento de la Ley Organica del
Presupuesto y sus reformas.

Acuerdo Gubernativo nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado y sus reformas.

Acuerdo numero A-028-2021 emitido por la Contraloria General de Cuentas, que
acordo aprobar el Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental (SINACIG).

Acuerdo Ministerial numero 40-2005 del Ministerio de Finanzas Publicas, que
acordo crear el Sistema Informatico de Gestién denominado SIGES, por el cual se
administren los procesos de gestion del pedido de compras, permitiendo, asimismo,
la integracién con el presupuesto en cada uno de los momentos del proceso y sus
modificaciones.
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Acuerdo Ministerial numero 25-2010 “A” del Ministerio de Finanzas Publicas, que
acordo aprobar los Manuales y Programacién de Anticipos y sus modificaciones.

Acuerdo Ministerial numero 403-2013 del Ministerio de Finanzas Publicas, que
acordoé autorizar a quienes corresponda, realizar los registros de ajustes contables,
regularizacion de saldos y reclasificacion de saldos contables.

Acuerdo Ministerial numero 284-2015 del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacién, que acord6é Desconcentrar los procesos financieros y administrativos
en Unidades Ejecutoras dentro de la estructura presupuestaria del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, a través de la creacién y organizacion de las
Unidades Desconcentradas de Administracion Financiera y Administrativa y sus
modificaciones.

Acuerdo Ministerial numero AGN-108-2022 del Ministerio de Agricultura, Ganaderia
y Alimentacion, que acordo la creacién de la Comision de Saneamiento Contable.

Normas que regulan el registro y control de la ejecucién presupuestaria.

Las disposiciones internas que se emitan y regulen los procedimientos.
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CAPITULO |
GENERALIDADES DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
REGULARIZACION DE SALDOS CONTABLES
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e Regularizacién de Saldos Contables

OBJETIVO GENERAL

Implementar un instrumento técnico-administrativo de trabajo a los miembros de la
Comisién de Saneamiento Contable, indicando las normas y procedimientos para la
regularizaciéon de los saldos contables a cargo del Ministerio de Agricultura, Ganaderia
y Alimentacion.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Proveer los procedimientos a utilizar en la realizacion de las funciones y actividades
asignadas a la Comision de Saneamiento Contable, Administracién Financiera
-UDAF Central- y las Unidades Desconcentradas de Administracién Financiera y
Administrativa del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

2. Delimitar funciones y responsabilidades para la regularizacion de los saldos
contables por la Comision de Saneamiento Contable, Administracion Financiera
-UDAF Central- y las Unidades Desconcentradas de Administracién Financiera y
Administrativas de conformidad con la documentacion de respaldo respectiva.

ALCANCE

El presente manual estd dirigido a la Comision de Saneamiento Contable,
Administraciéon  Financiera -UDAF Central-, Unidades Desconcentradas de
Administracién Financiera y Administrativa y Unidad de Auditoria Interna de este
Ministerio, asi como a los entes externos que mantienen alguna relacién con las
dependencias para la regularizacién de los saldos contables a cargo del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

NORMAS GENERALES

1. La implementacién del presente manual es inmediata, permanente y obligatoria
para la Comisién de Saneamiento Contable, Administracion Financiera
-UDAF Central- y las Unidades Desconcentradas de Administracion Financiera y
Administrativa, por lo que es responsabilidad del Coordinador de la Comisién de
Saneamiento Contable, Jefes y Auditor Interno del Ministerio, la socializacion
continua y aplicacion del mismo.
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2. En el momento que las condiciones lo exijan, el presente manual de normas y
procedimientos se actualizard a través de las acciones administrativas
correspondientes.

3. El Coordinador de la Comision de Saneamiento Contable firmara cada una de las
paginas de este manual avalando su contenido.

4. Planeamiento brindara asistencia administrativa a las dependencias del Ministerio
en la elaboracién y actualizacién de los manuales de normas y procedimientos,
mediante la revision técnica del contenido, redaccion, secuencia logica de los
pasos, diagramacién de los procedimientos y formato final.
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CAPITULO Il
PROCEDIMIENTOS DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
REGULARIZACION DE SALDOS CONTABLES
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COMISION DE SANEAMIENTO CONTABLE Fecha | icjembre
REGlSTRQ Y APROBACION DEL CUR' DE
REGULARIZACION DE DONACIONES O PRESTAMOS Paginas 7 4
(CONTABLE)

OBJETIVO:

Establecer las normas y procedimientos para registrar y aprobar la regularizacién en
forma contable que corresponde a los saldos de las donaciones o préstamos internos

y externos anteriores a la entrada en vigencia del Acuerdo Gubernativo nimero

540-2013, Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto.

NORMAS:

a. Decreto nimero 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica
del Presupuesto y sus reformas.

b. Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio
fiscal que corresponda.

c. Acuerdo Gubernativo numero 540-2013, Reglamento de la Ley Organica del
Presupuesto.

d. Acuerdo Ministerial nGmero AGN-108-2022 del Ministerio de Agricultura, Ganaderia
y Alimentacion, que acordo la creacion de la Comision de Saneamiento Contable.

e. Disposiciones complementarias emitidas por el Ministerio de Finanzas Publicas.

f. Las disposiciones internas que se emitan y regulen el procedimiento.
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REGISTRO Y APROBACION DEL CUR DE REGULARIZACION DE
DONACIONES O PRESTAMOS (CONTABLE)

RESPONSABLE

Nuam.

PROCEDIMIENTO

Analista Técnico Contable
de la Unidad Ejecutora
Correspondiente

Realiza lo siguiente:

a. Identifica y clasifica las donaciones o
préstamos pendientes de regularizar al 31
de diciembre de 2013.

b. Busca el estado de cuenta monetaria e
Informe de Auditoria o los documentos de
legitimo abono.

c. Revisa y analiza la documentacion para
determinar que cumpla con la normativa
que se encontraba vigente durante la
ejecucion de los gastos.

Conforma y traslada expediente con Visto
Bueno del Coordinador de la Comisién de
Saneamiento Contable al Administrador
Financiero o Jefe Financiero/Administrativo de
la Unidad Ejecutora Correspondiente.

Administrador Financiero o
Jefe
Financiero/Administrativo
de la Unidad Ejecutora
Correspondiente

Recibe y verifica expediente.

Si esta correcto: Sigue paso 3.

No esta correcto: Devuelve con
observaciones.

Emite, firma y sella dictamen de viabilidad
técnica contable y traslada al Auditor Interno
del Ministerio.

Auditor Interno del
Ministerio

Recibe y verifica expediente.

Si esta correcto: Sigue paso 5.

No esta correcto: Devuelve con
observaciones.

Emite, firma y sella dictamen de viabilidad
técnica contable y traslada expediente al Jefe
Financiero/Administrativo de la Unidad
Ejecutora Correspondiente.
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