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ACUERDO MINISTERIAL No. 262-2021

Edificio Monja Blanca: Guatemala, 15 de noviembre de 2021.

EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

Que de conformidad con la Constitucién Politica de la RepuUblica de Guatemala,
corresponde a los Ministros de Estado ejercer jurisdiccién sobre todas las
dependencias de su Ministerio asi como dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos

los negocios relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que con fundamento en el articulo 31 del Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010,
Informdtica es el érgano de apoyo técnico responsable de facilitar el desempefio
eficaz y eficiente del Ministerio, a través de la implementacién y actudlizacién del
hardware y software necesario para el procesamiento de datos e informacién
estratégica y denfro de sus atribuciones se encuenfra desarrollar los sistemnas,
programas y disefio de redes, para su aplicacion computacional, utilizando la
tecnologia mdas avanzada.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el Manual de Normas y Procedimientos de Informdtica,
aprobado por el Acuerdo Ministerial nimero 219-2021, del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion, establece que Informatica gestionard la autorizacién de
los Manuales Técnicos o Guias de Usuarios de Sistemas Informdticos en produccién,
utilizados por las diferentes dependencias del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, que deberd ser aprobado por la Autoridad Superior de este Ministerio.

POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los arficulos 194 de la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala; 27 v 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo,
Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala: 7 del
Reglamento Orgdanico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién,
Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010 del Presidente de la RepUblica.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el MANUAL DE USUARIO SISTEMA PROTEINA ANIMAL, que

contiene treinta y ocho (38) folios, incluyendo cardtula e indice.

ARTICULO 2. H presente Acuerdo Ministerial empieza a regirinmediatamente.

COMUNIQUESE,
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Propdésito
El propdsito del presente manual es orientar el uso adecuado del Sistema Proteina Animal,

al mismo tiempo, es un medio para facilitar al usuario la operacidén para realizar la carga
correspondiente de los archivos de Excel y agregar las Personas posibles beneficiarias al
Sistema del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Ingreso al Sistema Proteina Animal
Para acceder al Sistema Proteina Animal, desde cualquier navegador, se ingresa a la

direccion siguiente:

https://login.maga.gob.gt/proteinaca

Posteriormente, se ingresa el usuario y contrasefia, datos que seran proporcionados por _

Informatica del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion ~MAGA- a través dg/@ix ensyjy
Q

boleta de Solicitud de Usuario.

MINISTERIO DE
GOBIERNO /¢ AGRICULTURA,

GUATEMALA GANADERIA
DR, ALEJANDRO GIAMMATTEL Y AL.MENTAC'GN

Director de Coordinaciin Repi

Usuar IR
contrazena INENNNENNENE
rrmETT

femy
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Extensiin Rurel eon funciones
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Funcionalidad General
El sistema permite la carga de los archivos de Excel generados por el Jefe Departamental o

Persona asignada de Planificacion, relacionados al registro e identificacién de posibles
beneficiarios del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion por medio del programa
denominado Fortalecimiento de la disponibilidad de proteina de origen animal. Los archivos
de Excel cargados al sistema se utilizaran para realizar la convalidacién correspondiente

ante el Registro Nacional de las Personas -RENAP-,

Asi mismo, se cuenta con catalogos que permiten administrar la informacion

correspondiente a:

e Historial
e Historial de Errores
e Historial de Ubicaciones
e Historial de Usuarios

o Catalogo
e Configuracion
e Estados de los Departamentos

e Estados de los Municipios
o Etapas
Archivos
RENAP
Reportes
Listados

[
J

A el

Director de Covrdinacisn Resih
Extensidn Rural con funcione

s AT

Roles
Los médulos que conforman el sistema podran ser visualizados de acuerdo con los roles o

permisos que se asignen al usuario. Los roles definidos para los usuarios que. pueden
acceder al sistema se listan a continuacion:

Administrador: tendra permisos segun lo solicitado al ingreso de los archivos dé’? i::v

Excel de cada Jefatura Departamental con la informacion proporcionada de Io& )
posibles beneficiarios y a poder definir el estado de cada departamento comas

municipio. =
e Configuracion @
e Estados de los Departamentos &

o Estados de los Municipios fg

=
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e FEtapas
e Archivo

Carga de Archivos: son los encargados de ingresar lo archivos de Excel de cada
Jefatura Departamental con la informacion de los posibles beneficiarios.

B

e Archivo

Descarga Listados: tendra acceso a descargar los listados de los posibles
beneficiarios en formato Excel con los datos ya validados con RENAP: o

e Listados | (@(‘Extesgy‘;‘

Reporteria: tendra acceso a visualizar los reportes solicitados del sistema:
e Reportes
Validacion RENAP: es el usuario responsable de enviar la informacion paka %

validacién al Registro Nacional de las Personas -RENAP- y cargar en el siste
respuestas que se emitan sobre la informacién enviada: ‘

e Renap

Busqueda

Las pantallas principales cuentan con la opcidon de busqueda, en la cual, podra ingresar
texto, nimeros o fechas y el sistema buscara los registros que coincidan con el valor
ingresado. El texto, nimeros o fechas ingresados en la casilla busqueda no diferenciara

entre mayusculas, minusculas y/o acentos.

Paginacion

Esta opcién permite seleccionar el nimero de registros que se visualizaran dentro de una
pantalla. Las opciones de visualizacion permiten desde 5 hasta 100 registros por pantalla.
En la parte inferior derecha de la pantalla se encuentra el menu desplegable (ver imagen),

dicho ment permite seleccionar la cantidad de registros de visualizacién.

i
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En la parte inferior izquierda de la pantalla se muestran los botones de navegacion, los
cuales permiten navegar en los registros del sistema desplegados en pantalla. Los nimeros

varian segln la cantidad de paginas que existan.
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Ordenamiento e
En el encabezado de las columnas mostradas, se encuentra la opcion de ordenar A - ~7
registros. Al hacer clic sobre el encabezado, los registros se ordenaran de fgama

descendente o ascendente.

Cuando los registros se encuentran ordenados de forma ascendente o descend
aparecera un icono, para indicar de qué forma esta ordenada la columna.

Usuarioc Nombre 1% Rol Ubicacién Acciones

Administracion de Cuenta
En la esquina superior derecha de cada pantalla se visualizara el nombre del usuario
previamente autenticado, al hacer clic sobre su nombre, podra acceder a las opciones de

cambiar contrasefa y salir del sistema.

& Cambiar Contrasefa e
AR 4

&P Salir

Pantalla Principal de Acceso ;
La pantalla inicial de acceso al sistema se muestra en la siguiente imagen:

i
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Maodulo Historial
El médulo Historial despliega las siguientes opciones de visualizacion de historiales:

Historial de Errores

Historial de Ubicaciones

Historial de Usuarios

Historial de Errores
Para ingresar al modulo de “Historial de Errores”, se debe seleccionar la opcion de “His
y dar clic en la opcion de “Historial de Errores”, como muestra la siguiente pantalla: |

on Regishgz
C0nes fe

MAG4

naci

o=

Historial de Errores

Ascinrys

Director de Coprg;
1ension Rupgf pon June

Focta Usparsg Ressags
e wahie cannst be ol Barameter name strearm
* =
L3
SEII RGO 35 62 feracd Wl TRt e 0wl Bavamaler name shear
{3 (i -
SRS ZO R BE Nl ] AR Tt v TEOH Bl 10 AR @ SLANTE ©f B0 SRt
o
ROSMIIGNL AT 25 guest WiE CRANRT R il FaRamAater e Bliaae T YDAy A .
o i T I
o e )

S ] FUBBY Valug caqnds D ngll Paramaier pame siream
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Detalles
En la opcion “Detalles” (ver figura):

Se desplegara el error de forma técnica. Como se muestra en la siguiente imagen:

Historial de Errores

Detalles
Fechs
o
Message L pEArEler £ e
Msunria
Detadlx Gysten, tuvallotpersyiockacention: Tre 288% to sdlu hputen InTEE Tailed bereosy tea mptecbgl walue fy ouil
Lnre Jomson . jntermal Hater iy e ader vy
at Ter smiTer, [Eedsgean|
cintervalbe Lner Sariall ped Tombiri ter Jngeter
narnal] bsoreiter feRmeinee, ORlEGY ‘ =
LerSaiirefnds st ntarna 0B 04t value, Teps Type, Juosbesialiler feortertailie -Ep
ATt et Seriaid fecTioiiery valuey 'y ::' -
&1 gravsanssiors Daetroilecrs Areniodoatralies Beseltataniheliatle L Srohisglas = =
at lamtids wethenillasere | fontrollesfire . Onject!l s »§ ~
b Sy stes, wel, Hue, ded {onMetnadlisnetanee PreriteiTortenl larbase tontralier, 04 = = g
B e Lo e LiGAORE L r EpYer. $renita fortral berdonteen ronteadly ==
i Bt ral Terdg i ] Berin tant aofsiner by a = .§ ":
AT SpeTew.aak.s, biyal Ssymidontrolls <raLebaginTovsheSyas Nromasnig E Loty Aol any & = 3:
AT SyRTem Rl M, Ay ad ANyl BetulThiapE . e agpedas s Resalt 2 et ik naielegat e { A ALY 4 . E
-~ ==
e
=]
" IS
Eliminar £E
WI=
S ladara el imi =
e trasladara el error al estado Eliminado y no aparece en pantalla. B

Al presionar el botén de eliminar, aparecera la siguiente pantalla (ver imagen):

Historial de Errores
Eliminar

¢ Esta seguro de eliminar este registro?
Fecha GOS0 CIM B m

Usuario
Message  Chsect réferance not $el i an mstancg of an obyect
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Se desplegara una alerta de eliminacion, si se selecciona eliminar, se mostrara un mensaje
que indica que se eliminé satisfactoriamente.

S ha eliminado ef registro.

Historial de Ubicaciones

Para ingresar al médulo de “Historial de Ubicaciones”, se debe seleccionar la opcién en

“Historial” y dar clic en la opcion de “Historial de Ubicaciones”, que indica que se mostrara la
/\6“&(!9\

on ¥

— siguiente pantalla:
. . . . Q5 X
Historial de Ubicaciones Py
Busoa
Accion Usuarin Facha Ubicacion Acciones < E
S F
CREAR system F4/06/2020 0529 . TODAS :E? é‘
58
S S
CREAR system 2470672020 05:28 pon INFORMATICA §‘ ELS
T =W
S:x
CREAR system 24/06/2020 05:29 p.m. DICORER S_j =
G
53
CREAR system 24/06/2020 05:29 pam. RENAP 5=
S
3
0 »
— Detalles
En la opcidn “Detalles” (ver figura): )
Se presentard la descripcion de la Ubicaciones seleccionadas, como se muestra en la’
siguiente imagen:
Historial de Ubicaciones
Detalles
Acgién CREAR
Usuario system N
Fecha 247062020 05:29 pm. o B
Ubicacién INFORMATICA f
Uhbicacién INFORMATICA s a;
Siglas -
Uhbicacion Superior lc'g
.
‘C
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Historial de Usuarios
Para ingresar al médulo de “Historial de Usuarios”, se debe seleccionar la opcién en
“Historial” y dar clic en la opcién de “Historial de Usuarios”, donde se mostrara la siguiente

pantalla:

Historial de Usuarios

&rosun Feung Uguareg ACRIET

Detalles
En la opcion “Detalles” (ver figura):

Se presentara la descripcion de cada evento que ha realizado el usuario en el sistema
durante el tiempo que lo ha utilizado.

Ty

Historial de Usuarios

Catallas

Accitn  CREAR
Fecha  GUOYHGE 1200 8 m o
Usuans  yysier

Homure  syslem
Uisatidn

Adger  gpstern

Aol suslers

Ty
o




Z’)(

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién 2021

Catalogo
Para visualizar y seleccionar el Catalogo de opciones, se debe seleccionar el menu

“Catalogo” y hacer clic en la opcion deseada:

Configuracian

Estados de los Departamentos
Estados de los Municipios

Etapas

Configuraciéon
En la opcidn de “Configuracion” desplegara la siguiente pantalla (ver figura):

Configuracion

Etapa de Cargar 1 Etapa Unica ']

Actualizacion de
Repartes Automiética

Descargar tistados

Generar Listado Final

Esta opcion permite configurar la etapa en la que se esta trabajando al preSIonar eI botom Tir
“‘Asignar’.

Se debe habilitar la opcidon “Actualizacion de Reportes Autométicamente” si se desea
actualizar los reportes cada vez que existan archivos nuevos cargados por la persona
asignada o bien cuando se agreguen archivos convalidados en el portal de PROSOCIAL del
Registro Nacional de las Personas — RENAP-. -

Se debe habilitar la opcion de “Descargar Listados” si se desea contar con la descarga dem <

listados actualizados en la etapa seleccionada y la opcion “Generar Listado Final” debera™ &
estar habilitada si se desea generar el Listado Final con los datos actualizados de la Etapam N

seleccionada. Rt

o3\
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Catalogo Estados de los Departamentos
Para ingresar al catdlogo de “Esfados de los Departamentos’, se debe ubicar el ment

Catalogos, luego seleccionar la opcion deseada donde se desplegara la siguiente pantalla:

Estado de los Departamentos

Deshabiitado Acciones

Departamento

ALTA VERAPAZ

BAJA VERAPAZ

MF

dinacion RegiohgPr, iz

CHIMALTENANGC
£
X
CHIQUILIULA S
E>)
-
S -
EL FROGRESC = [
= ¥

Director de Coor
Extensidn Ryrgl ca

Esta opcién del sistema permite la creacion de Departamentos, Deshabilitar o Habilitar los
mismos.

Se pueden realizar las acciones de editar, buscar y eliminar. Los iconos son los siguientes

(ver figura).

Editar —» <¢————— Eliminar

%
Buscar
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Crear
Al presionar el boton “Crear”, se presentara la siguiente pantalla:

EL
&
S

Extensin Rural con fune

GA

Estado de los Departamentos
Crear

EdmalE

MA

Departamento

Director de Coording

Deshabilitado

ng. Agr. Felix

Al momento de crear el Departamento, el sistema permite activar o desactivar la opciéon de
“Deshabilitado”, si la casilla se activa, este Departamento se deshabilitara. Para finalizar 14
creacién se debe presionar el botén “Crear” o puede cancelar la creacién presionando el

botdén de “Cancelar’.

Al presionar el boton “Crear”, el sistema desplegara un aviso de creacion de registro exitosa
(ver imagen):

He ha creado el registro

Se detiene la creacion presionando el botén “Cancelar” se regresara a la pantalla anterior.

Editar
Al presionar la opcién “Editar’, se presentara la siguiente pantalla:

Estado de los Departamentos
Editar

Departamento ALTA VERAFAZ

Deshabilitado

En la opcién “Editar”, el sistema permitira deshabilitar o habilitar el Departamento.
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Se puede deshabilitar o habilitar el estado del Departamento. Se presentaran las siguientes
opciones:

“Guardar’, esta opcion guarda los cambios, si se presiona, el sistema mostrara un mensaje
de modificacion exitosa (ver imagen):

Se ha modificado e registro. ;

“Cancelar”, dicha opcién detiene los cambios realizados y el sistema volvera a la pantalla
anterior.

Detalle

Departamento, la informacién se presentara en la siguiente pantalla:
Estado de los Departamentos
Detalles

Departamento  ALTA VERARAZ
Deshabilitado  ~

Esta pantalla no permite modificacion alguna, solo se pueden observar los datos que §
encuentran agregados en el sistema.

o

Eliminar i
Al presionar la opcién “Eliminar’, permitira eliminar un registro y se presentara la siguiente
pantalla: )

Estado de los Departamentos
Eliminar

; Esta seguro de eliminar este registro?

Departaments  ALTA VERAPAZ
Deshabilitado
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Al presionar “Eliminar”, se traslada el Departamento a un estado Eliminado y no sera tomado
en cuenta en la pantalla de registros.

Si se confirma que se desea eliminar, el sistema mostrard un mensaje donde se elimino

satisfactoriamente.

Se ha eliminado el registio

Al momento de agregar un Departamento se debera considerar que, solo tienen permiso de
crear un Departamento los responsables designados. Es responsabilidad Gnica y exclusiva
de la persona que cuente con este rol, segin la boleta de Usuarios y la asignacion del rol.

Catalogo Estados de los Municipios
Para ingresar a la opcion “Estados de los Municipios”, se debe ubicar el ment Catatg

luego seleccionar la opcion deseada la cual desplegara la siguiente pantalla:

Estado de los Municipios

Acciones

Director de Cootdinaciin Rb
Extension Rural con funciones

Departaments Municipio Deshabtiitado
CHUAALTENANG ACATEMNANGU
JUTIASS, AGLIA BLANCA B
OUETZALTENANGD ALKOLONGA

ALAATITLAN

GUATEIALA

SUTIAPA ASLINCION MITA

Esta opcidn del sistema permite la creacidon de Municipios, también permite Deshabilitar o

Habilitar los mismos.
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Se pueden realizar las opciones de editar, buscar y eliminar. Los iconos son los siguientes

(ver figura).

Editar —»

|

{
Buscar

Crear
Al presionar el boton “Crear”, se presentara la siguiente pantalla: e
55
Estado de los Municipios SIs
Crear = § T
SE3%
= £ =
Departamente e 'L; @ -; :E‘:
Municiplio LE: ‘;§ §
T8 E
S

Deshabilitade

Al momento de crear el Municipio, el sistema permite activar o desactivar la opcion de
‘Deshabilitado”, si la casilla se activa, este Municipio se deshabilitara. Para finalizar la
creacion se debe presionar el botén “Crear” o puede cancelar la creacién presionando el

botdn de “Cancelar’.
Al presionar la opcion de crear, el sistema desplegara un aviso de creacion de registro’

exitosa (ver imagen):
~ . INFORMAYS -

Se ha creado el registiro.

Si se presiona “Cancelar’, regresara a la pantalla anterior.
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Editar
Al presionar la opcidn “Editar’, se presentara la siguiente pantalla:

Estado de los Municipios
Editar

Deépartamento CHIMALTENANGG
Municipio ACATENANGD

Deshabilitado

En la opcion de edicién, el sistema permitira deshabilitar o habilitar el Municipio.

Se puede deshabilitar o habilitar el Estado del Municipio. Se presentaran las siguients
opciones:

S

“Guardar’, esta opcion guarda los cambios, si se presiona, el sistema mostrara un mensaje
de modificacion exitosa (ver imagen):

Se ha modificado el registro.

“Cancelar”, dicha opcién detiene los cambios realizados y el sistema volvera a la pantalla
anterior.

Detalle

Al presionar la opcion “Detalle”, permitira visualizar los detalles con los que fue creado el

Municipio, la informacion se presentara en la siguiente pantalla:

Estado de los Municipios

Detalles

Nombre CHIMALTENANGO
Municipic  ACATENANGO
Deshabilitade

™=

RLY TR I
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Esta pantalla no permite modificacién alguna, solo se pueden observar los datos que se
encuentran agregados en el sistema.

Eliminar
Al presionar la opcién “Eliminar’, permitira eliminar un registro y se presentara la siguie

pantalla:

Estado de los Municipios

Eliminar

¢ Esta seguro de eliminar este registro?

Nombre CHIMALTENANGO
Municiplo ACATENANGO

Deshabilitade

MAGAH

Director de Coordinaciin
Extension Ruraf cyn Suncione

Tng. dgr. Féliv Edmundo {5 7

Al presionar “Eliminar”, se traslada el Municipio a un estado eliminado y no sera tomado ¢n

cuenta en la pantalla de registros.

Si se confirma que se desea eliminar el Municipio presionando el botén “Eliminar’, el sistema
mostrara un mensaje notificando que el registro se elimind satisfactoriamente.

i
Se ha eliminade e registro, %

Al momento de agregar un Municipio se debera considerar que, solo tienen permiso dg crear

un Municipio los responsables designados. Es responsabilidad Gnica y exclusiva-de la- -
LY BB TR

persona que cuente con este rol, segun la boleta de Usuarios y la asignacién del rol.
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Etapa
La opcion “Etapa’, dentro del menu “Catalogo”, desplegara un listado de las etapas con

gue cuenta el sistema de Proteina Animal

Etapa

Nombre Fecha Hmite Acciones

Etapa Uy 1970643020

Dentro de la pantalla de etapa se encuentra el botén “Crear”, el cual permite crear una nuey
etapa.

Dentro de la columna “Acciones” se encuentran las opciones editar, buscar y eliminar. Los
iconos son los siguientes (ver figura).

Editar ——— Eliminar

Buscar
Crear

Al presionar el botdn “Crear”, se presentara la siguiente pantalla:

Etapa =

Crear
Nombre
Fecha limite HREFI0I0

Listade final .
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Al momento de crear una etapa, el sistema solicitara el “Nombre” a asignar a la etapa, la
“Fecha limite” de carga de archivos y permite activar o desactivar la opcién de “Listado final’,
si la casilla se activa, esta etapa sera tomada como listado final. Para finalizar la creacion se
debe presionar el boton “Crear’” o puede cancelar la creacion presionando el boton de
“Cancelar’.

Al presionar la opcién de “Crear”, el sistema desplegara un aviso de creacion de registro
exitosa (ver imagen):

Se ha creado el regisiio, |

Editar
Al presionar la opcién “Editar’, se presentara la siguiente pantalla:

Etapa
Editar

Nombre preuba

Fecha imite

2B5/2020

Listado final i

Extension Rural con fanciones temprry

En la opcion de “Editar’, el sistema permitira convertir la etapa seleccionada listado final;
Cambiar la fecha limite y el nombre de la etapa. !
“Guardar’, esta opcién guarda los cambios, si se presiona, el sistema mostrara un menggjgm '
de modificacién exitosa (ver imagen):

Se ha moedificado el regisiro.

RG]
o=
oy

“Cancelar’, dicha opcidn detiene los cambios realizados y el sistema volvera a la pantalla.¢
anterior. %

e,

|
18;
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Detalle
Al presionar la opcién “Detalle”, permitira visualizar los detalles con los que fue creada la

etapa, la informacién se presentara en la siguiente pantalla:

Etapa
Detalles

Nombre prueba
S Fecha limite 26/06/2020
Listado final

Estado

Esta pantalla no permite modificacion alguna, solo se pueden observar los datos que $
encuentran agregados en el sistema.

Al presionar el boton “Regresar” el sistema volvera a la pantalla anterior.

Eliminar

Al presionar la opcion “Eliminar”, permitira eliminar una etapa y se presentara la siguiente

pantalla:

Ty,

Etapa
Eliminar
¢Esta seguro de eliminar este registro? L oA
Nombre prueba o T
Fecha limite 2670672020

Listado final
Estado

Al presionar “Eliminar”, se traslada la etapa a un estado eliminado y no sera tomada en
cuenta en la pantalla de registros.
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Si se confirma que se desea eliminar la etapa presionando el botén “Eliminar’, el sistema
mostrara un mensaje notificando que el regisiro se elimind satisfactoriamente.

Se ha eliminado ei registio.

Archivos
Para iniciar el sistema de carga de archivos se debe hacer clic en la opcién “Archivos”. En la

siguiente imagen se visualiza la pantalla correspondiente:

Archivos

il

Facha carga Brchivo hinacion L suario Archive Acciones
L3OHHRO 032 pm TOHAS Shestern Plantsn pars Proteina Saimaiaiay

=
.- s s o ‘c
LH/OBAOI0 DY I pn Theg System Plaatats pare Proteing mimst dsx o

Extensidn Ruref con funciones 1o

Descarga de Plantilla -
Esta opcioén permite la “Descarga de la Plantilla® para realizar la carga de los archivgs

realizados en el programa Excel. ~

El archivo descargado podra visualizarse en una barra en la parte inferior del navegador.
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Proteina Animal xisx”:

# R R S 110 £y
o Fawpediey

& Desearpin

B L serrzen

o T NPV

B [ne vqupe
@ Desarg
o Peereslay
iy Teardomn
b gy
PR
B woaecs
Fg Hlartile para Fromsing ronal wes
woss D beted 1082

Al finalizar la descarga, se procede a abrir el archivo descargado, el archivo permitira el
ingreso de la informacioén necesaria y lo guardara en formato compatible con Excel, tomar
en consideracion que cada fila ingresada es asociada a una persona posible beneficiaria d?l
programa Proteina Animal. i

Al finalizar la carga de informacién dentro del archivo de Excel descargado, se puede
proceder a cargar el archivo dentro del sistema, este procedimiento debe comenzar
realizando clic en el botén “Crear” como es muestra en la imagen (ver imagen):

Archivos Clic aqui

L RATY

Fech carga Srchive Uhicacion Usizaris Archive Acciones
FIARGL M opom TOHING Systern Plantin pars Proteing Atimal e
ZHTESFOR0 0 W o TOHDAS Syt Plaatas pars Protaing Animed s
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El siguiente paso para la carga del archivo de Excel se realiza en la siguiente pantallaé)\g‘[&é@ﬂeﬂs/@
imagen): (e ,zix%

3

Archivos E

X
Crear
Archiva =

MAGA

Extensign Rural pon fune

ubicacion directa desde la ventana que se muestra a continuacion.

Archivos
Crear € oper =
o g < Desktop » w0 Search Sgrafoomtans
Archivo A b Organize New folder @ v B9
Thiis PC "

o3 30 Objucts

Arrastre y suelte archives agqui.

i
i
i
1
i
i
i
t
i
i
‘
[
8
§
1

& Downloads
& Music

s Pictures

2 videos

e D5 0K

e Hiscod {04
2 CO Drive (B

purn Frafaing

LIEIR CEE

e Bt onele h

File: names | Flantfa sacs Protetns Avimst s g : Microsoft Excel Worksheet gbﬂ*’v

[N Ty

Dentro de la ventana que se presenta para ubicar el archivo descargado iniciaimentq,
dirigirse a la ubicacion predeterminada de la PC para almacenar los archivos recientemente
descargados, como se ilustra a continuacion.

v ¥ Acceso ripido
y{}

5 u@» Descargas
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Se debe dar clic en el archivo a cargar y posteriormente dar clic en Abrir, como se ve en la
imagen siguiente:

€
@ v owegepe o+ Descegs

Gl = oo o 4 gty
£ Crvnerge "~
B Furtorn

o W FpcLETRen

By e
B Dreviege *"!f-&"??fﬁ%ﬂm Pratairs
P Digscnpeamitg SAimnlxlz
I Esietaen
b trrmgreas
W Bluess
B vadess
[y
s Db g 32 (50}

L »

Weerde | wo o detalodis e WMsrmeft B v

; by Lty

Una vez cargado el archivo, el sistema, habilitara la opcion de “Crear” o “Cancelar’. |Si
existiera algun error en el momento de cargar el archivo, se debe de hacer clic en el boton
“Eliminar” o “Cancelar” e iniciar de nuevo el proceso descrito anteriormente.

Archivos
Crear
Archive :,.~~---..~_.‘”_,‘--”M-_-_,-‘
6.2 K8
Plantiita para ..

TE T
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Visualizacion de Archivos Cargados
Una vez cargado el archivo, se visualiza de la manera que se muestra en la imagen siguiente:

Archivos A

Fecha carga Bechive ikdcacion thsuario HArchive Acciones
BB N pm TODAS Bystem Flantis pars Proteing Aameaiss g
AROEIDIGEY W TaDas Hystem lgaldiy pars Foming Atimesse

Birector de Cyorgiy

Extension gy

Se mostrara una pantalla con los datos de los archivos cargados, donde se encontrara |
siguientes opciones: Descargar, Detalles, Resultados y Errores.

Errores

Descargar e

Detalles Resultados

Descargar
En este boton, permite descargar el archivo cargado al sistema sin modificacion alguna, por

lo tanto, si el archivo posee errores se puede verificar y corregir para volver a ser cargado

sin errores.

fa B —

LT

Detalle
Esta opcion permite visualizar el resultado del archivo cargado al sistema.




Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién 2021

Muestra la siguiente pantalla, donde se presenta el resultado del procesamiento del archivo:

Archivos

Detalles

Facha carga Archivo SEOG I T2 o

Lsuaric

Archlve Blntila pata Pagting fasmaladis
Razultadot Brocesn Indoiada.

Total de boletan oresdast BB
Total de grrgres: £
Process Yinallzsds,

Resultados

grafica y procesado.

Cuando se presiona este botdn, aparecera una grafica de los resultados del archivo como
se muestra a continuacion. Esta varia dependiendo de cada archivo.

RESULTARDS DEL ARTHIVD

5 A
BAT LF 1N ALATTRS

CTRAR,

RIPIEE FRMLITT 3 B3
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Errores
Este botdn permite visualizar los errores encontrados en el archivo cargado al sistema con

una descripcion del error, donde indicara la fila y columna donde se encuentra el mismo.

Al presionar el botdn de color rojo, aparecera un listado con los errores con los que cuenta
el archivo como se visualiza en la imagen siguiente (ver imagen).

Errores de Archivo - Plantilla para Granos Basicos.xlsx

Fila Columna

Error

- 5
Es necesario ingresar el Primar Nombre de la persona. ] D E
=
=2,
Es necgsario ingresar el Primer Nombre de la persana. 10 3} =2
=0
=Y
Es necesario ingresar gl Primer Nombre de la persona, 11 ] S 2=
o ™
) Nl
=< =
Es necesaric ingresar el Primer Nombie de la persona. 12 ] PR
= =
S S
5 ]
o]
13 W = £
=
g

Ef campo Intervencion es obligatorio,

RENAP

En esta pantalla, se generan automaticamente los archivos seglin formato del Reg‘ufstr

Nacional de las Personas -RENAP- para convalidar los datos ingresados en la carga de
archivos enviados por el Jefe Departamental o Persona asignada de Planificacién. - jiﬁf@\ffm S

Generar Archivos
Para generar los archivos se debe presionar el botén “Generar’ y automaticamente se

generaran los archivos que estan pendientes de enviarse al Registro Nacional de las . _
Personas -RENAP- para la convalidacion con los datos de los posibles beneficiarios de ¢, :

programa denominado Proteina Animal.
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Cuando se presiona el boton “Generar’ se presentara una pantalla como la que se muestra
a continuacion:

Renap

Frghsde B g e wi g O

it e 12 O R BegE sy e 155 1 Reggamiia LrEEA 1
it % BOEE AR TR ek
Sywrtmen
¥
EERTAS . R T
Syslam
- 5 oY CEAE
Spnrarn
R AT AT T ey BOWE LAY Ve xne
Syatarm PR
o BEagaE A R A U e
Sysiom 5

PROSOCIAL — RENAP, la fecha del Archivo, fecha de Carga, si no se cuenta con esia
informacion es porque no se tiene respuesta de la convalidacién por parte del Registro

Nacional de las Personas -RENAP- y se esta en esperar de la respuesta como de la carga.
del archivo respectivo. o

Esta pantalla posee varios botones los cuales son: Detalles, Descargar, Cargar Respuesta s,
y Descargar Respuesta. e

«—- Descargar Respuesta

Detalles —

A

Desc;arga Cargar Respuesta
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Detalle
En este botdn se podra visualizar el detalle del archivo de RENAP.

Muestra los detalles del archivo de RENAP seleccionado, en el cual, se indica el resultado
del proceso en el que se encuentra y si ya fue procesado, indicara el nombre del arch thens%\

respuesta.

Renap

Detalies

Momibre RENAP ZIZG0DTTOBINN0 xisx
Rospuests  F_REMAPEIINGTIDRINGG_ I8 xisk
Resultdo  Proceso Tnalizaco

Descargar

Registro Nacional de las Personas -RENAP- seleccionado, este archivo se genet
autométicamente en el sistema segln los datos solicitados.

Cargar Respuesta
Este botdn permite cargar el archivo generado por el programa -PROSOCIAL- del Reglstro

Nacional de las Personas -RENAP- ya validado, la validacién del archivo permite realizar la
comparacion con los datos proporcionados y cargados al sistema por el Jefe Departamental
o Persona asignada de Planificacion, este proceso lo realiza la persona asignada. Esta

opcién no estara disponible si no existen archivos cargados. o
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Descargar Respuesta
del Registro Nacional de las Personas -RENAP- cargado por la persona asignada para este

Este botén permite descargar el archivo respuesta por parte del programa -PROSOCIAL-
proceso. Esta opcidn no estara disponible si no se tiene respuesta por parte del Registro

Nacional de las Personas -RENAP-.

Reportes

En esta pantalla se podra generar automaticamente los reportes solicitados
seleccionar la etapa deseada para poder visualizar los reportes seleccionados.

€10n Regiongy |
Helpnes femporgfp:

10l con fy
< MAG4

ETAPA DE LOS REPORTES

§j¢ vordinaci

. FINAL

0
i

\3,\‘ K
o

e
RER

Etapa

7 a0
56

ETAPADOS

| ETAPAUNO

En las diferentes imagenes de los reportes se encuentra la siguiente (ver imagen):

en,

Los reportes que se generan tienen las siguientes opciones de descarga: Descargar Imag

Descargar Datos e Imprimir.

Descargar lmagen
Descargar Datos

Irmprirmir
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una imagen con extension

Descargar Imagen
Si se selecciona la opcion de “Descarga Imagen”, se generara

o

PNG.

Descargar Datos

ordingcigy o

con
M4

tmprimir

¥
e (p
nral

G, Felly
Directgr
Extensigy p

g,

Se genera una imagen con el nombre del archivo en formato imagen, es decir, .png

En las descargas, aparecera el archivo que se generé.

Descargar Datos
Si se selecciona la opcion de “Descarga Datos”, se generara un archivo con extension XLS)

Descargar Imagen

imprimir

e

Imprimir
Si se selecciona la opcion “Imprimir”,

Descargar lmagen

Descargar Datos
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Se presentara la siguiente pantalla, donde se podra indicar el tipo de impresién, el tamafio,

la cantidad de paginas entre otras opciones.

Flagaytee Produlog Ao 2020

e EEE

Los reportes con los que se cuentan estan organizados de la manera siguiente
Estado de los posibles beneficiarios
ESTADO DE LOS POSIBLES BENEFICIARIOS
) Departamento TOROS. vl
I3 chast 3y smChars
TIFUNTOS: £.28%
EOSEE MAS DE UM REGISTRO:
£.01%
NG S§ EMNCONTRARCH DATOS:

11%%
HOMBRE INVALIDD: 1.32%
MENORES DE SDAD: G.01%
EMRLEADOS DEL MAGA: 0.00%

REPETIDGS: 32.34%

VALIDOE: 53.03%

EMCONTRADOS ETARS
ANTERIOR: 4.03%

Tig. dgr,

S
Q‘J
D= g
~’:’=
35 £
oS
= o= o=
=|: s =
==
- e
‘qk§
5 S 2
=S
[ VY i
Sas TR Ry
T
£
=S
OS2
Qe
e
g

e

MAGA
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Cantidades por Ubicacion

CANTIDADES POR UBICACION
Departamento 10008

240,000

J/
Pty S

L

220,000

200,000

180,000

1€0,000

gk
10nes temp

140,000
a
e
o
B 120,000 "
= =
=L
(3] :§ D ey
150,000 =2 M
§50
T e
50,000 3 = sy
S
= =
60,000 ~ O
=
S8
=5
40,800 W= g
¢ = E
g
20,000
bl
e~ &
w
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Listados
En esta pantalla se generan automaticamente los archivos del Listado de Posibles
Beneficiarios del Sistema Proteina Animal y el Estado de los mismos, dependiendo de que

etapa se seleccione, se tendra el archivo solicitado.

POSIBLES BENEFICIARIOS PROTEINA ANIMAL

Etapa

FINAL

10008 fomnsrail S

ion ﬂeg/

de Cootdinge
nral con fyy

ESTADO DE LOS AGRICULTORES

Director

o
=
2

s
=
=3

Etapa

FRIMERA

El botén “Descargar Archivo” permite descargar el listado validado en las diferentes etapas,
el archivo descargado tendra una extension XLSX perteneciente al programa Excel.

POSIBLES BENEFICIARIOS PROTEINA ANIMAL

Etapa

FINAL

El botdn “Descargar Archivo” permite descargar el listado del estado de posib‘iesi
beneficiarios en las diferentes etapas, el archivo descargado tendra una extensiéon XLSX

perteneciente al programa Excel.

ESTADO DE LOS AGRICULTORES

Etapa

PRIMERA
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Glosario de Términos

gy S
A
j“\-l

Proteina Animal

de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

TERMINO SIGNIFICADO
Contrasefia Clave Unica para el ingreso al Sistema.
Persona asignada en cada Sede Departamental para coordinar y
Jefe - | . . d | Mini
Departamental adm|n|§trar a Sede, segun nombramne_qto otorgado por el Ministro
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.
Rol o Roles Atributos Unicos que recibe la cuenta de usuario. ’ /
Sistema Sistema que permite almacenar y procesar informacion
Informatico que p yp :
Sistema Sistema para el registro e identificacién de posibles beneficiarios
Informatico para la carga de archivos en Excel del programa fortalecimiento d
la disponibilidad de proteina de origen animal a cargo del Ministeri

Usuario

\\ '\(_

/s
=1 i;{f:(}

'

(3

e
™,

RER

Nombre o identificador Gnico que recibe el usuario para el ingres

al Sistema.

AT,

i
AT A
AN oS/
ol 8
" g
b= g
= =
=2
S S M
EESC
=T
-
= D
QNS
S E
ez ms
a, S
S
=5
SR
]
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Acrénimos
TERMINO SIGNIFICADO
DICORER Direccién de Coordinacion Regional y Extension Rural.
PROSOCIAL Portal Social del Registro Nacional de las Personas.
lf‘ T "
RENAP Registro Nacional de las Personas. (:;5 o
=K 3
g 1093410 Q‘/
o= B
5, § 3 E
sEEw
SS3%
NESSs
ks
%E;I w

OBSERVACIONES:
Cualquier duda o consulta comunicarse a Informatica Tel. 2413 -7000 ext. 7140.




