GCOBIERNO (A” MINISTERIO DE
GUATEMALA  canaoeriay’

ALIMENTACION

ACUERDO MINISTERIAL No. 247-2020

Edificio Monja Blanca: Guatemala, 07 de diciembre de 2020.

EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

CONSIDERANDO:

Que el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, debe establecer la estructura
organizativa y funcional del Ministerio, a fin de contribuir con la correcta ejecucion de sus
funciones, con el objeto de optimizar el desempefio de las mismas. Asimismo, fiene las
atribuciones de dirigir y coordinar la labor de la administraciéon de los recursos financieros,
humanos y fisicos, velando por la eficiencia y la eficacia en el empleo de los mismos.

CONSIDERANDO:

Que la Direccién de Reconversion Productiva del Viceministerio de Desarrollo Econdmico Rural,
con el apoyo técnico de Planeamiento, procedieron a elaborar el "Manual de Normas y
Procedimientos de la Direccién de Reconversidon Productiva” el cual tiene por objeto definir,
normar y fortalecer las operaciones que desarrolla el personal de la Direccién, a través de un
instrumento aprobado que establezca normas y procedimientos, en cumplimiento a lo
establecido en el Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia vy
Alimentacién.

CONSIDERANDO:

Que para a la aprobacién del referido manual, se fuvo a la vista las Opiniones Técnicas favorables
emitidas por: a) Direccién de Reconversién Productiva, por medio de OPINION TECNICA No. 003-
2020; b) Planeamiento a través de la Opinién Técnica FYMI No. 21-2020 y, opinién juridica emitida
por Asesoria Juridica por medio de Providencia No. AJ-1190-2020; por lo que es procedente emitir
la presente disposicidn.

POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constituciéon Politica de la
Repulblica de Guatemala; 27 Decreto NUmero 114-97 del Congreso de la Republica Ley del
Organismo Ejecutivo; 7 Acuerdo Gubernativo Niomero 338-2010, Reglamento Orgdnico Interno del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion,

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar el “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
RECONVERSION PRODUCTIVA", que contiene noventa y tres (93) folios incluyendo su portada.

ARTICULO 2. Se deja sin efecto el Acuerdo Ministerial No. 363-2018, de fecha 28 de noviembre de
2018.

ARTICULO 3. El presente Acuerdo Ministerial entra en vigencia inmediatamente.

COMUNIQUESE,

A

José Angel 5p y
Ministro de Agri

7ma. avenida 12-90 zona 13, edificio Monja Blanca
PBX: 2413 7000
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PRESENTACION

El presente Manual esta orientado a describir los aspectos referentes a las normas
y procedimientos de la Direccién de Reconversion Productiva del Viceministerio de
Desarrollo Econdémico Rural del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion.

Esta herramienta administrativa contiene objetivos y normas de observancia
general, proporcionando al personal de la Direccion de Reconversion Productiva,
un instrumento administrativo que facilite la orientacion de las actividades que
deben realizarse, incidiendo de esta manera en el cumplimiento de las atribuciones
que desarrollen los colaboradores de la Direccion de Reconversion Productiva en
los diferentes procesos.

El Manual debe utilizarse como heramienta de induccién para el personal de
nuevo ingreso.
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MARCO LEGAL

1. Acuerdo Gubernativo No. 338-2010, Reglamento Organico del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion de fecha 19 de noviembre de 2010.
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CAPITULOI
GENERALIDADES DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE RECONVERSION PRODUCTIVA
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OBJETIVO GENERAL

Definir, normar y fortalecer las operaciones que desarrolla el personal de la
Direccion de Reconversion Productiva, a través de un instrumento aprobado que
establezca normas y procedimientos, en cumplimiento a lo establecido en el
Reglamento Organico interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia vy
Alimentacién.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Proveer a los profesionales y técnicos de la Direccion de Reconversion
Productiva un marco legal y operacional para la optimizacion de los recursos
humanos, fisicos y financieros.

2. Mejorar la calidad de los servicios suministrados por la Direccion de
Reconversion Productiva a los productores agropecuarios y artesanos, mediante
la observancia y cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos.

ALCANCE

El presente Manual esta dirigido al personal de la Direccion de Reconversion
Productiva, dependencias del Ministerio y entes externos que mantienen relacion
con el buen desempefio y cumplimiento de las atribuciones propias de la Direccion.

NORMAS GENERALES

1. La Direccién de Reconversion Productiva promueve y estimula la reactivacion y
el desarrollo econémico rural, a través de la promocién de las intervenciones
(investigaciones diagnosticas, proyectos productivos, asistencia técnica y
capacitaciones).

2. Los Jefes de Departamentos son los responsables de formular las
intervenciones de acuerdo a formatos establecidos por la Direccion de
Reconversién Productiva.
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3. La implementacion del presente Manual es inmediata, permanente y obligatoria
dentro de la Direccion de Reconversidon Productiva, por lo que es
responsabilidad de cada Jefe Inmediato Superior socializar el contenido de este
documento con el personal bajo su cargo.

4. En el momento que las condiciones lo exijan el presente Manual de Normas y
Procedimientos se actualiza a ftraves de las acciones administrativas
correspondientes.

5. El Director (a) de Reconversion Productiva firma cada una de las paginas del
presente Manual de Normas y Procedimientos avalando su contenido.

6. Planeamiento brinda asistencia administrativa en la elaboracién y actualizacion
de los Manuales de Normas y Procedimientos, la cual consiste en la revision
técnica del contenido, redaccion, secuencia légica de los pasos, diagramacion
de los procedimientos y formato final.
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PROCEDMIENTOS PARA EL DEPARTAMENTO DE INSUMOS
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GESTION PARA LA ADQUISICION DE INSUMOS Paginas 3

- OBJETIVO:

Gestionar la adquisiciéon de insumos para los proyecios a ejecutar por los demas
departamentos de la Direccion de Reconversion Productiva.

NORMAS:

1. El Director (a) de Reconversion Productiva informa por escrito al Jefe del
Departamento de Insumos el presupuesto anual aprobado e instruye al respecto
para las gestiones comrespondientes.

2. El Jefe del Departamento de Insumos integra el expediente para la gestion de
. compra segun la modalidad, debiendo elaborar las especificaciones con base a
lo siguiente:

. Perfil de proyecio

. Solicitud de pedido

Justificaciéon

. Especificaciones generales

. Especificaciones técnicas

Criterios de calificacion

. Disposiciones especiales (segun modalidad de compra)
. Dictamen técnico (segun modalidad de compra).
Dictamen presupuestario (segin modalidad de compra)

I
T N0 A0 T

3. El Jefe del Departamento de Insumos traslada el expediente de requerimiento
de insumos a la Direcciéon de Reconversion Productiva para su evaluacion y
= aprobacion.

4. El Director (a) de Reconversién Productiva aprueba expediente y lo traslada al
= Departamento de Insumos para que continie con la gestion de compra
rrespondiente.
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GESTION PARA LA ADQUISICION DE INSUMOS

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO

Informa por escrito la asignacion
1 presupuestaria anual al Jefe del
Departamento de lnsumos (Ver Norma 1).
Atiende requerimiento de acuerdo a la
2 | demanda de los proyectos aprobados por el
Director (a) de Reconversion Productiva.
Integra expediente para la gestion de
compra segun modalidad vy traslada al
Director (a) de Reconversion Productiva
(Ver Normas 2y 3).

Recibe expediente.

4 Si: Sigue paso 5.

No: Devuelve con observaciones.

Aprueba expediente completo para
continuar con [la gestibn de compra
commespondiente y traslada al Jefe del
Departamento de insumos (Ver Norma 4).

Jefe del Departamento de . \R,’%cll_:_b: y traslada expediente a la UDAFA —

insumos ————FIN DEL PROCEDIMIENTO

Director (a) de
Reconversion Productiva

Jefe del Departamento de
Insumos

Director (a) de
Reconversion Productiva
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GESTION PARA LA ADQUISICION DE INSUMOS
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DEPARTAMENTO DE INSUMOS Fecha | "Hoz0
- RECEPCION DE INSUMOS POR COTIZACION Y _
LICITACION Paginas 3
- OBJETIVO:

Realizar la recepcion y entrega de insumos a los beneficiarios en las modalidades
de cotizacion y licitacién.

NORMAS:

1. El Director(a) de Reconversion Productiva solicita al Despacho Ministerial, a

través del Vicedespacho, nombramiento de la Comision de Recepcion y

o Liquidacion de los insumos contemplados en el evento de compra (cuando

aplique) y nofifica al Jefe del Departamento de Insumos para la coordinaciéon
cormrespondiente.

2. El Jefe del Departamento de Insumos recibe noftificaciéon y coordina con el

proveedor, la Comision de Recepcidn y Liquidacion, la Unidad Desconcentrada

. de Administracion Financiera y Adminisirativa —UDAFA- y beneficiario la entrega
y recepcion de los insumos.
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RECEPCION DE INSUMOS POR COTIZACION Y LICITACION

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Recibe noftificacion de la UDAFA e informa
1 por escrito al Jefe del Departamento de
Director(a) de Insumos.
Reconversiéon Productiva Solicita nombramiento mediante oficio y
2 notifica al Jefe del Departamento de Insumos
(Ver Norma 1). )
Recibe nofificacion del Director (a) de
3 Reconversiéon Productiva y coordina entrega
de los insumos (Ver Norma 2).
Jefe del Departamento Integra, verifica y resguarda el expediente de
Insumos 4 recepcion de insumos remitido por Ila
instancia correspondiente.
5 Traslada documentos de soporte al Director
(@) de Reconversion Productiva.
Recibe y revisa documentos de soporte.
6 Si: Sigue paso 7
Director(a) de No: Dewvuelve con observaciones.
Reconversién Productiva Aprueba documentacién y firaslada a la
- UDAFA-VIDER para la gestion del pago
comespondiente.
FIN DE PROCEDIMIENTO ———-—
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RECEPCION DE INSUMOS POR COTIZACION Y LICITACION
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ENTREGAY LIQUIDACION DE INSUMOS POR Plikiae 3
COTIZACION Y LICITACION A BENEFICIARIOS gl

OBJETIVO:

Realizar seguimiento de la entrega de insumos adquiridos por la Direccion de
Reconversion Productiva para los beneficiarios y consolidar el expediente de
liquidacién de entrega.

NORMAS:

1.

El Jefe de Departamentio de Insumos coordina con el Jefe del Departamento
solicitante el procedimiento de entrega de insumos a beneficiarios.

. El Jefe del Departamento solicitante coordina con la instancia respectiva

(Asociacion, Cooperativa, CADER, beneficiarios, Municipalidad, Sede
Departamental etc.) el traslado y distribucion de los insumos hacia los
beneficiarios.

. El Jefe del Departamento solicitante en coordinacion con la instancia respectiva

verifica e integra la documentacion de entrega de insumos a beneficiarios.

. El Jefe de Departamento de Insumos recibe, verifica, resguarda y consolida la
documentacion de enfrega de insumos, por municipio y departamento,
comprobando que los documentos se encuentren correctos, sin tachones,
borrones y/o enmiendas.
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ENTREGA Y LIQUIDACION DE INSUMOS POR COTIZACION Y LICITACION A
BENEFICIARIOS

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

Jefe del Departamento
de Insumos

1

Coordina el procedimiento de entrega de
insumos a beneficiarios (Ver Norma 1).

Jefe del Departamento

Coordina con la instancia comespondiente el
traslado y distribucion de los insumos hacia los
beneficiarios (Ver Norma 2).

solicitante

Verifica e integra la documentacion y traslada
al Jefe del Departamento de Insumos (Ver
Norma 3).

Recibe, werifica, resguarda y consolida
documentacion de entrega de insumos (Ver
Norma 4).

Jefe del Departamento

Realiza foliacion, escaneo y consolidacion de
expedientes de liquidacion de entrega de
insumos y elabora informe consolidado.

insumos

Traslada una copia en digital de los
expedientes de liquidacion e informe
consolidado al Director (a) de Reconversion
Productiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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ENTREGA Y LIQUIDACION DE INSUMOS POR COTIZACION Y LICITACION A BENEFICIARIOS

Jefe del Departamento de Insumas Jefe del Departamento solicitante
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DEPARTAMENTO DE INSUMOS Fecha "“2'320""’“"
RECEPCION Y ENTREGA DE INSUMOS POR COMPRA Paginas 3

DIRECTA Y BAJA CUANTIA

OBJETIVO:

Realizar la recepcidon y entrega de insumos adquiridos por la Direccion de
Reconversion Productiva en la modalidad por compra directa y baja cuantia.

NORMAS:

1. El Director(a) de Reconversion Productiva recibe nofificacion del Viceministerio
de Desarrollo Econdmico Rural, a fravés del Jefe de la Unidad Desconcentrada
de Administracion Financiera -UDAFA-, para proceder a la recepcion de los

insumos adquiridos.

2. El Jefe del Departamento de Insumos coordina con el Jefe de Almacén de la
Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera del Viceministerio de
Desarrollo Econémico Rural -UDAFA- la recepcion y entrega de insumos.

3. ElJefe del Departamento solicitante consolida, revisa y verifica que las planillas
de liquidacion se encuentren correctas sin tachones, borrones y/o enmiendas

conforme el expediente.
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RECEPCION Y ENTREGA DE INSUMOS POR COMPRA DIRECTA Y BAJA

CUANTIA
RESPONSABLE | Nam. PROCEDIMIENTO
Director (a) de Recibe y ftraslada notificacion al Jefe del
Reconversién 1 Departamento de Insumos (Ver Norma 1).
Productiva
Jefe de Recibe, revisa notificacion, coordina con el Jefe
Departamento de 2 de Almacén de UDAFA y traslada al Jefe del
insumos Departamento solicitante (Ver Norma 2).
Elabora acta administrativa y/o planilla con los
3 integrantes correspondientes para la recepcion y
Jefe Departamento entrega de los insumos.
Solicitante Consolida, revisa, verifica expediente y ftraslada
4 al Jefe del Departamento de Insumos (Ver
Norma 3).
Recibe, realiza foliacién, escaneo y consolidacién
5 | de los expedientes de liquidacion de entrega de
Jefe de iNSUMOS.
Departamento de Elabora informe y traslada una copia en digital de
Insumos 6 los expedientes de liquidacion al Director (a) de

Reconversion Productiva.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

.
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RECEPCION Y ENTREGA DE INSUMOS POR COMPRA DIRECTA Y BAJA CUANTIA

Director (a) de Reconversion

Productiva Jefe de Depariamentio de Insumos |Jefe de Depariamento de Insumos
INICIO A B )
e = W = ,_27__!'_. e Tre—— v
| | 2. Reche, revisa nofificaciin, coordina | 3. Babora acta adminisirativa yio plandla
1. Reche y trasiada nolificacion af | con el Jefe de Almacen de UDAFA y | com s inlegank ok
. p— R e O ! trasldaal I recepoidny entregra de los insumos
Jefe del de e o ______._,.--"’ i = M ______'__.‘---" B
i - | Jefe del Depastamento solicitanie
S - S v
4. Consolida, revisa, verfica expediente y
al
. h ] L&
(A B (C)
4
5. Reche, reaiza folisciin, escaneo |
[y bdacion de - |
| de bquidaciin de enblegade |
\ p |
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GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO SIGNIFICADO

a. Son todas las acciones que comprende la
intervencién para transformar los insumos y
generar los productos.

b. Acciones emprendidas o labores realizadas
mediante las cuales se movlizan los insumos

i para generar productos determinados.

a. Es la prestacion de servicios de acompanamiento
integral a proyectos productivos agricolas,
- pecuarios, forestales, piscicolas, extractivos,
artesanales o de turismo rural, que permiten
fortalecer las  capacidades  productivas,
& Asistencia Técnica comerciales y de gestibn que garanticen su
crecimiento.
b. Es la visita de campo para brindar
. recomendaciones técnicas y acompanamiento
sobre procesos de mejora y transformacion de la
produccion.
N Es el conjunio de medios que se organizan de
acuerdo a un plan, para lograr que un individuo o
individuos adquieran destrezas, valores o
- conocimientos.
Dessriolo Proceso de cambio social y crecimiento econdémico y
Comunitana sostenible, que tiene por finalidad el progreso
- permanente de los individuos.
Son politicas, programas, proyectos 0 acciones
estratégicas orientadas a resolver problemas
- Intervenciones publicos que han sido considerados por la institucion
de importancia prioritaria por su impacto en el ambito
nacional y regional.
. Son los recursos financieros, humanos y materiales
insumos utilizados en la intervencion.

- Actividades

Capacitaciéon

Cgcogar
Directora

Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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TERMINO SIGNIFICADO

- Es toda investigacion, analisis e interpretacion de
una realidad, que toma como base elementos
presentes y pasados, que permitirAn determinar las
causas fundamentales que originaron la situacion
actual y los efectos consiguientes.

Investigacion
diagnéstica

— a. Son bienes y servicios que se obtienen con la

intervencion y se eniregan a la poblacién

beneficiaria.

— b. Son bienes y servicios que generaran cambios
(resultados/beneficios) de corto, mediano y largo

Productos plazo sobre la sociedad.

- c. Son elementos o conjunio de elementos que

puede ofrecerse a un wsitante para que lo

compre, lo use o lo consuma para satisfacer una

- necesidad o deseo.

Es el conunto de actividades concretas,

interrelacionadas y coordinadas enfre si, que se

— Proyecto realizan con el fin de producir determinados bienes y

servicios capaces de satisfacer necesidades o

resolver problemas.

— Proceso de modemizacion o transformacion en la

ﬁfoc:g?vr:ién produccién agropecuaria con el fin de adaptarse a
las demandas del mercado.
— Instrumento financiero, que fortalece las capacidades
locales para reducir el impacto del riesgo, ya sea
Seqguio Ruval disminuyendo la amenaza o reduciendo la
- vulnerabilidad y exposicion ante el mismo.
Servicio Toda asistencia técnica y tecnologica que fortalezca

la eficiencia en el proceso de produccion.
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GLOSARIO DE SIMBOLOS
Nam Simbolo Significado
’ @ Inicio o finalizacion: Representa el
’ principio o final de un procedimiento.
Actividad: Describe las acciones que
2. desemperfian las personas involucradas en
el procedimiento.
3 O Decision: Permite analizar una situacion,
’ con base en los valores verdadero y falso.
4 DI Documento: Representa cualquier
’ documento impreso.
Conector: Indica que el fluyo continia
8. Q donde se ha colocado un simbolo idéntico
que contiene la misma lefra.
6 ‘j Referencia a otra pagina: Indica que el
’ procedimiento continGa en ofra pagina.
- Traslado: Indica el movimiento de
’ documentos, material 0 equipo.
8. v Archivo: Resguardo de documentos.
9 @ Base de datos: Manejo de informacién
‘ digital.

Aiban A S
Direccidn e Recorversidn c
Productiva
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Directora )
Direccion de Reconversion Productiva
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CAPITULO Nl
PROCEDIMIENTOS PARA EL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
COMUNITARIO
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO COMUNITARIO Fecha 2020

-~ GESTION PARA REALIZAR INVESTIGACIONES
DIAGNOSTICAS

Paginas 3

- OBJETIVO:

Generar investigaciones diagnosticas para la elaboracion de proyectos propuestos
por el Departamento de Desarrollo Comunitario.

NORMAS:

1. El Jefe del Departamento de Desarrollo Comunitario planifica en conjunto con

los Profesionales del Desarrollo Comunitario las investigaciones diagndsticas
(Ver Anexos 1y 2).
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GESTION PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS INVESTIGACIONES DIAGNOSTICAS

B RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO
Recibe y analiza solicitud.
Director (a) de 1 | St Sigue paso2 _
- Reconversion Productiva Bo: Devushva con cisarveiclonss.
o | Traslada solicitud al Jefe del Departamento de
Desarrollo Comunitario.
3 Recibe solictud y planifica las investigaciones
" iagnésticas (Ver Norma 1).
JefDeseade Degestamento de 22&@ in(:h'uye para )Ia ejecucion de las
oo Comuntario 4 |investigaciones y traslada al Profesional del
== Departamento de Desarrolio Comunitario.
) 5 Recibe sodlicitud, planifica y realiza visitas de
Profesional del campo.
— Departamento de Elabora informe final de investigacion diagnostica y
Desarrollo Comunitario 6 |traslada al Jefe de Departamento de Desarrolio
Comunitario.
- Recibe y revisa informe final.
7 Si: Sigue paso 10
‘[,)e;ea?rglg emm‘emr 9 No: Devuelve con observaciones.
. 8 Otorga aval y traslada informe a Director (a) de
Reconversiéon Productiva.
Recibe y revisa informe final.
9 Si: Sigue paso 12
= Director (a) de No: Devuelve con observaciones.
Reconversion Productiva Aprueba informe final, reporta metas fisicas a
10 | Planeamiento y archiva ente.

————— FIN DEL PROCEDIMIENTO-—----—--—-

Encargado Paeamienlo
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GESTION PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS INVESTIGACIONES DIAGNOSTICAS

MAGA

Director (a) de Reconversion | Jefe de Departamento de Desarrollo| Profesional del Departamento de
Productiva Comunitario Desarrollo Comunitario
INICIO : A B
+ S
1. Reche y analiza scliciiud. o 3. Reche sdiciud y plinca bs 5. Reche sdiciud, planifca y realiza
e L nvesSigaciones diagnisticas visitas de campo.
v N ¥ v
NO e S 6. Blahora informe final de invesligaciin
I < 4.C ‘ [ ¥ para la Ot e diagnisiica y trasiada al
v . : kb ivesgaciones y taskada al R i —_
Devuelve con 5 —— -.I*th tamento de Desarmilo
observaciones | : Prefesional del Dy o e
—_ : | Desawollo Comuniario. -
v - —
2. Traslada soliciud al
v : v v
& : (8) c
® ;
9. Recbey revisa informe final. © | 7 Recbey revisainforms final
v : v
INt:)—." : pNO——
W , S R
| Devuelve con | | .| Dewuelvecon
| observaciones | : | observaciones | Sl
E v .
v [ 8. Olorga avaly raslada informeal |
10. Aprueba informe e ]
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO COMUNITARIO Fecha nog:m

- EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO Paginas 5

OBJETIVO:

Realizar las gestiones para la implementacion y liquidacion de los proyectos
propuestos por el Departamento de Desamollo Comunitario.

NORMAS:

1. El Jefe del Departamento de Desarrollo Comunitario en conjunto con los
Profesionales del Departamento de Desarrolio Comunitario formulan el Plan
Operativo Anual.

2. El Jefe del Departamento de Insumos conforma expediente administrativo,
realiza las gestiones cormrespondientes (cotizacién, proceso de bases, solicitud
de pedido, dictamen técnico y presupuestario, efc) y traslada a la Unidad
Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa -UDAFA, con el
Visto Bueno del Director (a) de Reconversién Productiva.

Autor T s
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EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO
RESPONSABLE NGm. PROCEDIMIENTO
1 Recibe y analiza solicitud de beneficiarios para
la implementacion de proyectos.
Verifica disponibilidad presupuestaria para la
Director (a) de Reconversion | 2 | Direccion y asigna techos presupuestarios
Productiva para los Departamentos.
Traslada solictud de beneficiarios y
3 | documento de techos presupuestarios al Jefe
del Departamento de Desarrollo Comunitario.
Recibe y analiza solicitud externa.
4 Si: Sigue paso 5.
No: Devuelve con observaciones.
Jefe de Departamento de —
o Aprueba solicitud externa respecto de los
Desarrollo Comunitario 5  proyectos solicitados.
6 Traslada solicitud y perfii al Profesional del
Departamento de Desarrollo Comunitario.
7 Recibe solicitud, realiza wvisitas de campo,
Profesional del formula investigacion diagndstica y perfil.
Departamento de Desarrollo Elabora informe final de investigacion
Comunitario 8 | diagnéstica y traslada documentos al Jefe del
Departamento de Desarrolio Comunitario.
Recibe y andliza informe final de investigacion y
9 perfil.
Si: Sigue paso 10.
No: Devuelve con observaciones.
< a‘:fd?mﬁode Aprueba y formula Plan Operativo Anual del
10 | Departamento de Desarrollo Comunitario (Ver
Norma 1).
1 Traslada Plan Operativo Anual al Director (a)
de Reconversién Productiva.
Recibe y revisa Plan Operativo Anual.
12 | Si: Sigue paso 13.
A i No: Devuelve con observaciones
E::%ct}g:iff:) de Reconversion 13 Emite Visto Bueno y gestiona aprobacion del
Viceministro VIDER.
14 Recibe perfiles aprobados y traslada al Jefe del
Departamento de Desarrolio Comunitario.
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stencia Admistraty :\_/

EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO
RESPONSABLE Niam. PROCEDIMIENTO
Recibe perfiles aprobados, elabora proyecto
'éﬁ-' DePam) ’:;ao’:‘nel';"‘.’d? 15 | respectivo y traslada al Director (a) de
Reconversion Productiva.
Director (a) de Reconversion 16 Recibe, aprueba y traslada proyecto al Jefe del
Productiva Departamento de Insumos.
Recibe perfil, conforma expediente y realiza
Jlnes'ﬁn?:spa’*ame‘“" 8 17 | gestiones (Ver Norma 2).
-FIN DEL PROCEDIMIENTO-—————
ORA GAZ <ORA Gapy,
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EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO
Director (a) de Reconversion  |Jefe de Deparlamento de Desarrollo| Profesional del Deparlamento de
Productiva Comunitario Desarrollo Comunitario
" mico : A : B
v i . v = G S
Imyﬂ;ﬂ_'a?ﬁﬂddeds : 4 Racbe y analiza soliciud exdema 7. Reche sdicitud, realiza visitas de
parz laimg : CURIEEEET wampo. k 1 s
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g -} + '
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2. Veriica disponibilidad p i = peti ¥
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= ¥ Comnitasio.
3. Trasiada soiciud de benefidarios y r ¥
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e 1 poyedios sdiciados Y
Jefe del Departamenin de Desamrolio begupens | canmopeme®T e C
Comumnitasio.
. RO o ES
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v - T
A | Profesional del Departamenio de
| Conmmiano. x
- 5
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EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO
Jefe Departamento de Desarrollo Director (a) de Reconversion
Comunitario Productiva Jefe Departamento de Insumos
=) (F (e
e !'I S T v — W —
6. Robe peion sprobedos elbors | | 16. Recbe, apmeba y trasiata proyectoal | - | 1?'Wuéamm§wm’1
| J - ! « '__ e e EAMRE |
| Director (a) de Reconversion Produciiva. Jefee del Departamenta de Insumos. : '
L T 1 z o K R : |
v L4
(F) (6)
k
FIN )
= -h-—i—‘ --:-- ' e = —_— — =
\V \0\3\- “foep
] [$ >
< <
A / W PLANEAMIENTO »
- 3 5
bt e i & 03/6"; . fay $
sistencigAdministhagiva: w
\ Plareamiento Direcdion de Recorversi
ddy SamueHterniandez Garcia S %m__mtj;a Beiba
Encargado Planeamiento Directora _
MAGA Direccion de Reconversion Productiva

VIDER-MAGA




MINISTERIO DE

' I SORTEMALA  ASRicuLTURA, Manual de Normas y Procedimientos
S sy AL IMENTACION Direccién de Reconersién Productiva

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO COMUNITARIO | Fecha | "*%er™
CAPACITACION Paginas 3

OBJETIVO:

Proporcionar capacitacién a productores agropecuarios y artesanos organizados

en las intervenciones que se realizan.

NORMAS:

1. El Director (a) de Reconversion Productiva verifica la disponibilidad del recurso

humano.

2. El Jefe del Departamento de Desarrollo Comunitario, en conjunto con los
Profesionales del Departamento de Desarrollo Comunitario, formulan el Plan de

Capacitacion, segun los proyectos implementados (Ver Anexo 3).

3. El Jefe del Departamento de Desarrolio Comunitario coordina e instruye a los
Profesionales del Departamento de Desarrollo Comunitario para la logistica de

ejecucion y liquidacion de los eventos de Capacitacion.

4. El Profesional del Departamento de Desarrollo Comunitario realiza las
capacitaciones y solicita a los asistentes registrarse en el formato para

capacitacion a beneficiarios directos (Ver Anexo 4).

<N b
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CAPACITACION
RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
) Recibe solicitud y traslada al Jefe de
Director (a) de Departamento de Desamollo Comunitario

Reconversion Productiva

(Ver Norma 1).

Recibe y formula el Plan de Capacitacion

2 | (Ver Norma 2).
Jefe del Departamento de
Desarrollo Comunitario Traslada Plan de Capacitacion al Director
3 | (a) de Reconversién Productiva.
Recibe y revisa Plan de Capacitacion.
4 Si: Sigue paso 5.
Director (a) de No: Devuelve con observaciones.
Reconversion Productiva Aprueba Plan de Capacitacion y traslada al
5 Jefe del Departamento de Desarmollo
Comunitario.
Recibe Plan de Capacitacion e instruye a
éifzad:glg%)gﬁun;;ng ge 6 los Profesionales del Departamento de
Desarrolio Comunitario (Ver Norma 3).
Recibe instrucciones y realiza
Profesional del 7 | capacitaciones (Ver Norma 4).
Departamento de Elabora informe de capacitaciones y
Desarrolio Comunitario 8 |taslada al Jefe del Departamento de
Desarrolio Comunitario.
Recibe y revisa informe de capacitaciones.
9 Si: Sigue paso 10.
éifaﬁllgeggﬁﬁgngg de No: Devueilve con observaciones.
10 Emite Visto Bueno y trasiada al Director (a)

de Reconversion Productiva.

Director (a) de
Reconversion Productiva

i |

Recibe informe, revisa si se ejecutaron
metas fisicas y archiva.
———FIN DEL PROCEDIMIENTO

Encargado Planeamiento
MAGA

jnga. _/4?”1. Ma&a &coéar

Directora
Direccidn de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA




MINISTERIO DE

GOBIERNO ./~ AGRICULTURA,
GUATEMALA  caNADERIA
T ¥ ALIMENTACION

Manual de Normas y Procedimientos
Direccién de Reconversion Productiva

CAPACITACION
Director (a) de Reconversion Jefe del Departamento de Profesional del Departamento de
Productiva Desarrolio Comunitario Desarrollo Comunitario
INICIO A _'6'
< S = . L v
1. Reche sdiciud y iraskada al 32_m, o Plan de Capactacion 7. Reche instucdones y realiza
e e Depaaie R Tt If
' T s & Elabora infiomme de capaciacdomes y
raskada al

b 4 b 3
(A} B
(B) (c
I o v S .
4. Reche y revisa Plan de Capaclacion. |6. Reche Plan de Capacitciin e instruye a.
os profesionales del Deg ol
ST o Desamolio Comunitario
Y .
’ X
NO—— D)
" Dewsevecon | :
observadiones | Si 4 E)
v . i3
s H""";, y I 9. Recbe y revisa nforme de
= . NPT e M . . e ]
! Jefe del Depatamento de Desamolio . ms=amssa]
| Comunitario. \ b
i ; NO—
P : l
(€) : )
S 1| Devuswewmn | |
observacionss J| Sl
i”D.') S
—— = b S —_
- [ 10. Emie Visto Bueno y traslada al |
11.Rechbe informe, s e |
revisasise TR e 1
ejecutaron metas < Director (3) de Reconversiin Productiva ]

| [
i

<
\#
o

$
W PLANEAMIENTO
%

]

Jefe det Depadarmento de Desanolb

) : _de Recorwefsion
\.ﬂ nga. gra. %ﬂJm &wéar

Directora
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO COMUNITARIO

Fecha

noviembre
2020

ASISTENCIA TECNICA

Paginas

3

OBJETIVO:

Proporcionar asistencia técnica a productores agropecuarios y artesanos

organizados en las intervenciones que se realizan.

NORMAS:

1. El Director (a) de Reconversion Productiva verifica la disponibilidad del recurso

humano.

2. El Jefe del Departamento de Desamolio Comunitario, en conjunto con los
Profesionales del Departamento de Desarrolio Comunitario, planifican la visita

de campo.

3. El Jefe del Departamento de Desarmrollo Comunitario coordina e instruye a los
Profesionales del Departamento de Desarrolio Comunitario para la logistica de
ejecucion y liquidacion de los eventos de Asistencia Técnica.

e

Encargado Planeamiento
MAGA

—
Autorizd:

Directitn) de Recorvefsion

jnga. _/4 ra. miaka &co ar

irectora
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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R ASISTENCIA TECNICA
RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
) Recibe solicitud de asistencia técnica y
Director (a) de _ 1 |taslada al Jefe de Departamento de
Reconversion Productiva Desarrolio Comunitario (Ver Norma 1).
2 Recibe solicitud de asistencia técnica y
Jefe del Departamento de planifica visita de campo (Ver Norma 2).
Desarrollo Comunitario 3 Traslada planificacion de visita de campo
al Director (a) de Reconversion Productiva.
Recibe y revisa planificacion de visita de
4 campo.
: Si: Sigue paso 5
Director (a) de . ;
: : No: Devueive con observaciones.
RECOmerRon Foducte Aprueba planificacion de visita de campo y
5 traslada al Jefe del Departamento de
Desarrolio Comunitario.
Recibe planificacion de visita de campo e
Jefe del Departamento de 6 instruye a los Profesionales del
Desarrolio Comunitario Departamento de Desarrollo Comunitario
(Ver Norma 3).
. Recibe instrucciones y realiza asistencia
Profesional del tecnica.
Departamento de Elabora informe de asistencia técnica y
e eI 8 |traslada al Jefe del Departamento de
Desarrollo Comunitario (Ver Anexo 5).
Recibe y revisa informe de asistencia
9 técnica.
Jefe del Departamento de Si: Sigue paso 10.
Desarrollo Comunitario No: Devuelve con observaciones.
10 Emite Visto Bueno y traslada al Director (a)
de Reconversion Productiva.
. Recibe informe, revisa si se ejecutaron
gggg:ﬁ;g éiep roductiva 11 | metas fisicas y archiva.
——FIN DEL PROCEDIMIENTO —-—-—--

Aut

jnga. ‘/dgra. %7«!&& &coém

) Directora
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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ASISTENCIA TECNICA
Director (a) de Reconversion Jefe del Departamento de Profesional del Departamento de
Productiva Desarrollo Comunitario Desarrollo Comunitario
T Nci A D
1. Rache . ¥ B = e o
: oo y 2. Recbe soicixd de asistencia lbenica 7. Recibe instucciones y reaiiza
| __’_‘:_ ______ & planifica visita de campo ’ capaniatones
__-_J;ade_ = S Desamolo . . e i i e T -
v &_Eltu‘alhmdaas'duuaﬂunmy
3. Trastada Plan de Capacitacitn ol P
v o (_a;dn_mm ol el pptvsssinb cqm“.ﬂﬁu*m
A F 1
B 8 v
| ) E
A 4 y c )
4. Reche y revisa planficacion de visita de |
@mpa. : e e e v
s e S |6. Recbe Plan de Capaditacion e instruye a|
| los profesionalles del Depestamento de |
b4 | Desamolio Comuniario
NO-
S, i X
Devuelve con (D)
oo sl
S 2 ~ E
5. Aprueba planificacion de visia de campo
yiodadasl | i
F i e ALY 9. Recbe y revisa norme e asitencia |
| Comunitasio. e ‘l
[ . Lo i -
Y v
[\l_:_l_ ! “NO——
= [ Devuewe con
\F) | obsevaciones | g
. z
Y v
11.Recbe informe, [ I
revisasise 10. Emie Visio Bueno y raslada al |
o s | .
fisicas y archiva. .~ e —
. Director {a) de Reconversion Prodictiva. |
N [ |
| J
| .'
‘ L FIN ) (F)
Q\.‘URA GAN‘%
© %
Q -
%) R
WY e e—
S w PLANEAMIENTO =
e~ &
¢ el — 6\‘% : ‘\-\? T
: injftrativa~—~——____/ w 3 :
efSitn (
SZ_Tic. Eddy Samuel Hernandez Garcia idia Cicol
argado Planeamiento - Directora
g & A% AE Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA



MINISTERIO DE

l SOBIERNO /. AGRICULTURA, Manual de Normas y Procedimientos

GANADERIA

R ——-—

¥ ALIMENTACION Direccion de Reconversion Productiva

GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO SIGNIFICADO
a. Son todas las acciones que comprende la
intervencion para transformar los insumos y
Actividades generar los productos.

b. Acciones emprendidas o labores realizadas
mediante las cuales se mowilizan los insumos
para generar productos determinados.

Asistencia Técnica

a. Es la prestacion de servicios de acompafiamiento
integral a proyectos productivos agricolas,
pecuarios, forestales, piscicolas, extractivos,
artesanales o de turismo rural, que permiten
fortalecer las  capacidades  productivas,
comerciales y de gestion que garanticen su
crecimiento.

b. Es la wvisita de campo para brindar
recomendaciones técnicas y acompaifamiento
sobre procesos de mejora y transformacion de la
produccion.

Capacitacion

Es el conunto de medios que se organizan de
acuerdo a un plan, para lograr que un individuo o
individuos adquieran destrezas, valores o
conocimientos.

Desarrollo
Comunitario

Proceso de cambio social y crecimiento econémico y
sostenible, que tiene por finalidad el progreso
permanente de los individuos.

Intervenciones

Son politicas, programas, proyectos o acciones
estratégicas orientadas a resolver problemas
publicos que han sido considerados por la institucion
de importancia prioritaria por su impacto en el ambito
nacional y regional.

Insumos

Son los recursos financieros, humanos y materiales
utilizados en la intervencién.

Asjdtencia Adminjfirativa:
laneamiento

Autorzd: 1
Direccion de Recorversion

—tit-Edy-SamuE eméndei Garcia -/auga- 529% Whidia Escob

’ ncargadu Planeamiento
MAGA

Directora
Direccién de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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TERMINO SIGNIFICADO

Es toda investigacion, andiisis e interpretacion de
una realidad, que toma como base elementos
presentes y pasados, que permitiran determinar las
causas fundamentales que originaron la situacion
actual y los efectos consiguientes.

— investigacion
diagnéstica

a. Son bienes y servicios que se obtienen con la
intervencion y se entregan a la poblacion

- beneficiaria.

b. Son bienes y servicios que generaran cambios

(resultados/beneficios) de corto, mediano y largo

= Piogucos plazo sobre la sociedad.

c. Son elementos o conjunto de elementos que
puede ofrecerse a un visitante para que lo

e compre, lo use o lo consuma para satisfacer una
necesidad o deseo.

Es el conunto de actividades concretas,

5 interrelacionadas y coordinadas entre si, que se

Proyecto realizan con el fin de producir determinados bienes y

servicios capaces de safisfacer necesidades o

=~ resolver problemas.

Proceso de modemizacién o transformacién en la

Efoch\':o" produccion agropecuaria con el fin de adaptarse a
las demandas del mercado.
Instrumento financiero, que fortalece las capacidades
locales para reducir el impacto del riesgo, ya sea
- Seguro Rural disminuyendo la amenaza o reduciendo Ila
vulnerabilidad y exposicion ante el mismo.
Servivio Toda asistencia técnica y tecnoldgica que fortalezca

- la eficiencia en el proceso de produccion.

_ﬂnga. _/4§m. miJia C‘:lca ar

Directora )
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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GLOSARIO DE SIMBOLOS
Num. Simbolo Significado
1 @ Inicio o finalizaciébn: Representa el
' principio o final de un procedimiento.
Actividad: Describe las acciones que
2. desempeian las personas involucradas en
el procedimiento.
3 <> Decision: Permite analizar una situacion,
' con base en los valores verdadero y falso.
4 I::' Documento: Representa cualquier
o documento impreso.
Conector: Indica que el fluo continia
8. O donde se ha colocado un simbolo idéntico
que contiene la misma letra.
6 Referencia a otra pagina: Indica que el
’ procedimiento continia en otra pagina.
- Traslado: Indica el movimiento de
) documentos, material o equipo.
8. v Archivo: Resguardo de documentos.
9 @ Base de datos: Manejo de informacion
’ digital.

MAGA

andez Garcia

am ;
Encargado Planeamiento

Autorizd|

Inger Abra. Wida Ercob

Directora
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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CAPITULO IV

PROCEDMIENTOS PARA EL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO

ARTESANAL Y TURISTICO

Lic,

Plarteamicnte sty F— =
Eddy SamuetHernandez Garci |
nUel riernandez Garcia
Encargado Planeamiento -9"9“- J4§'ﬂv Mhidia Eicobar

MAGA

Directora
Direccidn de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ARTESANALY | .~ [ noviembre
TURISTICO 2020
GESTION PARA REALIZAR INVESTIGACIONES .
DIAGNOSTICAS Paginas 3

OBJETIVO:

Generar investigaciones diagnosticas para la elaboracion de proyectos propuestos

por el Departamento de Desarrollo Artesanal y Turistico.
NORMAS:

1. El Jefe del Departamento de Desarrolio Artesanal y Turistico planifica con los

Profesionales del Desarmollo Artesanal y Turistico

diagnoésticas (Ver Anexos 1y 2).

las investigaciones

2. El Profesional del Departamento de Desarrolio Artesanal y Turistico traslada
informe final de investigacion diagndstica al Jefe del Departamento de

Desarrollo Artesanal y Turistico para su aprobacion.

~Eddy Samuel Herndndez Garcia
Encargado Planeamiento

5 R i :
jﬂ?ﬂ. _/dgra. mcéa &cagar
Directora

MAGA Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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GESTION PARA REALIZAR INVESTIGACIONES DIAGNOSTICAS

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Recibe y analiza solicitud.
Oiector@de | " | Ko lmdie con abserveciones.
Reconversion Productiva 5| Treslada solictud al Jefe del Depariamento de
Desarrollo Artesanal y Turistico.
Jefe de Departamento de 3 Recibe solicitud y planifica las investigaciones
Desarrollo Artesanal y diagndsticas (Ver Norma 1).
Turistico Coordina, instruye para la ejecucion de las
4 investigaci y traslada a Profesional del
Departamento de Desarrolio Artesanal y Turistico.
Pl del 5 Recibe solicitud, planifica y redliza visitas de
Departamento de o L . P - -
Desarrolio Artesanal y g |Formuia investigacion diagndstica y elabora
Turistico informe final de investigacion diagndstica.
7 Traslada informe al Jefe de Departamento de
Desarrollo Artesanal y Turistico (Ver Norma 2).
Recibey rewvisa informe final.
Desarrollo Artesanal y No: Devuelve con observaciones.
Turistico Otorga aval y traslada informe a Director (a) de
9 | Reconversion Productiva.
Recibe y revisa informe final.
10 | Si: Sigue paso 11
Director (a) de No: Devuelve con observaciones.
Reconversion Productiva Aprueba informe final, reporta metas fisicas a
11 Planeamiento y archiva expediente.

===meeeeemees==F|N DEL PROCEDIMIENTO-------==e-x

Lic. Eddy Samuel Hernandez Garcia
Encargado Planeamiento
MAGA

> 0 & ()
jnga. Jdgm. {/ iJia C‘:‘dcogar
o Directora
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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GESTION PARA REALIZAR INVESTIGACIONES DIAGNOSTICAS
Director (a) de Reconversion |Jefe de Departamento de Desarrollo| Profesional del Departamento de
Productiva Artesanal y Turistico Desarrolio Artesanal y Turistico
INICIO A ; 8
1. Reche y analiza sdiciud. I | 3 Recbe sdiciud deasisiencia léaica y 3
; b mplaiqp apesiiaal ; s.mm&mmym
WLl e E 3 T e 4 viskes .W‘W
v I g
—NO ' : :; - : - L
_ Y_ _— ; 4. Coosdina, inskuye para ka ejecucion de 3 E‘.'.“""’._.-'"m“;_‘,'h"?'ﬂi‘ﬁ“
Deviehs on | = Ias invesligaciones y trastada al Z diognistica.
obsenvaciones | si . - _ Y
. I B i dei Dep de 3
= | iy o P ¥ v .
L 2 -1 L ¥ :
: : 7. Taastadainiome ol
2. Traslada soliciud al £ A T e
R e ey L ./ Jefe de Departamento db Desarmoib
Jefie de Departamento de Desarollo 2 < y Tusistico
Artesanaly Tiststico - -
: S : -
X : 8) : c
A y
c (¢
+ : v
10. Recbe'y revisa informe final. I | B.Recbey revisa informe final
i eeee————— Vo ]
v < v
NO—— : i —
| ,_l_ I Z
Devueive con - | Devuewecon | | 2
observaciones | 5 | observaciones Sl .
| Amesemenen] St 3| cheonacknes. | :
i [ L -
| 9 Otorga avaly tradada infarme al e
T Apcba e 7 L ter e -
final, reporia melas € . Diredor (a) de Recomversin Productiva. 1 g
fisices a 5 . 3 | -
Planeamiento y g = ) | z
archiva expedienta. x | :
[ ;
i :
| | i
[ FIN | D

srEraTiento Direccidn de Recornver)
e 3 |
Lic. Eddy Samuel Herndndez Garcia ! 7
Encargado Planeamiento jﬂgﬂ- J‘%a- Widia Escobar
GA . irectora
MA Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ARTESANAL Y Fecha noviembre
TURISTICO 2020

EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO Paginas 5

OBJETIVO:

Realizar las gestiones para la implementacion y liquidacion de los proyectos
propuestos por el Departamento de Desamollo Artesanal y Turistico.

NORMAS:

1. El Jefe del Departamento de Desarrolio Artesanal y Turistico, en conjunto con
los Profesionales del Departamento de Desarrolio Artesanal y Turistico,
formulan el Plan Operativo Anual.

2. El Jefe del Departamento de Insumos conforma expediente administrativo,
realiza las gestiones correspondientes (cotizacion, proceso de bases, solicitud
de pedido, dictamen técnico y presupuestario, etc) y traslada a la Unidad
Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa -UDAFA, con el
Visto Bueno del Director (a) de Reconversion Productiva.

AutorEdT——

gzl Direccion dg Recom
Productiva
Lic. Eddy Samuel Hernandez Garcia ﬂnga_ e, Widia
Encargado Planeamiento f rctons .
MAGA Direccion de Reconversion Productiva

VIDER-MAGA
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EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO

RESPONSABLE

Nam.

PROCEDIMIENTO

1

Recibe y analiza solicitud de beneficiarios para
la implementacion de proyectos.

Verifica disponibilidad presupuestaria para la

Dil'ector(a)deReconmersién 2 Direccion Yy amgna techos pr&supuestarios
Productiva paralos depariamenton:
Traslada solicitud de beneficiarios y documento
3 de techos presupuestarios al Jefe del
Departamento de Desarrollo Artesanal y
Turistico.
Recibe y analiza solicitud externa.
4 Si: Sigue paso 5
No: Devuelve con observaciones
éﬁ;eac:?d?mnammw Ha 5 |ApuebaTa solicitud externa respecto de los
Turistico proyectos solicitados.
Traslada solicitud para formular la investigacion
g |diagnostica y perfi al Profesional del
Departamento de Desarolio Artesanal vy
Turistico. 3
7 Recibe solicitud, realiza visitas de campo,
Profesional del formula investigacion diagnostica y perfil.
Departamento de Desarrollo Elabora informe fina de investigacion
Artesanal y Turistico 8 diagnostica y traslada documentos al Jefe del
Departamento de Desarrolio Artesanal vy
Turistico.
Recibe y analiza informe final de investigacion y
o &S 10
Jefe de Departamento de - PIIR Paso 18 .
Desarrollo Artesanal y No: Devuelve con observac:ona;..
Tiniatico Aprueba y formula Plan Operativo Anual del
10 | Departamento de Desarrollo Artesanal vy
Turistico (Ver Norma 1).
11 | Traslada Plan Operativo Anual al Director (a)
de Reconversion Productiva

J

{ Encargado Planeamiento
MAGA

Autormo-]

Direccion gle Recorversi

Inga. Ay, Widia Eocol )

) Directora
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Recibe y revisa Plan Operativo Anual.
12 | Si: Sigue paso 13.
No: Devuelve con observaciones
Director (a) de Reconversion 13 Emite Visto Bueno y gestiona aprobacion del
Productiva Viceministro VIDER.
Recibe perfiles aprobados y traslada al Jefe del
14 | Departamento de Desamollo Artesanal y
Turistico
Jefe Departamento de Recibe perfiles aprobados, elabora el proyecto
Desarrollo Artesanal y 15 | respectivo y lo traslada al Director (a) de
Turistico Reconversion Productiva.
Director (a) de Reconversion 16 Recibe, aprueba y traslada proyecto al Jefe del
Productiva Departamento de insumos.
Recibe perfil, conforma expediente y realiza
;;fe D:Spanan RS 17 | gestiones (Ver Norma 2).
wi —-————-FIN DEL PROCEDIMIENTO-—-----—

o
A, Widia Exolel

' Directora
Direccion de Reconversion Productiva

VIDER-MAGA
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EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO
Director (a) de Reconversion Jefe de Depariamento de Profesional del Departamento de
Productiva Desarrolio Artesanal y Turistico | Desarrollo Artesanal y Turistico
{iNcio : A : )
- v o § omew v . B SR
 Mache y smbGas wafidox) ; 4. Recbe y analiza sdiciud extema 5 7. Revbe sdiciud, realiza visitas de
beneficiaios para ka implementacion de i | e s : = ks investigaciin diagniss
oA - ) A - y perfi.
S | > -
¥ e ; -NO v
2. Verifica disponibiliiad presuy : 8. Elabora infosme find de imvesligacis
e —p : v ot B .
paﬂlatinn::\:amm ] e 43 ¥ s
" | otservacones st . - ——ae.
N 3 "ok del Departamento de
- ¥ ) v 2 = a d y Turisdi
3T Scitud de bencficaiosy | | 5. Aprucba ta sobctu :
de kechos dos al | | de los proyedos soliclados. | - v
z TR R = el L (c)
Jete == de Desamolo v 3
Artesanal y Turistico. I - L -
L B e ol 6. Ti (= -] la g
nvestigacion diagnisiica y perfil al z
B2 - R e T
(A [ :
S | :
D) 3 (B :
< = L :
12 Recbey revisa Pon CperativoAnual. | * c .
e RTINS o - v :
x - [ 9 Recbeyandiza miorme final de -
NO— : invesigaciony pedil -
N N S, —4 -
rm— ’- : Y :
| obsenvaciones S! = NO =
I 3 :
I ! . Devwha_uun | | =
| 13. Emile visto bueno y gestiona aprobacit | + | obsenaciones | si .
del Viceminisiro VIDER. I 2 R
; ~ | i W -
v | 0. Aprucbay icrma Plan Operatio | :
1 dhed Desamolio | =
!14,Rmmm,ma: | m | z
Jefe del Depaamento de Desanol -
| Artesanal y Tufistioo. v . E
| 11. Traslada Pian Opesativo Anual al | -
Vg — | :
Productiva. ;
| | :
: | , 5
—'—‘ : . 4 ;
| E TD ) g
AN RS _ -
N\ Q\juRA GAN"‘O
¢ ) 2
Q 4] >
. ¥ 5E
e U:'
PLANEAMIENTO = SE
= £ N CE"-'
A X & 5 w8
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Asiglencia Adminitrativa:
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Eddy Samuel Herndndez Garcia
nCargauU PIameamiento
MAGA

Mt:{ia &coéar

Directora
Direccion de Reconversion Productiva
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EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO
— Jefe Departamento de Desarmrolio Director (a) de Reconversion
Artesanal y Turistico Productiva Jefe Departamento de Insumos
[E] (F) G)

—_ - v - - —— — | S
i!S.Rednm'hsqlmahMad! : [ 16. Recbe, apnieba y traslada proyecio al i | 17. Recbe perfi, conforma expediente y
| proyecio respectivoy b traskada al | ‘ N | resliza gesliones.

: ) <

. l .
. | Diredtor () de Reconversion Productiva. ! Jefe de Insumos.
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= v v "
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CAPACITACION Paginas 3

OBJETIVO:

Proporcionar capacitacion a productores agropecuarios y artesanos organizados
en las intervenciones que se realizan.

NORMAS:

g

El Director (a) de Reconversion Productiva verifica la disponibilidad del recurso
humano.

. El Jefe del Departamento de Desarrolio Artesanal y Turistico, en conjunto con

los Profesionales del Departamento de Desarrollo Artesanal y Turistico,
formulan el Plan de Capacitacion, segin los proyectos implementados (Ver
Anexo 3).

. El Jefe del Departamento de Desarrollo Artesanal y Turistico coordina e instruye

a los Profesionales del Departamento de Desarmollo Artesanal y Turistico para la
logistica de ejecucion y liquidacion de los eventos de Capacitacion.

. El Profesional del Departamento de Desarrollo Artesanal y Turistico realiza las

capacitaciones y solicita a los asistentes, registrarse en el formato para
capacitacion a beneficiarios directos (Ver Anexo 4).

: _
ic. amuel Herndndez Garcia it
Engargado Planeamiento _ﬂnga_ _/4?,“_ Midia Ercobar
MAGA Directora
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CAPACITACION
RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
) Recibe solicitud y traslada al Jefe de
Director (a) de _ 1 | Departamento de Desarrollo Artesanal y
Reconversion Productiva Turistico (Ver Norma 1).
Recibe y formula el Plan de Capacitacion
Jefe del Departamento de 2 (Ver Norma 2).
e Ry Traslada Plan de Capacitacion al Director
3 | (a) de Reconversion Productiva.
Recibe y revisa Plan de Capacitacién.
4 Si: Sigue paso 5
Director (a) de No: Devuelve con observaciones.
Reconversion Productiva Aprueba Plan de Capacitacion y traslada al
5 Jefe del Departamento de Desarrolio
Artesanal y Turistico.
Jefe del Departamento de Recibe Plan de Capacitacion e instruye a
Desarrolio Artesanal y 6 los Profesionales del Departamento de
Turistico Desarrolio Artesanal y Turistico (Ver
Norma 3).
Profesional del Recibe instrucciones y realiza
Departamento de 7 | capacitaciones (Ver Norma 4).
Desarrollo Artesanal y Elabora informe de capacitaciones y
Turistico 8 |traslada al Jefe del Departamento de
Desarrolio Artesanal y Turistico.
Recibe y revisa informe de capacitaciones.
Jefe del Departamento de 9 Si: Sigue paso 10.
Desarrollo Artesanal y No: Devuelve con observaciones.
Turistico 10 Emite Visto Bueno y fraslada al Director (a)
'de Reconversion Productiva.
Diococgder |, | Fee e s o g s
Reconversion Productiva ———FIN DEL PROCEDIMIENTO
. o\jURA G“M‘Qq

iy
My WO

- et

Lic. Eddy Samuel Herndndez Garcia
MAGA

Autorizt:
Direccidn de Recorversion
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o Directora
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CAPACITACION
— Director (a) de Reconversion Jefe del Departamento de Profesional del Departamento
Productiva Desarrollo Artesanal y Turistico Artesanal y Turistico
- (" micio A D
v h 4 . v
1 Mnmymﬁ:d |'2‘R e y formuia o Plan de C: — : T.Mhm!nﬁm
. [ e 56 Dipertamenio de Desarmollo : — -
Artesanal y Tusishion v B Yy .
: 3. Trastada Plan de Capacitacion al R e e ]
¥ : SEEmeemtlts ST Sl e
B ) : D.eﬂw{ﬂ)deﬂnminmﬁm ¥ Tt
@ : v = v
- v - ¥ :
4. Recibe y revisa Plan de Capadiacion. = C 5
oA SN S é
e NO ’ i &MM&W einsruye a .
Y 2 D Adtesanal y Turisk :
| Devusive con | S | -
CDEENACIONES .
- | ¥ :
D :
— : . S :
5. Aprucba Plan de Cag v al |
o g Dopartamanto o Docarlo . i :
M!_TW_ B | =
9. Recbe y revisa informe de -
: ‘ W__,._ - E
— (c) : v
- l_.no__ ‘ N
e . '
{F) I | Devuewe con | I
[ ¥ m«:msi s
- v - — +
n:l:sasiam [ 10.Emie VistoBueno y trastedaal |
metas fisicas y archiva. |___ﬁ__'____ _____ e _._,__._|
i Direclor (a) de Reconversion Productiva.
it R
; ¢
| |
. (R
]
- N :
T
Productiva
- y Samuel Herandez Garcia jnga- _,49,_‘,, Wiz Eicobar
Encargado Planeamiento Directora
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TURISTICO
ASISTENCIA TECNICA Paginas 3

OBJETIVO:

Proporcionar asistencia técnica a productores agropecuarios y artesanos
organizados en las intervenciones que se realizan.

NORMAS:

1. El Director (a) de Reconversion Productiva verifica la disponibilidad del recurso
humano.

2. El Jefe del Departamento de Desarrollo Artesanal y Turistico, en conjunto con
los Profesionales del Departamento de Desarrollo Artesanal y Turistico,
planifican la visita de campo.

3. El Jefe del Departamento de Desarrollo Artesanal y Turistico coordina e instruye
a los Profesionales del Departamento de Desarrolio Artesanal y Turistico para la
logistica de ejecucién y liquidacion de los eventos de Asistencia Técnica.

Direcaitin deR?ecmuers:dq

Productiva
Lic. Eddy Samuel Hernandez Garcia ) £
Encargado Planeamiento -ﬂnga- J%féjf?jma Lar

MAGA Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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ASISTENCIA TECNICA
RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
Recibe solicitud de asistencia técnica y
Director (a) de traslada al Jefe de Departamento de

Reconversion Productiva

Desarollo Artesanal y Turistico (Ver

Norma 1).

Recibe solicitud de asistencia técnica y

Jefe del Departamento de 2 | planifica visita de campo (Ver Norma 2).
Desarrolio Artesanal y
Turistico Traslada planificacién de visita de campo
3 | al Director (a) de Reconversion Productiva.
Recibe y revisa planificaciéon de visita de
. | o
: i: Si 5
Hirecior(q) de N:)' 6gel:1ephanesocon observaciones
Reconversion Productiva Aprueba planificacion de visita de campo y
5 traslada al Jefe del Departamento de
Desarrollo Artesanal y Turistico.
Jefe del Departamento de Recibe planificaciéon de visita de campo e
Desarrolio Artesanal y 6 insruye a los Profesionales del
Turistico Departamento de Desarrollo Artesanal y
Turistico (Ver Norma 3).
Recibe instrucciones y realiza asistencia
Profesional del 7 | técnica.
Departamento de : =
Desarrollo Artesanal y Elabora informe de asistencia técnica y
Turistico 8 traslada al Jefe del Departamento de
Desarrolio Artesanal y Turistico (Ver
Anexo 5).
Recibe y revisa informe de asistencia
Jefe del Departamento de 9 técnica.
Desarrolio Artesanal y Si: Sigue paso 10.
Turistico No: Devuelve con observaciones.
10 Emite Visto Bueno y traslada al Director (a)
de Reconversion Productiva.
Recibe informe, revisa si se ejecutaron
11 | metas fisicas y archiva.

Dirgctor (a) de
Re%ﬂ:ﬁc@va

——-FIN DEL PROCEDIMIENTO
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coo ¥
4. Recbe y revisa planficacion de vista de |
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3. Traslada planficaciin de visia de campo |
al

¥
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6. Recibe planificacion de visia de campo e
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Turislico

4 b A
5. Aprusha planificacion de visita de campo y D
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5 9. Recbe y revisa informe de asislencia
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GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO SIGNIFICADO

a. Son fodas las acciones que comprende la
intervencion para transformar los insumos y
generar los productos.

b. Acciones emprendidas o labores realizadas
mediante las cuales se movilizan los insumos
para generar productos determinados.

a. Es la prestacion de servicios de acompanamiento
integral a proyectos productivos agricolas,
pecuarios, forestales, piscicolas, extractivos,
artesanales o de turismo rural, que pemmiten
fortalecer las capacidades  productivas,

Asistencia Técnica comerciales y de gestion que garanticen su
crecimiento.

b. Es la visita de campo para brindar
recomendaciones técnicas y acompanamiento
sobre procesos de mejora y transformacion de la
produccion.

Es el conjunto de medios que se organizan de

acuerdo a un plan, para lograr que un individuo o

individuos adquieran destrezas, wvalores o

conocimientos.

Proceso de cambio social y crecimiento econémico y

sostenible, que tiene por finalidad el progreso

permanente de los individuos.

Son politicas, programas, proyectos o acciones

estratégicas orientadas a resolver problemas

intervenciones publicos que han sido considerados por la institucion
de importancia prioritaria por su impacto en el ambito
nacional y regional.

Son los recursos financieros, humanos y materiales

Insumos utilizados en la intervencion.

Actividades

Capacitacion

Desarrolio
Comunitario

Direcadn ge Reco

Samuel Herndndez Garcia jﬂga. %gm.-. Widia EcobarlB

Encargado Planeamiento Directora _
MAGA Direccion de Reconversion Productiva
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TERMINO SIGNIFICADO

Es toda investigacion, anadlisis e interpretacion de
una realidad, que toma como base elementos
presentes y pasados, que permitirAn determinar las
causas fundamentales que originaron la situacion
actual y los efectos consiguientes.

- Investigacion
diagnostica

a. Son bienes y servicios que se obtienen con la
intervencion y se entregan a la poblacion

= beneficiaria.

b. Son bienes y servicios que generaran cambios

B Producios (resultadoslbeneﬁc_:ios) de corto, mediano y largo

plazo sobre la sociedad.

c. Son elementos o conjunto de elementos que
puede ofrecerse a un visitante para que lo

. compre, lo use o lo consuma para satisfacer una

___necesidad o deseo.

Es el conunto de actiidades concretas,

= interrelacionadas y coordinadas entre si, que se

Proyecto realizan con el fin de producir determinados bienes y

servicios capaces de safisfacer necesidades o

- resolver problemas.

Proceso de modemizacion o transformacion en la

Efoogxg'on produccion agropecuaria con el fin de adaptarse a
= las demandas del mercado.
Instrumento financiero, que fortalece las capacidades
locales para reducir el impacto del riesgo, ya sea
- DD, Reral disminuyendo la amenaza o reduciendo Ila
vulnerabilidad y exposicién ante el mismo.
Sanicio Toda asistencia técnica y tecnologica que fortalezca

- la_eficiencia en el proceso de produccion.

- M - —r T
— Lic' Eddy SamUE| Heméndez GarCia _ﬂnga Zgra, W‘dfm &caga

Encargado Planeamiento ~ Directora _
M A G A Direccion de Reconversion Productiva
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GLOSARIO DE SIMBOLOS

Nuam. Simbolo Significado
1 @ Inicio o finalizacién: Representa el
’ principio o final de un procedimiento.
Actividad: Describe las acciones que
2, desempeian las personas involucradas en
el procedimiento.
3 <> Decision: Permite analizar una situacion,
’ con base en los valores verdadero y falso.
4 Ij Documento: Representa cualquier
’ documento impreso.
Conector: Indica que el flyo continda
5. O donde se ha colocado un simbolo idéntico
gue contiene la misma lefra.
6 Referencia a otra pagina: Indica que el
’ b o procedimiento contina en ofra pagina.
7 Traslado: Indica el movimiento de
’ documentos, material 0 equipo.
8. V Archivo: Resguardo de documentos.
9 Base de datos: Manejo de informacion
' @ digital.

Lic. Eddy Samuel Herndndez Garcia juga. %m:- Widia Ercol B

Encargado Planeamiento . Rpirectora
€ Reconversion P i
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DEPARTAMENTO DE CREDITO, SEGURORURAL | Fecha | "®%einr®
GESTION PARA REALIZAR INVESTIGACIONES .
DIAGNOSTICAS Paginas | 3

OBJETIVO:

Generar investigaciones diagnosticas para la elaboracion de proyectos propuestos
por el Departamento de Crédito, Seguro Rural.

NORMAS:
1. El Jefe del Departamento de Crédito, Seguro Rural planifica con los

Profesionales del Departamento de Crédito, Seguro Rural las investigaciones
diagnosticas (Ver Anexos 1y 2).

2. El Profesional del Departamento de Crédito, Seguro Rural fraslada informe final
de investigacion diagnostica al Jefe del Departamento de Crédito, Seguro Rural
para su aprobacion.

TURA GGy
ONVEL A
Q‘?,G, E'Qeé}@

i iGr de Recofd
Productivh G
RGBT H ( jnga. ./4‘ Gra. %754{;':; &coﬁar
Encargado Planeamiento . Directora
MAGA Direccion de Reconversion Productiva
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GESTION PARA REALIZAR INVESTIGACIONES DIAGNOSTICAS

ey

RESPONSABLE Nom. PROCEDIMIENTO
Recibe y analiza solicitud.
A 1 Si: Sigue paso 2.
Director (a) de ) No: Dewuelve con observaciones.
Reconversion Productiva Traslada solicitud al Jefe del Departamento de
2 | Crédito, Seguro Rural.
Recibe solicitud y planifica las investigaciones
édrgd :e Deparlarige?;o de 3 | diagnésticas (Ver Norma 1).
R, Segur Ru Coordina, instruye para la ejecucion de las
& investigaciones y ftraslada a Profesional del
Departamento de Crédito, Seguro Rural.
5 Recibe solicitud, planifica y realiza visitas de
g campo. ~ ~ ~
Emn‘:'n‘gmdg' de Crésio o | Formua investigacion _diagndstica y _elabora
sZSﬁ hopilinds : informe final de investigacion diagnéstica.
7 Traslada informe al Jefe de Departamento de
Crédito, Seguro Rural (Ver Norma 2).
Recibe y revisa informe final.
8 Si: Sigue paso 9
Jefe de Departamento de No: Dewvuelve con observaciones.
Crédito, Seguro Rural Otorga aval y traslada informe a Director (a) de
o Reconversion Productiva.
Recibe y revisa informe final.
10 | Si: Sigue paso 11
Director (a) de No: Devuelve con observaciones.
Reconversion Productiva Aprueba informe final, reporta metas fisicas a
11 | Planeamiento y archiva
 — 1 10/ PROCEDIMIENTO—- -----
\ ol %
é PONEAMIENTO >
%
' AU

Aid nisafati \_/
~HC Lddy Semuel Herndndez Garcia
Encargado Planeamiento
MAGA

—
Autorizd:]
Direccion de Rec

j “::‘ﬁw;m W d(sa &caE

Directora
Direccion de Reconversion Productiva
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GESTION PARA REALIZAR INVESTIGACIONES DIAGNOSTICAS
Director (a) de Reconversion | Jefe del Departamenio de Crédito, | Profesional del Departamento de
Productiva Seguro Rural Crédito, Seguro Rural
(" mco : A : B
. v : — = ; “ _
Redbe y analiza soliciud 3 | . Recbe sdciud y planiica - Rect ficied, plandt
——— __1.-_ ._-f——---'_—'__"_--—— L = i s i RO : * vislas de campo. !
v ;T S v =
: |1 | & Fowda ivestigacion diagnési
pNo— T | 4.Cooxima, nsiwye para b - . s "W'Wv
I < Ias investigaciones y traskada al = tiambaiea‘_ .
Devuelve on g LT * i T
obsevaciones | = ™ Prod del Depa de Crédilo :
: -, Segum Rural ; v
2 = 2 | : 7. Trastada infomne al
2. Traslada soiciiud al = ¥ S RS-
— B - i . o 12 B 2 Jefie de Departamento de Crédito,
Jefie del Departamento de Grédito, Segwo . | 3 Seguo Rurd
Rusal. - -
l : : 4
(A) 5 s : -2
e v ?
I | 8 Resbey revisa informe final :
D A
- | S - v
10. Recbey revisa infonme final. : - NO n
“““ T I S :
v Devuelve con | -
NO——— sl o
. — 2
=] 2 | SBemmtivch sy |
| ST ek ‘I T r—— e e = ) . . '
= i Direclor () de Reconversin Productiva,
fisicas a Planeamiento ! |
y archiva expediente. h 4
i'
I
[
|
|
|
[
"

Direccién delRecorversidn

Productiva
ddy Samuel Herndndez Garcia Sea A /.
Encargado Planeamiento e %'}?;c?fz; ba & scobur
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VIDER-MAGA




MINISTERIO DE

GANADERIA

I CORTEMALA  AShicuLTusa. Manual de Normas y Procedimientos

¥ ALIMENTACION Direccion de Reconversion Productiva

DEPARTAMENTO DE CREDITO, SEGURO RURAL

Fecha | noviembre
2020

EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO

Paginas 5

OBJETIVO:

Realizar las gestiones para la implementacion y liquidacion de los proyectos
propuestos por el Departamento de Crédito, Seguro Rural.

NORMAS:

1. El Jefe del Departamento de Crédito, Seguro Rural, en conjunto con los
Profesionales del Departamento de Crédito, Seguro Rural, formulan el Plan

Operativo Anual.

2. El Jefe del Departamento de Insumos conforma expediente administrativo,
realiza las gestiones correspondientes (cotizacion, proceso de bases, solicitud
de pedido, dictamen técnico y presupuestario, etc.) y traslada a la Unidad
Desconcentrada de Administracién Financiera y Administrativa -UDAFA, con el
Visto Bueno del Director (a) de Reconversion Productiva.

muel Hernd
ado Planeamiento
MAGA

Encarg

_ﬂnga. _/49!(;' m&g Cgcoéar

Directora
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EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO
1 Recibe y analiza solicitud de beneficiarios para
la implementacion de proyectos.
Verifica disponibilidad presupuestaria para la
Director (a) de Reconversion 2 | Direccion y asigna techos presupuestarios
Productiva los departamentos.
Traslada solicitud de beneficiarios y el
3 | documento de techos presupuestarios al Jefe
del Departamento de Crédito, Seguro Rural.
Recibe y analiza solicitud externa.
4 | Si: Sigue paso 5
No: Dewvuelve con observaciones
Jefe de Departamento de 5 Aprueba Ia solicitud externa respecto de los
Credito, Seguro Rural proyectos solicitados.
Traslada solicitud para formular la investigacion
6 |diagnéstica y perfl al Profesional del
Departamento de Crédito, Seguro Rural.
7 Recibe solicitud, realiza visitas de campo,
Profesional del formula investigaci6n diagnéstica y perfil.
Departamento de Crédito, Elabora informe fina de investigacion
Seguro Rural 8 | diagnéstica y traslada documentos al Jefe del
Departamento de Crédito, Seguro Rural.
Recibe y analiza informe final de investigacion y
9 p_erﬁl_.
Si: Sigue paso 10.
No: Devuelve con observaciones.
éefrgdgg Dseeg?lﬁgﬁ?: de Aprueba y formula Plan Operativo Anual del
: 10 | Departamento de Departamento de Crédito,
Seguro Rural (Ver Norma 1).
11 Traslada Plan Operativo Anual al Director (a)
de Reconversion Productiva.
Recibe y revisa Plan Operativo Anual.
12 | Si: Sigue paso 13.
. e No: Devuelve con observaciones
gioi"!"’uf;’{if,? de Reconversion 13 | Emite Visto Bueno y gestiona aprobacion del
Viceministro VIDER.
14 Recibe perfiles aprobados y traslada al Jefe del

Departamento de Crédito, Seguro Rural.

1 )

: Herndndez Garcla
Encargado Planeamiento
MAGA

Autorzn—

Direcadn de ReconverSi

Inga. Ay, Widia Eocolo

) Directora
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO
RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO

Recibe perfiles aprobados, elabora el proyecto
Jefe Departamento de : :
Cridits, Seporo Rusal 15 | respectivo y lo traslada al Director (a) de

Reconversion Productiva.
Director (a) de Reconversion Recibe, aprueba y traslada proyecto al Jefe del

Productiva 18 Departamento de Insumos.

Recibe perfil, conforma expediente y realiza
ilefe Departamento de 17 | gestiones (Ver Norma 2).
nsumos ~n——--F|N DEL PROCEDIMIENTO -—-----—

o

jya.nﬂ. f%f:'a/ia &coéar

Directora
Direccién de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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MINISTERIO DE
l Direccion de Reconwersion Productiva

EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO

o .
| 14.Renhpeﬂ'baqxnhxknyhmdj

 Jofe dei Deparamento de Grédio, Seguro
_Ruﬂ_

Fl i

L

Director (a) de Rpmmersién Jefe del Departamento de Crédito, | Profesional del Departamento de
Productiva Seguro Rural Crédilo, Seguro Rural
INICIO : A B)

I ¥ } y i — e oy
1.Reche y analiza soficlud de bereficarios  © | 4, Reche y analiza sdicitud edema 7. Rechbe sdiciud, realza visitas de
pam la implementacion de proyedos. : [ | campo, fosmida i igacion diagng

o R s T et T N ¥ perfi.
: { i sl ==
A 4 5 : . v
2. Verifica disponibilidad presup pam | - NO—— &. Blabora niome findl de iwesigasion
la Direccitn y asigna lechos pesupuesirios | - | diagnosiica y Iraskada d
paa los | — e e
* | Devestre am = e
; Jefe de Departamento de Crédilo,
3. Taslada solicd "ds‘ yel : v
F e, a | [5.8p Ia sob c spech v
. '______:_—---"——-—__H ! mm”"‘_’?“i__h |
Jefe del Depatamenio de Crédiln, Seguso ——— T c
Rural. )
- . S
| 6. Ti da soliud pama f ta
s S _ ivesiigacion diagnistica y pesfilal |
\A) Pr del Departamento de Crédio,
l Seguo Rural ¢
) ¥
- \8)
12. Recbe y revisa Plan Operafivo Anual.
— T | C
v
-, J
NO-——— 9. Redbe y analza informe final de
. o iwvesiguciiny peslit. =~ |
oy | ;e
observaciones 5 s : . v
o B
| 13. Emie vislo bueno y g aprobacion | | v
| del Viceministro VIDER. T oeivwaan | |
) I - | observaciones ; B

¥ ..
10. Aprueba y formula Plan Operativo Anual
del Dep de D de
Créxdito, Segu Rurdl

|

: v :
l 11. Trmslada Plan Opesalivo Anuafal |

miento

ncargado Planea
MAGA

AutorEt——

Direccidn de Reconvers

.ﬂnya. _/ng. m&lia {Jcaéar

o Directora
Direccion de Reconversién Productiva
VIDER-MAGA
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EJECUCION DE PROYECTOS DE DESARROLLO
Jefe del Departamento de Crédito, Director (a) de Reconversion
Seguro Rural Prodiiclive Jefe Departamento de Insumos
(E) (F) (e)
¢ : : J
¥ il e e ¥ 7 = L4 .
15. Recbe perfies aprobados, elabora & | 16. Reche, apiueba y traslada proyecio |'| | 1?.Mepuﬁ.ms:paimy;
proyect 1 y b traslada al |- e 7 . reciliza gestiones |
= ~ ! ‘ Jefe del Departamento de Insurmos. IR B ]
| Direclor (a) de Reconversiin Productiva . sl : : =
[ : L :
| % ] J |
PR : X : :
P, : &) 2
{
[
{ FIN ]

V\&&/‘WW NO\O‘A\’
Productiva
Hernanderz Garcia
Encargado Planeamiento -ﬂnga- ,49% Mhidia Escobar
MAGA Directora

Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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Y ALIMENTACION Direccion de Reconversion Productiva

DEPARTAMENTO DE CREDITO, SEGURO RURAL

Focha noviembre

CAPACITACION

Paginas 3

OBJETIVO:

Proporcionar capacitacién a productores agropecuarios y artesanos organizados

en las intervenciones que se realizan.

NORMAS:

1. El Director (a) de Reconversion Productiva verifica la disponibilidad del recurso

humano.

2. El Jefe del Departamento de Crédito, Seguro Rural, en conjunto con los
Profesionales del Departamento de Crédito, Seguro Rural, formulan el Plan de
Capacitacion, segin los proyectos implementados (Ver Anexo 3).

3. El Jefe del Departamento de Crédito, Seguro Rural
Profesionales del Departamento de Crédito, Seguro

coordina e instruye a los
Rural para la logistica de

ejecucion y liquidacion de los eventos de Capacitacion.

4. El Profesional del Departamento de Crédito, Seguro Rural realiza las
capacitaciones y solicita a los asistentes, registrarse en el formato para

capacitacion a beneficiarios directos (Ver Anexo 4).

Nall | 3 o o
— Mu f” % s S
Productiva
"a”?“- —/&gm %ﬂ*a/‘-a o

scobar
o Directora
Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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CAPACITACION

RESPONSABLE Nam. PROCEDIMIENTO

) Recibe solicitud y traslada al Jefe de
Director (a) de 1 | Departamento de Crédito, Seguro Rural
Reconversion Productiva (Ver Norma 1).

Recibe y formula el Plan de Capacitacién
2 (Ver Norma 2).

Jefe _del Departamento de
Crédito, Seguro Rural Traslada Plan de Capacitacién al Director
3 | (a) de Reconversién Productiva.

Recibe y revisa Plan de Capacitacion.
4 Si: Sigue paso 5

Director (a) de No: Devuelve con observaciones.
Reconversion Productiva Aprueba Plan de Capacitacion y traslada al
5 Jefe del Departamento de Crédito, Seguro
Rural.

Recibe Plan de Capacitacion e instruye a

Jate del Departamenio da 6 los Profesionales del Departamento de

piodm. Do R Crédito, Seguro Rural (Ver Norma 3).
Recibe instrucciones y realiza
Profesional del 7 | capacitaciones (Ver Norma 4).
bepariamenty do Credilo, Elabora informe de capacitaciones y
Seguro Rural 8 traslada al Jefe del Departamento de

Crédito, Seguro Rural.

Recibe y revisa informe de capacitaciones.
9 Si: Sigue paso 10.

No: Dewvuelve con observaciones.

Emite Visto Bueno y traslada al Director (a)
de Reconversién Productiva.

Jefe del Departamento de
Crédito, Seguro Rural

10

. Recibe informe, revisa si se ejecutaron
Director (a) de : e

¢ : 11 metas fisicas y archiva.
Resomesion Produciiva ———FIN DEL PROCEDIMIENTO ——

Productiva
-Eddy Samuel Herndndez Garcia 1
Encargado Planeamiento Inga. Agra. Widia Escobar
MAGA Directora .
Direccion de Reconversion Productiva

VIDER-MAGA
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Direccion de Reconversién Productiva

CAPACITACION
Director (a) de Rpuonvusiﬁn Jefe del Departamento de Crédito, | Profesional del Departamento De
Productiva Seguro Rural Crédito, Seguro Rural
INICIO 2 A D
e v v
| 1.%%;211@1__ [ ¢ |2 Recheys of Pl s Capaci 7. Recbe instncciones y resliza
__:i;ieoie — &= ! ‘ - — L '| ——)
Rl Y ¥ = h i 2
: 3. Traslada Plan de Capacitacin al B.Eﬂnam&u?winﬂmy
¥ *  Director (8) de Recomersion Productva. | " sete del Depadamento de Giédio
[ A - R Seguwo Rurdl.
¥ z ¥
(B) ‘ (B) ; E)
. ; :
4. Reche y revisa Plan de Capaclaciin. = Cc
T T il + o
v . 6. Recbe Plan de Capatitacion & isiruye a
—NO——— | bs Prolesionaies del Depatamento de
5 Cridiin y Segumo Rusl
i Devueive con } E
= e s 3 v
v h D_
| 5. Aprueba Plan de Capacitacion y al| -
o0 00 G e s 05 D, Bagm. E)
Rumal 3
| : .— 5 Recbey e .
I 0 "“"f“f“‘_'!’i_ g ol
! z } :
(c) : -
. - b
- | Devuewe cn | |
(F) nbuwnmsJ Sl
T N
1'1".&'&:::: i 10. Enile Visio Bueno y traslada al |
a6 ng .'1“:“"' -""’"__'____""T:
nmsl'lﬁmsyaldim:_- Diredlor (a) de Reconversion Productiva. |
a0
"~ J
|

~
P

~
S
<
w
(=]

SURA GAp »

2

SRES)

PLANEAMIENTO

Lic. Eddy Samuel Herndndez Garcia
Encargado Planeamiento
MAGA

o
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o irectora
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DEPARTAMENTO DE CREDITO, SEGURO RURAL Fecha | noviembre

ASISTENCIA TECNICA Paginas 3

OBJETIVO:

Proporcionar asistencia técnica a productores agropecuarios y artesanos
organizados en las intervenciones que se realizan.

NORMAS:

1. El Director (a) de Reconversion Productiva verifica la disponibilidad del recurso
humano.

2. El Jefe del Departamento de Crédito, Seguro Rural, en conjunto con los
Profesionales del Departamento de Crédito, Seguro Rural, planifican la visita de
campo.

3. El Jefe del Departamento de Crédito, Seguro Rural coordina e instruye a los
Profesionales del Departamento de Crédito, Seguro Rural para la logistica de
ejecucion y liquidacion de los eventos de Asistencia Técnica.

Direccidn de Rec iOn
reasra’]
ic. Eddy Samuel Hernandez Garcia _/Qn?a‘ _/4?“_ Midia Escobar
ncargado Planeamiento Ko
MAGA Direccion de Reconversion Productiva

VIDER-MAGA
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ASISTENCIA TECNICA
RESPONSABLE Nidm. PROCEDIMIENTO

) Recibe solicitud de asistencia técnica y
Director (a) de ‘ 1 |traslada al Jefe de Departamento de
Reconversion Productiva Crédito, Seguro Rural (Ver Norma 1).

Recibe solicitud de asistencia técnica y
Jefe del Departamento de planifica visita de campo (Ver Norma 2).

Crédito, Seguro Rural Traslada planificaciéon de visita de campo
3 | al Director (a) de Reconversién Productiva.

Recibe y revisa planificacion de visita de
campo.

Si: Sigue paso 5

No: Devuelve con observaciones.

Aprueba planificacion de visita de campo y
5 traslada al Jefe del Departamento de
Crédito, Seguro Rural.

Recibe planificacién de visita de campo e
instuye a los Profesionales del

Director (a) de
Reconversion Productiva

Jefe del Departamento de

Crédito, Seguro Rural 6 Departamento de Crédito, Seguro Rural
(Ver Norma 3).
E Recibe instrucciones y realiza asistencia
Profesional del técnica.
Departamento de Crédito, Elabora informe de asistencia técnica y
Seguro Rural 8 |traslada al Jefe del Departamento de
Crédito, Seguro Rural (Ver Anexo 5).
Recibe y revisa informe de asistencia
9 técnica.

Jefe del Departamento de Si: Sigue paso 10.
Crédito, Seguro Rural No: Devuelve con observaciones.
10 Emite Visto Bueno y fraslada al Director (a)
de Reconversion Productiva.
: Recibe informe, revisa si se ejecutaron
gggoc"n‘\’:e(;i) 0(:1er . 11 | metas fisicas y archiva.
~-——-F|N DEL PROCEDIMIENTO

Autormse-

Direccién de Recorvirsig -

Hernandez Garcia '

Encargado Planeamiento jﬂga. _/4§m. mgjia &caéar
MAGA Directora

Direccion de Reconversion Productiva
AGA
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BE AT AMEEE CLAMMET TN

ASISTENCIA TECNICA

Director (a) de Reconversion | Jefe del Departamenio de Crédito, | Profesional del Departamento
Productiva Seguro Rural Crédito, Seguro Rural

(" mco ) : A : )

. B 4 : v . v
1.Recbe sictud deasslenc leonicay | - | 2 Recbe sdcisd demsencatbaicay | | | =
trastod of 2 planiica vesta de camgo ; T e Wtk s mokon

I

T : ES.Tﬁﬁaw*mhdew' gl 8 Elsbora ink de asistenciatécnica y |

-

3 I B - tresiada al
¥ o Db ppger e
A z Jefie del Depsstarnento de Crédiio
Soguo Rudl

{mie
B ]

8)
. . :
4. Recbe y revisa planificacan de visia de = c =

F pmeame = e R

v . |6.Reche plnificaciin de visia de comgo e|

_ P o i 1 S Fecfboicmelon dal
NO— © | Departamento de Desanolio de Ceidilo, |
i . | Segwo Rurad |

I 1 [ ¥ A e

(c )I : _';E" ) _

r"s.m-eymm' de msiondia |
L teonica ]

metas fisicas y archiva, -~ i Oevicsrn s |
\ r observaciones |
_ Porvaciones | s

|
|
|

ddy Samuel Hernandez Garcia 2
Encargado Planeamiento —ﬂ"fa- Jd%fie:éczf?da Caiilas
_ a
MAGA Direccion de Reconversion Productiva

VIDER-MAGA
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GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO SIGNIFICADO

a. Son todas las acciones que comprende la
intervencion para transformar los insumos y
generar los productos.

b. Acciones emprendidas o labores realizadas
mediante las cuales se mowilizan los insumos
para generar productos determinados.

a. Es la prestacion de servicios de acompaiiamiento
integral a proyectos productivos agricolas,
pecuarios, forestales, piscicolas, extractivos,
artesanales o de turismo rural, que permiten
fortalecer las  capacidades  productivas,

Asistencia Técnica comerciales y de gestion que garanticen su
crecimiento.

b. Es la wvisita de campo para brindar
recomendaciones técnicas y acompanamiento
sobre procesos de mejora y transformacion de la
produccion.

Es el conjunto de medios que se organizan de

acuerdo a un plan, para lograr que un individuo o

individuos adquieran destrezas, valores o

conocimientos.

Proceso de cambio social y crecimiento econémico y

sostenible, que tiene por finalidad el progreso

permanente de los individuos.

Son politicas, programas, proyectos o acciones

estratégicas orientadas a resolver problemas

Intervenciones publicos que han sido considerados por la institucion

de importancia prioritaria por su impacto en el ambito

nacional y regional.

Son los recursos financieros, humanos y materiales

Insumos utilizados en la intervencion.

Actividades

Capacitacion

Desarrolio
Comunitario

Trorad: 7
Direccién de Reco A2 i

méﬂ{jEZ Garcia jnga. :j@m. m:!ig &caéar
adoPlaneamiento Directora
MAGA Direccion de Reconversion Productiva

VIDER-MAGA
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TERMINO SIGNIFICADO

Es toda investigacion, analisis e interpretacion de una
realidad, que toma como base elementos presentes y
pasados, que permitiran determinar las causas
fundamentales que originaron la situacion actual y los
efectos consiguientes.

a. Son bienes y servicios que se obtienen con Ia
intervencion y se entregan a la poblacion beneficiaria.

b. Son bienes y servicios que generaran cambios
(resultados/beneficios) de corto, mediano y largo
plazo sobre la sociedad.

c. Son elementos o conjunto de elementos que puede
ofrecerse a un visitante para que lo compre, lo use o
lo consuma para satisfacer una necesidad o deseo.

Es e conjunto de actiidades concretas,

interrelacionadas y coordinadas entre si, que se realizan

con el fin de producir determinados bienes y servicios
capaces de satisfacer necesidades o resolver problemas.

Proceso de modernizacibn o transformaciéon en Ila

produccién agropecuaria con el fin de adaptarse a las

demandas del mercado.

Instrumento financiero, que fortalece las capacidades

locales para reducir el impacto del riesgo, ya sea

disminuyendo la amenaza o reduciendo la vulnerabilidad

y exposicién ante el mismo.

Toda asistencia técnica y tecnologica que fortalezca la
eficiencia en el proceso de produccion.

Investigacion
diagnéstica

Productos

Proyecto

Reconversion
Productiva

Seguro Rural

Servicio

Lic. Eddy Samuel Herndndez Garcia

Encargado Planeamiento i M A
MAGA Direccién de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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GLOSARIO DE SIMBOLOS
Nuam. Simbolo Significado
1 @ Inicio o finalizacién: Representa el
’ principio o final de un procedimiento.
Actividad: Describe las acciones que
2 desempeiian las personas involucradas en
el procedimiento.
3 <> Decisi6n: Permite analizar una situacion,
) con base en los valores verdadero y falso.
4 Ijl Documento: Representa cualquier
’ documento impreso.
Conector: Indica que el flujo continga
8 O donde se ha colocado un simbolo idéntico
que contiene la misma letra.
6 Referencia a otra pagina: Indica que el
’ procedimiento continla en otra pagina.
7 Traslado: Indica el movimiento de
’ documentos, material o equipo.
8. v Archivo: Resguardo de documentos.
9 @ Base de datos: Manejo de informacion
' digital.

Lic. Eddy Samuel Herndndez Garcia
0 Planeamiento
MAGA

0‘9;\-
%\
‘(l
Z|
5/
&/ '
1@/ A
5 17 TR T T T

Ea{tfa &cogar

o Directora
Direccién de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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ANEXOS

AMIENTO =

!
|

g Recorversio
Productiva
e raado Planeami  Aura. Widia Evcol
Encargado Planeamiento jnga gﬁgc@am cobar
MAGA Direccion de Reconversion Productiva

VIDER-MAGA
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Anexo |
DIAGNOSTICO A NIVEL DE ORGANIZACION
MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALMENTACION
VICEMINISTERIO DE DESARROLLO ECONOMICO RURAL
DIRECCION DE RECONVERSION PRODUCTIVA

Fecha:
Nombre y apellido del profesional:
Departamento:
1. Datos generales de la organizacion:

1.01. Nombre de la organizacion

1.02. Comunidad

1.03. Municipio

1.04. Departamento

1.05. Nombre del representante legal

1.06. No. de teléfono

1.07. Correo elecirénico

1.08. Numero de asociados

1.09. Nuimero de familias de la organizacion

1.10. Posee personeria juridica

1.11. Distancia de la ubicacién de la organizacion a la ciudad capital

1.12. Accesos a la comunidad (asfalto, terraceria efc))

2. Informacién General de la organizacién

2.0.1. Antecedentes historicos de la organizacién o grupo
2.0.2. No. de asociados: Hombres: Mujeres
2.0.3. Fecha de fundacion:
2.0.4. Principal actividad a la que se dedica la organizacion
2.0.5. { Posee bienes inmuebles y muebles?
2.0.6. ¢ Qué tipos de proyectos ha ejecutado o estan ejecutandose?
2.0.7. Monto aproximado en Quetzales en la inversién de cada proyecto
2.0.8. ¢ En qué temas han recibido capacitacion los asociados?
2.0.9. ¢ Han recibido los asociados asistencia técnica?
En qué areas: agricola, pecuaria, hidrobiologica, agroindustrial, otras

2.10. ¢ Qué instituciones les han apoyado y en qué consistio?
2.11. Condiciones de vida de los asociados:

Infra subsistencia Subsistencia Excedentarios

Autorizd:

Direction| de Rec

Productivg
\ﬂnga. _/dgra. mialia (fdcogar

ncargado Planeamiento Directora

HiasA Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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' Y ALIMENTACION Direccion de Reconversion Productiva

3. Recursos naturales principales que dispone la organizacion _en Ia
comunidad

3.1.Terreno propio o arrendado

3.2.Area disponible para actividades agropecuarias y/o agroindustriales
3.3.Tiene recursos naturales propios, si es afirmativa la respuesta
describalos

3.4. Ofra informacién importante

4. Produccion agricola

Cultivo Total area | Rendimiento | Epoca de | Mercado Observaciones
sembrada/ en qg/mz. cosecha | identificado
mz.
Observaciones:
5. Produccion pecuaria:
R Propésito
Especie Raza Cantidad T
Observaciones:
6. Produccién agroindustrial
Actividad No. de personas que se Propésito
agroindustrial | dedican a esta actividad consumo venta
Observaciones:
badl) L.
sgitcd;’.‘nlcF:c TS i 4’{’?— 3.. il
ic. Eddy Samuel Herndndez Garcia jnga. _,43,&_ Widia Escobar
rgado Planeamiento Directora

MAGA Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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7. Produccion artesanal

Actividad No. de personas que se Propésito
artesanal dedican a esta actividad consumo venta
Observaciones:

8. Turismo y artesanias

Tipo de actividad No. de personas que se Nombre de los lugares
de turismo y dedican a este tipo de
artesanias actividad
Observaciones:

9. Informacion crediticia

Actividad para la que | Persona individual o Monto Observaciones
se destina el crédito | grupo organizado

10.0tras actividades

Actividad producto Cantidad Propésito | Observaciones

Auter -
Direccidn dejRec
: : . Productiva \

Lic. Eddy Samuel Herndndez Garcia jﬂga. Jéj?m' Widia Escobar

ncargado Planeamiento firectora

MAGA Direccion de Reconversion Productiva
VIDER-MAGA
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11.Proyectos que se ejecutan actuaimente

Nombre del | Objetivo Integrantes Fuentes de Observaciones
proyecto financiamiento

12.Demandas de la organizacién (demandas, intereses, prioridades)

Nombre de la No. de No. de Observaciones
intervencion (en beneficiarios beneficiarios
orden prioritario) directos indirectos

EA
2!
H
J
1K
T ) —— 4l
Productiva
i .ﬂnga. _/4?.«&.‘ mia(ia &caéar
Encargado Planeamiento e o
MAGA Direccin de Reconversion Productiva

VIDER-MAGA
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Anexo 2
DIAGNOSTICO A NIVEL COMUNITARIO
MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALMENTACION
VICEMINISTERIO DE DESARROLLO ECONOMICO RURAL
DIRECCION DE RECONVERSION PRODUCTIVA
Fecha:
Nombre y apellido del profesional:
Departamento:
1- Datos generales de la comunidad:
1.1. Comunidad y distancia (km)
1.2.  Municipio y distancia (km)
1.3. Departamento y distancia (km)
Poblacién:
Numero de familias en la comunidad
Numero de viviendas
Promedio de hijos por familia
Principal material de construccion en viviendas
Mapa de ubicacion (departamento, municipio)

— ek b b e ek
o NG A

2- Recursos Naturales:

2.1. Tipo de suelo:
2.2. Recurso hidrico
2.3. Recurso Bosque:
24. Clima:
Observaciones:

3- Infraestructura basica presente:
Escuela

Mercado

Agua potable

Lefrinas

Energia eléctrica

Acceso a la comunidad
Centro de Salud (Tipo A,B,C)
Centro comunal

Saién de usos multiples
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4- Produccioén agricola

- Cultivo Total drea | Rendimiento | Epoca de Mercado | Observaciones
sembrada/ en qg/mz. cosecha | identificado
Mmz.
Observaciones:
5- Produccién pecuaria:
. . Propésito
- Especie Raza Cantidad i
Observaciones:
- 6- Produccién agroindustrial
Actividad No. de personas que se Propésito
- agroindustrial | dedican a estaactividad | consumo venta
Observaciones:
_ 7- Produccién artesanal
Actividad No. de personas que se Propésito
artesanal dedican a esta actividad consumo venta

Observaciones:
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8- Turismo y artesanias

) L No. de personas que se Nombre de los
fipo de actividad de | " dedican a este tipo de lugares
rismo y artesanias actividad
Observaciones:

9- Informacioén crediticia

Actividad parala que | Personaindividualo | Monto| Observaciones
se destina el crédito grupo organizado

10-Otras actividades

Actividad producto Cantidad Propédsito | Observaciones

11-Proyectos que se ejecutan actualmente

Nombre del | Objetivo Iintegrantes Fuentes de Observaciones
proyecto financiamiento

12- Demandas de la comunidad (demandas, intereses, prioridades)

Nombre de Ia No. de No. de Observaciones
intervencion (en beneficiarios beneficiarios
orden prioritario) directos indirectos

|\ I

e

‘URA G44,4
%

oy

& %
T — )
W PLANEAMIENTO z)
2 5} g (_\
7 \9\’15 ‘p/’
W NG “C.)-v\-i AutoTtzé—]
== Direccion dd Recorvers
) :
andez Garcia s
. i ; scobar
Encargado Planeamiento _/anga. _/4%-;8022?; ia Cco
MAGA Direccion de Reconversion Productiva

VIDER-MAGA



| Lp-9PES OFO9 X8d
BqIeD U ejayipae

'BABNN R(IA 'BRUBIPE '0DY|0R |B RISJALED 'TZ WY

OHdIHIq 40328410 "OFOA clusweledsg ap ajar ajqesuodsay [euoiiRiold

[ 000 [
e i e B . B N e 9 = S I - | %% 9ng

Manual de Normas y Procedimientos
Direccion de Reconwersién Productiva

ANEXO 3
Plan de capacitaciones
|
z
|
H
|
|
i

[ S — N U I 4 VINEOIIOI—— S——
_ B — _ I
—_— S - ESE s !
T
z “
8¢ 3 |
s ! [ i —
o059 [
ERE L
mum — - — —t e I [ — . . e o —_—
Dagz n e o HLAVLENT08
n e AOANEAT il ‘o ]
z W m M TONNIOE (NN IO 3043wl wBEOVENG o Vi | O
Iq40»
i NOIDWLNIWITY
A WIHIOVNYD
b= ] ap deg ‘WHOLINEDY
EALINPOlY UPEISALICISY BR UR|IDANG 2O OIHVLSINIW

= o ap

GOBIERNO //
ool

Direccion de Reconversion Productiva

».4__0
)
=
£
&
Y
P R
=
©Q
et =
~
oS
[ =
,mm
SEZ
o=
. =]
-
Ea
o2
e 1Y
P
o o =
i
88 |5

VIDER-MAGA




GOBIERNO ./

MINISTERIO DE
AGRICULTURA,
GANADERIA

¥ ALIMENTACION

Manual de Normas y Procedimientos

Direccion de Reconwersion Productiva

TEMA DE CAPACITACON: |

ANEXO 4
Formato para Capacitaciones a beneficiarios directos
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Anexo 5
BITACORA
MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
VICEMINISTERIO DE DESARROLLO ECONOMICO RURAL
DIRECCION DE RECONVERSION PRODUCTIVA

DEPARTAMENTO: MUNICIPIO:
FECHA:

Datos del Beneficiario

Nombre del Productor:

No teléfono:

Nombre de la Comunidad:

Descripcion de la actividad:

Direccién

Correo electronico

Toma de datos

No. | Problemas encontrados Recomendaciones

Evidencia y Descripcion de fotografias
Fotografia No. 1 Fotografia No. 2

Firma del profesional

Nombre

Puesto:

DepeaT—

Autorizt:
Direccion de i
Productiva

= e ernént}ez Garcia j”a_ jgm. m:;[ia &Cﬂéar
Encargado Planeamiento Directora
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ANEXO 6
PERFIL DEL PROYECTO

DATOS GENERALES DEL PROYECTO
Nombre del Proyecto:
Programa dentro del POA
Departamento responsable
Ubicacién del proyecto
DESCRIPCION DEL PROYECTO
Situacion sin proyecto
Situacion con proyecto
ANTECEDENTES
JUSTIFICACION
OBJETIVOS
Objetivo General
Objetivos Especificos
BENEFICIARIOS
Beneficiarios directos:
Beneficiarios indirectos

METODOLOGIA PARA IMPLEMENTAR EL PROYECTO
PLAN DE CAPACITACION A USUARIOS DEL PROYECTO

ASPECTOS DE MERCADO
Demanda

Oferta

ASPECTOS FINANCIEROS:

Eddy Semuel Herndndez Garcia
Encargade Planeamiento
MAGA

jnga. gra. mitjia &cagar
Directora

Direccion de Reconversion Productiva
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ANEXO 7

FORMATO PARA ELABORACION DE PROYECTOS DE DESARROLLO:

L. PRESENTACION DEL PROYECTO

L1 Nombre del proyecto

1.2 Justificacion

1.3 Objetivos (General y especificos)

L4 Antecedentes (Definicion del problema)

L5 Localizacién exacta (Geo referenciada)

1.6 Descripcion del proyecto (Sin proyecto y Con proyecto)

Il. IDENTIFICACION DE LA POBLACION PARTICIPANTE

i1 Estimacion de la poblacién total

.2 Breve descripcion de la poblacion

.3 Criterios de seleccion de la poblacion beneficiada

4 Estimacion de la poblacion que serd beneficiada directamente
IL5 Estimacion de la poblacion que sera beneficiada indirectamente

. RESULTADOS E INDICADORES
.1 Metas o resultados esperados
H.2 Indicadores de cumplimiento

IV. EJECUCION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION

N.1 Duracion del proyecto

V.2 Fecha de inicio del proyecto

V.3 Descripcion detallada de las actividades

V.4 Cronograma

V.5 Recursos humanos, materiales y técnicos necesarios para la ejecucion
V.6 Seguimiento y evaluacion interna

V.7 Riesgos y presunciones

V. VIABILIDAD

V.1 Viabilidad Social

V.2 Viabilidad Técnica
V.3 Viabilidad politica
V.4 Viabilidad Economica

i PLANEAMIENTO
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Encargado Planeamiento Inga. _/49@ Widia Cicobar
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V. IMPACTO

VL1 Impacto ambiental
V12 Impacto social

Vil. PRESUPUESTO

VIL1 Presupuesto general

VI.2 Presupuesto detallado

VIL.3 Explicacion justificada del presupuesto

Vil. MERCADO
Vi1 Estimacion de la oferta
Vil.2 Estimacion de la demanda

IX. EVALUACION FINANCIERA (Cuando aplique)
IX.1 Valor Actual Neto (VAN)
IX.2 Tasa intema de Retorno (TIR)

X. ANEXOS

fcargado aneamiento
MAGA

i 'deRecmridn 3
.ﬂnga. J?gra. w;'c{ia &.-:o
Directora
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