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GUATEMALA

MINISTERIO DE AGRICULTURA
GANADERIA Y ALIMENTACION

ACUERDO MINISTERIAL No. 217-2017

Edificio Monja Blanco: Guatemala, 17 de agosio de 2017,

EL MINISTRO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Constitucién Politica de 1o Repdblica de Guatermndia,
comesponde a las Ministros de Estade ejercer jurisdiccion sobore todas las dependencias de
su Ministerio asi comeo  dingir, tamifor eselver e inspeccionar fodos 105 hegocios
relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Gue con fundamente en el articule 30 del Reglamento Orgdnice Intemo del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acverdo Gubemative NiOmero. 338-2010, es
atribucion de Planeamiento elaborar, implementar y actualizar periédicaments, manuoles
de procedimientos y procesos del Ministerio y sus Dependencias, por lo gue presento el
Manual de Normas v Procedimientos para Cupones de Combustible del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion. e cual s un inslumento de consultc gue
determina |los procedimientos que rigéen los procesos baje su responsabilidad en
cumplimiento o lo establecido en la Ley.

POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los arficulos 194 de la Constilucién Politica de
la Republica de Guatemala; 27 y 29 de la Ley del Organismo Eecutivo, Decreto Nomero
114-97 del Congreso de lo Republica de Guatemalo y sus reformas; 7 del Reglomento
Orgdnico Intfemo del Ministerio de Agricultura, Ganaderia vy Alimentacion, Acuerdo
Gubemalive NUmero 338-2010.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar la actualizacion del “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA
CUPONES DE COMBUSTIBLE DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y
ALIMENTACION", que contiene treinta y siete tolios (37)-

ARTICULO 2. Se deroga el Manual aprobade por Acuerdg Ministerial nimero diecisiete
guion dos mil trece (17-2013) de fecha seis (04} de tebrero gle dos mil frece (2013).

ARTICULD 3. El presente Acuerdo Ministerial empieza ¢ gir inmedialamente.
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PRESENTACION

El presente Manual de Normas y Procedimientos para Cupones de Combustible del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion MAGA. es un instrumento
administrativo que tiene por objeto establecer los lineamientos correspondientes para

optimizar el uso del combustible, en apoyo al funcionamiento de Servicios Generales
de la Administracién Interna.

Este instrumento ha sido disefiado tomando en cuenta las necesidades y recursos
actuales de la Institucién, en tal sentido se incluyen objetivos, alcance del Manual,
también se describe la normativa y el procedimiento de observancia obligatoria para
los trabajadores y funcionarios que hagan uso del combustible en cumplimiento a las

comisiones oficiales del parque vehicular del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion.
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MARCO LEGAL

Ley de Probidad y Responsabilidad de Funcionarios y Empleados Publicos
DECRETO NUMERGO 89-2002 Del Congreso de la Republica de fecha uno de febrera
del afio dos mil tres.

Acuerdo Gubernativo No. 338-2010 de fecha 18 de noviembre de 2010. Reglamento
QOrgénico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Articulo 24.

Acuerdo Ministerial de Asignacién de Cuota de Combustible vigente.

Manual de clasificaciones presupuestarias para el sector plublico de Guatemala
Normas Generales de Control Interno Gubernamental, Contraloria General de
Cuentas.
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OBJETIVO GENERAL

Cumplir con lo establecido en la legislacion vigente para el optimo control de la
administracién del combustible a cargo de Servicios Generales, del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, mediante la aplicacion de normas y
procedimientos que regulan las actividades efectuadas por los Servidores Publicos,
Profesionales y Técnicos en el uso de los vehicules, maquinaria y equipo requerido
propiedad o al servicio del Ministerio.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Establecer las normas para la asignacion de combustible para el
cumplimiento de comisiones oficiales.

2. Establecer un procedimiento administrativo adecuado para manejo, control y
liquidacion de combustible.

3. Que todo Servidor Plblico, Profesional y Técnico que recibe cupones de
combustible otorgado por Servicios Generales, los utilice de acuerdo a lo
establecido en el presente Manual.

ALCANCE

Aplica a todos los Servidores Plblicos, Profesionales y Técnicos que reciben cupones
de combustible otorgados por Servicios Generales, que en el desempefio de sus
funciones lo utilizan en vehiculos y maquinaria propiedad o al servicio del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

NORMAS GENERALES

1. 'Se asignara combustible para la realizacion de comisiones oficiales,
inicamente cuando se utilicen vehiculos del parque vehicular del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién; y en los casos cuando se utilicen
vehiculos de otras entidades gubernamentales debera  gestionarse la
autorizacion de la Administracion Interna.
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2. Las Dependencias administrativas deben incluir dentro de su Plan EEI'
Anual POA la estimacién del monto de combustible a utilizar para el cumplinviento’
de su plan de trabajo, de conformidad con su programacion mensual y anual de
comisiones oficiales.

3. La Administracién Interna debe procurar la existencia de cupones de
combustible; debiendo gestionar el proceso de compra. una vez se haya
consumido el 40% de los cupones.

4. La Direccion de Coordinacion Regional y Extension Rural DICORER solicita por
medio de Oficio al Administrador General cupones de combustible para abastecer
a las Sedes Departamentales, quienes seran los responsables de su liquidacion
en los respectivos libros autorizados por la Contraloria General de Cuentas,

5. Para los Servidores Publicos, Profesionales y Técnicos que tengan asignada
una cuota semanal de combustible, y que coincida con el nombramiento de una
comision se les realizara un reajuste a la cuota o comision, teniendo como
maximo tres dias habiles para la liquidacion.

6. El calculo de entrega de cupones de combustible esta basado en informacion del
municipio de Guatemala en bombas de autoservicio, por lo que se le sugiere al
solicitante canjear los cupones en estas estaciones.

7. Los Servidores Publicos, Profesionales o Técnicos nombrados a comisiones
deben solicitar sellos y firmas de Instituciones Gubermamentales de la localidad
visitada en el Formulario de Liquidacién de Combustible.

a. Policia Nacional Civil.
b. Municipalidades.

¢. Sedes Departamentales.
d, Comites Comunitanos de Desarrollo.

8. La actualizacion del presente Manual se realizara a solicitud del Administrador
Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

9. El Director de Planeamiento firma el presente Manual de Normas y
e Procedimientos como responsable de la Asistencia Administrativa, la cual consiste
LR T N en la revision de formato, redaccion, secuencia de procesos y dlagramaclﬁn
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ENTREGA DE CUPONES DE COMBUSTIBLE POR PAqi 3
CUOTA ginas

OBJETIVO:

Entregar los cupones de combustible asignado mediante Acterdo Hi"rqisterial vigente a

los Servidores Publicos, Profesionales o Técnicos descritog en m‘rsm’?'.

. 1 Vi
NORMAS: L

1,

La asignacion de cuota semanal de cupones de combustible a Servidores
Publicos, Profesionales y Técnicos, serd aprobada Unicamente por el Despacho
Ministerial.

El Jefe de Servicios Generales recibe Formulario de Solicitud de Combustible
por Cuota Semanal, a mas tardar el dia jueves de cada semana para ser
despachado el dia lunes (Ver Anexo 1).

. El Jefe de Servicios Generales autoriza solicitudes de acuerdo a la

disponibilidad de cupones de combustible en existencia.

El Encargado de Entrega de Cupones registra en el Libro de Cuentas
Corrientes autorizado por la Contraloria General de Cuentas la entrega de los
cupones (Ver Anexo 2).

El Encargado de Entrega de Cupones entrega los cupones de combustible
para la cuota semanal, Gnicamente a las personas nombradas mediante Oficio
los dias lunes en horario habil, cuando la solicitud de combustible cuente con
las firmas y sellos del solicitante y Jefe Inmediato; y que no tengan pendiente
liguidacion de cupones de combustible de comisiones.

vin Ardon Paredes
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ENTREGA DE CUPONES DE COMBUSTIBLE POR CUOTA

RESPONSABLE

Nim.

PROCEDIMIENTO

Jefe de Servicios
Generales

.1

Recibe y revisa el Formulario de
solicitud de combustible (Ver Normas 1y 2).

Verifica disponibilidad de cupones (Ver Norma
3).

Si: Sigue paso 3.

No: Devuelve con observaciones.

Firma de autorizacion y ftraslada solicitud al
Encargado de Entrega de Cupones,

Encargado de Entrega de
Cupones

Recibe solicitud y verifica cuota autorizada.

Elabora Vale de Despacho de Combustible (Ver
Anexo 3).

Fotocopia cupones y registra en libro (Ver
Norma 4).

Entrega cupones, fotocopias y requiere firmas
{(Ver Norma 5).

Archiva documentos.
wmmemeeeeeeef [N DEL PROCEDIMIENTO-—-veeee-
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ENTREGA DE CUPONES DE COMBUSTIBLE POR Aai 4
COMISION Pagiass

OBJETIVO:

In Entregar los cupones de combustible asignado mediante Oficio de Nombramiento de
Comisién a los Servidores Pliblicos. Profesionales o Técnicos.

NORMAS:

1, El Jefe de Servicios Generales recibe solicitud de cupones de combustible,
por parte del Servidor Publico, Profesional o Técnico, mediante Oficioc de
Nombramiento de Comisién con Visto Bueno del Administrador General
adjuntando el "Formulario de Solicitud de Combustible por Comision™ y revisa
que cumpla con lo siguiente (Ver Anexo 4).

. a. Campos requeridos completos.
b. Visto Bueno del Jefe de Unidad/Director a la que pertenece el solicitante.
¢. Autorizacion del Administrador General.
d. Que la solicitud sea realizada previo a la realizacion de la comision.

2 El Jefe de Servicios Generales autoriza solicitudes de acuerdo a la
disponibilidad de cupones de combustible en existencia.

3. El Encargado de Entrega de Cupones realiza calculo de combustible para
comision segin el Instructivo para la Estimacién del Combustible (Ver Anexo
5).

4. El Encargado de Entrega de Cupones entrega los cupones de combustible
para comisiones, Unicamente a las personas nombradas mediante Oficio, con
Visto Bueno del Jefe Inmediato, y que no tengan pendiente liquidacion de

- tupones de combustible de comisiones.
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5. El Encargado de Entrega de Cupones registra en el Libro de Cuentas
Corrientes, autorizado por la Contraloria General de Cuentas, la entrega de los
cupones (Ver Anexo 2).

6. El Encargado de Entrega de Cupones requiere al solicitante firma de recibido
en los siguientes documentos:

a. Vale de Despacho de Combustible (Ver Anexo 3).

b. Copia de cupones.
¢. Libro de Cuentas Corrientes autorizado por la Contraloria General de

Cuentas.

7. El Encargado de Entrega de Cupones entrega Formulario de Liquidacion de
Combustible Gnicamente a la persona nombrada mediante Oficio (Ver Anexo

6).

Ardon Paredes
TOR DE PLANEAMIENTO
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ENTREGA DE CUPONES DE COMBUSTIBLE POR COMISION
RESPONSABLE Num. PROCEDIMIENTO

Recibe ¥ revisa el Formulario de
1 solicitud  de combustible por comision (Ver

Norma 1).
Jefe de Servicios ‘wszriﬁca disponibilidad de cupones (Ver Norma
Generales b

Si: Sigue paso 3.

No: Devuelve con observaciones.

3 Firma de autorizacion y traslada solicitud al
Encargado de Entrega de Cupones.

Recibe solicitud y realiza calculo de combustible

(Ver Norma 3).
5 Elabora Vale de Despacho de Combustible (Ver
Anexo 3).
Encargado de Entrega de 6 Fotocopia cupones y registra en libro (Ver
Cupones Normas 4 y 5).
7 Entrega cupones y requiere firmas (Ver Normas

6y7).
8 Archiva formularios.
-—-—FIN DEL PROCEDIMIENTO

Ardon Paredes
DIRECTOR DE PLANEAMIENTO
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ENTREGA DE CUPONES DE COMBUSTIBLE POR COMISION
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LIQUIDACION DE CUPONES DE COMBUSTIBLE POR s 5
COMISION e

OBJETIVO:

Liquidar los cupones de combustible, asignade mediante Oficio de Nombramiento de
comision a los Servidores Publicos, Profesionales o Técnicos.

NORMAS:

1. El Jefe de Servicios Generales recibe Formulario de Liquidacion de Cupones
de Combustible por parte del Servidor Publico, Profesional o Teécnico que
realizé la comisién, el cual debe de cumplir con lo siguiente (Ver Anexo B):

a. Campos requeridos completos.
b. Firmas y sellos autorizados de los lugares que visitd en la comision.
¢. Visto Bueno del Jefe de Unidad/Director que lo nombro.

2. El Jefe de Servicios Generales recibe Oficio de devolucion, por parte del
solicitante con Visto Bueno del Jefe de Unidad/Director gue lo nombré, en caso
de no haber utilizado la totalidad de cupones entregados, adjuntando los
mismos.

3. El Encargado de Entrega de Cupones registra devolucion de cupones en el
Libro de Cuentas Corrientes autorizado por la Contraloria General de Cuentas
la entrega de |os cupones (Ver Anexo 2).
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LIQUIDACION DE CUPONES DE COMBUSTIBLE POR COMISION

RESPONSABLE No. PROCEDIMIENTO
Recibe, revisa Formulario de liquidacion
Combustible y Oficio de devolucion (Ver
: 1 | Normas 1y 2).
.J;;::;E;}mclns Si: Sigue paso 2.
- No: Devuelve con observaciones.
2 Firma formulario y traslada documentos al
Encargado de Entrega de Cupones
3 | Recibe documentos y sella de recibido.
Encargado de Entrega de | 4 | Registra liquidacion en el Libro (Ver Norma 3).
Cupones 5 Archiva documentos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO~—--——--

i Ardon Paredes
ECTOR DE PLANEAMIENTCO
MAGA
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LIQUIDACION DE CUPONES DE COMBUSTIBLE POR COMISION

Jefe de Servicios Generales

Encargado de Entrega de Cupones

e
- N
.
i B
e
= A
* =~
= 8
el
|
L
— \Nf
e i
'\.\_\_‘_

| INIZIHD

1. Flociba y rOvIAH OF Trutean 06 hpigucion ds

comiiustibie y oficka do devahncidn

r.
[ D
k]
Povuslve code !
ooservanionn =l
— 1

Z Foma formmimim ¥ MIATT Gotmrmntos o

Emn.l_u di Endirga 00 Dupnes

#

-
3 Recibe docusrontos v soita da recikido

r
4" Fregistr laulsocien on ol §ing

L 5
FiN

rwin Ardon Paredes

IRECTOR DE PLANEAMIENTO
MAGA

G

g ™




' - _._.l- ‘ WA
Ry
i_ . . r I"‘I

GUATEMALA Manual de Normas y Procedimientos % 3
el — N — Cupones de Combustible i F[' =)
@é'i'_—f ,{‘5‘5
SERVICIOS GENERALES Fecha | julio 2017
CANJE DE CUPONES Y RECARGA DE COMBUSTIBLE | Paginas 4

OBJETIVO:

Canjear cupones Yy recargar combustible para los vehiculos pertenecientes a la fiotilla
del drea de transporte de Servicios Generales del Ministerio de Agricultura, Ganaderia
y Alimentacion.

NORMAS:

1. El Encargado de Entrega de Cupones revisa el nivel de combustible del
vehiculo perteneciente a la flotilla del area de transporte de Servicios Generales
y determina necesidad de recarga de combustible.

2. El Jefe de Servicios Generales recibe Formulario de Recarga de Combustible,
por parte del Piloto, y revisa que los campos estén completos (Ver Anexo 7).

3. El Jefe de Servicios Generales autoriza solicitudes de acuerdo a la
disponibilidad de cupones de combustible en existencia

4. El Encargado de Entrega de Cupones entrega los cupones de combustible,
cuando el Formulario cuente con las firmas y sellos del Piloto y del Jefe de
Servicios Generales.

5. El Encargado de Entrega de Cupones registra en el Libro de Cuentas
Corrientes autorizado por la Contraloria General de Cuentas la entrega de los
cupones (Ver Anexo 2).

in Ardon Paredes

ECTOR DE PLANEAMIENTO
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6. El Encargado de Entrega de Cupones requiere al solicitante firma de recibido
en los siguientes documentos:

a. Vale de Despacho de Combustible (Ver Anexo 3).

b. Copia de cupones.

c. Libro de Cuentas Corrientes autorizado por la Contraloria General de
Cuentas (Ver Anexo 2).

7. El Encargado de Entrega de Cupones se traslada con el Piloto a la gasolinera
autorizada, para canjear los cupones autorizados y realiza recarga de

combustible.
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CANJE DE CUPONES Y RECARGA DE COMBUSTIBLE

RESPONSABLE

NGm.

PROCEDIMIENTO

Revisa el nivel de combustible del vehicule

Encargado de Entrega de 1 (Ver Norma 1).
Cupones 2 Entrega Formulario de Recarga de Combustible
al Piloto.
Recibe Formulario de Recarga de Combustible,
Piloto 3 |lo firma y lo traslada al Jefe de Servicios
Generales.
Recibe y revisa el Formulario de
4 Recarga de Combustible (Ver Norma 2).
Si Sigue paso 5.
No: Devuelve con observaciones.
Jefe de Servicios Verifica disponibilidad de cupones (Ver Norma
Generales 5 |3
Si: Sigue paso 6.
No: Devuelve con observaciones.
6 Firma de autorizacion y traslada Formulario al
Encargado de Entrega de Cupones.
7 Recibe solicitud y elabora Vale de Despacho de
Combustible (Ver Anexo 3).
8 Fotocopia cupones y registra en libro (Ver
Encargado de Entrega de Normas 4, 5 y 6).
Cupones g Canjea cupones Yy realiza vrecarga en
gasolineras autorizadas (Ver Norma 7).
10 Archiva formularios.
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ENTREGA DE CUPONES DE COMBUSTIBLE PARA P4ai 3
MAQUINARIA ginas

OBJETIVO:

Entregar cupones de combustible para el uso de maquinaria al servicio del Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

NORMAS:

1. El Jefe de Servicios Generales recibe Formulario de Recarga de Combustible
para Maquinaria, por parte del Encargado de la Dependencia, y revisa que los
campos estén completos (Ver Anexo 8).

2_El Jefe de Servicios Generales autoriza solicitudes de acuerdo a la
disponibilidad de cupones de combustible en existencia.

3. El Encargado de Entrega de Cupones entrega los cupones de combustible,
cuando el Formulario cuente con las firmas y sellos del solicitante y del Jefe de
Servicios Generales.

4. El Encargado de Entrega de Cupones registra en el Libro de Cuentas Corrientes
autorizado por la Contraloria General de Cuentas la entrega de los cupones (Ver
Anexo 2).

5. El Encargado de Entrega de Cupones requiere al solicitante firma de recibido en
los siguientes documentos:

a. Vale de Despacho de Combustible (Ver Anexo 3).
b. Copia de cupones.
¢. Libro de Cuentas Corrientes autorizado por la Contraloria General de Cuentas

(Ver Anexo 2).
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ENTREGA DE CUPONES DE COMBUSTIBLE PARA MAQUINARIA

RESPONSABLE Ntm. PROCEDIMIENTO
Recibe, revisa Oficio y Formulario de
1 Recarga de Combustible para Maquinaria (Ver
Norma 1). _
S B SSAGIEE ‘usznrma disponibilidad de cupones (Ver Norma
Generales 2 | Si Sigue paso 3.
No: Devuelve con observaciones.
5 Firma Formulario y lo traslada con el Oficio al
Encargado de Entrega de Cupones.
4 Recibe documentos y elabora Vale de
Despacho de Combustible (Ver Anexo 3).
5 Fotocopia cupones y registra en libro (Ver
Encargado de Entrega de Normas 3 y 4).
Cupones 6 Entrega cupones y requiere firmas (Ver Norma
5).
2 Archiva documentos.
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ENTREGA DE CUPONES DE GOMBUSTIBLE PARA MAQUINARIA

Jete de Servicios Generales

Encargado de Entrega de Cupones
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GLOSARIO DE TERMINOS

Documento Interno de Servicios Generales que sirve para
lievar un mejor control sobre los datos de los vehiculos a los

Viale cuales se le son asignados los cupones de combustible.
Documento que facilita la administracion del presupuesto
Cupén destinado a la compra de combustible necesario para la

6ptima operacion de los vehiculos del Ministerio.

GLOSARIO DE SIGLAS

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

Plan Operativo Anual.
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GLOSARIO DE SiMBOLOS

. ‘Simbolo ‘Significado .
Inicio © término: Indica el principic o fin del
flujo
Actividad: Describe las funciones que
desempefan las personas involucradas en el
procedimiento ejemplo revision, analisis, etc.
Decision o alternativa: Indica un punto dentro
del fluyjp en donde se debe tomar una
decisidn entre dos o mas opciones.
Documento: Representa cualquier
documento, Leyes, Acuerdos, efc.

O
O Conector: Significa una conexion o enlace de
L
e
_O

una parte del diagrama de flujo con ofra parte
de la misma.

Conector de pagina: Simboliza una conexion
o enlace can otra hoja diferente, en la que
continta el diagrama de fiujo.

Transportacién; Indica el movimiento de
personas, material o equipo.

Archivo: Significa resguardo de documentos.

Manejo de informacion digital.
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Anexo 1
Formulario de Solicitud de Combustible por Cuota Semanal

FORMULARID DE SOLICITUD DE COMBUSTIELE POR CUDTA SEWMANAL
Ministerio de Agricuitera Ganaderia y Alimemacion — MAGA-

MO,
GUATERALL of, o
ERSENT 0N FOITAGTE
ARG WKIGAD EFECUTORA T ECOON_
[ sewem I el = =—
DEL AL
i3] AUTOREA T}
P DL ST AMNTE ADAAEITILADON PNTERND

VALON T Tad: |
ELAR 3 A0 PO 8] Vaga
I SPOMRAALE ENTREGA O CUPCRES U B ENVID0S GOMAAES
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i Anexo2
Libro de Cuentas Corrientes

REGISTRO DE CUPONES EN LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL

- DE CUENTAS
Ministerio de Agricultura Ganaderia y Alimentacion ~ MAGA-
Registro de Cupones
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Anexo 3
Vale de Despacho de Combustible

VALE DE DESPACHD DE COMBUSTIBLE
AMinisterio de Agrcotiors Ganaderia y Alimentaion — MAGA-

(Unidad Solicitante)

v Ganfidad de cupones (___ )

v Con valorde Q. ()

v TOTAL Q () EXACTOS

¥ Correlativo de cupones del al
¥ Para el vehiculo tipo:

¥ Marca:

v Placar

¥ Tipo de Combustible.

v Comusibn: SEGUN SOLICITUD

v Fecha de Entrega:

Reaibl Firma
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Anexo 4 oy traad

Formulario de Solicitud de Combustible por Comisién

FORMULARIO DE SOLICITUD OE COMBUSTIBLE POR COMISION
Ministerio de Agricultima Ganadena y Aimentacion — MAGA-
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EEANTERAAL G i -
WCARENT UL SO ETLAATTE
CHRLE SEEDAD TACLTONA DS
PR CRERMIATT [F CORimtn i MG DERARTIMENTR,
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Anexo §
Instructivo para el Calculo de Combustible

INSTRUCTIVO PARA EL ESTIMACION DE COMBUSTIELE
Ministerio de Agriultura Ganaderia y Alimentacidn — MAGA-

1. Ofindros: Establecer ¢l mimerooe dilndros £ -6 -8,

2 B rendimiento: Kildmetmos por galdn estimados, s& determingrs tomando &0 cuent o
il dmetras & reoomer y las caracienisticas y condidicnes del vebioula.

i

e s, e

d.= 35

i "

Establacer uncada rendimismis por cargidad de glindros

& Kiometos a recomer. Cantidad de Klometios gue hay del purto de partida hasta el
destino final de la comision, mas un 1% de holgurs por coslquier eventostided en L
mioitizacion:

5 Precs par galon: Es &f predio sn bomba al dia ded gespacha.

6. Cantidad en cupohes neceranos: la determinas el divdir b conthdad de Ritdmevas &
recoer entre koS iElometios poe gsian, por & precio de bomibe del com bustible.

Formula: Em. A recorrer— Cmtidad en Galones X Precio por galén= Cantidad Efectiva

N, 0 PO
Hendimnienis

Elemplo: 100kms. = 285 gal X 016,00 |Miesal) « 046,60
15 Km. £ gaidn

Wotz: Para ewiar 183 fracciones encupones debioo & g 185 SenominBoones 0= 105 M SO0 oe
50,00 y (1100,00, seaproxima 2 ia canticiad inmnadlata superior,
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Anexo B
Formulario de Liquidacion de Combustible

FORMULARIO DE LIDUIDACION DE COMBUSTIBLE
Ministeno de Agricultima Ganadenia y Alimemtacion — MAGA-

NO.

SOLITTUD DE COMBISTIRLENG: FICHAGECOMSION /|

MOMBRE DE (UIIEN LIQUIA:

CARGG: IIAD, DERECCION /TEPT O

ELOMETRAJEINICIAL: _____  _ KILOMETRAJD TOTALEECOREIDG.  RMS
SALIDA, EETORNO

NOMERE, FIRMA ¥ SEILO DE AUTGRIDAD LOCAL [DE LOS LUGARES QUE VISITO)

(. s Norso N
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Anexo 7
Formulario de Recarga de Combustible

FORMULARIO DE RECARGA OE COMBUSTIBLE
Ministerio de Agricultura Ganaderia y Alimentacion - MAGA-

NO.
GUATEMALA e F i
SROMERE DEL SO0 ICTTANTE.
CARGD UMDAD BECUTORA /DRECO0M
|DRETOS DEL WEHICURD:
TIO D VR UL ASGNANG: O, D ALACA: NSO
WCLOMETREMMCOAL 0000000000 WWEL DECOMBUTTELE lﬂ TEOECAERETERE =
= s, S =

e
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Anexo B
Formulario de Recarga de Combustible para Maquinaria

FORMULARIO DE RECARGA DE COMBUSTIBLE MAGUINARIA
Ministerio de Agricultura Ganaderia y Alimentacion — MAGA-

{58
GUATEMALE o m
MOAAEEE D, SO0 TIRNTT
CERGO INICAD EFELTTORRA A ERECCNN
DTS MR ARG,
= [ i 8 ————
)
EI womBso, 000000

i, DL SOLETITNTE WOMBRY FRSMA 67 LMEUAD SORETTANTE

PARA LSO DOCLLISNO DEL DEPASTAMEMNTD OF SERVIC DS CEMERALES URHDADES ERCUNORAS
EFMDMIENTD POR OAL0T
EE' Em [ b ||
I
,Mf
BAAnSAns PO [H, ALFIOALE
 EISPONMANE DEFIG HO DO STILE 158 SEIVILH0S GRATRA vy
RECie] CONECRME: 0F CLPONGS DE COMBLSTIRLE M
AERE
MUMERD DE DPE
eI Flarsparmienic
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