Factura Pequeino Contribuyente

STEPHANIE MARIE, PERALTA GALVEZ
Nit Emisor: 89805038
STEPHANIE MARIE PERALTA GALVEZ

KILOMETRO 17 CARRETERA A EL SALVADOR 0-15 CONDOMINIO
ARRAZOLA 1, Fraijanes, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
BF3B969F-9592-4717-AB48-499E64800D49
Serie: BF3B969F Nimero de DTE: 2509391639
Numero Acceso:

NIT Receptor: 3440273 Fecha y hora de emision: 29-dic-2022 08:31:59
Nombre Receptor: MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA'Y Fecha y hora de certificacién: 01-dic-2022 08:31:59
ALIMENTACION
Moneda: GTQ
B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
Servicio | Por servicios técnicos 8,000.00 0.00 0.00 8,000.00
prestados al Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, segin contrato
administrativo No. 2022-10-
3- 722 correspondiente al mes
de diciembre de 2022
TOTALES: 0.00 0.00 8,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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“Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Factura Electronica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electronico

Factura Pequefio Contribuyente (FPEQ)
EMISION
Fecha Emision: 29/12/2022 08:31:59
Emisor: 89805038 - STEPHANIE MARIE, PERALTA GALVEZ
Establecimiento: 1 - STEPHANIE MARIE PERALTA GALVEZ
Receptor: 3440273 - MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA Y ALIMENTACION
Monto Total: GTQ 8,000
No. de acceso:
CERTIFICACION
Autorizacién: BF3B969F-0592-4717-AB48-499E64800D49
Serie: BF3B969F
Nmero del DTE: 2509391639

ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202220221201T08:32:0006:00BF 3B969F 95924 717AB48499E64800D49
Fecha de la consulta: 01/12/2022 08:55:04
NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, denuncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: DICIEMBRE 2022
RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
OBJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR EN LA

ATENCION, ARCHIVO Y SEGUIMINETO DE ACTIVIDADES
PROPIAS DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA DEL
INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL.”

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS

PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

NO. DE CONTRATO: 2022-10-3-722

PLAZO DEL CONTRATO: DEL 03 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

En cumplimiento a la cldusula segunda del contrato administrativo nimero 2022-10-3-722, suscrito con mi
persona, presento ante usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos para colaborar en la atencién de correspondencia dirigida a la Unidad de

Informacién Publica y su distribucion a donde corresponda para la recopilacion de la informacién
solicitada.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos para la recepcion de correspondencia, asi como el monitoreo
y entrega a las Distintas Areas y Divisiones del Instituto Geografico Nacional.

Resultados: Se logré coordinar la recepcion y la entrega para todas las solicitudes que ingresan al
Instituto Geografico Nacional.

2. Servicios técnicos para colaborar en el archivo de toda documentacién que ingresa y que es trasladada
en respuesta de las solicitudes de Informacién Publica por parte de usuarios.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos en el archivo de toda la documentacién que ingresé y se le dio
respuesta por parte del Area de Informacion Publica del Instituto Geogréfico Nacional.

Resultados: Se logrd un control dentro del archivo y el manejo adecuado de la informacién de las distintas
Areas y Divisiones del Instituto Geografico Nacional.

3. Servicios técnicos para colaborar en la atencién de correos electrénicos ingresados al correo

institucional respecto a solicitudes de informaciéon publica del Instituto Geografico Nacional y
seguimiento de los mismo.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos en la recepcion de los correos enviados al Instituto Geogréafico
Nacional solicitando informacién publica, asi como dando respuesta a los usuarios, con el apoyo de las
distintas Areas y Divisiones.

Resultados: Se mantuvo un orden y se dio respuesta en los dias establecidos por ley a las distintas
solicitudes de informacién.



4. Servicios técnicos para colaborar en la actualizacion de las redes sociales oficiales, asi como
preparacion y traslado de documentos para ser publicados en el sitio web oficial de la institucion.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos en la actualizacion de las redes sociales con la creacion de
artes gréficas y la publicacién de las distintas actividades que elabora el Instituto Geografico Nacional.
Asi como se hizo la entrega de toda la Informacién Publica de Oficio a la Division de Informatica para que
sea entregada.

Resultados: Se logré mantener actualizadas las paginas de redes sociales, asi como la pagina web.
5. Servicios técnicos en otras actividades que le sean asignadas

Actividad: Colaboré en servicios técnicos para la creacion de artes para informar sobre distintas
actividades y eventualidades dentro del Instituto Geografico Nacional.

Resultados: Se mantuvo informado al personal con los distintos artes de forma impresa o por grupos de
socializacion.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos para la logis}ica de promocién y mercadeo de productos a la
venta del Instituto Geogréfico Nacional de la mano del Area de Mercadeo y Ventas.

Resultados: Colaboré en servicios técnicos para promover los distintos productos y servicios que vende
el Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré con la planificacién de vuelos intemacionales de la Directora con relacion a la
informacion Geoespacial.

Resultados: Colaboré en servicios técnicos en logistica de vuelos, estadias y viaticos que permiten la
asistencia de la Directora a estos eventos de importancia mundial.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos en la elaboracidn de un guion gréafico y literario para la
grabacion de videos institucionales.

Resultados: Colaboré con las ideas principales, detalle de tomas y guion técnico para la elaboracién de
los videos institucionales.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos en la toma de fotografias de distintos colaboradores del
Instituto Geografico Nacional, asi como la publicacion de las mismas junto con una leyenda sobre el
porqué aman trabajar en el IGN.

Resultados: Colaboré con la toma de fotografias y redaccion de la leyenda para dar a conocer al personal
que trabaja detras del IGN y cada una de sus funciones y aporte al Instituto.

Siephanie Mane Peralta Galvez
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: DEL 03 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022
RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
OBJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR EN LA

ATENCION, ARCHIVO Y SEGUIMINETO DE ACTIVIDADES
PROPIAS DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA DEL
INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL.”

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS

PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

NO. DE CONTRATO: 2022-10-3-722

PLAZO DEL CONTRATO: DEL 03 DE OCTUBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

En cumplimiento a la clausula segunda del contrato administrativo nimero 2022-10-3-722, suscrito con mi
persona, presento ante usted el informe final de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos para colaborar en la atencion de correspondencia dirigida a la Unidad de
Informaciéon Publica y su distribucién a donde corresponda para la recopilacion de la informacion
solicitada.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos con la recepcién de la correspondencia ingresada solicitando
informacién, al igual se colaboré con la distribucién a cada una de las Areas y Divisiones para dar
respuesta.

Resultados: Se logré coordinar la debida recepcién y distribucion de la correspondencia ingresada al
Instituto Geografico Nacional solicitando informacién.

2. Servicios técnicos para colaborar en el archivo de toda documentaciéon que ingresa y que es trasladada
en respuesta de las solicitudes de Informacién Publica por parte de usuarios.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos con archivar la documentaciéon ingresada de una forma
correcta de toda documentacion que ingresé y se le dio respuesta.

Resultados: Se logré un orden y control del archivo y se logré un manejo adecuado de las solicitudes de
informacion del Instituto Geogréfico Nacional.

3. Servicios técnicos para colaborar en la atencién de correos electrénicos ingresados al correo
institucional respecto a solicitudes de informacién publica del Instituto Geografico Nacional y
seguimiento de los mismo.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos en la recepcion y confirmacién de todos los correos enviados
con relacion a solicitud de Informacién y fue distribuida a las distintas Areas y Divisiones para poder dar
respuesta a los usuarios.

Resultados: Se logrd monitorear y archivar todas las solicitudes de informacion ingresadas al Instituto
Geogréafico Nacional y se distribuyd las solicitudes a las distintas Areas y Divisiones para dar respuesta.



4. Servicios técnicos para colaborar en la actualizacién de las redes sociales oficiales, asi como
preparacion y traslado de documentos para ser publicados en el sitio web oficial de la institucion.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos en la actualizacion de las redes sociales generando contenido,
artes visuales y la publicacién de las actividades que desarrollaron o en las que participaron las distintas
Areas y Divisiones para dar a conocer a los usuarios sobre los trabajos del Instituto. Colaboré también
con la recopilacion y entrega de toda la informacion publica de oficio y fue entregada a la Divisidn de
Informética para que esta sea subida a la pagina web.

Resultados: Se logro la actualizacion de las redes sociales y de la informacion publica para ser subida a
la pagina web.

5. Servicios técnicos en otras actividades que le sean asignadas
Actividad: Apoyé con subir informacion a la pagina del SECAI de Acceso a la Informacién Publica.
Resultados: Se obtuvo estar al dia con las publicaciones del SECAI.

Resultados: Se mantuvo informado al personal con los distintos artes de forma impresa o por grupos de
socializacién.

Actividad: Apoyé con la planificacion de la celebracion de los dias festivos dentro del IGN.
Resultados: Se logro celebrar junto con los colaboradores una convivencia del IGN.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos para la logistica de promocién y mercadeo de productos a la
venta del Instituto Geogréafico Nacional de la mano del Area de Mercadeo y Ventas.

Resultados: Colaboré en servicios técnicos para promover los distintos productos y servicios que vende
el Instituto Geografico Nacional.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos para la creacién de artes para informar sobre distintas
actividades y eventualidades dentro del Instituto Geogréafico Nacional.

Resultados: Se mantuvo informado al personal con los distintos artes de forma impresa o por grupos de
socializacion.

Actividad: Colaboré con la planificacién de vuelos intemacionales de la Directora con relacién a la
informacion Geoespacial.

Resultados: Colaboré en servicios técnicos en logistica de vuelos, estadias y viaticos que permiten la
asistencia de la Directora a estos eventos de importancia mundial.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos en la elaboracién de un guion gréfico y literario para la
grabacién de videos institucionales.

Resultados: Colaboré con las ideas principales, detalle de tomas y guion técnico para la elaboracién de
los videos institucionales.

Actividad: Colaboré en servicios técnicos en la toma de fotografias de distintos colaboradores del
Instituto Geogréfico Nacional, asi como la publicacién de las mismas junto con una leyenda sobre el
porqué aman trabajar en el IGN.

Resultados: Colaboré con la toma de fotografias y redaccion de la leyenda para dar a conocer al personal
que trabaja detras del IGN y cada una de sus funciones y aporte al Instituto.

Actividad: Apoyé con la implementacién de TIKTOK.
Resultados: Se logré alcanzar a nuevas personas por medio de la red social.

Actividad: Colaboré con la toma de fotografias al personal para subir una narrativa sobre los
colaboradores y su experiencia en el IGN.



Resultados: Se logré promover en redes sociales el aporte que tienen los colaboradores dentro del IGN.
Actividad: Apoyé con la traduccién inglés-espariol, de reuniones intemacionales por medio de zoom.

Resultados: Se logr6 informar a todos los colaboradores del Instituto sobre avances y actividades que
realiza el IGN asi como se pudo entretener a cada uno de ellos.

Actividad: Apoyé con la convocatoria de colaboradores expertos para formar una comisién de
cartografia, catastro, geofisica e historia.

Resultados: Se logré formar una comision en representacién de Guatemala que representa estos puntos.

Actividad: Apoyé con realizar una alianza estratégica con Asisehace.com para promover los productos
y servicios que ofrece el Instituto Geografico Nacional y cual es el procedimiento para obtenerios.

Resultados: Se logro llegar a mas usuarios a través de esta pagina web y apoyar con la simplificacion
de tramites para la obtencién de productos y servicios del IGN.
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