Factura

MIRNA NINNETTE, SALAZAR GUZMAN DE BARRIOS
Nit Emisor: 8389594
MIRNA NINNETTE SALAZAR GUZMAN

3 AVENIDA CALZADA SAN JUAN 3-63 A COLONIA EL CASTANO,
zona 3, Mixco, GUATEMALA

NIT Receptor: 3440958
Nombre Receptor: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

NUMERO DE AUTORIZACION:
C1BD7FD9-AD04-48DA-8D65-1FAE430BD698
Serie: C1BD7FD9 Nimero de DTE: 2902739162
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2023 08:32:18
Fecha y hora de certificacion: 01-mar-2023 08:32:18

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos |
unitario (Q) Descuentos(Q) |
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,750.00 0.00 0.00 7,750.00 A 830.357143 |
prestados al Instituto ‘
Geografico Nacional segin |
Contrato Administrativo No. |
2023-1-3-1442 ‘

correspondiente del mes de

marzo de 2023.
TOTALES: 0.00 0.00 7,750.00 wa 830357143

* Sujeto a retencion definitiva ISR (‘ ANCF [ A nﬂ

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -
Factura Electrénica

Régimen de Factura Electrénica en Linea
Verificacion de Documento Tributario Electronico

EMISION

'Fecha Emision: 131/03/2023 08:32:18
‘Emisor: 18389594 - MIRNA NINNETTE, SALAZAR GUZMAN DE BARRIOS
Establecimiento: 1 - MIRNA NINNETTE SALAZAR GUZMAN
Receptor: 13440958 - INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL
Monto Total: GTQ 7,750
'No. de acceso:
CERTIFICACION

Autorizacion: : C1BD7FD9-AD04-48DA-8D65-1FAE430BD698
‘Serie: : 'C1BD7FD9
Numero del DTE: 12902739162

ACEPTACION SAT
Acuse de recibo: FCID202320230301T08:32:1806:00C1BD7FDIAD0448DA8BD651FAE430BD698

Fecha de la consulta: 01/03/2023 08:38:33
NOTA: Si la informacién no coincide con el documento que tiene en su poder, denlncielo aqui:
https://portal.sat.gob.gt/portal/denuncias/




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO: MARZO DE 2023
RENGLON: 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”".
OBIJETO: “SERVICIOS TECNICOS PARA COLABORAR EN ACTIVIDADES DE

TRANSCRIPCION Y ATENCION DE DOCUMENTOS RECIBIDOS, ADEMAS DAR
SEGUIMIENTO A LAS GESTIONES EN CURSO RELACIONADAS CON LAS
ACTIVIDADES DE LA INSTITUCION.

TIPO DE SERVICIO: TECNICOS

PRESTADO EN: INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL

No. DE CONTRATO: 2023-1-3-1442

PLAZO DEL CONTRATO: DEL 03 DE ENERO AL 30 DE ABRIL DE 2023.

En cumplimiento a la clausula segunda del Contrato Administrativo Nimero 2023-1-3-1442
suscrito con mi persona, presento ante usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios técnicos para colaborar en el archivo de la documentacién que ingresa
o egresa en la Division de Cartografia, asi como el seguimiento de la agenda de
actividades institucionales.

Actividad: Colaboré en el archivo de los documentos ingresados y/o egresados en
la Division de Cartografia, para el debido control y registro.

Resultados: Se obtuvieron los documentos debidamente archivados, en la Division
de Cartografia, para las consultas que se requieran.

Actividad: Colaboré en las certificaciones en los mapas en formato A1, las cuales
fueron transcritas en el lado adverso, solicitados por los usuarios.

Resultados: Se obtuvo las certificaciones debidamente firmadas por las
autoridades del Instituto Geografico Nacional, y entregados a los usuarios.

2. Servicios técnicos para colaborar en la transcripcion de informacién e impresion
de documentos para dar respuesta a requerimientos que ingresan a la institucion.

Actividad: Colaboré en la elaboracién de los oficios, para dar respuesta a las
solicitudes que ingresaron a la Unidad Desconcentrada de Administracion
Financiera y Administrativa del Instituto Geografico Nacional, por el Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, cumpliendo con los plazos establecidos
para responder.

Resultados: Se obtuvieron los oficios debidamente firmados por las autoridades
del IGN, y remitidos al Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.




Actividad: Colaboré en la redaccion de los oficios, para enviar el material e
informacion cartografica, solicitada por los usuarios.

Resultados Se realizé la entrega de la informacién y material cartografico,
solicitada, a la Subdirecciéon del IGN, para ser entregada a los usuarios, en los
plazos establecidos.

Actividad: Colaboré en darle seguimiento a los documentos internos remitidos a
la Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa del
Instituto Geografico Nacional, por el Area de Recursos Humanos, (memorandum,
oficios circulares).

Resultados: Se hizo del conocimiento del personal de la Unidad Desconcentrada
de Administracion Financiera y Administrativa del Instituto Geografico Nacional,
informando de las instrucciones remitidas por el Area de Recursos Humanos del
IGN, para el debido cumplimiento.

Actividad: Colaboré en la certificacion en el lado adverso, de fotografias aéreas
antiguas, solicitadas por los usuarios.

Resultados: Se obtuvieron las fotografias aéreas debidamente certificadas y
firmadas por las autoridades del Instituto Geografico Nacional, seguidamente
trasladados a Mercadeo y Ventas para ser entregado a los usuarios.

3.Servicios técnicos para colaborar en actividades relacionadas con la
correspondencia externa e interna, asi como dar orientacion respecto a gestiones

Actividad: Colaboré en la recopilacion de los documentos relacionados a bajas de
bienes inmuebles solicitados a la Unidad Desconcentrada de Administracién
Financiera y Administrativa, (Area de Inventarios), por la Direccion General del
Instituto Geografico Nacional.

Resultados: Se cumpli6 con lo solicitado a la Unidad Desconcentrada de
Administracion Financiera y Administrativa, con los documentos y tramites
solicitados.

4. Servicios técnicos para colaborar en la recopilacion de informacién para la
atencion de requerimientos. |

|
Actividad: Colaboré en el traslado de los documentos marginados por el Jefe de la i
Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera del IGN, a las Areas |
siguientes: Contrataciones y Adquisiciones, Tesoreria, Presupuesto, Contabilidad,

Almacén e Inventarios del Instituto Geografico Nacional, para darle el debido

cumplimiento lo solicitado por el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y |
Alimentacion.

O



Resultados: Se obtuvieron los oficios de respuesta de las Areas Administrativas,
las cuales fueron trasladadas a la Direccion General del IGN, para firmas de las
autoridades, y enviados a Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion..

5. Servicios técnicos en otras actividades que le sean asignadas.

Actividad:  Colaboré en darle seguimiento a la agenda del Jefe de la Unidad
Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa del IGN llevada para
los efectos correspondientes.

Resultados: Se confirmo6 la asistencia del Jefe de la Unidad Desconcentrada de
Administracién financiera y Administrativa del IGN, en las reuniones convocadas
por la Direccion y Subdireccion del IGN y el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacién.
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