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Las publicaciones que se realizan en el Diario de Centro Américo, se publicen
de conformidad con el original presentado por el solicitante, en consecuencia

cualquier error que se cometa en ese original, el Diario de Centro América no
asume ninguno responsabilidad.

Por lo ontes descrito se les solicita cumplir con los siguientes requisitos:

1. Tomado de letro segin Acuerdo Gubernalive No. 163-2001, no menor
de 6.5 {Letra Tipogréfica).

2. Letra claro e impresion firme. '

3. Legibilidad en los nomeros.

4, No correcciones, tachones, marcas de lapiz o lapicero.

5. No se aceptan fotocopios.

6. Que la firma de lo persona responsable y seflo correspondiente se

encuentren fuero del texto del documento.

7. Documento con el nombre completo del Abogado, Sello y Nimero de
Colegiado.
8. Nombre y Nomero de teléfono de la persona responsoble de lo

publicacién, pora cuciquier consulta posterior.

Direccién
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'MINISTERIO DE AGRICULTURA,

' GANADER{A Y ALIMENTACION
EN CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 10 NUMERAL 26 DE LA
LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, DECRETO 57-2008.

PUBLICA EL SIGUIENTE:

INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE
REGISTRO, CATEGORIA DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE
ACCESO AL MISMO.

Funcionamiento

En el Ministerio de Agriculiura, Ganaderia y Alimentacion, funcionan archivos adminisirativos
histéricos, en las Direcciones, Programas, Proyectos y dependencias existentes, los cuales se
encuentran en forma flsicd vy electrénica en muchos casos dependiendo especialmente de 1o
época en.la cual se generaron: lo modalidad de archivo puede ser cronoldgica, alfabética
o numeérica. .

En todos los casos, de conformidad con la infraestruciura y recursos disponibles. se utiliza
personal, matericles y equipos técnicos destinados a proteger y preservar la informacion
almacenada en los distintos soportes.

Finalidad. del Archivo

su finalidad es almacenar, custodiar y organizar documentacion producida c<omo
consecuencia de la actividad publica institucional. relativa a procedimienios adminisfrativos
concluidos ¢ en tramite, estos  Ulfimos, mieniras se realizan actos o hechos inherentes a los
mismos.

sistemas de- Registro vy Categorsias de g Informacién )
Los sistemas de registro de informacion publica del Ministerio de Agricuttura, Ganaderia v
Alimentacion son manuales con soporte fisico y electrénico.

Bl Ministerio cuenta con documentacion Administrativa e Histérica.

4Procedimiegios'¥ Facilidades del Acceso

Bl usuario puedeé acceder a la informacién de la manera que establece la Ley de Acceso a le]
informacién Publica. solicitandola personalmente o a través de Internet. por medio de la
pagina web de ta instifucion www.maga.gob.gt, en la cual estd el enlace hacia la Unidad de
Informacidn PUblica (UIP).
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