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CUA 52335, correspondiente a la Auditoria de Gestion a la “Unidad Desconcentrada
de Administracién Financiera y Administrativa del IGN", por el periodo del 1 de
junio 2015 al 30 de abril 20186, para su conocimiento y efectos consiguientes.
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ANTECEDENTES

El Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010 del 19 de noviembre de 2010, contiene
el Reglamento Organico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion -MAGA-, el cual en el capitulo VI, articulo 35 ORGANOS DE
CONSULTA, REGISTRO Y APOYO, indica que el Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion cuenta con organos de consulta, registro y apoyo en la
implementacion de las politicas para el Sector Agropecuario, siendo éstos los
siguientes;

* El Consejo Nacional de Desarrollo Agropecuario y de Alimentacién
-CONADEA-,

* Instituto Geografico Nacional "Ingeniero Alfredo Obiols Gémez".

®* Fondo Macional para la Reactivacion y Modernizacion de la Actividad
Agropecuaria, -FONAGRO-.

* Oficina de Control de Areas de Reservas del Estado (OCRET).

El Ministro preside y coordina los organos antes citados, pudiendo delegar su
representacion en un Vice-Ministro, asimismo estos se regularan y organizaran
con base en las disposiciones legales que los constituyeron y/o las disposiciones
que en tal sentido apruebe el Ministerio y el Reglamento Organico Interno.

Mediante Acuerdo Ministerial No. 38-2012 del 28 de febrero de 2,012, se realiza la
Desconcentracion Financiera y Administrativa en las Unidades Ejecutoras del
Ministerio con la creacion de las Unidades Desconcentradas de Administracion
Financiera -UDDAF- a cargo de la Administracion Financiera Central.

Asimismo, con el Acuerdo Ministerial No. 284-2015 del 17 de abril de 2015, se
acuerda desconcentrar los procesos financieros y administrativos en Unidades
Ejecutoras dentro de la estructura presupuestaria del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion, a través de la creacion de las Unidades
Desconcentradas de Administracién Financiera y Administrativa, derogando
cualquier otra disposicion que se oponga a dicho Acuerdo.

Con base en lo establecido en el articulo 33 del Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -MAGA- y nombramiento
UDAI-020-2016, CUA-52335-1-2016, de fecha 05 de mayo 2016, suscrito por el
Auditor Interno a.i. se practicd Auditoria de Gestion a la Unidad Desconcentrada
de Administracion Financiera del IGN, por el periodo comprendido del 01 de junio
de 2015 al 30 de abril 20186.
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OBJETIVOS
GENERALES

Comprobar que las funciones administrativas y financieras de la Unidad
Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa del Instituto
Geografico Nacional -IGN-, se efectlen bajo los principios de eficiencia, eficacia,
probidad, transparencia, economia y equidad, aplicando las Normas Generales de
Control Interno Gubernamental emitidas por la Contraloria General de Cuentas y
observacion de preceptos legales aplicables.

ESPECIFICOS

= * Evaluar la estructura y ambiente del sistema de control interno de la Unidad
Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa del IGN;
* Verificar la integridad de fondos y valores y el registro oportuno de las
operaciones de ingresos y egresos en libros autorizados por la Contraloria
General de Cuentas;
* Determinar la razonabilidad del gasto;
Determinar que las transacciones se realizan conforme a Manuales de
Normas y Procedimientos escritos;
Determinar la razonabilidad de los registros en el departamento de Caja;
Verificar el cumplimiento de leyes, reglamentos y normativas internas;
Evaluar Ia Ejecucion Presupuestaria del periodo a auditar;
Verificar el consumo y control de los cupones de combustible;
Evaluar el control, registro y resguardo de los materiales y suministros;
Confirmar el adecuado control y registro de los Activos Fijos;
Verificar la legalidad de los contratos suscritos por la Unidad Ejecutora;
Comprobar Nominas y asistencia de Personal,
Efectuar corte de Formas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas
para uso de la Unidad;
* Verificar el adecuado control, registro y resguardo de los productos
geograficos y cartograficos;
* Comprobar el adecuado manejo, resguardo y traslado oportuno al banco de
los ingresos por venta de productos y prestacion de servicios:
Evaluar Poliza de seguro de vehiculos:
* Verificar el cumplimiento a las recomendaciones de auditorias practicadas
por la Unidad de Auditoria Interna y la Contraloria General de Cuentas.
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ALCANCE

La auditoria se efectud por el periodo comprendido del 01 de junio de 2015 al 30
de abril 2016, de conformidad con Normas de Auditoria para el Sector \"@
Gubernamental, emitidas por la Contraloria General de Cuentas y de acuerdo a la
documentacion presentada por las personas involucradas en la ejecucion y
administracion de los fondos de la Unidad Desconcentrada de Administracién
Financiera y Administrativa del IGN. El trabajo de campo se realizo durante el
periodo del 09 de mayo al 17 de junio del 2,0186.

INFORMACION EXAMINADA

Se evalud la estructura y ambiente del sistema de control interno, se verifico el
registro de las operaciones contables del Fondo Rotativo Interno, el Fondo de
Ingresos Propios con su documentacion de respaldo, las Cajas Fiscales y el area
de caja, se evaluo la Ejecucién Presupuestaria, se analiz6 el control y registro de
los cupones de combustible (libro de control autorizado, solicitudes vy
liquidaciones), se verifico el control y registro de materiales y suministros en el
Almacen, el control, registro y actualizacion de los bienes en las Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos, el control y resguardo de los productos
disponibles para la venta en el Area de Mercadeo y Ventas, se comprobd la
asistencia del personal segun la némina, se realizo corte de formas oficiales y se
evalud la poliza de seguro de los vehiculos asignados para uso del IGN,

Ademas se verificod la implementacion de las recomendaciones de auditorias
anteriores practicadas por la Unidad de Auditoria Interna -UDAI-MAGA- y por la
Contraloria General de Cuentas -CGC-.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Estructura y ambiente del sistema de control interno

Se realizo evaluacion a la estructura y ambiente del sistema de control interno de
la Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa del
Instituto Geografico Nacional -IGN- y demas areas administrativas relacionadas
con las actividades sustantivas de la entidad, |a evaluacion se realizé mediante
entrevistas y cuestionarios dirigidos a los empleados responsables de las areas
objeto de evaluacion. Las deficiencias identificadas se mencionan en los hallazgos
de control interno del presente informe. se formulé el Hallazgo No. 1

. ]
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Fondo Rotativo Interno

Los recursos del Fondo Rotativo Interno del Instituto Geografico Nacional se
resguardan en la cuenta de depositos monetarios No. 3-033-36809-2, aperturada
en el Banco de Desarrollo Rural -BANRURAL-, denominada “INSTITUTO
GEOGRAFICO NACIONAL-FONDOS ROTATIVOS", para el control y registro de
las operaciones contables se utiliza el libro para control de Banco autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con registro No. 036240 del 30 de enero de 2006
y el libro de Conciliaciones Bancarias autorizado por la Contraloria General de
Cuentas con resolucion No. Fb/2662 Clas.:365-12-8-14-97 y correlativo No.
254/2007 del 06 de julio de 2007, la encargada del registro de las operaciones
contables es la sefiora Maria Natividad Camey Rivera quien ocupa el puesto de
Encargada de Tesoreria y esta contratada con el renglon presupuestario 022.

La emisién de cheques se realiza con las firmas mancomunadas de la Licda.
Hilda Esperanza Marroquin Huertas, Director General de IGN, Ingeniero David
Isaac Gomez Gomez, Subdirector General y la Licenciada Alicia Marina Cérdova
Renoj, Jefe de la Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera y
Administrativa.

Mediante Resolucion AF-003-2015 del 19 de febrero de 2015, se constituyo el
Fondo Rotativo Interno para el Institute Geografico Nacional, por el monto de Q
75,000.00. el cual fue liquidado con el cheque No. 3644 a nombre de Banco de
Guatemala por el monto de Q 16,799.51, por devolucién del Fondo Rotativo
Institucional del Instituto Geografico Nacional periodo 2015 para abonar a la
cuenta No. 112306-6 denominada Fondo Rotativo Institucional Seccién
Contabilidad y Presupuesto/MAGA.

Para el ejercicio fiscal 2016, el Fondo Rotativo Interno del IGN se constituyo
mediante Resolucion No. AF-005-2016 del 07 de marzo 2016 por el monto de Q
50,000.00, al momento de nuestra intervencion se realizé el arqueo y se determing
el saldo de Q 32,309.90 el cual fue cotejado con los registros contables con
resultado satisfactorio.

Segun manifiesta la Tesorera de la Unidad de Administracion Financiera y
Administrativa del IGN, se estd gestionando ante la Contraloria General de
Cuentas el numero de Cuentadancia, para poder darle cumplimiento a lo
establecido en la Resolucion referente al Manejo del Fondo de la Caja Chica.

Fondos Propios

Los recursos provenientes de la venta de productos geograficos y cartograficos
elaborados y la prestacion de servicios en el IGN, se resguardan en la cuenta de
depositos monetarios No. 3-033-40964-1 abierta en BANRURAL, denominada
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"INSTITUTO GEOGRAFICO NACIONAL-FONDOS PROPIOS IVA-", para el
control y registro de las operaciones contables se utiliza el libro de Banco
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con registro No. 039405 del 18
de mayo del 2007, dichos ingresos son trasladados mensualmente a la Cuenta
No. 111798-5 del Banco de Guatemala Fondo Comin, el responsable de los
registros es el sefor Jorge Gabriel Villeda Sosa, quien ocupa el puesto funcional
de Encargado de Contabilidad y esta contratado bajo el renglon presupuestario }}
022. 1/

Se realizd arqueo al fondo y se determing el saldo de Q@ 12,917.13 lo cual fue

cotejado con los registros contables con resultado razonable. Q\_{x

Cajas Fiscales

Para el registro de las operaciones contables en las Cajas Fiscales se utilizan las
Formas 200-A-3, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas con
Resolucion No. Fb/2662 Clas.: 365-12-8-1-4-97, de fecha 01-04-97 y correlativo
01-2013 de fecha 03 de abril de 2013, el responsable de los registros es el sefior
Jorge Gabriel Villeda Sosa.

En dichas formas se verificaron los registros contables de ingresos y egresos de la
Cuenta No. 3-033-40964-1 de BANRURAL, denominada: "INSTITUTO
GEOGRAFICO NACIONAL-FONDOS PROPIOS IVA", al 17 de mayo del 2016 se
establecio un saldo de Q 37,700.68 proveniente de los ingresos de servicios y
venta de productos geograficos y cartograficos, el cual se cotejo con la
documentacion de soporie con resultado satisfactorio.

Asi mismo, se verifico el traslado de los ingresos en referencia a la cuenta No.
111798-5 del Fondo Comin y el IVA de la facturacion mensual a la
-~ Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- con resultado satisfactorio.

Area de Caja

Para el registro de los ingresos por Servicios y Ventas de Productos Geograficos y
Cartograficos recibidos en el Area de CAJA se utiliza el Libro de Ventas autorizado
por la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- mediante Resolucion
No. 2006-1-28-41041 del 18 de septiembre de 2008, el encargado de elaborar las
facturas, custodia y traslado de los fondos diariamente al Banco es el sefior Jorge
Luis Marquez Aldana, quien esta contratado bajo el renglén presupuestario 011 ¥
ocupa el puesto funcional de Encargado de Caja.

Ejecucion Presupuestaria

El encargado del registro, control y archivo de la documentacion de soporte de las
gestiones relacionadas con la ejecucion presupuestaria es el sefior Sergio
Alejandro Gémez Lopez, contratado bajo el renglén presupuestario 022, con

J 4}% l‘ilﬂ
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puesto funcional de Encargado de Presupuesto.

En reporte de informacion consolidada Mo. ROD0804768.rpt del Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-, se observé que el IGN recibio para el periodo
2015 una asignacion presupuestaria de Q 8,350,533.00, de los cuales se
ejecutaron Q 7.629,577.88, equivalente al 91% porcentaje que se considera
razonable.

Al momento de nuestra intervencion se determiné que para el ejercicio fiscal 2016,
la asignacion presupuestaria vigente para el IGN es de Q 8,168,028.00 de los
cuales al mes de mayo de 2016, se han ejecutado Q 2,878,099.18, equivalente al
35% porcentaje que se considera razonable, tomando en cuenta que los fondos
fueron asignados en el mes de febrero del presente ano,

Fondo de Combustible

El encargado del control, registro y resguardo de los cupones ylo vales de
combustible que se utilizan en el IGN es el senor Jorge Gabriel Villeda Sosa, para
lo cual utiliza el libro de control de vales de combustible de Q 50,00 autorizado por
la Contraloria General de Cuentas con registro No. 039847 del 20 de julio de 2007
y €l libro de control de vales de combustible de @ 100.00 autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con registro No, 039846 del 20 de julio de 2007.

Al momento de nuestra intervencion se consolido el saldo de ambos libros v se
determind un saldo total de Q 101,900.00 en existencia en cupones de
combustible en las denominaciones de Q 50.00 y Q 100.00, los cuales fueron
cotejados con resultado satisfactorio.

Almacén

El control y registro de compras de Almacén se realiza en el libro autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con registro No. 051377 del 14 de septiembre de
2011, los ingresos y egresos de suministros se registran en las Tarjetas para
Control de Almacén autorizadas por |la Contraloria General de Cuentas segun
numero correlativo y fecha de autorizacion de impresion 255-2010 del 01 de junio
de 2010. La responsable de los registros y resguardo de los suministros es la
Licenciada Paola Lucrecia Gomez Garcia, quien esta contratada bajo el renglon
presupuestario 011 y desempenia el puesto funcional de Auxiliar de Almacén.

Al momento de la intervencion se determind el monto de Q 19.675.88 en
existencias de suministros, lo cual se verifico fisicamente al 100% con resultado
satisfactorio.

Activos Fijos
El control y registro de los bienes del IGN se realiza en el libro de Inventario de
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Bienes Muebles autorizado por la Contraloria General de Cuentas con registro No.
17956 del 11 de marzo de 1998, la encargada de los registros y de la actualizacion
de las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos y demas gestiones
relacionadas es la sefiora Berena Magaly Ordofiez Alonzo, contratada bajo el
renglén presupuestario 011 con el puesto funcional de Auxiliar de Inventario.

Al momento de la verificacion se determino el saldo de Q 18,798.348.89 seg(in los
registros del libro de inventario, lo cual se cotejé con las Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos. los bienes en almacén y proceso de baja con
resultado razonable.

Departamento de Mercadeo y Ventas

El control y registro de los productos geograficos y cartograficos se realiza en las
Tarjetas para control de existencias autorizadas por la Contraloria General de
Cuentas de la 001 a 1,400 con nimero de envié fiscal 1721 de fecha 18 de
octubre de 2013, la cual contiene el movimiento del inventario de Productos
Geograficos y Cartograficos.

Al momento de nuestra intervencion se comprobo que el sefior Mynor Ivan Molina
Herrera contratado bajo en renglén presupuestario 029 es el Jefe del area de
Ventas y Mercadeo, ejerciendo funciones de direccion y toma de decisiones, como
resultado se obtuvo un inventario de existencias de productos cartograficos
valorado en Q 15.034,236.00 el cual fue cotejado contra el Kardex con resultado
satisfactorio.

Noémina de Personal

Para el control y registro de la asistencia del personal que labora en el Instituto
Geografico Nacional se utiliza el libro autorizado por la Subdireccién de Recursos
Humanos el 18 de mayo de 2015, el apoyo en gestion de Recursos Humanos. Se
verifico la Nomina del personal que labora y presta servicios en el IGN y se
observo que la misma consta de 85 personas las cuales se describen a
continuacion:

Rengldn GCanlidad
LR 15
[k LiL]

1 Fe] 34
LR 30
Total LH]

Asi mismo, se comprobd que a la fecha de nuestra intervencion no se ha
nombrado a la persona encargada del area de recursos humanos, solamente se
encuentran dos asistentes de reciente ingreso, al solicitar los archivos del personal
se nos informé que carecian de ellos, que el personal que fue despedido vy las que

AUTHTORA CE GESTION - LA 52348 Pig T
FERICDODDEL O DE JUNIC DE 2015 AL 30 DE AERIL DE 2018




MINFSTERIC OFE AGRICULTURA GANADERLA v ALIMERTACIKON

fueron removidas del cargo no entregaron dicha informacion por lo que tuvieron
que elaborarla, al realizar el analisis de movimiento de dicha area se pudo
establecer que para dichas actividades no es mas que, necesaria una persona.

También se verifico que existen dos trabajadores del renglén 011 con problemas
relacionadas al aporte del descuento de las cuotas ante el Régimen de clases
Fasivas Civiles del Estado (Se formulé el hallazgo No. 2).

En cuanto a la verificacion fisica de las personas se evalud a 100% el personal
029, el 011,022,031 solo se evalud a los que estaban presentes ya ge este
personal gozaba de descanso por el dia del empleado Sindical de SITRAMAGA.

Corte de Formas

Se verifico el control y resguardo de las Formas autorizadas por la Contraloria
General de Cuentas para uso del Instituto Geografico Nacional y se determiné que
las mismas se resguardan de manera razonable.

Pdéliza de cobertura de seguro

A la fecha de nuestra intervencion se constaté que la pdliza del pago del seguro
de los cinco vehiculos y algunos bienes no ha sido cancelada por lo que se
formulé hallazgo.

Area de Servicios Generales

Al momento de nuestra intervencion se pudo comprobar que la Licda. Greyfi
Granados Alfaro Contratada bajo en renglon presupuestario 029 es la encargada
del area de Bienes y Servicios del IGN, la cual ejerce funciones de direccion y
toma de decisiones.

Area de servicios Juridicos.

Al realizar la verificacion fisica del personal 029 y el reporte de actividades de las
personas que se encuentran laborando como asistentes en servicios juridicos.
como resultado de la entrevista dirigida a este personal se logro establecer que
desde su contratacion todos realizan las mismas actividades.
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HALLAZGOS DE DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO
Hallazgo No.1
Desactualizacion de la Informacién Cartografica Nacional en el IGN.

Condicion
Al hacer la verificacion fisica de la existencia de los Mapas se determind que se
encuentran desactualizados en lo siguiente:

* Cartografia plana Ciudad Capital hasta la fecha 1996.
* Mapa Hipsométrico hasta el 2002

* Hojas Topograficas hasta 2009

* Hoja de Fotografia Area hasta el 2006

La cartografia se debe actualizar como minimo cada cinco afos, para el territorio
de Guatemala, segin lo que se establece el Reglamento de Organizacion
Administrativa del IGN a nivel nacional e internacional desde afios anteriores a la
fecha para los diferentes usos como el censo, catastro, riesgos, desarrollo urbano
y rural, ordenamiento territorial, medio ambiente, sequia. control de la pobreza,
salud, educacion, seguridad ciudadana, manejo de cuencas.

Criterio
El Acuerdo Gubernativo 114-99 Reglamento de organizacion Administrativa del
Instituto Geogréafico Nacional en su Articulo 23 Division de Cartografia
corresponde a ésta Division:

1. Procesar, Actualizar, normar, revisar, certificar y dictaminar sobre toda la
informacion cartografica en la cual se represente al territorio nacional en
forma general o parcial, de indole topografico o tematico.

Causa

Falta de cumplimiento y seguimiento por parte la Direccion del IGN a la normativa
contenida en el Reglamento y el Manual de Normas y Procedimientos del Instituto
Geografico Nacional.

Efecto
Que tenga una informacion desactualizada y errénea respecto a la geografia y
Cartografia a nivel Nacional.
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Recomendacion

Al Director del Instituto Geografico Nacional.

Hacer del conocimiento y presentar propuestas ante el Senor Ministro del MAGA,
relacionado a la urgencia de actualizar dichos registros a efecto de conformar y
administrar un Sistema Nacional de Informacion Geografica.

Comentario de los Responsables

“A este respecto le informamos que, mediante el oficio numero Of.
IGN-DG-HMH-315-2016, de fecha 04 de julio de 2016, se atendio las
recomendaciones dirigidas al Despacho de Direccion General del IGN,
procediendose a informar al Despacho Ministerial sobre la necesidad de la
gjecucion del proyecto de toma de fotografia aérea o en su defecto la obtencion de
imagenes satelitales con resolucion de 50 centimetros.

En el oficio indicado se informé al Sedor Ministro que la mas reciente toma de
fotografia aérea a nivel nacional para realizar la actualizacion cartografica de
Guatemala, data del afio 2006 y posteriormente, en el afo 2012, el IGN presento a
la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, un
proyecto con el mismo objetivo, denominado “"Actualizacion Toma de Fotografia
Aérea en Toda la Republica de Guatemala, con sus 22 Departamentos y (...)",
numero SNIP 0073758, el cual después de superar una serie de requisitos fue
aceptado por esta Secretaria, pero aun asi no pudo ser financiado por el gobierno
de turno ni mediante cooperacion internacional. Cabe mencionar que a este
proyecto el IGN ha dado seguimiento, sin resultados a la presente fecha”.

Comentario de Auditoria

Se confirma el presente hallazgo, en virtud de que las actuaciones realizadas por
la Direccion General del Instituto Geecgrafico Nacional -IGN- a la fecha de la
Intervencion no han sido suficientes y no se ha efectuado la actualizacion
Geografica, razon por la cual la recomedacion se considera en proceso de
implementacion

Hallazgo No.2

Descuentos efectuados de Montepio a los empleados Alejandro Corado
Chinchilla y Marvin Geovani Taque Del Cid del renglon 031 del IGN sin que se
tenga conocimiento de inscripcion y registro de pago de cuotas ante el
Régimen de Clases Pasivas Civiles del Estado.

Condicion
Se tuvieron a la vista los oficios numeros PC-VE-2016-02530 vy
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PC-VE-2016-02531 ambos de fecha 22 de abril de 2016 emitidos por la Licda.
Vilma P. Gonzalez E. Jefe Seccion de Atencion al Publico Departamento de
Prevision Civil, Oficina Nacional de Servicio Civil, en los cuales establece que los
sefiores antes mencionados no se encuentran en los Registros de Clases Pasivas
Civiles del Estado, ni como contribuyentes, ni como beneficiarios.

Asi mismo, se tuvieron a la vista copia de las planillas donde hace constar el
descuento respectivo del MONTEPIO a los empleados identificados anteriormente.

Criterio

El Acuerdo Gubernativo No. 18-88 REGLAMENTO DE LA LEY DE SERVICIO
CIVIL, indica literalmente en el “Articulc 29. Procedimiento Para los %
Nombramientos en el Servicio por Oposicién. (Reformado por Acuerdo \
Gubernativo Numero 564-98 Articulo 7).Para ocupar cualquier vacante que se
produzca dentro del Servicio por Oposicion, relacionada con primer ingreso.
reingreso, ascensos traslados y permutas, la Autoridad Nominadora procedera a
nombrar el candidato seleccionado entre la nomina de los declarados elegibles por
la Oficina Nacional de Servicio Civil, para lo cual se debera cumplir con el
procedimiento siguiente:

1. la Unidad de Recursos Humanos o de Personal de cada Ministerio o
dependencia respectiva emitira el nombramiento en el Formulario Oficial de
Movimiento de Personal, consignando en el mismo, los datos de identificacion
personal del servidor, asi como los datos relacionados con el puesto Firmado
dicho nombramiento por la Autoridad Nominadora, debe trasladarse a la
dependencia donde ha de tomar posesion el servidor nombrado. 2. Efectuada la
toma de posesion, La Dependencia debera completar la informacion requerida en
el Formulario Oficial de Movimiento de Personal, relacionada con los datos del
acta vy lo remitira a la Oficina Nacional de Servicio Civil, para efectos de la
certificacion que indica el articulo 53 de la Ley. 3. La Oficina Nacional de Servicio
Civil, procedera a certificar el nombramiento La certificacion consiste en el analisis
de la informacién contenida en el Formulario Oficial de Movimiento de Personal.
Para establecer el cumplimiento de las disposiciones y requisitos legales que sean
aplicables y asimismo verificar que lleve adjunta la certificacion de elegibilidad
extendida por la citada oficina. Si estos requisitos se han cumplido, asignara el
salario que corresponde al servidor, conforme el puesto al cual ha sido nombrado,
en caso contrario, la Oficina Nacional de Servicio Civil esta facultada para
rechazar cualquier nombramiento que no cumpla los requisitos legales
respectivos; y,4. Efectuada la certificacion, la Oficina Nacional de Servicio Civil,
registrara el nombramiento en el sistema de informacion de Servidores Pulblicos y
remitira el original a la unidad de Recursos Humanos o de Personal del Ministerio
o Dependencia de que se trate y enviara copia a la direccion de Contabilidad del
Estado, para su inclusidn en la nédmina de pago y archive”.
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Causa

Falta del Delegado de Recursos Humanos en el IGN y supervision por parte del
Subdirector de Recursos Humanos del MAGA Central al no verificar que los
empleados a los cuales se les esté descontando tengan la Resolucion respectiva
y que a la fecha de nuestra intervencion auin se les esta efectuando el descuento
por concepto de Montepio.

Efecto

1. Sanciones Administrativas y Penales para los responsables por efectuar
descuentos sin tener la resolucion respectiva,

2. Que los trabajadores al momento de cumplir con su tiempo de servicio no
puedan obtener los beneficios con la jubiliacion respectiva.

Recomendacion

Al Subdirector de Recursos Humanos del MAGA.

Que gire sus instrucciones por escrito al delegado del Area de Recursos Humanos
y el Asesor Juridico del IGN para que conjuntamente gestionen a la brevedad
posible ante la oficina Nacional de Servicio Civil, la solucion de dicho problema a
efecto de no perjudicar a los empleados a los cuales se les realizo dicho
descuento,

Comentario de los Responsables

"No obstante la recomendacion para este hallazgo esta dirigida a la Subdireccion
de Recursos Humanos del MAGA, el Despacho de la Direccion General del IGN
opto por dirigir sus instrucciones al Area de Recursos Humanos y Unidad de
Asesoria Juridica de este Instituto, segun oficios de referencias
IGN-DG-HMH-318-2016 & IGN-DG-HMH-317-2016 respectivamente, para que de
manera conjunta con la Subdireccién de Recursos Humanos del MAGA, de
inmediato atiendan lo requerido e informen a este Despacho de los resultados
obtenidos. Se envio copia de dichos oficios a Subdireccion de Recursos Humanos
del MAGA".

Comentario de Auditoria

De acuerdo a lo estipulado por la Subdireccion de Recursos Humanos y la
Asesoria Juridica del Ministerio, se esta buscando una solucion en conjunto entre
las personas afectadas, el MAGA y la Oficina de Registros de Clases Pasivas y
Civiles del MAGA, mientras no se tenga una solucion firme en favor de los
afectados quedara pendiente de atender este hallazgo por lo que se confirma.
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Hallazgo No.3

Personal Téecnico percibiendo honorarios superiores a los de un profesional
y personal antiguo.

Condicion

Al hacer la verificacion fisica del personal de reciénte ingreso contratado bajo el
renglon presupuestario 029, se establecio que dicho personal percibe por
concepto de honorarios por servicios técnicos cantidad superior a las que se les
paga a un profesional, asi como también a personal que llevan afios laborando
para el IGN sin que se haya realizado un incremento salarial a la fecha, a
continuacion se detallan:

HNOMBRE SUELDOD MEMSUAL | NO. DE CONTRATO | RENGLON | VIGENCEA TIFO DE PROFESION
CONTRATD

CHaCON Q11,111.0G 24852016 29 01 o abrl &l | Tecricos PERITO
NAVICHOC 31 da COMNTADOR
YULISSA diciembre
CARDLINA 2016
DE  LEON 15 ey 0 FRT3-2016 ET] 01 de abril &l | Teocos FERITO EN
CORDOVA a1 da ADMINISTACION
LUIS dicipmibre DE EMPRESAS
ANTONIOD 2018
LOPEZ 77800 24712018 ] 09 ge aonl @ | Tecncos BACHILLER " EN
FUENTES 31 de CIENCIAS ¥
HILDA dicheribrg LETRAS
JEANMETTE 2018
MOLINA C10,556.00 26982014 20 01 de abrit al | Tecmoos LIC.EN
HERRERA =R | de CIENCIAS
MYNOR QRS mie JURIDICAS - Y
AN 2018 SOCIALES
TURCIOS (E.400 00 214B-2018 Fa 04 de mare | Téenicos PERITD
S5IMG al 31 de CONTADOR EM
EAREMN diciemine COMPLTACION
LISSETE 2018
VELASQUEZ Q. 000 .00 IG1-2014 ol 02 ge mayd | Técnicos FERITO
DE LEON a 3 de CONTADOR
LEBMY dicieming de
IVETTE 2018
TOTAL Q58 445.00

Personal Profesional Antiguo

NOMBRE | SUELDO MENSUAL | NO, DE CONTRATO | RENGLON | VIGENCIA | TIPO DE CONTRATO FROFESKON

MORALES QB 00000 2451-2018 ] 01 de akrd | Prolesionales LICDA EN
JUAREZ gl 31 de ARDUITECTURA
MARTHA dicidmibire

DANITLA 2016
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Personal Técnico Antiguo sin incremento desde 1997.

HOMERE SUELDO MENSUAL NO.DE CONTRATO | RENGLON | VIGENCIA TIPD DE CONTRATD PROFESION
FERMAMDEZ 5. 500,00 I588.2016 28 01 der-abnd | Técnicos (18 Afos) BACHILLER EN
RODRIGLEZ gl 31 de CIENCIAS Y

ALLAN diciemibae LETRAS

2016
LOPEZ G5, 500.00 2A5-2018 fa'l 1 & aonl | Técnoos (36 AlosE) BACHILLER EN
BARRERA al 3% ae CIENCIAS ¥
AMTULID diciembre LETRAS
ROBERTO 2090
Criterio

Ministerio de Finanzas Publicas de Guatemala, OFICIO CIRCULAR 03-2016
NORMAS DE EFICIENCIA ¥ CALIDAD ¥ CONTENCION DEL GASTO PUBLICO
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2016.

El Acuerdo Numero 09-03, del Jefe de la Contraloria General de Cuentas, Normas
Generales de Control Interno, Norma 4.17 Ejecucién Presupuestaria, establece:
“La maxima autoridad de cada ente publico, con base en la programacion fisica y
financiera, dictara las politicas administrativas para lograr calidad de gasto, con
criterios de probidad, eficacia, transparencia, economia y equidad. Las unidades
especializadas y los responsables de las unidades ejecutoras, de programas y
proyectos deben velar por el cumplimiento de los procedimientos y mecanismos
establecidos de acuerdo a las politicas administrativas dictadas por las maximas
autoridades, para el control de adguisicion, pago, registro, custodia y utilizacion de
los bienes y servicios, asi como para informar de los resultados obtenidos por
medio de sus indicadores de gestion, sobre el impacto social de las politicas
institucionales.”

Causa
Falta de cumplimiento a la normativa vigente para la contratacion del personal de
IGN.

Efecto
Erogaciones innecesarias para el pago de honorarios a personal técnico.

Recomendacion

Al Subdirector de Recursos Humanos del MAGA CENTRAL.

Que se analicen las contrataciones actuales de acuerdo a los criterios de
Economia y Equidad y a la normativa vigente y de ser necesario realizar los
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cambios correspondientes y/o deducir resposabilidades a las personas gue
solicitaron dicha contratacion con sueldos honerosos.

Comentario de los Responsables

“Con relacidon a las recomendaciones de Auditoria Interna con respecto a este
hallazgoe, la Direccion General dirigi6 a la Subdireccion de Recursos Humanos del
MAGA el oficio numero IGN-DG-HMH-320-2016, requiriendo su intervencion, al
considerar que lo recomendado estd fuera de las capacidades de la Direccion
General del IGN, en virtud que las actuaciones al respecto requieren de opinion la
especializada en materia de Recursos Humanos y en algin momento de la
decision de la autoridad nominadora del MAGA, sometiendo a su respetable
consideracion lo procedente.

Este despacho considera conveniente la realizacion de un estudio, por parte de ia
subdireccion de Recursos Humanos del MAGA, de las cantidades autorizadas en
concepto de honorarios mensuales técnicos y profesionales de todas las
dependencias del MAGA, con el objetivo de lograr estandarizar las mismas,
acorde a responsabilidades, preparacion académica, experiencia, etc. Permitiendo
cumplir a cabalidad con las politicas administrativas relacionadas a la calidad de
gasto, economia y equidad".

Comentario de Auditoria

Se confirma el presente hallazgo en virtud de que la Unidad Ejecutora de Instituto
Geografico Nacional incumplio con la normativa para la contratacion de este
personal a su cargo.

COMENTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

De la Unidad de Auditoria Interna:

Se verificod el seguimiento y registro de las operaciones a que hace referencia el
Informe de Auditoria: UDAI-026-2015 del 18 de agosto de 2015, cuyo resultado es
satisfactorio ya las recomendaciones contendidas en dicho informe ya fueron
atendidas segun reporte de seguimiento por parte de la UDAI.

De la Contraloria General de Cuentas:

Como parte del seguimiento al informe emitido por la CGC relacionado al periodo
del 01 de enero al 31 de diciembre 2015 del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, a continuacion se detallan los hallazgos y la fase en que se
encuentran.
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RESUMEN
Sttuscion de lss Recomendaciones M %
Recomendacines omitidas 2 100
Recomendaciones implamontidas o 1]
Recomendaciones on proceso o g
Recomendacionns pondientes 2 100
M. Hallazga Recomendacion Acciones de la Situacidn
Gkl Yo o 7 oo
proceso

13 | Presantacion 1
de documenias | El Mintstra y o Director Genoral SHGN.,

fatzoa El Ministio, oebs giral instrucciones sl Direclor
General -IGN-, 8 efecty de valar por & debido v fiel
cumplimfento de Hxs ermings de teferenca. de los
cantrlus administrateos. sustrios v aprobados an
cada gjercicio Fecal, revisando fos informes contra
by funcienes  aslgnadas ¢ el producio
corfeLpafidenie obebio de cada conbrgtacen

5 LContratos El Minkstro y el Viceministro de Dosarralla 1
sURCias & Econdmico Rural,

forrra
Externgardnes | B Ministre ¢ el Viceminisiro ge Dessrrolin
enfa Unkdad | geontmeco Rural, deben sugeribir v aprobar doe
Emcutora 202 | contrates  administrativos  en  forea  opoduna
conforme 2 kv pligos comesponciantes i o8 pagos
e scuardo o la aprotaclin aé los mismos

Normativa Legal para el Cumplimiento

Las Normas de Auditoria del Sector Gubernamental emitidas por la Contraloria
General de Cuentas, numeral 4.6 establece: "La Contraloria General de Cuentas y
las Unidades de Auditoria Interna de las entidades del sector pulblico,
pericdicamente realizaran el seguimiento del cumplimientc de las
recomendaciones de los informes de auditoria emitidos...."El incumplimiento a las
Recomendaciones dara lugar a la aplicacién de sanciones por parte de la
administracion del ente publico o por parte de la Contraloria General de Cuentas,
segun corresponda...”,

Plazo para el cumplimiento de recomendaciones

Se fija un plazo de quince (15) dias habiles para que los responsables de la
unidad auditada informen a la Unidad de Auditoria Interna -UDAI- sobre las
acciones realizadas para el cumplimiento de las recomendaciones emitidas en el
presente informe.
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA

ENTIDAD AUDITADA
Nombre Cargo Del Al
ALICTA MARINA CORDOVA RENOJ JEFE DE LA UDDAF, IGN 240032012 3110202
BARLA NATIVIDAD CAMEY RIVERA AUXILIAR DE TESORERIA. IGN 24032012 31102012
JORGE GABRIEL VILLEDA SOSA0 ENCARGADD DE CONTASILIDAD, IGH orfodEa12  SH0E02
SERGIO ALEJANDRO GOMEZ LOPEZ ENCARGADD DE PRESUPUESTO, IGN 240032012 - ndRoe
JORGE LUIS MARQUEZE ALDANA AUXILIAR DE COMPRAS Y Q2072012 312012
ADQUISICIONES, IGN

FAOLA LUCRECIA GODINEZ GARCIA  AUXILIAR DE ALMACEN, GN 1811201 nwvaai2
BERENA MAGALY ORDONEZ AUXILIAR DE INVENTARIOS, IGN Q2072012 - 3No20t2
ALONZD

B HILDA ESPERANZA MARROOUIN DIRECTOR EJECUTIVO IV IGN 01052006 31273016
HUERTAS

8 ZULLY ZULEKA LEMUS ASESOR PROFESIONAL ESPECIALIZADD . 01082013 3TMZ2015
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COMISION DE AUDITORIA
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