GUATEMALA GANADERIA Y

MINISTERIO DE
GOBIERNO // AGRICULTURA,
ALIMENTACION

& /
ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 109-2023
Guatemala, 27 de abril de 2023 *

EL VICEMINISTRO DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL
ENCARGADO DEL DESPACHO MINISTERIAL

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Constitucién Politica de la RepuUblica de Guatemala y la
Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala, se establece que comresponde a los Ministerios de Estado, dirigir, tramitar,
resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con su Ministerio, dentro de su
rectoria sectorial; asi mismo el Estado de Guatemala se organiza para proteger a la
persona y a la familia siendo su fin supremo la realizacion del bien comun y su deber es
garantizar a los habitantes de la Republica la vida, la libertad, la justicia, la seguridad, la
paz y el desarrollo integral de la persona.
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CONSIDERANDO:

Que es de estricto interés del Estado y de interés general, por medio del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, atender los asuntos concernientes al régimen
juridico que rige la produccién agricola, pecuaria e hidrobiolégica, esta Ultima en lo
que le atafa, asi como aquellas que tienen por objeto mejorar las condiciones
alimenticias de la poblacién, la sanidad agropecuaria y el desarollo productivo
nacional, siendo su responsabilidad poseer la estructura organizativa y funcional del
mismo, con el fin de contribuir con la corecta ejecucion de sus funciones, con el objeto
de optimizar el desempeno de las mismas. Asimismo, tiene las atribuciones de dirigir y
coordinar la labor de la administracion de los recursos financieros, humanos y fisicos,
velando por la eficiencia y la eficacia en el empleo de los mismos.

CONSIDERANDO:

Que el manual de mérito tiene como objeto contar con una hemramienta administrativa
que establezca los procedimientos y las acciones técnico-administrativas de las
dependencias del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién que intervengan
en la ejecucion del estipendio por fortalecimiento de capacidades en conservacion de
suelos; mismo que se encuentra dirigido a los servidores publicos, profesionales y
técnicos de las dependencias de este Ministerio, cuyas actividades se encuentran
relacionadas con la implementacion del “DOCUMENTO CONCEPTUAL AGRICULTORES
FAMILIARES BENEFICIADOS CON ESTIPENDIO POR FORTALEC.'MIENTO DE CAPAC!DADES EN /??«—5

del Ministerio de Agricultura, Gcnoderlo y Alimentacion.

CONSIDERANDO:

’Vy A s
Que, de conformidad con los siguientes documentos: a) Opinidn Técnica Favorable ﬁmmﬁﬁ-‘”
de la Direccidon de Coordinacion Regional y Extensidon Rural; b) Opinién Financiera
DICORER-UDAFA-PRES/015-2023 de La Unidad Desconcentrada de Administracion
Financiera y Administrativa de la Direccién de Coordinacién Regional y Extension Rural,
c) Opinién Técnica No. DRH-004-2023/mv de la Direccién de Recursos Humanos; y

d) Opinién Técnica No. 0015-2023/FYMI/PAOB/hjvt de Planeamiento.
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POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 194 de la Constitucién Politica
de la RepuUblica de Guatemala; 22, 27 y 29 de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto
numero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala; 6, 7 y 8 del Reglamento
Orgdnico Interno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo
Gubernativo nimero 338-2010 de fecha 19 de noviembre de 2010.

ACUERDA:
Arficulo 1. Aprobar el “MANUAL PARA LA EJECUCION DEL DOCUMENTO CONCEPTUAL
AGRICULTORES FAMILIARES BENEFICIADOS CON ESTIPENDIO POR FORTALECIMIENTO DE
CAPACIDADES EN CONSERVACION DE SUELOS”" el cual se encuentra contenido en
dieciséis (16) folios, incluyendo indice y portada.

Articulo 2. El presente Acuerdo Ministerial entra en vigencia inmediatamente.

QOMUNIQUESE,

Alimentaria y Nutricional

ENCARGADO
DESPACHO MINISTERIAL
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MANUAL PARA LA EJECUCION DEL DOCUMENTO
CONCEPTUAL AGRICULTORES FAMILIARES
BENEFICIADOS CON ESTIPENDIO POR
FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES EN
CONSERVACION DE SUELOS

Guatemala, abril de 2023
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1. Introduccion

Al Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, de acuerdo a su
mandato le compete atender los asuntos concernientes al régimen juridico que
rige la produccion agricola, pecuaria e hidrobioldgica, esta ultima en lo que le
atafia, asi como aquellas que tienen por objeto mejorar las condiciones
alimenticias de la poblacion, la sanidad agropecuaria y el desarrollo productivo
nacional.

Guatemala es un pais susceptible a fenémenos hidrometeorolégicos con lluvias
temporales, que ocasionan arrastre de los suelos agricolas y debido a la
topografia accidentada predominante y a los suelos desprotegidos, se
producen deslaves, inundaciones, pérdidas totales o parciales de las cosechas,
dafios a la infraestructura productiva, habitacional y natural de grandes areas.
Estos y otros fendmenos naturales hacen que el suelo fértil sea cada vez
menos, que el agua escurra vertiginosamente en la época lluviosa y sea escasa
en la época seca.

En el pais, las pérdidas de suelo por afio debido a la degradacion y erosion, se
estima a nivel nacional en 149 millones de toneladas de suelo fértil por afio, lo
que representa un valor monetario estimado de 66,000 millones de quetzales
por afio. La poblacion mas afectada es la que practica agricultura familiar, que
en el caso de nuestro pais suma cerca de 800,000 familias. Esta pérdida del
recurso suelo afecta especialmente a la actividad agricola, la cual representa
cerca del 14% del Producto Interno Bruto nacional.
(FAO,02/12/2020/Lanzamiento de la Alianza Guatemalteca para el Manejo de
los Suelos).

Un estudio realizado por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales de
Guatemala (MARN) en 2019, titulado "Evaluacién de Vulnerabilidad y Riesgo
ante el Cambio Climatico en Guatemala", sefiala que el cambio climatico ha
aumentado la frecuencia y la intensidad de los eventos hidrometeorolégicos
extremos en el pais, tales como huracanes, tormentas tropicales, lluvias
torrenciales, sequias prolongadas e inundaciones; esto ha generado dafios
econdmicos y sociales significativos, especialmente en las zonas rurales y entre
las poblaciones mas vulnerables a inseguridad alimentaria.

Otro aspecto importante a considerar es que la Comision Econdémica para
America Latina y el Caribe (CEPAL) establece dentro del Plan de Desarrollo
Integral para el Salvador, Guatemala, y el Sur-sureste de México, (Naciones
Unidas, CEPAL Vol. 1), que se deben buscar enfoques mas adecuados para
priorizar y establecer acciones y actividades productivas sostenibles con
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Asi mismo, indica que las actividades productivas sostenibles deben serlo en
virtud del uso de practicas agroecolégicas u otras que sean benéficas para
mantener y conservar los servicios ecosistémicos.

Sefiala también que, es necesario implementar incentivos para promover las
mejores practicas y reconocer la capacidad de los productores, siendo uno de
estos, los mecanismos de pago por servicios ecosistémicos, identificando
aquellos cobeneficios derivados de la implementacion de soluciones basadas
en la naturaleza, como la agroforesteria, conservacién del suelo, conservacion
de recursos hidricos, que pueden generar externalidades positivas como la
captura o secuestro de carbono.

Estas acciones deben promover la conservacion y el buen uso de los recursos
naturales, ya que solo asi podria asegurarse que los medios de comunicacién
que vida de las personas sigan estando disponibles en el futuro para garantizar
la seguridad alimentaria. En resumen, los sistemas productivos sostenibles
basados en la naturaleza pueden ayudar a reducir los impactos negativos sobre
los ecosistemas y conservar la biodiversidad.

En ese contexto, el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion
consciente de las necesidades de los agricultores familiares, considera de vital
importancia el fortalecimiento de sus capacidades a través de capacitacién en
temas de conservacion de suelos, que contribuya a la implementacion de
buenas practicas en el manejo del recurso suelo.

2. Justificacion

La agricultura es uno de los pilares fundamentales de la economia de
Guatemala, representando aproximadamente el 14% del Producto Interno
Bruto nacional y empleando a cerca del 30% de la poblacién econémicamente
activa del pais. Sin embargo, la actividad agricola se ve afectada de manera
significativa por los fenémenos climaticos extremos, como inundaciones,
sequias, heladas, y otras situaciones que amenazan la seguridad alimentaria y
la produccién agropecuaria.’

El suelo es considerado un activo productivo de los agricultores y su
conservacion es necesaria para mantener una produccion sostenible de
alimentos y otros productos agricolas, partiendo de ese punto de vista, se
promueve el fortalecimiento de capacidades de aquellos agricultores familiares
comprometidos en la conservacion de los suelos en la unidad productiva, para
que en el trascurso del tiempo el suelo esté en condiciones de sostener la
produccién agricola.
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3. Marco legal y normativo

La base normativa que establece la legislaciéon vigente para la creacién e
implementacion técnica, operativa y econémica de las acciones que coadyuven
a generar la recuperacion agropecuaria a través de asegurar la produccion es
la siguiente:

e Articulos 1, 2, 97 y 119 de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala.

¢ Articulo 32 Bis del Decreto nimero 101-97 del Congreso de la Republica
de Guatemala, Ley Organica del Presupuesto.

e Articulos 19, 21, 22, 23, 24 y 29 del Decreto nimero 114-97 del Congreso
de la Republica de Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo y sus
reformas.

* Ley Marco para Regular la Reduccién de la Vulnerabilidad, la Adaptacién
Obligatoria ante los Efectos del Cambio Climatico y la Mitigacién de Gases
de Efecto Invernadero, Decreto nimero 7-2013 del Congreso de la
Republica de Guatemala.

¢ Plan Nacional de Desarrollo: K'atun Nuestra Guatemala 2032

e Acuerdo Gubernativo numero 338-2010, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

* Plan Estratégico Institucional del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion PEI 2021-2026, Acuerdo Ministerial numero 86-2021.

e Documento Conceptual Agricultores Familiares Beneficiados con
Estipendio por Fortalecimiento de Capacidades en Conservacion de
Suelos, Acuerdo Ministerial nimero 99-2023.

4. Objetivo general

Contar con una herramienta administrativa que establezca los procedimientos
y las acciones técnico-administrativas de las dependencias del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion que intervengan en la ejecucion del
estipendio por fortalecimiento de capacidades en conservacion de suelos.

5. Ambito de aplicaciéon del manual

El presente Manual esta dirigido a los servidores publicos, profesionales y
técnicos de las dependencias del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, cuyas actividades se encuentran relacionadas con la
implementacion del “Documento Conceptual Agricultores Familiares
Beneficiados con Estipendio por Fortalecimiento de Capacidades en
___Conservacion de Suelos”. RECURG:
,\\\"VV Wik "
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6. Identificacion y seleccion de posibles beneficiarios

La Direccion de Coordinacién Regional y Extension Rural del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion a través del equipo profesional y técnico
que la integra, sera la dependencia responsable de la identificacion y seleccion
de los posibles beneficiarios del Estipendio por Fortalecimiento de Capacidades
en Conservacién de Suelos, priorizando aquellos agricultores familiares de las
diferentes intervenciones de los programas del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion y otros agricultores familiares que cumplan con los
criterios de seleccién establecidos en el presente Manual.

7. Criterios de seleccion

Podran ser posibles beneficiados de este estipendio, los agricultores familiares
de los departamentos de la Republica de Guatemala, que cumplan con los
criterios siguientes:

e Agricultores familiares que se registren y se comprometan a recibir la
capacitacion de conservacion de suelos.

e Agricultores familiares a nivel nacional, participantes de las diferentes
intervenciones que impulsa el Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion y otros agricultores familiares, que se comprometan a
recibir la capacitacion de conservacion de suelos.

e Agricultores familiares que no han sido beneficiados con el “Seguro
Catastrofico para Pequefios Agricultores” en el periodo vigente.

8. Registro y convalidacién de posibles beneficiarios

La Direccién de Coordinacién Regional y Extensién Rural del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, a través del equipo técnico y profesional
realizara el registro y convalidacion de posibles beneficiarios de la forma
siguiente:

a. La Direccion de Coordinacion Regional y Extensiéon Rural, Sedes
Departamentales y Agencias Municipales de Extensién Rural, reciben
las solicitudes de los agricultores familiares como posibles beneficiarios
del estipendio, para ser registrados en el sistema implementado para
este fin.

b. La Direccion de Coordinaciéon Regional y Extension Rural en base a los
listados cargados al sistema implementado para este fin, a través del
servidor publico que se designe, realiza la consulta electronica de
convahdaclén de posibles beneficiarios en el Portal Somal del Reglstro
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c. La Direccion de Coordinaciéon Regional y Extensién Rural, a través del
servidor publico designado, carga la base de datos de los resultados
convalidados de los posibles beneficiarios al sistema implementado para
este fin, excluyendo aquellos que resulten fallecidos o sin informacion
personal.

d. La Direccion de Coordinacion Regional y Extensiéon Rural, a través del
servidor publico designado, pone a disposicién del Jefe de Sede
Departamental la base de datos convalidada, para que proceda a
descargar la misma.

e. El Jefe de Sede Departamental traslada a los Extensionistas de
Desarrollo Agropecuario Rural, de manera oficial, el listado de posibles
beneficiarios generado en el sistema implementado para este fin.

9. Capacitacion a posibles beneficiarios

La Direccion de Coordinacion Regional y Extension Rural, a través de los
profesionales y técnicos de las Sedes Departamentales a nivel nacional y de
las Agencias Municipales de Extensién Rural (AMER) coordinan y desarrollan
eventos de capacitacion en conservacion de suelos, con la finalidad de
fortalecer los conocimientos basicos de los agricultores familiares.

a. El Jefe Departamental designa al Extensionista de Desarrollo
Agropecuario Rural o servidor publico para coordinar con el personal de
la Agencia Municipal de Extension Rural (AMER) la planificacion de los
eventos de capacitacion de los posibles beneficiarios, para posteriormente
realizar la convocatoria, utilizando los medios de comunicacion que
consideren pertinentes.

b. El Extensionista de Desarrollo Agropecuario Rural, a través del personal
de la Agencia Municipal de Extensiéon Rural (AMER) realizan la
capacitacion sobre conservacion de suelos.

c. El posible beneficiario firma o coloca su huella dactilar en el Listado de
Capacitacion (Ver Anexo 1) y entrega al Extensionista de Desarrollo
Agropecuario Rural copia simple legible del Documento Personal de

Identificaciéon (DPI) vigente o constancia de reposicién o certificacion de

DPI, emitida por el RENAP de fecha reciente. Para aquellos posibles

beneficiarios que, por alguna razén, no cumplen con lo establecido en el

presente Manual, no se les otorgara el pago del estipendio y en
observaciones del listado se hara la anotacién que corresponda.
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d. El Extensionista de Desarrollo Agropecuario Rural o servidores publicos
designados oficialmente por el Jefe Departamental, proceden a escribir su
nombre y firmar el Listado de Capacitacién, gestionan aprobacién con
nombre, firma y sello del Coordinador Departamental de Extension Rural
o Jefe de Sede Departamental e integran el expediente de cada evento
de capacitacion para gestion de pago con los documentos siguientes:

I. Listados de Capacitacién

ii. Solicitudes de los agricultores familiares.

iii. Copias simples legibles del Documentos Personal de Identificacion
(DPI) vigentes o constancias de reposiciones o certificaciones de DPI
de fechas recientes, emitidas por el RENAP.

iv. Fotografia del evento de capacitacion.

v. Base de datos de posibles beneficiados en CD.

e. El Jefe de Sede Departamental carga la informacion de los posibles
beneficiados capacitados al sistema implementado para este fin.

10.Traslado de expedientes

a. El Extensionista de Desarrollo Agropecuario o servidores publicos que
sean designados oficialmente por el Jefe Departamental, trasladan los
expedientes al Jefe de Sede Departamental.

b. El Jefe de Sede Departamental revisa los expedientes y traslada
oficialmente a la Direccion de Coordinacion Regional y Extensién Rural.

c. La Direccion de Coordinacién Regional y Extensién Rural, a través del
servidor publico designado, recibe y verifica que los expedientes estén
completos seguin lo establecido en el presente Manual.

d. La Direccion de Coordinacion Regional y Extensién Rural traslada la
base de datos a la Direccién de Recursos Humanos del Ministerio, con
la finalidad de establecer que dentro del mismo no existan empleados o
contratistas del Ministerio, que posteriormente traslada la informacién a
la Direccion de Coordinacién Regional y Extensién Rural, sobre los
resultados correspondientes.

e. La Direccién de Coordinacion Regional y Extension Rural, a través del
servidor publico designado, realiza la consulta electrénica de la base de
datos para la convalidacion en el Portal Social del Registro Nacional de
las Personas (RENAP) y posteriormente traslada la informacién de la
base de datos de posibles beneficiarios a la Direccién de Coordinacién
Regional y Extension Rural, sobre los resultados correspondientes, -
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11.Pago del estipendio

a. La Direccion de Coordinacién Regional y Extension Rural traslada el
listado de posibles beneficiarios debidamente convalidados a la entidad
bancaria contratada para efectos de pago.

b. La Direcciéon de Coordinacién Regional y Extensién Rural en
coordinacion con la entidad bancaria, planifican la logistica y
programacion para el pago unico del estipendio a los posibles
beneficiarios y notifica por los medios que considere pertinentes a los
Jefes de las Sedes Departamentales.

c. El Extensionista de Desarrollo Agropecuario Rural o servidores publicos
que sean designados oficialmente por el Jefe de Sedes
Departamentales, dan a conocer la fecha de pago, por los medios de
comunicacion que consideren pertinentes a los posibles beneficiarios,
segun lo acordado con la entidad bancaria.

d. La entidad bancaria notifica al agricultor familiar a través de un mensaje
de texto en su teléfono movil, el token asignado para el pago del
estipendio.

e. El beneficiario acude a cualquier cajero automatico de la red asignada
por |la entidad bancaria, en donde ingresa el token recibido en su teléfono
mévil y su Cédigo Unico de Identificacion (CUI) para el retiro del efectivo
correspondiente al pago unico del estipendio.

f. La entidad bancaria traslada a la Direccién de Coordinacién Regional y
Extension Rural un informe de los beneficiarios que cobraron el
estipendio y los que por alguna razén no efectuaron el cobro de este.

g. La Direccion de Coordinacion Regional y Extension Rural realiza las
gestiones correspondientes que faciliten el pago del estipendio de
aquellos beneficiarios que no pudieron cobrar el estipendio.

12. Finalizacién
Luego de ejecutadas las actividades programadas, se procedera a realizar las

gestiones administrativas de finalizacion de la intervencion, debiendo la
Autoridad Superior del MAGA, nombrar a la Comision Receptora y Liquidadora.
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13. Seguimiento y evaluacion

Planeamiento del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, pondra
a disposicion de la Direccién de Coordinacion Regional y Extensién Rural la
plataforma informatica del Sistema de Informacién, Planificacién, Seguimiento
y Evaluacion (SIPSE), para que se realice el ingreso de avance fisico. Con la
informacion registrada por la Direccién de Coordinacion Regional y Extension
Rural, el sistema generard reportes consolidados a nivel nacional,
departamental y municipal; ademas generara el reporte de evaluacién para
indicar el porcentaje de avance de cumplimiento a nivel de subproducto.

14. Archivo de expedientes

La Direccion de Coordinacion Regional y Extension Rural designara a los
responsables del resguardo de los expedientes de los agricultores familiares
beneficiados y de los informes relacionados con la ejecucién de la intervencién
proporcionados a través de la entidad bancaria contratada.

15. Casos no previstos
Los casos no previstos en el presente manual, seran resueltos por las

instancias correspondientes, segun su competencia o quien designe el
Despacho Ministerial.

.
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REGISTRO Y CONVALIDACION DE POSIBLES BENEFICIARIOS

( INICIO

La Direccién de Coordinacién Regional y Extension Rural, Sedes Departamentales y Agencias Municipales de Extensién
Rural, recben las solicitudes de los agricultores familiares como posibles beneficiarios del estipendio, para ser
registrades en el sistema implementado para este fin.

La Direccién de Coordinacién Regiconal y Extensiéon Rural en base a los listados cargados al sistema implementado para |
este fin, a través del servidor publico que se designe, realiza la consulta electrénica de convalidacién de posibles |
beneficiarios en el Portal Social del Registro Nacional de las Personas (RENAP). }

:

La Direccién de Coordinacién Regional y Extension Rural, a través del servidor publico designado, carga la base de datos
de los resultados convalidados de los posibles beneficiarios al sistema implementado para este fin, excluyendo aquellos

que resulten fallecidos o sin informacién personal.

I
|

La Direccién de Coordinacién Regional y Extension Rural, a través del servidor publico designado, pone a disposicién del ‘
Jefe de Sede Departamental la base de datos convalidada, para que proceda a descargar la misma.

El Jefe de Sede Departamental traslada a los Extensionistas de Desamollo Agropecuario Rural, de manera oficial. ei}

listado de posibles beneficiarios generado en el sistema implementado para este fin.

FIN
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TRASLADO DE EXPEDIENTES

INICIO )

El Extensionista de Desarrollo Agropecuario o servidores publicos que sean designados oficialimente por el Jefe
Departamental, trasladan los expedientes al Jefe de Sede Departamental.

El Jefe de Sede Departamental revisa los expedientes y traslada oficialmente a la Direccién de Coordinacién Regional y
Extensién Rural.

La Direccién de Coordinacién Regional y Extension Rural, a través del servidor publico designado, recbe y verifica que
los expedientes estén completos segtn lo establecido en el presente Manual.

La Direccién de Coordinacién Regional y Extensién Rural traslada la base de datos a la Direcciéon de Recursos Humanos
del Ministerio, con la finalidad de establecer que dentro del mismo no existan empleados o contratistas del Ministerio, que
posteriormente traslada la informacién a la Direccién de Coordinacién Regional y Extensién Rural, sobre los resultados
correspondientes.

La Direccién de Coordinacién Regional y Extension Rural, a través del servidor publico designado, realiza la consulta
electrénica de la base de datos para la convalidacion en el Portal Social del Registro Nacional de las Personas (RENAP)
y posteriormente traslada la informacién de la base de datos de posibles beneficiarios a la Direccién de Coordinacién
Regional y Extensién Rural, sobre los resultados correspondientes.
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CAPACITACION A POSIBLES BENEFICIARIOS

INICIO

El Jefe Departamental designa al Extensionista de Desarrolio Agropecuario Rural o servidor publico para coordinar con el
personal de la Agencia Municipal de Extensién Rural (AMER) la planificacion de los eventos de capacitacion de los
posibles beneficiarios, para posteriormente realizar la convocatoria, utilizando los medios de comunicacién que
consideren pertinentes.

El Extensionista de Desarrollo Agropecuario Rural, a través del personal de la Agencia Municipal de Extensién Rural
(AMER) realizan la capacitacién sobre conservacion de suelos.

El posible beneficiario fima o coloca su huella dactilar en el Listado de Capacitacion (Ver Anexo 1) y entrega al
Extensionista de Desarrolio Agropecuario Rural copia simple legible del Documento Personal de Identificacion (DPI)
vigente o constancia de reposicién o certificacion de DPI, emiida por el RENAP de fecha reciente. Para aquellos posibles
beneficiarios que, por alguna razén, no cumplen con lo establecido en el presente Manual, no se les otorgaré el pago del
estipendio y en observaciones del listado se hara la anotacion que coresponda.

El Extensionista de Desarrollo Agropecuario Rural o servidores publicos designados oficialmente por el Jefe
Departamental, proceden a escribir su nombre y firmar el Listado de Capacitacién, gestionan aprobacién con nombre,
fima y sello del Coordinador Departamental de Extension Rural o Jefe de Sede Departamental e integran el expediente
de cada evento de capacitacion para gestién de pago con los documentos siguientes:

i. Listados de Capacitacion

ii. Solicitudes de los agricultores familiares.

iii. Copias simples legibles del Documentos Personal de Identificacién (DPI) vigentes o constancias de reposiciones o
certificaciones de DPI de fechas recientes, emtidas por el RENAP.

iv. Fotografia del evento de capacitacion.

v. Base de datos de posibles beneficiados en CD.

A

El Jefe de Sede Departamental carga la informacion de los posibles beneficiados capacitados al sistema implementado
para este fin.
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PAGO DEL ESTIPENDIO

INICIO )

La Direccién de Coordinacién Regional y Extensién Rural traslada el listado de posibles beneficiarios debidamente
convalidados a la entidad bancaria contratada para efectos de pago.

La Direccién de Coordinacién Regional y Extension Rural en coordinacién con la entidad bancaria, planifican la logistica y
programacion para el pago unico del estipendio a los posibles beneficiarios y nofifica por los medios que considere
pertinentes a los Jefes de las Sedes Departamentales.

El Extensionista de Desarrollo Agropecuario Rural o servidores publicos que sean designados oficiaimente por el Jefe de
Sedes Departamentales, dan a conocer la fecha de pago, por los medios de comunicacién que consideren pertinentes a
los posibles beneficiarios, segun lo acordado con la entidad bancaria.

La entidad bancaria notifica al agricultor familiar a través de un mensaje de texto en su teléfono mévil, el token asignado
para el pago del estipendio.

El beneficiario acude a cualquier cajero automatico de la red asignada por la entidad bancaria, en donde ingresa el token
recbido en su teléfono mévil y su Cédigo Unico de Identificacién (CUI) para el retiro del efectivo correspondiente al pago
Unico del estipendio.

La entidad bancaria traslada a la Direccién de Coordinacién Regional y Extensién Rural un informe de los beneficiarios
que cobraron el estipendio y los que por alguna razén no efectuaron el cobro de este.

La Direccién de Coordinacién Regional y Extensién Rural realiza las gestiones corespondientes que faciliten el pago del
estipendio de aquellos beneficiarios que no pudieron cobrar el estipendio.
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Anexo 1

Listado de Capacitacion

llonelemo‘a ’ ACRETORA, Agricultores Familiares Benefi on
AUMENTACION dio por Fo i de Ca
LISTADO DE CAPACITACION en Conservacién de Suelos
No. de teléfono celular
No. | Primer Nombre | Segundo Nombre | Tercer Nombre | Primer Apellido | Segundo Apellido | Apellido decasada|  CUI{DPI) P2 o T vanaaae | Firma o huslla dactlar |Observaciones*
ecargas i
S e TR
" T >3 X 4@%} I
g e ENRSan S BB SR NS

10

*Observaciones: 1. No participd en la capacitacidn 2. Inconsistencias en expediente 3. Fallecid previo al pago, segin convalidacion en RENAP
4. RENAP no devuelve informacion del benefidario al convalidar.

Nombre completo Firma Nombre completo Sello Firma
ista DAR & fundi d d Coordinador de E ién Rural 6 Jefe Depar
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16. Autorizacion

La Autoridad Superior de cada dependencia del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién involucrada en las actividades descritas en el
presente Manual, autoriza su contenido a través de su firma y sello respectivo
en cada una de las paginas que lo conforman, segun el ambito de su
competencia.

Ing, Agr. Edwin Adonay Cajas Mﬂ}don o
Director de Coordinacidn Regional y
Extensién Rural
MAGA

Licda. Elsie Azucena Ruiz Vasquez
Directora de Recursuos Humanos
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion-
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