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ACUERDO MINISTERIAL No. 162-2025

Guatemala, 07 de octubre de 2025

LA MINISTRA DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACI()N
CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Constitucién Politica de la RepUblica de
Guatemala, corresponde a los Ministros de Estado ejercer jurisdiccidn sobre
todas las dependencias de su Ministerio, asi coma dirigir, framitar, resolver e
inspeccionar todos los negocios relacionados con el mismo.

CONSIDERANDO:

Que, para dar cumplimiento a lo regulado en el articulo 2, del Reglamento
Orgdnico Inferno del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién,
Acuerdo Gubernativo nimero 338-2010 del Presidente de la RepUblica de
Guatemala, al Ministerio de Agricultura, Ganaderia vy Alimentacién le
corresponde atender los asuntos concernientes al régimen juridico que rige
la produccién agricola, pecuaria e hidrobiolégica; por lo gue se hace
necesario, contar con una “GUIA PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS
ADMINISTRATIVOS U OTROS INSTRUMENTOS DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION”, para fortalecer la  institucionalidad
mediante el control interno de la gestién de convenios administrativos u
ofros instrumentos que coadyuvan al cumplimiento de los objetivos y metas
del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.

POR TANTO:

En ejercicio de las facultades que le confiere los articulos 154 y 194 de Ia
Constitucién Politica de la RepUblica de Guatemala; 27 y 29 de Ia Ley del
Organismo Ejecutivo, Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Republica
de Guatemala; 7 del Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Acuerdo Gubernativo nUmero 338-
2010 del Presidente de la RepuUblica de Guatemalo.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar la "GUIA PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS
ADMINISTRATIVOS U OTROS INSTRUMENTOS DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION", el cual se encuentra contenido en doce (12)
folios, incluyendo cardtula e indice.

1Y

7ma. avenida 12-90 zona 13, edificio Monja Blanca
Teléfono: 1557




| Ministerio de

' Agricultura,

- Ganaderia
Alimentacion

ARTICULO 2. Se deroga el Acuerdo Ministerial niUmero 14-2024 del Ministro de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién de fecha 11 de enero de 2024 y
cualguier otra disposicidn que contravenga lo dispuesto en el presente
Acuerdo Ministerial.

ARTICULO 3. E presente Acuerdo Ministerial empieza a regir
inmediatamente.

COMUNIQUESE,

Itg. Haria Ternands Rivero Divila

MINISTRA DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION
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.  JUSTIFICACION

El Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, en el gjercicio de sus funciones y
atribuciones, suscribe convenios administrativos u otros instrumentos como mecanismos
clave para promover la coordinacién interinstitucional y cooperacién interna y externa,
fortalecer la gestion plblica y dar cumplimiento a sus objetivos estratégicos. La diversidad
de actores, alcances y finalidades de estos instrumentos exige la existencia de
lineamientos estandarizados que garanticen su adecuada tramitacion, legalidad,
trazabilidad y pertinencia.

En ese contexto, la presente guia técnica constituye la normativa de aplicacién interna
que establece las fases, requisitos, responsabilidades y mecanismos de control
asociados a la implementacion de los convenios administrativos u otros instrumentos, los
que coadyuvan a la consecucién de los objetivos y metas del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién. Su aplicacién permite fortalecer el control interno institucional,
reducir riesgos operativos y juridicos, y promover principios de legalidad, eficiencia,
transparencia y rendicién de cuentas en todos los niveles de gestion.
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. GENERALIDADES

OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la institucionalidad mediante el control interno de la gestion de convenios
administrativos u otros instrumentos que coadyuvaran al cumplimiento de los objetivos y
metas del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

OBJETIVO ESPECIFICO

Establecer los requisitos y lineamientos que deben observar las partes interesadas
durante la tramitacion de expedientes vinculados a la gestién, suscripcién, aprobacion,
registro y archivo, seguimiento, cierre y liquidacién de convenios administrativos u otros
instrumentos.

ALCANCE

La presente guia esta dirigida a los servidores publicos y prestadores de servicios del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, y tiene por objeto orientar la gestion,
suscripcién, aprobacion, registro y archivo, seguimiento, cierre y liquidacién de convenios
administrativos u otros instrumentos que se tramiten en el ambito institucional.

lll. LINEAMIENTOS GENERALES

1. Las dependencias que intervienen en las fases de gestion, suscripcién, aprobacion,
registro y archivo, seguimiento, cierre y liquidacién de convenios u otros instrumentos
que se lleven a cabo dentro del ambito de su competencia, seran responsables de su
actuar con base a los principios de probidad, responsabilidad, transparencia, integridad
y lo estipulado en el Cédigo de Etica del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion.

2. La presente guia sera aplicable para las fases de los convenios administrativos u otros
instrumentos.

3. Las dependencias de este Ministerio que promuevan los convenios administrativos u
otros instrumentos vinculados con la politica de gobierno, politicas sectoriales y con
las metas incluidas en el Plan Estratégico Institucional las que aportaran a través de
las intervenciones relacionadas, cuando aplique.

4. La dependencia del Ministerio que tendrd a su cargo la ejecucion del convenio
administrativo u otro instrumento, sera responsable de la implementacion,
seguimiento, cierre y liquidacion cuando aplique.

5. Las dependencias de este Ministerio serdn responsables de solicitar al Despacho
Ministerial la prérroga, ampliacién o modificacién cuando corresponda del convenio
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administrativo u otro instrumento, para lo cual Administracion General debera
diligenciar el expediente.

6. Segun las necesidades del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, la guia

podra ser modificada en cualquier momento a través de su aprobacién mediante
Acuerdo Ministerial.

IV. FASES

1. FASE DE GESTION

La fase de gestion inicia a partir del requerimiento del Despacho Ministerial,
Viceministerios, Direcciones, Unidades Especiales de Ejecucion de este Ministerio, o
bien, a solicitud de los cooperantes nacionales e internacionales, instituciones de derecho
publico y privado, o cualquier otra persona juridica debidamente acreditada, el cual se
recibira en la Administracién General, para que se inicie el tramite para la suscripcion del
convenio administrativo u otros instrumentos cuando aplique, en la modalidad de
cooperacion técnica, financiera y/o en especie, debiendo observarse el cumplimiento a
la normativa emitida por la Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia,
el Ministerio de Relaciones Exteriores, el Ministerio de Finanzas Publicas, y cualquier otra
normativa legal vigente.

Los interesados deben dirigirse a la Administracién General para la presentacion del
expediente correspondiente de los convenios administrativos u otros instrumentos. En
caso que las solicitudes se presenten en otras dependencias de este Ministerio, estas
deberan ser remitidas a la Administracion General, conforme a los lineamientos
establecidos en la presente guia.

1.1. CONVENIOS ADMINISTRATIVOS U OTROS INSTRUMENTOS

1.1.1. La solicitud inicial para gestionar convenios administrativos u otros instrumentos,
debera ser dirigida por el interesado a la Autoridad Superior de este Ministerio, mediante
oficio o carta en la que especifique el tipo de convenio administrativo u otro instrumento
que se desea suscribir. Para tal efecto, debera remitirse, como minimo la informacién
siguiente:

Identificacién de la parte interesada.

Base legal.

Antecedentes.

Objeto del instrumento.
Responsabilidades de la parte interesada.

Establecer el monto especifico en caso que la coordinacion interna o externa conlleve
recursos financieros reembolsables o0 no reembolsables.

g. Mecanismos de desembolso y programacion, cuando aplique.
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h. Area de intervencién y localizacién geografica.
i. Plazo.

j.  Cualquier otra informacion y documento legal, administrativo o financiero relacionado
que se estime necesario incorporar al expediente.

1.2. DOCUMENTOS LEGALIZADOS REQUERIDOS PARA TODOS LOS
CONVENIOS ADMINISTRATIVOS U OTROS INSTRUMENTOS

a. Docufnenfacién que acredite la representacion legal.
b. Documento personal de identificacién o pasaporte vigentes.

c. Documento que lo faculte expresamente para la suscripcion del convenio
administrativo u otro instrumento, cuando aplique; o bien, las certificaciones
correspondientes, en caso de ser requendas

1.2.1. En la conformacion de los expedientes destinados a la gestién de convenios
administrativos u otros instrumentos de cooperacién interna y externa, deberan adjuntar
los acuerdos y normas especificas aplicables, conforme a la naturaleza del cooperante.

1.2.2. Cualquier otra documentacién que se considere pertinénte para respaldar la
solicitud, incluyendo, cuando aplique, documentaciéon de caracter técnico, legal o
administrativo.

1.2.3. Los instrumentos redactados en otro idioma, deberan contar con traduccion jurada
al idioma espafiol.

1.3. GESTION DE OPINION Y/O DICTAMENES DE CONVENIOS
ADMINISTRATIVOS U OTROS INSTRUMENTOS

1.3.1. Presentada la - documentacion, la Administracion General verificara el
cumphmlento de los lineamientos establecidos en la presente guia. En caso de que no se
cumplan; solicitara que se subsanen las observaciones previo a continuar con la gestién.
Si, la documentacién cumple con [o establecido, se procedera a remitir en su orden el
expediente administrativo a:

a. El Despacho Ministerial para designar a la Unidad Ejecutora a cargo del convenio,
de acuerdo al ambito de su competencia.

b. La Dependencia designada deberda emitir dictamen técnico, administrativo,
financiero, para emitir la opinion correspondiente, quien remitira el expediente a la
Administracion General.

c. Planeamiento para que emita opinion correspondiente, quien remitira el expediente
a la Administracion General, a fin de que se continlie con el tramite pertinente.

d. Con base en las opiniones o dictdmenes emitidos por las instancias competentes, Ia
Administracion General remitira a la Direccion de Cooperacion, Proyectos y

e
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Fideicomisos, quien debera emitir la opinion de acuerdo al ambito de sus
competencias.

e. La Direccién de Cooperacién, Proyectos y Fideicomisos remitira. el expediente a la
Administracion General, a fin de que se contintie con el tramite correspondiente.

1.3.2. La Administracién General recepcionara el expediente y, posteriormente, lo
trasladara a’la Asesoria Juridica de este Ministerio, para que emita la opinién
correspondiente y, de considerario procedente, elabore el proyecto del convenio
administrativo u otro instrumento.

1.3.3. La Asesoria Juridica analizard el expediente administrativo y emitira el
pronunciamiento correspondiente. En caso de identificar aspectos a enmendar remitira
las actuaciones a la Administracion General para que, sean diligenciadas ante las
instancias competentes y se proceda con su oportuna subsanacion. El proyecto de
convenio administrativo u otro instrumento debera contener como minimo lo siguiente:

Identificacion de las partes.

Base legal.

Antecedentes.

Objeto del instrumento.
Responsabilidades de las partes.

Si la cooperacion interna y externa conlleva recursos financieros reembolsables y ho
reembolsables, se establece el monto especifico.

g. Dependencia del Ministerio que tendra a su cargo la responsabilidad de la ejecucién,
seguimiento y cierre del convenio administrativo.

h. Mecanismos de desembolso y programacién (cuando aplique).
i.. Area de intervencion y localizacién geogréfica (cuando aplique).

j. Punto focal para la ejecucion del proyecto, la elaboracién y presentacion de informes,
(cuando aplique).

k. Mecanismos para la modificacion.

Plazo, incluyendo el mecanismo para la prérroga y el periodo de anticipacién con que
debe solicitarse.

. Vigencia.
Procedimiento para solucién de controversias.
Formas de terminacion.
Cualquier otro aspecto consensuado entre las partes involucradas.
Aceptacion.
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1.3.4. Emitida la opinién juridica, el expediente sera devuelto a la Administracién
General, incluyendo el proyecto de convenio administrativo u otro instrumento elaborado
por la Asesoria Juridica, con base a la informacion contenida en el expediente respectivo,
cuando aplique.
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1.4. CONVENIOS ADMINISTRATIVOS PARA TRANSFERENCIA DE
RECURSOS FINANCIEROS O ASIGNACIONES ESPECIALES A
ENTIDADES RECEPTORAS

En el caso de transferencias de recursos financieros o asignaciones especiales a
entidades ‘receptoras, autorizadas por el Congreso de la Republica de Guatemala,
establecidas en la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para
el ejercicio fiscal que corresponda.

1.4.1. Las entidades receptoras deberan solicitar la asignacion presupuestarla a la
Autoridad Superior del Ministerio mediante oficio y adjuntar copia simple de Ia
documentacion siguiente:;

a. El testimonio de la escritura publica de la constitucién y sus modificaciones si las
tuviere con su respectiva razon registral de la Asociacién, Organizacién No
Gubernamental (ONG), o cualquier organizacion de naturaleza asociativa, conforme
a las disposiciones legales vigentes.

b. Constancia de Registro Tributario Unificado actualizado no mayor a 3 meses.

c. Antecedentes, como Adendas, documentos relacionados, asighaciones anteriores
(cuando corresponda).

d. El perfil de proyecto, que incluya el Plan Operativo Anual (POA), objetivos, metas e
indicadores de resultados (este debera presentarse en original, impreso en papel
membretado, con fecha, firmado y sellado).

i.4.2. »La'éntidad 'ber'leficiaria debera haber cumplido loé procedimiehtos para la
cuentadancia y/o probidad due establece la Contraloria General de Cuentas.

1.4.3. La entidad beneficiaria debera verificar que su nombre o razén social coincida con
la asignacion establecida en la Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal que corresponda.

1.5. DOCUMENTOS LEGALIZADOS REQUERIDOS PARA CONVENIOS
ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS A TRANSFERENCIA DE
RECURSOS FINANCIEROS O ASIGNACIONES ESPECIALES A
ENTIDADES RECEPTORAS

a. Documentacion que acredite la representacion legal.
b. Documento personal de identificacion -DPI- del representante legal.

c. Documento que lo faculte expresamente para la suscripcion del convenio
administrativo; o bien, las certificaciones correspondientes, en caso de ser
requeridas.
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1.6. GESTION DE OPINION Y/O DICTAMENES PARA CONVENIOS
ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS A TRANSFERENCIA DE
RECURSOS FINANCIEROS O ASIGNACIONES ESPECIALES A
ENTIDADES RECEPTORAS

Para la emision de opinién o dictamen, se trasladara a las unidades siguientes:

a. Planeamiento para que emita la opinién de acuerdo a las metas y objetivos del
Ministerio.

b. Administracién Financiera para emitir la opinién correspondiente.

1.6.1. La Administracién General recepcionara el expediente y, posteriormente, lo
trasladara a la Asesoria Juridica de este Ministerio.

16.2. La Asesoria Juridica analizard el expediente administrativo y emitira el
pronunciamiento correspondiente. En caso de identificar aspectos a enmendar remitira
las actuaciones a la Administracién General para que, sean diligenciadas ante las
instancias competentes y se proceda con su oportuna subsanacién. E! proyecto del
convenio por transferencia o asignaciones especiales debera contener como minimo lo
siguiente:

Identificacién de las partes.

Base legal.

Antecedentes.

Objeto del instrumento.
Objetivos y metas del proyecto.
Responsabilidades de las partes.

Responsabilidad de la entidad que recibe los recursos del resguardo de la
documentacién para el oportuno cierre y liquidacion del convenio administrativo.

@ 9 0o T W

h. Monto total y estructura presupuestaria.

I. Sila cooperacién interna y externa conlleva recursos financieros reembolsables y no
reembolsables, se establece el monto especifico.

j- Dependencia del Ministerio que tendra a su cargo la responsabilidad de la ejecucién,
seguimiento y cierre del convenio administrativo.

k. Mecanismos de desembolso y brogramacién (cuando aplique).
. Area de intervencion y localizacion geografica (cuando aplique).

m. Punto focal para la ejecucién del proyecto, la elaboracion y presentacién de informes,
(cuando aplique).

Mecanismos para la modificacion.

0. Plazo, incluyendo el mecanismo para la prérroga y el periodo de anticipacién con que
debe solicitarse.
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p. Vigencia.

g. Procedimiento para solucion de controversias.

r. Formas de terminacion.

s. Cualquier otro aspecto consensuado entre las partes involucradas.

t. Aceptacion.

1.6.3. Emitida la opinion juridica, el expediente sera devuelto a la Administracién

General, incluyendo el proyecto de convenio administrativo elaborado por la Asesoria
Juridica.

2. FASE DE SUSCRIPCION

Administracion General del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién debera
coordinar con los responsables designados, con el fin de ejecutar las acciones necesarias
para formalizar la suscripcién de los convenios administrativos u otros instrumentos
correspondientes. '

2.1.  Revisar el proyecto de convenioc administrativo u otro instrumento contenido en el ;
expediente respectivo. i

2.2. Verificar que las representaciones legales ejercidas por las partes se encuentren
vigentes y debidamente acreditadas, de conformidad con la legislacién aplicable.

2.3.  En caso de identificar observaciones o modificaciones al convenio administrativo
_u otros instrumentos a suscribir, se informara a las partes intervinientes para que, de
resultar procedente, procedan a su subsanacion.

2.4, En caso gue no existan modificaciones:

a. Seasignara ntimero y fecha al convenio administrativo u otro instrumento a suscribir,
conforme a su denominacién.

b. Se citara a los signatarios mediante comunicacion telefénica o por correo electrénico,
estableciendo la fecha y hora para la suscripcién del instrumento. En el caso de
instrumentos de cooperacion externa, la forma de suscripcion se acordara entre [as
partes.

3. FASE DE APROBACION

Consiste en la elaboracion del Acuerdo Ministerial que aprueba el convenio administrativo
u instrumento suscrito, su firma por la Autoridad Superior y la notificacion correspondiente.

3.1. La Administracién General elaborara el Acuerdo Ministerial mediante el cual se
aprueba el convenio administrativo u instrumento suscrito cuando aplique, asignando
niimero y fecha correspondiente, y lo remitira, junto con el expediente, al Despacho
Ministerial para la firma y sello de la Autoridad Superior del Ministerio.
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3.2.  La Autoridad Superior del Ministerio devolvera el expediente a la Administracion
General, con el Acuerdo Ministerial de aprobacién debidamente firmado y sellado.

3.3. La Administracion General notificara la aprobacién a la dependencia u
organizacion que promovié el instrumento suscrito; asi como, a las partes involucradas
dentro del Ministerio y a los responsables de su ejecucion.

4. FASE DE REGISTRO Y ARCHIVO

Implica el registro digital del convenio administrativo u otro instrumento suscrito en el
sistema correspondiente, incluyendo su numero y fecha, asi como los del Acuerdo
Ministerial de aprobacién, cuando aplique.

4.1. La Administracién General procedera a registrar digitalmente en el sistema
respectivo, el niimero y fecha del convenio administrativo u otro instrumento; asi como, el
nimero y la fecha del Acuerdo Ministerial de aprobacién (cuando aplique).

4.2, La Administracion General trasladara el expediente original y los documentos
suscritos al Archive del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, para su
custodia y resguardo correspondiente.

5. FASE DE SEGUIMIENTO

Implica verificar el cumplimiento de metas, documentar y reportar avances, gestionar
modificaciones y asegurar el uso adecuado de recursos.

5.1.  La Dependencia Ejecutora designada por la Autoridad Superior del Ministerio es
la responsable:

a. Verificar el cumplimiento de metas.
b. Documentar los avances técnicos, fisicos y financieros.

c. Emitirinformes de los avances técnicos, fisicos y financieros, con base a la normativa
aplicable, los cuales deberan ser remitidos a la Administracién Financiera o la Unidad
Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa, Auditoria Interna y/o
a la Direccién de Cooperacién, Proyectos y Fideicomisos segln corresponda,
adjuntando la documentacién de soporte.

d. Solicitar a la Administracion General la prorroga y modificaciones, cuando
corresponda. :
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52. En el caso de los convenios administrativos relacionados a transferencia .

recursos financieros o asignaciones especiales a entidades receptoras, la Administracion
Financiera, es la responsable de:

a. Revisary verificar que las entidades receptoras registren el avance fisico y financiero
en el Sistema de Transferencias, Subsidios y Subvenciones (Sistema TSS),
correspondiente al mes inmediato anterior, previo a efectuar una nueva transferencia

de recursos.
b. Elaborar reportes de la ejecucién presupuestaria que sean requeridos por el
Ministerio.

6. FASE DE CIERRE Y LIQUIDACION

Estara a cargo de la dependencia designada desde el inicio por la Autoridad Superior del
Ministerio, de conformidad con lo establecido en el convenio. Esta fase tiene como
finalidad garantizar la adecuada finalizacion de las obligaciones contractuales, técnicas,
administrativas y financieras asumidas por las partes.




