MANUAL DE USUARIO

del Sistema de Gestién para
Importacién y Exportacion - SIGIE

Modulo Tipo de Constancia
Sanidad Animal Categoria 1y

Categoria 2
Funcionarios

Proveer un instrumento al funcionario para que el usuario final
pueda tramitar la constancia para productos Categoria 1
denominado Permiso Simplificado o de Bajo Riesgo de
importacion y Categoria 2 denominado Nota de Liberacion.
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Propésito
El presente manual tiene como
Moédulo de Catalogos S.A. par
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propoé?to orientar al funcionario en el uso adecuado del
a la emisién de constancia para productos Categoria 1

denominado Permiso Simplificado o de Bajo Riesgo de importacién y Categoria 2
denominado Nota de Liberacién, al mismo tiempo, es un medio para dar a conocer
apropiadamente el funcionamiento y operatividad del Sistema y de esta forma optimizar el
tiempo de respuesta de los tramites gestionados por las empresas o persona individual de
forma digital, logrando obtener en trascurso del tiempo la eficiencia y eficacia de la

herramienta informatica.

Ingreso al Sistema

Para acceder al médulo, desde cualquier navegador, se ingresa a la direccion siguiente:

h

ttps://sigie.maga.gob.gt

Se muestra la siguiente pantalla:
Creacion de Usuario
Consultas

Informacién publica
Iniciar Sesion

Ingresar usuario y contraseria,

Agricultura, Ganaderia y Alimentacion —MAGA- informacion recopilada por la boleta

datos proporcionados por Informatica del Ministerio de

de

Solicitud de Usuario para la asignacion de credenciales (imagen con fin ilustrativo):

O3 Recordarme?
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Administracion de Cuenta
El usuario puede ver su nombre en la esquina superior derecha de la pantalla, al hacer clic
sobre el nombre puede acceder a las opciones de cambiar contrasefia, ayuda remota se
utiliza para asistencia remota donde un técnico asignado apoya con inconvenientes que se
presente con el sistema, ayuda para visualizar los manuales de usuario de funcionarios y
usuarios externos (empresas) aprobados por Acuerdo Ministerial y salir para finalizar la
sesién (ver imagen):

& Cambiar Contrasefia

43 Ayuda Remota
? Ayuda

& Salir

Descripcion de opciones

Busqueda

Las pantallas principales cuentan con la opcién de buisqueda, en la cual puede ingresar texto,
numeros o fechas y el sistema busca la informacién que coincida segun los registros de
acuerdo al valor ingresado. El texto, nimeros o fechas ingresados en la casilla busqueda no
diferencia entre mayusculas, minUsculas, tildes o acentos.

Paginacion

Esta opcion permite seleccionar el nimero de registros que se visualizan en la pantalla. Las.;

opciones de visualizacion permiten desde 5 hasta 100 registros por pantalla. En la“parte-
inferior derecha de la pantalla se encuentra el men( desplegable (ver imagen), dicho-men
permite seleccionar la cantidad de registros de visualizacion. "
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En la parte inferior izquierda de la pantalla se muestran los botones de navegacion, los

cuales permiten navegar en los registros del sistema desplegados en pantalla. La
numeracion varia segun la cantidad de paginas que existan.

RECTORAa.L.

I

Ordenamiento

En el encabezado de las columnas, se encuentra la opcién de ordenar los registros. Al hacer
clic sobre el encabezado, los registros se ordenan de forma descendente o ascendente.

SRR e,

& 3 ;’g §
Nombre 12 | Nombre 12
N My‘x L

ur®

En la pantalla se muestra un icono en donde se indica si los registros de las columnas se
encuentran ordenados de forma ascendente o descendente.

Descripcion de lconos

Crear

Esta opcion del sistema permite la creacion de registro correspondiente a la pantalla,
mddulo, constancia, certificado o licencia que desee solicitar.

| Crear

Al presionar la opcién de crear, el sistema presenta un aviso de creacién de registro exitoso
(verimagen):

Se ha creado el registro. X

Cancelar
Esta opcion del sistema permite “Cancelar’ y regresar a la pantalla anterior.
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Editar, detalle y eliminar - =

Los siguientes iconos permiten realizar la misma funcién de acuerdo con su nombre. Los
iconos son los siguientes (ver imagen):

Detalle

Editar
En la opcién “Editar” (ver imagen):

Se puede editar el registro ingresado y guardar las modificaciones segun sea el caso.

“Guardar”, esta opcion guarda los cambios, si se presiona, el sistema muestra un mensaje
de modificacion exitosa (ver imagen):

Se ha modificado el registro. %

“Cancelar”, dicha opcién detiene los cambios realizados y el sistema vuelve a la pantalla
anterior.

Detalles
En la opcion “Detalles” (ver imagen):

£ o)

Se presenta los detalles de forma técnica segun la pagina en donde se encuentre y: que
detalle desea visualizar. :

Esta pantalla no permite modificacién alguna, solo se pueden observar los datos que’se
encuentran agregados en el sistema. ‘
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Eliminar X
En la opcién “Eliminar” (ver imagen):
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Se traslada el registro al estado Eliminado y no visualiza en pantalla.
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¢Esta seguro de eliminar este registro?

Al confirmar que se desea eliminar el registro se presenta una alerta de eliminacion, se
muestra un mensaje que indica que se eliminé satisfactoriamente.

Se ha eliminado el registro. x|

Por seguridad los registros no se eliminan completamente, sino que pasan a estado
“Inactivo’.
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Funcionalidad General

Proveer al funcionario el instrumento para ingresar la informacién para la emisién de
constancia para productos Categoria 1 denominado Permiso Simplificado o de Bajo Riesgo
de importacion y Categoria 2 denominado Nota de Liberacién. En el catalogo se utiliza la
informacion que se necesita consignar en el formulario y poder obtener los documentos

antes mencionados.

Catalogos

El Mddulo de Catalogos, es el area del sistema en la cual el usuario puede crear, modificar
registro, ademas, cuenta con opcién de ver detalles y eliminar el registro considerando que

no es visible para su utilizacion y afecta en el sistema donde interviene el registro.

En catalogos se encuentran las siguientes opciones (imagen con fin ilustrativo):

Catalogos S.A. ?

Pals

Producto 4

M

Esta imagen depende del rol asignado a cada usuario del sistema, considerar que no todos

los usuarios pueden ver esta pantalla y las opciones presentadas.
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A lo largo de la navegacion %nalos modulos, se observan los iconos siguientes (/a
funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcion de Iconos”):

Ver detalles de registro

Editar registro Eliminar registro

Catalogos S.A.

En el médulo “Catalogos” se encuentra el menu “Catalogos S.A.” donde se agrupan las
opciones que se utiliza para la obtencién de la constancia para productos Categoria 1
denominado Permiso Simplificado o de Bajo Riesgo de importacién y Categoria 2
denominado Nota de Liberacion (imagen con fin ilustrativo):

Catalogos ~

Producto y ;
Especie del Producto

Tipo de Producto
Procedencia de Productos Ctg 1

Procedencia de Productos (g 2
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Pais

Al ingresar, se observan los detalles de los registros ingresados al sistema, en cada registro
se muestran las acciones que se pueden utilizar, asi también, se cuenta con la opcién de
crear el registro del pais (imagen con fin ilustrativo):

Pais

PMombre del Continente

Ninguno

Ninguno

Ninguno

MNombre del Pais Acciones

GHANA

MOZAMBIQUE

MADAGASCAR

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa el nombre y descripcion del pais, la siguiente
ventana que se presenta es para el ingreso de informacién (imagen con fin ilustrativo):

Pais
Crear

Nombre del Pals

Nombre del
Centinente

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones depenQiendo” :
la funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcion dg!

del rol asignado (
Iconos”).
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Es el area del sistema donde se ingresa la informacién de los productos y procedencia para
emitir la constancia para productos Categoria 1 denominado Permiso Simplificado o de Bajo
Riesgo de importacion y Categoria 2 denominado Nota de Liberacién de forma automatica,
del ingreso de la informacion en este médulo depende la correcta emision de los documentos
antes mencionados. Hay que considerar que es donde se pueden inactivar o activar los
productos referentes a importaciones de Sanidad Animal (imagen con fin ilustrativo):

Producto 4 5 .
Especie del Producto
Tipo de Preducto
Procedencia de Productos Ctg 1
Procedencia de Productos Ctg 2
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Especie del Producto ES

Al ingresar, se observan los detalles de los registros ingresados al sistema, en cada registro
se muestran las acciones que se pueden utilizar, asi también, se cuenta con la opcién de
crear el registro de la Especie del producto y la descripcién (imagen con fin ilustrativo):

Especies

Nombre de la Especis

Descripcidn Acciones

ABEJA

BOVING

Al dar clic en el icono “Crear” se ingresa el nombre y la descripcién esta es opcional (imagen
con fin ilustrativo):

Especies
Crear

Mombre de la Especie

Descripcién

En el momento de Crear, se agrega la informacién y se habilitan las opciones dependiendo -

del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado ‘Descripcion de
Iconos”). \ e
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Al ingresar, se observan los detalles de los registros ingresados al sistema, en cada registro
se muestran las acciones que se pueden utilizar, asi también, se cuenta con la opcion de
crear el registro del producto segun la especie (imagen con fin ilustrativo):

Productos

Tipo de Especie

ABEJA

BOVING

BOVINO

Nombre del Producto

Descripcién

MIEL ENVASADA

ACEITE DE MANTEGUILLA

BEBIDA LACTEA

Acciones

Al dar clic en el icono “Crear’ se ingresa el nombre del producto, la descripcion y se
selecciona la especie (imagen con fin ilustrativo):

Productos

Crear

Mombre del Producio

Descripcibn

Tipo de Especie

En el momento de Crear, se agrega la informacién y se habilitan las opciones dependlend
del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcion a

Iconos”).
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Procedencia de Producto Ct@; o=

Al ingresar, se observan los detalles de los registros ingresados al sistema, en cada registro
se muestran las acciones que se pueden utilizar, asi también, se cuenta con la opcioén de
crear el registro de la Procedencia del Producto donde se requiere el control de Sanidad
Animal para la emisién de Constancia para Productos Categoria 1 denominado Permiso
Simplificado o de Bajo Riesgo de Importacion (imagen con fin ilustrativo):

Procedencia del Producto

Alerta Sanitaria Pais Alerta Sanitaria
Tipo de Producto Pais Origen  Origen Procedencia Procedencia Acciones
LECHE MATERNIZADA - BOVING ALERANIA @ COSTA RICA
LACTOSA ANHIDRA - BOVIND ALEMANIA PAISES BAJOS

QUESCS PASTEURIZADOQ - BOVING ALEMANIA FRANCIA

Al dar clic en el icono “Crear’ se selecciona la informacion y se completa el formulario de

procedencia del Producto que se requiere el control de Sanidad Animal (imagen con fin
ilustrativo):

Procedencia del Producto
Crear

Tipo de Producto e
Nota: £l Check de Alerta Sanitaria indica
que se tiene restriccion de la GIE. =~

Pais Origen | " Alerta Sanitaria Crigen ]n
Pais Procedencia ! v Alerta Sanitaria Procedencia M
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Se debe considerar que la informacién que se ingresa en este formulario es para la emision
de Permiso Simplificado o de Bajo Riesgo.

En el momento de Crear, se agrega la informacién y se habilitan las opciones dependiendo

del rol asignado (la funcionalidad de ca

Iconos?).

Procedencia de Producto Cig 2

da boton se detalla en el apartado “Descripcién de

Alingresar, se observan los detalles de los registros ingresados al sistema, en cada registro
se muestran las acciones que se pueden utilizar, asi también, se cuenta con la opcion de
crear el registro de la Procedencia del Producto donde se requiere el control de Sanidad
Animal para la emisién de Constancia para Productos Categoria 2 denominado Nota de

Liberacion (imagen con fin ilustrativo):

Procedencia del Producto

Tipo de Producto

Alerta Sanitaria

Pals

Alerta Sanitaria

Pais Origen Crigen Procedencia Procedencia Acciones
CUERO REGENERADGC - BOVING ALEMANIA ALEMANIA
ERULSIFICANTE PARA MAYONESA - ALEMANIA ALEMANIA
GALLINA
PRODUCTO LACTED PROCESADO - ALEMANIA ALEMANIA
BOVING
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m - - . r 0
§e selecciona la informacion y se completa el formulario de

procedencia del Producto que se requiere el control de Sanidad Animal seleccionando el
Tipo Catalogo “Notas” (imagen con fin ilustrativo):

Procedencia del Producto

Crear

Tipo de Preducto

Pais Origen

Pals Procedencia

Tipo Catalogo

Nota: £ Check de Alerta Sanitaria indica

que se tiene restriccidn de la OIE.

Alerta Sanitaria Origen

Alerta Sanitaria Procedendia

Se debe considerar que la informacién que se ingresa en este formulario es para la emision

de Constancia para Productos Categoria 2 o permiso de importacién denominado Nota de
Liberacion de Sanidad Animal.

En el momento de Crear, se agrega la informacion y se habilitan las opciones dependiendo
del rol asignado (/a funcionalidad de cada botén se detalla en el apartado “Descripcion de

Iconos”).
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TERMINO SIGNIFICADO
Contrasenia Clave Unica para el ingreso al Sistema.
Registro Es un tipo o conjunto de datos almacenados en un sistema.
Sistema Sistema que permite almacenar y procesar informacion
Informatico quep yp '
.
UsiEis Nombre o identificador Gnico que recibe una persona o empresa
para el ingreso al Sistema.
Acrénimos
TERMINO SIGNIFICADO
SIGIE Sistema de Gestion para Importacion y Exportacion.
i g,» i
OBSERVACIONES: T=
» Cualquier duda o consulta comunicarse al Viceministerio de Sanidad Agropecuaria y =

Regulaciones — VISAR - Tel. 2413 -7000 ext. 7385.
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