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PRESENTACION

La Direccion de Reconversidn Procuctiva es parte de 8 estructura intema ded
Viceministerio de Desarrollo Ecomdmico Rural -VIDER-, en &f Minstano de Agrcultura.
Ganaderia y Alimentacidn, MAGA. quidn se encarga de faciitar 3 adopcion de nuevos
sistemas y procedmientos de produccion y gestion empresarial, conducendo al
incremento de la compettividad del sector agropecuanio y en la implementacion de
programas y proyectos que promuevan el desarrolio de nuevas actividades productivas
y 2 utiizacién de tecnclogis adecuada en of frea rural pars minimizar of resgo
MyMlmmmmmuwm
% zonas degradadas.

£l presente manual tiene cOMO ObJELIVO, orentar a funcionancs asl coOMo @ tecnicos y
profesionales contratados en a8 dependencas de la Direccidn ce Reconversion
Procuctiva bajo procedimientos afines @ 10d0s los departamentos que conforman ia
Direccidn, especificos de cada departamento y los de soporie para |a eficiente
mmMymmm.mmmmaw
Seguimienic y Evaluacién y los de tipo administrativo Enanciero. para efio esta
herramienta administrativa se divide en diferentes capitulos, especificando los
W«m«wwmumm«m.m y
anexos, que facilten el andisis y transparenca en ef accionar.

Adiconaimente, se establecen GI0Sano de téeminos que permitird al usuano faciltar su
interpeatacion, glosanio de sgias para visualzar facimenie el comlenido de siglas
utilzadas en ol documento, formas para poder interpretar los diagramas de flujo donde
sé presentan de manera grifica y condensada los procedimienios nciuicos de manera
sacuencial con sus responsables.

BmmmdwaWymmd
cual es afin a todos los departamentos de fa Direccidn de Reconversion Productva, ya
quwummydmwmnmudm.mm
deparamento io lleva a cabo lomando en cuenta la especificdad y tpo de asesoria,
CApaciaciin y asistencia MCrica prestada para fomentar ol desarolio,
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En el capituio segundo nciuye procedimientos especificos por cada departamento de a
Direccian de Reconversidn Productiva. mismos que ndican como cumplir con las metas
especificas o sirven da soporie para su cumplrmenio.

EIWIIIMUWyWMmmm
departamentos de & Direccion desde la Formutacion del Plan Operativo Anual en forma
paricipativa hasta of segumento y evaluacon de las matas trazadas

El Cuarto y Gitimo capitulo integra procedimientos administralivos que sirven de apoyo
para la realizacion de a8 actvidades tecnicas y ademas Indica [a vinculacion necesaria
con la Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera de a UDDAF

Finaimente se incluyen, los anexos utitzados pars meyorar |a comprension de las
nocmativas. ias cusies ¥ igual gue 1odo ef documento deden ce efectuarse

El manual de normas y procedimientos de W Direccdn de Reconversion Productiva,
una vez aprobado por ol Despacho Superior, se constituye en una heramienta
administratva O caricter oblgatoria para las dependencias involucradas en
cperativizar iss achvidades y metas planteadas deben cumplirse

Vo Ay -
wwnl-ﬂ'*"
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MARCO LEGAL

BMWMMMbMdWWd&IM
del Ministerio de Agncultura. Ganaderia y Almentacidn, en Acuerdo Gubemativo 338-

2010 de fecha 19 de noviembes oe 2010.

el Articulo 13 En la estructura infema dal Vicemnisterio de Desarrollo

Segun

Econdmico Rural. Hace ver of cumplimiento ce s atribuciones de la Direccion ce
Reconversidn Productiva integrada por os Departamentos de. insumos; Desarrollo
Comunitario: Desarrolio Astesanad y Turistico, Crédito, Seguro Rural. Sus atrbuciones

S0N las siguientes

a)

®)

o)

memhmawmvwﬂm
ymw.mmdwanm dol
secior agropecuanc, tamio a nivel local como en mercados mas amplios.
ero@pﬂuumnd“mdm
de nuevas actvidades productivas y la utiizacion de tecnologla adecuada.
MiNEMZAndo ol NesSgo Productivo y Comercial

Incentivar cambios WcnHOOgIKOs. Para I8 recuperacion de Zonas degradadas.

idestficar oportunidades e mercado del sector anesanal. mejorando la
productividad a través Ge apoyo tonico y financiero, @ efecto que sean mas
compestives en o mercado y oblengan Mayores ngresos

Orentar a las comunidades en las dreas Oe ecoturamo, dandoles el apoyo
necesano pars la implementacidn de proyecics sostenibies, la autogesson y
ejecucion  de ostos. respetando [ coamovision de las comunidades, la
sostenibildad de sus recursos naturaies y protegiendo al medio ambente.

Potencializar Jos sitios turisticos en el drea rural. apoyando a las comuniiaces
con 1@ infraestructura basica que les permita crear condiciones y oportunidades de
rabajo, con la asesoria y Capacitacion adecuada.

Wum&maummamm

productores mediante & UsSO de imsumos Agropecuanos. favoreciendo el
rcremento de sus INGresas y promoviendo 1a segundad alimentaria.
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MARCO LEGAL

g Promover o desarrolio comunitano odentado & mujeres, jovenss y nifics,
mediants programas, proyectos y asistencia 10CNiCa. Que promueva practicas de
higiene y salud en &l hogar, al igual que la proteccion del ambiente y 08 recursos

hl  Promover el desarolio s0ck econdmico de los hogares rursles, faciitanco B
285680113 y CAPACLACION para of w30 de 1eCNOOgias @ INSUMOs APFoPados

) Fomentar en coordinacion con los entes rectores del seclor, las acthvidades eco
turisticas y manejo sostenbie de 10s recursos suelo, aguas y bosque

) Fomentar y apoyar el wso de crédites como herramienta de desarrolio para la
ejecuciOn de Proyecios productives

k) Incentivar y apoyar ef uso de seguro fural Como un medio de mitgar los danos
por fenémencs naturales

XA on Tarcdes
CURECTOR DS PLANEASENTO
MAGA




Manual de Normas y Procedimientos
Direccién de Reconversion Productiva de VIDER

CAPITULO |
GENERALIDADES DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DE LA DIRECCION DE RECONVERSION PRODUCTIVA
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Objetivo General

Contar con un instrumento que sirva de apoyo al personal 16crico y cperativo de la
Direccion de Reconversion Productiva y las dependencias que o condorman, para
poder gularse a través de la normativa y los procedimianios establecdos, que rigen las
responsabildades bajp su cargo, en cumplimienio a lo establecido en el Raglamento
Ovgdnico imemo de 1a institucidn.

Objetivos Especificos

1. Establecer las meracciones tanio entre ol personal Mcnico y administrativo de la
Direccidn, asi como con otras depandencias inlemas y extamas de L Institucidn,

2. Establecer las bases para dolegar, supervisar y modir of desempeio individual del
personal donico y opemativo de la Direccidn,

Alcance:

£l presente Manusl estd deigido a la Direccidn de Reconversidn Productva y a las
Depandencias del MAGA que imeractian en ka ejecucion de sus procesos de trabap,

¥ | N
W P I u—-—mu :-wm,
wn 1 rdon careds vl "“’F’“ 2 Ap Dor A2 U ¥
HWV""“"”" Cireckr 4 Racomanst: Ao e s
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Normas Generales

1. Dar cumglimiento 8 iss metas propuestas por los departamentos de la Direccion
de Reconversion Productiva. para poder gestionar recursos fisicos. financieros y
humanos & Uravés de dferentes organismos gubemnamentales y no
gubernamentales

2. Promover y atender actvidades intermsttucicnales que involucren acciones cel
Secior 3 Mavés 0 convenios. cartas de entendimiento, acuerdos y otros.

3 Corsiderar las acciones desarrciiadas por la Direccion de Reconversion
Productva 1omando en cuenta jos 6jes lransversaies de género, intercutralidac
y CAMbI0 CAmatico.

A . -
g et W O AGe marh Gty y
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CAPITULO Il
PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE RECONVERSION PRODUCTIVA
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l ooonoag: AT Codigo = 020301000001  Paginas

RURAL
Dveccn de Recommrsidn Praductve $ | T—

I CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA | Fecha Julio 2014 3

OBJETIVO:

Crear un procedimiento claro y sencilo para la realizacion de capacitaciones y
asslencias técnicas drigdas a Capacitacores, Extensionistas, grupos oganizados,
promotores U Olros Que requieran este servicio de la Dieccion de Reconversion
Productiva.

NORMA:

1. Las capactaciones pueden ser demandadas y dingidas a Capacitadores,
Extensionistas, Grupos Organizados, estos a tavés del Servico de Extension
Rural,

2 Latemalica de capacitacion serd definida con base a la necesidad encontrada en
los diagndsticos realizados por of Servico de Extensicn Rural en las comunidades

atendidas. yio POr KIGANLICIONES.

3. Los Grupos organizados también podrdn solicitar drectaments ef apoyo en
CEDACLANION y SLSIENCIa MK 3 Las UNKIACes espeCiaizacas Los departamentos
que integran la Direccidn de Reconversicn Productiva podrdn analzar las
demandas de capacitacion y aportaran criterios para fortalecer las temdticas de
Capactacion y asistencia 16cnics.

4. A mequerimiento de organizaciones o la Direccion de Coordnacion y Extension
Rural se podran realizar capacitaciones yio asistencias especificas dentro de cada
una de las especaiidades de los Departamentos de la Dieccion de Reconversion
Productiva

5 Se podra realzar evenos e Capacitacion y asistoncia técnica con financamientos

e e ——
AN

Frwin Ardon Paredes
t::'m/'ce FLANEAMENTO
MAGA




(v ] Manual de Normas y Procediméentos
Direccién de Reconversidn Productiva de VIDER

8 Para la realizacion Ge las actividades de CIpacRAtOn y ASSenca CNica se debera
comtar con o apoyo administrativo financiero de 18 UDDAF de VIDER. para la
BOQUINCION Jo Matariales y sUMFISIO y equipo. $alvo que 383 ApOY0 extemo

7. Sera necesario contar con respaidos y medios de venficacidn de ios evenios de
capacitacion reafizados (Listacos de asistencia, fotogtafias y otros que se estmen
pertnemes)

8 Se deberan elaborar informes y medy 108 mpacics generados de las infervenciones
realizadas, mediante los instrumenios elaborados para el efecto.

Realizan 1a CApactacon y
———eenFIN DEL PROCEDIMIENT O rerevoeeeoee

3
| &
Departamento 7| realizacion cel evento. (Ver normas 8,6y 7)
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MSTEO D€ DESARROLLO. | Codigo | 02.03.01.000002 | Paginas

Direcosin de Reconversen Productve |
FORMULACION
- Fecha Juio 2014 [TES

- ——

!
b e ——

Contat con los pascos 8 seguir para defini las lineas de actidn para i formulacon de
los proyectos en la Direccion de Reconversion Productiva del VIDER

1. Se atenderan demandas de las dependencias del MAGA para [a formulacion de
proyecios en apoyo A las Organizaciones sociales, UbIcadas en ol drea rurad

Para Proyectos

2. Todo proyecto de inversion que se elabore si la nomativa o establece. debecd
ser trasiacdado a la Direccidn de Plancamvento del MAGA para que realice la
Revision de Propuestas de Proyecios de inversion PUblica previo al registro en ef
Sistema Nacional de Inversidn Publica SNIP = se establece que es necesano

3. La Direccion deo Reconversion Productiva instrund al Ejecutivo de Proyectos
para la realizacion del perfil del Proyecto, en atencion a la demanda presentada
pot las organizaciones scciales ubicadas en ol drea rursl

4. Es responsabilidad del Ejecutivo de Proyectos, hacer as formusaciones en apoyo
a la gestion, para que las organizaciones socisles ubicacas en el drea rural
cblengan un apoyo financiero.

-
P
1

v

{?
f
-

‘ .....
m?on Paredes ol ey~ W
amwuno 8 st o St
awm Carant s y hsren Wi



Manual de Normas y Procedimientos
Direccion de Reconversién Productiva de VIDER

Ejecutivo de Proyectos
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FORMULACION DE PROGMAMAS ¥ FROYECTOS
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PROCEDIMIENTOS TECNICOS DEL DEPARTAMENTO DE INSUMOS
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S— -

| VICEMISTERIO OE DESARROLLO. | Cadigo | 02.03.01.01.00.01

- Departamento de iraumos | . L

| ESTABLECIBENTO 0F SSTEMAS PROOUCTIVOS Y |
DF DESARROLLO COMUNTARO A PARTR O | Tocha Julo 2014
FUENTES AL TERNATIVAS DE ENERGIAS ) | — L

Paginas

—4

OBJETIVO:

Contar con una guia que facite al perscnad tACNICo del departamenio Car a conccer a
profesionales, thcnicos, extensionistas, promotores y grupos de productores la
lecnoiogia e sstemas productivos accionados por otras fuenies de energias
allemativas, como medio para ser mas aficiantes y bajar ios Indices de dafo 3l medio

1. Para que una comunidad y'o grupo organizado se beneficGe con ks instalacion de
una fuente alermativa de energia (bicdgesicres, paneles solares, estufas
mejotadas y otras fuentes) deberd presentar sclictud por escrito a la Diseccion de
Reconversion Productiva. a través de DICORER o directamente a iravés de os

grupos crganizades.

2 Para car trdmie 3 1 solicitud. deberd verificarse con la UDDAF de VIDER u otras
instancias que exista disponibildad presupuestana paea la compra e s
materiales € INSUMOoS NBCASATIOs

3 Debers existr coordinacion entre las instancias que cesarollarsn & solicitud
demandada debido a los tiempos programados Pars 3 eecuctn.

4 Toda capactacion en cuanto a la instalacion de una fuente allemativa de energia,
deberd Ser un proceso continuo y Sujelo 8 evalLaciones. Para que s actores
involucrados cumplan con los Pasocs establecidos.

S5 El Manual de Normas y procedimientos para la Recepcion de Manego y Entrega de
Insumos. Animales, Servicios yo equipcs debera de lomarse en cuenta en
realzadas con fondos del MAGA, tal y como quedo establecido en &

Manual de la Dreccidn de Productiva DICORER. y >
T s P — s Tae e Al e 1)
Erwin Arddn Paredc: Ovectr & Pt Mwsms dmhr s
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Los responsables de instalar una fuente alternatva Oe energla en la comunidad
solictanie Que 508 a través de otros fondos deberdin levantar un Acta de Entrega
y otra do Recepcion en & Libro de la Coordinacors Departamental dénde os
involucrados firmen de conformidad sobre la instalacion y capacitacion
manifestandose 1a satistacodn del grupo.  La Coordinacion Departamental debea
entregar copia certicada de las actas. Incluyendo fotocopia ¢e 1a primera y Gitima
hoj@a del Wbro de actas En caso de ser directaments a una organizacidn se
requerird hojas movibies de & Direccion autorizadas por ka Contraloria General de
Cuentas y se solicitara a Inventanios del MAGA su intervencion para of
cumpliimiento de las normas legales

Se realizard monitoreo continuo sobre & WSO y mantenimientd de as fuentes
alternativas establecidas.

Se dederd entregar un informe de todos los evenios de eslablecmenio de
Sistemas Productivos y Desarrolio Comunitario con fondos del MAGA y con otras
fuenes de francarmenio

b

ESTABLECIMIENTO DE SISTEMAS
 COMUNITARIO A PARTIR DE FUENTES ALTERNATIVAS DE ENERGIAS

, PRODUCTIVOS Y DE DESARROLLO

RESPONSABLE | No | PROCEDIMIENTO

' Director 2 Tratiada 808100 A& Jefe del Dopartamonto para conocer

muﬁww
Recbe sohotud para de fuentn allernasva de

! energia (Ver norma 1)

’ ; g _:__{JVY'-*.

“LW
,mum | viabddad 8 el de Gampo.

e Sl y ptend se campo
e L o & e Sy
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ESTABLECIMIENTO DE SISTEMAS PRODUCTIVOS Y DE *

 COMUNITARIO A PARTIR DE FUENTES ALTERNATIVAS DE ENERGIA .
[Progama con OICORER o con Ia organaackn
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SATABLECAMENTO OFf SISTEMAS PROOUCTIVOS ¥ DE DESARRCLLO
COMUNITARIO A PARTIN DE FUENTES ALTERRATIVAS DF INERGAS
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PROCEDIMIENTOS TECNICOS
DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO COMUNITARIO
Y DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ARTESANAL Y TURISTICO
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VICEMINISTERIO DIt DESARROLLO | Codigo 02 03.01.02.00.01 Paginas
____Direccidn de Reconversitn Produciive | iy 3
OBJETIVO:

Contar con 108 pascs a seguir para geslionar, Capacitar, dar asslenca lecnica y
coordinar con las dferentes dependencias de la insttucitn, definiendo las lineas de
accion en la operatividad de los Departamentos: Desarrolio Comunitano y Artesania y
Turtsmo

NORMAS:
1. Para que una comumdad 0 grupo se beneficke con @ gestion, capacitacion,
SSBEOCIA MCCE y ejecucikin Je proyectos artesanales y

de las Organizacones sociales
4. Las capacitaciones en lemas agricolas, agroindustriales, artesanales, turisticas y
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& La Direccitn de Reconversion Productiva agiizacd las gestiones relacionadas 8
las solictudes demandadas ante ia UDDAF, para dar tramite &l cumplimiento de
la programacion establecida en la compea de madera prima

6. A las organizaciones se les gestonard of uso de las instalaciones apropiadas
para reakzar capacitaciones en lemas agricolas, agrondustriales. artesanales,
turisticas y otras, las cuales serdn mpartidas por el parsonal especialzado,

7 Las solictudes para capacitar en jos diferenties temas que maneja la Dweccidn
de Reconversion Productiva, o Je%e de Departamenio de cada dependencia,
omara 1a decistn de realizar ef everto con & parsonal 1Acnico, Quianes recibinin
Ias Instrucciones previas.

8 Las solictudes por demandas de proyecios relaconadas a las dependencias que
conforman & Direccidn de Reconversion Productiva, procederdn segun
programaciones de visitas de campo dénde se recopiacd informacéa pars

realizar diagnéstico, perfil y proyecto.
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Rans
m CESTION, CAPACITADON, AMITENCIA TECWCA ¥ COCRDMNACCH
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PROCEDIMIENTOS TECNICOS
DEL DEPARTAMENTO DE CREDITO Y SEGURO RURAL
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VICEMNISTERIO DE DESARROLLO | |
ECONOMICO RURAL ‘ Codgo
Dirsccitn de Reconversién Productiva | |

02.03.01.03.0001 | Pagnas

ASESORIA ¥ PROMOCION DE ACCESOAL |
CREDITO ¥ SEGURO RURAL PARA. | Tocha Julic 2014 3
PERSONAS JURIDICAS

OBJETIVO:

ASES0rRM y PrOMOVer (08 Senncos de Crédio y saguro rural drigidos a kos solcitantes ce
crodito (Personas Juridicas) y divuigar & informacidn de la importancia de cootratar el
seguro agricola rural para respaldar as actividades de proyoectos productivos.

1. Debers utilizarse & Reglamento respectivo de la entidad financiera o Programa de
Crédino y Seguro Rurdl, para asesorar y promover el Servicio 8 personas jundicas.

2. Toda sobciiud de nomMmacion de asesoria y promocion de acoeso M Crédilo y seguro
rural que requieran as personas juridicas deberd presentarse por eScrito, Grigda a
1a Direccidn con copia al departamento de Crédito y Seguro Rural

3 Se coordinard 8 través del Departamento de Crédito y Seguro Rural, con s
entidades Snancieras ubicadas en of territono de Guatemala, & acceso al Créato de
o3 solicitantes O demandantes.
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8 Se eclaborard una ficha de registro de datos. que incluyas @ informacion de las
personas Juridicas sclictantes de informacion de Crédito y Seguro Rural, para levar
i control de la cantidad de personas juridicas stendidas. (Ver anexo 1)

ASESORIA Y PROMOCION DEL ACCESO AL CREDITO Y SEGURO RURAL

— —— ™ Sl

DITO Y SEGUS

At AN

Recbe solcitud y analza viabilidad.
Si, autoriza. Pasa a numeral 3

No, informa

S4Cra0 Al Interesaco

.

: Realiza la planificacidn de ka Asesoria y promocidn
- Técnico de campo Reatiza la activdad de Asesorla y Promocion de
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ASESORIA Y PROMOCION DE ACCESO AL CREDITO
¥ SE0UR0 RURAL PARA PERSONAS JURIDICAS
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1 e —
Céago | 02.03.01.03.00.02 | Paginas |

o+

ASESORIA Y PROMOCION D ACCESO AL
lcamtovuauaommmaowu Fecha AN 2014 3 |

INDIVIDUALES - 1

OBJETIVO:

ASSS0Iar y promover 108 servicios de crédito y seguro rural dirigidos a los solictanies de
crédito (personas indwviduales) y divuigar la informacidn de la importancia de conmtratar
¢l seguro agricola rural para respaldar las actividades de Proyecios productivos.

NORMAS:

1.

Debera utiicarse ¢l Reglamenio respectivo de la entidad financiera o Programa de
Crédito y Seguro Rural, para asesorar y promover ol Servico 8 personas
ndriduales.

Toca solicitud de Informacion de asesona y promecion de accaso al crédito y
seguro rural, Que requeran s personas individuales dedberh presentarse por
escnto, drigcia a [ Direcoidn con copaa o departamento de Crédito y Seguro
Rural

Se cooedinarh a través del Departamento de Crédito y Seguro Rural, con las
enbdades Financieras o Programas ubicadas en e territorio de Guatemala, ol
BC0es0 3l Crédne y seguro rural de los solicitantes o demandantes.

La persona que realice |a asesora y promocin a 1a persona individual sohicrante,
deberd presentar of Informe que respaice |a actividad realizada, dirigida al Jefe
del Departamento de Crédiito y Seguro Rural

El Departamento de Crédito y Seguro Rural, deberd presentar un informe que
respaide (a actividad realzada de asesoria y promocion a personas individuales,

S scare y Aeme ai
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6 Cuando el reguenmiento o soliciiud de asescria y promocion de acceso al crédito
y seguro rura suna directamente en el campo. el 18CnICo POdra atenderios sempre
y cusndo % haga del conocmienio y de manera inmeciata o jefe del
Departamento, quien de la misma forma o hard del conocimeento al Director.

7.  Cuando &l requarimiento o solicitud de asesoria y promocion de acceso al crédito
y seguro rural surja directamente en el campo, el 18CNICo POdra atenderios Sampre
y cuando ¥ haga del conocmienio y de manera inmedista al jefe del
Departamento. quien de ia misma forma lo hard del conociméento al Divector.

8 Se claborard una ficha de regsiro o8 dalos, que Incluya la informacion de las
personas individuales solicitanies de informacion de Crédito y Seguro Rural, para
Bevar el control de la cantidad de personas individuales atendidas. (Ver anexo 1))

WYWMW&'MYWW

A Anrven a— R : Aot
| mver o Ae—— - : ~——r Metens e Apu s LA ¢

12 : ‘fd.dﬂ'?;trnf: L w_ ;u'.»n;a-b-‘. .-’ 4
" MfomiPorda

7 MAGA o VIDER - MAGA



Manual de Normas y Procedimientos
Direccion de Reconversion Productiva de VIDER

ASEA0ORA Y PROMOCION DE ACCESO AL CREDITO
¥ SEGURD RURAL PARA PERSONAS INOMMIDUALES
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PROCEDIMIENTOS DE PLANIFICACION Y
SEGUIMIENTO Y EVALUACION
AFINES A LOS DEPARTAMENTOS DE LA
DIRECCION DE RECONVERSION PRODUCTIVA
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ECONDMICO RURAL Codigo | 0203.01.040001  Paginas
Direccitn de Reconversion Productive
ELABORACION DEL techa Julic 2014 3

Establecer una guia que facilite a personal de la Direccion de Reconversion Productiva
fa elaboracidn del Plan Operativo Anuaé de acuerdo a la Vision, Misidn, productos y
objetivos estratégicos que ayudarin al establecimiento do sus Metas.

NORMAS:

1 La elabocacion del Plan Operativo Anual, habea de reflejar el contenido del Plan ce
Gobierno, e Plan Estratégico Institucionad y la Politica Sectorial, vinculado

Presupuesto, programa, peoductos y subproducios.

2 Se deberd orentar ol POA a un proceso panticipatve de planificacion por
departaments que defina las actividaces productos y recursos fisicos y fimancieros
necesarncs para cumpler con los resultacdos y Iograr ios objetivos estralégicos.

1 Se uslizardn los formatos proporcicnados por el Departamento de Planficacin y
Programacién de la Directidn de Plansammento, 108 cuales s0n proporcionados por
a Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Pibicas y a
Secretaria de Planificacion y Programacion ce la Presidencia, 108 cuales no
deberan de ser modificades.

4 El POA debera presentarse al Departamento de Planificacion y Programacion de s
Direccion de Planeameento en las fechas requendas.
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ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA-

i T a

_— _

Jefes de Departamento

Teasiada ol POA al para su revision previo
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ELADORACION OFL PLAN OFERATIVO ANMUAL #Q4A.
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VICEMINESTERIO DE DESARROLLO Cédigo | 0203.01.04.0002 | Pagnas

ECONOMICO RURAL

L *

REPROGRAMACION DE METAS FISICAS Y | Fecha Jullo 2014 3
... FINANCIERAS DE LADIRECCION | 1.

OBJETIVO:

Establecer los lincamientos que pammitan realizar &a reprogramacion de melas de
2CLedo 2 108 Incremantos o decremantos al presupuesto de la Dreccion.

1

De no contar con informe mensual fnancero de parte de la UDDAF ce VIDER,

que refieje la ejecucion presupuestana por renglon y ta disponidilidad financiera se
lo sofcARTd & MISMO, Para reprogramar metas de ser Necesarno.

Cuando se estime necesanc realizar modificaciones de metas fisicas y financieras,
deberd solicitar 8 DIPLAN a3 reprogramaciones cormespondeantes.

La reprogramacion de metas también se podra dar. en aquelios Casos en Que
sufjan contingancias que impidan el cumplimiento de las mismas.

La reprogramacidn de matas fisicas se encuentra reguiada en un Acuerdo
Gubemativo que emite cada afo & Ministerio de Finanzas Publicas, sobe la

“Distribucion Analitica del Presupuesto”.
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VICEMINSTERIO DE DESARROLLO Codgo | 0203.01.040003 | Paginas

e DPRCEON de Recorvarsicn Procductive |
SEGUINIENTO Y EVALUACION DEL Fochs Julio 2014 s |

PLAN OPERATIVO ANUAL -POA. Y OTRAS
| ACTIVIDADES INMERENTES A LA DIRECCION

OBJETIVO:
Ottener & ravds G8 un instrumento verficable & grado de avance de las metas fiscas

y financieras. realizadas por as Jefaturas de & Direccion de Reconversidn Productiva
para ¢l desempedo de las actvidades programadas en el campo.

NORMAS:
.

1. Cada cepartamenio de la Direccion de Reconversidon Productiva, debend
monitorear las actividades reafizadas conforme a lo planificado en el POA y otras
taress emctadas

2  Se deberd contar con instrumentos socializados de monitoreo y evalacidn de las
actividades de la Direccdn, 108 cusles se deberdn ir adecuando conforme a las
PECEdaCas ¥ requenmienics de informacidn. tanto ce DIPLAN como de I
Diraccidn y otras instancias.

- —
D MO 2 MG LD T a s
- - '
n X1lg Pirid ug TP g .
) . Wed AL
RECTOR OF AN, e Mot




Manual de Normas y Procedimientos 4
Direccidn de Reconversién Productiva de VIDER

L smﬁumﬁnmmmrm‘mm ]

seguimiento y
evaluackdn

Wk Ardon Parad,
DRECTOR TE PAMEALL)
5"'," w

-




o Manual de Normas y Procedimientos
Direccion de Reconversién Productiva de VIDER

w 0 OUMEENTO ¥ EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL POA
Y OTRAS ACTIVIDADES AERENTES A LA DIMECCION
Profenaons e pINITIO Ovect
MEOUTIETIS y @B LD
—— -
A aae :w 2
’ -
b e .N:;“-
WIS W8 T e e '._-.
’..-:.—.:o-v
el e
R
° .
. h“-b
Qupems tan e e .
- . e PN e
o W m—— B e
. .
1 Asgwre s owes
“.n.::-- S Pusiem
N Aman - -
DAY b DT e L R B ]
L te e
. "
1 Tiewets -
e ¥ wrne
\
.
»

' LMAN

rwiay Arddm Pareds

SRECTOA CE AANEALD) T
. MAGA




Manual de Normas y Procedimientos

Direccion de Reconversion Productiva de VIDER

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO FINANCIEROS
AFINES A LOS DEPARTAMENTOS QUE INTEGRAN LA
DIRECCION DE RECONVERSION PRODUCTIVA
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VICEMINISTERIO OE DESARROLLO Cédigo | 02.0301.050001 | Paginas |

Dwuccdn de Reconversids Producsva !

PAGO DE ANTICPO DE VIATICOS A NIVEL | Fecha | Jullo 2014 4
NACIONAL ANTE LA UDDAF DE VIDER

dias de anticpacion anle s UDDAF de VIDER para que pueds gestionarse of
cheque.

b) “Es responsabiicdad de @ persona nombrada reakzar ¢l tramte personal ante ia
UDDAF para obtener los formulanos de vidticos:

Vidtico Nombramiento

Vidtico Anticipo

Viatico Constancia

Viatico Liquidacion

a) Unicamente se podré realizar ramite de viaticos a las personas nombradas, que se
encuentren contratadas por ios renglones, 011, 022, 029 y 031

b) No se podrd solcitar una cComisidn por mias de un dia sl esle Inica ¢f dia viermes.,
salvo casos plenamente justificados por los jefes inmediatos.

) No se entregaran formufacios Ge vidbcos al personal que fenga pendients
Squidaciones de cusiguer PO, B axcepcidn de comisiones plenamente calficados
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de cardcter wrgente, que no contravengan el pencdo de liquidacion que establece of
de vidticos y para efio se elaborara un conocimiento en &l cual se

Dol tramite para ol pago de anticipo

a) El Director serd Ia persona responsable de firmar os nombramenios de
COMision, 8 excepcion de personal cnico y profesional DajO suU cargo.

b) El requerimiento del pago del anticipo de vidlico podrd hacerse por &l Gen por
Clento (100%) ded vidsico calculado, conforme 10 estipula o Acuerdo Gubemativo
No. 397-88. (Veranexo)

¢) En los formularios de Vidco Nombramiento y Viatco AnScipo, debera

of NOmero de identficacion Tributania NIT de la persona nombrada y

la Partida Presupusstana del gasto, este deberd solicitirselo al administratvo
financierc de a UDDAF

Anulacion de la Comision:

De cancelarse la comisidn |8 persona nombrada esltd obigada a devoiver de
nmediato ics formulanos Que W fueron pProporcioNados, para que eosics se
mingresen al control de formutancs dentro del plazo de tres (3) dlas.

H—=
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B
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PAGO DE ANTICIPO PARA VIATICOS A NIVEL NACIONAL
ANTE LA UDDAF DE VIDER

MULA
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PAGO DE ANTICIFO PARA VIATICOS A NIVEL NACIONAL

ANTE LA UDDAF DE VIDER
Dwectr / Jude oo UOOAF
coneds Heaporaatie Depanarmesis
~—C0 ® - '
- -8 -~.' -.~
| lemes o Sem et e wo : %
- - ' m
R i : —aain
— A e w4 e
———
DT
P - e W
: -
. R 2 '
5 ’
! e
_— DAt @ N verw
- e - : - -
- L e
- e ow
Vel W e e 4 °
3 ]
i - L
.
~ 2
O e—— -
- —— -
e oA ma e
§ ———— .
L
.
_
|
—— e & ——an an
»
A *
. o -
W Rt Tene - w -
L ]
— -, .
1 L]
— e -
A
P Fesssw e - -
S T = VD)
.
L
J:hy
A e g Admrven @va Vs ‘
LBy S AT hw" '
» - o ‘ | :
Mn'/ r' ".J"l" xs : &= '
Vadks 38 M
Garadera y AT ias

“RECTOR DE ANTBAVE
MAGA —




(] Manual de Normas y Procedimientos
Direccion de Reconversién Productiva de VIDER

— — - -
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| |
MG BLSARROLLO. | cadigo | 02.03.01.05.00.02 Paginas
‘,__ Oveccion de Reconversdn Proouctve 1 1 . '
A NVEL NACIONAL [ Fache o 2014 { 6
ANTE LA UDDAF DE VIDER | |

- —

Base Legal of Reglamento de gastos de vidsco. Acverdo gubernativo No. 397-88

-

Documentos necesarios para liquidar |a comisidn

La persona nombrada debe presentar los formulancs de Viaticos pars Liquidacion,
A Mas tardar dentro de los dez (10) dias hables siguantes a la fecha de haberse
cumplido i comisidn, verficando que incluya los siguientes documentos:

a) Formulano vidtico nombransenio

b) Formulano vidtico anticipo si procede

¢) Formufano viddico constancia con fimas y sellos respectivos segun

normativas del MAGA

d) Formudano vidtico iquidacon

¢) Gastos conexos si los hubiera

f) Informe de comision

Los formularios de vidticos no pueden presentarse con tachones, borrones,
rotos © deteriorados.

2 Calculo de viaticos y Presentacién de documentos para su liquidacidn

Para &l caiculo de ViAlcos €5 Necesarno que 5@ 1ome en cuenta 1o siguiente;
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b) Sino se entregd ansicipo, 8o deberd cevoiver ol formulanc de anticipo para su
anulacidn y debera solcitar of cobro de viatico de kqudacdtn por el monio de los
dias de comisidn segin la siguente tabla:

Categoria | Mayores de Q4. 500 Q.160.00

Categoria Il Desde Q2,971.00 hasta Q4,500 00 Q.140.00

Categoria Ill Desde Q1,321 hasta 02,970 Q.120.00

Categoria IV Desde Q1,320 Q. 9000
PORCENTAN DE VIATICOS

Almentacién 0 MAGA segin espacio existente, Nit. 344027-3 a la Direccitn
7% Av. 12-80 zona 13, venficando que Beve folal en letras y que las fechas
ooncidan con las fechas de comsion,

3 Tiempo de Entrega

3)  Sielviatico no ha sido Iguidado segun la norma 1, 38 notificara por escriio o
personal responsable cel mismo, con copia al supenor inmediato y a
UDDAF de VIDER, requinendo a la parsona nombrada rentegrar ka 1otalidad
del anticipo dentro de un plazo de tres (3) dias habiles. sl incurrio en gasios
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) La UDDAF de VIDER deberd ser la encargada de notficar a B
Administracion General, Auditoria Intemna y Asesoria Juridica del MAGA. i ol
personal no atendid la Squidacion y entrega de formulancs de vaicos, parmn
que se realicen las acciones comrespondientes (administrativas, civiles y
penales)

4. Pérdida de Formularios

En caso de extravd © pércica parcial © total de los formulancs, la persona a
quien se le asignaron dichos formulancs, es a persona obligada a presantar
denunca ante el Minisierio Piblico, entregando copia de 1a msma al Director v a
@ UDDAF de VIDER a mds tardar dentro de los dos dias hables siguientes a la

perdda
5  Celeridad en proceso de liquidacion de Vistico

Tomando en cuenta que los formulancs de viicos, SON JoCuMentos agrobados
por ia Contraloria General de Cuentas, es importante que tanto fas personas Que
revisan el viatico como o8 Jefes de Departamento o ol Director, estin cbigados
A acelerar ¢ tramite de Squidacidn 09 Vatcos.

El encargado de vidtcos debech entregar copia firmada en ia que se ndgue la
fecha de recepodn de los documentos para liquidacion de viascos, con el obyeto
de deducir responsabiicdades ante Auditoria Interma, Asesora Juridica o el

6rgano competente.
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mtnActonoeMmAmmmmmumum

T T T Y%
CION DE VIATICO

Verifica s ia persona comisionada reakzd blen ol
cdiculo, tomando normativas 1y 2 y & 10 entrego en el

2 | tempo estipulado.
Encargado de :
Vikticos M Spmpaan S o |
B Indica que puede lenar el formulano de wiadco oe
| SquIdacion para el pago respacInve.
| Persona "4 | Uena formesanc de vidtico 0o Squidacion. |
Sicand s Tmhmommomwmw
e rgvisidn y visto bueno
Revisa sl ol informe de comsion y los formularios se
8 fenaron de maners corecta.
- Si, Sigue paso 7
Jefe inmediato ve con observaciones para corregirios. |
& indorme.

Traslada expediente al Encargado de Viaticos para
mawmhumam

1 ————

TM&M.!W.I&W&

UDDAF de VIDER Sl sigue paso 11,
| No, devusive con obsarvaciones :
11 | Ligquida ol viatco COpia SoCuMmanto. '
[ ,;mm rebaando el monto de 1o
Encargado de '€ | ejecutado segun los renglones afectados |
|vuuoo 13 Guarda copia de expediente.
| FIN DEL PROCEDIMIENT O wmmmrmrees |
L ;;
/
n-—u;—- A o
‘_.w N -—-r-m.
rwin Ardox l?cru{u ﬁ. ag Ap Blow
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e = e s Codigo | 02.03.01.05.0003  Paginas
L Dwwccidn ge Reconverpdns Productve L
| CONTROL EN EL PRESTAMO Fecha | Jullo2014 3
L _DE VEHICULOS = :
OBJETIVO:

Contar con un peocedimionto gue dofina los MMINOS Dara realzar un préstamo o
vehiculo de acuerdo al uso requendo y disponibitcad an & Direccion

NORMAS:
1. El vehiculo se entregard drectamenio a la persona que o utiizara, quien debers

firmar & formato de control de vehiculo, donde quedard registrada la hora. fecha
e recepcion y datos especificos del vehiculo para recspcidn y entrega. (Ver

E

2. El vehiculo se entregara drectamente a la persona que 0 ublizars, quien dedera
femar of formato de control de vehiculo, donce Quedarnd registrada la hora, fecha
de recepcion y ¢alos especificos del vehiculo para recepcion y entrega. (Ver

31 La persona asignada al vehiculo deberd contar con |3 adad minima que exge la
piiza de seguro y &sth odigaca @ contar con licencia de conducir vigente, segun
ammm,mumumuuMom

b—-“
M.M
EPwur Ardon Sqredes
SRECTOR CE ALANEAGENTC
MAGA




"Indica a la persona que liene el formato de control de vehiculo |

N&.mummamuw.nbm‘
solcitada. '

mmumdm norma 2 y anexo 4

1 | < &le soge dmw

Solicitante 5 deumhnymummm,

< induyendo obaervaciones si las tuviera.

WVGWMyWWnammﬂ

del Vehiculo solicitante y archiva ongnal B
7 | Realiza comisin.

solicitants 8 | Devuelve ol vehiculo asgnado. =1
| Revisa vehiculo de acuerdo al formato de control para

recibirio,
Responsable sl | 9 | Buen Estaco: recibe vehiculo y sigue paso 10 |

Mal Estado: recbe vehiculo, recoge evidencias ¢ mnforma por
escrito al Director sobre incoevenientes. (Ver normas4y5) |

Aschiva formato de control para respaldd administrativo.
-FIN DEL PROCEDIMIENTO J
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CONTROL EN EL PRESTANO DE VENICULOS
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Fecha Julio 2014 | 3

Contar con un procedimiento para establecer i08 pascs 3 segur en 18 gesticn de
sokcitud y lquidacn de combusttie ante 1a -UODAF- del VIDER

NORMAS:
1 Dela Solicitud

a) Toda solictud de combustible ceberd ser autorizada por of Direclor o
persona designada medante oficio de nombramiento, reflejando el
m&um-mummum.m

b) El solicitante cederd ingicar en ¢l CLadro de programacon de activdades en
Ia sobcitud, ta nuta de 108 lugares a vistar, fecha y dias de estancia, para que
el Encargado de la Direccion pueda realizar los caiculos de combustbie
acordes al klometraje a recormer, adjuntando & nombramiento de Comision
cuando es fuers de la cludad capital, deblenco llenar y firmar Jos demas
formatos establecidos en o MAGA.

s De la Entrega

a) Los vales de combustbie unicamente ics dabera recoger of interesado antes
de realizar 3 comision u otra actividad on &a UDDAF y segon sus proplas
normativas.

3 Del Control
a El informe y ks constancia de Kgares vistacos en la comisdn, dederdn
entregarse fumados y sellados por s aulcridades competentes ded lugar
viSiiado y of interesado al momento de Bouidar

b. La Direccion debard llevar su propd control el comrelaivg de las solichudes

de combustbie
Aewion g AgrvwT aNT Agratt
' L—-a'—-—. MW Ay s G g
Erman a rdon ‘?‘"(‘.’ b Ay B Aberw L e
w.m e J

s TSP ——
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c La drecodn verificard 1a fquidacion de combustible iInmadiata anlercr antes
de aulorzar una nueva sollciud.

4 Excepciones
a En casos fortuitos O de causa mayor, la UDDAF podra delegar en las

Direcciones ¢l control y manejo de cupones de combustible. respetando
las normas establecidas para su entrega.

[’v-‘Tl‘ ‘l -

_u-~; - -

-1 | de acverdd 3 las actividades administratvas ©
;_ M“WM

Astoriza realizacitn de comision y gestion de

combustidie.
| 3 | Traslaca solcitud de combustible
| | Recbe y revisa si el combustble solcitado es
acorde al recorido @ realzarse en la comisidn o
o | tvidad a reaizar (Vernormas 1,2y 3).

St Sigue paso S
Personal Administrativo No: Realiza observaciones a |a solicitud presentada

| a8 COMECCiones Indicadas.
Mwmobummh

5 MﬂvﬂuﬂMth

Responsable de L &m”&n
w*h No, Gevuelve expediente para comegit Yo |
completar.
7 Entrega combustidle y solicita firmar libro de control |
de combustble =~
Recbe vakws Os combustble de acuerdo a ™y
Solicitante 8§ | sohctud para realizar comision.
L= | eeeseeesFIN DEL PROCEDEMIENT O |
“ ]
W N A NS e
Awrrim e
l‘\&t T g
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VICEMINISTERIO OE DESARROLLO Cédigo . 0203.01.050008 | Paginas |

Dreccdn de Reconversicn Productive 1 !

SOLICITUD PARA Bl MANTENIMIENTO O Fecha | Jfio 2014 3
i REPARACION DE VEHICULOS i

OBJETIVO:
Contar con @l mecanismo 8 seguir para solcitar @ la UODAF.VIDER, ka reparacion y/o

servicio de mantenimienio de vehiculos bajo la responsabdidad de la Direccion de
Reconversion Productva

NORMAS:
1. Dela Solicitud

3) Toda solcitud reakzada para o mantenimiento O reparacion de vehiculo, deberd
ser autorizada por ol Director y'o persona en funciones para poder realizar los
trémites ante ia UDDAF.

b) Toda solichud para & mantenmiento O reparacion de vehiculo dedberd aduntar of
formato que espechica los servicos requeridos. (Ver anexo 5)

¢) El responsabie de 1a Gestion para el servicio del vehiculo, lenara la Solcitud de
Pediao y conformard el expediente para Iniciar la gestion.

. ’ Oww e . Mrwmes o Age ahas Carvubvmy
qmzn PJarr T Asrwren on
OF PLATSw | ! (22 h A g Ay Ber \bon Ly
s Ay, .
MAGA Dereckx e Racomvent Poducive Ommats y AbS
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SOLICITUD PARA EI MANTENIMIENTO O REPARACION DE VEHICILOS
RESPONSABLE | No. | PROCEDMIENTO

| ‘ mmommummw_
l"""‘"‘“"‘““ "2 | Recibe y revisa que ia solicEUd para Serviclo de

1mmnmm.mum__
fm .olduﬂ s Dweclor y'o persona en

Responsable de la s fcm el mantensmeentc © reparacion oel
Gestion ‘whlwlo de a UDOAF.

oA DAY Y
A

-
\._..A.\L. AT TIV QEISY

Lieva ol nmeuoab UDOAE en la fecha
~_ establecida para la

-

= a reparacion.
Responsable de 8 mamybhudmmm
vehiculos en la UDDAF mmm

| | i%m_-_m
Solicitante 10 que al vehiculo se le haya realzaco el

Trw e e e .
Frwin Ardon Pareder
*RECTOR DE AGMEAIENTO

MAGA ~-
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GLOSARIO DE TERMINOS
: TERMINO SIGNIFICADO
“Asstenca Se retere a actividades realizadas al aire libre en as cuales
 Técnica a se desarrollan pricticas en campo, Gas de campo
| exiens.onstas demOosiraiivas, rauNones a grupos en temas puntuales.
wmmummwom
| Asssiencia conocimientos especializados, no patentables que son
| Técnica necesanos en &l procesd productivo, de comercializacin o

'  cualquier otra actividad realizada por &l UsUAno.

"Es ¢ banco encargado de dar el Sdecomso y de @
. F peopiecad de los bienes que 1o integran, a sclichud de un
| anco fideicomitente y en beneficio deo un lercero. sea esie

- Capaitacion Tmaw en fases de tampo
: determinade entre los cuales pusden Inclulr  Cursos,

15 semenanos talleres etc |
- Capacitacion y ammmamm.m‘
- Asistencia ‘el cual se desarrolian habilkdades y destrezas a los
| Técnica beneficianos, que coadyuven a mejorar el desarclio e sus

labores :

-  BQropecuanas.
&bmwmodmmmm
. Coordinadora del terrforio gualemalieco, encargada de
.W ’mmamm mdm
} 'M)mw

wmwmummmmu

conoomienic de s personas. cuya fima avala el
Crédilo Fiduciaro | compromiso, y sy capacidad de pago. Estos préstamos son
olorgados preferentemente a personas que presenten dos
codeudones 0 mas.
&hoﬁmwwmmmm|
Coordinadora dol teritono gualemalieco, encargada de pestionar las
Departamental actividades que @ Ministerio ejecuta, con @ personal

-

| _profesional y Cnico capactado.
'Dldo mmmmmumu,
| Financismiento capital financiado via crédito, amparadas en el reglamento de
- croaito de cada Fideicomiso, !
| Extersion

También llamada exiensionismo, S0n deNOMNAcoNes que
;m'ﬁ?-mm.nmawum'
:w transferencia 10CNOIOGICA @ LUna PobAaCion rural

" Se consderan ios abermatvas 3 10088 188 Tentes 00 |

B A
T AN

n Ardon '&"&!
BE ch
““ .
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Amm-m- - energia que no implican la quema de combustibles fosles

_{carbdn, gas y petrdiec) B 4
:msw 'E:tdqn aommnstra ol Fidecomso por delegacidn del |
4 T T S A N RS S NN
| Fideiconitents "6l Estaco de Gualemaln & lraves cel Ministerio oo |
;___ _ Agricultura, Ganaderia y Akmentacon, |

" Persona Natural 0 Juridica que puede accesar al crédmo |
!Fm m-ywﬂmvhmbmﬁw
L _reglamento de crédto del Fideicomiso ‘.
Interesados nmmyom =]
Organizacion /| | £8 un grupo do Personas 3SOCiadas. que Producen un ben o |

Grupos - servicio agropecuanc. forestal @ hidrabioldgico.
Organizados o |
indvidusl | Es toda persona ofiginaria de la Repdbica de Guatemata |

P Sickdion £ 1008 persona logaimente consitukda pars ejercer sus |
J | funciones dentro del territorio Nacional.

Seminario - Actividades grupaies de lemas 0 problemas tecnicos de
 materia agropecuaria, Con contanido apropiado al grupo que
b | espera ineractividad =
 Semwnario taller  Técnicos descanso, |
Unidades .mhmwmymw
Especiakzadas |

AT Apront
Svnowr o Marmaeaee. Mrvw s & Ape ctse Commis y
Wl ATHOR Yarcde: 5 Bee
Maise nAp-
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GLOSARIO DE SIGLAS

TERMINO SIGNIFICADO
"CADER Centro de Aprencizaje para el Desarrolio Rural |
"DICORER " Direccion de Coorsnacion Regicnal y £xtension Rural |
| ECADERT [mcm«mawrm‘
ERAS = |WW7§M
"MAGA “Ministerio ce Agriculiura, Ganaderia y Almantacion
"PACA Politica Agricota Centroamernicana.
"PNDR Politica Nacional de Desarrcilo Rural intagral ,
POA " Pian Operativo Anual |
SNER " Sstema Naconal de Extension Rural

Unidad desconcentrada de Admenstracion Fmanciera

VIDEF Vicemmstero de Desarrolio Econémco Rural

i as . e W s A AT s b ——y
[Tt
Erwm Arddm Parsa L & o
CURECTOR OF PLANEAW! & - s y e

MAC A



"inio 0 termmo Indica el pAncipio o fin del fujo

TActividad  Describe las funciones que desempenan
lumm«\dm
revision. analisis etc —= ‘

o ahemaliva lmm&dbmdﬂ'
|0 Mas cpcicnes

‘wmwwm
a0cuerdos, cartas memos elc.

lm:amdmmo-&amcﬁ

]

" Conector. Signiica una Conexon O eniace de una
?mdﬂWﬁﬁpmmmd‘hi
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ANEXOS
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ANEXO 1: FORMATO PARA ASISTENCIA TECNICA

M T D A AGRSCRE TERA, LAMALI RIS Y ALMENTACION - MAGA
S VIEEMIRITTERIO D 19 AN B (445 ECONIMICO SVRAL - VIDER
FMECCION e CRAARIOLLL AL 1A
&3 1a2n o

FORTALECIMIENTO DE LA ECONOMIA CAMPESING PAFFEC )
RITACORA DE ASISTENCGA TEENICA

e L m— rcna
OATOS DL MWEFICLARD
o i 0 '
| ancs L
eSSBS 09 \APIRATATS ¢ (OO POME Ba0O
Lt st amer o0 veaqjan APR0.58 (IR Semed
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) IR e
i
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ANEXO 2: FORMATO PARA CAPACITACION A BENEFICIARIOS DIRECTOS
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ANEXO 3. FORMATO PARA CAPACITACION A CAPACITADORES.
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ANEXO 4. HOJA DE PERITAJE
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ANEXO 5. SOLICITUD DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO
¥ REPARACION DE VEHICULO
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