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AAAAAAAAAAAAAAAA -FONAGRO-

INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO No. 32-2020

Nombre: Blanca Aracely Paredes Fajardo
Puesto: Asistente de Auditoria Interna de FONAGRO
Reporta a: Coordinador de Auditoria Interna

Actividades a Realizar: Sede Central a Nivel Nacional

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MARZO 2020,
SEGUN CONTRATO No. 32-2020, POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A

FONAGRO.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar y asistir al Coordinador de la UDAI en actividades propias de la Unidad.

» Elaborar diariamente agenda de trabajo de conformidad a la prioridad de las
actividades.

» Coordinar reuniones informativas con personal de la Unidad de Auditoria Interna
2. Elaborar matriz semanal de planes de viaje de auditores internos

» Elaboré nombramientos y planes de viajes del personal de la Unidad de Auditoria
Interna para realizar auditorias a las organizaciones siguientes:

e Cooperativa Integral de Comercializacion “Flor de Mora”, Responsabilidad
Limitada.

Asociacion de Desarrollo Comunitario Integral Hermana Tierra de Tacana
Asociacion Animadores Rurales de las Verapaces -ASARVE-

Cooperativa Integral de Consumo Maquinense, Responsabilidad Limitada
Asociacion para la Promocién del Desarrollo Comunitario -APRODEC-
Asociacion Integral de Productores de Chisec -ASIPROCH-

Asociacion de Profesionales para el Desarrollo Sostenible de las Verapaces
-APROVER-

3. Elaborar matriz de ingreso de proyectos nuevos para dictaminar la viabilidad,
factibilidad y el oportuno seguimiento:

» Se elaboré matriz para el ingreso, analisis y elaboracion de Dictamenes
Financieros de conformidad a las solicitudes presentadas por las organizaciones.
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4. Recibiry clasificar correspondencia de FONAGRO y entregarla a donde corresponda.

» Recibi correspondencia la cual fue entregada a donde corresponde.

5. Recibir y clasificar la correspondencia de la Coordinacion de la UDAI y responderla
cuando le sea instruido (oficios, providencias, memorandas, etc.)

» Ingresé correspondencia marginada por la Gerencia General y las Unidades que
conforman FONAGRO, mismas que fueron trasladadas al Coordinador de la UDAI

para

su conocimiento, marginado y posterior traslado al personal cuando

corresponde.

» Ingresé Informes Mensuales de las organizaciones beneficiadas con recursos
del Fideicomiso FONAGRO, siendo las que a continuaciéon se describen:

Asociacion para el Fomento de Socio Economico de Poblaciones
Vulnerables -GRUPO ENLACE-

Cooperativa Integral Agricola "El Volcancito las Cebollas", Responsabilidad
Limitada

Cooperativa Integral de Ahorro y Credito "CODEL", Responsabilidad
Limitada.

Asociacion Comunitaria para el Desarrollo Integral de Taxisco -ACODIT-
Cooperativa Integral "Maquinense", Responsabilidad Limitada
Cooperativa Agricola Integral "Santa Rosita", Responsabilidad Limitada
Cooperativa Agricola Integral "Renacimiento”, Responsabilidad Limitada

Cooperativa Integral Agricola "Desafio del Jumay", Responsabilidad
Limitada.

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Solidaria San Marcos, COISOSAM,
Responsabilidad Limitada.

Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito Valle de las flores Responsabilidad
Limitada.

Asociacion de Desarrollo Integral Ixil lochb'alib -ADIL-

6. Asistir a reuniones a efecto de elaborar la ayuda de memoria y brindar el seguimiento

oportuno.

» Participé en reunién informativa al personal de la UDAI, por parte del Coordinador
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7. Revisar que la correspondencia requerida por las diversas Instituciones
Gubernamentales esté completa y a tiempo, con las firmas correspondientes.

» Se apoydé en preparar documentacion para dar respuesta a los diferentes
requerimientos de:

o Comision de Auditoria de la Contraloria General de Cuentas
e Auditoria Interna del MAGA
¢ Congreso de la Republica de Guatemala

8. Encargada de realizar los requerimientos de utiles de oficina e insumos de la Unidad
de Auditoria.

» Solicité utiles de oficinas e insumos de conformidad a las necesidades de la
Unidad.

9. Serresponsable de llevar el control correspondiente del archivo y la documentacion
de la Unidad de Auditoria.

» Se realiza el control y resguardo de la documentacion de la UDAL

10. Atender llamadas telefonicas y publico en general que requiera los servicios de
FONAGRO.

» Se atendieron llamadas telefénicas internas y externas.
11. Apoyar al personal de la UDAI en el fotocopiado y empastado de documentos.
» Se apoy¢ al personal de la UDAI en la integracion de documentos a los informes
mensuales de las organizaciones, para incorporarlos a los expedientes del

archivo.

» Se apoy6 al personal de la UDAI en el escaneo de documentacion como papeles
de trabajo que se incorporan en los Informes de Auditoria.

» Se apoyo en la revision y traslado de expedientes de proyectos en proceso de
liquidacién.

12. Realizar cualquier otra funcion que le asigne, dentro de su competencia, la
Coordinacion de la UDAI y/o la Gerencia General.

» En cumplimiento a las instrucciones de la Gerencia se elaboraron los oficios para el
traslado de los informes de auditorias siguientes:

e En Oficio FON-UDAI-079-2020 se traslado el Informe de Auditoria CUA 93756,
Asociacion Agricola de Estanzuela, Zacapa -AGRO ESTANZAC -
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e En Oficio FON-UDAI-089-2020 se hizo entrega del Informe de Auditoria CUA
93795 a la Asociacion de Productores para el Desarrollo Integral, Aldea La
Campesina, Taxisco -ADIACO-

o En Oficio FON-UDAI-104-2020 se hizo entrega del Informe de Auditoria CUA
93750 ala Cooperativa Integral Agricola Santa Cruz El Cerron, Responsabilidad
Limitada.

e En Oficio FON-UDAI-112-2020 se hizo entrega del Informe de Auditoria CUA
93751 a la Cooperativa Integral Agricola Paquixefia Cuchumateca,
Responsabilidad Limitada.

° En Oficio FON-UDAI.113-2020 se hizo entrega del Informe de Auditoria CUA
93752 a la Asociacion para la Gestion de Desarrollo Socio-Ambiental Integral
-AGEDDI-

» Se recepciond la nébmina, liquidaciones de cajas chicas, némina, cheques para pago
de proveedores, Reconocimiento de Gastos de Liquidacion por comisiones realizadas
a los proyectos, documentacion que es trasladada por la Unidad Desconcentrada de
Administracién Financiera -UDDAF- para su visa correspondiente.

Vo.Bo.

Lic.
COORDINAROR DE

INTEFNADE FONAGRO

ST Lhal DE AGRICULTU ;ANQDERIATAL:&[HH C

erto 16 Aldan

1A

Avenida Hincapié 1-63, Zona 13, Guatemala. Pagina 5 de 5
PBX: 2290-1000
www. fonagro.gob.gt



