GUATEMALA [MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA

GOBIERNO (/- |FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
DR. ALEJANDRO GIAMMATTEL -FONAGRO—

INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 21-2020

Nombre: Gabriel Alejandro Tobias Ruiz
Puesto: Encargado de Comunicacion e Informacién Publica
Reporta a: Coordinador Administrativo

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MARZO 2020
SEGUN CONTRATO No. 21-2020, POR SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS AL
FIDEICOMISO FONAGRO.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Recibir, tramitar y responder, conforme a la ley, las solicitudes de acceso
a la informacion publica realizadas a FONAGRO.
Para el mes de marzo se recibié las siguientes solicitudes de acceso a
Informacion Publica.

Sr. Diputada Sonia Gutiérrez | Bancada WINAQ 11/03/2020
Sr. Diputado Hugo Rodriguez | Bancada WINAQ 12/03/2020
Chinchilla
Comision de Transparenciay | Congreso de la 12/03/2020
Probidad Republica de
Guatemala

2. Orientar a los interesados en la formulacién de solicitudes de informacién
publica, relacionadas a FONAGRO.
Con el fin de otorgar el libre acceso a la Ley de Informacion Publica, y reflejar
la transparencia, se orientd a las diferentes personas que desean saber los
pasos que deben seguir en la formulaciéon de solicitudes de informacion de
FONAGRO, indicando cuales son las vias (digital, fisica, personal y telefonica)
por medio del cual pueden hacer la respectiva solicitud de informacion.
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3. Asesorar en la logistica del tramite de expedientes para la respuesta

oportuna de informacién publica solicitada a FONAGRO.

Se asesoré al Coordinador Administrativo de FONAGRO, en la logistica para
proporcionar los expedientes de informacion solicitados por los entes
fiscalizadores, dentro de las fechas solicitadas. Segun lo estipulado en el
Articulo 42 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica, el cual indica que esta
se debe proporcionar dentro de los 10 dias habiles posteriores de realizada la
solicitud.

. Velar que el sitio Web de FONAGRO cuente con informacion veraz y

oportuna.

Se monitored constantemente la pagina web de FONAGRO verificando que
toda la informacién contenida en la misma esté actualizada. Se realizé el
ingreso de la informacion de oficio del mes, correspondiente al Decreto 57-2008
a la pagina del Fideicomiso.

. Asesorar a la Gerencia General y a las Coordinaciones en la conformacioén

de expedientes para la presentacion de la informacién publica de
FONAGRO.

Se asesord a la Gerencia General y a la Coordinaciéon Administrativa de
FONAGRO en la conformacion de los expedientes que son utilizados para la
presentacion de la informaciéon publica, con el fin de dar cumplimiento a lo
establecido en: Decreto 13-2013 (Reformas a los Decretos Numeros 101-97,
La Ley Organica del Presupuesto; 31-2002, Ley Organica de la Contraloria
General de Cuentas y 1-98, Ley Organica de la Superintendencia de
Administracién Tributaria, todos del Congreso de la Republica de Guatemala),
Decreto 101-97 Ley Organica del Presupuesto y Decreto 57-2008 Ley de
Acceso a la Informacion Publica.

. Atender y dar respuesta a los requerimientos que realicen los entes

fiscalizadores del Estado y el MAGA, asi como proporcionar todo el apoyo
que los mismos requieran.

Se asesor6 al Coordinador Administrativo para atender las solicitudes recibidas
por los entes fiscalizadores del Estado y el MAGA, para proporcionar de manera
rapida y efectiva lo referente a las distintas actividades realizadas por
FONAGRO.
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7. Asesorar en el desarrollo del sistema de divulgacion y comunicacion de
las distintas actividades desarrolladas con recursos de FONAGRO; asi
como, coordinar acciones relativas, con la oficina de Comunicacién
Social e Informacién Publica del MAGA y otros medios de comunicacion.
Se asesor6 al personal de Comunicacién e Informacién Publica del MAGA en
la divulgacion de la agenda establecida segun las distintas actividades
programadas por la Gerencia General de FONAGRO. Asi mismo se sostuvo
una reunion con personal encargado de la Unidad de Comunicacion e
Informacion Publica, en relacién con las solicitudes de Acceso a la Informacion
Puablica de la Procuraduria de los Derechos Humanos y otros Entes
fiscalizadores

8. Asesorar a la Gerencia General y a las Coordinaciones en actividades de
comunicacioén e informacién Publica.
Se asesord a la Gerencia General, asi como a las coordinaciones de las
distintas unidades del Fideicomiso FONAGRO, en la logistica de las actividades
de Comunicacién e Informacion Publica como es la presentacidbn de
informacién requerida por los Entes Fiscalizadores e Informes de oficio.

9. Coordinar logisticamente a otras unidades del MAGA en la realizacion de
actividades de comunicacién e informacion publica en las que participe la
Gerencia General de FONAGRO.

Se monitorearon de las diferentes actividades en las que se ve directamente
involucrada la Gerencia General de FONAGRO, con el objetivo de dar a
conocer a otras unidades del MAGA la labor que realiza el Fideicomiso.

10.Velar por el estricto cumplimiento de la Ley de Acceso a la informacién
publica (Decreto 57-2008) debera llevar un registro de las personas o
entidades que soliciten informacion relacionada a las actividades de
FONAGRO.
Para el mes de marzo se generd el siguiente registro de personas:
- Sr. Diputada Sonia Gutiémrez, Bancada WINIAQ, 11/03/2020
- Sr. Diputado Hugo Rodriguez, Bancada WINIAQ, 12/03/2020
- Comision de Transparencia y Probidad, Congreso de la Republica de Guatemala,

12/03/2020
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11.Coordinar y Supervisar los procesos de elaboraciéon y difusion de
materiales de comunicacién institucional (logotipo, papeleria, trifoliares,
publicaciones, boletines y otros).
Se asesor6 al Coordinador Administrativo, asi como al Encargado de Sistemas
en la actualizacién de la pagina web del Fideicomiso FONAGRO, asi como en
las distintas modificaciones que se realizan a la misma.

12.Asesorar a la Gerencia General y Coordinaciéon Administrativa de
FONAGRO en la realizaciéon de informes.
Se asesoro a la Gerencia General en la elaboracion del informe mensual de la
Ley de Acceso a la Informacién Publica como lo es el Decreto 57-2008 y
Decreto 13-2013 17 TER, Asi como en el traslado de dicha informacion a
Congreso de la Republica y MAGA central.

13.Realizar cualquier otra funcién que le asigne dentro de su competencia
la Coordinacion Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.
Con el objetivo de dar apoyo a la Gerencia General, se trasladé documentacion
a las siguientes instituciones: MAGA central, Congreso de la Republica,
Finanzas Publicas.

Se brind6 apoyo a la Gerencia General en el control de asistencia diaria del
personal de Fideicomiso FONAGRO.

Se participo en las actividades realizadas por la Comision de Regularizacion,
para los procesos de reclasificacion y depuracion de saldos que se realizan en
el Fideicomiso FONAGRO. Con el fin de dar cumplimiento con lo solicitado por
la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se apoy6 al Coordinador Administrativo en la elaboracién del reporte para las
reuniones programadas de los intereses generados por l0s proyectos vigentes.
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briel, Alejandro Tobias Ruiz
Encargado de Comunicacion e Informacién Publica
FONAGRO
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COORpPINADOR ADMlNISTRATIVO
DE FONAGRO _
MINISTERIO|DE AGRICULTURA GANADERIA Y ALIMENTACION
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