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INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 05-2020

Nombre: Maria José Coronado Valvert
Puesto: Asesora de Gerencia
Reportaa:  Gerente General

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MARZO 2020, SEGUN
CONTRATO No. 05-2020,° POR SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS AL
FIDEICOMISO FONAGRO.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar y apoyar a la Gerencia General en el seguimiento de las instrucciones
administrativas, financieras, técnicas, de asuntos logisticos y proyectos giradas por

el Consejo Directivo.

Se asesor0 a Gerencia General en aspectos relacionados al manejo de Informacion
“ Publica del Fideicomiso FONAGRO, asi mismo se dio seguimiento a las actividades

de orden administrativo y financiero en coordinacion con los Jefes de Unidad.

2. Asesorary apoyar a la Gerencia General respecto a la Agenda a conocer en el Consejo

Directivo.

Se asesoro a Gerencia General en la proxima reunion de Consejo Directivo, en la cual
se coordinaran las actividades correspondientes segin la agenda programada, con
el objetivo de dar a conocer la ejecucion de actividades con recursos de FONAGRO y

dar seguimiento a los informes de trabajo realizados.
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Asesorar y apoyar a la Gerencia General en el andlisis de recopilacién y evaluaciéon

de informes mensuales de las distintas unidades de FONAGRO.

Se asesor6 a Gerencia General en la estructuracion y andlisis de los informes
correspondientes de las unidades que integran FONAGRO, con el objetivo de dar a
conocer los avances de cada unidad y asi dar cumplimiento a la Ley de Acceso a la

Informacion Publica en el articulo 10 y 11 del Decreto 57-2008.

Asesorar e informar a la Gerencia General en el control de avances de los proyectos

que son ingresados para financiamiento de FONAGRO.

Se sostuvieron reuniones con el personal de la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluacion, con el fin de conocer los avances de cada proyecto los cuales se
encuentran en proceso de liquidacion, dicha informacién se trasladé a Gerencia
General para asesorar e informar el progreso de los proyectos que ingresan para
financiamiento de FONAGRO. Asi mismo la informacién que proporciona la Unidad
Técnica de Seguimiento y Evaluacion fue utilizada para la actualizacion de datos

de la pagina Web de FONAGRO.

Asesorar a la Gerencia General y darle el seguimiento al monitoreo de compromisos

alo interno y externo de FONAGRO, asf como la elaboracién de informes.

Se apoy0 a Gerencia General en el monitoreo de compromisos relacionados con las
actividades que desarrolla el Fideicomiso FONAGRO, asi mismo se apoyo en la

elaboracion de los informes estadisticos que me fueron requeridos.
. Verificar y dar asesoria en los procesos de las diferentes unidades de FONAGRO.

Durante el mes de marzo se asesoré a Gerencia General en la elaboracion de
respuestas, a las solicitudes de informacion puablica por parte de la Sra. Diputada

Sonia Gutiérrez, Sr. Diputado Hugo Rodriguez Chinchilla, ambos de Bancada WINAQ
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y la Comision de Transparencia y Probidad del Congreso de la Republica de

Guatemala.

7. Asesorary apoyar en la elaboracién de la matriz de proyectos (nuevos, en ejecucién
y en liquidacién) con informacién proporcionada por las diferentes unidades,
administrativa, técnica, juridica y de auditorfa, y mantenerla actualizada, con el objeto

de agilizar los procesos y tomar las decisiones correspondientes.

Se asesoro y apoyo en la actualizacion de la matriz de los proyectos vigentes para
uso interno de las diferentes unidades del Fideicomiso FONAGRO, con el objetivo
de agilizar los procesos y la toma de decisiones correspondientes por la Gerencia

General.

8. Asesorar y apoyar a la Gerencia General en reuniones de trabajo a realizarse con el
personal de FONAGRO, asesores de otras unidades del Ministerio de Agricultura,
Ganaderfa y Alimentacién -MAGA-, y otras organizaciones involucradas en el proceso

de ejecucion de los proyectos financiados por FONAGRO.

Se participaron en reuniones con Gerencia General y personal de la Unidad Técnica
de Seguimiento y Evaluacion, para brindar asesoramiento en las actualizaciones de
los listados de proyectos y apoyo en el analisis del proceso que con lleva la

ejecucion de cada uno, los cuales son financiados por el Fideicomiso.

9. Participar en calidad de asesor en reuniones, capacitaciones o comisiones de trabajo

representando a FONAGRO, cuando asf lo disponga la Gerencia General.

Se particip6 en reuniones juntamente con el Encargado de Informacién Publica, con
la Sra. Patricia Montavan de la Unidad de Informaciéon Publica del MAGA, con el
objetivo de coordinar el desarrollo de actividades relacionadas a informacion

publica de FONAGRO.
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10. Asesorar y apoyar a la Gerencia General en el manejo de la informacién del

LN

fideicomiso con el departamento de Comunicacién Social del Ministerio de

Agricultura, Ganaderfa y Alimentacién -MAGA-

Se asesoro6 a Gerencia General en el proceso de informacién publica del Fideicomiso
FONAGRO para dar seguimiento al Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informacion
Publica.

Se coordiné con el Encargado de Informacion Publica, la publicacion de la
informacion en la pagina web de FONAGRO y la entrega de la misma a la Direccion

de Comunicacion Social del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

11. Asesorar a las Unidades que conforman FONAGRO en aspectos administrativos,

12

financieros, técnicos, de asuntos logisticos y proyectos.

Se asesor6 a todas las unidades que conforman FONAGRO sobre temas
administrativos, informacién publica y proyectos vigentes, con el objetivo de dar el
seguimiento correspondiente a los procedimientos que deben efectuarse, para
adquirir la informacion de cada unidad en el tiempo estipulado para dar

cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

Dar seguimiento a las citaciones y requerimientos de los entes fiscalizadores del

Estado para asegurar el manejo adecuado de los intereses de FONAGRO.

Durante el mes de marzo se trabajo en la coordinacion y agilizacién de respuestaa

los diferentes requerimientos solicitados por entes fiscalizadores del estado.

NOMBRE DEPENDENCIA FECHA
Sra. Diputada Sonia Gutiérrez Bancada WINAQ, 11/03/2020
Sr. Diputado Hugo Rodriguez Bancada WINAQ, 12/03/2020
Chinchilla
Comision de Transparencia y Congreso 12/03/2020
Probidad
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Asesorar y apoyar a la Gerencia General y Unidades de FONAGRO en los procesos de

gestién y liquidacion de proyectos y recuperacion de cartera.

Se apoy6 a Gerencia General y a Coordinadores de las distintas unidades de
FONAGRO para verificar que los procesos de gestion y liquidacion de proyectos se
realicen bajo los canales de comunicacion correspondientes, para agilizar la

ejecucion y liquidacién de los mismos en vigencia.

Asesorar a organizaciones legalmente constituidas sobre la metodologfa de gestién
y liquidacién de proyectos en FONAGRO.

Se asesord a los representantes de las organizaciones sobre la metodologia de
gestion y liquidacion para tramitar o gestionar la aprobacion de sus proyectos. Se
brind6 informacién respectiva de los requerimientos que deben cumplir las
organizaciones al momento de presentar su proyecto para que puedan ser

aprobados y seguidamente financiados por FONAGRO.

Asesorar y apoyar a la Gerencia General en la elaboracién de instrumentos técnicos
metodolégicos para la recoleccién, analisis y emisién de informacién oportuna, que

permita la eficiencia de los ejecutores en el uso de los recursos.

Se asesord al personal de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion en la
utilizaciéon de diversas metodologias y procesos que facilitan la recoleccidn, analisis
y emision de informacion que se adquiere segin las visitas que se tengan

planificadas realizar.
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16. Asesorar y apoyar a la Gerencia General en el proceso de supervision y evaluacién
continua del avance del Plan Operativo Anual -POA-, Plan Anual de Auditoria -PAA-
y el Plan Anual de Compras -PAC-.

Se brindo asesoramiento cuando me fue requerido por las diferentes unidades de
FONAGRO, en el continuo avance del Plan Operativo Anual POA de la Unidad
Técnica de Seguimiento y Evaluacion, Plan Anual de Auditoria PAA de la Unidad de
Auditoria Interna y en el Plan Anual de Compras PAC de la Unidad Desconcentrada

de Administracion Financiera.

17. Asesorar y apoyar en la implementacién de mecanismos que permitan mejorar los

procesos administrativos y operativos de FONAGRO y sus Unidades.

Se asesord al personal de FONAGRO sobre la implementacién de mecanismos, que
permitan mejorar los procesos de entrega de la informacién mensual de cada
Unidad de FONAGRO, esto con la finalidad de dar cumplimiento al Articulo 10 del
Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la Informaciéon Publica, asi mismo mantener
actualizada la pagina del Fideicomiso con dicha informacién proporcionada por

cada unidad.

18. Coordinar acciones con otras dependencias del Ministerio de Agricultura, Ganaderia
y Alimentacién -MAGA- y otras instancias gubernamentales a requerimiento de la

Gerencia General.

Se coordind la entrega de los expedientes que comprende el Art. 17 TER del Decreto
13-2013 Reformas a los Decretos 101-97 del Congreso de la Republica, Ley
Organica del Presupuesto; 31-2002 del Congreso de la Republica, Ley Organica de
la Contraloria General de Cuentas; y 01-98 del Congreso de la Republica, Ley
Organica de la Superintendencia de Administracion Tributaria (Todos del Congreso

de la Republica de Guatemala).
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19. Cualquier otra funcién que le asigne dentro de su competencia la Gerencia General.

Se apoy6 al Coordinador Administrativo en la revision de los informes mensuales,

haciendo observaciones de ortografia y redaccion.

Se apoy6 al Encargado de Sistemas y Encargado de Informaciéon Publica, en la

revision de la pagina web de FONAGRO.

Mar,f JoséCoronado Valvert
(Asesora de Gerencia

FONAGRO
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