Factura Pequeno Contribuyente

MARLIN YESSENIA, CASASOLA GRIJALVA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 36678244 E2B81051-B724-474B-8804-7C6DB1DTFSA
MARLIN YESSENIA CASASOLA GRIJALVA

Sorie: E2BE1051 Numera de DTE: 3072608075
10 AVENIDA 2-90 RIBERA DEL RIO, zona 13, San Miguel Patapa, Numero Acoeso:;
GUATEMALA

WIT Receptor; 3440273

Fecha y hara de emision: 29-0ct-2021 14:23:10
Mombre Receptor: MINISTERIC DE AGRICULTURA GANADERIA ¥

Fecha y hora de certificacian; 01-oct-2021 14:23:19
ALIMENTACION
Moneda; GTQ
o His Cantidad [Peseripoion . Uni!a.na con IVA Descuentos (3} Tatal (03} [rmpaeestos
(o
| Servicio | Por servicios Técnicos prestados 000000 03,400 7,000.00

al Ministerio de Agriculiura,
Ganaderia v Alimentacion, segin
centrte Admnistrativo No, 202 -
5-3-2771 correspondiente ol mes
de octubre del ano 2021,

TOTALES [RRATH] 7,000,00

* Mo geners derécho a crédito fiscal CANCELADO

Datos del certificador

Superintendencin de Administracion Tributana NIT: | 6643544

S

3 m de {lesmnllu Agricals
VIDER-MAGA-

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




Informacion del DTE

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Fecha Emisian:
Emisor:
Establecimiento:
Receptor:
Monta Total:

Mo. de acceso:;

Autcrizacion:
Serie
MNdmero del DTE:

Acuse de recibo;

Régimen de Factura Electronica en Linea

Verificacion de Documento Tributario Electronico

Faclura Pequedo Contribuyente (FPEQ)
EMISION
29/10/2021 14:23.19
36678244 - MARLIN YESSENIA, CASASOLA GRIJALVA
1 - MARLIN YESSENIA CASASOLA GRIJALVA
3440273 - MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA Y ALIMENTACION
GTQ 7,000

CERTIFICACION
E2B81051-B724-474B-9804-7C6D81D7F5A1
E2B81051
3072608075

ACEPTACION SAT
FCID202120211001T14:23:2006:00E2E81051B724474B98047C6D810D7F5A1

Fecha de la consulta: 01/10/2021 14:26:15
NOTA: S la informacion no coincide con el documento que tiene en su poder, dendncielo aqui:

https://portal.sat.gob.ot/portal/denuncias/
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Factura Electronica
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PERIODO:
RENGLON:
OBJETO:

TIPO DE SERVICIOS:
PRESTADOS EN:

Mo, DE CONTRATO:
PLAZO DEL CONTRATO:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

OCTUBRE DE 2021

029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"
“APOYO EN SERVICIOS DE GESTION SECRETARIAL EN
ACTIVIDADES DE DESARROLLO AGRICOLA"

TECNICOS

DIRECCION DE DESARROLLO AGRICOLA

2021-5-3-2773

DEL 03 DE MAYO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

En cumplimiento a la cldusula segunda del Contrato Administrativo numero 2021-5-3-2773,
suscrito con mi persona, presento ante usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyar a la Direccion en cuanto a la implementacion de las politicas y estrategias a

ejecutar en los departamentos para el logro de los objetivos.

Actividad: Apoyé a la Direccidn en la facilitacion de las acciones relacionadas a los
proyectos e intervenciones presentados por los Departamentos.

Resultados: En la Direccién se realizaron todas las acciones para facilitar ante las
instancias correspondientes la implementacion de proyectos e intervenciones
presentados por los departamentos de acuerdo al plan operativo y el plan de compras
del afio 2021.

Actividad: Apoyé a la Direccion para llevar el control de la informacion estratégica para
contribuir al logro de los objetivos institucionales,

Resultados: Se proceso la informacion estratégica relacionada a los eventos e
intervenciones y se procedio a realizar el archivo de la informacion para dejar disponible
para requerimiento y cumplimiento de informes requeridos por el Vice Despacho, el
Despacho Superiar y a nivel institucional.

2. Apoyar en la recepcién y control de los diferentes requerimientos para asegurar la

respuesta a los Departamentos de Granos Bdsicos, Fruticultura y Agroindustria, Cuencas
Hidrograficas, Horticultura y Cultivos Agroindustrializables.

Actividad: Apoyé a la Direccion en la recepcion de expedientes y documentos
relacionados a los Eventos de Compras y Adquisiciones de insumos, de acuerdo a las
intervenciones de cada Departamento.

Resultados: Se realizd la viabilizacion de las gestiones relacionadas a la elaboracion de
correspondencia relacionada a la implementacion y ejecucion de los eventos de compras
de acuerdo a su modalidad, compra directa, baja cuantia, cotizacidon y licitacion,



complementando con el proceso de archivo impreso vy digital de los expedientes
gestionados.

Actividad: Apoyé a la Direccidn en la implementacion del archivo de informacidn recibida
y despachada de los Departamentos de acuerdo a las areas técnicas o administrativas,

Resultados: Se realizo el establecimiento del control, recepcion, archivo y distribucion de
la documentacion recibida de los diferentes Departamentos de la Direccidn, los cuales
guedan disponibles para su utilizacion en los requerimientos de informacion realizados
por el Vice Despacho o Despacho Superior,

3. Apoyar en la centralizacion y consolidacion de informes de acciones técnicas recibidos
de los departamentos, a requerimiento de la Direccion,

Actividad: Apoyé a la Direccién en la centralizacion, consolidacion y archivo de la
informacion de caracter técnica requerida perigdicamente,

Resultados: Se realizé en |a Direccion las acciones de centralizacion, consolidacion y
archivo impreso v digital de los diferentes informes técnicos y técnicos administrativos
requeridos de forma periddica v que son utilizados para fortalecer la informacion
institucional presentada a las diferentes areas del Ministerio v a otras instituciones del
Estado.

Actividad: Apoye en la facilitacion de los requerimientos realizados a los Departamentos y
a las dreas administrativas de la Direccion.

Resultados: Se dio seguimiento a los requerimientos realizados a los Departamentas y las
diferentes dreas de la Direccion, para el cumplimiento efectivo de la informacicn vy el
resguardo de |os informes y documentos técnicos o administrativos recibidos.

4, Proporcionar apoyo para mantener contacto con otras instituciones y actores
relacionados para intercambiar informacidon que sea de beneficio para la gestion
administrativa y técnica de las diferentes dependencias en la Direccion.

Actividad: Apoyé a la Direccion en la facilitacion de reuniones planificadas para actividades
estratégicas de trabajo con los departamentos de la direccidn y equipos de trabajo del
viceministerio,

Resultados: Se did seguimiento de acuerdo a la planificacidn de la Direccion en la
facilitacion de reuniones de trabajo con el personal técnico y administrativo de los cinco
departamentos, asi como en las reuniones estratégicas de retroalimentacion de los
objetivos alcanzados por cada area funcional. De realizaron acciones para la facilitacion de
reuniones de trabajo y reuniones estratégicas institucionales con el personal que se
desarrolla con el viceministerio, asi como con el viceministro.

Actividad: Apovyé a la Direccion en la facilitacion de comunicacion telefanica y via correo
electranico a nivel institucional con las diferentes areas del ministerio,



Resultados: 5e facilitdo la comunicacion wia telefdnica con los departamentos de |a
Direccion de acuerdo a las reuniones instituidas y planificadas, de acuerdo los
requerimientos de informacion recibida de las diferentes instancias del ministerio. Se
facilité la comunicacion wvia correo electronico para recibir y enviar informacion
relacionada a las intervenciones de la Direccidn, asi también se viabilizo el traslado de
documentos institucionales en doble via de acuerdo al interés de las diversas dreas
institucionales.

5. Otras actividades que le fueren asignadas por la autoridad superior.

Actividad: Apoyé en las actividades de control, digitalizacion, copia v traslados de
documentos relacionados a las acciones de las diferentes areas técnicas y administrativas
de la Direccion.

Resultados: Se realizo el control, traslados a firmas, envios y recepcion de documentos
relacionados a las compras y adquisiciones de insumos, productos y servicios requeridos
por los cinco departamentos de la Direccion.

Actividad: Apoyé en la actividad de registro de documentacion al Sistema de
correspondencia —-MAGA-.

Resultados: Se did ingreso a la documentacidn enviada al Despacho Vider, Udafa Videry
otras entidades, como control digital de las acciones realizadas.

Actividad: Apoyé en las actividades de control, digitalizacidn, copia v traslados de
documentos relacionados a las acciones de las diferentes instituciones relacionadas a la
Direccion y al Viceministerio.

Resultados: Se dic seguimiento en el control, traslados a firmas, envios y recepcidn de
documentos relacionados a las acciones y actividades institucionales con el Despacho
Superior, Vicedespacho, La Diplan, el Congreso de la Repiblica y otras instituciones
relacionadas.

—

Marlin Yessenia Casasola Grijalva
DPI: 2631 38550 1801
Teléfono: 4103-3473




